. ESTADO DE SANTA CATARINA
MUNICIPIO DE PINHEIRO PRETO

Capital Catarinense do Vinho

TERMO DE REFERENCIA
DISPENSA DE LICITACAO

1. DO OBJETO E CONDIGOES GERAIS DA CONTRATAGCAO

O presente Termo de Referéncia tem por objeto a CONTRATACAO DE EMPRESA, SEM FINS
LUCRATIVOS, ESPECIALIZADA EM RECRUTAMENTO E SELECAO DE ESTAGIARIOS PARA A
ADMINISTRACAO PUBLICA DE PINHEIRO PRETO, conforme especificacbes, quantidades e
condigdes a sequir.

ITEM DISCRIMINACAO QUANTIDADE VALOR VALOR VALOR
UNITARIO POR | MENSAL TOTAL
ESTAGIARIO
ESTAGIARIOS 240
01 (RECRUTAMENTO | (20 estagiarios R$ 36,00 R$ 720,00 R$ 8.640,00
E SELECAO) por 12 meses)

1.1. O contrato oferece maior detalhamento das regras que serdo aplicadas em relacdo a
vigéncia da contratagéo.

1.2. Sao obrigagbes do CONTRATADO:

1.2.1. A CONTRATADA realizara dinamicas de grupo, testes e entrevistas in company,
através de profissionais especializados, auxiliando e facilitando a escolha dos melhores
talentos).

1.2.2. Celebrar convénios com as instituicdes de Ensino quando necessario;

1.2.3. Providenciar a elaboracdo do termo de Compromisso de Estagio TCE a ser assinado

pelas partes envolvidas;

1.2.4, Encaminhar, em favor do estagiario, seguro de vida e contra acidentes pessoais,
previsto em Lei.

1.2.5. Monitorar através do atestado de frequéncia o vinculo entre o Estudante e a
Instituicdo de Ensino;

1.2.6. Realizar o acompanhamento administrativo correspondente as seguintes
informacg0es: atividades de estagio, carga horaria, horério de estagio, fase escolar, supervisédo
de estagio e o periodo de sua realizacéo.

2. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO

2.1. O custo estimado total da contratacdo é de R$ 8.640,00 (oito mil seiscentos e quarenta
reais), conforme custos unitarios apostos na tabela acima.
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3. FUNDAMENTAGAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATAGAO

3.1 A Fundamentacdo da Contratacdo e de seus quantitativos se faz analisando a necessidade
de contratacdo de uma empresa especializada em recrutamento e selecdo de estagiarios para
auxiliar a prefeitura Municipal e seus érgdos. A contratacdo € uma estratégia profissionalmente
eficaz para garantir a contratacdo dos melhores talentos para atender as demandas especificas do
setor publico. O recrutamento de estagiarios € um processo crucial para a prefeitura, pois esses
profissionais desempenham um papel fundamental na execucdo de projetos e no suporte as
atividades diarias. Ao terceirizar esse processo para uma empresa especializada, a prefeitura pode
se beneficiar da expertise e dos recursos disponiveis, como bancos de dados atualizados, técnicas
avancadas de sele¢do e uma ampla rede de contatos. Além disso, a empresa especializada pode
realizar um processo seletivo mais eficiente e imparcial, garantindo que os estagiarios contratados
possuam as habilidades e competéncias necessarias para desempenhar suas fungées de forma
efetiva.

4. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO
OBJETO E ESPECIFICACAO DO PRODUTO

4.1. A solugdo para a necessidade da administracdo é a contratagdo de empresa especializada
em recrutamento e selecdo de pessoal, sem fins lucrativos.

4.2. O periodo de contratacdo da empresa sera de um ano, compreendendo neste periodo todo
recrutamento e selecéo dos estagiarios necessarios.

5.  GARANTIA DA CONTRATACAO

5.1.  N&o havera exigéncia da garantia da contratac&o dos artigos 96 e sequintes da Lei n®14.133,
de 2021.

6. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO
Condigdes de Entrega
6.1. A prestacdo do servi¢o se dara na data de 01/01/2024 até 31/12/2024 em remessa unica.

6.2. Caso nao seja possivel a prestacdo na data assinalada, a empresa devera comunicar as
razdes respectivas com pelo menos 5 dias de antecedéncia para que qualquer pleito de prorrogagéo
de prazo seja analisado, ressalvadas situacdes de caso fortuito e for¢ca maior.

6.3. O servico devera ser prestado no seguinte endereco: Prefeitura Municipal de Pinheiro
Preto na Avenida Marechal Arthur Costa e Silva, Centro, Pinheiro Preto — SC, 89570-000.
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7. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

7.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas
avencadas e as normas da Lei n® 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias
de sua inexecugdo total ou parcial.

7.2.  Em caso de impedimento, ordem de paralisa¢do ou suspensao do contrato, 0 cronograma
de execucdo serd prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais
circunstancias mediante simples apostila.

7.3.  As comunicacgdes entre o 6rgao ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito
sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletrdnica para esse fim.

7.4. O 6rgao ou entidade podera convocar representante da empresa para adocdo de
providéncias que devam ser cumpridas de imediato.

7.5. ApOs a assinatura do contrato ou instrumento equivalente; o 6rgao ou entidade podera
convocar o representante da empresa contratada para reunido inicial para apresentacao do plano
de fiscalizagéo, que contera informac¢fes acerca das obrigacdes contratuais, dos mecanismos de
fiscalizagcdo, das estratégias para execugdo do objeto, do plano complementar de execucdo da
contratada, quando houver, do método de afericdo dos resultados e das san¢fes aplicaveis, dentre
outros.

7.6. A execucdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato,
ou pelos respectivos substitutos (Lei n°® 14.133, de 2021, art. 117, caput).

7.6.1. O fiscal de contrato indicado para este Processo indicado pelo Gestor é: Edina Volpato
Mariani — Técnica em Recursos Humanos.

7.7.  Ofiscal técnico do contrato acompanhara a execugéo do contrato, para que sejam cumpridas
todas as condicdes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para a
Administracdo. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 22, VI);

7.7.1. O fiscal técnico do contrato anotara no histérico de gerenciamento do contrato todas as
ocorréncias relacionadas a execucgéo do contrato, com a descricdo do que for necessario para a
regularizacéo das faltas ou dos defeitos observados. Lei n°® 14.133, de 2021, art. 117, 81°.

7.7.2. ldentificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato emitird
notificacBes para a correcdo da execucao do contrato, determinando prazo para a correcao.

7.7.3. O fiscal técnico do contrato informara ao gestor do contato, em tempo habil, a situacdo que
demandar decisdo ou adocdo de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as
medidas necessarias e saneadoras, se for o caso.
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7.7.4. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execucdo do contrato nas datas
aprazadas, o fiscal técnico do contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor do contrato.

7.7.5. O fiscal técnico do contrato comunicar ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do
contrato sob sua responsabilidade, com vistas a renovagéo tempestiva ou a prorrogacao contratual.

7.8. O fiscal administrativo do contrato verificara a manutencéo das condi¢c@es de habilitacdo da
contratada, acompanhara o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a formalizacao de
apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos comprobatérios pertinentes,
caso necessario.

7.8.1. Caso ocorram descumprimento das obriga¢cdes contratuais, o fiscal administrativo do
contrato atuara tempestivamente na solucdo do problema, reportando ao gestor do contrato para
gue tome as providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia.

7.9. O gestor do contrato coordenard a atualizacdo do processo de acompanhamento e
fiscalizacdo do contrato contendo todos os registros formais da execucdo no historico de
gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de servigo, do registro de ocorréncias, das

alteracdes e das prorrogacdes contratuais, elaborando relatério com vistas a verificacdo da
necessidade de adequagfes do contrato para fins de atendimento da finalidade da administracéo.

7.9.1. O gestor do contrato acompanhard a manutencdo das condicdes de habilitacdo da
contratada, para fins de empenho de despesa e pagamento, e anotara os problemas que obstem o
fluxo normal da liquidacdo e do pagamento da despesa no relatério de riscos eventuais.

7.9.2. O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas
as ocorréncias relacionadas a execucao do contrato e as medidas adotadas, informando, se for o
caso, a autoridade superior aguelas que ultrapassarem a sua competéncia.

7.9.3. O gestor do contrato emitird documento comprobatério da avaliagao realizada pelos fiscais
técnico, administrativo e setorial quanto ao cumprimento de obriga¢des assumidas pelo contratado,
com menc¢ao ao seu desempenho na execugdo contratual, baseado nos indicadores objetivamente
definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto
de cumprimento de obrigagdes.

7.9.4. O gestor do contrato tomara providéncias para a formaliza¢do de processo administrativo de
responsabilizacdo para fins de aplicacdo de sancdes, a ser conduzido pela comissédo de que trata
o art. 158 da Lei n° 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com competéncia para tal,
conforme o caso.
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7.10. O fiscal administrativo do contrato comunicard ao gestor do contrato, em tempo habil, o
término do contrato sob sua responsabilidade, com vistas a tempestiva renovagéo ou prorrogacao
contratual.

7.11. O gestor do contrato deverd elaborara relatério final com informagfes sobre a consecuc¢éo
dos objetivos que tenham justificado a contratacdo e eventuais condutas a serem adotadas para o
aprimoramento das atividades da Administragao.

8. CRITERIOS DE MEDICAO E DE PAGAMENTO
Recebimento do Objeto

8.1. O servico sera recebido provisoriamente, de forma sumaria, no ato da entrega, juntamente
com a nota fiscal ou instrumento de cobrangca equivalente, pelo(a) responsavel pelo
acompanhamento e fiscalizacdo do contrato, para efeito de posterior verificacdo de sua
conformidade com as especificagdes constantes no Termo de Referéncia e na proposta.

8.2. O servico podera ser rejeitado, no todo ou em parte, inclusive antes do recebimento
provisério, quando em desacordo com as especificagfes constantes no Termo de Referéncia e na
proposta, devendo ser substituidos no prazo de 7 (sete) dias, a contar da notificagdo da contratada,
as suas custas, sem prejuizo da aplicacdo das penalidades.

8.3. O recebimento definitivo ocorrerd no prazo de 30 (trinta) dias, a contar do recebimento da
nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente pela Administracdo, apds a verificacdo da
gualidade e quantidade do material e consequente aceitagdo mediante termo detalhado.

8.4.  Para as contratacdes decorrentes de despesas cujos valores ndo ultrapassem o limite de
que trata o inciso Il do art. 75 da Lei n°® 14.133, de 2021, o prazo maximo para o recebimento
definitivo sera de até 10 (dez) dias Uteis.

8.5. O prazo para recebimento definitivo poderd ser excepcionalmente prorrogado, de forma
justificada, por igual periodo, quando houver necessidade de diligéncias para a afericdo do
atendimento das exigéncias contratuais.

8.6. No caso de controvérsia sobre a execug¢do do objeto, quanto & dimenséo, qualidade e
guantidade, devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n® 14.133, de 2021, comunicando-se a
empresa para emissao de Nota Fiscal no que pertine a parcela incontroversa da execu¢ao do objeto,
para efeito de liquidacdo e pagamento.

8.7. O prazo para a solucao, pelo contratado, de inconsisténcias na execuc¢do do objeto ou de
saneamento da nota fiscal ou de instrumento de cobranca equivalente, verificadas pela
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Administracao durante a analise prévia a liquidacdo de despesa, ndo sera computado para os fins
do recebimento definitivo.

8.8. O recebimento provisoério ou definitivo ndo excluird a responsabilidade civil pela solidez e
pela seguranca do servico nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execucdo do
contrato.

LIQUIDACAO

8.9. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranca equivalente, correrd o prazo de dez dias
Uteis para fins de liquidacao, na forma desta se¢éo, prorrogaveis por igual periodo.

8.9.1. O prazo de que trata o item anterior serd reduzido a metade, mantendo-se a possibilidade
de prorrogacgéo, no caso de contratacdes decorrentes de despesas cujos valores ndo ultrapassem
o limite de que trata o inciso |l do art. 75 da Lei n°® 14.133, de 2021.

8.10. Para fins de liquidacéo, o setor competente devera verificar se a nota fiscal ou instrumento
de cobranga equivalente apresentado expressa 0s elementos necessarios e essenciais do
documento, tais como:

a) 0 prazo de validade;

b) a data da emissao;

C) os dados do contrato e do érgéo contratante;

d) o periodo respectivo de execuc¢édo do contrato;

e) o valor a pagar; e

f) eventual destaque do valor de retencdes tributérias cabiveis.

8.11. Havendo erro na apresentacdo da nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente, ou
circunstancia que impeca a liquidagdo da despesa, esta ficar4 sobrestada até que o contratado
providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo ap0s a comprovacao da regularizagédo
da situagdo, sem 6nus ao contratante;

8.12. A nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente devera ser obrigatoriamente
acompanhado da comprovacao da regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao
SICAF ou, na impossibilidade de acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios
eletrénicos oficiais ou a documentagdo mencionada no art. 68 da Lei n°® 14.133, de 2021.

8.13. A Administracao devera realizar consulta ao SICAF para: a) verificar a manutencao das
condi¢cBes de habilitagdo exigidas no edital; b) identificar possivel raz&o que impeca a participagédo
em licitacdo, no ambito do 6rgdo ou entidade, que implique proibicdo de contratar com o Poder
Publico, bem como ocorréncias impeditivas indiretas.
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8.14. Constatando-se, junto ao SICAF, a situacdo de irregularidade do contratado, sera
providenciada sua notificagéo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize sua
situacdo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por
igual periodo, a critério do contratante.

8.15. N&o havendo regularizacdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o contratante
deverd comunicar aos 6rgdos responsaveis pela fiscalizacdo da regularidade fiscal quanto a
inadimpléncia do contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que
sejam acionados 0s meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.

8.16. Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas necessarias a resciséao
contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao contratado a ampla
defesa.

8.17. Havendo a efetiva execucdo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até
gue se decida pela rescisdo do contrato, caso o contratado ndo regularize sua situagdo junto ao
SICAF.

PRAZO DE PAGAMENTO

8.18. O pagamento sera efetuado no prazo de até 10 (dez) dias Uteis contados da finalizagédo da
liquidag&o da despesa, conforme sec¢éo anterior.

8.19. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado serdo atualizados
monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva realizacao,
mediante aplicacdo do INDICE NACIONAL DE PRECOS AO CONSUMIDOR AMPLO (IPCA) de
correcdo monetaria.

FORMA DE PAGAMENTO

8.20. O pagamento sera realizado por meio de ordem bancaria, para crédito em banco, agéncia e
conta corrente indicados pelo contratado.

8.21. Seré considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancéria
para pagamento.

8.22. Quando do pagamento, sera efetuada a retencao tributaria prevista na legislacéo aplicavel.

8.22.1. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serédo
retidos na fonte, quando da realizacdo do pagamento, 0s percentuais estabelecidos na legislacéo
vigente.
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8.23. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar
n°® 123, de 2006, ndo sofrerd a retencao tributaria quanto aos impostos e contribuicdes abrangidos
por aquele regime. No entanto, o pagamento ficara condicionado a apresentacdo de comprovacao,
por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na referida
Lei Complementar.

9. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR
Forma de selecéo e critério de julgamento da proposta

9.1. A Secretaria Solicitante fara a comprovacao de valores com outros contratos da empresa,
para comparacdo e justificativa da contratacdo. Ser4 encaminhado Processo de Licitagdo por
Inexigibilidade.

EXIGENCIAS DE HABILITACAO

Para fins de habilitagédo, devera o licitante comprovar 0s seguintes requisitos: Habilitacdo Juridica,
Habilitacdo Fiscal, Social E Trabalhista, Qualificacdo Econémico-Financeira.

10. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

10.1. As despesas decorrentes da presente contratacao correrdo a conta de recursos especificos
consignados no Orcamento do Exercicio conforme parecer contabil.

10.2. A contratacao sera atendida pela dotacdo informada pelo Setor de Contabilidade por meio
de Parecer Contabil anexo ao processo.

10.3. A dotacéo relativa aos exercicios financeiros subsequentes sera indicada apés aprovacao
da Lei Or¢camentaria respectiva e liberagédo dos créditos correspondentes, mediante apostilamento.

Pinheiro Preto — SC, 22 de janeiro de 2024.

Mauricio Chelest
Secretério de Administracdo e Finangas
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