Qeﬂ ESTADO DE SANTA CATARINA
LV 3 PREFEITURA MUNICIPAL DE MELEIRO

DOCUMENTO DE FORMALIZAGAO DE DEMANDA - DFD

Orgao: Municipio de Meleiro - SC

Setor requisitante (unidade/departamento): Secretaria Municipal de Administracao e
Financas

Responsavel pela demanda: Jonas Costa Ostetto

Cargo: Secretario de Administragdo e Finangas

1. Grau de prioridade: Urgente.

Justificativa: O contrato n° 28/2025 vence em 31/12/2025, e a interrupcdo do servigo de
controle de ponto causaria descontinuidade operacional e risco de paralisagao do registro de
jornada.

2. Proveniente de: Recurso Préprio.

3. Dotagao Orgcamentaria: 3.3.90.39.05.00.00.00 (18,7, 6)

4. Prazo de execucgao: 12 (doze) meses.

5. Valor global: R$ 35.100,00 (trinta e cinco mil e cem reais).

6. Objeto: Locacao de solucdao de ponto eletrénico, com instalagdo, configuragao,
manutencao e suporte técnico de Registradores Eletronicos de Ponto (REP) com
tecnologia de reconhecimento facial, em conformidade com a Portaria MTP n° 671/2021;
incluindo (I) sistema informatizado para gestdo de frequéncia; (1) integragdo com REP; (lll)
aplicativo/dispositivo para registro remoto por servidores externos; (IV) comprovante digital
quando aplicavel.

7. Descrigao da necessidade:

A Administragdo necessita contratar solug¢ao de registro e gestao de ponto para todos os
servidores efetivos, comissionados e temporarios, garantindo controle confiavel da
frequéncia, registro biométrico/facial, integragao com o sistema de folha de pagamento
e emissao de comprovante digital, com instalagdao, manutencdo e suporte técnico
durante a vigéncia.

A demanda é urgente, pois 0 contrato n° 28/2025 se encerra em 31/12/2025. A auséncia de
contratagdo tempestiva pode causar descontinuidade no registro de jornada, risco de
falhas na apuragao de horas, atrasos e inconsisténcias na folha, além de comprometer a
transparéncia e o atendimento as normas vigentes.

A solucao devera atender as seguintes necessidades principais:

e Registro de ponto por biometria e/ou reconhecimento facial em registradores
eletrénicos (REP) homologados;

o Sistema de gestao de frequéncia com relatérios, banco de horas, justificativas,
abonos e exportacdo para a folha;
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Registro de ponto para equipes externas, por meio de aplicativo com mecanismos
de seguranca e localizagao, quando cabivel,

Comprovante digital do registro, reduzindo uso de papel;

Manutengao preventiva e corretiva, atendimento técnico e atualizagdes durante a
vigéncia;

Adequacao as normas trabalhistas aplicaveis e preservacéo dos registros.

Abrangéncia estimada:

Unidades atendidas: 1. CIM — Centro Integrado Municipal; 2. Servico de Convivéncia
e Fortalecimento de Vinculos; 3. Conselho Tutelar; 4. E.E.B.M.I. Pato Donald; 5. CMEI
Escadinha do Tempo; 6. E.E.B.M. Inés Tonelli Napole; 7. E.E.B.M. Prefeito Luiz de
Pelegrini; 8. Secretaria de Obras e Desenvolvimento Urbano; 9. Secretaria Municipal
de Salde; 10. UBS Prefeito Angelo Simoni; 11. UBS Sapiranga; 12. Prefeitura; 13.
Secretaria de Educacao;

Servidores/usuarios: aproximadamente 300;

Quantidade de registradores eletrénicos (REP): 13 unidades;

Locais de instalagao:

1. CIM — Centro Integrado Municipal: Rua Alberto Burigo, n°® 120 — Bairro Centro
em Meleiro/SC;

2. Servico de Convivéncia e Fortalecimento de Vinculos: Rua Madre Bertilla Moro,
n° 465, Bairro Jardim ltalia em Meleiro/SC;

3. Conselho Tutelar (endereco a definir)

4. E.E.B.M.l. Pato Donald: Rua Sete De Setembro, n°® 660 — Bairro Centro em
Meleiro;

5. CMEI Escadinha do Tempo: Avenida Antonio Walmor Canela, n° 690 — Bairro
Imigrantes em Meleiro/SC;

6. E.E.B.M. Inés Tonelli Napole: Rua Coronel Vidal Ramos, n° 20 — Bairro Centro
em Meleiro/SC;

7. E.E.B.M. Prefeito Luiz de Pelegrini: Rua 14 De Dezembro, n°® 65 — Bairro
Sapiranga em Meleiro/SC,;

8. Secretaria de Obras e Desenvolvimento Urbano: Rua Antonio Trevisol, n® 333 —
Bairro Jardim América em Meleiro/SC;

9. Secretaria Municipal de Saude: Rua José Mezari, n°® 55 — Bairro Centro em
Meleiro/SC;

10.UBS Prefeito Angelo Simoni: Rua Prefeito Luiz Canela, n° 172 — Bairro Jardim
Italia em Meleiro/SC

11.UBS Sapiranga: Rua 14 de Dezembro, n° 328 - Bairro Sapiranga em
Meleiro/SC;

12. Prefeitura: Rua Sete de Setembro n°® 371 — Centro em Meleiro/SC;

13. Secretaria de Educacao: Rua Governador Celso Ramos, n° 315 — Bairro Centro
em Meleiro/SC;

Periodo de vigéncia pretendido: 12 meses.

Com esta contratacdo, espera-se melhorar a confiabilidade dos registros, padronizar
procedimentos, otimizar a conferéncia da folha de pagamento e reduzir custos
operacionais, assegurando continuidade do servigo sem interrupgdes apos 31/12/2025.

Rua 7 de Setembro, n? 371 - centro - Meleiro - Santa Catarina - CEP 88920-000

E-mail: prefeitura@meleiro.sc.gov.br ~ site: www.meleiro.sc.gov.br
CNPJ: 82.837.741/0001 -96



mailto:prefeitura@meleiro.sc.gov.br
http://www.meleiro.sc.gov.br/

Qeﬂ ESTADO DE SANTA CATARINA
LV 3 PREFEITURA MUNICIPAL DE MELEIRO

8. Descrigao da solugao:

A solucao a ser contratada compreende o fornecimento em regime de locagao de sistema
de registro e gestao de ponto integrado a registradores eletronicos de ponto (REP) com
identificacdo facial, incluindo instalagao, configuragdo, treinamento, manuteng¢ao e
atendimento técnico durante toda a vigéncia, para atendimento das unidades da
Administracao do Municipio de Meleiro/SC.

8.1 Componentes e funcionalidades minimas
1. Registradores eletronicos de ponto (REP)

e Compativeis com a Portaria do Ministério competente (Portaria n® 671/2021).

o Identificagdo por reconhecimento facial, com mecanismos de seguranga contra
fraudes.

¢ Memodria de registro inviolavel, relégio interno e armazenamento dos eventos.

o Comunicagao com o sistema central para envio e recepc¢ao de dados.

2. Sistema de gestao de ponto (acesso por navegador e aplicativo)

e Cadastro de vinculos, jornadas, escalas, feriados, afastamentos e regras de
banco de horas.

e Lancamento e homologacao de justificativas e abonos, com trilha de auditoria.

o Relatérios gerenciais (espelho de ponto, horas extraordinarias, atrasos,
ocorréncias) e exportagao para a folha de pagamento.

e Comprovante digital imediato ao servidor apdés cada marcagdo, com
identificacdo do servidor, data/hora, tipo de evento, identificagdo do
equipamento e cédigo de verificagao (podendo incluir codigo de barras
bidimensional).

e Registro de ponto em campo para equipes externas, por meio de aplicativo
com mecanismos de autenticagdo e localizagdo quando autorizado pela
Administracao.

e Mecanismos de controle de acesso por perfil, com registro de todas as ac¢des
realizadas no sistema.

3. Integracao e interoperabilidade

e Integragdo nativa com os REPs fornecidos.

o Exportacdao de dados em formato compativel com o sistema de folha do
Municipio.

¢ Importacdo de cadastros e histéricos necessarios para continuidade do servigo.

4. Seguranca da informacao e protecao de dados

e Atendimento a Lei Geral de Protecido de Dados (LGPD), com perfis de
acesso, registro de operagdes, guarda de evidéncias e transparéncia ao titular.

e Transmissdo e armazenamento dos dados com mecanismos de
confidencialidade e integridade.

e Rotinas de cépia de seguranga e recuperagao de dados.
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8.2 Implantagao e transicao

Levantamento inicial de unidades, locais de instalacao e quantitativos de usuarios.
Instalacdo e configuragdo dos REPs e do sistema, com validagdo pela
Administracao.

Migracao de dados essenciais, quando aplicavel, para preservar a continuidade.
Treinamento para gestores, operadores e usuarios finais.

Periodo de operagao assistida, com acompanhamento intensivo apos a entrada em
producgao.

8.3 Atendimento técnico e manutengao

Atendimento para incidentes e duvidas em dias e horarios de expediente, com prazos
maximos de resposta e solucao definidos no processo.

Manutengado preventiva e corretiva dos equipamentos e do sistema, incluindo
substituicao de pecas quando necessario.

Atualizagbées evolutivas e corretivas do sistema, sem 6nus adicional, durante a
vigéncia.

8.4 Abrangéncia e capacidade

Atender as Secretarias/Unidades acima listadas;

Quantidade estimada de REPs: 13 unidades.

Usuarios/servidores atendidos: 300 servidores (aproximadamente);

Possibilidade de ampliagdo ou remanejamento de pontos de marcagdo mediante
solicitacdo formal da Administracao.

8.5 Resultados esperados

Confiabilidade e rastreabilidade dos registros de jornada.

Reducao de custos operacionais (papel, manutencédo de impressoras e retrabalho).
Agilidade na apuracao e conferéncia da folha de pagamento.

Transparéncia ao servidor e conformidade com a regulamentagéao vigente.

9. Especificagdes do objeto:

Item

Valor |Valor
Descrigao Qtde.||Unidade|Mensal || Total
(R$) (R$/ano)

01

Fornecimento, em regime de comodato, de 13
equipamentos de registro eletronico de ponto
com reconhecimento facial, com capacidade
minima para 5.000 faces, conexdo TCP/IP e Wi-
Fi, identificacdo por face, cartdo e senha, fonte
12V, iluminagao frontal e demais especificagbes
compativeis com a Portaria MTP 671/2021,
incluindo _sistema de tratamento de ponio

12 |més 2.925,00(135.100,00
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Heletrénico disponibilizado sem custo adicional. H H H H

Para

10. Estimativas preliminares dos precos:

apuragao da estimativa preliminar dos precgos, conforme art. 23 da Lei n°® 14.133/2021,

foram coletadas referéncias junto ao mercado e analisado contrato vigente com objeto similar,
abrangendo equipamentos de registro eletrénico de ponto e servigos correlatos. A pesquisa
incluiu:

3 orgamentos formais enviados por empresas do setor;
1 contrato ja celebrado por outro municipio, com itens similares, utilizado como
parametro adicional.

1. Ponto System — Orgcamento (comodato + mensalidade por equipamento)

Valor unitario mensal: R$ 225,00

Quantidade estimada: 13 equipamentos

Valor mensal total: R$ 2.925,00

Valor anual estimado: R$ 35.100,00

Software incluso sem custo adicional — Menor valor global identificado

2. Relomax / Secullum — Venda de equipamentos + mensalidade do sistema

Equipamentos: R$ 1.890,00/un

— 13 unidades: R$ 24.570,00
Sistema Secullum: R$ 2.030,00/més
— Anual: R$ 24.360,00

Custo total no 1° ano: R$ 48.930,00

Biocontrol / Control ID — Venda + mensalidade do software RHID

Da proposta enviada pela Biocontrol, foi utilizado para fins de estimativa o Item 03
(Coletor de Ponto Facial Eletronico IDFace), por ser o equipamento facial que
mais se aproxima da solugao pretendida pela Administraggo e dos demais
equipamentos orgados.

Equipamentos: R$ 2.250,00/un

— 13 unidades: R$ 29.250,00
Software RHID: R$ 1.200,00/més
— Anual: R$ 14.400,00

Custo total no 1° ano: R$ 43.650,00
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4. Ponto System — Contrato vigente (Municipio de Turvo/SC)

Contrato n® 11/2025 — Dispensa n°® 04/2025
Objeto: locacdo de 07 reloégios ponto biométricos, incluindo suporte técnico.

Valor mensal: R$ 1.456,00

Vigéncia: 12 meses

Valor anual total: R$ 17.472,00

Valor unitario por equipamento (mensal):
— R$ 208,00/unidade/més

Esse contrato, embora utilize biometria digital (n&o facial), possui servicos equivalentes de
locacdo mensal, sendo util para balizar o valor médio praticado pela mesma empresa.

Quadro comparativo consolidado (anual)

Fornecedor / Tipo Valor Valor
Modelo po unitario Observagoes
Fonte Equipamento ||anual
mensal

Ponto System —|Comodato + Facial R$ R$ Software
Orcamento mensalidade 35.100,00 (|225,00/un |lincluso
Relomax /||Compra + , R$ o
Secullum mensalidade || 2¢2 48.930,00 [ Alto custo inicial
Biocontrol / Control||Compra + Facial R$ - Maior custo
ID mensalidade 43.650,00 global
Ponto System -— ~ : : .

. . . |lLocagao Biometria R$ R$ Quantidade: 7
ggr}tﬂf\t‘; Municipio| o nsal digital 17.472,00 |208,00/un ||unidades

Conclusao da Estimativa

A partir do levantamento realizado, observa-se que:

e O menor valor apresentou-se no orgamento da Ponto System, com custo anual total de
R$ 35.100,00 para 13 equipamentos faciais, sendo a Unica proposta com comodato,
sem custo de aquisi¢cao dos dispositivos.

e O contrato vigente do Municipio de Turvo demonstra que a mesma empresa pratica
valores unitarios similares (R$ 208,00 a R$ 225,00 por equipamento/més), validando a
compatibilidade do precgo ofertado.

e As demais propostas possuem valores mais elevados, especialmente devido ao custo
de compra dos equipamentos.
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Assim, a estimativa preliminar de precos para a contratagcdo é definida em R$ 35.100,00,
correspondente ao modelo mais econémico e alinhado as necessidades da Administracao.

11. Justificativa do preco:

A justificativa do prego foi elaborada com base no levantamento de mercado realizado nos
termos do art. 23 da Lei n°® 14.133/2021, contemplando trés orgcamentos formais de empresas
especializadas na comercializacdo e fornecimento de equipamentos de registro eletrénico de
ponto, além da analise de contrato vigente em outro municipio para objeto similar.

Foram obtidas cotagdes das empresas Ponto System, Relomax/Secullum e Biocontrol/Control
ID, cujos valores variaram de R$ 35.100,00 a R$ 48.930,00 para o periodo anual. Também foi
analisado o Contrato n° 11/2025 do Municipio de Turvo, referente a locacdo de equipamentos
de ponto da mesma empresa Ponto System, cujo valor unitario mensal (R$ 208,00 por
equipamento) situa-se na mesma faixa de mercado praticada no orgamento atual (R$ 225,00
por equipamento facial), evidenciando compatibilidade e coeréncia dos valores.

A proposta da empresa Ponto System apresenta-se como a mais vantajosa sob o ponto de
vista econdmico, técnico e operacional, oferecendo:

e Menor valor global anual: R$ 35.100,00;
e Comodato dos 13 equipamentos, eliminando custo de aquisi¢cao e futura depreciacgao;
¢ Reconhecimento facial, tecnologia mais moderna e adequada;

o Software integrado sem custos adicionais, diferentemente das demais ofertas, que
incluem mensalidades elevadas;

e Suporte, manutencgao e substituicao incluidos na mensalidade, sem custos adicionais.

Comparativamente, as propostas das empresas Relomax/Secullum e Biocontrol/Control ID
apresentam valores substancialmente superiores, principalmente pela necessidade de
aquisi¢ao dos equipamentos, resultando em impacto financeiro inicial significativamente maior.

Assim, conclui-se que o prego ofertado pela Ponto System encontra-se compativel com os
valores de mercado, economicamente vantajoso e adequado as necessidades da
Administracao, justificando-se sua ado¢ao como referéncia para a presente contratagdo, em
observancia aos principios da economicidade, eficiéncia e selecdo da proposta mais
vantajosa.

12. Razao de escolha do contratado:

A escolha da empresa Ponto System fundamenta-se no resultado do levantamento de
mercado realizado, no qual foram analisadas trés propostas comerciais e um contrato vigente
com objeto semelhante. Dentre as opg¢des avaliadas, a empresa apresentou a solugcao mais
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vantajosa, tanto sob o aspecto econdmico quanto sob o aspecto técnico-operacional.
A proposta da Ponto System distingue-se por:

e Menor custo global anual entre todas as alternativas levantadas (R$ 35.100,00);

e Fornecimento dos 13 equipamentos em regime de comodato, eliminando custos de
aquisicdo, manutengcdo e substituicdo, o que reduz significativamente o impacto
financeiro;

e Tecnologia de reconhecimento facial, com especificagbes compativeis com a
Portaria MTP 671/2021, garantindo conformidade legal;

o Sistema completo de gestio de ponto sem custo adicional, diferentemente das
demais empresas, que cobram mensalidades elevadas pelo software;

o Suporte técnico, atualizagdes e assisténcia continua incluidos, proporcionando
maior seguranga operacional,

o Compatibilidade e coeréncia dos valores ofertados, corroborada pela existéncia de
contrato similar (Municipio de Turvo), o qual demonstra pratica de mercado
equivalente.

Diante desse cenario, a contratacdo da empresa Ponto System mostrou-se a opg¢ao que
melhor atende as necessidades da Administracdo, garantindo economicidade, eficiéncia,
modernizacgao tecnoldgica e a melhor relagao custo-beneficio.

13. Gestor do Contrato: Jonas Costa Ostetto - Secretario de Administracao e Financas

14. Fiscal do Contrato: Tadeu Rogério Bonfante - Analista de Recursos Humanos

15. Esta previsto no Plano Anual de Contratagoes?
(x) Sim () Nao*

*Justificativa:

16. Posicionamento conclusivo: Com base nas informagbées do DFD, entendemos
necessaria e viavel a contratagao.

Meleiro, 03 de dezembro de 2025.

Assinado de forma digital por

JONAS COSTA JONAS COSTA

OSTETTO:03050744901 OSTETTO03050744901
Dados: 2025.12.16 13:19:48 -03'00'

Jonas Costa Ostetto
Secretario de Administracao e Finangas
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AUTORIZAGAO DE COMPRA

Na qualidade de ordenador de despesas, autorizo a presente contratacéo, nos termos do
(x) Documento de Formalizagdo de Demanda
( ) Estudo Técnico Preliminar

e demais documentos anexos, nos termos do art. 75, inciso Il da Lei n.° 14.133/21 e
regulamentagcao municipal.

Encaminha-se ao Setor de licitagdes, contratos, para as providéncias cabiveis.

Meleiro, 03 de dezembro de 2025.

Jonas Costa Ostetto
Secretario de Administracao e Finangas
Ordenador de Despesa
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