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TR - TERMO DE REFERENCIA

1. OBJETO

O presente Termo de Referéncia tem por objeto a contratagdo de empresa especializada para
prestacdo de servicos técnicos destinados a operacionalizagdo integrada do Ciclo 2 da Politica
Nacional Aldir Blanc — PNAB, no ambito do Municipio de Biguacu/SC, compreendendo:

a) suporte técnico a gestao de até 02 (dois) editais da Politica Nacional Aldir Blanc — PNAB;

b) avaliacdo de mérito de até 50 (cinquenta) propostas culturais, por equipe composta por, no minimo,

03 (trés) pareceristas com comprovada experiéncia na area cultural;

c) realizag@o de capacitacdo presencial em Gestdo e Produgdo Cultural, com carga horaria minima de

12 (doze) horas;

d) disponibilizagdo de plataforma digital especializada em gestao de editais culturais, em regime de

Software como Servigo (SaaS), durante toda a vigéncia contratual;

e) disponibilizacdo de curso online gravado sobre elaboragdo de projetos culturais para a Politica
Nacional Aldir Blanc.

Os servigos deverdo ser executados de forma integrada, observadas as especificacdes, condigdes,

quantidades e exigéncias estabelecidas neste Termo de Referéncia.

A plataforma digital ofertada deverd ter suas funcionalidades e requisitos técnicos minimos
comprovados por meio de portfolio e/ou documentacdo técnica apresentada pela contratada, em

conformidade com as exigéncias estabelecidas neste Termo de Referéncia e no Anexo I.

2. JUSTIFICATIVA

A presente contratacdo tem por finalidade viabilizar a adequada operacionalizacdo da Politica
Nacional Aldir Blanc — PNAB no Municipio de Biguacu/SC, assegurando o cumprimento das
obrigacdes estabelecidas pela Lei Federal n° 14.399/2022, pelos regulamentos do Ministério da

Cultura e demais normas aplicaveis a execucao dos recursos destinados ao fomento cultural.
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A execucao da PNAB exige a realizacdo de atividades técnicas especializadas, compreendendo a
elabora¢do e operacionalizacdo de editais publicos, avaliacdo técnica das propostas culturais,
acompanhamento da execucdo dos projetos contemplados, prestacdo de contas junto ao Ministério
da Cultura, capacitacao dos agentes culturais e utilizagao de plataforma digital especifica para gestao

de todas as etapas do processo.

Considerando a complexidade dessas atividades, os prazos estabelecidos para execugao da politica
publica e a necessidade de garantir eficiéncia, transparéncia, seguranca juridica e padronizacao dos
procedimentos administrativos, verifica-se a necessidade da contratagdo de empresa especializada
para fornecer solugdo integrada capaz de atender a todas as demandas relacionadas a

operacionalizag¢ao da Politica Nacional Aldir Blanc.

A adogdo de solucdo integrada proporciona maior eficiéncia administrativa, reduz a necessidade de
multiplas contratagdes, simplifica a gestdo e a fiscalizagdo contratual, promove maior
compatibilidade entre os servigos executados e assegura maior alinhamento entre as atividades de
gestdo dos editais, avaliagdo das propostas, capacitacdo dos agentes culturais e utilizagdo da

plataforma digital.

A plataforma digital constitui ferramenta essencial para a execucao do objeto, uma vez que permitira
o gerenciamento informatizado das inscri¢des, avaliagdes, recursos administrativos, habilitagdo
documental, acompanhamento da execu¢do dos projetos, gestdo das prestacdes de contas e emissao
de relatorios gerenciais, promovendo maior transparéncia, rastreabilidade das informacdes e

seguranca dos processos administrativos.

Com o objetivo de assegurar que a solugdo tecnoldgica ofertada atenda as necessidades da
Administragdo, serd realizada andlise do portfoélio e da documentacdo técnica apresentados pela
contratada, em conformidade com as especificagdes estabelecidas neste Termo de Referéncia e no

Anexo [.

A andlise terd como finalidade verificar, de forma objetiva, o atendimento das funcionalidades
minimas exigidas para a plataforma digital, assegurando que a solugdo disponibilizada seja
compativel com as demandas operacionais relacionadas a execucdo da Politica Nacional Aldir

Blanc.
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Ressalta-se, ainda, que a regulamentacdo da Politica Nacional Aldir Blanc autoriza a utilizacao de
parte dos recursos transferidos pela Unido para custeio das ag¢des necessarias a sua
operacionalizacdo, incluindo despesas relacionadas a gestao, implementagao, acompanhamento e
execug¢ao da politica publica. Dessa forma, a presente contratagdo encontra-se alinhada a finalidade
dos recursos disponibilizados pelo Ministério da Cultura e ao planejamento da Administragdo

Municipal para execu¢dao da PNAB.

A presente contratacdo fundamenta-se nas conclusdes constantes do Estudo Técnico Preliminar, que
demonstrou a necessidade da solugdo proposta, sua viabilidade técnica e sua adequagao ao interesse
publico, observando os principios da legalidade, eficiéncia, economicidade, planejamento,

transparéncia e boa gestdo dos recursos publicos previstos na Lei n°® 14.133/2021.

3. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO

Considerando a necessidade identificada e o levantamento de mercado realizado, conclui-se que a
solug¢do mais adequada para atendimento as demandas da Secretaria Municipal de Cultura consiste
na contratagdo integrada de servigos técnicos especializados para operacionalizacdo da Politica
Nacional Aldir Blanc — PNAB, contemplando todas as etapas necessdrias ao planejamento,
execugdo, selecdo de projetos, capacitacdo dos agentes culturais e gerenciamento das informagdes

decorrentes dos editais.
A solugdo devera ser composta pelos seguintes servicos:

a) Suporte a Gestao dos Editais da Politica Nacional Aldir Blanc — PNAB

Prestacdo de suporte técnico especializado para elaboragdo, revisao e validagdo das minutas dos
editais e respectivos anexos, realiza¢cdo de reunides de alinhamento com a equipe da Secretaria
Municipal de Cultura, leitura publica dos editais para os agentes culturais, acompanhamento das
inscri¢des, apoio ao cumprimento do cronograma, suporte as publicacdes oficiais, divulgag¢do dos
editais e apoio a prestacdo de contas junto ao Ministério da Cultura, além de atendimento aos

gestores municipais durante toda a execu¢do do objeto.

O servico devera contemplar até 02 (dois) editais da Politica Nacional Aldir Blanc.
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b) Avaliacao de Mérito das Inscri¢oes

Disponibilizagdo de equipe técnica composta por pareceristas com experiéncia comprovada na area
cultural para realizag¢ao da avaliagao de mérito das propostas inscritas, emissao de pareceres técnicos
individualizados, analise de recursos ¢ elaboragdo dos relatorios consolidados de classificagao,

observando os critérios estabelecidos nos respectivos editais.
A solugdo devera atender a avaliacao de até 50 (cinquenta) propostas culturais.

¢) Capacitacio Presencial em Gestiao e Produciao Cultural

Realizagdo de capacitagdo presencial destinada aos agentes culturais do Municipio, com carga
horaria total de 12 (doze) horas, distribuidas em dois dias consecutivos, abordando temas
relacionados a elaboragdo, gestdo e execucao de projetos culturais, mecanismos de financiamento a
cultura, Politica Nacional Aldir Blanc, sustentabilidade cultural e estratégias de captacdo de

recursos.

A capacitacdo deverd incluir fornecimento de material didatico e emissdo de certificados aos

participantes.

d) Plataforma Digital para Gestao de Editais

Disponibilizacdo de plataforma digital especializada em gestao de editais culturais, em regime de
prestagdo de servigo, destinada ao gerenciamento integrado das etapas de inscrigdo, avaliacao de
mérito, habilitagdo documental, recursos administrativos, acompanhamento da execu¢do dos

projetos, gestdo das prestacdes de contas e emissao de relatorios gerenciais.

A plataforma devera disponibilizar ambientes especificos para gestores, proponentes e avaliadores,
garantindo seguranca das informagoes, rastreabilidade das ac¢des realizadas, transparéncia dos

procedimentos e suporte técnico aos usuarios durante toda a vigéncia contratual.

e) Capacitacdo Online sobre Elaboracio de Projetos Culturais para a PNAB

Disponibilizacdo de curso online gravado sobre elaboragao de projetos culturais voltados aos editais
da Politica Nacional Aldir Blanc, destinado aos agentes culturais cadastrados pelo Municipio,

permitindo acesso remoto ao contetido durante a vigéncia da contratacao.

A solugdo devera possibilitar que os agentes culturais consultem o material sempre que necessario,

contribuindo para o aperfeicoamento das propostas apresentadas aos editais municipais.
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A integracdo entre todos os servigos previstos neste documento permitird maior eficiéncia
administrativa, padronizacdo metodologica, otimizagdo dos fluxos de trabalho, redugdo de riscos

operacionais e fortalecimento da politica ptblica de fomento a cultura no Municipio de Biguagu.

A prestagao dos servigos devera ocorrer de forma integrada, cabendo a empresa contratada coordenar
todas as atividades previstas, garantindo compatibilidade entre as agdes desenvolvidas, cumprimento
dos prazos estabelecidos, suporte técnico permanente a Administragdo Municipal e observancia as

normas aplicaveis a Politica Nacional Aldir Blanc e a legislacao vigente.

Considerando a relevancia da plataforma digital para a execugdo da Politica Nacional Aldir Blanc e a
necessidade de verificar previamente o atendimento as funcionalidades minimas especificadas neste
Estudo Técnico Preliminar, a Administracao realizara analise do portfolio e da documentagao técnica
apresentados pela empresa, visando verificar, de forma objetiva, a aderéncia da solucdo ofertada aos

requisitos técnicos estabelecidos para a contratagao.

f) ESTIMATIVA DAS QUANTIDADES

ITEM DESCRICAO QT UND
D
01 01 Servico

Prestacao de servigos técnicos destinados a
operacionaliza¢do integrada do Ciclo 2 da Politica
Nacional Aldir Blanc — PNAB, compreendendo
suporte técnico a gestdo de até 02 (dois) editais,
avaliagdo de mérito de até 50 (cinquenta) propostas
culturais, disponibilizag@o de plataforma digital
especializada para gestao dos editais, realizacdo de
capacitagao presencial em Gestao e Producao Cultural
(12h) e disponibilizacdo de curso online gravado sobre
elaboragdo de projetos culturais.
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4. REQUISITOS DA CONTRATACAO

Para atendimento ao objeto deste Termo de Referéncia, a empresa contratada deverd atender aos
requisitos técnicos e operacionais descritos a seguir.

4.1 Requisitos Gerais

Comprovar experiéncia na prestacdo de servigos técnicos especializados relacionados a gestdo e
operacionalizagao de editais publicos de fomento a cultura, mediante apresentacdo de, no minimo, 02
(dois) contratos de prestagao de servigos, acompanhados de comprovagao de sua execucao, celebrados
com Prefeituras Municipais de porte populacional igual ou superior ao Municipio de Biguagu/SC,
demonstrando a execug¢do de servigos compativeis em caracteristicas e complexidade com o objeto da
presente contratagao.

a) Disponibilizar equipe técnica qualificada e em nimero suficiente para execucao integral do objeto
contratado.

b) Executar os servicos observando a legislagdo aplicavel, especialmente a Lei Federal n°
14.133/2021, a Lei Federal n° 14.399/2022, os regulamentos da Politica Nacional Aldir Blanc —
PNAB e demais normas expedidas pelo Ministério da Cultura.

c) Disponibilizar suporte técnico durante toda a execugdo contratual, garantindo atendimento as
demandas da Secretaria Municipal de Cultura.

d) Executar os servigos conforme cronograma previamente acordado entre as partes.

e) Manter sigilo sobre todas as informagdes e documentos aos quais tiver acesso em razao da execugao
contratual, observando a legislacdo vigente, especialmente a Lei Geral de Protecdo de Dados
Pessoais — LGPD (Lei Federal n® 13.709/2018).

4.2 Suporte a Gestao dos Editais

A contratada deverd prestar suporte técnico para operacionalizagdo de até 02 (dois) editais da Politica
Nacional Aldir Blanc, contemplando, no minimo:

e realizacdo de até 02 (duas) reunides de alinhamento com a equipe da Secretaria Municipal de
Cultura;
elaboragdo, revisao e adequacao das minutas dos editais e respectivos anexos;
realizagdo de leitura publica dos editais em formato online, destinada aos agentes culturais,
com disponibiliza¢do da gravacdo;
acompanhamento das inscri¢cdes por meio da plataforma digital;
suporte ao cumprimento do cronograma e a preparagdo dos documentos para publicagdes
oficiais;

e divulgagdo dos editais e respectivas publicagdes nos canais institucionais da contratada;
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® apoio técnico na elaboragdo da documentagdo necessaria a prestacdo de contas junto ao
Ministério da Cultura;
e suporte técnico aos gestores municipais durante toda a execucao dos editais.

4.3 Avaliacao de Mérito

A contratada deverad disponibilizar equipe composta por, no minimo, 03 (trés) pareceristas com
experiéncia comprovada na area cultural.

A avaliagdo devera contemplar:
e analise técnica das propostas inscritas;

atribui¢ao de pontuagao conforme critérios definidos em cada edital;

emissao de parecer textual individualizado;

analise dos recursos da etapa de mérito;

emissdo de relatdrio consolidado contendo notas, classificacdo final, pareceres e demais
informacdes necessarias a homologagdo dos resultados.

A quantidade estimada sera de até 50 (cinquenta) propostas culturais.

4.4 Capacitacao Presencial

A contratada devera realizar capacitagdo presencial destinada aos agentes culturais do Municipio, com
carga hordria minima de 12 (doze) horas, distribuidas em dois dias consecutivos.

O conteudo programatico devera contemplar, no minimo:

elaboracdo e gestao de projetos culturais;

planejamento e orgamento;

prestagdo de contas;

mecanismos de financiamento a cultura;

Politica Nacional Aldir Blanc; e sustentabilidade cultural; e captacao de recursos.

A capacitacdo deverd incluir fornecimento de material didatico e emissao de certificados.

4.5 Plataforma Digital

A contratada devera disponibilizar plataforma digital especializada em gestao de editais culturais, em
ambiente web, disponibilizada em regime de Software como Servigo (SaaS), durante toda a vigéncia
contratual.

A plataforma deverd possuir, no minimo, as funcionalidades descritas no Anexo I deste Termo de
Referéncia, contemplando todas as etapas necessarias a operacionalizagdo da Politica Nacional Aldir
Blanc.
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A solugdo devera permitir acesso por diferentes perfis de usudrios (gestores, proponentes e
avaliadores), possuir ambiente seguro, controle de acessos, armazenamento das informacgdes, emissao
de relatorios gerenciais e demais funcionalidades necessarias a gestao dos editais.

O atendimento as funcionalidades minimas exigidas serd comprovado pela contratada mediante apresentagao
de portfolio, documentagdo técnica, materiais demonstrativos ou outros meios aptos a evidenciar as
funcionalidades disponibilizadas pela plataforma, em conformidade com as especificagdes constantes do
Anexo I deste Termo de Referéncia.

4.6 Capacitaciao Online

A contratada devera disponibilizar curso online gravado sobre elaboragdo de projetos culturais para a
Politica Nacional Aldir Blanc, permitindo acesso aos agentes culturais cadastrados pelo Municipio
durante toda a vigéncia contratual.

4.7 Forma de Execucao

Os servigos de suporte técnico, reunides de alinhamento, acompanhamento da execucdo dos editais,
leitura publica dos editais e disponibilizagdo da plataforma digital serdo executados em formato
remoto.

A capacitagdo em Gestdo e Producdo Cultural serd realizada presencialmente no Municipio de
Biguagu/SC, em local disponibilizado pela Administracio Municipal.

4.8 Comprovacao das Funcionalidades da Plataforma

A comprovagao do atendimento as funcionalidades minimas exigidas para a plataforma digital sera
realizada mediante apresentacdo, pela contratada, de portfélio e/ou documentacdo técnica que
demonstre as funcionalidades da solucao ofertada, em conformidade com as especificagdes constantes
do Anexo I deste Termo de Referéncia.

A documentacdo apresentada devera permitir a Administracdo verificar, de forma objetiva, a
existéncia e a disponibilidade das funcionalidades exigidas, podendo contemplar, entre outros
documentos, materiais institucionais, telas da plataforma, registros de utiliza¢do, manuais, catalogos,
videos demonstrativos ou outros documentos comprobatérios pertinentes.

A Administracdo podera solicitar esclarecimentos ou informagdes complementares a contratada,
quando necessarios a verificagdo do atendimento das funcionalidades previstas no Anexo 1.

O nao atendimento as funcionalidades minimas exigidas podera ensejar a ndo aceitacdo da solugao
ofertada, observadas as disposi¢des deste Termo de Referéncia e da legislagao aplicavel.



1 BIGUACU

ESTADO DE SANTA CATARINA
PREFEITURA MUNICIPAL DE BIGUAGCU
SECRETARIA MUNICIPAL DE CULTURA, TURISMO E LAZER

5. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO

A execugdo do objeto devera observar as condigdes estabelecidas neste Termo de Referéncia, sendo
realizada de forma integrada, continua e coordenada, de modo a garantir a adequada operacionalizagdo da
Politica Nacional Aldir Blanc — PNAB no Municipio de Biguacu.

A contratada serd responsavel pelo planejamento, organizagdo, execucdo e acompanhamento dos
servicos contratados, observando os cronogramas estabelecidos em conjunto com a Secretaria
Municipal de Cultura e atendendo as orientacdes da fiscalizagdo do contrato.

5.1 Inicio da execucao

Os servigos terdo inicio apos a emissdo da Ordem de Servi¢o ou instrumento equivalente, expedida
pela Secretaria Municipal de Cultura.

No prazo maximo de 10 (dez) dias tteis apos o recebimento da Ordem de Servigo, devera ser realizada
reunido inicial de alinhamento entre a equipe da contratada e os representantes da Administragdao, com a
finalidade de definir cronograma, fluxo de comunicacdo, responsaveis, prazos ¢ demais aspectos necessarios
a execucao contratual.

5.2 Vigéncia contratual

A vigéncia do contrato serd de 12 meses, contados a partir da data de sua assinatura, observadas as
disposigoes da Lei Federal n° 14.133/2021.

5.3 Forma de execuc¢ao dos servi¢os

Os servigos de suporte técnico a gestdo dos editais, acompanhamento das inscri¢des, reunides de
alinhamento, leitura publica dos editais, suporte aos gestores municipais, disponibilizacdo da
plataforma digital, capacitagdo online e demais atividades compativeis serdo executadas,
preferencialmente, em formato remoto, utilizando plataformas digitais de comunicagao.

A capacitagdo em Gestdo e Producdo Cultural serd realizada presencialmente no Municipio de
Biguacu/SC, em local disponibilizado pela Administra¢gdo Municipal, em datas previamente definidas
entre as partes.

A contratada devera disponibilizar equipe técnica qualificada durante toda a vigéncia contratual,
garantindo atendimento as demandas da Secretaria Municipal de Cultura e suporte aos usudrios da
plataforma.

5.4 Cronograma

A execugdo observara cronograma elaborado em conjunto entre a Administracdo e a contratada,
respeitando os prazos estabelecidos pelo Ministério da Cultura para execucdo da Politica Nacional
Aldir Blanc.
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Quaisquer alteracdes no cronograma deverdo ser previamente justificadas e aprovadas pela
fiscalizacdo do contrato.

5.5 Plataforma digital

A plataforma digital deverd permanecer disponivel durante toda a vigéncia contratual, permitindo
acesso aos gestores municipais, pareceristas € proponentes.

A contratada devera garantir:

funcionamento continuo da plataforma;
suporte técnico aos usuarios;

corre¢ao de falhas operacionais;
manuten¢do da integridade das informagdes;
armazenamento seguro dos dados;

e disponibilidade das funcionalidades previstas neste Termo de Referéncia.

Antes da assinatura do contrato, a empresa devera apresentar portfolio e/ou documentagao técnica da
plataforma ofertada, para andlise e verificacdo do atendimento as funcionalidades e aos requisitos
técnicos minimos estabelecidos neste Termo de Referéncia e no Anexo I.

5.6 Avaliacao de mérito

A avaliacdo das propostas devera ser realizada exclusivamente por pareceristas com comprovada
experiéncia na area cultural.

Os pareceristas deverdo atuar com independéncia, imparcialidade, observando os critérios
estabelecidos nos editais e mantendo absoluto sigilo sobre as informacgdes analisadas.

Ao final da avaliagdo, deverdo ser entregues relatérios consolidados contendo todas as informagdes
necessarias 2 homologacao dos resultados.

5.7 Capacitagoes
A contratada devera realizar:

e (I (uma) capacitacao presencial em Gestdo e Produgdo Cultural, com carga horaria minima
de 12 (doze) horas;

e disponibilizagdo de curso online gravado sobre elaboracao de projetos culturais para a Politica
Nacional Aldir Blanc durante toda a vigéncia contratual.

A capacitagdo presencial deverd incluir fornecimento de material didatico e emissdo de certificados
aos participantes.
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5.8 Recebimento dos servigos

Os servigos serdo recebidos mediante verificagdo do cumprimento das obrigagdes contratuais pela
fiscalizacdo designada pela Administragao.

As entregas serdo consideradas aceitas apds a conferéncia dos produtos apresentados e emissdo do
respectivo ateste pela fiscaliza¢ao do contrato.

Caso sejam identificadas inconsisténcias, a contratada sera notificada para promover os ajustes
necessarios no prazo estabelecido pela Administragao.

6. FISCALIZACAO

A execugdo contratual serd acompanhada e fiscalizada por servidor ou comissdo designada pela
Secretaria Municipal de Cultura, competindo-lhe verificar a conformidade dos servigos prestados,
solicitar esclarecimentos, registrar ocorréncias, acompanhar o cumprimento dos prazos e atestar as
entregas para fins de pagamento.

7. PAGAMENTO

Embora o objeto seja contratado de forma unica e integrada, o pagamento sera realizado de forma parcelada,
conforme a efetiva execugdo das etapas previstas no contrato, observando o seguinte cronograma de

desembolso:

30% (trinta por cento) apos a entrega e aprovacdo das minutas revisadas dos editais;
40% (quarenta por cento) apos a entrega e aprovacao dos resultados da avaliagdo de mérito
das propostas;

e 30% (trinta por cento) apds a entrega e aprovacao dos relatérios e documentos necessarios
a prestagdo de contas da Politica Nacional Aldir Blanc junto ao Ministério da Cultura.

Os pagamentos estardo condicionados ao ateste da fiscalizagdo do contrato quanto ao cumprimento
das obrigacdes previstas neste Termo de Referéncia e a apresentagdo da documentagdo fiscal exigida
pela legislagdo vigente.

8. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

A gestdo e a fiscalizacdo do contrato serdo exercidas pela Secretaria Municipal de Cultura, por meio
de gestor e fiscal de contrato formalmente designados pela autoridade competente, em conformidade

com os arts. 117 a 119 da Lei Federal n° 14.133/2021.

Compete ao gestor do contrato acompanhar a execucdo contratual sob os aspectos administrativos,

coordenando a comunicagdo entre a Administracdo e a contratada, adotando as providéncias
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necessarias ao cumprimento das obrigagdes contratuais, promovendo o controle dos prazos,
autorizando as etapas de execugdo, acompanhando o cronograma e propondo as medidas necessarias

para a adequada execug¢do do objeto.

Compete ao fiscal do contrato acompanhar tecnicamente a execu¢do dos servicos, verificando sua
conformidade com as especificagdes constantes neste Termo de Referéncia, registrando ocorréncias,
solicitando corre¢des quando necessario, atestando o recebimento das entregas e subsidiando o gestor

do contrato na tomada de decisdes relacionadas a execugao contratual.

Durante toda a vigéncia contratual, a contratada deverd manter canal permanente de comunicagdo com
a Administragdo, indicando representante responsavel pela execucao do contrato, o qual tera poderes
para receber solicitagdes, prestar esclarecimentos, acompanhar reunides de alinhamento e adotar as

providéncias necessarias ao cumprimento das obriga¢des assumidas.

A comunicac¢ao entre a Administragdo e a contratada ocorrera preferencialmente por meio eletronico,
mediante e-mail, plataforma digital, videoconferéncias ou outros meios oficialmente adotados pelo

Municipio, sem prejuizo da formalizagao dos atos administrativos que exijam registro especifico.

A Administracdo podera realizar reunides de acompanhamento sempre que julgar necessario, visando
monitorar o andamento dos servigos, avaliar o cumprimento do cronograma, esclarecer duvidas,
registrar eventuais ocorréncias e definir providéncias para correcdo de inconsisténcias identificadas

durante a execug¢ao contratual.

As entregas previstas no cronograma contratual serdo submetidas a conferéncia da fiscalizagdao, que
verificard sua conformidade com as especificacdes deste Termo de Referéncia antes da emissdo do

respectivo ateste para fins de pagamento.

Caso sejam identificadas falhas, inconsisténcias ou desconformidades na execucao dos servigos, a
contratada sera formalmente notificada para promover as corre¢cdes necessarias, no prazo estabelecido
pela Administracdo, sem prejuizo da aplicacdo das sangdes previstas na legislacdo e no contrato,

quando cabiveis.

A fiscalizagdo exercida pela Administragdo ndo exclui nem reduz a responsabilidade da contratada
pela perfeita execucdo do objeto contratado, permanecendo esta responsavel pela qualidade técnica
dos servicos prestados, pelo cumprimento dos prazos estabelecidos e pela observancia da legislagao

aplicavel.
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A gestdo contratual observard, sempre que aplicavel, os principios da legalidade, eficiéncia,
planejamento, transparéncia, economicidade, segregagao de fungdes, controle dos resultados e gestao

de riscos previstos na Lei Federal n° 14.133/2021.

Ao término da execucdo contratual, a fiscalizag@o emitira relatorio conclusivo quanto ao cumprimento
das obrigacdes assumidas, subsidiando o recebimento definitivo do objeto e a avaliagdo da execucao

do contrato.

Gestor: Jeferson Binhotti — Secretario de Cultura, Turismo e Lazer;

Fiscal do Contrato: Raquel dos Santos Ribeiro de Jesus — Gerente de Cultura.

9. CRITERIOS DE MEDICAO E PAGAMENTO

O pagamento sera efetuado pela Administragdo Municipal de Biguagu, conforme cronograma
financeiro da Tesouraria, em até 30 (trinta) dias corridos apds o recebimento definitivo da

respectiva nota fiscal, devidamente atestada pelo setor responsavel pela execugdo contratual.

10. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR

A contratacao serd realizada por meio de dispensa de licitacido, nos termos do art. 75, inciso 1, da

Lei Federal n° 14.133/2021, observadas as demais disposicoes legais e regulamentares aplicaveis.

A selecdao do fornecedor seré realizada mediante analise das propostas obtidas no procedimento de
contratacdo direta, buscando-se a proposta mais adequada as necessidades da Administragdo,

observados os requisitos e especificagdes estabelecidos neste Termo de Referéncia.

Serdo verificadas a compatibilidade dos precos com os valores praticados no mercado, bem como
o atendimento aos requisitos de habilitacdo e de qualifica¢do técnica exigidos para a execugdo do

objeto.

A empresa a ser contratada devera possuir objeto social compativel com o objeto desta contratacao e
comprovar capacidade técnica para execugao dos servigos previstos neste Termo de Referéncia, além
de apresentar toda a documentagdo de habilitacdo exigida pela Lei n° 14.133/2021 e pela

regulamentagdo municipal aplicavel.
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A proposta comercial devera contemplar a execucao integral de todos os servigos previstos neste

Termo de Referéncia, sendo vedada a apresentacao de proposta parcial ou para apenas parte do objeto.

Como condigao para a contratagcdo, a plataforma digital ofertada devera ter suas funcionalidades e
requisitos técnicos minimos comprovados pela contratada, mediante apresentacdo de portfolio e/ou
documentagao técnica, em conformidade com as exigéncias estabelecidas neste Termo de Referéncia
e no Anexo L.

A documentagdo apresentada serd analisada pela Administragdo com a finalidade de verificar o
atendimento as funcionalidades e aos requisitos técnicos minimos exigidos para a contratagao.

Caso nao seja comprovado o atendimento aos requisitos técnicos obrigatorios estabelecidos neste
Termo de Referéncia e no Anexo I, a solugao tecnoldgica podera ser considerada incompativel com
as exigéncias da contratacdo, observadas as disposi¢des legais aplicaveis e os principios da legalidade,
eficiéncia, economicidade e interesse publico.

A escolha do fornecedor observara, cumulativamente, os seguintes critérios:

I — compatibilidade do objeto social com o objeto da contratagao;

II — demonstragdo de capacidade técnica para execucao dos servigos;

IIT — apresentacdo de documentacao de habilitacdo em conformidade com a legislagdo vigente;
IV — compatibilidade do preco contratado com os valores praticados no mercado;

V — comprovagdo de atendimento as funcionalidades minimas previstas no Anexo I;

VI — atendimento integral as especificagdes técnicas e as condi¢des estabelecidas neste Termo de

Referéncia.

Somente apods a verificacdo do atendimento de todos os requisitos acima a Administragdo podera

formalizar a contratagao.
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11. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO

O valor estimado para a presente contratacio ¢ de R$ RS 27.000,00 (vinte e sete mil reais),

correspondente a execucdo integral do objeto descrito neste Termo de Referéncia, compreendendo:

suporte a gestao de até 02 (dois) editais da Politica Nacional Aldir Blanc — PNAB;

avaliacdo de mérito de até 50 (cinquenta) propostas culturais;

realizacdo de capacitagdo presencial em Gestdo e Producdao Cultural, com carga horaria de

12 (doze) horas;

disponibilizagdo de plataforma digital especializada para gestao de editais culturais, em regime

de Software como Servico (SaaS), durante a vigéncia contratual; e

disponibilizagdo de curso online gravado sobre elaboracao de projetos culturais para a Politica

Nacional Aldir Blanc.

O valor estimado foi obtido mediante andlise de proposta comercial de empresa especializada e

pesquisa de contratagdes publicas de objeto semelhante, observados os pardmetros do art. 23 da Lei

Federal n° 14.133/2021.

O valor estimado contempla todos os custos diretos e indiretos necessarios a perfeita execu¢ao do

objeto, incluindo mao de obra, encargos trabalhistas, previdenciarios e tributarios, despesas

administrativas, deslocamentos, hospedagem, alimentacdo, materiais, licengas de software, suporte

técnico, emissdo de certificados, fornecimento de apostilas, tributos, seguros e quaisquer outros custos

necessarios ao integral cumprimento das obrigagdes contratuais, ndo sendo devidos pagamentos

adicionais além do valor contratado.

12. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

Os recursos para custeio da presente contratagdo correrdo a conta da Acao 2167, Dotacao Or¢camentaria
3.3.90, vinculada aos recursos da Politica Nacional Aldir Blanc — PNAB, observada a disponibilidade
or¢amentdria e financeira da Administragdo Municipal.



D BIGUACU

ESTADO DE SANTA CATARINA
PREFEITURA MUNICIPAL DE BIGUAGCU
SECRETARIA MUNICIPAL DE CULTURA, TURISMO E LAZER

Biguagu, 25 de setembro de 2026

JEFERSON Assinado de forma digital por
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BINHOTTI:03319535951 Dados: 2026.09.28 17:51:43 03'00"

Jeferson Binhotti

Secretario Municipal de Cultura, Turismo e Lazer

Documento assinado digitalmente
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@ CPF: ***.210.319-**
i" Verifique as assinaturas em https://v.ufsc.br

Raquel dos Santos Ribeiro de Jesus

Gerente de Cultura



Anexo |

DASHBOARD
notificacées de pendéncias
¢ P v X v
indices gerais
& v v v
Resumo quantitativo de projetos, proponentes, processos e cidades alcancadas
q proj prop p ¢ v v v
Graficos de investimento por area e regiao
P & v v X
filtros de projetos cadastrados
pre] v v X
uadro de processos seletivos
a P v v v
uadro de préximas acoes
q P ¢ v v v
PROCESSOS SELETIVOS
criar, customizar e publicar processo seletivo
P P v v X




lista de processos seletivos

prorrogar data de processo

finalizar processo

excluir processo

filtros de processos seletivos

PAGINA PROCESSO SELETIVO

X

somatdrio de investido em projeto

listagem de solicitagdes

acao de levar para pagina de documentos

detalhes do processo seletivo

salvar detalhes do processo seletivo

enviar E-mails customizado de aprovagdo / reprovacio

filtros

XX X |X | X X X




PAUTAS DE AVALIACAO

criar, customizar pautas de selecdo

lista de pautas

adicionar filtro

excluir pauta

X X | X | X

PAGINA DA PAUTA

somatdrio de investido em projeto

listagem de projetos para avaliacdo

aprovar / reprovar projeto

alterar valor aprovado

X X | X | X

comunicar projeto aprovado / ndo contemplado

X

LISTA DE CANDIDATOS

indices gerais




listagem de projetos
visualizar projetos na pauta
atualizar projetos na pauta

CONFIGURAGOES DA PAUTA

inserir informacgdes da pauta

anexar documento na pauta

incluir participante
EMAILS
customizar e-mail de aprovagdo / reprovagéo

MINHAS INSCRICOES

inscricdao de proponente PJ ou PF

inscricdao de projeto

lista de projetos




filtros X X v

PROJETOS
listagem de todos os projetos cadastrados v v X
adicionar filtros v v v
visualizar projeto v v v
solicitar corregdo / alteracdo v v
excluir ou cancelar projeto v v X

PAGAMENTOS

COTAS DE PATROCINIO

lista de projetos aprovados

configurar forma de pagamento

publicar pagamento

adicionar observacao

<
<
X X [X X




PAGAMENTOS DO MES

visualizacdo da empresa pagadora

v X
registrar pagamentos
g pag v X
registrar observagdes do pagamento

g ¢ pag v %

anexar documento de pagamento
v v

CALENDARIOS DE ACOES

lista de todos os eventos e agdes
¢ v v
agendar agao X v
editar acao X %
cancelar acdo X %
excluir agao X %

calendario més a més dos eventos e acées

v v

MATERIAL DE DIVULGAGAO




lista de materiais solicitados
v
enviar arquivo v
aprovar / ndo aprovar arquivos v v X
solicitar correcdo de arquivos v v X
filtros v v

v

lista de projetos aguardando envio

v v v
aprovagdo/ndo aprovacdo v v
preencher formulario X X v
visualizar e baixar arquivo do documento aprovado
E g v v v
realizar corre¢do X X v
inserir arquivo de video
v v v




lista de usuarios
v v
filtros
criar novo contato
v v X

visualizar arquivos solicitados/gerados

Q
<
Q

envio de arquivos

X
X
<

aprovacdo/ndo aprovacio

filtros

v v v

atualizacdo de notificacoes
9 g v v v
mensagem gerada
EEmE v v v
mudanca de status da mensagem
E g v v v

PERFIL DO USUARIO




inserir foto

editar perfil

PREFERENCIAS DO USUARIO

CONFIGURAGOES DA EMPRESA

incluir novo CNPJ

alterar informacgdes da empresa

dados da conta do usuario
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