1. OBJETO

1.1

ESTADO DE SANTA CATARINA

PREFEITURA MUNICIPAL DE PALHOCA

Av. Hilza Terezinha Pagani, 280 - Parque Residencial Pagani, Palhoca/SC.

FONE: 3220-0300 — CNPJ: 82.892.316/0001-08 — CEP: 88 130-900

Visite Nosso site: palhoca.atende.net
CEP:88130-900

TERMO DE REFERENCIA

O presente Termo de referéncia tem por objeto objeto a contratagdo de empresa para

fornecimento de coffee-break, para atender a eventos, cursos, palestras, reunides, capacitacao e

treinamento de servidores, atraves do Sistema de Registro de Precos.

2. ESPECIFICACAO, QUANTIDADES E VALORES

2.1

integrante do edital convocatorio.

As especificacdes, quantidades e valores sdo as constantes abaixo, sendo parte

G5e8h5240af4f.

ltem

Qtde.

Unid.

medida

Especificacéo

Preco
Unit. (R$)

Preco Max.

Total (R$)

atememetip

01

6.000

UN

Coffee break tipo 1 contendo no minimo: 03
unid de péo de queijo; 02 tipos de salgado frito
(ex: coxinha, almondega, pastel de carne, kibe,
risoles de frango ou de carne), sendo 03 unid de
cada; 02 opcbes de mini sanduiches: (recheado
com alface, tomate e frango) e outro recheado
com (alface, queijo e presunto) sendo 1 unid de
cada; 01 opcdo de bolo simples cortado em
pedacos (cuca, chocolate, cenoura, laranja) 02
unid ; bebidas (média 300ml por pessoa): agua
sem gas, café preto, leite quente e refrigerante;
infraestrutura necessaria (toalhas, cutelaria
completa, prato, copo, guardanapo, talheres,
descartaveis em geral, aclcar e adogante em
saché e etc.) e de pessoal de apoio para servir o

coffee-break no local da realizagéo do evento.

24,75

148.500,00
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PARACOMFERENEA DO SE-CONTECDOACESSE trttprsifes

02

2.000

UN

Coffee break tipo 2, contendo no minimo: 03

unid de péo de queijo; 02 tipos de salgado frito

31,66

63.320,00
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(ex: coxinha, almondega, pastel de carne, kibe,
risoles de frango ou de carne) no sendo 03 unid
de cada; 02 opgdes de salgado assado (ex:
empada de frango, palmito e carne, esfirra de
carne e frango, mini pizza de frango e
calabresa) sendo 02 unid de cada; 02 opcdes de
sanduiches: mini sanduiche (recheado com
alface, tomate e frango) e outro recheado com
(alface, queijo e presunto), sendo 01 dos
sanduiches com pdo integral, 01 unid de cada;
02 opcdes de bolo simples cortado em pedagos
(ex: cuca, chocolate, cenoura, laranja) 02 unid
de cada; bebidas (média 300ml por pessoa):
agua sem gas, café preto, leite quente, suco
natural (laranja, uva, abacaxi, maracujd) e
refrigerante; infraestrutura necessaria (toalhas,
cutelaria completa, prato, copo, guardanapo,
talheres, aclUcar e adocante saché e etc.) e de
pessoal de apoio para servir o coffee-break no
local da realizacédo do evento.

“featemtemetip e EtrS 24 tafd o
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TOTAL R$ 211.820,0

FARA CORFERERCIA DO SE OO EO D CACESSETE

(=

2.2 Os bens objeto desta contratacdo sao caracterizados como comuns.

2.3 O preco méaximo aceito pela Contratante para o referido objeto, referente ao objeto
estipulados neste termo de referéncia sdo os constantes no quadro acima.

2.4 As empresas vencedoras dos lances propostos deverdo, ao apresentar a proposta
readequada, obedecer ao pre¢co maximo que o Municipio se propde a pagar, por item, sob pena
de desclassificacao.

2.5 O Municipio se resguarda no direito de solicitar a quantidade desejada dos produtos
licitados, ndo podendo a Contratada exigir quantidade minima para entrega dos produtos.

2.6 O prazo de vigéncia da contratacdo é de 12 (doze) meses, contados da assinatura da

S E
5% '
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Ata, podendo ser prorrogavel na forma do artigo 105 da Lei n° 14.133, de 2021.

3. FUNDAMENTACAO DA CONTRATACAO
3.1 A Fundamentacdo da contratacdo e de seus quantitativos encontram-se pormenorizados

no Estudo Técnico Preliminar.

4. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO
4.1 A descrigdo da solucdo como um todo encontra-se pormenorizada no Estudo Técnico
Preliminar.

40af4f.

-

5. REQUISITOS DA CONTRATACAO
5.1  Os requisitos da contratacdo encontram-se pormenorizados no Edital.

5-03:00-03

6. MODELO DE EXECUCAO DOS SERVICOS

6.1 A contratada devera dispor de toda infraestrutura necessaria (toalhas, cutelaria completa

4152

-

(prato, copo, guardanapo, talheres, descartaveis em geral, aglcar e adogante saché, etc.) e de
pessoal para organizar e servir o coffee break no local da realizagdo do evento, em data
previamente agendada pela Secretaria Solicitante, bem como a sua retirada, mediante
autorizacdo de fornecimento para entrega e/ou retirada expedida pela Secretaria de
Administracéo.

6.2 A estrutura para servir o coffee break devera ser montada pela contratante com

: PARA CONFERENCIA DO SEU CONTEUDO ACESSE hitps:iic.atende netipg5eghs
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antecedéncia minima de 01 (uma) hora do inicio do evento.

o e

6.3 O coffee break devera ser servido com no maximo 15 (quinze) minutos de antecedéncia
do horario marcado para inicio do evento.

6.4  Os eventos terdo duracdo média de duas (02) horas a quatro (04) horas.

6.5 Os alimentos deverdo ser obrigatoriamente, preparados no dia do evento e servidos
quentes.

6.6  Os alimentos deverdo ser transportados em acondicionamento térmico que garanta a
temperatura e a qualidade da alimentacao fornecida.

6.7 A contratada devera servir quantidades adequadas ao nimero de participantes e repor o
que for necessario durante a realizagdo do coffee break.

6.8 Os produtos a serem utilizados nas montagens das mesas deverdo atender as
3
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necessidades do evento.

6.9  Na hipotese de substituicdo e/ou complementacdo de quantidade de produtos, devera
providenciar a imediata substituicdo e/ou complementacdo em tempo habil.

6.10 Do prazo para comunicagdo do evento:

6.11 Prazo para comunicacdo do evento pela Secretaria requisitante: 05 (cinco) dias antes do
evento para até 100 pessoas;

6.12  Prazo para comunicagdo do evento pela Secretaria requisitante: 10 (dez) dias antes do
evento para acima de 100 pessoas;

6.13 A contratada devera ainda:

40af4f.

6.14 Fornecer o servico licitado de acordo com horéario e data estabelecida pela Contratante

-

durante o periodo de vigéncia da Ata de Registro de Precos;
6.15 Observar rigorosamente, a legislacdo sanitaria e as normas regulamentares sobre

higiene, qualidade e validade, emanadas pelos Orgdos competentes;

5-03:00-03

-

6.16 Observar rigorosamente as normas adequadas relativas a acondicionamento,

115

-

embalagens, volumes e outras, quanto do transporte dos produtos.

6.17 A Contratante poderd cancelar o pedido de fornecimento, sem a incidéncia de 6nus
financeiro, em até 24 (vinte e quatro) horas de antecedéncia para o inicio do evento, para 0s
pedidos de fornecimento de coffee break;

6.18 Os servicos prestados em desacordo com o especificado neste termo de referéncia serdo
rejeitados, parcial ou totalmente, conforme o caso, obrigando-se a Contratada a substitui-los no
prazo maximo de 02 (duas) horas apds comunicacdo feita pela Secretaria solicitante, sob pena

: PARA CONFERENCIA DO SEU CONTEUDO ACESSE hitps:iic.atende netipg5eghs
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de ser considerado em atraso quanto ao prazo de entrega e sujeita a aplicacdo das sancgdes

o e

previstas em Edital.

7. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

7.1 A execucgdo do contrato/ata deverd ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do
contrato, ou pelos respectivos substitutos (Lei n® 14.133, de 2021, art. 117, caput), para que
sejam cumpridas todas as condicOes estabelecidas no contrato/ata, de modo a assegurar 0S
melhores resultados para a Administragéo.

7.2 Demais clasulas de gestdo do contrato encontram-se pormenorizada no contrato/ata.

8. CRITERIOS DE MEDICAO E PAGAMENTO

4
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8.1  Equipe de apoio:
8.1.1 A contratada devera apresentar equipe de apoio aos eventos:
8.1.1.1 Eventos com até 30 (trinta) pessoas ndo € necessario pessoal de
apoio;
8.1.2 Eventos entre 30 (trinta) e 50 (cinquenta) pessoas, uma pessoa
para equipe de apoio;
8.1.3 Eventos entre 50 (cinquenta) e 100 (cem) pessoas, duas pessoas
para equipe de apoio;
8.1.4 Eventos entre 100 (cem) e 200 (duzentas) pessoas, trés pessoas

para equipe de apoio.

40af4f.

-

8.2  Especificacdo do Cardéapio:
8.2.1 Opcbes para composicdo do cardéapio, de acordo com o0s

componentes dos itens:

5-03:00-03
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8.2.2 Bebidas (média 300 ml por pessoa):

115
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a. Refrigerantes

=

Suco natural (op¢des) de laranja, uva, abacaxi e maracuja
c. Aguasem gas
d. Café preto sem acucar
e. Leite quente
f. AcUcar e adogante saché.
8.2.3 Pé&o de queijo
8.2.4 Salgados Fritos:

: PARA CONFERENCIA DO SEU CONTEUDO ACESSE hitps:iic.atende netipg5eghs
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a. Coxinha

o

Alméndega
Pastel de carne
Kibe

Bolinha de queijo

o o

Salsicha

@ = o

Risoles de frango
h. Risoles de carne
8.2.5 Salgados Assados:

a. Empada de frango
5
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b. Assado de palmito

c. Assado de carne
d. Esfirra de carne
e. Esfirra de frango
f.  Mini pizza de frango
g. Mini pizza de calabresa.
8.2.6 Sanduiches sendo um de p&o branco e o outro pao integral:
a. Mini sanduiche recheado com tomate, alface e frango

b. Mini sanduiche recheado com alface, queijo e presunto

40af4f.

8.2.7 Bolo simples:

-

a. Cuca
b. Bolo de chocolate
c. Bolo de cenoura

5-03:00-03

-

d. Bolo de laranja

115

-

8.2.8 Tamanho e peso dos salgados e bolos:

8.2.9 Os salgados fritos deverdo ter no minimo 25 gramas;

8.2.10 Os salgados assados e as minipizzas deverdo ter no minimo 60
gramas;

8.2.11 Os mini sanduiches de pdo branco deverdo ser produzidos com
mini pdo de hambudrguer redondos, com no minimo 45 gramas e o integral

produzido com mini fatia de p&o integral.

. PARA COMFERENCIA DO SEU CONTEUDO ACESSE hitpsi/ic.atende netipf5eshs
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8.2.12 Os bolos e cucas deverdo ter no minimo 60 gramas cada pedaco.
8.3  Pagamento

8.3.1 Os pagamentos serdo efetuados em moeda corrente nacional, em
até 30 (trinta) dias ap6s o recebimento definitivo, mediante apresentacdo das
notas fiscais devidamente atestadas pelo servidor que recebeu os materiais,
laudos técnicos, certiddes negativas de débitos, sendo identificado e efetuada a
retencdo na fonte dos tributos e contribuigcdes elencados na legislagdo em
vigor, tais como, IR, CSLL, COFINS e PIS/PASEP.

8.3.2 A retengdo dos tributos ndo sera efetuada caso a Contratada
apresente, junto com sua Nota Fiscal, a comprovacdo de que é optante do

Sistema Integrado de Pagamento de Impostos e Contribuicdes das
6
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Microempresas e Empresas de Pequeno Porte — SIMPLES.

8.3.3 A nota fiscal devera vir obrigatoriamente com valor de retencéo
de imposto de renda destacando, conforme Decreto Municipal n° 3242/2023 e
IN 002/2023/SMF.

8.3.4 Aos fornecedores isentos de retencdo de imposto de renda, a Nota
Fiscal deverd vir acompanhada da declaracdo de isencdo, conforme esta
estabelecido no ANEXO I, da IN 002/2023/SMF.

8.3.5 As notas fiscais deverdo ser emitidas em sistema eletronico (Nota
Fiscal Eletr6nica) em moeda corrente do pais.

8.3.6 O CNPJ da Contratada constante da nota fiscal e fatura devera ser
0 mesmo da documentacgdo apresentada no procedimento licitatorio.

8.3.7 Fica expressamente estabelecido que 0s precos constantes na
proposta da proponente incluem todos os custos diretos e indiretos requeridos
para a execucdo do objeto licitado, constituindo-se na Unica remuneracao
devida.

8.3.8 Os valores para faturamento serdo os valores negociados apds
efetivacdo dos lances pela proponente vencedora.

8.3.9 Para emissdo da fatura/nota fiscal deverd confirmar com a
Secretaria solicitante 0 CNPJ para faturamento.

8.3.10 Se, quando da efetivacdo do pagamento, os documentos
comprobatérios de situacdo regular em relacdo a Fazenda Municipal, ao INSS
e ao FGTS, apresentados em atendimento as exigéncias de habilitacdo,
estiverem com a validade expirada o pagamento ficard retido até a
apresentacdo de novos documentos dentro do prazo de validade;

8.3.11 Havendo erro na nota fiscal ou circunstancia que impeca a
liguidacdo da despesa, 0 pagamento serd suspenso e a nota fiscal serd
devolvida a Contratada, cessando a contagem de prazo de pagamento até que a
mesma providencie as medidas saneadoras. A contagem de prazo sera
reiniciada logo ap6s a apresentacdo da nota fiscal com as corregdes
necessarias, sem que acarrete qualquer 6nus adicional para a Contratante, nem
sequer prejuizo na prestacdo dos servigos/fornecimento dos produtos pela

Contratada.

5-03:00-03
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8.3.12 Os itens recebidos fora das especificagdes do objeto ndo seréo

considerados, e por consequéncia, ndo havera pagamento até que o problema
seja sanado.
8.4  Demais clasulas relativas a critérios de medicdo e pagamento encontram-se

pormenorizada no contrato.

9. FORMAS E CRITERIOS DE SELACAO DO VENCEDOR
9.1  As formas e critérios de selecdo do vencedor encontram-se pormenorizadas no Edital.

10. ADMISSAO DE EMPRESAS EM CONSORCIO

10.10 objeto constante desse Termo de Referéncia NAO PERMITE admissdo de empresas
consorciadas, tendo em vista o objeto ndo ser considerado de alta complexidade e/ou grande
vulto.
10.1.1 A admissdo de consorcio para objeto de baixa complexidade e/ou de pequeno

valor ndo podera ser realizada, uma vez que permite a unido de concorrentes que poderiam

disputar entre si, violando o principio da competitividade.

10.2 Os critérios de admissdo de empresas consOrciadas encontram-se pormenorizadas no
Edital

11. ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATACAO
11.1 Estima-se um custo total de $ 211.820,00 (duzentos e onze mil, oitocentos e vinte reais).

12. ADEQUACAO ORCAMENTARIA
12.1 O crédito necessario ao atendimento das despesas da presente contratacdo correra a

conta do orcamento da Secretaria Solicitante, por se tratar de um registro de prego geral.

13. REAJUSTE, REEQUILIBRIO E REPACTUACAO DOS PRECOS
13.1 Reajuste, reeequililibrio e repactacdo, quando couber, encontrardo-se pormenorizados

no Edital e respectivo contrato.

14. MICROEMPRESAS (ME) E EMPRESAS DE PEQUENO PORTE (EPP)

8
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14.1  As disposicdes inerentes as Microempresas (ME) e Empresas de Pequeno Porte (EPP)

encontram-se pormenorizadas no Edital.

15. SANCOES

15.1 Sanc¢es encontram-se pormenorizadas no Edital e respectivo contrato.

16. OBRIGA(;@ES DA CONTRATADA

16.1 Executar os servigos somente apds o recebimento da Ordem de Compras.

16.2  Prestar os servicos dentro do prazo previsto neste termo de referéncia.

16.3 Responder, em relacdo aos seus empregados, por todas as despesas decorrentes do
fornecimento do produto, tais como: salarios, seguros de acidente, taxas, impostos e
contribui¢des, indemnizacdes, vale-refeicdo, vales transporte e outras que porventura venham a
ser criadas e exigidas pelo Governo.

16.4 Promover o fornecimento, responsabilizando-se pela qualidade dos produtos.

16.5 Atender as legislacdes federais, estaduais e municipais vigentes.

16.6  Substituir, de imediato, as suas expensas, 0 produto que ndo se adequar as
especificacfes constantes neste termo de referéncia.

16.7 Manter, durante toda a vigéncia, em compatibilidade com as obrigacGes por ela
assumidas, todas as condicdes de habilitacdo e qualificacdo exigidas na licitacdo, devendo
comunicar, imediatamente qualquer alteragéo.

16.8 Responder pelas despesas relativas a encargos trabalhistas, de seguro de acidentes,
impostos, contribuicdes previdenciarias e quaisquer outras que forem devidas e referidas aos
servigos executados por seus empregados, uma vez que 0s mesmos nao tém nenhum vinculo
empregaticio com o Municipio de Palhoga.

16.9 Responder, integralmente, por perdas e danos que vier a causar ao Municipio de Palhoga
ou a terceiros em razéo de acdo ou omissdo, dolosa ou culposa, sua ou dos seus prepostos,
independentemente de outras cominagdes contratuais ou legais a que estiver sujeita.

16.10 Realizar diretamente a entrega do material, sem transferéncia de responsabilidades ou
sub-rogacdes nao autorizadas pelo Contratante.

16.11 Solicitar prorrogacdo de prazo, por escrito e devidamente justificado, quando nao for
possivel cumpri-lo.

16.12 Responsabilizar-se pelos prejuizos causados a Contratante ou a terceiros, por atos de
9
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negligéncia ou culpa de seus empregados, durante a execucdo dos servicos.

16.13 Fornecer contatos atualizados, e em caso de alteracdo informar a Contratante com

antecedéncia.

16.14 Substituir, sempre que solicitado pela Contratante, qualquer empregado cuja atuagédo

seja julgada prejudicial, inconveniente ou insatisfatdria, quando na prestacao de servico.

16.15 Assegurar a Contratante o direito de fiscalizar, sustar e recusar qualquer material que

ndo esteja de acordo com as normas e especificagcdes técnicas do edital.

16.16 Dar ciéncia por escrito a Contratante sobre qualquer anormalidade verificada na entrega

do produto.

16.17 Assumir a responsabilidade por todos os encargos previdenciarios e obrigacfes sociais

previstas na legislacdo social e trabalhista em vigor, obrigando-se a saudé-la na época propria,

vez que os seus empregados ndo manterdo nenhum vinculo empregaticio com o Municipio de

Palhoca.

16.18 A inadimpléncia da Contratada, com referéncia aos seus encargos sociais, comerciais e

fiscais, ndo transfere a responsabilidade por seu pagamento a Contratante, nem podera onerar o

objeto deste contrato.

16.19 Manter, durante a vigéncia da execucdo do contrato, todas as condigdes de habilitacdo

exigidas na licitacdo.

16.20 Comunicar a Secretaria Solicitante, com antecedéncia, a ocorréncia de qualquer fato ou

condigd@o que possa atrasar a prestacao dos servicos.

1.1 Prestar todos os esclarecimentos que forem solicitados pela Contratante em até 48
(quarenta e oito) horas.

1.2 Reparar, remover, refazer ou substituir, as suas expensas, no todo ou em parte, 0S
materiais em que se verificarem defeitos ou incorrecfes resultantes da execucdo dos
servigos ou materiais empregados, nos prazos estabelecidos.

1.3 Arcar com o 6nus advindo das horas extras, encargos sociais e outras despesas que venha
a incidir sobre o seu pessoal.

1.4 Dispor de meios proprios de transporte para atendimento das suas obrigagdes contratuais.

1.5 A contratada, mesmo ndo sendo a fabricante da matéria prima empregada na fabricacao
de seus produtos, respondera inteira e solidariamente pela qualidade e autenticidade
destes, obrigando-se a reparar, as suas expensas, no total ou em parte, 0 objeto desta

Licitagdo, em que se verificarem vicios, defeitos, incorre¢des, resultantes da fabricagéo,
10
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1.6

1.7

1.8

1.9

1.10

1.11

1.12

1.13

1.14

1.15

1.16
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transporte ou armazenamento.

Efetuar a entrega dos itens em perfeitas condi¢Ges, no prazo e local indicados pela
secretaria solicitante, de acordo com as especificacbes do edital e seus anexos,
acompanhado da respectiva nota fiscal, detalhando os produtos, fabricante, procedéncia e
prazo de validade;

Cumprir os prazos e quantidade de equipe de apoio de acordo com o estipulado neste
documento.

Atender aos dias e horarios estipulados pela Contratante para realizacdo dos eventos.
Alocar funcionarios maiores de 18 anos para a prestacdo dos servicos.

Responsabilizar-se pelo transporte de seus profissionais, independente do horario de
inicio e término da prestacdo dos servicos.

Informar a Contratante, com antecedéncia minima de 12 (doze) horas, relagcdo contendo
nome, nimero do RG e CPF de cada um dos profissionais que prestara 0s servigos.
Instruir os seus profissionais quanto a prevencdo de acidentes e incéndios, assumindo,
também, a responsabilidade por todas as providéncias e obrigacbes estabelecidas na
legislacéo especifica de acidentes do trabalho.

Manter sigilo sobre todo e qualquer assunto de interesse do Contratante ou de terceiros de
que tomar conhecimento em razdo da contratacdo, devendo orientar seus empregados
nesse sentido, sob pena de responsabilidade civil, penal e administrativa, conforme o
caso.

Manter os seus empregados uniformizados e identificados quando em trabalho, devendo
substitui-los imediatamente, caso sejam considerados inconvenientes a boa ordem e as
normas disciplinares da Contratante.

Manter limpo o local em que foram realizados os servicos de qualquer dos itens
contratados.

Recolher no final da prestacdo dos servicos todos os itens utilizados.

17. OBRIGACOES DA CONTRATANTE

171

Promover os pagamentos dentro do prazo estipulado, desde que atendidas as obrigacoes

contratuais.

17.2
17.3

Designar fiscal para acompanhar e fiscalizar a prestagdo dos servigos.

A falta de fiscalizagdo ndo a eximira a Contratada de suas responsabilidades contratuais,
11
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nem significar a aceitacao tacita por parte do Contratante.

17.4 Fornecer atestados de capacidade técnica quando solicitado, desde que atendidas as
obrigacdes contratuais.

17.5 Rejeitar no todo, ou em parte, 0os materiais inadequados, solicitando que o material seja
substituido as expensas da Contratada.

17.6  Notificar a Contratada, no caso de ocorréncias/irregularidades com o fornecimento dos
produtos ou prestacdo de servigos;.

17.7 Analisar e autorizar a prorrogacdo de prazo solicitada pela Contratada, desde que

atendidas as condicdes previstas.

40af4f.

17.8  Aplicar a Contratada as penalidades regulamentares e contratuais cabiveis.

-

17.9 Fornecer a Contratada todas as informacGes necessarias ao perfeito cumprimento das
obrigacdes assumidas.
1.17 Vistoriar as dependéncias da Contratada, a fim de aferir sua capacidade técnica,

5-03:00-03
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equipamentos e instalacBes fisicas, formalizando através de parecer, sempre que

115

-

necessario, na vigéncia do contrato.

18. SUBCONTRATACAO
18.1 O Municipio de Palhoca ndo aceitara, sob nenhum pretexto, a transferéncia de
responsabilidade da Contratada para outras entidades, sejam fabricantes, representantes ou

quaisquer outros.
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Palhoca, 04 de marco de 2024.

ANDRE JOSE SILVEIRA

Secretario de Administragao

; Assinado eletrénicamente por:
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B SILVEIRA:01611773954 12
: : 39-54



about:blank

		2024-03-06T15:25:40-0300
	ANDRE JOSE SILVEIRA:01611773954 1




