ESTADO DE SANTA CATARINA
PREFEITURA MUNICIPAL DE PALHOCA

1. OBJETO

1.1

certificados digitais para a Previdéncia Social dos Servidores Publicos do Municipio de Palhoga,

conforme especificagdo contida nos anexos e neste termo de referéncia, partes integrantes do

Edital.

INSTITUTO DE PREVIDENCIA SOCIAL DOS SERVIDORES PUBLICOS DO MUNICIPIO DE PALHOGA

TERMO DE REFERENCIA

2. ESPECIFICACAO, QUANTIDADES E VALORES

2.1

do edital convocatorio.

O presente Termo de referéncia tem por objeto a Contratacdo do servi¢co de emissao de

As especificacOes, quantidades e valores sdo as constantes abaixo, sendo parte integrante

ltem

Qtde.

Especificagéo

Preco Unit.
(R$)

Preco Max. Total
(R$)

01

01

Emissdo de certificado digital e-
CNPJ do tipo A1, padrao ICPBrasil,
com fornecimento de NUVEM para
armazenamento do certificado, com
validade por 1 ano e com validacédo
realizada por videoconferéncia sem

custo adicional.

R$206,00

R$ 206,00

01

01

Emisséo de certificado digital e-
CNPJ do tipo A3, padrao ICPBrasil,
com fornecimento de token com
USB para armazenamento do
certificado, com validade por 3 ano e

com validacao realizada por

R$ 121,00

R$ 121,00
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videoconferéncia sem custo
adicional.

01 02 Emisséo de certificado digital e-CPF

do tipo A3, padrdo ICPBrasil, com

fornecimento de tokin com USB
para armazenamento do certificado, R$ 156,77 R$ 313,54
com validade por 3 anos e com
validag&o realizada por
videoconferéncia sem custo
adicional.

Total R$ 640,54

2.2 Os bens objeto desta contratacdo sdo caracterizados como comuns.

2.3 O pregco minimo aceito pela Contratante para o referido objeto, referente aos itens
estipulados neste termo de referéncia sdo os constantes no quadro acima.

2.4 Asempresas vencedoras dos lances propostos deverao, ao apresentar a proposta readequada,
obedecer ao preco minimo que a Instituicdo se propde a pagar, por item, sob pena de
desclassificacao.

2.5 A instituicdo se resguarda no direito de solicitar a quantidade desejada dos itens solicitados,
ndo podendo a licitante vencedora exigir quantidade minima para entrega dos produtos.

2.6 O prazo de garantia é de 36 (trinta e seis) meses, contados da assinatura da Ata, em
conformidade com a Lei n° 14.133, de 2021.

2.7 A validade de cada certificado esta especificado na tabela acima.

3. FUNDAMENTACAO DA CONTRATACAO

3.1 A Fundamentacgéo da contratagdo e de seus quantitativos encontram-se pormenorizados no

documento de formagéo da demanda.

4. REQUISITOS DA CONTRATACAO
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4.1 Os requisitos da contratacdo encontram-se pormenorizados no Edital.

5. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO

5.1 Condicoes de entrega

5.1.1 O fornecimento sera a partir do recebimento efetivo da ordem de compra empenhada e
expedida pela Secretaria solicitante.

5.1.2 O prazo de entrega dos itens sera de 5 (cinco) dias, a contar da data do recebimento da
ordem de compra, pela Contratada, podendo este ser prorrogado a critério da Contratante, caso
seja apresentado motivos que comprovem a prorrogacao.

5.1.3 O local de entrega sera na Instituicdo da Previdencia Social dos Servidores Publicos do
Municipio de Palhocga, situada na Rua Emeline Matildes Crisemann Scheidt, 100 - Centro,
Palhoca - SC, 88130-290, em dias Uteis, no horario das 08h00Omin as 18h00min ou em outro
endereco a ser indicado pela Contratante.

5.1.4 Para realizar a entrega, a Contratada devera agendar data e horario pelo telefone (48)
3380-1689, com a Instituicdo solicitante.

5.1.5 A entrega dos itens solicitados devera ser acompanhada da respectiva nota fiscal, onde
deveréa constar nome dos itens, quantidade fornecida, valor unitario e valor total. As informac6es
deverdo estar dispostas lado a lado, demodo a viabilizara conferéncia, juntamente da nota fiscal
e certiddes negativas de débito (INSS, FGTS, CND Estadual, CND Municipal, Divida Ativa da
Unido e Certidao Simples Nacional).

5.1.6 Os itens desta contratacdo devem ser entregues em conformidade com as condicdes
estabelecidas neste termo.

5.1.7 Caso a Contratada verifique a impossibilidade de cumprir com o0 prazo de entrega
estabelecido, devera encaminhar ao Setor Administrativo da Instituicdo da Previdencia dos
servidores publicos de Palhoga - IPPA, solicitacdo de prorrogacdo de prazo de entrega, do qual
deveréa constar: motivo do ndo cumprimento do prazo, devidamente comprovado, e 0 Novo prazo
previsto para entrega. Maiores informacdes pelo fone: (48)3380-1689 ou email —
administrativo@ippa.sc.gov.br.

5.1.8 A comprovacdo de que trata o item anterior devera ser promovida ndo apenas pela
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alegacdo da Contratada, mas por meio de documento que relate e justifique a ocorréncia que
ensejar o descumprimento de prazo, tais como: carta do fabricante/fornecedor, laudo técnico de
terceiros, boletim de ocorréncia de sinistro, ou outro equivalente.

5.1.9 A solicitacdo de prorrogacdo de prazo serd analisada pela Contratante na forma da lei e
de acordo com os principios de razoabilidade e proporcionalidade, informando-se a Contratada
da deciséo proferida.

5.1.10 Em caso de negacdo da prorrogacdo do prazo de entrega, e caso ndo cumpra 0 prazo
inicial, a Contratada ficara sujeita as penalidades previstas para atraso na entrega.

5.1.11 Sempre que houver impossibilidade de atendimento com a marca do produto
contemplado no Contrato, cabera a Contratada comunicar imediatamente a Secretaria solicitante
e oferecer marcas alternativas, por escrito, ficando a critério da Secretaria solicitante aceitar ou
ndo a substituicéo.

5.1.12 A comprovacdo de que trata o item anterior devera ser promovida ndo apenas pela
alegacdo da empresa Contratada, mas por meio de documento que relate e justifique a ocorréncia
gue ensejara o descumprimento de prazo, tais como: carta do fabricante/fornecedor, laudo técnico

deterceiros, Boletim de Ocorréncia de Sinistro, ou outro equivalente.
52  GARANTIA E ASSISTENCIA

5.2.1 O prazo de garantia serd de 36 (trinta e seis) meses, contados da data do recebimento
definitivo.

5.2.2 O atendimento para certificacdo digital com os dados pessoais e juridicos, tera que ser feito
em cartorio proximo a instituicdo ou por videoconferencia.

5.2.3 Caso o prazo da garantia oferecida pelo fabricante seja inferior ao estabelecido nesta
clausula, o fornecedor devera complementar a garantia do bem ofertado pelo periodo restante.
5.2.4 A Contratada devera oferecer garantia dos produtos, compreendendo 0s vicios de
qualidade. Quando o fabricante oferecer garantia superior ao solicitado, sera considerado o prazo
ofertado pelo fabricante. O prazo de garantia passa a contar da data do recebimento definitivo
dos equipamentos pela Secretaria solicitante.

5.25 A garantia sera prestada com vistas a manter os equipamentos fornecidos em perfeitas

condicBes de uso, sem qualquer 6nus ou custo adicional para o Contratante.
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5.2.6 A Contratada sera responsavel pela substituicdo, troca ou reposicdodos mesmos se,
porventura, forem entregues com qualquer defeito, avaria ou incompatibilidade com as
especificacOes deste Termo de Referéncia.

5.2.7 As pecas que apresentarem vicio ou defeito no periodo de vigéncia da garantia deverdo ser
substituidas por outras novas, de primeiro uso, e originais, que apresentem padrdes de qualidade
e desempenho iguais ou superiores aos das pecas utilizadas na fabricacdo do equipamento.

5.2.8 A Contratada devera entregar 0s equipamentos acompanhados de seus certificados de
garantia e manuais de operacdo e manutencdo editados pelo fabricante, podendo ser originais,
copias reprograficas sem autenticagdo ou obtidos via internet no site do fabricante. Os
documentos deverado estar em lingua portuguesa ou traduzidos para este idioma.

5.2.9 N&o estando o material entregue em consonancia com o contratado, a sua substituigcéo
devera ocorrer no prazo maximo de 48 (quarenta e oito) horas, contados do recebimento da
notificacdo, sob pena de serem aplicadas as san¢Ges previstas neste edital e na legislagéo vigente.
5.2.10 A Contratada devera realizard a reparacdo ou substituicdo dos bens que apresentarem
vicio ou defeito no prazo de até 5 (cinco) dias uteis, contados a partir da data de retirada do
equipamento das dependéncias da Administracdo pelo Contratado ou pela assisténcia técnica
autorizada, podendo este ser prorrogado, desde que solicitado e comprovado motivos, a ser

avaliado pela Contratante.
6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1 A execucdo do contrato/ata devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do
contrato, ou pelos respectivos substitutos (Lei n® 14.133, de 2021, art. 117, caput), para que sejam
cumpridas todas as condicOes estabelecidas no contrato/ata, de modo a assegurar os melhores
resultados para a Administrag&o.

6.2 Demais clasulas de gestdo do contrato encontram-se pormenorizada no contrato/ata.
7. CRITERIOS DE MEDICAO E PAGAMENTO

7.1 O recebimento do objeto serd de responsabilidade da Intituicdo solicitante e sera realizada

da seguinte forma:
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7.1.1  Provisoriamente, imediatamente apds efetuada a entrega, para efeito de posterior
verificacdo da conformidade com as especificacbes. Se, apds o recebimento provisorio,
constatar-se que os materiais foram entregues em desacordo com a proposta, com defeito de
fabricacdo, sem a qualidade exigida, fora de especificacdo ou incompletos, o fornecedor sera
notificado por escrito. Neste caso serdo interrompidos os prazos de recebimento e suspenso o
pagamento, até que sanada a situacdo, quando ocorrera um novo recebimento provisorio, e 0
reinicio de contagem dos prazos;

7.1.2  Definitivamente, em até 5 (dez) dias Uteis, ap0s verificacdo de que os materiais
foram realizados de acordo com as condicdes e as especificacdes do termo de referéncia;

7.2 Os materiais entregues em desacordo como especificado neste instrumento convocatorio, na
proposta do adjudicatéario e/ou na amostra sera rejeitado, parcialmente ou totalmente, conforme
0 caso, obrigando-se a Contratada a substitui-los no prazo méaximo de 48 (quarenta e oito) horas
apo6s o recebimento da comunicacdo oficial feita pela Secretaria solicitante, sob pena de ser
considerado em atraso quanto ao prazo de entrega e sujeita a aplicacdo das sanc¢des previstas no
edital e seus anexos.
7.3 Os prazos serdo em dias consecutivos, exceto quando for explicitamente disposto de forma
diferente.
7.4 Os prazos se iniciam e vencem em dia de expediente normal.
7.5 No caso de consideradas insatisfatorias as condi¢des do servi¢o recebido provisoriamente,
sera lavrado termo de recusa assinado por responsavel designado pela Secretaria solicitante, no
qual se consignardo as desconformidades, devendo o servigo ser refeito.
7.6 Apods a notificacdo a Contratada, o prazo decorrido até entdo serd desconsiderado, iniciando-
se nova contagem tdo logo sanada a situacao.
7.7 O recebimento provisorio e definitivo do objeto ndo exclui a responsabilidade civil a ele
relativa, nem a ético-profissional, pela sua perfeita execucédo e dar-se-as e satisfeitas as seguintes
condigdes:
7.7.1 Quantidades em conformidade com o estabelecido na Ordem de Compra.
7.7.2 Material embalado, acondicionado e identificado de acordo com a especificacdo técnica.
7.7.3 Entregar os produtos no prazo, local e horarios previstos no termo de referéncia.
7.8 Caso a entrega de servigos ndo ocorra no prazo determinado, estara a Contratada incorrendo

em atraso na entrega e sujeita & aplicacdo das sanc¢des prevista no edital e seus anexos.
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7.9 Satisfeitas as exigéncias e condi¢des previstas, lavrar-se-a termo de recebimento definitivo,
assinado por responsavel designado pelas secretarias o licitante, o qual podera ser substituido
pela atestagéo no verso da nota fiscal.
7.10Ap0s a entrega da Ordem de Compra, sera designado, conforme ocaso, um servidor, com
autoridade para exercer, toda e qualquer acdo de orientacdo geral, acompanhamento e
fiscalizacéo da execucao contratuais;
7.110 responsavel designado pelas secretarias o licitante anotara em registro préprio todas as
ocorréncias relacionadas com o fornecimento dos produtos, determinando o que for necessario
para a regularizacdo das faltas ou defeitos observados.
7.12Pagamento

7.12.1 Os pagamentos serdo efetuados em moeda corrente nacional, em até 30 (trinta) dias apds
0 recebimento definitivo, mediante apresentacdo das notas fiscais devidamente atestadas pelo
servidor que recebeu os materiais, laudos técnicos, certiddes negativas de débitos, sendo
identificado e efetuada a retencéo na fonte dos tributos e contribuicdes elencados na legislacao
em vigor, tais como, IR, CSLL, COFINS e PIS/PASEP.
7.12.2 A retencdo dos tributos ndo sera efetuada caso a Contratada apresente, junto com sua
Nota Fiscal, a comprovacao de que € optante do Sistema Integrado de Pagamento de Impostos e
ContribuicGes das Microempresas e Empresas de Pequeno Porte — SIMPLES.
7.12.3 A nota fiscal devera vir obrigatoriamente com valor de retencdo de imposto de renda
destacando, conforme Decreto Municipal n® 3242/2023 e IN 002/2023/SMF.
7.12.4 Aos fornecedores isentos de retencdo de imposto de renda, a Nota Fiscal devera vir
acompanhada da declaracdo de isencdo, conforme esta estabelecido no ANEXO 1I, da IN
002/2023/SMF.
7.12.5 As notas fiscais deverdo ser emitidas em sistema eletrénico (Nota Fiscal Eletrénica) em
moeda corrente do pais.
7.12.6 O CNPJ da Contratada constante da nota fiscal e fatura devera ser o mesmo da
documentacao apresentada no procedimento licitatorio.
7.12.7 Fica expressamente estabelecido que 0s precos constantes na proposta da proponente
incluem todos os custos diretos e indiretos requeridos para a execucdo do objeto licitado,
constituindo-se na Unica remuneragdo devida.

7.12.8 Os valores para faturamento serdo os valores negociados apos efetivacdo dos lances pela
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proponente vencedora.

7.12.9 Para emisséo da fatura/nota fiscal devera confirmar com a Secretaria solicitante 0 CNPJ
para faturamento.

7.12.10 Se, quando da efetivacdo do pagamento, os documentos comprobatorios de situacdo
regular em relacdo a Fazenda Municipal, ao INSS e ao FGTS, apresentados em atendimento as
exigéncias de habilitacdo, estiverem com a validade expirada o pagamento ficara retido até a
apresentacdo de novos documentos dentro do prazo de validade;

7.12.11 Havendo erro na nota fiscal ou circunstancia que impeca a liquidacdo da despesa, 0
pagamento sera suspenso e a nota fiscal sera devolvida a Contratada, cessando a contagem de
prazo de pagamento até que a mesma providencie as medidas saneadoras. A contagem de prazo
sera reiniciada logo ap6s a apresentacdo da nota fiscal com as corre¢cGes necessarias, sem que
acarrete qualquer 6nus adicional para a Contratante, nem sequer prejuizo na prestacdo dos
servigos/fornecimento dos produtos pela Contratada.

7.12.12 Os itens recebidos fora das especificacdes do objeto ndo serdo considerados, e por
consequéncia, ndo havera pagamento até que o problema seja sanado.

7.13 Demais clasulas relativas a critérios de medicdo e pagamento encontram-se

pormenorizada no contrato.

8. FORMAS E CRITERIOS DE SELAC}AO DO VENCEDOR
8.1  As formas e critérios de selecdo do vencedor encontram-se pormenorizadas no Edital.

9. ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATACAO
9.1 Estima-se um custo total de R$ 640,54 (seiscentos e quarenta reais e cinquenta e quatro

centavos).

10. ADEQUACAO ORCAMENTARIA
10.1 O crédito necessario ao atendimento das despesas da presente contratacdo correra a conta
do orcamento da Instituicdo Solicitante, por se tratar de um registro de preco geral.

11. REAJUSTE, REEQUILIBRIO E REPACTUACAO DOS PRECOS
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11.1 Reajuste, reeequililibrio e repactacdo, quando couber, encontrardo-se pormenorizados no

Edital e respectivo contrato.

12. SANCOES
12.1 Sang0es encontram-se pormenorizadas no Edital e respectivo contrato.

13. OBRIGACOES DA CONTRATADA

13.1 Entregar o produto, em prazo ndo superior ao maximo estipulado neste termo de referéncia.
13.2 Entregar o produto de acordo com as especificacGes estipuladas neste termo de referéncia
13.3 Cumprir os prazos de garantia, quando houver.

13.4 Responder, em relacdo aos seus empregados, por todas as despesas decorrentes do
fornecimento do produto, tais como: salarios, seguros de acidente, taxas, impostos e
contribui¢des, indemnizacdes, vale-refeicdo, vales transporte e outras que porventura venham a
ser criadas e exigidas pelo Governo.

13.5 Promover o fornecimento, responsabilizando-se pela qualidade dos produtos.

13.6 Atender as legislages federais, estaduais e municipais vigentes.

13.7 Substituir, de imediato, as suas expensas, 0 produto que nao se adequar as especificacoes
constantes neste termo de referéncia.

13.8 Manter, durante toda a vigéncia, em compatibilidade com as obrigacdes por ela assumidas,
todas as condi¢bes de habilitacdo e qualificacdo exigidas na licitacdo, devendo comunicar,
imediatamente qualquer alteracéo.

13.9 Responder pelas despesas relativas a encargos trabalhistas, de seguro de acidentes,
impostos, contribuicdes previdenciarias e quaisquer outras que forem devidas e referidas aos
servigos executados por seus empregados, uma vez que 0s mesmos ndo tém nenhum vinculo
empregaticio com o Municipio de Palhoca.

13.10Responder, integralmente, por perdas e danos que vier a causar ao Municipio de Palhoca
ou a terceiros em razéo de acdo ou omissdo, dolosa ou culposa, sua ou dos seus prepostos,
independentemente de outras cominagdes contratuais ou legais a que estiver sujeita.
13.11Responsabilizar-se pela seguranca do trabalho de seus funcionarios e pelos atos por eles
praticados, responsabilizando-se, ainda, por eventuais danos pessoais e materiais causados a

terceiros durante o transporte e descarga dos materiais nos locais de entrega.
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13.12 Realizar diretamente a entrega do material, sem transferéncia de responsabilidades ou sub-
rogacdes ndo autorizadas pelo Contratante.

13.13Reparar ou substituir, as suas expensas, 0s materiais em que se verificar em defeitos ou
materiais nos prazos estabelecidos.

13.14 Arcar com o 0nus advindo das horas extras, encargos sociais e outras despesas que venha
a incidir sobre o seu pessoal, quando houver prestacéo de servico.

13.15Solicitar prorrogacdo de prazo, por escrito e devidamente justificado, quando ndo for
possivel cumpri-lo.

13.16 Responsabilizar-se pelos prejuizos causados a Contratante ou a terceiros, por atos de
negligéncia ou culpa de seus empregados, durante a execucdo dos servicos.

13.17 Dispor de meios préprios de transporte para atendimento das suas obriga¢cdes contratuais.
13.18Fornecer contatos atualizados, e em caso de alteragdo informar a Contratante com
antecedéncia.

13.19 Substituir, sempre que solicitado pela Contratante, qualquer empregado cuja atuacao seja
julgada prejudicial, inconveniente ou insatisfatoria, quando na prestacao de servico.
13.20Encaminhar em até 48 (quarenta e oito) horas, relatdrios referentes ao objeto, sempre que
solicitado pela Contratante.

13.21Indenizar a Contratante quando ocorrerem danos, avarias, extravios ou inutilizacdo de
objetos pertencentes a Contratante ou terceiros.

13.22Prestar todos os esclarecimentos que forem solicitados pela Contratante em até 48
(quarenta e oito) horas.

13.23 Assegurar a Contratante o direito de fiscalizar, sustar e recusar qualquer material que nao
esteja de acordo com as normas e especificacdes técnicas do edital.

13.24 Dar ciéncia por escrito a Contratante sobre qualquer anormalidade verificada na entrega do
produto.

13.25Encaminhar documento comprobatorio que o certificado fornecido esta em conformidade
com o ICP-BRASIL.

14. OBRIGACOES DA CONTRATANTE
14.1 Promover os pagamentos dentro do prazo estipulado, desde que atendidas as obrigacoes

contratuais.
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14.2 Acompanhar, fiscalizar, conferir e avaliar a aquisi¢do dos bens objeto.

14.3 Fornecer atestados de capacidade técnica quando solicitado, desde que atendidas as
obrigacdes contratuais.

14.4 Rejeitar em todo ou em parte, os produtos entregues em desacordo com as obrigacoes
assumidas pela Contratada.

14,5 Comunicar a Contratada, por escrito, eventuais anormalidades de qualquer espécie,
prestando os esclarecimentos necessarios, determinando prazo para correcéo das falhas.

14.6 Notificar a Contratada, no caso de ocorréncias/irregularidades com o fornecimento dos
produtos.

14.7 Analisar e autorizar a prorrogacado de prazo solicitada pela Contratada, desde que atendidas
as condicdes previstas.

14.8 Aplicar a Contratada as penalidades regulamentares e contratuais cabiveis.

14.9 Fornecer a Contratada todas as informagdes necesséarias ao perfeito cumprimento das
obrigacGes assumidas.

14.10Rejeitar o produto entregue fora das especificacdes.

15. SUBCONTRATACAO
15.1 O IPPA ndo aceitara, sob nenhum pretexto, a transferéncia de responsabilidade da

Contratada para outras entidades, sejam fabricantes, representantes ou quaisquer outros.
Palhoca, 11 de marco de 2024.

ALLAN PYETRO DE
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