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Av. Hilza Terezinha Pagani, 280 - Parque Residencial Pagani, Palhoga/SC.

TANTT. AAANA AANAN AATRT. 04 ONA A1 7 IAANT A0 ATT. 00 170 AN

TERMO DE REFERENCIA

1. OBJETO

1.1 O presente Termo de Referéncia tem por objeto a Participacdo no curso “DCTF-Web
2025 - Novas Aplicagdes e Pratica", que ocorrera na modalidade online ao vivo, nos dias 13 e 14
de fevereiro de 2025. O objetivo do curso ¢é capacitar os participantes para compreender e aplicar
as recentes mudangas introduzidas pela Instru¢do Normativa RFB n°® 2.237/2024, com foco no
uso do MIT (Modulo de Inclusao de Tributos) e novas atualiza¢des e funcionalidades da DCTF-
Web. O curso abordaré a integragdo com sistemas como SPED, eSocial e REINF, promovendo
uma abordagem pratica para atendimento destas obrigacdes, bem como validar dados e emitir o
DARF de forma simplificada e eficaz, conforme especifica¢cdo contida nos anexos e neste termo

de referéncia, partes integrantes do Edital.

2. DESCRICAO, QUANTIDADES E VALORES
2.1  As especificacdes, quantidades e valores sdo as constantes abaixo, sendo parte integrante

do edital convocatorio.

Unid. Preco
Qtde Preco Unit.
Item medida | Especificacio (RS) Max.
Total (RS)
01 2 UNID Inscricdo no "Curso DCTF-Web 2025 - | R$430,00 R$860,00

Novas Aplicagdes e Pratica" sobre a as
recentes mudancas introduzidas pela
Instru¢do Normativa RFB n° 2.237/2024,
com foco no uso do MIT (Moédulo de
Inclusao de Tributos) e novas atualizagdes
e funcionalidades da DCTF-Web,
promovido pela META CURSOS E
TREINAMENTOS.
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Total R$860,00 (Oitocentos e

sessenta reais).

2.2 O preco maximo aceito pela Contratante para o referido objeto, referente aos itens

estipulados neste termo de referéncia sao os constantes no quadro acima.

2.3 NATUREZA DO OBJETO
2.3.1 Os bens objeto desta contratagdo sdo caracterizados como comuns

2.3.2 Os bens objeto desta contratagdo sdo caracterizados como entrega imediata.

24 FORMA DE CONTRATACAO
2.4.1 A Contratada devera ser selecionada por meio da realizagdo de procedimento de

inexigibilidade, sob a forma do art. Art. 74, inciso 11, f, da Lei 14.133/2021.

IIT - contratacdo dos seguintes servigos técnicos especializados de natureza
predominantemente intelectual com profissionais ou empresas de notoria especializagdo, vedada a inexigibilidade

para servicos de publicidade e divulgagao:

f) treinamento e aperfeigoamento de pessoal;

3. FUNDAMENTACAO DA CONTRATACAO
3.1 A Fundamentagdo da contratagdo e de seus quantitativos encontram-se pormenorizados

no Estudo Técnico Preliminar.

4. DESCRICAO DA SOLUCAO
4.1 A descricdo da solucdo como um todo encontra-se pormenorizada no Estudo Técnico

Preliminar.

5. ESPECIFICACOES DO OBJETO

5.1 O objeto devera conter:

5.1.1 Apostila

5.1.2 Material

5.1.3 Planilhas

5.14 6 horas de Treinamento
5.1.5 Certificado
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5.1.6 Gravagao para revisao
5.1.7 Grupo Vip de Whatsapp
5.2 Programa:
5.2.1 Pratica na DCTF-Web, no e-CAC
522 Fim da DCTF PGD
523 MIT Médulo de Inclusdo de Tributos
524 Declaracdes de Tributos e Campos Obrigatorios
5.2.5 Validacdo de dados e Integracao com SPED, eSocial, REINF, PERDCOMP, SISTAD
¢ outros
5.2.6 Novidades na Emissao do DARF
5.2.7 Declaragao Simplificada de Débitos Trimestrais

6. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO
6.1  Condigdes da prestagdo de servigo.

6.1.1 O inicio sera a partir do recebimento efetivo da ordem de compra empenhada e
expedida pela Secretaria solicitante.

6.1.2 O curso ocorrera nos dias 13 e 14 de fevereiro de 2025, 15h as 18h.

6.1.3 O curso ocorrera de forma online.

6.1.4 A Contratada devera realizar em conformidade com as condi¢oes estabelecidas
neste termo.

6.1.5 Caso a Contratada verifique a impossibilidade de cumprir com o prazo e
condig¢des estabelecidas, deverad encaminhar ao Setor de Contratos da Secretaria Municipal de
Administragdo, solicitacdo de prorrogagdo de prazo da prestacdo de servico, do qual devera
constar: motivo do nao cumprimento do prazo, devidamente comprovado, € 0 novo prazo
previsto para a realizacdo da prestacdo de servigo. Maiores informacdes pelo fone: (48)3220-
0300.

6.1.6 A comprovagao de que trata o item anterior devera ser promovida ndo apenas pela
alegacdo da Contratada, mas por meio de documento que relate e justifique a ocorréncia que
ensejar o descumprimento de prazo, tais como: carta do fabricante/fornecedor, laudo técnico de
terceiros, boletim de ocorréncia de sinistro, ou outro equivalente.

6.1.7 A solicitacao de prorroga¢do de prazo sera analisada pela Contratante na forma
da lei e de acordo com os principios de razoabilidade e proporcionalidade, informando-se a

3
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Contratada da decisdo proferida.
6.1.8 Em caso de nega¢do da prorrogacdo para a prestagdo de servigo, € caso nao
cumpra o prazo inicial, a Contratada ficard sujeita as penalidades previstas para atraso da

prestacdo de servigo.

7. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO
71 Fiscal(is) do Contrato

7.1.1 A execugdo do contrato/ata deverd ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is)

do contrato, ou pelos respectivos substitutos (Lei n® 14.133, de 2021, art. 117, caput), para que
sejam cumpridas todas as condigdes estabelecidas no contrato/ata, de modo a assegurar os
melhores resultados para a Administragao.

7.1.2 O fiscal do contrato acompanhard a execug¢do do contrato, para que sejam
cumpridas todas as condi¢des estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores
resultados para a Administragao:

a. O fiscal do contrato anotara no histdrico de gerenciamento do contrato todas as ocorréncias
relacionadas a execu¢do do contrato, com a descrigdo do que for necessario para a
regularizacdo das faltas ou dos defeitos observados. (Lein® 14.133, de 2021, art. 117, §1°);

b. Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal do contrato emitira
notificacdes para a correcao da execugao do contrato, determinando prazo para a correcao;

c. O fiscal do contrato informard ao gestor do contrato, em tempo habil, a situagdo que
demandar decisdo ou ado¢do de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote
as medidas necessarias e saneadoras, se for o caso;

d. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execucdo do contrato nas datas
aprazadas, o fiscal do contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor do contrato.

7.1.3 Demais clausulas de fiscalizacdo do contrato encontram-se pormenorizada no

contrato/ata.

8. CRITERIOS DE PAGAMENTO
8.1  Pagamento

8.1.1 Os pagamentos serdo efetuados em moeda corrente nacional, em até 30 (trinta)
dias apds o recebimento definitivo, mediante apresentagdo das notas fiscais devidamente

atestadas pelo servidor que recebeu, juntamente das certiddes negativas de débitos, sendo
4
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identificado e efetuada a retencao na fonte dos tributos e contribuigdes elencados na legislacao
em vigor, tais como, IR, CSLL, COFINS e PIS/PASEP.

8.1.2 A reten¢do dos tributos ndo sera efetuada caso a Contratada apresente, junto com
sua Nota Fiscal, a comprovagdo de que ¢ optante do Sistema Integrado de Pagamento de
Impostos e Contribui¢des das Microempresas e Empresas de Pequeno Porte — SIMPLES.

8.1.3 A nota fiscal deverd vir obrigatoriamente com valor de retengdo de imposto de
renda destacando, conforme Decreto Municipal n® 3242/2023 e IN 002/2023/SMF.

8.1.4 Aos fornecedores isentos de retengdo de imposto de renda, a Nota Fiscal devera
vir acompanhada da declaragdo de isen¢do, conforme esta estabelecido no ANEXO II, da IN
002/2023/SMF.

8.1.5 As notas fiscais deverdo ser emitidas em sistema eletronico (Nota Fiscal
Eletronica) em moeda corrente do pais.

8.1.6 O CNPJ da Contratada constante da nota fiscal e fatura devera ser o mesmo da
documentacao apresentada no procedimento licitatorio.

8.1.7 Fica expressamente estabelecido que os precos constantes na proposta da
proponente incluem todos os custos diretos e indiretos requeridos para a execucdo do objeto
licitado, constituindo-se na Gnica remuneragao devida.

8.1.8 Os valores para faturamento serao os valores negociados apos efetivacdo dos
lances pela proponente vencedora.

8.1.9 Para emissdo da fatura/nota fiscal devera confirmar com a Secretaria solicitante o
CNPJ para faturamento.

8.1.10 Se, quando da efetivagdo do pagamento, os documentos comprobatorios de
situagdo regular em relagdo a Fazenda Municipal, ao INSS e ao FGTS, apresentados em
atendimento as exigéncias de habilitagdo, estiverem com a validade expirada o pagamento ficara
retido até a apresentacdo de novos documentos dentro do prazo de validade;

8.1.11 Havendo erro na nota fiscal ou circunstancia que impega a liquidacao da despesa,
0 pagamento serd suspenso e a nota fiscal serd devolvida a Contratada, cessando a contagem de
prazo de pagamento até que a mesma providencie as medidas saneadoras. A contagem de prazo
sera reiniciada logo apds a apresentacao da nota fiscal com as corre¢des necessarias, sem que
acarrete qualquer 6nus adicional para a Contratante, nem sequer prejuizo na prestagao dos
servicos/fornecimento dos produtos pela Contratada.

8.1.12 Os itens recebidos fora das especificacdes do objeto ndo serdo considerados, e
5
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por consequéncia, nao havera pagamento até que o problema seja sanado.
8.2  Demais cldusulas relativas a critérios de medicdo e pagamento encontram-se

pormenorizada no contrato.

9. ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATACAO

9.1  Estima-se um custo total de R$860,00(oitocentos e sessenta reais).

10. ADEQUACAO ORCAMENTARIA
10.1 O crédito necessario ao atendimento das despesas da presente contratagdo correra a conta

do or¢amento da Secretaria Solicitante.

11. REAJUSTE, REEQUILIBRIO E REPACTUACAO DOS PRECOS
11.1 Reajuste, reequilibrio e repactuacao, quando couber, encontrardo-se pormenorizados no

Edital e respectivo contrato.

12. MICROEMPRESAS (ME) E EMPRESAS DE PEQUENO PORTE (EPP)
12.1 As disposicdes inerentes as Microempresas (ME) e Empresas de Pequeno Porte (EPP)

encontram-se pormenorizadas no Edital.

13. SANCOES

13.1 Sangdes encontram-se pormenorizadas no respectivo contrato.

14. OBRIGACOES DA CONTRATADA

14.1 Prestar os servicos em prazo nao superior ao maximo estipulado.

14.2  Prestar os servicos de acordo com as especificagdes exigidas.

14.3  Prestar os servigos conforme a demanda requerida pela Contratante, independente do
local da sede da empresa.

14.4 Agendar nova data para prestacdo do curso caso haja indisponibilidade técnica por parte
da Contratada, contendo mesma carga horaria, sem custos a Contratante.

14.5 Promover a prestacdo do servico, responsabilizando-se pela qualidade.

14.6 Responder, em relacdo aos seus empregados, por todas as despesas decorrentes da

prestagao do servigo, tais como: saldrios, seguros de acidente, taxas, impostos € contribuigdes,
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indenizagdes, vales-refeicdo, vales transporte e outras que porventura venham a ser criadas e
exigidas pelo Governo;

14.7 Responsabilizar-se pela seguranca do trabalho de seus funcionarios e pelos atos por eles
praticados, responsabilizando-se, ainda, por eventuais danos pessoais € materiais causados a
terceiros durante a prestacao do servigo.

14.8 Utilizar empregados habilitados e com conhecimentos basicos dos servigos a serem
executados, em conformidade com as normas e determinagdes em vigor;

14.9 Substituir, de imediato, as suas expensas, o objeto do contrato que ndo se adequar as
especificagdes constantes deste contrato.

14.10 Assumir a responsabilidade por todos os encargos previdencidrios e obrigacdes sociais
previstos na legislagdo social e trabalhista em vigor, obrigando-se a sald4-la na época propria,
vez que os seus empregados ndo manterdo nenhum vinculo empregaticio com o Municipio de
Palhoca.

14.11 Manter, durante toda a vigéncia do contrato, em compatibilidade com as obrigagdes por
ela assumidas, todas as condi¢des de habilitagdo e qualificagdo exigidas na licitagdo, devendo
comunicar, imediatamente, qualquer alteracdo que possa comprometer a manuten¢ao da ata
14.12 Responder pelas despesas relativas a encargos trabalhistas, de seguro de acidentes,
impostos, contribui¢cdes previdenciarias e quaisquer outras que forem devidas e referidas aos
servicos executados por seus empregados, uma vez que os mesmos ndo tém nenhum vinculo
empregaticio com o Municipio de Palhoga

14.13 Responder, integralmente, por perdas e danos que vier a causar ao Municipio de Palhoga
ou a terceiros em razao de ag¢do ou omissao, dolosa ou culposa, sua ou dos seus prepostos,
independentemente de outras cominagdes contratuais ou legais a que estiver sujeita;

14.14 Vedar a utilizagdo, na execucdo dos servicos, de empregado que seja familiar de agente
publico ocupante de cargo em comissao ou fun¢do de confianga no 6rgao Contratante, nos termos
do artigo 7° do Decreto n° 7.203, de 2010;

14.15 Fornecer, a pedido da gestdo da ata de registro de precos e a qualquer momento, todas as
informacoes relativas a execugao dos servigos.

14.16 Comunicar a Secretaria Solicitante, com antecedéncia, a ocorréncia de qualquer fato ou
condi¢do que possa atrasar ou impedir a conclusao dos servigos, no todo ou em parte;

14.17 Atender as legislagdes federais, estaduais e municipais vigentes

14.18 Encaminhar em até 48 (quarenta e oito) horas, relatdrios referentes ao objeto, sempre que
7
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solicitado pela Contratante.

14.19 Fornecer contatos atualizados, ¢ em caso de alteragdo informar a Contratante com
antecedéncia.

14.20 Prestar todos os esclarecimentos que forem solicitados pela Contratante em até 48

(quarenta e oito) horas.

15. OBRIGACOES DA CONTRATANTE

15.1 Proporcionar todas as facilidades indispensaveis a boa execucdo das obrigagdes
contratuais.

15.2  Acompanhar, fiscalizar, conferir e avaliar a aquisi¢ao dos bens objeto.

15.3 Rejeitar em todo ou em parte, os produtos entregues em desacordo com as obrigacdes
assumidas pela Contratada.

15.4 Promover os pagamentos dentro do prazo estipulado, desde que atendidas as obrigacdes
contratuais.

15.5 Comunicar a Contratada, por escrito, eventuais anormalidades de qualquer espécie,
prestando os esclarecimentos necessarios, determinando prazo para correcdo das falhas.

15.6 Analisar e autorizar a prorrogacdo de prazo solicitada pela Contratada, desde que
atendidas as condi¢des previstas.

15.7 Fornecer atestados de capacidade técnica quando solicitado, desde que atendidas as
obrigagdes contratuais.

15.8 Notificar a Contratada, no caso de ocorréncias/irregularidades com o fornecimento dos
produtos.

15.9 Aplicar a Contratada as penalidades regulamentares e contratuais cabiveis.

16. SUBCONTRATACAO

16.1 O Municipio de Palhoga ndo aceitard, sob nenhum pretexto, a transferéncia de
responsabilidade da Contratada para outras entidades, sejam fabricantes, representantes ou
quaisquer outros.

Palhoga/SC, 03 de fevereiro de 2025.
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