
ESTADO DE SANTA CATARINA
PREFEITURA MUNICIPAL DE PALHOÇA

SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCAÇÃO

DOCUMENTO DE FORMALIZAÇÃO DA DEMANDA

1. OBJETO

1.1. O objeto é a contratação de empresa contratação de empresa especializada na prestação de 
serviço técnico de planejamento, organização, coordenação, publicidade, elaboração, 
impressão e aplicação de provas objetivas e de títulos, para admissão em caráter temporário 
para Assistente de Educação, Orientador Educacional, e Supervisor Escolar da Secretaria 
Municipal de Educação de Palhoça.

2. DESCRIÇÃO E QUANTIDADE

2.1. A especificação e quantitativo da contratação pretendida é o abaixo indicado. 

ITEM DESCRIÇÃO DETALHADA UNIDADE QUANTIDADE

01

Contratação de empresa especializada 
para prestação de serviço técnico de 
planejamento, organização, coordenação, 
publicidade, elaboração, impressão e 
aplicação de provas objetivas e de títulos, 
para execução de Processo Seletivo para 
os cargos de Assistente de Educação, 
Orientador Educacional, e Supervisor 
Escolar. Estimativa de 1.500 candidatos.

SERVIÇO 01

2.2. Trata-se de serviço comum, a ser licitado através de pregão, nos termos da Lei nº 14.133 
de 2021.

2.2.1. Deve-se considerar as inscrições excedentes ao estimado para cada cargo, conforme 
prejulgado nº 1213 do Tribunal de Contas do Estado de Santa Catarina. 

2.3.  Do prazo:

2.3.1. O prazo de execução/entrega será a partir do recebimento efetivo da Ordem de Compra 
empenhada e expedida pela Secretaria Municipal de Educação

2.4. O pagamento ocorrerá em até 30 (trinta) dias após o recebimento efetivo da fatura/nota 
fiscal.

3. JUSTIFICATIVA DA CONTRATAÇÃO

3.1. Considerando a atual conjuntura da Rede Pública de ensino municipal, onde um número 
expressivo de profissionais do suporte pedagógico está ocupando funções temporárias nas 
direções das Unidades, ou prestando serviços na Secretaria Municipal de Educação e na Casa 
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do Educador, demanda-se uma ação necessária para o provimento temporário dos cargos de 
Assistente de Educação, Orientador Educacional e Supervisor Escolar;

3.2. Nesse sentido, a contratação de empresa para prestação de serviço técnico de planejamento, 
organização, coordenação, publicidade, elaboração, impressão e aplicação de provas objetivas 
e de títulos, para admissão em caráter efetivo e temporário, para cargos do suporte pedagógico 
das Unidades de Ensino, faz-se necessário para suprir as necessidades de quadro de pessoal da 
Secretaria Municipal de Educação de Palhoça, prezando pela continuidade e eficiência do 
serviço público.

4. FORMA DE CONTRATAÇÃO

4.1. Pregão eletrônico. 

5. SECRETARIA RESPONSÁVEL

5.1. Secretaria Municipal de Educação.

6. ANÁLISE DE LICITAÇÕES VIGENTE

(    ) SIM   (  X  ) NÃO

Não há licitação vigente com os itens relacionados neste documento. 

Palhoça, SC, 20 de março de 2025.

_________________________________________________
GEAN KARLO MEDEIROS

Secretário Municipal de Educação
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