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DOCUMENTO DE FORMALIZAÇÃO DE DEMANDA

1. SECRETARIA(S) REQUERENTE(S)
1.1. Secretaria Municipal de Administração

2.  DESCRIÇÃO DA NECESSIDADE DA CONTRATAÇÃO
2.1. O presente documento tem por finalidade formalizar a necessidade da 

Secretaria Municipal de Administração, visando identificar a solução mais 
adequada para atendimento da demanda relacionada à contratação de serviços 
prestados por agência de viagens para aquisição de passagens aéreas nacionais, 
incluindo emissão, remarcação e cancelamento.

3. JUSTIFICATIVA DA NECESSIDADE DA CONTRATAÇÃO
3.1. Considerando a necessidade da Secretaria Municipal de Administração em 

atender a demanda de contratação de serviços prestados por agência de viagens 
para aquisição de passagens aéreas nacionais, incluindo emissão, remarcação e 
cancelamento.

3.2. Considerando que a ausência de atendimento adequado poderá gerar prejuízos à 
continuidade das atividades administrativas, comprometer o deslocamento de 
servidores para participação em reuniões, capacitações e demais compromissos 
institucionais, além de possíveis prejuízos financeiros.

3.3. Considerando que o Processo Licitatório nº 126/2024 encontra-se com prazo 
final de vigência em 17/07/2026, estando com saldo em fase de esgotamento, e 
não sendo possível sua prorrogação, faz-se necessária a realização de novo 
estudo para atendimento da demanda.

3.4. Considerando a necessidade de centralizar e padronizar a aquisição de 
passagens aéreas, proporcionando maior controle, transparência e 
rastreabilidade dos gastos públicos.

3.5. Considerando a importância de assegurar agilidade no atendimento das 
demandas de deslocamento, especialmente em situações urgentes ou 
imprevistas

3.6. Considerando a necessidade de garantir economicidade, eficiência e 
continuidade na prestação dos serviços públicos.

3.7. Diante do exposto, evidencia-se a necessidade de realização de estudo para 
identificar a alternativa mais eficiente e vantajosa para a Administração no 
atendimento da presente demanda.

4.  ESTIMATIVA DE QUANTIDADE
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Item Quant. Unid. Descrição da Necessidade

01 1500 TAXA Taxa administrativa ou repasse, sobre 

prestação de serviço de agenciamento de 

viagens para a emissão, remarcação e 

cancelamento de bilhete de passagem aéreo 

em território nacional.

02 300.000 REAIS Aquisição de passagem aérea em território 

nacional, incluindo taxas de embarque.

5.  ANÁLISE DE LICITAÇÃO
(  X ) SIM  ou   (   ) NÃO

Processo Licitatório nº 126/2024, com vigência até 17/07/2026, cujo prazo encontra-
se próximo do término e o saldo em fase de esgotamento.

6. PREVISÃO DA CONTRATAÇÃO
6.1. Estima-se que o processo ocorra em MAIO / 2026.

Palhoça/SC, 04 de maio de 2026.

PEDRO HENRIQUE DA ROSA
Secretaria Municipal de Administração
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