ESTADO DE SANTA CATARINA
PREFEITURA MUNICIPAL DE SANTO AMARO DA IMPERATRIZ
SECRETARIA DE ADMINISTRAGCAO E FAZENDA

TERMO DE REFERENCIA

1. DESCRICAO DO OBJETO

REGISTRO DE PRECOS PARA CONTRATACAO DE EMPRESA ESPECIALIZADA NA
PRESTACAO DE SERVICOS DE AGENCIAMENTO DE VIAGENS, COMPREENDENDO A
ASSESSORIA, COTACAO, RESERVA, EMISSAO, CANCELAMENTO, REMARCACAO,
REEMBOLSO, FORNECIMENTO DE PASSAGENS AEREAS E HOSPEDAGEM, NO
AMBINO NACIONAL E INTERNACIONAL, A FIM DE ATENDER A DEMANDA DO
MUNICIPIO DE SANTO AMARO DA IMPERATRIZ/SC.

1.1. Da Especificacdo do objeto:
1.2.1. A especificagéo do objeto consta no quadro abaixo:

Percentual
_ . ) Valor anual
item Descrigao Unidade | desconto )
. estimado
minimo
servicos de agenciamento de
viagens, compreendendo a
assessoria, cotagao, reserva,
emissao, cancelamento, remarcacao, o
01 . emissao 10% R$ 100.000,00
reembolso, fornecimento de
passagens aéreas (ida e volta) e
hospedagem, no ambito nacional e
internacional.

1.2.2.0 objeto em questéo € caracterizado como comum.

1.2.3.A justificativa da contratacdo encontra-se pormenorizada no Estudo Técnico Preliminar
apéndice deste Termo de Referéncia.

1.2.4.Prazo de vigéncia da Ata de Registro de Precos sera de 12 (doze) meses, podendo ser
prorrogado por igual periodo, mediante anuéncia do fornecedor, desde que comprovado o
preco vantajoso.

1.2.5. Os quantitativos iniciais contratados poderdo ser renovados no ato na renovagao

contratual.
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2.  FUNDAMENTACAO DA CONTRATACAO
2.1. Afundamentacdo da Contratacdo e de seus quantitativos encontra-se pormenorizada em
tépico especifico do Estudo Técnico Preliminar, apéndice deste Termo de Referéncia.

2.2. O Municipio ndo dispde de Plano de Contratac6es Anual.

3. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO
3.1. A descrigédo da solugdo como um todo encontra-se pormenorizada em topico especifico

do Estudo Técnico Preliminar, apéndice deste Termo de Referéncia.

4.  DESCRICAO DOS REQUISITOS DA CONTRATACAO

4.1. Arealizagédo do procedimento sera através de LICITAC;AO, na modalidade de PREGAO,
sob a forma ELETRONICA, com adog&o do critério de julgamento pelo MAIOR PERCENTUAL
DE DESCONTO sobre o valor da comissao da agéncia (menor taxa de comissao).

4.2. A escolha pelo SISTEMA DE REGISTRO DE PRECOS fundamenta-se na contratacao
de servico comum e que permite a flexibilizacdo do quantitativo a ser contratado, dado
procedimento de registro formal de precos relativos a prestacdo de servicos e aquisicdo de
bens para contratac¢des futuras.

4.3. A escolha da forma de julgamento MAIOR PERCENTUAL DE DESCONTO ocorre pelo
fato de mostrar-se mais adequada, eficiente e vantajosa a Administragdo, pois permite maior
competitividade estimulando a reducdo da remuneragdo da agéncia, além de assegurar
transparéncia e objetividade na avaliagdo das propostas pois o desconto incide sobre um
parametro previamente definido no Termo de Referéncia. Além disto, considera a dindmica do
mercado de passagens aéreas e hospedagens, o qual os precos finais sdo flutuantes, com
variacOes das taxas e distante de uma precificacao fixa.

4.4. QO percentual de desconto (% - taxa de desconto) serd aplicado sobre o valor total

da passagem e hospedagem, excluindo-se apenas o valor da taxa de embarque.

4.5. N&o serad permitida a participacdo de CONSORCIOS, uma vez que ndo se trata de
contratacdo complexa ou de grande vulto, sendo que esta restricdo ndo prejudica a ampla
concorréncia.

4.6. Na&o sera permitida SUBCONTRATACAO total ou parcial do objeto da contratac&o.

4.7. O fornecimento do objeto sera de acordo com a necessidade do contratante.

4.8. O valor estimado da contratacdo nao importa em compromisso de consumo,
considerando-se apenas uma estimativa de custo com base no quantitativo estimado, podendo

sofrer variagao significativa ao longo de sua vigéncia contratual.
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4.9. A contratada devera possuir cadastro ativo junto aos respectivos 6rgaos reguladores da
atividade a ser executada.

4.10. A contratada devera possuir experiéncia comprovada e especializacao na prestacédo de
servicos de agenciamento e fornecimento de passagens aéreas e hospedagem, para
instituicdes publicas ou organizacbes similares, a fim de garantir a compreensao das
particularidades e especificidades das demandas municipais.

4.11. Nao havera exigéncia de garantia da contratacdo nos termos dos art. 96 e seguintes da
Lei 14.133/2021.

5.  MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO

5.1. A execucdo do servigo devera seguir padrdes minimos de qualidade e desempenho, com
passagens areas emitidas por companhias areas que possuam histérico comprovado de
seguranca e pontualidade.

5.2. A empresa contratada devera atender as solicitagfes de reserva e emissfes de bilhetes
de passagem em no maximo 24 (vinte e quatro) horas, contadas da aprovacgdo da contratante
do voo e horarios selecionados, estando ciente da volatilidade e disponibilidade de mercado,
devendo garantir maxima eficiéncia na execucdo do servico de agenciamento, inclusive,
emitindo bilhetes em carater de urgéncia, excepcionalmente, devendo atender com a agilidade
requerida para a solucdo da demanda,;

5.3. Os voos devem ter o0 menor tempo possivel de escala e conexao, quando houver tal
necessidade, garantindo eficiéncia e agilidade nos deslocamentos.

5.4. As passagens e hospedagens devem permitir alteracdes de datas e horarios sem custo
adicional ou com taxas reduzidas, visando flexibilidade para atender imprevistos e mudancas
de agenda de ultima hora.

5.5. As passagens e hospedagens devem ser disponibilizadas com, no minimo, 72 horas de
antecedéncia do embarque, permitindo organizacao e planejamento prévio.

5.6. SituagBes de urgéncia, deverdo considerar a necessidade de Contratante e viabilidade
de atendimento das companhias aéreas.

5.7. A contratada devera, sempre que possivel, optar por companhias aéreas que adotem
praticas sustentaveis, como a compensacao de carbono, contribuindo para a reducao do
impacto ambiental dos deslocamentos.

5.8. A contratada devera disponibilizar suporte 24 horas para eventuais altera¢cdes ou

imprevistos ocorridos durante a viagem.
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5.9. A contratada devera manter uma comunicagéo clara e efetiva com o municipio, com
atendimento via celular e aplicativos de mensagens para fornecimento de informacdes e
atendimento de solicitacdes, proporcionando seguranc¢a na contratacao do objeto licitado.
5.10. A contratada devera disponibilizar as opc¢des de passagem por meio de sistema de
busca eletrénico simples, sem necessidade de conta ou login, ou de forma simplificada, para
gque haja a verificacdo das opcdes existentes, bem como, os filtros de com ou sem bagagem,
voos diretos ou com conexdes, trecho, ida/volta, destino, dentre outros. Os precos deveréo ser
agueles cobrados pelas companhias aéreas, de acordo com o tabelamento, inclusive com a
oferta de descontos promocionais, garantindo a esta todos os descontos e vantagens
oferecidas que possam resultar do processo licitatorio.

5.11. A contratada devera disponibilizar relatérios das passagens requisitadas, compradas, ndo
utilizadas, remarcacdes, dentre outas informacgoes.

5.12. O prazo para o inicio da execucdo sera de até 24 (vinte e quatro horas) apos a

assinatura do contrato e sua devida publicacdo no Portal Nacional de Compras Publicas.

6. MODELO DE GESTAO DA ATA DE REGISTRO DE PRECO

6.1. Para a execucado do objeto seré formalizada Ata de Registro de Prec¢o, cuja minuta
acompanha o Edital de licitacdo, estabelecendo em suas clausulas todas as condicdes,
obrigacdes e responsabilidades entre as partes, em conformidade com este Termo, o Edital e
Proposta de Pre¢cos da empresa vencedora.

6.2. O Municipio poderé convocar representante da empresa para adocao de providéncias
que devam ser cumpridas de imediato.

6.3. O objeto devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas
avencadas e as normas da Lei n® 14.133/2021, e cada parte respondera pelas consequéncias
de sua inexecucéo total ou parcial.

6.4. As comunicacdes entre o 6rgdo ou entidade e a contratada devem ser realizadas por
escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletronica
para esse fim.

6.5. Toda comunicacao formal entre a Administracao e a Contratada devera ocorrer através

do e-mail sec_administracao@santoamaro.sc.qov.br

6.6. Ficam nomeados como Gestor do Contrato o Sr José Augusto Becker, matricula n®
40 e como Fiscal do contrato a Sra Ana Carolina de Souza, matricula 12054.
6.7. A execucdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo fiscal do contrato,

e seu suplente, quando for o caso.
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6.8. Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal do contrato emitirq
notificacGes para a correcdo da execucao do contrato, determinando prazo para a corregao.
6.9. O fiscal do contrato informard ao gestor do contato, em tempo habil, a situacdo que
demandar decisdo ou adocdo de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote
as medidas necessarias e saneadoras, se for o caso.

6.10. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execu¢do do contrato nas datas
aprazadas, o fiscal técnico do contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor do contrato.
6.11. O fiscal do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do
contrato sob sua responsabilidade, com vistas a renovagdo tempestiva ou a prorrogagéo
contratual.

6.12. O fiscal do contrato verificard a manutencdo das condi¢cdes de habilitagcdo da
contratada, acompanhara o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a formalizacdo
de apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos comprobatérios
pertinentes, caso necessario.

6.13. Caso ocorra descumprimento das obrigacfes contratuais, o fiscal do contrato atuara
tempestivamente na solucdo do problema, reportando ao gestor do contrato para que tome as
providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia.

6.14. A fiscalizacdo de que trata esta clausula ndo exclui nem reduz a responsabilidade do
Contratado, inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante de
imperfei¢cdes técnicas, vicios redibitorios, ou emprego de material inadequado ou de qualidade
inferior e, na ocorréncia desta, ndo implica corresponsabilidade da Contratante ou de seus
agentes, gestores e fiscais, de conformidade.

6.15. Cabe ao gestor do contrato coordenar a atualizacdo do processo de acompanhamento
e fiscalizacdo do contrato contendo todos os registros formais da execu¢do no historico de
gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de servigo, do registro de ocorréncias, das
alteracdes e das prorrogacdes contratuais, elaborando relatério com vistas a verificacdo da
necessidade de adequacdes do contrato para fins de atendimento da finalidade da
administracéo.

6.16. O gestor do contrato dever4d acompanhar os registros realizados pelos fiscais do
contrato, de todas as ocorréncias relacionadas a execucao do contrato e as medidas adotadas,
informando, se for o caso, a autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia.
6.17. Acompanhar a manutencdo das condicbes de habilitacdo, regularidade fiscal,
trabalhista e previdenciaria da contratada, emitir documento comprobatério da avaliacdo

realizada pelos fiscais técnico, administrativo e setorial quanto ao cumprimento de obrigacbes
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assumidas pelo Contratado, tomar providéncias para a formalizac&o de processo administrativo
de responsabilizacdo para fins de aplicacdo de san¢des e enviar a documentacao pertinente
ao setor de contratos para a formalizacdo dos procedimentos de liquidacdo e pagamento, no
valor dimensionado pela fiscalizacdo e gestdo nos termos do contrato.

6.18. Os precos sao fixos e irreajustaveis no prazo de um ano contado da data limite para a
apresentagdo das propostas.

6.19. Dentro do prazo de vigéncia do contrato e mediante solicitacdo da(s) empresa(s)
vencedora(s), os precos contratados poderdo sofrer reajuste apos o interregno de um ano,
aplicando-se o indice IPCA-e exclusivamente para as obrigac6es iniciadas e concluidas ap6s
a ocorréncia da anualidade.

6.20. Caso haja prorrogacédo da ARP, podera ser renovado o quantitativo inicial contratado.
6.21. Eventuais alteracfes contratuais reger-se-ao pela disciplina dos arts. 124 e seguintes
da Lei n° 14.133, de 2021.

6.22. Podera ser formalizado contrato a partir da Ata de Registro de Precos, em qualquer
tempo durante a vigéncia da ARP. O contrato oriundo da ARP tera vigéncia de 1 (ano) ano e
0s quantitativos iniciais licitados, a contar de sua assinatura, podendo ser prorrogado até o
limite legal, conforme previsto no art. 107 da Lei Federal n. 14.133/2021

6.23. O Contratado é obrigado a aceitar, nas mesmas condi¢des contratuais, 0s acréscimos
ou supressoes que se fizerem necessarios, até o limite de 25% (vinte e cinco por cento) do
valor inicial atualizado da contratacéo.

6.24. As alteracOes contratuais deverdo ser promovidas mediante celebragdo de termo
aditivo, submetido a prévia aprovacao da consultoria juridica do Contratante, salvo nos casos
de justificada necessidade de antecipacdo de seus efeitos, hipétese em que a formalizacdo do
aditivo devera ocorrer no prazo maximo de 1 (um) més.

6.25. Registros que ndo caracterizam alteracdes contratuais podem ser realizados por
simples apostila, dispensada a celebragdo de termo aditivo, na forma do art. 136 da Lei n°
14.133, de 2021.

7. INFRACOES E SANCOES ADMINISTRATIVAS
7.1. Comete infragdo administrativa, nos termos da Lei n® 14.133, de 2021, o Contratado
que:

7.1.1. der causa a inexecucao parcial do contrato;
7.1.2. der causa a inexecucéo parcial do contrato que cause grave dano a Administracéo ou

ao funcionamento dos servicos publicos ou ao interesse coletivo;
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7.1.3. der causa a inexecucao total do contrato;
7.1.4. ensejar o retardamento da execucdo ou da entrega do objeto da contratagcdo sem
motivo justificado;
7.1.5. apresentar documentacao falsa ou prestar declaracdo falsa durante a execucdo do
contrato;
7.1.6. praticar ato fraudulento na execu¢ao do contrato;
7.1.7. comportar-se de modo inidbneo ou cometer fraude de qualquer natureza;
7.1.8. praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n°® 12.846, de 1° de agosto de 2013.
7.1.9. deixar de entregar a documentagao exigida para o certame ou ndo entregar qualquer
documento que tenha sido solicitado pelo/a pregoeiro/a durante o certame;
7.1.10. nao enviar proposta adequada ao ultimo lance ofertado ou ap6s a negociacao;
7.1.11. recusar-se a enviar o detalhamento da proposta quando exigivel;
7.1.12. pedir para ser desclassificado quando encerrada a etapa competitiva;
7.1.13. nao celebrar o contrato ou ndo entregar a documentacéo exigida para a contratagao,
quando

convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;
7.1.14.recusar-se, sem justificativa, a assinar o contrato ou a ata de registro de preco, ou a
aceitar ou

retirar o instrumento equivalente no prazo estabelecido pela administracéo;
7.1.15. apresentar declaragdo ou documentagdo falsa exigida para o certame ou prestar
declaracéo

falsa durante a licitacao;
7.1.16. fraudar a licitacéo;
7.1.17. ndo executar o total ou parcialmente qualquer das obrigacbes assumidas em
decorréncia da

contratacéo;
7.2. Com fulcro na Lei n° 14.133, de 2021, a administragdo podera, garantida a prévia
defesa, aplicar aos licitantes e/ou adjudicatarios as seguintes sancfes, sem prejuizo das
responsabilidades civil e criminal:
7.2.1. Adverténcia
7.2.2. Multa

7.2.3. Impedimento de licitar e contratar
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7.2.4. Declaracao de inidoneidade para licitar ou contratar, enquanto perdurarem os motivos
determinantes da punicdo ou até que seja promovida sua reabilitacdo perante a propria
autoridade que aplicou a penalidade.

7.3. Na aplicacao das sancdes serdo considerados:

7.3.1. A natureza e a gravidade da infracdo cometida;

7.3.2. As peculiaridades do caso concreto

7.3.3. As circunstancias agravantes ou atenuantes

7.3.4. Os danos que dela provierem para a administragéo publica

7.3.5. A implantacéo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e
orientacdes dos orgaos de controle.

7.4. A multa sera recolhida em percentual de 0,5% a 30% incidente sobre o valor do contrato
licitado, recolhida no prazo méximo de 15 Dias Uteis, a contar da comunicacao oficial.

7.5. Para infragfes as previstas nos itens 7.1.9, 7.1.10, 7.1.11, 7.1.12 e 7.1.13, a multa sera
de 0,5% a 15% do valor do contrato licitado.

7.6. Para as infracdes previstas nos itens 7.1.14 e 7.1.15 a multa sera de 15% a 30% do
valor do contrato licitado.

7.7. As sancbes de adverténcia, impedimento de licitar e contratar e declaracdo de
inidoneidade para licitar ou contratar poderdo ser aplicadas, cumulativamente ou nédo, a
penalidade de multa.

7.8. Na aplicacdo da sancdo de multa serd facultada a defesa do interessado no prazo de
15 (quinze) dias Uteis, contado da data de sua intimacao.

7.9. A sancdo de impedimento de licitar e contratar sera aplicada ao responsavel em
decorréncia das infracdes administrativas relacionadas nos itens 7.1.9, 7.1.10, 7.1.11, 7.1.12 e
7.1.13, quando ndo se justificar a imposicdo de penalidade mais grave, e impedira o
responsavel de licitar e contratar no &mbito da administragéo publica direta e indireta do ente
federativo a qual pertencer o 6rgéo ou entidade, pelo prazo maximo de 3 (trés) anos.

7.10. Podera ser aplicada ao responséavel a sancao de declaracéo de inidoneidade para licitar
ou contratar, em decorréncia da pratica das infragbes acima dispostas que justifiqguem a
imposicao de penalidade mais grave que a sancdo de impedimento de licitar e contratar, cuja
duracao observara o prazo previsto no art. 156, 85°, da lei n® 14.133/2021.

7.11. A recusa injustificada do adjudicatario em assinar o contrato ou a ata de registro de
preco, ou em aceitar ou retirar o instrumento equivalente no prazo estabelecido pela

administracdo, descrita no item caracterizara o descumprimento total da obrigacdo assumida e
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0 sujeitard as penalidades e a imediata perda da garantia de proposta em favor do 6rgao ou
entidade promotora da licitagéo.

7.12. A apuracdo de responsabilidade relacionadas as sancfes de impedimento de licitar e
contratar e de declaracéo de inidoneidade para licitar ou contratar demandard a instauracao de
processo de responsabilizacéo.

7.13. Cabera recurso no prazo de 15 (quinze) dias Uteis da aplicacdo das sancdes de
adverténcia, multa e impedimento de licitar e contratar, contado da data da intimacao, o qual
sera dirigido a autoridade que tiver proferido a decisao recorrida, que, se ndo a reconsiderar no
prazo de 5 (cinco) dias Uteis, encaminhara o recurso com sua motivagao a autoridade superior,
que devera proferir sua decisdo no prazo maximo de 20 (vinte) dias uteis, contado do
recebimento dos autos.

7.14. Cabera a apresentacdo de pedido de reconsideracdo da aplicacdo da sancdo de
declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar no prazo de 15 (quinze) dias Gteis, contado
da data da intimacéo, e decidido no prazo maximo de 20 (vinte) dias Uteis, contado do seu
recebimento.

7.15. O recurso e o pedido de reconsideracao terdo efeito suspensivo do ato ou da decisédo
recorrida até que sobrevenha deciséo final da autoridade competente.

7.16. A aplicacdo das sancdes previstas ndo exclui, em hipétese alguma, a obrigacdo de
reparagao integral dos danos causados.

8. PAGAMENTO

8.1. O Municipio efetuard o pagamento a Contratada mediante apresentacdo de nota fiscal,
acompanhada da certiddo de regularidade com as Fazendas Municipal, Estadual, Divida Ativa
da Unido e Tributos e ContribuicBes Federais, Certiddo Negativa de Débitos Trabalhista e da
Certiddo de Regularidade com FGTS.

8.2. O pagamento sera realizado em até 30 (trinta) dias apds a apresentacdo da Nota
Fiscal/Fatura discriminando as especificagfes, a quantidade, o valor unitario e o valor total,
devidamente atestada pelo setor competente, e dar-se-a mediante ordem bancéria.

8.3. Havendo erro na Nota Fiscal, contestacéo ou circunstancia que impeca a liquidacao da
despesa, aquela sera devolvida a CONTRATADA, e o pagamento ficara pendente até que esta
providencie as medidas saneadoras. Nesta hipotese, o prazo para pagamento iniciar-se-a apos
a regularizacdo da situacdo ou representacao do documento fiscal, ndo acarretando qualquer

onus para a Contratante.
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8.4. As Notas Fiscais emitidas pela Contratada deverdo especificar no corpo da Nota fiscal,
0 numero do respectivo empenho e os dados bancéarios da Contratada, além de relacionar a
guantidade dos produtos, indicando o preco unitario em reais (R$), o preco total em reais (R$)
e, por fim, o preco global da Nota Fiscal em reais (R$), placa do veiculo ou identificacdo do

equipamento, data e hora do abastecimento e quantidade abastecida.

9. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR

9.1. Os fornecedores serdo selecionados por meio de LICITACAO, na modalidade de
PREGAO, sob a forma ELETRONICA, com adoc&o do critério de julgamento pelo MAIOR
PERCENTUAL DE DESCONTO sobre o valor da comissdo da agéncia (menor taxa de
COMIssao).

9.2. Devera comprovar os seguintes requisitos de Habilitacdo Juridica, Fiscal, Social e

Trabalhista:

9.3.1. Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forca de
lei, tenha validade para fins de identificacdo em todo o territrio nacional,

9.3.2. Empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo
da Junta Comercial da respectiva sede;

9.3.3. Microempreendedor Individual - MEIl: Certificado da Condicdo de
Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja aceitagéo ficard condicionada a verificacao da

autenticidade no sitio https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor;

9.3.4. Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade
identificada como empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscricdo do ato
constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da
Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada de documento comprobatério de seus
administradores;

9.3.5. Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizacdo de funcionamento no
Brasil, publicada no Diario Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade
federativa onde se localizar a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual sera
considerada como sua sede, conforme Instru¢do Normativa DREI/ME n.° 77, de 18 de marco
de 2020.

9.3.6. Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas

Juridicas do local de sua sede, acompanhada de documento comprobatério de seus

administradores;
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9.3.7. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricdo do ato
constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria, respectivamente,
no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Puablico de Empresas Mercantis onde
opera, com averbac¢do no Registro onde tem sede a matriz

9.3.8. Sociedade cooperativa: ata de fundagéo e estatuto social, com a ata da assembleia
que o aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das
Pessoas Juridicas da respectiva sede, além do registro de que trata o art. 107 da Lei n® 5.764,
de 16 de dezembro 1971.

9.3.9. Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alterages ou

da consolidacao respectiva.

9.3.10. Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de
Pessoas Fisicas, conforme o caso, (CNPJ).

9.3.11. Provaderegularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacao de
certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela
Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios
federais e a Divida Ativa da Uniao (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a
Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n® 1.751, de 02 de outubro de 2014, do
Secretario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

9.3.12. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico (FGTS);
9.3.13. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho,
mediante a apresentacdo de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos
do Titulo VII-A da Consolidacdo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n°® 5.452, de
1° de maio de 1943;

9.3.14. Provar de inscri¢gdo no cadastro de contribuintes Estadual e Municipal relativo ao
domicilio ou sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto
contratual;

9.3.15. Prova de regularidade com a Fazenda Estadual e Municipal do domicilio ou sede do
fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

9.3.16. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos Estadual ou Municipal
relacionados ao objeto contratual, devera comprovar tal condicdo mediante a apresentacéo de
declaracao da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da

lei.
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9.3.17. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os
beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estara
dispensado da prova de inscricao nos cadastros de contribuintes estadual e municipal.

9.3. Para fins de Qualificacdo Econdmico-Financeira, deverd comprovar os seguintes

requisitos:

9.4.1. Certiddo negativa de insolvéncia civil expedida pelo distribuidor do domicilio ou sede
do licitante, caso se trate de pessoa fisica, desde que admitida a sua participacdo na licitagdo
(art. 5°,inciso Il, alinea “c”, da Instrugao Normativa Seges/ME n° 116, de 2021), ou de sociedade
simples;

9.4.2. Certiddo negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor - Lei
n® 14.133, de 2021, art. 69, caput, inciso II);

9.4. Para fins de Qualificacdo Técnica, deverd comprovar 0s seguintes requisitos:

9.5.1. Devera ser apresentada Comprovacao de aptiddo de desempenho de atividade
pertinente ao objeto, por meio de CERTIDAO OU ATESTADO(S) DE CAPACIDADE TECNICA,
fornecido por pessoa juridica de direito publico ou privado, de notéria idoneidade;

9.5.2. O(s) Atestado(s) devera(do) conter a identificacdo do signatario, claramente
identificada a raz&o social e o CNPJ do licitante.

9.5.3. Os atestados de capacidade técnica poderao ser apresentados em nome da matriz ou
da filial do fornecedor.

9.5.4. O fornecedor disponibilizara todas as informagfes necessarias a comprovacao da
legitimidade dos atestados, apresentando, quando solicitado pela Administracdo, copia do
contrato que deu suporte a contratacdo, endereco atual do Contratante e local em que foi
executado o objeto contratado, dentre outros documentos.

9.5. Quando permitida a participacdo de empresas estrangeiras que nao funcionem no Pais,
as exigéncias de habilitacdo serédo atendidas mediante documentos equivalentes, inicialmente
apresentados em traducéo livre.

9.6. Na hipétese de o fornecedor ser empresa estrangeira que ndo funcione no Pais, para
assinatura do contrato ou da ata de registro de precos ou do aceite do instrumento equivalente,
os documentos exigidos para a habilitacdo seréo traduzidos por tradutor juramentado no Pais
e apostilados nos termos do disposto no Decreto n° 8.660, de 29 de janeiro de 2016, ou de
outro que venha a substitui-lo, ou consularizados pelos respectivos consulados ou embaixadas.
9.7. N&o serdo aceitos documentos de habilitacdo com indicacdo de CNPJ/CPF diferentes,

salvo aqueles legalmente permitidos.
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9.8. Se o fornecedor for a matriz, todos os documentos deverdo estar em nome da matriz,
e se o fornecedor for afilial, todos os documentos deverao estar em nhome da filial, exceto para
atestados de capacidade técnica, e no caso daqueles documentos que, pela prépria natureza,
comprovadamente, forem emitidos somente em nome da matriz.

9.9. Serdo aceitos registros de CNPJ de fornecedor matriz e filial com diferencas de
nameros de documentos pertinentes ao CND e ao CRF/FGTS, quando for comprovada a

centralizagédo do recolhimento dessas contribui¢des.

10. ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATACAO

10.1. O custo estimado da contratagdo, que corresponde ao valor maximo aceitavel é de
R$100.000,00 (cem mil reais).

10.2. Em caso de Registro de Precos, 0s precos registrados poderdo ser alterados ou
atualizados em decorréncia de eventual redugéo dos precos praticados no mercado ou de fato
gue eleve o custo dos bens, das obras ou dos servicos registrados, nas situacdes previstas na
alinea “d” do inciso Il caput do art. 124 da Lei n° 14.133/2021.

10.3. Os precos registrados poderédo se repactuados, a pedido do interessado, conforme
critérios definidos para a contratacao.

11. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

11.1. As despesas decorrentes da presente contratagdo correrdo a conta de recursos
especificos consignados no Orcamento Vigente das Secretarias Demandantes.

11.2. Aindicagdo do recurso detalhado para fazer frente & obrigagcdo assumida quando da
efetiva contratacdo sera disponibilizada na Autorizacdo de Fornecimento emitida pelo 6rgédo
solicitante, que devera aparecer no campo “informagdes adicionais”, quando da emisséo da
Nota Fiscal a exemplo genérico. NOME DO RECURSO/ EMPENHO N° / PREGAO N°, para

que possam preencher os requisitos da contabilidade, durante a efetivacdo do pagamento.

12. CRITERIOS DE SUSTENTABILIDADE

12.1. Quanto aos Quanto a questdo dos impactos ambientais, a contratacdo em tela, tem
como base observar as informagfes contidas no Guia Nacional de Licitacdes Sustentaveis",
disponibilizado pela Consultoria-Geral da Unido no sitio https://www.gov.br/agu/pt-
br/composicao/cgu/cgu/guias/guia-de-contratacoes-sustentaveis-set-2023.pdf, sendo que, a
contratada devera atender, no que couber, os critérios de sustentabilidade, inseridos agora nos

principios da aplicacdo da lei 14.133/2021.
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13. OBRIGACOES DO CONTRATANTE

13.1. Fornecer a(s) empresa(s) vencedora(s), a qualquer tempo e com o maximo de
presteza, todos os esclarecimentos necessarios para execucao do objeto e demais informacdes
gque esta venha a solicitar.

13.2. Cumprir e fazer cumprir o disposto nas clausulas do contrato.

13.3. Efetuar, com pontualidade, os pagamentos a Contratada, apds o cumprimento integral
das obrigacdes e formalidades legais.

13.4. Anotar em registro préprio e notificar a Contratada por escrito a ocorréncia de eventuais
imperfei¢cdes no curso da execugdo do objeto, fixando prazo para a sua correcao.

13.5. Informar a(s) empresa(s) vencedora(s) nome e telefone do gestor do contrato e seus
respectivos ficais mantendo tais dados atualizados.

13.6. Relacionar-se com a a(s) empresa(s) vencedora(s) exclusivamente com pessoa por
ela credenciada.

13.7. Exigir o cumprimento de todas as obrigacdes assumidas pelo Contratado, de acordo
com o Termo de Referéncia e seus anexos;

13.8. Receber o objeto no prazo e condi¢des estabelecidas no Termo de Referéncia;

13.9. A Administracdo nao responderda por quaisquer compromissos assumidos pelo
Contratado com terceiros, ainda que vinculados a execuc¢do do objeto contratual, bem como
por qualquer dano causado a terceiros em decorréncia de ato do Contratado, de seus

empregados, prepostos ou subordinados.

14. OB RIGACC)ES DO CONTRATADO

14.1. O Contratado deve cumprir todas as obrigacdes constantes do Termo de Referéncia e
deste Anexo, assumindo como exclusivamente seus 0s riscos e as despesas decorrentes da
boa e perfeita execucédo do objeto.

14.2. Entregar o objeto com as caracteristicas exigidas no contrato e de acordo com a
legislacéo vigente pertinente, sendo vedadas solucdes alternativas para consecucao do objeto,
ressalvadas as hipoteses de expressa anuéncia por parte da Administracao.

14.3. Reparar, corrigir, remover, trocar, substituir, no prazo estabelecido, as suas expensas,
0s produtos que atenderem aos mencionados nesse termo de referéncia, assim como aqueles
que se verificarem vicios.

14.4. Cumprir rigorosamente o Edital e os prazos estabelecidos, sujeitando-se a Lei Federal
n° 14.133/2021.
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14.5. Executar diretamente o0 objeto, sem transferéncia de responsabilidade ou
subcontratacdes ndo autorizadas pelo Contratante.

14.6. Comunicar a Prefeitura Municipal, qualquer anormalidade de carater urgente e prestar
0s esclarecimentos julgados necessarios.

14.7. Manter a Prefeitura informada quanto a mudancas de endereco, telefones e e-mail de
seu estabelecimento.

14.8. Atender prontamente qualquer exigéncia de fiscalizag&o inerente ao objeto fornecido.
14.9. Manter durante toda a execucdo do contrato, todas as condi¢des habilitatérias, em
especial, no que se refere ao recolhimento de impostos federais, estaduais e municipais,
durante toda a execucdo do objeto, as quais sdo imprescindiveis para a emissdo de
pagamentos de qualquer natureza.

14.10. Responsabilizar-se pelos encargos trabalhistas, previdenciérios, fiscais e comerciais
resultantes da execucdo do objeto deste Termo de Referéncia, conforme artigo 121 da Lei
Federal n® 14.133/2021.

14.11. Arcar com o 06nus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento dos
guantitativos de sua proposta, devendo complementa-los, caso o previsto inicialmente em sua
proposta ndo seja satisfatorio para o atendimento ao objeto da licitacao.

14.12. Entregar o objeto acompanhado do manual do usuario, com versdo em portugués e
da relacao de assisténcia técnica autorizada (se for o caso).

14.13. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes do objeto, de acordo com o

Cddigo de Defesa do Consumidor.

15. DOS CASOS OMISSOS
14.1. Os casos Os casos omissos serdo decididos pelo Contratante, segundo as disposicdes
contidas na Lei n° 14.133, de 2021, e demais normas federais apliciveis e, subsidiariamente,

segundo as disposi¢des contidas na Lei n® 8.078, de 1990 — Codigo de Defesa do Consumidor

— e normas e principios gerais dos contratos.

Santo Amaro da Imperatriz, 09 de janeiro de 2026.

Assinado de forma
JOSE AUGUSTO digital por JOSE

AUGUSTO
BECKER:625417 gecyeris2541781920
81920 Dados: 2026.01.09

17:20:10 -03'00'

José Augusto Becker

Secretério Interino de Administracao
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