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PROCESSO ADMINISTRATIVO Nº 113-2026 

DISPENSA DE LICITAÇÃO Nº 54-2026 

 

TERMO DE REFERÊNCIA – DISPENSA POR VALOR 

1. OBJETO E FINALIDADE 

Contratação de empresa especializada para impressão, acabamento e entrega de 3.000 (três 

mil) folders informativos destinados à divulgação da programação das festividades 

natalinas de 2026 do Município de São Bonifácio/SC, inclusive o Mercado de Natal. A arte 

gráfica será integralmente fornecida pela Administração Municipal, sem contratação de 

criação ou diagramação. 

2. FUNDAMENTAÇÃO E NECESSIDADE 

A contratação atende à necessidade descrita no Documento de Formalização de Demanda 

e à solução analisada no Estudo Técnico Preliminar, complementando os meios digitais de 

divulgação e ampliando o acesso de moradores, visitantes e turistas às informações. 

Pretende-se dispensa por valor com fundamento no art. 75, II, da Lei nº 14.133/2021, 

condicionada à verificação do § 1º e à instrução prevista no art. 72. 

3. DESCRIÇÃO DO ITEM E QUANTIDADE 

Item Unidade Quantidade Especificação 

01 unidade 3.000 Folders em papel 

couché brilho 170 

g/m², impressão 

colorida frente e 

verso (4 × 4 cores), 

formato aberto de 
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21 × 29,7 cm (A4), 

com uma dobra 

central e vinco, 

resultando em 

formato fechado 

aproximado de 15 × 

21 cm. Arte gráfica 

final fornecida pelo 

Município. 

A dobra central de folha A4 produz aproximadamente 15 × 21 cm, podendo ter variação 

de mais ou de menos.  

4. ESTIMATIVA DA DESPESA E CRITÉRIO DE SELEÇÃO 

Valor global estimado: R$ 2.120,00 (dois mil, cento e vinte reais), correspondente à menor 

das três cotações: Stoneprint (R$ 2.389,00), Gráfica Inicial (R$ 2.298,00) e Gráfica 

Exterval (R$ 2.120,00). A pesquisa direta com fornecedores fundamenta-se no art. 23, § 

1º, IV, da Lei nº 14.133/2021. 

Julgamento pelo MENOR PREÇO POR ITEM (ITEM ÚNICO), considerado o valor 

total das 3.000 unidades. A menor cotação da pesquisa não implica escolha antecipada da 

empresa contratada. O preço ofertado deverá abranger papel, impressão, vinco, dobra, 

embalagem, tributos, transporte e entrega. 

5. EXECUÇÃO, PROVA DIGITAL E PRAZO 

O Município disponibilizará a arte gráfica final, em arquivo apropriado à impressão. A 

contratada verificará resolução, dimensões, cores e condições de reprodução e comunicará 

por escrito eventuais incompatibilidades, sem alterar conteúdo ou identidade visual sem 

autorização. Deverá encaminhar prova digital para aprovação expressa do Município antes 

da tiragem. 
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A entrega integral deverá ocorrer em até 7 (sete) dias corridos contados do recebimento da 

Autorização de Fornecimento e da disponibilização da arte final tecnicamente apta, 

observado o registro da aprovação da prova digital. Eventual ajuste de prazo dependerá de 

autorização formal da Administração, sem prejuízo da necessidade de divulgação 

antecipada. Entrega em endereço indicado pela Secretaria Municipal de Turismo, Indústria 

e Comércio, no Município de São Bonifácio/SC. 

6. RECEBIMENTO, FISCALIZAÇÃO E CORREÇÕES 

O recebimento provisório ocorrerá na entrega, mediante registro da quantidade recebida. 

O recebimento definitivo ocorrerá após conferência da quantidade, gramatura, dimensões, 

impressão frente e verso, legibilidade, fidelidade à arte aprovada, vinco e dobra, por 

servidor designado, em até 5 (cinco) dias úteis da entrega, ressalvada necessidade 

justificada de verificação adicional. 

Materiais com defeitos, divergências ou quantidade inferior à contratada deverão ser 

substituídos ou complementados pela contratada, sem custos adicionais, em prazo fixado 

pela fiscalização compatível com a programação do evento, sem prejuízo das sanções 

cabíveis. 

7. PAGAMENTO E RECURSOS 

O pagamento será realizado em até 30 (trinta) dias após o recebimento definitivo, mediante 

apresentação de nota fiscal regular e comprovação da manutenção das condições exigíveis. 

A dotação orçamentária será indicada e certificada pela área competente antes da 

autorização da contratação. 

8. OBRIGAÇÕES DAS PARTES 

Contratada: executar integralmente a impressão e o acabamento, conferir a viabilidade 

técnica da arte, submeter prova digital, cumprir o prazo, embalar e transportar os materiais, 

reparar falhas e resguardar os arquivos institucionais. 
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Contratante: fornecer a arte final, aprovar a prova digital tempestivamente, indicar local 

de entrega, acompanhar, conferir e pagar o fornecimento regular. 

 

9. FORMALIZAÇÃO E RESPONSABILIDADES 

Não será firmado instrumento contratual autônomo. A contratação será formalizada 

mediante Nota de Empenho e Autorização de Fornecimento, instrumentos hábeis 

admitidos pelo art. 95, I, da Lei nº 14.133/2021, integrados pelo aviso, este Termo de 

Referência e a proposta aceita. Aplicam-se, no que couber, as disposições do art. 92 e o 

regime legal de fiscalização, responsabilização e sanções. 

 

 

São Bonifácio/SC, 22 de outubro de 2026. 

 

 

________________________________________ 

Eline Kraus 

Secretaria Municipal de Turismo 


