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DOCUMENTO DE FORMALIZAÇÃO DE DEMANDA 

Órgão: SECRETARIA MUNICIPAL DE ASSISTÊNCIA SOCIAL 

Setor requisitante (Unidade/Setor/Departamento): SECRETARIA MUNICIPAL DE ASSISTÊNCIA 

SOCIAL – SMAS 

Responsável pela Demanda: Graziela Vanroo Matrícula: 

E-mail: grazi.vanroo@hotmail.com   
 

Telefone: (48) 98822-5740 

Será necessário auxílio de área técnica para 
elaboração do ETP? SIM ou NÃO? NÃO  

 

1. Objeto:  

Contratação de Empresa: Decoração do espaço físico  para a realização do Encontro Municipal de 

Mulheres do Município de São Bonifácio. 

2. Justificativa da necessidade da contratação:  

O Encontro Municipal de Mulheres de São Bonifácio, promovido anualmente pela Secretaria Municipal 

de Assistência Social de São Bonifácio, será um espaço de diálogo, fortalecimento e valorização das 

mulheres do município. O evento busca reunir mulheres de diferentes idades, comunidades e realidades, 

promovendo troca de experiências, acesso à informação e fortalecimento de vínculos sociais e 

comunitários. A continuidade do referido evento reforça o compromisso do poder público com a 

promoção da igualdade, do respeito e da garantia de direitos. 

A realização do Encontro Municipal de Mulheres justifica-se pela necessidade de criar espaços de 

escuta, acolhimento e fortalecimento feminino no município. Muitas mulheres enfrentam desafios 

relacionados à desigualdade de gênero, violência, sobrecarga de trabalho e dificuldades de acesso a 

informações e oportunidades. O encontro possibilita ampliar o conhecimento sobre direitos, políticas 

públicas e serviços ofertados pela Assistência Social, além de promover integração social, valorização 

pessoal e reconhecimento do papel fundamental das mulheres no desenvolvimento da comunidade. 

Investir em ações voltadas às mulheres contribui diretamente para o fortalecimento das famílias e da 

sociedade como um todo, promovendo cidadania, equidade e inclusão social. 

Contratar uma empresa especializada em decoração para o Encontro Municipal de Mulheres de São 



 

ESTADO DE SANTA CATARINA 

MUNICÍPIO DE SÃO BONIFÁCIO 

SECRETARIA MUNICIPAL DE ASSISTÊNCIA SOCIAL  

 

 

 
2 

Bonifácio é uma decisão estratégica que agrega valor ao evento em diversos aspectos: 

1. Valorização do Evento 

Uma empresa de decoração profissional contribui para criar um ambiente organizado, harmonioso e 

acolhedor. Isso demonstra cuidado, respeito e valorização das participantes, fortalecendo a imagem 

institucional do município de São Bonifácio. 

2. Representatividade e Identidade Visual 

O encontro municipal de mulheres é um momento de celebração, fortalecimento e reconhecimento da 

atuação feminina na sociedade. Uma decoração planejada pode: 

 Destacar elementos que simbolizem a força e a união das mulheres; 

 Incorporar cores, símbolos e mensagens que reforcem o protagonismo feminino; 

 Criar espaços instagramáveis que incentivem o registro e a divulgação do evento. 

3. Organização e Funcionalidade 

Empresas especializadas pensam além da estética. Elas organizam: 

 Disposição adequada de palco, mesas e cadeiras; 

 Espaços para palestras, apresentações culturais e recepção; 

 Ambientação que favoreça conforto e circulação das participantes. 

Isso evita improvisos e garante melhor aproveitamento do espaço. 

4. Profissionalismo e Credibilidade 

Um evento bem decorado transmite seriedade e comprometimento da gestão pública com as políticas 

voltadas às mulheres. Isso fortalece a credibilidade da organização e contribui para o sucesso de futuras 

edições. 

5. Economia de Tempo e Recursos 

A contratação de empresa especializada reduz retrabalho, desperdícios e imprevistos. A equipe técnica 

já possui experiência, materiais adequados e conhecimento para execução eficiente dentro do orçamento 

previsto. 

6. Impacto Emocional e Experiência das Participantes 

A ambientação influencia diretamente na experiência do público. Um espaço bonito, acolhedor e bem 

planejado gera sensação de pertencimento, autoestima e reconhecimento — fatores essenciais em um 

encontro voltado às mulheres. 
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Recurso a ser utilizado: RECURSO PRÓPRIO, amparado pela Lei Municipal nº: 1.647/2025. 

Item Especificação Unidade 

de medida 

Quantidade 

01 
Objeto de locação de mesa para buffet 

destinada à composição de decoração de 

eventos, confeccionada em madeira de 

demolição, com acabamento rústico e 

estrutura resistente, adequada para apoio e 

exposição de alimentos, bebidas ou itens 

decorativos. A mesa deverá possuir 

dimensões aproximadas de 3,00 m de 

comprimento, 0,80 m de largura e 0,80 m 

de altura, sendo entregue em perfeito estado 

de conservação, limpa e em condições 

adequadas para uso. 

Unidade 03 

02 
Objeto de locação para decoração composto 

por armário para lembranças confeccionado 

em madeira, adequado para exposição e 

organização de lembranças ou itens 

decorativos, com dimensões aproximadas 

de 0,80 m de comprimento, 1,70 m de 

altura e 0,60 m de profundidade; aparador 

em madeira com dimensões aproximadas 

de 1,30 m de comprimento, 0,70 m de 

largura e 0,80 m de altura; e toalha de mesa 

em tecido na cor branca, tamanho grande, 

compatível com o aparador. Todos os itens 

deverão ser entregues em perfeito estado de 

conservação, limpos e em condições 

adequadas para uso em eventos. 

Unidade  02 

03 
Objeto de locação para decoração composto 

por painel em tecido destinado à 

ambientação de palco em eventos, 

confeccionado em material têxtil adequado 

para uso decorativo, com estrutura de 

sustentação apropriada. O painel deverá 

possuir dimensões aproximadas de 6,00 m 

de comprimento, 3,00 m de altura e 2,00 m 

de profundidade, devendo ser fornecido em 

perfeito estado de conservação, limpo e em 

condições adequadas para instalação e uso 

Metros  06 
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durante o evento. 

04 
Objeto de locação para decoração composto 

por cestinho confeccionado em palha 

natural, decorado com folhagens verdes e 

flores ornamentais, adequado para 

composição de ambientação e 

ornamentação de eventos. O item deverá 

ser fornecido montado, em bom estado de 

conservação, limpo e em condições 

adequadas para uso decorativo. 

Unidade  06 

05 
Objeto de locação para decoração composto 

por cortinas em tecido voal na cor branca 

destinadas à ornamentação de gazebo, 

acompanhadas de arranjos decorativos com 

flores permanentes nas cores rosa e branca. 

Os itens deverão ser fornecidos montados, 

em bom estado de conservação, limpos e 

em condições adequadas para composição 

da ambientação decorativa do evento. 

Unidade  07 

06 
Objeto de locação para decoração composto 

por tapete na cor bege destinado à 

ambientação de gazebo em eventos, com 

dimensões aproximadas de 2,50 m de 

comprimento por 2,00 m de largura. O item 

deverá ser fornecido limpo, em bom estado 

de conservação e em condições adequadas 

para uso na composição decorativa do 

ambiente. 

Unidade  01 

07 
Objeto de locação para decoração composto 

por arranjo floral destinado à ornamentação 

de mesa de buffet, confeccionado com 

flores permanentes nas cores rosa e branco, 

acompanhado de suporte decorativo (vaso). 

O item deverá ser fornecido montado, 

limpo, em bom estado de conservação e em 

condições adequadas para uso na 

composição decorativa do evento. 

Unidade  03 

08 
Objeto de locação para decoração composto 

por painel instagramável destinado à 

ambientação na área em frente aos 

banheiros, formado por estrutura com 

revestimento tipo muro inglês ornamentado 

com flores permanentes, acompanhado de 

Unidade  01 



 

ESTADO DE SANTA CATARINA 

MUNICÍPIO DE SÃO BONIFÁCIO 

SECRETARIA MUNICIPAL DE ASSISTÊNCIA SOCIAL  

 

 

 
5 

tapete na cor bege com dimensões 

aproximadas de 2,50 m de comprimento 

por 2,00 m de largura e arranjos de flores 

permanentes nas cores branca e rosa, 

compondo harmonização decorativa do 

ambiente. Todos os itens deverão ser 

fornecidos montados, limpos, em bom 

estado de conservação e em condições 

adequadas para uso durante o evento. 

09 
Objeto de locação para decoração composto 

por cortina em tecido voal na cor branca, 

destinada à ornamentação de janela 

localizada acima da área das lembranças, 

com dimensões aproximadas de 3,00 m de 

comprimento por 2,00 m de altura. O item 

deverá ser fornecido limpo, em bom estado 

de conservação e em condições adequadas 

para instalação e composição da 

ambientação decorativa do evento. 

Unidade  01 

10 
Objeto de locação para decoração composto 

pelo serviço de arrumação de cadeiras para 

eventos, incluindo organização, 

posicionamento e alinhamento das mesmas 

conforme projeto ou orientação do evento, 

de modo a garantir estética e 

funcionalidade do espaço. O serviço deverá 

ser realizado com atenção à conservação 

das cadeiras, segurança dos participantes e 

apresentação harmoniosa da decoração. 

Unidade  01 

11 
Objeto de locação para decoração composto 

por painel instagramável em ripado de 

madeira, ornamentado com flores 

permanentes nas cores branca e rosa, 

acompanhado de tapete na cor bege com 

dimensões aproximadas de 2,00 m de 

comprimento por 2,50 m de largura e 

poltrona decorativa, compondo 

harmonização estética do mesmo ambiente. 

Todos os itens deverão ser fornecidos 

montados, limpos, em bom estado de 

conservação e em condições adequadas 

para uso durante o evento. 

Unidade 01 

12 
Objeto de locação para decoração composto 

por painel estruturado em madeira com 

Unidade  01 
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forração em tecido plissado tipo Oxford na 

cor branca, destinado a cobrir as cadeiras 

localizadas na lateral direita do palco 

principal, com dimensões aproximadas de 

10,00 m de comprimento por 3,00 m de 

altura. O item deverá ser fornecido 

montado, limpo, em bom estado de 

conservação e em condições adequadas 

para uso durante o evento. 

4. Observações gerais: 

4.1. Prazo de Entrega/ Execução: 25/03/2026 

4.2. Local e horário da Entrega/Execução: Itens 01 ao 12: decoração será realizada no Pavilhão de 

Eventos de São Bonifácio. 

4.3. Unidade e servidor responsável para esclarecimentos: Deisi Feuser 

4.4. Prazo para pagamento: conforme rotina de pagamento do Setor de Contabilidade. 

4.5 Fonte de recurso: RECURSO PRÓPRIO, amparado pela Lei Municipal nº: 1.647/2025 

São Bonifácio, 18/02/2026 

 

Deisi Feuser 

Responsável pela Formalização da Demanda 

 Em conformidade com a legislação que rege o tema, encaminhe-se à autoridade competente para 

análise de conveniência e oportunidade para a contratação e demais providências cabíveis. 
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 OBSERVAÇÕES: 

Este documento requer assinatura da Autoridade da Área Requisitante. 

 

Graziela Vanroo 

Secretária Municipal de Assistência Social  

 

 


