ESTADO DE SANTA CATARINA
PREFEITURA MUNICIPAL DE PAULO LOPES

TERMO DE REFERENCIA - TR

(Art. 18, 11" da Lei n® 14.133, de 2021)

CONTRATACAO DE SERVICOS TECNICOS ESPECIALIZADOS DE INSTRUTOR (A) DE
VENDAS E LOGISTICA, INSTRUTOR (A) DE ORATORIA, INSTRUTOR (A) DE
INFORMATICA, INSTRUTOR (A) DE ADMINISTRAGCAO ( ROTINAS ADMINISTRATIVAS) E
COORDENADOR (A) DE PROJETO, PARA ATUACAO NO PROJETO FIA- RUMO AO
PRIMEIRO EMPREGO:FORMACAO PARA A VIDA, COMPREENDENDO O
PLANEJAMENTO, EXECUCAO, ACOMPANHAMENTO E AVALIACAO DAS ACOES
FORMATIVAS E DE GESTAO DO PROJETO, VISANDO AO DESENVOLVIMENTO DE
COMPETENCIAS PROFISSIONAIS, SOCIAIS E COMPORTAMENTAIS DOS ADOLESCENTES
ATENDIDOS, COM VISTA A SUA PREPARACAO PARA O MUNDO DE TRABALHO,
EXERCICIO DA CIDADANIA E INCLUSAO SOCIAL.

1Art. 18 [..] I - A fase preparatéria do processo licitatério é caracterizada pelo planejamento e deve compatibilizar-se com o
plano de contratagdes anual de que trata o inciso VII do caput do art. 12 desta Lei, sempre que elaborado, e com as leis
orcamentdarias, bem como abordar todas as consideragdes técnicas, mercadoldgicas e de gestdo que podem interferir na
contratagdo, compreendidos: [..] II - a definicio do objeto para o atendimento da necessidade, por meio de termo de
referéncia, anteprojeto, projeto basico ou projeto executivo, conforme o caso;

Rua José Pereira da Silva, 130, Centro, Paulo Lopes/SC, CEP 88490-000
Telefone: (48) 3253-0161, e-mail: licitacoes@paulolopes.sc.gov.br, Site: http://www.paulolopes.sc.gov.br



mailto:licitacoes@paulolopes.sc.gov.br

ESTADO DE SANTA CATARINA
PREFEITURA MUNICIPAL DE PAULO LOPES

TERMO DE REFERENCIA - TR

1. OBJETO

11. CONTRATACAO DE SERVICOS TECNICOS ESPECIALIZADOS DE
INSTRUTOR (A) DE VENDAS E LOGISTICA, INSTRUTOR (A) DE ORATORIA,
INSTRUTOR (A) DE INFORMATICA, INSTRUTOR (A) DE ADMINISTRACAO
( ROTINAS ADMINISTRATIVAS) E COORDENADOR (A) DE PROJETO, PARA
ATUACAO NO PROJETO FIA- RUMO AO PRIMEIRO EMPREGO:FORMACAO PARA
A VIDA, COMPREENDENDO O  PLANEJAMENTO, EXECUCAO,
ACOMPANHAMENTO E AVALIACAO DAS ACOES FORMATIVAS E DE GESTAO DO
PROJETO, VISANDO AO DESENVOLVIMENTO DE COMPETENCIAS
PROFISSIONAIS, SOCIAIS E COMPORTAMENTAIS DOS ADOLESCENTES
ATENDIDOS, COM VISTA A SUA PREPARACAO PARA O MUNDO DE TRABALHO,
EXERCICIO DA CIDADANIA E INCLUSAO SOCIAL.

1.2. Constituem objeto desta contratacdo o(s) item(ens) previsto(s) na Tabela abaixo:

Descricio/ Tipo do Unid. de
Item Especificacio item medida Quant. | Valor mensal Valor global
01 Coordenador de Projeto Servigo Més 12 R$ 4.583,33 R$ 55.000,00
02 Instrutor Informatica e Designer Grafico Servigo Més 12 R$ 4.333,00 R$52.000,00
03 Instrutor de Oratéria Servico Més 12 R$ 4.333,33 R$52.000,00
04 Instrutor de At.er.ldlme.nto e Rotinas Servico Més 12 R$ 4.500,00 R$ 54.000,00
Administrativas
05 Instrutor de Aten(]ilrpentos, Vendas e Servico Més 12 R$ 4.333,33 R$ 52.000,00
Logistica
1.3. Os bens/servigos objeto desta contrata¢do sao caracterizados como COMUNS, tendo

em vista que seus padrdes de desempenho e qualidade podem ser objetivamente definidos
no edital por meio de especificagdes usuais no mercado.

1.4. O objeto desta contratacio NAO se enquadra como sendo de bem de luxo.
1.5. O fornecimento de bens/servigos é enquadrado como CONTINUADO.

1.6. O prazo de vigéncia INICIAL dos contratos/atas a serem firmados é de 12 (DOZE)
MESES contados da data da assinatura do contrato/ata, na forma do Art. 105 da Lei n°
14.133, de 2021, podendo haver prorrogacdo com renovacgao de saldo.

1.7. O contrato oferece maior detalhamento das regras que serdo aplicadas em relacdo a
vigéncia da contratagao.

2.  FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

2.1. A fundamentagdo da contratacdo e seus quantitativos encontra-se pormenorizada
em tépico especifico do Estudo Técnico Preliminar.

2.2. O objeto da contratagdo ndo esta previsto no Plano de Contrata¢des Anual, haja vista
que o referido instrumento de planejamento ainda nio foi elaborado.
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ESTADO DE SANTA CATARINA
PREFEITURA MUNICIPAL DE PAULO LOPES

3.  DESCRICAO DA SOLUGCAO COMO UM TODO CONSIDERANDO O CICLO DE VIDA DO
OBJETO E ESPECIFICACAO DO PRODUTO

3.1. A descrigdo da solugdo como um todo encontra-se pormenorizada em tdpico
especifico dos Estudos Técnicos Preliminares.

4. REQUISITOS DA CONTRATACAO

Sustentabilidade

4.1.NAO é o caso.

Indicacdao de marcas ou modelos

4.2.NAO ha preferéncia de marcas ou de fornecedores em especifico.
Da vedacao de contratacio de marca ou produtos

4.3.NAO é o caso.

Da exigéncia da amostra

4.4.NAO é o caso.

Da exigéncia da carta de solidariedade

4.5.NAO é o caso.

Da subcontratacao

4.6. NAO é permitida a subcontratagdo sem autorizacio da Administracio.

4.7. A aceitagdo, pela contratante, de qualquer subcontratada ndo isentard a contratada
de suas obrigacdes e responsabilidades assumidas na forma deste contrato, permanecendo
a contratada integralmente responsavel perante a contratante pelos servicos executados
pelas suas subcontratadas.

4.8. Nenhum encargo trabalhista, inclusive de acidente de trabalho, previdenciario,
tributario ou responsabilidade civil de qualquer natureza, decorrente da subcontratacdo,
sera imputada ou se atribuira a contratante.

4.9. E de responsabilidade exclusiva da contratada administrar e executar todos os
contratos firmados com terceiros/subcontratados, bem como, responder por todos os
efeitos desses contratos perante terceiros.

Da garantia da contratacao

4.10. Nao é exigida garantia nos termos dos artigos 96 e seguintes da Lei n? 14.133, de
2021.

Da vistoria
4.11. Nao é exigida.
5. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO

Condic¢oes de entrega/execuciao/prazo
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PREFEITURA MUNICIPAL DE PAULO LOPES

5.1. O prazo de execucdo/entrega dos servicos/bens é de 10 (DEZ) DIAS apéds a
solicitagdo.

5.2. Os Servigos devem ser realizados no Municipio de Paulo Lopes, de forma presencial.

5.3.  Asespecificagdes e requisitos para prestagao dos servigos sdo os descritos abaixo:

DESCRICAO

COORDENADOR DE PROJETO

Contratacido de empresa ou profissional especializado para atuar como Coordenador (a)
do Projeto FIA- Rumo ao primeiro emprego: Formacao para vida, com carga horaria
de 30 (trinta) horas semanais, responsavel pela gestdo técnica, administrativa e
operacional do projeto. Requisitos de Formacao:
Graduacdo completa em Administracio, Contabilidade ou areas correlatas, sendo
desejavel pos-graduacdo em gestdo de projetos, politicas publicas, gestdo social ou areas
afins. Atribuicoes:
Planejar, organizar, coordenar, executar, monitorar e avaliar todas as etapas do projeto,
garantindo o cumprimento dos objetivos, metas, indicadores e prazos estabelecidos;
supervisionar e orientar a equipe técnica e operacional envolvida; elaborar e acompanhar
planos de trabalho, cronogramas e instrumentos de monitoramento; produzir relatérios
técnicos, administrativos e financeiros; acompanhar a execucdo orcamentaria e a correta
aplicacdo dos recursos do FIA; organizar e encaminhar a prestacdo de contas aos 6rgaos
competentes; articular-se com a rede socioassistencial, instituicdes parceiras e demais
atores envolvidos; propor melhorias continuas nas metodologias e estratégias do projeto,
assegurando a qualidade e a efetividade das a¢gdes desenvolvidas.

INSTRUTOR DE ROTINAS ADMINISTRATIVAS

Contratacao de empresa ou profissional especializado para prestacdo de servicos como
Instrutor(a) de Rotinas Administrativas, destinado a formacido profissional de
adolescentes, com foco no desenvolvimento de competéncias administrativas,
organizacionais e comportamentais alinhadas as exigéncias do mercado de trabalho e a
promocao da cidadania. Requisitos de Formacao:
Graduacdo completa em Administracdo, Recursos Humanos, Contabilidade, Gestdo
Comercial ou areas correlatas. Diferenciais: Especializagdo ou cursos de aperfeicoamento
em Gestdo Administrativa, Atendimento ao Cliente, processos organizacionais, Rotinas
Empresariais ou areas afins, bem como vivéncia pratica em ambientes administrativos.
Experiéncia:

Experiéncia minima comprovada na area administrativa e/ou em docéncia, capacitagdo
profissional, formacdo profissionalizante. Atribuicoes:
Planejar, estruturar, executar, acompanhar e avaliar a¢gdes formativas voltadas ao ensino
de rotinas administrativas, organizacdo de processos, controle documental,
produtividade, racionalizacdo de recursos e atendimento ao publico; aplicar metodologias
ativas e participativas que integrem conceitos de organizacdo, planejamento, andlise de
processos, gestdo do tempo e uso de ferramentas informatizadas no ambiente
administrativo; orientar adolescentes quanto a postura profissional, comunica¢do
interpessoal, resolucdo de demandas, ética, responsabilidade e trabalho em equipe;
acompanhar, avaliar e registrar sistematicamente o desenvolvimento das competéncias
técnicas, organizacionais e comportamentais dos participantes, elaborando relatérios
pedagoégicos; contribuir para a formagdo cidad3, inclusdo social e preparacdo para o
primeiro emprego.
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INSTRUTOR DE VENDAS E LOGISTICA

Contratacdo de empresa ou profissional especializado para prestacdo de servicos como
Instrutor(a) de Vendas e Logistica, destinado a formacio profissional de adolescentes,
com foco no desenvolvimento de competéncias comerciais, organizacionais e
operacionais alinhadas as exigéncias do mercado de trabalho. Requisitos de Formacao:
Graduacdo completa em Administracdo, Logistica, Marketing, Gestdo Comercial ou areas
correlatas.

Experiéncia:

Experiéncia minima comprovada de 1 (um) ano nas dreas de vendas, logistica ou
correlatas, bem como em docéncia, capacitacdo profissional, formacao profissionalizante
ou projetos educacionais/sociais. Diferenciais:
Cursos de aperfeicoamento em Gestdo de Vendas, Atendimento ao Cliente, Logistica
Basica, Processos Comerciais ou areas afins, além de experiéncia pratica em ambientes
empresariais ou organizacionais. Atribuicoes:
Planejar, estruturar, executar e avaliar atividades formativas voltadas ao
desenvolvimento de competéncias em atendimento ao cliente, técnicas de vendas,
organizacdo de processos comerciais e fundamentos de logistica; aplicar metodologias
ativas e participativas com foco em eficiéncia operacional, qualidade no atendimento,
organizacdo do trabalho, melhoria continua e resolucdo de problemas; orientar
adolescentes quanto a postura profissional, comunicacdo assertiva, trabalho em equipe,
ética nas relacdes comerciais e responsabilidade social; acompanhar, avaliar e registrar
sistematicamente o desempenho dos participantes, elaborando relatérios técnicos e
pedagoégicos; contribuir para o desenvolvimento de competéncias técnicas, sociais e
comportamentais alinhadas a preparacdo para o primeiro emprego, ao exercicio da
cidadania e a inclusdo produtiva.

INSTRUTOR DE ORATORIA

Contratacdo de empresa ou profissional especializado para prestacdo de servicos como
Instrutor (a) de Oratdria, com carga horaria de 20 (vinte) horas semanais, visando ao
desenvolvimento das competéncias comunicacionais, socioemocionais e profissionais dos
adolescentes atendidos pelo projeto. Requisitos de Formacgao:
Ensino superior completo em Comunicacdo, Letras, Pedagogia, Psicologia ou dareas
correlatas, com experiéncia minima comprovada de 1 (um) ano em formacdo educacional,
corporativa ou socioeducativa. Sera considerado diferencial possuir especializacdo em
Oratéria, Comunicacdo, Expressdao Corporal, Comunicacdo Assertiva ou dareas afins.
Atribuigées:

Planejar, estruturar e executar oficinas, cursos e atividades pedagodgicas voltadas ao
desenvolvimento da comunicagdo oral, oratdria, argumentacdo, expressdo verbal,
linguagem corporal e postura profissional, utilizando metodologias ativas e técnicas de
apresentacdo adequadas aos contextos educacional e profissional; promover o
fortalecimento da autoconfianca, clareza na exposicdo de ideias, escuta ativa,
comunicagdo assertiva e organizacdo do pensamento; integrar contetidos relacionados a
lideranca, trabalho em equipe, apresentacdo estruturada e expressdo corporal;
acompanhar, avaliar e registrar sistematicamente a evolucao dos adolescentes quanto as
competéncias comunicacionais e socioemocionais; elaborar relatérios técnicos e
pedagogicos das atividades desenvolvidas; contribuir para a preparacdo dos participantes
para processos seletivos, entrevistas de emprego, apresentacdes publicas e insercido no
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mundo do trabalho.

INSTRUTOR DE INFORMATICA E DESIGNER GRAFICO

Contratacdo de empresa ou profissional especializado para prestacdo de servicos como
Instrutor (a) de Informatica e Design Grafico, com carga horaria de 20 (vinte) horas
semanais, visando a qualificacdo digital e ao desenvolvimento de competéncias
tecnologicas e profissionais dos adolescentes atendidos pelo projeto. Requisitos de
Formacao:

Graduacdo completa em Tecnologia da Informacdo, Sistemas de Informacao, Ciéncia da
Computacdo, Design Grafico, Comunicagdo ou 4&reas correlatas. Diferenciais:
Dominio de ferramentas em nuvem, pacote Office, Canva, Photoshop e recursos digitais
colaborativos, bem como conhecimentos em tecnologia aplicada a gestdo e a comunicacdo
digital. Experiéncia:
Experiéncia minima comprovada em instrutoria, docéncia, capacitagdo profissional ou
atuacdo em projetos educacionais ou sociais, preferencialmente com adolescentes.
Atribuicgoées:

Planejar, estruturar e ministrar contetidos de informadatica basica e design grafico
aplicados ao contexto educacional e profissional, abrangendo sistemas operacionais,
editores de texto, planilhas eletronicas, apresentacdes, ferramentas colaborativas e
no¢des de tecnologia da informacgdo aplicada a gestdo; desenvolver praticas pedagdgicas
fundamentadas em metodologias ativas e participativas, promovendo inclusido digital,
pensamento ldgico, criatividade, organizacdo e uso ético das tecnologias; acompanhar,
avaliar e registrar sistematicamente o desempenho dos adolescentes, elaborando
relatérios técnicos e pedagdgicos; contribuir para o desenvolvimento de competéncias
digitais, organizacionais e comportamentais essenciais a inser¢do no mundo do trabalho e
a continuidade dos estudos.

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas
avencadas e as normas da Lei 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas
consequéncias de sua inexecucdo total ou parcial.

6.2.  As comunicagdes entre o 6rgio ou entidade e a contratada devem ser realizadas por
escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletronica
para esse fim.

6.3. O o6rgao ou entidade poderad convocar representante da empresa para adogdo de
providéncias que devam ser cumpridas de imediato.

6.4. Apds a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o 6rgao ou entidade
poderd convocar o representante da empresa contratada para a reunido inicial para
apresentacdo do plano de fiscalizacdo, que conterd informacdes acerca das obrigacoes
contratuais, dos mecanismos de fiscalizacdo, das estratégias para execug¢do do objeto, do
plano complementar de execucdo da contratada, quando houver, do método de aferigdo dos
resultados e das sanc¢des aplicaveis, dentre outros.

Fiscalizacdo
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6.5. A execucdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do
contrato, ou pelos respectivos substitutos.

6.6. Para cada contrato a ser firmado sera designado fiscal, que exercera a fiscalizagao
técnica administrativa do Contrato.

Fiscalizacdo técnica

6.7. O fiscal técnico do contrato acompanhara a execugdo do contrato, para que sejam
cumpridas todas as condi¢des estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores
resultados para Administracao.

6.8. O fiscal técnico do contrato anotara no histdrico de gerenciamento do contrato todas
as ocorréncias relacionadas a execuc¢do do contrato, com a descri¢do do que for necessario
para a regularizacdo das faltas ou dos defeitos observados.

6.9. Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato
emitira notificacdes para a correcdo da execuc¢ido do contrato, determinando prazo para a
corre¢ao.

6.10. O fiscal técnico do contrato informara ao gestor do contrato, em tempo habil, a
situacdo que demandar decisdo ou ado¢cdo de medidas que ultrapassem sua competéncia,
para que adote as medidas necessarias e saneadoras, se for o caso.

6.11. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execucdo do contrato nas datas
aprazadas, o fiscal técnico do contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor do
contrato.

6.12. O fiscal técnico do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil, o
término do contrato sob sua responsabilidade, com vistas a renovacao tempestiva ou a
prorrogagdo contratual.

Fiscalizacdo administrativa

6.13. O fiscal administrativo do contrato verificarda a manutencdo das condicdes de
habilitacdo da contratada, acompanhara o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a
formalizacio de apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos
comprobatorios pertinentes, caso necessario.

6.14. Caso ocorra descumprimento das obrigacdes contratuais, o fiscal administrativo do
contrato atuard tempestivamente na solu¢do do problema, reportando ao gestor do
contrato para que tome as providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia;

Gestor do contrato

6.15. Para cada processo sera designado Gestor(a) do Contrato, que exercera a Gestdo do
Contrato.

6.16. O gestor do contrato coordenara a atualizacdo do processo de acompanhamento e
fiscalizacdo do contrato contendo todos os registros formais da execu¢do no histérico de
gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de servico, do registro de ocorréncias, das
alteragdes e das prorrogacdes contratuais, elaborando relatérios com vistas a verificagdo da
necessidade de adequacdes do contrato para fins de atendimento da finalidade de
administracgao.
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6.17. O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscais do contrato,
de todas as ocorréncias relacionadas a execu¢do do contrato e as medidas adotadas,
informando, se for o caso, a autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua
competéncia.

6.18. O gestor do contrato acompanhara a manutencdo das condi¢coes de habilitacdo da
contratada para fins de empenho de despesas e pagamento, e anotara os problemas que
obstem o fluxo normal da liquidacdo e do pagamento das despesas no relatério de riscos
eventuais.

6.19. O gestor do contrato emitira documento comprobatoério da avaliagdo realizada
pelos fiscais técnico, administrativo e setorial quanto ao cumprimento de obrigac¢des
assumidas pelo contratado, com mencao ao seu desempenho na execuc¢do contratual,
baseado nos indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades
aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigacoes.

6.20. O gestor do contrato tomard providéncias para a formalizacdo de processo
administrativo de responsabilidade para fins de aplicacdo de sangdes, a ser conduzido pela
comissdo de que trata o Art. 158 da Lei n? 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor
com competéncia para tal, conforme o caso.

6.21. O gestor de contrato deverd elaborar relatério final com informagdes sobre a
consecuc¢do dos objetivos que tenham justificado a contratacdo e eventuais condutas a
serem adotadas para o aprimoramento das atividades da Administracao.

6.22. O gestor do contrato devera enviar a documentacdo pertinente ao setor de contratos
para a formalizacdo dos processos de liquidacdo e pagamento, no valor dimensionado pela
fiscalizacdo e gestdo nos termos do contrato.

7. CRITERIOS DE MEDICAO E DE PAGAMENTO
Recebimento

7.1. Quando se tratar de servicos, esses deverao ser faturados a cada 30 (trinta) dias, em
periodos a serem definidos pelo fiscal do contrato. Quando se tratar de fornecimento, o
faturamento ocorrera apos a entrega.

7.2. Os bens/servicos serdo recebidos provisoriamente no prazo de 5 (cinco) dias
corridos, apés a verificacdo de sua conformidade com as especificacbes e quantidade, e
consequente aceitacdo conforme termos constantes neste Termo de Referéncia e na
proposta.

7.3. Os bens/servigos poderao ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo
com as especificacdes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, devendo ser
substituidos no prazo de 5 (cinco) dias uteis, a contar da notificacdo da contratada, as suas
custas, sem prejuizo da aplicacdo das penalidades.

74. O prazo para recebimento provisério podera ser excepcionalmente prorrogado, de
forma justificada, por igual periodo, quando houver necessidade de diligéncias para a
afericdo do atendimento das exigéncias contratuais.
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7.5.  No caso de controvérsia sobre a execucdo do objeto, quanto a dimensao, qualidade e
quantidade, devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n? 14.133, de 2021,
comunicando-se a empresa para emissdo de Nota Fiscal no que concerne a parcela
incontroversa da execugdo do objeto, para efeito de liquidacdo e pagamento.

7.6. 0 prazo para a solugao, pelo contratado, de inconsisténcias na execu¢do do objeto ou
de saneamento da nota fiscal ou de instrumento de cobranga equivalente, verificadas pela
Administracdo durante a analise prévia a liquidacdo de despesa, ndo sera computado para
os fins do recebimento definitivo.

7.7. Os servicos serdo recebidos definitivamente no prazo de 15 (quinze) dias uteis,
contados do recebimento provisoério, apds a verificacdo da qualidade e quantidade do
servico e consequente aceitacao.

7.8. O recebimento provisoério ou definitivo ndo excluird a responsabilidade civil pela
solidez e pela seguranc¢a dos bens nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita
execugdo do contrato.

7.9. Nos precos cotados deverdo estar inclusos os custos de transporte, carga, descarga,
seguro, impostos, taxas, fretes e quaisquer outros que incidam direta ou indiretamente no
fornecimento dos bens/servigos desta licitacao.

Critérios para aceitaciao

7.10. Osbens/servicos poderao ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo
com as especificagdes constantes no Termo de Referéncia, devendo ser
corrigidos/refeitos/substituidos no prazo fixado pelo fiscal de contrato, as custas da
Contratada, sem prejuizo da aplicacio de penalidades.

7.11. Ndo sera admitida a entrega de bens/servicos pela Contratada sem que esta esteja
de posse de Autorizacdo de Fornecimento, Nota de Empenho ou outro instrumento similar.

7.12. Os servigos deverao ser executados no enderec¢o solicitado pelo Municipio. Em se
tratando de bens, esse devem ser entregues no Municipio. No caso de teleatendimentos, o
atendimento deve ser realizado por meio da plataforma eletronica.

Liquidacao

7.13. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranca equivalente, correra o prazo de
10 (dez) dias tteis para fins de liquidacdo, na forma desta se¢do, prorrogaveis por igual
periodo.

7.14. Para fins de liquidagdo, o setor competente devera verificar se a nota fiscal ou
instrumento de cobranga equivalente apresentado expressa os elementos necessarios e
essenciais do documento, tais como:

7.14.1. A data da emissdao;

7.14.2. Os dados do contrato e do 6rgao contratante;
7.14.3. O periodo respectivo de execugao do contrato
7.14.4. O valor a pagar; e

7.14.5. Eventual destaque do valor de retengdes tributarias cabiveis.
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7.15. Havendo erro na apresentacdo da nota fiscal ou instrumento de cobranga
equivalente, ou circunstancia que impec¢a a liquidacao da despesa, esta ficara sobrestada até
que o contratado providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo apés a
comprovagio da regularizacio da situacdo, sem dnus ao contratante.

7.16. A nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente devera ser obrigatoriamente
acompanhado da comprovacdo da regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-
line ao SICAF ou, na impossibilidade de acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos
sitios eletrdnicos oficiais ou a documentagdo mencionada no Art. 68 da Lei 14.133, de 2021.

7.17. A Administragdo devera realizar consulta para:
a) Verificar a manutencao das condi¢des de habilitacao exigidas no edital;

b) Identificar possivel razdo que impeca a participagdo em licitacdo, no ambito do
6rgao ou entidade, proibicdo de contratar com o Poder Publico, bem como ocorréncias
impeditivas indiretas.

7.18. Constatando-se a situa¢do de irregularidade do contrato, serd providenciada sua
notificacdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias tteis, regularize sua situacao
ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por
igual periodo, a critério do contratante.

7.19. N&do havendo regularizacio ou sendo defesa considerada improcedente, o
contratante devera comunicar aos 6rgaos responsaveis pela fiscalizacdo da regularidade
fiscal quanto a inadimpléncia do contrato, bem como quanto a existéncia do pagamento a
ser efetuado, para que sejam acionados os meios pertinentes e necessarios para garantir o
recebimento de seus créditos.

7.20. Persistindo a irregularidade, o contratante deverad adotar as medidas necessarias a
rescisdo contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao
contrato a ampla defesa.

7.21. Havendo a efetiva execucdo do objeto, os pagamentos serdo realizados
normalmente, até que se decida pela rescisdo do contrato, caso o contratado nio regularize
a situacao.

Prazo de pagamento

7.22. 0 pagamento sera efetuado no prazo de até 30 (trinta) dias contados da finalizacao
da liquidacao da despesa, conforme se¢do anterior.

7.23. O pagamento sera realizado por meio de ordem bancaria, para crédito em banco,
agéncia e conta corrente indicados pelo contratado.

7.24. Quando o pagamento, sera efetuada a retencdo tributaria prevista na legislagio
aplicavel.

7.25. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver,
serdo retidos na fonte, quando da realizacdo do pagamento, os percentuais estabelecidos na
legislacdo vigente.

7.26. O contrato regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei
Complementar n? 123, de 2006, ndo sofrerd a retencdo tributdria quanto aos impostos e
contribuicdes abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficara condicionado a
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apresentacdo de comprovacao, por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento
tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.

7.27. Os pagamentos dos servicos serdo efetuados, mediante aceitacdo dos servigos pelo
fiscal e gestor do contrato.

7.28. Para efeito de pagamento, serdo consideradas as quantidades de servicos
efetivamente executados e atestadas pela fiscalizacao.

Antecipacdo de pagamento
7.29. A presente contratagio NAO PERMITE a antecipac¢do de pagamento.
Cessdo de Crédito

7.30. A presente contratacio NAO PERMITE cessio de crédito.

8. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR E FORMA DE
FORNECIMENTO

Forma de selecio e critério de julgamento da proposta

8.1. A selecdo do fornecedor ocorrera por meio de processo licitatéorio, na modalidade
PREGAO, na forma ELETRONICA.

8.2. O critério de julgamento sera o de MENOR PRECO.
Critérios de aceitabilidade de precgos

8.3.  Serdo aceitas propostas com valores unitarios inferiores aos pregos de referéncia
encontrados na pesquisa de precos.

9. EXIGENCIAS DE HABILITACAO

9.1. Para habilitacdo, devera(ao) a(s) licitante(s) encaminhar ao Agente de Contratacio a
documentacdo exigida.

9.2. Deverdo ser apresentados os seguintes documentos de habilitagdo:

Habilitacdo juridica

9.3. Sociedade empresarial, sociedade limitada unipessoal - SLU ou sociedade
identificada como empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI:
inscricdo do ato constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro Publico de Empresas

Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada de documento
comprobatorio de seus administradores;

9.4. Sociedade simples: inscricio do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas
Juridicas do local de sua sede, acompanhada de documento comprobatdrio de seus
administradores;

9.5.  Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricdo do ato
constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria,
respectivamente, no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de
Empresas Mercantis onde opera, com averbacdo no Registro onde tem sede a matriz;
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9.6. Documento de identidade do proprietario/sécio da empresa ou procurador
constituido, que representara a empresa na contratacao;

9.7.  Se aempresa for representada por procurador, procuragdo por instrumento publico.

9.8. Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteragdes
ou da consolidagdo respectiva.

9.9. O Contrato Social ou documento equivalente, apresentado na forma acima, devera
possuir objeto compativel ao licitado.

Habilitacao fiscal, social e trabalhista
9.10. Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas, conforme o caso;

9.11. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacdo de
certidao expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela
Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios
federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos
a Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n? 1.751, de 02 de outubro de 2014,
do Secretario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

9.12. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS);

9.13. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho,
mediante a apresentacdo de certidio negativa ou positiva com efeito de negativa, nos
termos do Titulo VII-A da Consolidagdo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n®
5.452,de 1° de maio de 1943;

9.14. Prova de regularidade com a Fazenda Estadual e Municipal do domicilio ou sede do
fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

9.15. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos Estadual ou Municipal
relacionado ao objeto contratual, devera comprovar tal condigdes mediante a apresentacdo
da declaracdo da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na
forma da lei.

Documentos relativos a qualificacido técnica
Da empresa

9.16. Atestado de Capacidade Técnico-Operacional (em nome da empresa licitante)
emitido por pessoa de direito publico ou privado, comprovando o fornecimento de itens
similares aos ora contratados.

Obs. 1: Poderio ser somados quantitativos de atestados diferentes.

Obs. 2: Os atestados de capacidade técnica poderao ser apresentados em nome da matriz ou
da filial do fornecedor.

Obs. 3: O fornecedor disponibilizara todas as informacdes necessarias a comprovacdo da
legitimidade dos atestados, apresentando, quando solicitado pela Administracdo, cépia da
nota fiscal que deu suporte a contratacdo, endereco atual da contratante e local em que foi
executado o objeto contratado, dentre outros documentos.

Qualificacao econémico-financeira
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9.17. Certiddo negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor - Lei
n° 14.133, de 2021, art. 69, caput, inciso II).

Outros documentos

9.18. Certiddo Negativa Correcional - CGU (https://certidoes.cgu.gov.br/);

9.19. Declaracao conjunta (modelo anexo ao Edital);
9.20. Ficha cadastral (modelo anexo ao Edital);
Disposicoes gerais sobre habilitacdo

9.21. N&o serdo aceitos documentos de habilitacdo com indicagdo de CNP]/CPF diferentes,
salvo aqueles legalmente permitidos.

9.22. Se o fornecedor for a matriz, todos os documentos deverdao estar em nome da
matriz, e se o fornecedor for a filial, todos os documentos deverao estar em nome da filial,
exceto para atestados de capacidade técnica, e no caso daqueles documentos que, pela
propria natureza, comprovadamente, forem emitidos somente em nome da matriz.

9.23. Serdo aceitos registros de CNPJ de fornecedor matriz e filial com diferencas de
numeros de documentos pertinentes a CND e ao CRF/FGTS, quando for comprovada a
centralizacdo do recolhimento dessas contribuicdes.

9.24. Na apreciacdo da documentacdo de habilitacdo serd utilizado o principio do
formalismo moderado.

9.25. Todas as certiddes e/ou documentos comprobatérios devem ter validade na data
prevista para o recebimento da documentacao e deverao ser apresentados em formato PDF.

9.26. Todas as assinaturas que se fizerem necessarias deverdo ser realizadas na forma
eletronica.

9.27. Todas as certiddes e/ou documentos em que ndo conste expressamente seu prazo
de validade serdo considerados como validos por 60 (sessenta) dias da data da emissao,
exceto previsdo em lei em sentido contrario.

9.28. Nao sera deferida a habilitacdo e/ou o credenciamento do interessado que deixar de
apresentar, quaisquer dos documentos exigidos, ou se os documentos entregues estiverem
incompletos, ilegiveis, invalidos, ou contiverem emendas, rasuras ou outros vicios, que
prejudiquem a sua capacidade de comprovacao.

9.29. 0O Agente de Contratacdo poder3, se assim for possivel em razido de sua demanda de
trabalho, diligenciar para obter documentos que podem ser emitidos on-line.

9.30. O Municipio poderd, a qualquer momento, exigir nova comprovagao dos requisitos
de habilitacao.

9.31. O Municipio podera, a qualquer momento, exigir a exibicio de documento original,
cuja apresentacdo inicial se deu por fotocépia.

10. ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATACAO

10.1. O custo estimado total da contratag¢do é o previsto no preambulo.
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11. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

11.1. Osrecursos para atender a presente demanda correrdo a conta da seguinte dotacao
orcamentdria: 114-3.3.90.00.00.00.00.00- Aplicagdes Diretas- 2.661.7000.011
Transferéncias SAS-FIA- Superavit Financeiro

12. OBRIGAGAO DAS PARTES
Do contratante
12.1. Repassar as informagdes necessarias para a execugdo dos servicos;

12.2.  Acompanhar e fiscalizar o cumprimento das obriga¢des do Contratado, por meio de
servidor especialmente designado; e

12.3. Liquidar a despesa e efetuar o pagamento no prazo previsto.
Da contratada

12.4. Cumprir o que dispde integralmente o Edital, ETP, TR e seus anexos, incluindo os
prazos e os procedimentos a serem adotados na execugdo do servigo.

12.5. Executar o objeto contratual de acordo com o definido no Edital, ETP, TR e demais
anexos.

12.6. Comprovar, a qualquer tempo da vigéncia contratual, qualquer dos requisitos
referentes a contratada, exigidos no TR.

12.7. Responder por quaisquer prejuizos que seus empregados, comprovadamente,
causarem ao patrimoénio do contratante ou a terceiros, decorrentes na acdo ou omissao
culposa ou dolosa, procedendo imediatamente aos reparos ou indeniza¢des cabiveis e
assumindo o 6nus decorrente.

12.8. A contratada é obrigada a conduzir os trabalhos inerentes a prestacdo dos servigos,
objeto do Contrato, de acordo com as normas técnicas vigentes, em estreita observancia as
legislagoes federal, estadual e municipal, bem como, a quaisquer ordens ou determinacdo do
Poder Publico.

12.9. Responder pelos danos causados diretamente a Administracio ou a terceiros,
decorrentes de culpa ou dolo na execucao do Contrato, ndo excluindo ou reduzindo essa
responsabilidade a fiscalizacdo ou a acompanhamento pelo 6rgdo interessado.

12.10. Dar ciéncia ao contratante, imediatamente e por escrito, de qualquer anormalidade
que verificar na execucao dos servicos.

12.11. Prestar os esclarecimentos que forem solicitados pelo contratante, cujas
reclamacdes se obriga a atender prontamente.

12.12. Efetuar a prestacdo de servicos conforme especificacdes, prazos e local constantes
no Edital e seus anexos.

12.13.  Substituir, reparar ou corrigir, no prazo de 5 (cinco) dias uteis ap6s o recebimento
da notificac¢do, falhas na prestacao de servicos.
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12.14. Comunicar a contratante, no prazo maximo de 24 (vinte e quatro) horas que
antecedem a data da prestacao de servigo, os motivos que impossibilitem o cumprimento do
prazo previsto, com a devida comprovacao.

12.15. Prestar todos os esclarecimentos que forem solicitados pelo Municipio, obrigando-
se a atender, de imediato, todas as reclamacdes a respeito da qualidade do servico.

12.16.  Observar as normas legais de seguranca a que esta sujeita a atividade.

12.17. Responsabilizar-se pelas especificagdes técnicas do servico ofertado, constantes no
Termo de Referéncia.

12.18.  Responsabilizar-se por todas as despesas decorrentes da prestacdo de servigo,
inclusive as despesas com mao de obra, manutengdes, tributos, dentre outras.

12.19. Informar ao Municipio qualquer fato que possa inviabilizar ou interferir na
prestacdo dos servigos.

13. EQUILIBRIO ECONOMICO - FINANCEIRO DO CONTRATO
Reajuste

13.1.  Sera adotado o seguinte indice de correcdo: IPCA-E.

14. SANCOES ADMINISTRATIVAS

14.1. Serdo aplicadas as penalidades previstas na Lei de Licitagdes para o caso de
descumprimento contratual.

15. LOCAL DE ENTREGA

15.1. Osservigos deverao ser prestados no Municipio de Paulo Lopes.

16. DISPOSICOES GERAIS

16.1. Fica expressamente vedada a realizacio de qualquer servico sem a prévia
autorizagao.

Paulo Lopes/SC, assinado na data constante da assinatura eletronica.

Documento assinado digitalmente

b JAQUELINEARAUJO
g ol Data: 19/05/2026 10:19:06-0300

Verifique em https://validar.iti.gov.br

Jaqueline Araujo
Secretaria Municipal de Assisténcia Social
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