IMBI 1 UBA

TERMO DE REFERENCIA

1. OBJETO

Contratagdo de empresa especializada para presta¢do integrada de servigos de coffee break e
disponibilizagdo de espaco fisico com infraestrutura adequada, incluindo alimentos, bebidas,
utensilios, equipamentos e equipe de atendimento, destinados ao evento institucional e
formativo do Dia do Servidor Publico, em 28 de outubro de 2026, em Imbituba/SC, com
publico estimado de até 750 (setecentos e cinquenta) participantes. A programacdo contempla
palestras de um auditor da Controladoria-Geral da Unido (CGU) e de representante do Sebrae,
langamento da Escola de Governo do Municipio e atividades de reconhecimento e valorizacdo
dos servidores, conforme condicoes deste Termo de Referéncia.

A contratacdo compreendera 0l (um) servigo completo, remunerado por preco global,
contemplando a disponibilizagdo do espago fisico e a execucdo integral dos servigos de
alimentagao.

[Unidade

[tem |Especificagao e medida

Quantidade

Prestagdo integrada de servigos de coffee break, incluindo
alimentos, bebidas, utensilios, equipamentos, equipe de
01 [atendimento e disponibilizagdo de espago fisico adequado afServico (01
realizagdo de evento institucional com capacidade de atendimento
de até 750 participantes.

1.1. Especificac¢des do espaco fisico

A contratada devera disponibilizar espaco fisico localizado no Municipio de Imbituba/SC,
preferencialmente na regido central, com as seguintes caracteristicas:

a) Capacidade para acomodar, no minimo, 750 (setecentas e cinquenta) pessoas sentadas em
cadeiras individuais;

b) Ambiente fechado, climatizado e com condi¢des adequadas de conforto, higiene e
seguranga;

c¢) Condigdes de acessibilidade compativeis com a legislacdo aplicavel;

d) Instalacdes sanitdrias femininas e masculinas, em condi¢des adequadas de utilizacdo e
compativeis com o publico previsto;

e) Cozinha de apoio apta a atender as necessidades do evento, incluindo refrigerador e freezer;

f) Instalagdes elétricas e infraestrutura compativeis com a realizacdo da programacgao
institucional e com a utiliza¢do dos equipamentos necessarios;

g) Espago adequado para instalacdo de palco, equipamentos audiovisuais e demais estruturas
previstas na programagao;
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h) Area suficiente para instalagdo de ilhas de alimentacdo e bebidas, permitindo circulagio
segura e atendimento organizado dos participantes.

A capacidade de acomodagdao devera ser considerada em relacdo a disposicdo efetiva das
cadeiras, palco, equipamentos e demais estruturas utilizadas, preservando as condi¢des de
circulagdo, acessibilidade e seguranga.

O espaco devera estar disponivel com antecedéncia suficiente para as atividades preparatorias,
incluindo a instalagdo da decoracdo e dos equipamentos audiovisuais providenciados
separadamente pela Administracdo Municipal.

1.2. Especificacdes do coffee break

O coffee break sera disponibilizado ao término da programacao formativa e institucional, no
horario previamente registrado pela Administragdo e pela contratada, por periodo minimo de 90
(noventa) minutos de atendimento efetivo, com inicio imediato apds o encerramento das
atividades.

A contratada devera organizar ilhas de alimentacdo e bebidas em quantidade e disposicao
compativeis com o espaco € com o publico estimado, assegurando atendimento adequado,
distribuicao dos produtos e reposicao durante a prestacdo dos servigos.

O cardépio devera contemplar os seguintes itens:
I — Bebidas

a) Refrigerantes industrializados, nos sabores cola tradicional, cola sem agtcar (zero agucar) e
guarand, de marcas regularmente comercializadas, acondicionados em embalagens originais
integras, dentro do prazo de validade, servidos em jarras pela equipe de atendimento, sem
exigeéncia de fabricante especifico;

b) Agua mineral natural com e sem gas, disponibilizada em ponto de distribui¢do de bebidas;
¢) Sucos de laranja e uva, servidos em suqueiras;
d) Café preparado, com disponibiliza¢do de agucar e adogante;

e) Leite, para consumo individual ou acompanhamento do café, disponibilizado em condig¢des
sanitarias e de temperatura adequadas.

I - Bolos e frutas

a) Bolos nos sabores cenoura, chocolate e laranja;

b) Opcodes de bolo sem gliten e sem lactose, devidamente identificadas;
c¢) Salada de frutas da estacao.

IIT — Salgados fritos

a) Coxinha;

b) Pastel de carne;
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d) Risoles de frango;

e) Croquete de carne.

IV — Salgados assados

a) Pastel de forno nos sabores frango, brécolis, calabresa e palmito;
b) Mini empada de frango;

¢) Quiche de queijo e tomate seco.

V — Mini sanduiches e demais itens

a) Mini sanduiches em pao integral e tradicional, com salada e carne ou frango;
b) Mini pizzas de frango e calabresa;

c) Barquete de frango;

d) Mini folhado de frango;

e) Mini folhados doces de chocolate e de banana com canela.

Para o atendimento de até 750 participantes, o fornecimento deverd contemplar, no minimo,
7.500 (sete mil e quinhentas) unidades ou por¢des equivalentes de alimentos, correspondentes a
referéncia de 10 (dez) unidades ou por¢des por participante. O quantitativo abrange, de forma
conjunta, salgados fritos e assados, mini sanduiches, mini pizzas, folhados, bolos e salada de
frutas, mantidas as variedades do cardapio. As porcdes de bolos e frutas deverdo ser
individualizaveis e passiveis de contagem; a contratada apresentara previamente relagdo de
distribuicao por categoria, indicando unidades e porg¢des, para validacdo da fiscalizacdo, sem
prejuizo do quantitativo global minimo.

O volume minimo de bebidas sera de 600 (seiscentos) litros, calculado a razao de 800 ml por
participante, distribuido em 75 litros de café, 225 litros de 4gua mineral, 150 litros de sucos e
150 litros de refrigerantes. O leite previsto no cardapio serd fornecido adicionalmente em
quantidade compativel com o consumo como acompanhamento do café, sem ser contabilizado
nos 600 litros. A distribuicdo interna entre sabores, op¢des com ou sem gas e versdes com ou
sem agucar sera proposta pela contratada e validada previamente pela fiscalizagdo, preservadas
todas as variedades obrigatdrias € os volumes minimos por categoria.

Os quantitativos indicados constituem obrigacdes minimas de disponibilizacao para o publico
de referéncia, independentemente do comparecimento efetivo. A contratada devera manter os
alimentos e bebidas em condi¢des adequadas de consumo e assegurar distribuicdo organizada e
reposi¢do durante os 90 minutos minimos de atendimento. A reposi¢ao sera realizada a partir
dos quantitativos contratados e dos estoques previamente disponibilizados, ndo implicando
fornecimento ilimitado além dos minimos exigidos. A equipe de fiscalizagdo podera conferir os
quantitativos por contagem de unidades/por¢des, embalagens, recipientes aferidos e registros de

abastecimento.
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Bebida Referéncia por pessoa Quantidade para 750 pessoas
Café 100 ml 75 litros

Agua mineral 300 ml 225 litros

Suco 200 ml 150 litros

Refrigerante 200 ml 150 litros

TOTAL 800 ml 600 litros

Para efeito de medi¢do, cada salgado, mini sanduiche, mini pizza ou folhado corresponde a
uma unidade; bolos e salada de frutas serdo considerados em por¢des individuais prontas para
servir. Nao sera admitida contagem duplicada de itens, nem conversdo de volume de bebida em
unidade de alimento. A distribui¢do das 7.500 unidades ou por¢des entre as categorias devera
preservar a diversidade do cardapio e ser previamente apresentada a fiscaliza¢dao. A quantidade
de leite serd registrada separadamente.

1.3. Utensilios, equipamentos e materiais

A contratada deverd fornecer todos os utensilios, equipamentos € materiais necessarios a
execugdo integral do coffee break, incluindo:

a) Réchauds e lougas;

b) Recipientes térmicos para bebidas;

¢) Suqueiras de vidro;

d) Copos isotérmicos para café;

e) Copos de vidro para refrigerantes e sucos;

f) Copos descartaveis para dgua e suco, quando necessarios;
g) Mexedores;

h) Acucar e adogante;

1) Guardanapos de papel;

j) Bandejas, recipientes e demais utensilios necessarios a apresentacdo, conservagao e
distribui¢ao dos alimentos ¢ bebidas.

Todos os materiais deverdo apresentar condigdes adequadas de higiene, conservacdo e
utilizagdo.

1.4. Equipe de atendimento

A contratada devera disponibilizar equipe suficiente para preparacdo, montagem, organizacao,
atendimento aos participantes, distribuicdo e reposicdo dos alimentos e bebidas, limpeza e
desmontagem, assegurando operagao continua das ilhas de alimentacdo e bebidas durante, no
minimo, 90 minutos, sem interrupg¢des injustificadas ou filas decorrentes de insuficiéncia de
pessoal.

O dimensionamento da equipe sera de responsabilidade da contratada, considerando as
caracteristicas do evento, o publico estimado de até¢ 750 participantes e as condi¢des de
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A quantidade de profissionais sera definida pela contratada, mas o resultado sera fiscalizado
quanto a abertura tempestiva dos pontos de servico, a reposi¢do, a limpeza e a capacidade de
atendimento simultaneo do publico estimado, sem custos adicionais.

1.5. Justificativa do quantitativo estimado

O quantitativo estimado de 750 participantes foi definido considerando a composicdo do
quadro funcional do Municipio de Imbituba, formado por aproximadamente 2.000 servidores,
bem como as particularidades relacionadas a continuidade dos servigos publicos municipais
durante a realizagao do evento.

Destaca-se que as Secretarias Municipais de Saude e Educacdo concentram, conjuntamente,
aproximadamente 1.200 servidores, representando cerca de 60% do quadro funcional do
Municipio.

Considerando a natureza essencial das atividades desenvolvidas por essas unidades e a
necessidade de manutencdo dos servigos prestados a populagdo, especialmente nas areas de
saude e educagdo, estima-se que parcela significativa desses profissionais ndo poderd se
ausentar simultaneamente de suas atividades para participar do evento.

Além disso, outros oOrgdos e unidades administrativas também poderdo necessitar da
permanéncia de servidores em seus postos de trabalho, a fim de assegurar a continuidade das
atividades e o regular atendimento das demandas da populagao.

Nesse contexto, a estimativa de 750 participantes, correspondente a aproximadamente 37,5%
do quadro funcional municipal, foi estabelecida como pardmetro de planejamento,
considerando a expectativa de comparecimento presencial e as limitacdes operacionais
decorrentes da necessidade de manuten¢do dos servigos publicos.

O evento possui carater institucional e formativo, abrangendo palestras de auditor da CGU e de
representante do Sebrae, lancamento da Escola de Governo e acgdes de reconhecimento e
valorizacdo dos servidores municipais, independentemente de o6rgdo de lotacdo, cargo ou
fungao.

Assim, o quantitativo estimado ndo representa restricdo a abrangéncia da homenagem, mas uma
projecdo operacional destinada ao adequado dimensionamento dos servigos contratados.

1.6. Regime de execucao, vigéncia e formalizagao

A contratacdo serd executada por preco global, abrangendo a reserva e disponibilizacdo do
espago, mobilizacdo de equipe, infraestrutura, fornecimento minimo de 7.500 unidades ou
por¢des equivalentes de alimentos e 600 litros de bebidas, além do leite complementar,
utensilios e atendimento minimo de 90 minutos, para o publico de referéncia de até 750
participantes.

O numero efetivo de participantes presentes no evento ndo constituird critério de medigao ou
pagamento individualizado.

O pagamento ficard condicionado a comprovag¢ao do cumprimento das obrigagdes contratadas,
independentemente do comparecimento efetivo do publico estimado.
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A vigéncia da contratacdo terd inicio na data do recebimento da nota de empenho pela
contratada e se encerrard em 30 de novembro de 2026, abrangendo a reserva e preparacao do
espago, a organizacao prévia, a execugao do evento em 28 de outubro de 2026, a desmontagem,
a limpeza, o recebimento do objeto e a regularizacdo de eventuais pendéncias de execu¢do. O
prazo de vigéncia ndo prejudica a exigibilidade de obrigacdes legais remanescentes, inclusive
pagamento, responsabilizagdo e garantia legal, quando cabiveis.

A eventual prorrogagdo da vigéncia dependera de enquadramento legal, justificativa e
formalizagdo nos autos, observadas as disposi¢des da Lei n® 14.133/2021. A data do evento
somente podera ser alterada mediante justificativa, concordancia das partes e formalizacdo
administrativa cabivel.

A contratagdo poderd ser formalizada mediante nota de empenho de despesa, em substituicdo
ao instrumento de contrato, com fundamento no art. 95, inciso I, da Lei Federal n°® 14.133/2021,
desde que confirmado o enquadramento na hipotese de dispensa de licitagdo em razdo do valor
e observadas as normas municipais aplicaveis.

A adocdo desse instrumento justifica-se pela natureza pontual da prestacdo, vinculada a
realizacdo de evento em data determinada, com objeto, condicdes de execucdo e valor
previamente definidos.

A nota de empenho deverd estar vinculada ao presente Termo de Referéncia, a proposta
comercial aceita pela Administragdo e ao ato de autorizacao da contratagdo direta, documentos
que estabelecerdo as condigdes e obrigacdes aplicaveis a execugao do objeto.

A nota de empenho e os documentos pertinentes deverdo ser encaminhados a contratada, com
registro de seu recebimento e aceite nos autos, previamente a execugdo dos servigos.

A substituicdo do instrumento de contrato ndo afasta a responsabilidade da contratada pelo
cumprimento das especificagdes, prazos, condi¢des de execucdo e demais obrigagdes
estabelecidas.

Nao sera exigida garantia de execugdo contratual, considerando a natureza pontual do objeto, o
prazo reduzido de execugdo e a auséncia de elementos que indiquem a necessidade dessa
medida, sem prejuizo da responsabilidade da contratada pela adequada prestacao dos servigos e
pela reparagdo de eventuais danos decorrentes de sua execugao.

2. FUNDAMENTACAO DA CONTRATACAO

A contrata¢ao fundamenta-se na necessidade de disponibilizar infraestrutura e alimentagao para
evento institucional e formativo do Dia do Servidor Publico, em 28 de outubro de 2026, com
publico estimado de até 750 participantes. A programagdo prevista compreende palestras de
auditor da CGU e de representante do Sebrae, lancamento da Escola de Governo municipal e
atividades de valorizac¢do dos servidores.

As palestras e o lancamento da Escola de Governo conferem ao evento componente de
capacitacdo e desenvolvimento institucional, associado a integracdo e ao reconhecimento dos
servidores. A vinculagdo ao item 'Treinamentos e Capacitagdes' do PCA, referido no
Memorando n°® 231/2026, dependera da confirmagdao de que sua abrangéncia contempla as
despesas de espaco e alimentacdo necessarias a programacao.
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A necessidade da contratacdo foi identificada e justificada no Documento de Formalizacao da
Demanda (DFD) e analisada no Estudo Técnico Preliminar (ETP), no qual foram avaliadas as
alternativas disponiveis para o atendimento da demanda, os requisitos técnicos € operacionais,
os quantitativos estimados e a viabilidade da solugdo proposta.

O ETP analisou alternativas, incluindo ata para jantar, contratacdo separada e possibilidade de
espaco publico. A preferéncia pela solucdo integrada decorre de complementaridade funcional,
responsabilidade tnica por infraestrutura e alimentacdo e reducdo de riscos de
incompatibilidade de horarios, equipamentos, conservagdo, montagem e atendimento, sem
afirmar que tenha sido comprovado menor custo frente a contrata¢ao parcelada.

A execugdo conjunta permite assegurar a compatibilidade entre o espago fisico, a infraestrutura
de apoio, a organizagdo das ilhas de alimentagdo e a disponibilizagdo da equipe de atendimento,
favorecendo a eficiéncia operacional e a definicdo das responsabilidades pela execugdao do
objeto.

A andlise também considerou a existéncia de ata de registro de precos da Secretaria Municipal
de Educacao destinada a prestacao de servicos de buffet para fornecimento de jantar.

Entretanto, as caracteristicas especificas da presente demanda, que compreende coffee break e
disponibilizagdo integrada de espago fisico, ndo foram identificadas como integralmente
atendidas pelas condi¢des da contratagdo existente, conforme avaliacdo registrada no ETP.

A pesquisa de mercado realizada junto a trés fornecedores resultou em propostas nos valores
globais de R$ 33.750,00, RS 63.750,00 e R$ 99.000,00, tendo sido adotado como estimativa da
contratagdo o menor valor apresentado, correspondente a R$ 33.750,00 (trinta e trés mil,
setecentos e cinquenta reais).

O valor estimado refere-se as trés propostas globais da solugdo integrada e ndo representa
pesquisa de precos de contratagdes separadas. A escolha deverd considerar também a aceitagao
expressa das exigéncias atualizadas, especialmente os minimos de alimentos e bebidas e o
periodo de atendimento.

Considerando que a contratada devera reservar o espago fisico, mobilizar a equipe,
providenciar os materiais e preparar os alimentos e bebidas antecipadamente, a contratagdo sera
realizada por prego global, dimensionado para atendimento de até 750 participantes.

Dessa forma, o pagamento ndo ficard condicionado ao numero efetivo de pessoas que
comparecerem ao evento, mas a comprovagdo da disponibilizagdo da estrutura e da execugao
dos servicos nas condigdes contratadas, observados os procedimentos de fiscalizagdo e
recebimento do objeto.

Quanto ao procedimento de selecao do fornecedor, pretende-se adotar a contratagdo direta por
dispensa de licitagdo em razdo do valor, com fundamento no art. 75, inciso II, da Lei Federal n°
14.133/2021, considerando a natureza dos servigos ¢ o valor estimado da contratacao.

O enquadramento nessa hipdtese devera observar o limite legal vigente e os critérios previstos
no § 1° do referido artigo, especialmente quanto ao somatdrio das despesas realizadas no
exercicio financeiro pela respectiva unidade gestora e das despesas com objetos de mesma
natureza, entendidos como aqueles relativos a contratacdes no mesmo ramo de atividade, de
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A instrucdo processual devera observar, ainda, os requisitos aplicaveis do art. 72 da Lei Federal
n°® 14.133/2021, incluindo a demonstracao da estimativa da despesa, a justificativa do preco, a
razdo da escolha do contratado, a comprovagdao dos requisitos de habilitacdo e qualificacao
necessarios, a disponibilidade or¢amentaria e a autoriza¢cdo da autoridade competente.

A formalizagdo podera ocorrer mediante nota de empenho de despesa, em substitui¢do ao
instrumento de contrato, nos termos do art. 95, inciso I, da Lei Federal n° 14.133/2021, desde
que confirmada a regularidade do enquadramento na hipotese de dispensa de licitagdo em razao
do valor e observadas as disposi¢des legais e regulamentares aplicaveis.

Diante do exposto, a contratacdo encontra-se fundamentada na necessidade administrativa
demonstrada no DFD, na viabilidade técnica ¢ econémica da solucdo identificada no ETP e na
busca pela eficiéncia, economicidade e adequada aplicagdo dos recursos publicos, visando
assegurar as condigdes necessarias a realizacdo do evento institucional e ao alcance de seus
objetivos de reconhecimento e valorizagdo dos servidores municipais.

A prestacdo conjunta abrangerd o espago, as atividades preparatdrias, os equipamentos, 0s
alimentos e as bebidas em quantitativos minimos verificaveis, a equipe de atendimento e os
servicos de desmontagem e limpeza, observada a programacao institucional e formativa.

A solugdo consiste na contratacdo de empresa especializada para prestagdo integrada dos
servicos de fornecimento de coffee break e disponibilizagdo de espaco fisico, destinados a
realiza¢ao do evento institucional em comemoragdo ao Dia do Servidor Publico, previsto para
28 de outubro de 2026, no Municipio de Imbituba/SC, com capacidade de atendimento de até
750 participantes.

\

A contratagdo compreendera a disponibilizacdo de espaco fisico adequado a realizagdo do
evento, incluindo ambiente fechado, climatizado, acessivel e com capacidade para acomodar,
no minimo, 750 pessoas sentadas em cadeiras individuais, instalagdes sanitarias, cozinha de
apoio e infraestrutura necessaria a organizagao das atividades previstas.

De forma integrada, a contratada sera responsavel pelo fornecimento dos alimentos e bebidas
especificados neste Termo de Referéncia, incluindo sua preparagdo, transporte,
armazenamento, conservagdo, apresentacdo, distribuicdo e reposi¢do, bem como pela
disponibilizagdo dos utensilios, equipamentos € materiais necessarios a execuc¢ao dos servicos.

A solugdo contempla, ainda, a disponibilizagdo de equipe de profissionais em quantidade
suficiente para assegurar a adequada execucgdo dos servigos, incluindo montagem, organizacao,
abastecimento, atendimento aos participantes, limpeza e desmontagem das estruturas utilizadas.

O dimensionamento da equipe sera de responsabilidade da contratada, considerando as
caracteristicas do evento, o publico estimado e as condi¢des de execucao estabelecidas.

O coffee break sera disponibilizado ao término da programacdo institucional, devendo a
execucdo ser planejada de modo a assegurar atendimento adequado aos participantes, mediante
organizacdo das ilhas de alimentacdo e bebidas, distribui¢do apropriada dos pontos de
atendimento e reposi¢ao dos produtos.

A disponibilizagao do espacgo fisico e a prestacao dos servigos de alimentacdo deverdo ocorrer
de forma coordenada, sob responsabilidade da mesma empresa, garantindo a compatibilidade
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A contratada devera assegurar que o espaco esteja disponivel com antecedéncia suficiente para
a realizacdo das atividades preparatdrias, inclusive para instalagdo da decoracdo e dos
equipamentos audiovisuais, que serdo providenciados separadamente pela Administragdao
Municipal, observados os horarios previamente ajustados.

A prestacdo dos servigos ocorrera em data determinada, com execucdo concentrada na
realizacdo do evento, abrangendo as etapas de preparacdo, montagem, atendimento aos
participantes e posterior desmontagem e retirada dos materiais utilizados.

A contratagdo sera realizada por prego global, dimensionado para atendimento de até 750
participantes, compreendendo todos os custos necessarios a execucdao do objeto, inclusive a
disponibilizagdo do espago fisico, alimentos, bebidas, utensilios, equipamentos, mao de obra,
transporte e demais despesas pertinentes.

Considerando que a execucdo exige reserva prévia do espaco, mobilizagdo de profissionais,
aquisicdo de insumos e preparacdo antecipada dos alimentos, o valor global contratado ndo
estara condicionado ao nimero efetivo de participantes presentes no evento.

O pagamento ficara condicionado a comprovagao da disponibiliza¢do da infraestrutura e do
cumprimento das obrigagdes contratadas, incluindo o fornecimento de alimentos e bebidas em
quantidade compativel com o publico estimado, observadas as condigdes da proposta comercial
aceita pela Administracao.

A solugdo ndo contempla os servicos de decoracdo, sonorizagdo, iluminagdo ou
disponibilizagdo de equipamentos audiovisuais, que serdo providenciados separadamente pela
Administragdo Municipal, cabendo a contratada assegurar as condi¢des necessarias a instalagdo
e utilizagdo dessas estruturas no espago disponibilizado.

Dessa forma, a contratagdo integrada busca assegurar a execucdo organizada e eficiente dos
servicos, com defini¢do clara das responsabilidades, redu¢do dos riscos operacionais e
adequada utilizacdo dos recursos publicos, contribuindo para a realizagdo do evento em
condi¢des compativeis com seus objetivos institucionais de reconhecimento, integra¢do e
valorizagdo dos servidores municipais.

4. JUSTIFICATIVA

A presente contratacdo justifica-se pela necessidade de assegurar condi¢des adequadas de
infraestrutura, alimenta¢do e atendimento para a realizacdo do evento institucional em
comemoracdo ao Dia do Servidor Publico, previsto para 28 de outubro de 2026, no Municipio
de Imbituba/SC, com publico estimado de até 750 participantes.

A iniciativa tem como finalidades promover capacitagdo e desenvolvimento institucional,
mediante palestras de auditor da CGU e representante do Sebrae, lancar a Escola de Governo
do Municipio e reconhecer a contribui¢ao dos servidores publicos para a qualidade dos servigos
prestados a populagao.

A programagao reune formagdo, valorizacdo e integragdao institucional, proporcionando
compartilhamento de conhecimentos, aprimoramento da gestdo publica e fortalecimento dos
vinculos profissionais.
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O langamento da Escola de Governo insere-se na perspectiva de desenvolvimento continuado
dos servidores, complementando as palestras e as atividades de reconhecimento previstas no
evento.

Considerando o publico estimado e as caracteristicas da programacdo, torna-se necessaria a
disponibilizagdo de espago fisico com capacidade e infraestrutura adequadas, bem como a
prestacao de servigos de coffee break que assegurem o atendimento organizado e eficiente dos
participantes.

O dimensionamento da contratacdo para até 750 pessoas considera a composi¢do do quadro
funcional municipal, formado por aproximadamente 2.000 servidores, e a necessidade de
manutenc¢do dos servigos publicos essenciais durante a realizagao do evento.

Dessa forma, a estimativa busca compatibilizar a abrangéncia institucional da iniciativa com as
limitagdes operacionais decorrentes da continuidade das atividades administrativas e dos
servicos prestados a populagao.

A opc¢ao pela contratacdo conjunta dos servicos de coffee break e disponibilizacdo de espaco
fisico decorre da relagdo operacional existente entre essas atividades, especialmente quanto a
necessidade de assegurar infraestrutura adequada a preparacdo, conservagdo, organizagdo e
distribui¢ao dos alimentos ¢ bebidas.

A execugdo integrada permitirda assegurar a compatibilidade entre a infraestrutura
disponibilizada e os servicos de alimentacdo, incluindo cozinha de apoio, equipamentos de
refrigeragdo, organizacao das ilhas de atendimento e condigdes adequadas de circulagdo do
publico.

A concentracdo das responsabilidades em um tnico prestador também favorece a coordenagado
das atividades e reduz riscos de incompatibilidade operacional, contribuindo para a eficiéncia
da execucao e da fiscalizagao contratual.

O levantamento de mercado realizado no Estudo Técnico Preliminar identificou a existéncia de
fornecedores que apresentaram propostas para a prestacao integrada dos servigos, tendo sido
obtidos trés orgamentos nos valores globais de R$ 33.750,00, R$ 63.750,00 ¢ R$ 99.000,00.

A contratacdo sera realizada por prego global, considerando a necessidade de reserva
antecipada do espaco fisico, mobilizacdo de equipe e preparagdo dos alimentos e bebidas para
atendimento de até 750 participantes.

Dessa forma, a remuneragdo nao estard condicionada ao numero efetivo de pessoas presentes
no evento, mas ao cumprimento das obrigagdes contratadas.

A contratacdo pretendida busca, portanto, assegurar condi¢des adequadas a realizagao do
evento institucional, conciliando a valoriza¢ao dos servidores municipais com os principios da
eficiéncia, economicidade, planejamento, razoabilidade e interesse publico.

5. REQUISITOS DA CONTRATACAO

5.1. Requisitos gerais
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A contratada deverd possuir capacidade técnica e operacional para executar os servigos de
coffee break e disponibilizacdo de espaco fisico, observadas as especificacdes e as condigcdes
estabelecidas neste Termo de Referéncia.

Devera assegurar o fornecimento dos alimentos, bebidas, equipamentos, utensilios, materiais e
profissionais necessarios a adequada prestagdo dos servigos, sem custos adicionais para a
Administragao.

A execucdo devera observar as normas sanitdrias, de seguranca, acessibilidade e demais
disposigoes legais aplicaveis.

5.2. Requisitos do espago fisico

O espago devera apresentar capacidade para acomodar, no minimo, 750 participantes sentados
em cadeiras individuais, em ambiente fechado, climatizado, acessivel ¢ com condigoes
adequadas de higiene, conforto e seguranca.

Deveré possuir instalagdes sanitarias femininas e masculinas, cozinha de apoio equipada com
refrigerador e freezer, instalacdes elétricas adequadas e area suficiente para a instalagdo das
estruturas necessarias ao evento.

A contratada deverd assegurar que a disposi¢cdo das cadeiras, do palco, dos equipamentos
audiovisuais e das ilhas de alimentacdo ndo comprometa a capacidade de acomodagdo, a
acessibilidade ou a circulacdo segura dos participantes.

Devera ser comprovada, previamente a execucao, a disponibilidade do espaco na data prevista
e sua adequacao as especificagdes estabelecidas.

5.3. Requisitos dos alimentos e bebidas

Os alimentos e bebidas deverdo atender integralmente ao cardapio e aos quantitativos minimos
definidos no item 1.2, com fornecimento de 7.500 unidades ou porgdes equivalentes de
alimentos, 600 litros de bebidas nas categorias discriminadas e leite complementar, observadas
as condi¢des de qualidade e de execugdo.

Os produtos deverdo apresentar qualidade adequada ao consumo, observadas as condigdes de
higiene, conservagdo, armazenamento, transporte € temperatura compativeis com suas
caracteristicas.

Deverdo ser observadas as boas praticas de manipulacdo de alimentos e as normas sanitarias
aplicaveis.

As opgoes de bolo sem gliten e sem lactose deverdo ser devidamente identificadas, de modo a
permitir sua diferenciacao pelos participantes.

A contratada devera comprovar a disponibilizacao dos quantitativos minimos, mediante relacao
prévia de distribui¢do por categoria, contagem inicial, registros de reposi¢do e outros meios
objetivos de fiscalizagdo. Os quantitativos sdo fixados para o publico estimado, ndo sendo
reduzidos pelo menor comparecimento.

5.4. Requisitos dos utensilios e equipamentos
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A contratada deverd fornecer todos os utensilios, equipamentos € materiais necessarios a
preparacdo, conservacgao, apresentacdo e distribuicdo dos alimentos e bebidas.

Os equipamentos deverdo estar em condi¢des adequadas de funcionamento, higiene e
seguranca.

Os materiais utilizados deverdo ser compativeis com as caracteristicas dos alimentos e bebidas
fornecidos e com o publico estimado.

5.5. Requisitos da equipe de atendimento

A contratada deverd manter equipe de profissionais em quantidade suficiente para preparagao,
montagem, organizacdo, atendimento, reposicdo, limpeza e desmontagem, garantindo
atendimento efetivo por no minimo 90 minutos e pontos de distribuicao operacionais.

O dimensionamento da equipe serd de responsabilidade da contratada, considerando o publico
estimado de até 750 participantes e as caracteristicas da prestagao.

A equipe deverd estar devidamente orientada quanto a programacao do evento e as condigdes
de atendimento, assegurando organizagao, eficiéncia e cordialidade.

A auséncia de definicdo de quantitativo minimo de profissionais ndo afasta a responsabilidade
da contratada pela adequada prestacao dos servigos.

5.6. Requisitos de execugdo

A contratada deverd executar os servigos na data prevista, observando a programagao
institucional e os horarios previamente alinhados com a Administragao.

O espago fisico devera ser liberado para acesso da equipe organizadora até as 12h do dia 28 de
outubro de 2026, salvo se a Administracao e a contratada pactuarem formalmente, antes da
emissdo do empenho, horario diverso compativel com a montagem e a programagdo. A
liberacdo compreendera as condigdes de acesso, seguranca e infraestrutura necessarias a
preparacao.

O coffee break devera estar pronto para inicio imediato ao término da programagdo e
permanecer disponivel por pelo menos 90 minutos, observados os horarios acordados por
escrito.

A contratada devera responsabilizar-se pela montagem, organizacdo, atendimento, reposi¢ao,
limpeza e desmontagem das estruturas utilizadas, observadas as condi¢des estabelecidas neste
Termo de Referéncia.

5.7. Responsabilidade pelos custos

Todos os custos diretos e indiretos necessarios a execugao do objeto deverao estar incluidos no
preco global contratado, abrangendo materiais, alimentos, bebidas, equipamentos, utensilios,
mao de obra, transporte, tributos, encargos e demais despesas pertinentes.

Nao sera admitida cobranga adicional pela disponibilizagdo do espago fisico ou pelos servigos
complementares previstos na contratagao.
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6.1. A prestacdo dos servigos ocorrera no dia 28 de outubro de 2026, no Municipio de
Imbituba/SC, durante a realiza¢do do evento institucional em comemorac¢ao ao Dia do Servidor
Publico, observadas as condicdes e especificacoes estabelecidas neste Termo de Referéncia.

6.2. A contratada devera disponibilizar espago fisico adequado a realizagdo do evento, com
capacidade para acomodar, no minimo, 750 participantes sentados em cadeiras individuais, em
ambiente fechado, climatizado, acessivel e dotado da infraestrutura necessaria ao
desenvolvimento da programagao institucional.

6.3. O espaco devera apresentar condigdes adequadas de seguranca, higiene, conforto e
circulagdo, incluindo instalagdes sanitarias, cozinha de apoio equipada com refrigerador e
freezer, instalagdes elétricas e areas destinadas a organizacao das atividades e dos servigos de
alimentacao.

6.4. A contratada devera disponibilizar o espaco fisico para acesso da equipe organizadora até
as 12h do dia 28 de outubro de 2026, observado eventual horario diverso expressamente
pactuado antes da formalizacdo da contratagdo. A Administracdo verificard, nesse momento, a
capacidade, as condigdes de seguranca, higiene, acessibilidade e a disponibilidade da
infraestrutura contratada.

6.5. Em até 01 (um) dia util contado do recebimento da nota de empenho e, em qualquer
hipdtese, antes do inicio da montagem, a contratada e a Administragdo deverao registrar por
escrito os horarios de acesso, montagem, inicio € encerramento da programagao, inicio do
coffee break, reposicdo, desmontagem e entrega do espago, bem como os contatos dos
responsaveis operacionais. Se a proximidade da data do evento inviabilizar esse prazo, o
alinhamento deverd ocorrer imediatamente apds o recebimento do empenho e antes da
execucao.

6.6. A disponibilizacdo do espaco devera contemplar condigdes adequadas para instalagao da
decoragdo, sonorizagdo, iluminagdo e equipamentos audiovisuais providenciados
separadamente pela Administracdo, observadas as caracteristicas e limitagdes técnicas das
instalacgoes.

6.7. A contratada deverd preparar, transportar, armazenar, conservar, organizar, apresentar,
distribuir e repor os alimentos e bebidas do cardépio, garantindo as quantidades minimas e os
critérios de controle estabelecidos no item 1.2.

6.8. Antes do inicio do atendimento, a contratada disponibilizara, no minimo, 7.500 unidades
ou porg¢des equivalentes de alimentos e 600 litros de bebidas, distribuidos em 75 litros de café,
225 litros de agua, 150 litros de sucos e 150 litros de refrigerantes, além do leite complementar.
O estoque destinado a reposicdo podera permanecer em area de apoio, desde que existente,
verificavel e prontamente acessivel a equipe de servico.

6.9. A contratada apresentara ao fiscal, antes do atendimento, demonstrativo simples de
distribuicdo dos alimentos por categorias e por¢des e de volume das bebidas por categoria,
acompanhado de meios de verificacdo dos quantitativos disponiveis, inclusive estoque de
apoio.

6.10. O servigo comecard imediatamente apds a programacdo formativa e institucional, em
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6.11. As ilhas de alimentacdo e bebidas deverdo estar devidamente montadas, organizadas e
abastecidas antes do encerramento das atividades institucionais, de modo a permitir o inicio do
atendimento imediatamente ap6s o término da programacgao.

6.12. O atendimento efetivo tera duragdo minima de 90 (noventa) minutos, contados da
abertura das ilhas aos participantes. A contratada devera assegurar funcionamento continuo dos
pontos de alimentacdo e bebidas durante esse periodo, com reposi¢ao tempestiva e observancia
dos quantitativos minimos contratados.

6.13. A contratada devera organizar os pontos de distribuicdo de alimentos e bebidas de
maneira compativel com o espacgo fisico e o publico estimado, favorecendo a circulagdo dos
participantes e evitando a formagao excessiva de filas.

6.14. A reposicao deverd manter condi¢des adequadas de apresentacdao e disponibilidade dos
produtos durante o periodo minimo de atendimento, observados os estoques contratados, as
variedades do carddpio e as normas sanitarias.

6.15. Os alimentos deverdo ser preparados, transportados, armazenados e servidos em
condigdes adequadas de higiene, conservagao e temperatura, observadas as normas sanitarias
aplicaveis e as boas praticas de manipulagao.

6.16. A contratada devera fornecer todos os utensilios, equipamentos € materiais necessarios a
execugdo do coffee break, incluindo réchauds, lougas, recipientes térmicos, suqueiras, copos,
utensilios de servigo, guardanapos, mexedores, acucar, adogante e demais itens previstos nas
especificagcdes do objeto.

6.17. A contratada devera disponibilizar equipe de profissionais em quantidade suficiente para
assegurar a preparacdo, montagem, organizac¢ao, atendimento aos participantes, distribuigdo e
reposi¢ao dos alimentos e bebidas, limpeza e desmontagem das estruturas utilizadas.

6.18. O dimensionamento da equipe sera de responsabilidade da contratada, que devera
assegurar a adequada execugdo dos servicos, considerando as caracteristicas do evento € o
publico estimado de até 750 participantes.

6.19. A execucdo deverd ocorrer de maneira coordenada com os demais responsaveis pela
organizacdo do evento, especialmente quanto a disposi¢do do mobiliario, a instalacdo da
decoragdo e dos equipamentos audiovisuais e a utilizacdo das instalagdes elétricas e demais
estruturas do espago disponibilizado.

6.20. A contratada devera comunicar imediatamente a fiscalizagdo qualquer circunstancia que
possa comprometer a execug¢do dos servicos, apresentando as providéncias necessarias a
solugdo do problema, sem prejuizo de suas responsabilidades contratuais.

6.21. Eventuais falhas, insuficiéncias ou desconformidades identificadas durante a execucao
deverdo ser corrigidas pela contratada, sempre que materialmente possivel, de forma imediata e
sem custos adicionais para a Administracao, observadas as orienta¢des da fiscalizagao.

6.22. Apods o encerramento do atendimento, a contratada devera providenciar a desmontagem e
retirada dos equipamentos, utensilios e materiais de sua responsabilidade, bem como a limpeza
das areas utilizadas, respeitados os hordrios previamente ajustados com a Administragao.
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6.23. A contratagdo sera realizada por prego global, considerando a reserva e disponibilizagao
do espago fisico, a mobilizagdo da equipe e o fornecimento dos alimentos, bebidas,
equipamentos e utensilios necessarios ao atendimento do publico estimado de até 750
participantes.

6.24. O pagamento do valor global contratado ndo ficard condicionado ao numero efetivo de
participantes presentes no evento, tendo em vista que a contratada devera disponibilizar a
estrutura e os servigos dimensionados para o publico estimado, independentemente do
comparecimento efetivo dos participantes.

6.25. Para recebimento e pagamento serdo verificados, mediante checklist e relatdrio, o espago
para 750 pessoas sentadas, as condigdes de infraestrutura, a disponibilizacao de 7.500 unidades
ou porcdes equivalentes de alimentos e 600 litros de bebidas nas categorias estabelecidas, o
leite complementar, a variedade do cardapio, o periodo minimo de 90 minutos, a operagao dos
pontos de servigo, a limpeza e a desmontagem.

6.26. A eventual presenga de niimero inferior a 750 participantes ndo caracterizara execugao
parcial do objeto, desde que a contratada tenha disponibilizado os servigos e a estrutura
dimensionados para o publico estimado, em conformidade com as condi¢des contratadas.

6.27. O descumprimento das especificagdes, o fornecimento inadequado dos produtos ou a
execucdo insatisfatoria dos servigos podera ensejar as medidas administrativas cabiveis,
inclusive glosas proporcionais, quando justificadas, sem prejuizo da aplicagdo das sangdes
previstas na legislagcdo e nos instrumentos da contratacao.

6.28. A execucdo serd acompanhada e fiscalizada por servidor ou servidores formalmente
designados pela Administragdo, responsaveis pela verificagdo do cumprimento das condigdes
estabelecidas e pelo registro de eventuais ocorréncias relevantes a prestacdo dos servigos.

7. GESTAO, FISCALIZACAO E RECEBIMENTO DO OBJETO

7.1. A gestdo da contratacdo cabera a Angelo Henrique Heinz Salm, matricula n° 18374; a
fiscalizacdo a Danilo dos Santos, matricula n°® 10676; e a fiscalizacdo suplente a Thiago de
Oliveira Costa, matricula n® 14351, conforme o instrumento de designagao formal apresentado.
Qualquer alteragdo dessas atribuigdes devera ser formalizada pela autoridade competente e
refletida neste Termo de Referéncia.

7.2. O gestor acompanhara os aspectos administrativos, coordenara as providéncias e decidira
ou encaminhard as ocorréncias que extrapolem a competéncia do fiscal. O fiscal acompanhara
presencialmente a execugdo, verificard as especificacdes, registrara ocorréncias € emitird os
termos de recebimento, com apoio do suplente quando necessario.

7.3. A fiscalizagdao verificard, por checklist, a capacidade para 750 pessoas sentadas, as
condi¢des do espaco e da infraestrutura, os horarios de acesso, montagem ¢ atendimento, a
disponibilidade minima de 7.500 unidades ou porg¢des equivalentes de alimentos e de 600 litros
de bebidas (75 litros de café, 225 litros de agua, 150 litros de sucos e 150 litros de
refrigerantes), o leite complementar, a variedade do cardapio, a reposi¢@o, o periodo minimo de
90 minutos e as condi¢des de limpeza e desmontagem.

7.4. A comprovacdo da execucdo serd realizada por relatério circunstanciado do fiscal,
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relagdo de porcdes e volumes por categoria, registros de reposicdo, registros fotograficos
quando pertinentes e apontamento de ocorréncias. A presenca efetiva de menos de 750
participantes nao reduz, por si sO, o preco global, desde que comprovada a disponibilizagao
integral do objeto.

7.5. O fiscal realizard o recebimento provisorio mediante termo circunstanciado em até¢ 02
(dois) dias uteis ap6s a conclusdo do atendimento, desmontagem e limpeza, registrando
conformidades, eventuais pendéncias e providéncias necessarias. A constatagao de falhas
durante o evento devera ser comunicada imediatamente a contratada para correcdo, quando
possivel.

7.6. O recebimento definitivo sera formalizado pelo gestor da contratacdo, mediante termo
circunstanciado, em até 05 (cinco) dias tteis apds o recebimento provisorio, com base na
verificagdo do cumprimento das obrigagdes, na documentacdo produzida pelo fiscal e na
resolucdo das pendéncias identificadas.

7.7. Havendo desconformidade, o fiscal identificard as obriga¢des ndo atendidas e solicitard
esclarecimentos ou providéncias. A parcela controvertida poderd ser objeto de glosa
fundamentada e proporcional, com observancia do contraditorio e das medidas legalmente
cabiveis. Os prazos de recebimento relacionados a parcela pendente dependerdo de sua
regularizac¢do ou da decisdo administrativa correspondente.

7.8. O recebimento definitivo subsidiard o ateste da execucao e a liquidacao da despesa, sem
afastar a responsabilidade da contratada por vicios, danos ou obrigagdes legalmente exigiveis.
A fiscalizacdo nao exclui nem reduz a responsabilidade da contratada pela prestagao dos
Servigos.

8. CRITERIO DE SELECAO DO FORNECEDOR

A selecao do fornecedor serd realizada mediante procedimento de dispensa de licitagdo em
razao do valor, com fundamento no art. 75, inciso II, da Lei Federal n°® 14.133/2021, observadas
as disposigoes legais e regulamentares aplicaveis.

Serd adotado o critério de menor prego global, considerando a natureza integrada do objeto,
que compreende a disponibilizacdo de espago fisico, infraestrutura, fornecimento de alimentos
e bebidas, utensilios, equipamentos e equipe de atendimento, conforme as especificagdes e
condicdes estabelecidas neste Termo de Referéncia.

A Administragdo promovera a divulgacdo do aviso de contratagdo direta para recebimento de
propostas adicionais, observadas as condigdes, os prazos e os procedimentos definidos no
respectivo aviso e na regulamentacao aplicavel.

O valor de R$ 33.750,00 (trinta e trés mil, setecentos e cinquenta reais) corresponde ao valor
estimado da contratag¢do, apurado a partir da pesquisa de precos realizada na fase preparatoria,
ndo constituindo valor definitivo de contratagdo nem implicando escolha antecipada de
fornecedor.

A pesquisa de mercado identificou, inicialmente, a proposta de menor valor apresentada pela
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informacao constitui referéncia para a estimativa de precos e ndo assegura preferéncia ou
direito a contratacgao.

A escolha do fornecedor considerara todas as propostas validas recebidas no procedimento,
observados o critério de menor prego global, a compatibilidade com as especificacdes do
objeto, as condicdes de execugdo, a capacidade de atendimento e os requisitos legais de
habilitagao.

As propostas deverdo compreender a integralidade dos servigos previstos neste Termo de
Referéncia, incluindo a disponibilizacdo de espago fisico adequado para, no minimo, 750
participantes sentados, o fornecimento minimo de 7.500 unidades ou porcdes equivalentes de
alimentos, o fornecimento minimo de 600 litros de bebidas nas categorias e quantidades
estabelecidas, a disponibilizagdo complementar de leite, os utensilios e equipamentos
necessarios € a equipe de atendimento suficiente para a execugdo do coffee break por periodo
minimo de 90 minutos.

Nao serdo consideradas aptas a selecdo propostas que deixem de contemplar integralmente as
exigéncias do objeto ou que apresentem condi¢des incompativeis com 0s requisitos
estabelecidos pela Administracao.

A Administracao podera solicitar esclarecimentos € documentos complementares para verificar
a conformidade da proposta e a capacidade de execucdo, observadas as regras do procedimento
e o tratamento isondmico dos participantes.

A contratacdo ficard condicionada a sele¢do da proposta valida mais vantajosa, a comprovagao
dos requisitos de habilitacdo e regularidade exigiveis, a verificagdo do enquadramento legal da
dispensa e a conclusdo das demais providéncias necessarias a regular instru¢ao processual.

O valor global da contratagdo correspondera ao prego da proposta selecionada e aceita pela
Administragdo ao término do procedimento, observadas as condicdes estabelecidas neste
Termo de Referéncia e no instrumento de formalizagao da contratacao.

9. VALOR DA CONTRATACAO

O valor estimado da contratagdo ¢ de R$ 33.750,00 (trinta e trés mil, setecentos e cinquenta
reais), correspondente a prestagao integrada dos servigos de fornecimento de coffee break e
disponibilizagdo de espago fisico para realizagdo do evento institucional em comemoragdo ao
Dia do Servidor Publico, previsto para 28 de outubro de 2026, no Municipio de Imbituba/SC,
com capacidade de atendimento de até 750 participantes.

A estimativa foi estabelecida com base em pesquisa inicial de precos junto a trés empresas do
ramo para a solucdo integrada pretendida. Os orcamentos apresentam diferentes niveis de
detalhamento e sua utilizacdo como referéncia ndo dispensa a verificagdo da conformidade das
propostas com as especificacoes definitivas deste Termo de Referéncia.

Os valores obtidos foram os seguintes:
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Empresa consultada Valor de referéncia por participante [Valor global

Sabores Comércio de Alimentos Ltda. [R$ 45,00 R$ 33.750,00
4 Coracgoes Padaria e Confeitaria R$ 85,00 R$ 63.750,00
Katarine Garcia Carpes Otto R$ 132,00 R$ 99.000,00

Na pesquisa inicial, o menor or¢amento foi apresentado pela empresa Sabores Comércio de
Alimentos Ltda., inscrita no CNPJ n° 44.018.726/0001-27, no montante global de RS
33.750,00, equivalente a R$ 45,00 por participante para fins exclusivamente estimativos. A
identificacdo da empresa ndo representa escolha antecipada nem lhe assegura preferéncia na
contratacao.

Esse or¢amento apresenta diferenga de R$ 30.000,00 em relagdo ao segundo menor orgamento
e de R$ 65.250,00 em relagdo ao maior. A comparagao refere-se aos valores globais da solugao
integrada pesquisada, sem pressupor equivaléncia integral entre as propostas ou comprovar que
a contratagdo conjunta seja financeiramente inferior a eventuais contratagdes separadas.

A solu¢do a contratar deverd abranger integralmente espaco fisico, infraestrutura, equipe,
utensilios, equipamentos, fornecimento minimo de 7.500 unidades ou por¢des equivalentes de
alimentos, 600 litros de bebidas distribuidos por categoria, leite complementar e atendimento
minimo de 90 minutos. Todas as propostas submetidas ao procedimento deverdo contemplar
essas exigéncias, sem acréscimos posteriores ao prego global ofertado.

A contratagdo sera formalizada por preco global, considerando a necessidade de reserva
antecipada do espago fisico, mobilizacdo da equipe, aquisi¢do dos insumos e preparagao dos
alimentos ¢ bebidas para atendimento de até 750 participantes. O valor global efetivamente

contratado correspondera a proposta valida selecionada e aceita pela Administracdo ao final do
procedimento de dispensa.

O valor de referéncia de RS$ 45,00 (quarenta e cinco reais) por participante decorre
exclusivamente da divisdio do menor orgamento inicial pelo publico estimado de 750
participantes. Nao caracteriza contratacdo remunerada por consumo individual, ndo constitui
preco unitario obrigatdrio aos proponentes € ndo antecipa o valor global resultante da selecao.

Dessa forma, o pagamento sera realizado pelo valor global contratado, independentemente do
numero efetivo de pessoas que comparecerem ao evento, desde que comprovada a
disponibilizagdo da infraestrutura, dos alimentos, das bebidas, dos equipamentos, dos utensilios
e dos servigos de atendimento, em conformidade com as especificagdes estabelecidas.

A eventual participacao de niimero inferior a 750 pessoas nao implicara redugdo proporcional
do valor contratado, considerando que a obrigacdo da empresa consiste em disponibilizar a
estrutura e os servigos dimensionados para o publico estimado.

O pagamento ficara condicionado a efetiva execucao do objeto, a verificacdo do cumprimento
das obrigacdes contratuais € ao regular recebimento dos servigos pela Administragdo,
observados os procedimentos de fiscalizagdo e liquidagao da despesa.

Os orcamentos iniciais integram o processo administrativo e subsidiam a estimativa da despesa.
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apds o recebimento e a andlise de todas as propostas validas, observadas as condigdes deste
Termo de Referéncia.

10. FORMA DE PAGAMENTO

10.1. O valor estimado da contratagdo é de R$ 33.750,00 (trinta e trés mil, setecentos e
cinquenta reais), conforme pesquisa de pregos realizada na fase preparatéria. O valor global
efetivamente contratado serd aquele correspondente a proposta selecionada e aceita pela
Administragdo ap6és a conclusdo do procedimento de dispensa de licitagdo, observados os
critérios de selecao e as condi¢des estabelecidas neste Termo de Referéncia.

A remuneracdo ocorrera por preco global, abrangendo a integralidade dos servigos contratados,
incluindo a disponibilizagdo do espago fisico, infraestrutura, alimentos, bebidas, utensilios,
equipamentos, equipe de atendimento e demais obrigagdes previstas.

O pagamento sera realizado com base no valor global efetivamente contratado, apos a regular
execucao do objeto, o recebimento dos servigos e a observancia das condi¢des de liquidagdo e
pagamento previstas neste Termo de Referéncia e na legislacao aplicavel.

O numero efetivo de participantes presentes no evento nao determinard, isoladamente, reducao
proporcional do valor contratado, desde que seja comprovada a disponibilizagdo integral da
estrutura, dos quantitativos minimos de alimentos e bebidas e dos demais servigos exigidos,
sem prejuizo de eventuais glosas decorrentes de descumprimento contratual.

10.2. Para fins de cobranga, a contratada apresentara nota fiscal eletronica ou documento fiscal
legalmente admitido, com identificagao da empresa, CNPJ, descri¢cao dos servigos, numero da
nota de empenho, valor global, dados bancarios e demais elementos exigidos pela legislagdo
tributaria e pelas normas municipais aplicaveis.

10.3. A liquidagdo da despesa sera concluida em até 10 (dez) dias uteis, contados do tltimo dos
seguintes eventos: recebimento definitivo do objeto e recebimento do documento fiscal regular
e da documentagao necessaria a liquidacao, observada a regulamentagdo municipal aplicavel.

10.4. O pagamento sera realizado em até 30 (trinta) dias corridos apds a conclusdo da
liquidagdo, por crédito em conta bancaria de titularidade da contratada, observadas a ordem
cronologica de exigibilidade do art. 141 da Lei n° 14.133/2021 e as normas municipais
pertinentes. A Administragdo devera conferir previamente a compatibilidade desses prazos com
sua regulamentagao especifica.

10.5. O preco global remunera a reserva e disponibilizacdo do espaco e todos os servigos
dimensionados para até 750 participantes. O nimero efetivo de presentes nao sera utilizado
como unidade de medicdo nem ensejard, isoladamente, reducdo proporcional do preco, desde
que o objeto tenha sido integralmente disponibilizado e executado.

10.6. Eventuais desconformidades serdo registradas e apuradas pela fiscalizagdo. Podera haver
glosa proporcional e fundamentada da parcela ndo executada ou executada em desacordo com o
Termo de Referéncia, sem prejuizo das sangdes legais, observadas as garantias processuais

pertinentes.
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10.7. Caso o documento fiscal apresente inconsisténcias ou faltem documentos indispensaveis,
a contratada sera notificada para regularizacdo; o prazo de liquidacdo relativo a documentacao
irregular terd inicio apOs a apresentacdo regular, sem prejuizo do pagamento de eventual
parcela incontroversa, quando cabivel.

10.8. O preco contratado abrange todos os custos diretos e indiretos, tributos, encargos,
materiais, transporte, mao de obra, equipamentos, montagem, desmontagem e limpeza. Serao
efetuadas as retencdes tributarias legalmente exigiveis.

10.9. Nao havera pagamento antecipado. Eventual alteracdo dessa condi¢do exigira justificativa
especifica, andlise de seus requisitos legais e formalizagdo prévia, ndo sendo admitida sua
implementagdo apenas por solicitagdo de cobranca.

10.10. O atraso de pagamento imputavel exclusivamente a Administracdo ensejard atualizagao
monetaria do valor devido pela variagdo do IPCA/IBGE, calculada proporcionalmente entre o
primeiro dia subsequente ao vencimento e a data do efetivo pagamento, sem prejuizo de outras
consequéncias previstas na legislacdo aplicavel.

11. REAJUSTAMENTO DOS PRECOS

11.1. O preco contratado permanecera fixo e irreajustavel durante os primeiros 12 (doze) meses
contados da data-base do or¢amento estimado registrada nos autos do processo administrativo,
observadas as disposi¢des legais aplicaveis.

11.2. Na hipotese excepcional de a execucdo contratual ultrapassar o periodo minimo legal e
ser cabivel reajuste, serd aplicado o Indice Nacional de Pregos ao Consumidor Amplo
(IPCA/IBGE), considerada a variacdo acumulada de 12 (doze) meses a partir da data-base
indicada, observadas as condi¢des legais, a efetiva ocorréncia do fato gerador e a formalizacao
administrativa pertinente.

11.3. O reajustamento de precos ndo se confunde com a atualizacdo monetéria decorrente de
atraso no pagamento, disciplinada no item 10.10.

12. RESULTADOS PRETENDIDOS

A contratagdo busca viabilizar o evento formativo e institucional do Dia do Servidor Publico,
com palestras de auditor da CGU e representante do Sebrae, langamento da Escola de Governo
¢ acoes de valorizacdo dos servidores, em 28 de outubro de 2026.

Por meio da disponibilizagdo de espaco fisico apropriado e da prestagdo integrada dos servigos
de coffee break, pretende-se assegurar condi¢des satisfatorias de infraestrutura, conforto,
acessibilidade, organizacdo e atendimento ao publico estimado de até 750 participantes,
contribuindo para o adequado desenvolvimento da programacao institucional.

Pretende-se apoiar a capacitagdo e o desenvolvimento institucional dos servidores, o
langamento da Escola de Governo e a valorizacgdo dos profissionais que atuam na
Administragao Municipal.

Pretende-se, ainda, proporcionar uma oportunidade de convivéncia e integragdo entre
servidores de diferentes secretarias e unidades administrativas, favorecendo o fortalecimento

Flos vinculos ins itucignais e do sentimento de pertencimento a organizagao.
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Sob o aspecto operacional, espera-se garantir a disponibilizacdo de ambiente com capacidade e
infraestrutura compativeis com o publico estimado, bem como o fornecimento de alimentos e
bebidas em quantidade e variedade adequadas, acompanhados dos equipamentos, utensilios e
profissionais necessarios a prestagdo dos servigos.

A execucdo integrada dos servigos de alimentagdo e disponibilizagdo do espaco fisico também
visa proporcionar maior eficiéncia na organizacdo do evento, mediante a concentra¢do das
responsabilidades operacionais em um unico fornecedor, favorecendo a coordenagdo das
atividades, a fiscalizagdo da execucdo e a reducdo dos riscos de incompatibilidade entre os
servigos contratados.

Sob o aspecto econdmico, pretende-se assegurar a aplicagao eficiente dos recursos publicos,
mediante contratacdo por prego compativel com o mercado, observancia das condigdes
estabelecidas no planejamento e prevencao de despesas adicionais decorrentes de falhas de
organizag¢do ou insuficiéncia dos servigos contratados.

A contratacdo por prego global busca, ainda, conferir previsibilidade a despesa e seguranga ao
planejamento do evento, considerando a necessidade de reserva antecipada do espago,
mobilizagdo da equipe e disponibilizagdo de alimentos, bebidas e demais estruturas
dimensionadas para o publico estimado, independentemente do comparecimento efetivo dos
participantes.

Ao final da execugdo, espera-se alcangar os seguintes resultados:

e Disponibilizagdo de espago fisico adequado, seguro, acessivel e com capacidade para
acomodar, no minimo, 750 participantes sentados em cadeiras individuais;

e Disponibilizagdo de, no minimo, 7.500 unidades ou por¢des equivalentes de alimentos e
600 litros de bebidas, distribuidos em 75 litros de café, 225 litros de agua mineral, 150
litros de sucos e 150 litros de refrigerantes, além do leite complementar, com as
variedades exigidas e comprovagao objetiva pela fiscalizacdo;

e Prestacdo do coffee break por periodo minimo de 90 minutos, com equipe suficiente,
pontos de atendimento operacionais e reposi¢ao tempestiva durante o servico;

e Integracdo adequada dos servigos contratados com as demais estruturas e atividades
organizadas pela Administra¢gdo Municipal;

e Promocao de um ambiente institucional favoravel ao reconhecimento, a valorizagao ¢ a
integracao dos servidores publicos municipais;

e Execucdo dos servicos dentro do valor global contratado, sem despesas adicionais nao
previstas;

e Cumprimento das obrigagdes estabelecidas neste Termo de Referéncia, possibilitando a
fiscalizagdo e o regular recebimento do objeto.

Espera-se, assim, viabilizar programac¢do formativa e institucional organizada, com condigdes
adequadas de participagdo, integracdo e valorizacdo dos servidores, ¢ execugdo passivel de
fiscalizacdo objetiva.
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As despesas decorrentes da contratagdo correrdo por conta da dotagdo orgamentaria n® 157, da
Controladoria-Geral do Municipio, observada a disponibilidade de recursos e a classificacdo
or¢amentaria pertinente, a serem confirmadas pelo setor competente.

Imbituba/SC, 20 de outubro de 2026.
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Bruna Martins Duarte
Controladora Interna
Controladoria Geral do Municipio
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