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ESTUDO TÉCNICO PRELIMINAR DA CONTRATAÇÃO – ETP  
 

OBJETO 

 Contratação de empresa especializada para apoio técnico administrativo na operacionalização dos sistemas 
de gestão do FNDE/MEC da Secretaria Municipal de Educação de Içara 

 

1 - DESCRIÇÃO DA NECESSIDADE 

A SMECT necessita da contratação de pessoa jurídica especializada para apoio técnico administrativo na 
operacionalização dos sistemas de gestão do FNDE/MEC da Secretaria Municipal de Educação de 
IÇARA/SC em conformidade e detalhamento descrito abaixo: 
 
a)         SIGPC: Suporte técnico administrativo e contábil no acompanhamento, treinamento, 
operacionalização e revisão das prestações de contas do PNATE, PNAE e PDDE básico e suas ações 
complementares e quaisquer outras prestações de contas que possa vir a fazer parte do Sistema SIGPC. 
Etapas mínimas a serem analisadas: 1. Recursos Financeiros: a) Saldo do Exercício Anterior, b) 
Transferências do FNDE (OBs); c) Contrapartida; d) Conta Corrente e Conta Aplicação; e) Participação na 
Execução. 2. Autorização de Despesas (Licitações e Outras): a) Autorização de despesa. 3. Recebimento 
de Produtos ou Serviços (Liquidação): a) Documentos de Despesas. 4. Pagamentos: a) Pagamentos, b) 
Pagamento de Retenção ou Encargo, c) Descentralização. 5. Execução Financeira. 6. Execução Física: 
a) Informações da Execução Física, b) Registrar Execução Física (PNAE). 7. Extrato Bancário: a) Lançar 
rendimentos. 8. Restituição e Reprogramação de Recursos: a) Restituições, b) Reprogramar Saldo. 9. 
Resumo da Execução. 10. Análise final Prestação de Contas Online: a) Enviar Prestação de Contas, b) 
Recibos de Envio. 11. Preenchimento do Demonstrativo Consolidado das Prestações de Contas do PDDE 
de cada Unidade Executora (APPs) vinculadas e Rede Municipal de Ensino. 

  
b)        SIGECON – Sistema de Gestão de Conselhos: Promover e auxiliar na organização dos conselhos 
educacionais para a gestão do Fundo de Manutenção e Desenvolvimento da Educação Básica e de 
Valorização dos Profissionais da Educação e do Conselho de Alimentação Escolar os cadastros e 
pareceres conclusivos necessários das prestações de Contas do Programas PNAE e PNATE e demais 
pareceres vinculados a responsabilidade dos Conselhos. 

  
c)         SIMEC – PAR: Acompanhar e operacionalizar o monitoramento do PAR, visando implementar 
ações nas dimensões da Gestão Educacional; Formação de Profissionais de Educação; Práticas 
Pedagógicas e Avaliação; e Infraestrutura e Recursos Pedagógicos; Acompanhar a gestão dos termo de 
compromissos (contratos, licitações, adesões a Atas de Registro de Preços,  notas fiscais, solicitações de 
desembolso, comprovantes de pagamento, cumprimento do objeto, execução financeira e física e 
prestação de contas); Realizar adesão à Programas ofertados pelo MEC/FNDE; Validação e ajuste a 
liberação de emendas parlamentares; Cadastro de projetos de obras próprios e/ou FNDE; Definição da 
prioridade das iniciativas. 
d)        SIMEC – Obras 2.0: Acompanhar as ações relacionadas à infraestrutura educacional, realizando 
o acompanhamento das obras pleiteadas junto ao Ministério da Educação; Orientar o Fiscal de Obras a 
realizar dentro do módulo Obras 2.0 a inserção de documentos e o monitoramento das seguintes etapas: 
a) Projeto Executivo; b) documentos relacionados a licitação e contratação; c) Cadastro e ajuste no 
cronograma de execução; d) inserção de vistorias; e) Acompanhamento de liberação de Recursos e 
Solicitação de Desembolso; f) inserção de documentos complementares; g) Orientação sobre superação 
de possíveis restrições e inconformidades na execução; h) Acompanhamento de possíveis solicitações de 
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alteração de projetos; i) Finalização e funcionamento da obra; Orientar o preenchimento do Cumprimento 
do Objeto e Execução Financeira. 
e) SIGARP: Monitorar o Sistema SIGARP, utilizando-o como ferramenta de gestão e de transparência dos 
processos de utilização dos pregões de registro de preços do FNDE; Solicitação de adesões (caso de 
interesse) as Atas de Registro de Preços; Emissão das anuências referente a adesões; Elaboração de 
contrato no SIGARP conforme anuências emitidas. 
  
f) CAE VIRTUAL: Suporte e acompanhamento na atualização do cadastro do Conselho de Alimentação 
Escolar. Recuperação de senha ao CAE Virtual; Superação de diligências cadastrais; Substituição de 
Conselheiros; Disponibilização de modelos de Ata para renovação/substituição do Conselho da 
Alimentação Escolar. 

  
g) SISCACS: Suporte e acompanhamento na atualização do cadastro Conselho de Acompanhamento e 
Controle Social do FUNDEB. Recuperação de senha ao Sistema CACS FUNDEB; Superação de 
diligências cadastrais; Substituição de Conselheiros; Orientação para renovação/substituição do CACS 
FUNDEB. 

  
h) PDDE-WEB: Suporte e acompanhamento na atualização do cadastro das Entidades Executores das 
Unidades Escolares junto ao FNDE; Validação anual da Adesão da Secretaria de Educação; Definição do 
percentual da categoria econômica para o exercício seguinte; Orientação aos Gestores Escolares sobre a 
atualização dos cadastros dirigentes da Associação de Pais e Professores junto à Receita Federal. 

  
i) HABILITA: Realizar o cadastro dos Dirigentes Municipais de Educação junto ao FNDE e promover 
eventuais atualizações. 

  
j) SUPORTE DE GESTÃO: Orientações educacionais para uma gestão produtiva e eficiente, com foco no 
acompanhamento de práticas gerenciais, educacionais e humanas, além do monitoramento dos resultados 
obtidos. 

  
k) SIOPE MAVS: Análise dos dados e acompanhamento da validação dos relatórios transmitidos pela 
contabilidade pelo Dirigente Municipal de Educação e pelo Presidente do CACS FUNDEB; 
Recuperação/solicitação de senhas de acesso (transmissão/CACS/SIGECON). 
  
 l) SISTEMA SETE: Suporte técnico administrativo no acompanhamento, treinamento, elaboração e 
revisão do Sistema Eletrônico de Transporte Escolar do Governo Federal, referente a dados pertinentes a 
gestão do transporte escolar, efetivando o cadastro dos usuários, veículos, unidades educacionais, 
motoristas, rotas, itinerários e manutenções. 

  
 m) TREINAMENTOS: Realizar periodicamente treinamento de atualização aos técnicos da Secretaria 
municipal de Educação e diretores escolares, para a realização eficaz dos sistemas de gestão do FNDE. 

  
n) AÇÕES E PROGRAMAS COMPLEMENTARES: Dar suporte a gestão dos Programas e Ações do 
Governo Federal (MEC/FNDE) vigentes e aqueles que possam ser criados, como por exemplo: PNATE, 
PNAE, FUNDEB, Salário Educação, Brasil Carinhoso, Caminho da Escola, Formação pela Escola, PDDE 
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e ações integradas, PNLD, Proinfância, Escola em Tempo Integral, PAC Seleções (educação) e 
Compromisso Nacional Criança Alfabetizada.  
 
o) PDDE INTERATIVO: Orientar e treinar os Diretores Escolares a gerir este sistema que é uma 
ferramenta de planejamento da gestão escolar, disponível para todas as escolas, com atuação direta na 
realidade local e educacional de cada unidade escolar, através de módulos/programas específicos como: 
Escola Acessível. Salas de Recursos, Escola do Campo, Livro Didático, Escolas Sustentáveis, Água e 
Esgotamento Sanitário, Educação Conectada, entre outros. 
 

2 – PREVISÃO NO PLANO DE CONTRATAÇÕES ANUAL 

2.1 O inciso II do §1º do art 18 da lei 14.133/2021 versa sobre a indicação da previsão da contratação o 
plano de contratação anual, do objeto a ser licitado, ocorre que, em virtude da regulamentação da nova 
Lei de Licitações apenas no ano de 2023 por este município, não há, ainda, um plano de contratações 
anual, no entanto, o objeto é um serviço utilizado por esta secretaria desde o ano de 2021 e trata-se de 
melhoria e acompanhamento deste município. Assim, apesar de não haver um plano de contratações 
anual, a compra de materiais é previsto dentro da Lei orçamentária Anual ( LOA) 

3 – REQUISITOS DA CONTRATAÇÃO 

3.1 São requisitos obrigatórios que a proponente licitante atenda, de forma integral a todo o descritivo do 
Termo de Referência que irá compor este processo, além de obedecer, mesmo que não esteja no referido 
termo, tudo o que determinam as leis vigentes do país, além dos princípio que regem as contratações 
públicas  

4 – ESTIMATIVA DAS QUANTIDADES 

4.1  O tempo de serviço de da pelo ano letivo de 2025, auxiliando no suporte técnico administrativo dos 

sistemas de gestão do FNDE/MEC 

bem como as caixas e os utensílios de cozinha existentes no almoxarifado 

4.2- 

ITEM 
 
QTIDADE 
 

UNIDADE OBJETO 

1 01 UN 

Contratação de empresa especializada para apoio 
técnico administrativo na operacionalização dos 
sistemas de gestão do FNDE/MEC da Secretaria 
Municipal de Educação de Içara no ano letivo de 2025 

 

5 – LEVANTAMENTO DE MERCADO 

Levando-se em conta as características do objeto a ser contratado, identificaram-se duas possibilidades 
de contratação:  
5.1- Execução direta, no qual a própria administração, através de seus próprios meios, executa o serviço 
pretendido. Para isto, deverá deter toda a estrutura física, expertise técnica e pessoal devidamente 
capacitado, à conclusão dos serviços.  
5.2- Execução indireta, no qual a administração contrata os serviços de terceiros para executar o serviço 
necessitado.  
Levando-se em conta as características do objeto a ser contratado, entende-se que a melhor solução para 
a contratação é a execução indireta, contratando empresa especializada  apoio técnico administrativo na 
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operacionalização dos sistemas de gestão do FNDE/MEC da Secretaria Municipal de Educação de Içara 
no ano letivo de 2025 
 
 

6 – ESTIMATIVA DO PREÇO DA CONTRATAÇÃO 

6.1 

ITEM 
 
QTIDADE 
 

UNIDADE OBJETO 
ORÇ 01 ORÇ 02 ORÇ 03 

1 01 UN 

Contratação de empresa especializada 
para apoio técnico administrativo na 
operacionalização dos sistemas de 
gestão do FNDE/MEC da Secretaria 
Municipal de Educação de Içara no ano 
letivo de 2025 

R$20.040,00  R$26.280,00  R$57.304,08 

6.2  O valor estipulado máximo desta licitação será no  total de  R$ que pode ou não ser usado na sua 

totalidade, pois deverá ser encaminhado sob os moldes de DISPENSA DE LICITAÇÃO  

7 – JUSTIFICATIVA PARA PARCELAMENTO 

7.1 Neste ETP por se tratar de dispensa de licitação para a contratação de empresa especializada para 
apoio técnico administrativo na operacionalização dos sistemas de gestão do FNDE/MEC da Secretaria 
Municipal de Educação de Içara no ano letivo de 2024 
7.2 Por tratar-se de DISPENSA DE LICITAÇÃO de acordo com artigo 75, II da Lei 14.133/2021 , assim 
sendo, a Administração fica obrigada a contratar o total do processo,  

8 - DEMONSTRATIVO DOS RESULTADOS PRETENDIDOS 

8.1 Busca-se com este processo ter prateleiras ter uma empresa especializada para apoio técnico 
administrativo na operacionalização dos sistemas de gestão do FNDE/MEC da Secretaria Municipal de 
Educação de Içara no ano letivo de 202, onde auxilia em todos os sistemas: 
a)         SIGPC: Suporte técnico administrativo e contábil no acompanhamento, treinamento, 
operacionalização e revisão das prestações de contas do PNATE, PNAE e PDDE básico e suas ações 
complementares e quaisquer outras prestações de contas que possa vir a fazer parte do Sistema SIGPC. 
Etapas mínimas a serem analisadas: 1. Recursos Financeiros: a) Saldo do Exercício Anterior, b) 
Transferências do FNDE (OBs); c) Contrapartida; d) Conta Corrente e Conta Aplicação; e) Participação na 
Execução. 2. Autorização de Despesas (Licitações e Outras): a) Autorização de despesa. 3. Recebimento 
de Produtos ou Serviços (Liquidação): a) Documentos de Despesas. 4. Pagamentos: a) Pagamentos, b) 
Pagamento de Retenção ou Encargo, c) Descentralização. 5. Execução Financeira. 6. Execução Física: 
a) Informações da Execução Física, b) Registrar Execução Física (PNAE). 7. Extrato Bancário: a) Lançar 
rendimentos. 8. Restituição e Reprogramação de Recursos: a) Restituições, b) Reprogramar Saldo. 9. 
Resumo da Execução. 10. Análise final Prestação de Contas Online: a) Enviar Prestação de Contas, b) 
Recibos de Envio. 11. Preenchimento do Demonstrativo Consolidado das Prestações de Contas do PDDE 
de cada Unidade Executora (APPs) vinculadas e Rede Municipal de Ensino. 

  
b)        SIGECON – Sistema de Gestão de Conselhos: Promover e auxiliar na organização dos conselhos 
educacionais para a gestão do Fundo de Manutenção e Desenvolvimento da Educação Básica e de 
Valorização dos Profissionais da Educação e do Conselho de Alimentação Escolar os cadastros e 
pareceres conclusivos necessários das prestações de Contas do Programas PNAE e PNATE e demais 
pareceres vinculados a responsabilidade dos Conselhos. 
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c)         SIMEC – PAR: Acompanhar e operacionalizar o monitoramento do PAR, visando implementar 
ações nas dimensões da Gestão Educacional; Formação de Profissionais de Educação; Práticas 
Pedagógicas e Avaliação; e Infraestrutura e Recursos Pedagógicos; Acompanhar a gestão dos termo de 
compromissos (contratos, licitações, adesões a Atas de Registro de Preços,  notas fiscais, solicitações de 
desembolso, comprovantes de pagamento, cumprimento do objeto, execução financeira e física e 
prestação de contas); Realizar adesão à Programas ofertados pelo MEC/FNDE; Validação e ajuste a 
liberação de emendas parlamentares; Cadastro de projetos de obras próprios e/ou FNDE; Definição da 
prioridade das iniciativas. 
d)        SIMEC – Obras 2.0: Acompanhar as ações relacionadas à infraestrutura educacional, realizando 
o acompanhamento das obras pleiteadas junto ao Ministério da Educação; Orientar o Fiscal de Obras a 
realizar dentro do módulo Obras 2.0 a inserção de documentos e o monitoramento das seguintes etapas: 
a) Projeto Executivo; b) documentos relacionados a licitação e contratação; c) Cadastro e ajuste no 
cronograma de execução; d) inserção de vistorias; e) Acompanhamento de liberação de Recursos e 
Solicitação de Desembolso; f) inserção de documentos complementares; g) Orientação sobre superação 
de possíveis restrições e inconformidades na execução; h) Acompanhamento de possíveis solicitações de 
alteração de projetos; i) Finalização e funcionamento da obra; Orientar o preenchimento do Cumprimento 
do Objeto e Execução Financeira. 
e) SIGARP: Monitorar o Sistema SIGARP, utilizando-o como ferramenta de gestão e de transparência dos 
processos de utilização dos pregões de registro de preços do FNDE; Solicitação de adesões (caso de 
interesse) as Atas de Registro de Preços; Emissão das anuências referente a adesões; Elaboração de 
contrato no SIGARP conforme anuências emitidas. 
  
f) CAE VIRTUAL: Suporte e acompanhamento na atualização do cadastro do Conselho de Alimentação 
Escolar. Recuperação de senha ao CAE Virtual; Superação de diligências cadastrais; Substituição de 
Conselheiros; Disponibilização de modelos de Ata para renovação/substituição do Conselho da 
Alimentação Escolar. 

  
g) SISCACS: Suporte e acompanhamento na atualização do cadastro Conselho de Acompanhamento e 
Controle Social do FUNDEB. Recuperação de senha ao Sistema CACS FUNDEB; Superação de 
diligências cadastrais; Substituição de Conselheiros; Orientação para renovação/substituição do CACS 
FUNDEB. 

  
h) PDDE-WEB: Suporte e acompanhamento na atualização do cadastro das Entidades Executores das 
Unidades Escolares junto ao FNDE; Validação anual da Adesão da Secretaria de Educação; Definição do 
percentual da categoria econômica para o exercício seguinte; Orientação aos Gestores Escolares sobre a 
atualização dos cadastros dirigentes da Associação de Pais e Professores junto à Receita Federal. 

  
i) HABILITA: Realizar o cadastro dos Dirigentes Municipais de Educação junto ao FNDE e promover 
eventuais atualizações. 

  
j) SUPORTE DE GESTÃO: Orientações educacionais para uma gestão produtiva e eficiente, com foco no 
acompanhamento de práticas gerenciais, educacionais e humanas, além do monitoramento dos resultados 
obtidos. 
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k) SIOPE MAVS: Análise dos dados e acompanhamento da validação dos relatórios transmitidos pela 
contabilidade pelo Dirigente Municipal de Educação e pelo Presidente do CACS FUNDEB; 
Recuperação/solicitação de senhas de acesso (transmissão/CACS/SIGECON). 
  
 l) SISTEMA SETE: Suporte técnico administrativo no acompanhamento, treinamento, elaboração e 
revisão do Sistema Eletrônico de Transporte Escolar do Governo Federal, referente a dados pertinentes a 
gestão do transporte escolar, efetivando o cadastro dos usuários, veículos, unidades educacionais, 
motoristas, rotas, itinerários e manutenções. 

  
 m) TREINAMENTOS: Realizar periodicamente treinamento de atualização aos técnicos da Secretaria 
municipal de Educação e diretores escolares, para a realização eficaz dos sistemas de gestão do FNDE. 

  
n) AÇÕES E PROGRAMAS COMPLEMENTARES: Dar suporte a gestão dos Programas e Ações do 
Governo Federal (MEC/FNDE) vigentes e aqueles que possam ser criados, como por exemplo: PNATE, 
PNAE, FUNDEB, Salário Educação, Brasil Carinhoso, Caminho da Escola, Formação pela Escola, PDDE 
e ações integradas, PNLD, Proinfância, Escola em Tempo Integral, PAC Seleções (educação) e 
Compromisso Nacional Criança Alfabetizada.  
 
o) PDDE INTERATIVO: Orientar e treinar os Diretores Escolares a gerir este sistema que é uma 
ferramenta de planejamento da gestão escolar, disponível para todas as escolas, com atuação direta na 
realidade local e educacional de cada unidade escolar, através de módulos/programas específicos como: 
Escola Acessível. Salas de Recursos, Escola do Campo, Livro Didático, Escolas Sustentáveis, Água e 
Esgotamento Sanitário, Educação Conectada, entre outros. 
E assessoramento também nossa secretária executiva nas demandas necessárias .  

9– PROVIDÊNCIAS PRÉVIAS AO CONTRATO 

9.1 È de suma importância que seja informado o fiscal do contrato para que na medição fiscalize se o 
proponente licitante se adequa ao que estiver descrito no Termo de Referência   

10– VIABILIDADE DA CONTRATAÇÃO 

10.1 Considerando que trata-se de DISPENSA DE LICITAÇÃO, de acordo com artigo 75, II da Lei 
14.133/2021, a viabilidade da contratação será analisada quando da solicitação do empenho, que irá 
analisar a disponibilidade orçamentária para esta finalidade  

11 APROVAÇÃO E ASSINATURA 

O Estudo Técnico Preliminar foi aprovado e assinado pelos Integrantes Técnicos e Requisitantes e pela 
autoridade máxima da Secretaria Municipal de Educação, Ciência e Tecnologia de Içara  conforme 
listagem abaixo: 

INTEGRANTE TÉCNICO INTEGRANTE REQUISITANTE 

 
_____________________________ 

Patrícia Aparecida Bez Birolo Rodrigues  
Matrícula: 3947 

Içara, 22 de janeiro de 2025 

 
______________________________ 

Alessandra de Oliveira da Luz 

Matrícula: 1512 

Içara, 22 de janeiro de 2025 
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SECRETÁRIA MUNICIPAL DE EDUCAÇÃO  

 
_______________________________________ 

 
Nerilda Vandir Felisberto  

Secretária Municipal de Educação, Ciência e Tecnologia  
Içara, 22 de janeiro de 2025 

 


