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DOCUMENTO DE FORMALIZAÇÃO DE DEMANDA – DFD 
Setor requisitante (unidade/departamento): Secretária de Cultura e Turismo 
Matriz de Procedimento 
Tipo de contratação: (     ) Licitação (  x   ) Dispensa (     ) Inexigibilidade 
Fonte de recursos: (     ) livre/próprio   (   x  ) vinculado 
Ata de registro de preços: (     ) sim      (  x   ) não 
Processo multientidades: (    ) sim      (   x  ) não 
1. Objeto: Contratação de empresa para a prestação de serviços de personagem artístico 
de Papai Noel, devidamente caracterizado, para atuação presencial e preparado para 
interação com o público e participação em eventos e atividades da programação natalina 
do Município de Orleans, incluindo atendimento às crianças e demais ações festivas, 
conforme as necessidades da Administração Pública. 
 

Item Descrição UN Quant. 
 

1 

Contratação para prestação de serviços de Papai Noel, 
caracterizado e preparado para interação com o público, para 
participação nas atividades e festividades natalinas, do evento 
oficial “Coroa de Luzes – A Magia que Ilumina as Colinas”, 
promovido pelo Município de Orleans. Contemplando a duração de 
4 horas por dia de serviço. 

 
SV 

 
5 

 

2. Justificativa da necessidade: A contratação de profissional para atuação como Papai 
Noel é essencial para atender às demandas da programação oficial do evento “Coroa de 
Luzes – A Magia que Ilumina as Colinas”, promovido pela Prefeitura Municipal de Orleans. 
Trata-se de uma ação cultural e social que integra o calendário anual de eventos do 
município, com forte participação da comunidade e impacto direto na movimentação 
turística e no fortalecimento do espírito natalino. 
A presença do Papai Noel é elemento central nas atividades propostas, sendo necessária 
para: 

 Interação com o público, especialmente crianças, promovendo acolhimento e 
encantamento; 

 Participação em apresentações oficiais, compondo o cenário artístico do evento; 
 Recepção de famílias e visitantes, contribuindo para a ambientação festiva; 
 Atendimento a sessões de fotos e atividades natalinas, que exigem representação 

qualificada e padronizada; 
 Apoio à execução das ações culturais promovidas pelo município durante o período 

natalino. 
 

Além disso, o evento possui datas previamente definidas, com estimativa significativa de 
público, exigindo a atuação de um profissional especializado, com postura cênica 
adequada e experiência comprovada em apresentações temáticas. 
Dessa forma, a contratação é necessária para garantir a qualidade, continuidade e 
integralidade da programação natalina, assegurando que a população de Orleans tenha 
acesso a atividades culturais de excelência, compatíveis com a relevância do evento no 
contexto municipal. 
 
3. Estimativas preliminares dos preços: Para a presente contratação, a unidade 
demandante realizou pesquisa de preços mediante a consulta junto a empresas e 
fornecedores do ramo que atuam na prestação de serviços de caracterização e atuação 
de personagem de Papai Noel, bem como contratações públicas homologadas,  incluindo 
registros constantes no Portal Nacional de Contratações Públicas (PNCP). 

x
x

Usuario
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Usuario

Usuario

Usuario



 

 

 

 
 

Item Descrição UN QNT 
Valor Unitário 
Estimado R$ 

Valor Total 
Estimado R$ 

01 

Contratação para prestação de serviços de Papai 
Noel, caracterizado e preparado para interação 
com o público, para participação nas atividades e 
festividades natalinas, do evento oficial “Coroa de 
Luzes – A Magia que Ilumina as Colinas”, 
promovido pelo Município de Orleans. 
Contemplando a duração de 4 horas por dia de 
serviço. 

 

 

 

SV 

 

 

 

5 

R$ 1.980,00 R$ 9.900,00 

Total estimado da contratação: R$ 9.900,00 (nove mil, novecentos reais). 
 
O valor global desta contratação contempla todos os custos necessários à plena execução 
dos serviços, incluindo à caracterização e vestimenta do personagem, deslocamento, 
necessidade de hospedagem, alimentação e quaisquer outras despesas diretas ou 
indiretas decorrentes da prestação dos serviços, não sendo admitida a cobrança de 
quaisquer valores adicionais ao Município em razão da contratação. 
A unidade demandante certifica que o preço estimado da contratação é compatível com 
os valores praticados no mercado, atendendo aos princípios da economicidade e da 
razoabilidade. 
 
4. Grau de Prioridade:  (    ) normal       (  x  ) urgente *A contratação em caráter de 
urgência justifica-se pela proximidade do início da programação natalina do Município, 
cuja abertura está prevista para o dia 22 de novembro de 2026, bem como pela 
necessidade de garantir a presença de Papai Noel nas datas programadas para 
dezembro. A contratação tempestiva é essencial para assegurar a organização e a 
execução das atividades previstas, proporcionando momentos de lazer, integração social 
e valorização das tradições natalinas para as crianças, famílias e comunidade em geral. 
Eventual atraso poderá comprometer a programação oficial e a realização das ações 
planejadas. Assim, faz-se necessária a adoção das providências administrativas cabíveis, 
observadas as normas legais aplicáveis, para viabilizar a contratação em tempo hábil. 
 
5. Informações adicionais / Anexos 
5.1. Dotação Orçamentária: 67 - 3.3.90 – Manutenção da Secretária de Cultura e 
Turismo -  Recursos Ordinários. 
6. Identificação 

Responsável pela Formalização da 
Demanda 

Fiscal do Contrato 

Nome:  Gustavo de Melo Souza 

Cargo/Função: Secretário de Cultura e 
Turismo 

Nome: Alexandro Veronesi Lourenço 

Cargo/Função: Assessor Executivo de 
Cultura 

 

Data: 29 de outubro de 2026. 
Assinatura Eletrônica 
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