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Termo de Referéncia
1. Condicoes Gerais da Contratacao

1.1. Contratagdo direta da Empresa Brasileira de Correios e Telégrafos (ECT), doravante chamada de Correios, para
a prestagdo de servigos postais e telematicos exclusivos, que consistem em coleta, transporte e entrega de
correspondéncias, em ambito Municipal, Estadual, Nacional e Internacional, por via terrestre e aérea,
para atendimento das necessidades do Municipio de Tubardo/SC, de acordo com as especificagdes e as condi¢gdes
constantes neste Termo de Referéncia e seus anexos, conforme a tabela abaixo:

Cod. Unidade de o Valor Total
CATSER ITEM Qntd. Fornecimento Vigéncia || Valor Anual Global
Servigos . R$
4286 Postais 1 Unidade 5 anos 346.500,00 R$ 1.732.500,00
(exclusivos)

1.2. Os servicos objeto desta contratagdo sédo caracterizados como comum, de carater continuado sem fornecimento
de mé&o de obra em regime de dedicagéo exclusiva.

1.3. O prazo de vigéncia da contratagdo € de 5 (cinco) anos, prorrogavel por até 10 anos, na forma do artigo 106 e
107 da Lei n° 14.133, de 2021, contados a partir de data a ser fixada em termo contratual.

1.4. Em observagéo ao art. 106, inciso |, da Lei n® 14.133/21, tendo em vista que a realizagdo de novas contratagées
anuais demandariam a continua mobilizagdo de novos responsaveis pela condugéo das etapas necessarias, devido
as alocagdes de homem/hora e recursos necessario para planejar, executar, gerir e fiscalizar contratagdes publicas,
considerando que se trata, ainda, de servigo exclusivamente prestado pela mesma empresa (ECT), entende-se que a
vigéncia plurianual se mostra mais vantajosa.

2. Fundamentacio da contratacao
2. FUNDAMENTAGAO E DESCRIGAO DA NECESSIDADE DA CONTRATAGAO (art. 74, |, da Lei n. 14.133/2021)

2.1. A contratagdo dos servigos postais € imprescindivel as comunica¢des administrativas entre o Municipio
de Tubardo, a sociedade civil e outros 6rgaos da Administracdo, enquadrando-se na categoria de servigo de
natureza continuada, tendo em vista que sua interrupgdo pode comprometer a continuidade das atividades do 6rgao.

2.2. Até o inicio do corrente ano, esses servicos eram prestados pela mesma empresa, cujo contrato se
encerrou em 15 de janeiro de 2025, ndo havendo possibilidade de renovagdo, sendo necessaria uma nova
contratacéo.

2.3. Os servicos prestados com exclusividade pela Empresa Brasileira de Correios e Telégrafos (ECT),
serdo contratados de forma direta, por INEXIGIBILIDADE DE LICITAQAO, com fundamento no art. 74, |, da Lei n°
14.133 de 2021, j& que os Correios detém o monopdlio, no Brasil, na prestacdo dos servigos postais e telematicos,
nos termos da Constituicdo Federal, em seu art. 21, X e da Lei n° 6.538, de 22 de junho de 1978, que disciplina os
servigos postais nos seus arts. 7° e 9°.

2.4. Lei n°14.133, de 2021:
Art. 74. E inexigivel a licitagdo quando invidvel a competigao, em especial nos casos de:
| — aquisicdo de materiais, de equipamentos ou de géneros ou contratagdo de servigos que s6 possam ser
fornecidos por produtor, empresa ou representante comercial exclusivos;

2.5. Constituicao Federal:

Art. 21. Compete & Unigo:
X — manter o servigo postal e o correio aéreo nacional,



2.6. Lei n° 6.538, de 1978
Art. 2° - O servigo postal e o servigo de telegrama sdo explorados pela Unido, através de empresa publica
vinculada ao Ministério das Comunicacgoes.
()
Art. 7° - Constitui servigo postal o recebimento, expedigdo, transporte e entrega de objetos de
correspondéncia, valores e encomendas, conforme definido em regulamento.

§ 1° - S&o objetos de correspondéncia:

a) carta;

b) cartdo-postal;

C) impresso;

d) cecograma;

e) pequena — encomenda.

§ 2° — Constitui servigo postal relativo a valores:

a) remessa de dinheiro através de carta com valor declarado;

b) remessa de ordem de pagamento por meio de vale-postal;

c) recebimento de tributos, prestagées, contribuicdes e obrigacdes pagaveis a vista, por via postal.
§ 3° — Constitui servigo postal relativo a encomendas a remessa e entrega de objetos, com ou sem valor
mercantil, por via postal.

Art. 8° — Sao atividades correlatas ao servigo postal:

I — venda de selos, pecas filatélicas, cupdes resposta internacionais, impressos e papéis para
correspondéncia;

Il — venda de publicagdes divulgando regulamentos, normas, tarifas, listas de cédigo de enderegamento e
outros assuntos referentes ao servigo postal.

Il — exploragéo de publicidade comercial em objetos correspondéncia.

Paragrafo unico — A inser¢do de propaganda e a comercializagdo de publicidade nos formularios de uso no
servigo postal, bem como nas listas de codigo de enderegamento postal, e privativa da empresa exploradora
do servigo postal.

Art. 9° — S&o exploradas pela Unido, em regime de monopdlio, as seguintes atividades postais:

I — recebimento, transporte e entrega, no territério nacional, e a expedigcdo, para o exterior, de carta e
cartao-postal;

Il — recebimento, transporte e entrega, no territério nacional, e a expedicdo, para o exterior, de
correspondéncia agrupada;

Ill — fabricagéo, emissdo de selos e de outras formulas de franqueamento postal.

3. Descricao da solucio como um todo

3. DESCRIGAO DA SOLUGAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO OBJETO

3.1. Como os servicos abrangidos por esta contratacdo apresentam alta variabilidade em seu consumo (em termos
de numeros de correspondéncias enviadas mensalmente) e que o custo unitario é também variavel, dependendo do
seu peso (de acordo com o Anexo Precos da Tabela dos Correios — Servigos Postais), julgou-se mais adequada a
contratagdo do Pacote Bronze de servigos dos Correios, a Unica opgao apresentada que nao define cota minima
mensal ou anual quanto ao valor usufruido do servico em questdo, adequando-se, de melhor modo, a realidade
histérica demandada pelo Municipio de Tubaréo.

4. Requisitos da contrataciao
Requisitos Gerais:

4.1 A contratada devera:
e Disponibilizar informagdes necessarias a execugao do contrato, tabelas de pregos e tarifas, relativas aos
servicos, e fatura de cobranga com dados do contrato;
Executar e zelar pela prestagao dos servigos e venda de produtos nos termos e prazos previstos no contrato;
e Informar a Administragdo do Municipio de Tubardo os novos valores dos produtos e servigos sempre que
ocorrer atualizagdo em suas tabelas e tarifas;
Buscar as cartas e outros instrumentos abrangidos pelo servigo nos locais designados pela contratante;
Zelar e proceder ao sigilo e inviolabilidade das correspondéncias sob sua posse durante a prestagdo dos
Servigos;
Prestar os servigos nos 26 estados da Federagéo e no Distrito Federal;
Disponibilizar canais de atendimento e de informag&o que possibilitem a adequada fiscalizagdo do contrato;
Fornecer dados de monitoramento/localizagdo das postagens;
Fornecer histérico de prestagcéo de servicos com detalhamento por tipo de postagem e respectivos valores.



4.2. As obrigagbes das partes serdo formalizadas por meio da celebragédo de contrato e observara os termos da Lei
n°® 14.133, de 2021, e das demais normas pertinentes

4.3. O prazo de vigéncia do Contrato sera de 5 (cinco) anos, contados a partir da data a ser fixada no termo
contratual, permitindo-se a prorrogagdo por até 10 (dez) anos, caso as condigdes e 0s pregos permanegam
vantajosos, de acordo com o art. 106 e 107 da Lei n° 14.133, de 2021.

4.4. O reajuste das tabelas de precos e tarifas observara a periodicidade legal minima de 12 (doze) meses, contada
a partir da data do inicio da vigéncia da tabela de pregos e tarifas.

Sustentabilidade:

4.5. As empresas publicas brasileiras séo regidas pela Lei n° 13.303, de 2016, a qual estabelece, em seu artigo 27,
que “A empresa publica e a sociedade de economia mista terdo a fungdo social de realizagdo do interesse coletivo
ou de atendimento a imperativo da seguranga nacional expressa no instrumento de autorizagdo legal para a sua
criagdo.” Em complemento, o § 2° do caput dispde que “A empresa publica e a sociedade de economia
mista deverdo, nos termos da lei, adotar praticas de sustentabilidade ambiental e de responsabilidade social
corporativa compativeis com o mercado em que atuam.”

4.6. Em atendimento a critérios de sustentabilidade como: a gestdo de emissdo de gases de efeito estufa;
reaproveitamento e reciclagem de materiais; agdes sociais sustentaveis; coleta seletiva; e promogdo ao uso
tecnolégico, como reducao a impactos ambientais, a ECT possui politicas como:

1) Gestao de Emissdo de CO2e, aplicando a metodologia GHG Protocol;

Il) EcoPostal, para tratamento e destinagdo de camisas, malas e malotes inserviveis;

Il) Coleta Seletiva, garantindo a separacéo e destinagéo correta de residuos e aproveitamento para reciclagem; e

IVV) Solugdes Ecoeficientes, como e-carta, mala direta especial, entre outros.

4.7. Sobre o licenciamento ambiental, ndo ha tal necessidade para o objeto da contratagéo.

4.8. Portanto, considerando as politicas de sustentabilidade ja adotadas e consolidadas pela ECT, entende-se ndo
haver necessidade de estabelecimento de outros critérios de sustentabilidade pelo presente ato infralegal, além dos
ja amparados pelas atuais praticas da contratada.

Subcontratagao:

4.9. Nao é admitida a subcontratacdo do Objeto Contratual.

Garantia de Contratagao:

4.10. Nao havera exigéncia de garantia da contratagdo nos moldes dos artigos 96 e seguintes da Lei n°® 14.133/2021.

Vistoria:

4.11. Nao ha necessidade de avaliagdo prévia do local de execugdo dos servigos.

5. Modelo de execucio do objeto
Condicoes de Execugao
5.1 A execugédo do objeto podera se iniciar apos a assinatura do contrato.

Local da prestacado dos servigos

5.2 Os servigos seréo prestados no endereco da sede do Municipio de Tubardo, Fundagées, Fundos, Entidades
Conveniadas e Autarquias.

Informagoes relevantes para o dimensionamento da proposta
5.3 Houve a inexigibilidade de licitagdo, de acordo com o art. 74, |, da Lei n° 14.133/21, desse modo, ndo houve
proposta por parte da contratada. No Anexo “Pregos da Tabela dos Correios” ha o registro dos valores tabelados

pela ECT, os quais foram utilizados para se estimar o valor anual do gasto pelo Municipio de Tubaréo.

5.4 Pelo seu carater publico, os pregos tabelados dos Correios sao definidos pelo Ministério das Comunicagdes com
base no indice Nacional de Pregos ao Consumidor Amplo (IPCA). Desse modo, o valor dos servigos é estabelecido



conforme peso e local de origem e local de destino, de acordo com o Anexo “Prego da Tabela dos Correios (Servigos
Postais)”.

5.5 O valor gasto pelo Municipio de Tubardo no ano de 2024, foi R$ 315.000,00. Prevendo-se um aumento de 10%,
chegou-se ao valor indicado na tabela do item1.

5.6 Tendo em vista que as correspondéncias apresentam custo unitario variavel, a depender do peso, além da
variabilidade do consumo do servigo (em termos de numeros de correspondéncias enviadas mensalmente), julgou-
se mais adequada a contratacdo do Pacote Bronze de servigos da ECT, que n&do apresenta uma cota minima
mensal de encomendas, adequando-se melhor a realidade demandada pelo Municipio de Tubarao.

Procedimentos de transigao e finalizagdo do contrato:

5.9 Nao serdo necessarios procedimentos de transigéo e finalizagao do contrato devido as caracteristicas do objeto.

6. Modelo de gestao do contrato

6.1 O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as cladusulas avencadas e as normas da
Lei n® 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecugao total ou parcial.

6.2 Em caso de impedimento, ordem de paralisagdo ou suspensdo do contrato, o cronograma de execugao sera
prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstdncias mediante simples
apostilamento.

6.3 As comunicagdes entre o 6rgdo ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito sempre que o ato
exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletrénica para esse fim.

6.4 O orgao ou entidade podera convocar representante da empresa para adog¢édo de providéncias que devam ser
cumpridas de imediato.

6.5 Apds a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o érgdo ou entidade podera convocar o representante
da empresa contratada para reunido inicial para apresentagcdo do plano de fiscalizagdo, que contera informacées
acerca das obrigagbes contratuais, dos mecanismos de fiscalizagdo, das estratégias para execugao do objeto, do
plano complementar de execugdo da contratada, quando houver, do método de afericdo dos resultados e das
sancles aplicaveis, dentre outros.

Fiscalizagao

6.6 A execucdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelos fiscais do contrato, ou pelos respectivos
substitutos (Lei n°® 14.133, de 2021, art. 117, caput).

Preposto

6.7 Nao se faz necessaria a indicagdo de preposto, sendo suficiente a indicagdo pela contratada de representante
comercial para dar suporte necessario a fiscalizagdo do servigo, bem como para intermediar a comunicagéo com a
contratante.

7. Critérios de medicio e pagamento

CRITERIOS DE MEDIGCAO E DE PAGAMENTO

7.1 A afericdo da execugéao contratual, para fins de faturamento e pagamento, considerara os seguintes critérios:
i) envio e recebimento de correspondéncias, conforme a necessidade do Municipio de Tubarao;

ii) cadastramento e liberacdo de usuarios no sistema de acompanhamento e fiscalizagéo do servico; e

iii) cumprimento dos prazos de entrega.

7.2 Sera indicada a retengdo ou glosa no pagamento, proporcional a irregularidade verificada, sem prejuizo das
sanc¢bes cabiveis, caso se constate que a Contratada:

i) ndo produzir os resultados acordados; ou

ii) deixar de executar, ou ndo executar com a qualidade minima exigida as atividades contratadas.

7.3 O pagamento sera realizado de acordo com os servigos efetivamente prestados, segundo expectativas de rotina
e estimativas constante da “Estimativa do Valor da Contratagéo.”

Do recebimento

7.4 Os servigos serao recebidos provisoriamente, no prazo de 10 (dez) dias, pelos fiscais.



7.5 O prazo da disposi¢ao acima sera contado do recebimento de comunicagdo de cobranga oriunda do contratado
com a comprovacao da prestacéo dos servigos a que se referem a parcela a ser paga.

7.6 Os servicos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as especificacbes
constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, sem prejuizo da aplicagdo das penalidades

7.7 Os servigos serao recebidos definitivamente no prazo de 10 (dez) dias, contados do recebimento provisério, por
servidor ou comissédo designada pela autoridade competente, apds a verificacdo da qualidade e quantidade do
servigo e consequente aceitago.

7.8 Nenhum prazo de recebimento ocorrera enquanto pendente a solugdo, pelo contratado, de inconsisténcias
verificadas na execugao do objeto ou no instrumento de cobranca.

7.9 O recebimento provisoério ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil pela solidez e pela seguranca do
servico nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execug¢éo do contrato.

Liquidagao

7.10 Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranga equivalente, correra o prazo de trinta dias Uteis para fins de
liquidagéo.

7.11 O prazo de que trata o item anterior sera reduzido a metade, mantendo-se a possibilidade de prorrogagéo, nos
casos de contratagdes decorrentes de despesas cujos valores ndo ultrapassem o limite de que trata o inciso |l do art.
75da lein® 14.133, de 2021.

7.12 Para fins de liquidagdo, o setor competente devera verificar se a nota fiscal ou instrumento de cobranca
equivalente apresentado expressa os elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:

i) o prazo de validade;

ii) a data da emissao;

iii) os dados do contrato e do 6rgéo contratante;

iv) o periodo respectivo de execugdo do contrato;

V) o valor a pagar; e

vi) eventual destaque do valor de retengdes tributarias cabiveis.

7.13 Havendo erro na apresentagao da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que impega a liquidagdo da despesa,
esta ficara sobrestada até que o contratado providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo apés a
comprovacgéao da regularizacdo da situagao, sem énus a contratante;

7.14 A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovacdo da regularidade fiscal,
constatada por meio de consulta on-line aos sitios eletronicos oficiais ou a documentagao mencionada no_art. 68 da
Lei n® 14.133/2021.

7.15 Constatando-se situagao de irregularidade do contratado, sera providenciada sua notificagdo, por escrito, para
que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize sua situagdo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo
podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do contratante.

7.16 Nao havendo regularizagédo ou sendo a defesa considerada improcedente, o contratante devera comunicar aos
orgaos responsaveis pela fiscalizagdo da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia do contratado, bem como
quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados os meios pertinentes e necessarios
para garantir o recebimento de seus créditos.

7.17 Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas necessarias a rescisdo contratual nos
autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao contratado a ampla defesa.

7.18 Havendo a efetiva execugdo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até que se decida pela
rescisdo do contrato, caso o contratado ndo regularize sua situacéo.

Prazo de pagamento

7.19 O pagamento sera efetuado no prazo maximo de até trinta dias Uteis, contados da finalizagdo da liquidagéo da
despesa.

7.20 No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado serdo atualizados monetariamente entre o
termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva realizacdo, mediante aplicagdo do indice SELIC de
corregcdo monetaria, com acréscimo de multa de 2% (dois por cento) sobre o valor devido.

Forma de pagamento

7.21 O pagamento da fatura devera ser realizado por via bancaria, conforme instru¢des constantes do proprio



documento de cobrancga.
7.22 Quando do pagamento, sera efetuada a retengéo tributaria prevista na legislagéo aplicavel.

7.23 Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serdo retidos na fonte,
quando da realizagdo do pagamento, os percentuais estabelecidos na legislacao vigente.

8. Forma e critérios de selecao e execuciao

8.1 O prestador sera selecionado por inexigibilidade de licitagdo, com fundamento na hipotese do art. 74, |, da Lei n°
14.133, de 2021.

Exigéncias de habilitacédo
8.2 Previamente a celebragéo do contrato, a Administracao verificara o eventual descumprimento das condigbes para
contratagdo, especialmente quanto a existéncia de sangdo que a impega, mediante a consulta a cadastros

informativos oficiais.

8.3 Serdo aceitos registros de CNPJ de fornecedor matriz e filial com diferengas de numeros de documentos
pertinentes ao CND e ao CRF/FGTS, quando for comprovada a centralizagdo do recolhimento dessas contribuigdes.

8.4 Para fins de habilitagdo, devera o interessado comprovar os seguintes requisitos, que serdo exigidos conforme
sua natureza juridica:

Habilitagao juridica
8.5 Ato constitutivo; e
8.6 Estatuto publicado no Diario Oficial da Unido.

8.7 Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteragbes ou da consolidagdo
respectiva.

Habilitagao fiscal, social e trabalhista

8.8 Prova de inscrigdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas Fisicas, conforme o
caso;

8.9 Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacdo de certiddo expedida
conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional
(PGFN), referente a todos os créditos tributérios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados,
inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n® 1.751, de 02 de outubro de
2014, do Secretario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

8.10 Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico (FGTS);
8.11 Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a apresentacéo de

certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da Consolidagdo das Leis do
Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n® 5.452, de 1° de maio de 1943;

8.12 Prova de inscricdo no cadastro de contribuintes [Estadual/Distrital] ou [Municipal/Distrital] relativo ao domicilio ou
sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;

8.13 Prova de regularidade com a Fazenda [Estadual/Distrital] ou [Municipal/Distrital] do domicilio ou sede do
fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

8.14 Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos [Estadual/Distrital] ou [Municipal/Distrital] relacionados ao

objeto contratual, deverd comprovar tal condicdo mediante a apresentagdo de declaracdo da Fazenda respectiva do
seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei.

Qualificacdo Econémico-Financeira

8.16 Certidao negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor - Lei n® 14.133, de 2021, art. 69,
caput, inciso Il);

Qualificagdo Técnica



8.17 Considerando que os Correios séo responsaveis pelos servicos em questado, referentes a ultima contratagéo,
tendo os prestado com qualidade satisfatéria, ndo sera exigido atestado de capacidade técnica.

9. Estimativa do valor da contratacao

9.1 O custo estimado total da contratagdo é de R$ 1.732.500,00 (um milhdo, setecentos e trinta e dois mil e
quinhentos reais), para o periodo de 5 anos.

10. Adequacio orcamentaria

10.1 As despesas decorrentes da presente contratagdo correrdo a conta da dotagéo abaixo:
(47) 29.001.04.122.0004.2009.3.3.90.00.00 / 1.500.0000.0200 — Recursos Préprios

11. Das Infracoes Administrativas

11.1 Pelo descumprimento de quaisquer clausulas ou condigdes do presente Termo serdo aplicadas as penalidades
estabelecidas nos artigos 155 a 163 da Lei n.° 14.133/2021.

Tubario, 31 de marco de 2025.
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