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TERMO DE REFERENCIA

1. DA DEFINIGAO DO OBJETO

1.1. O presente Termo de Referéncia tem por objeto a formalizagdo de ajuste com o Fundo
de Materiais, Publicagdes e Impressos Oficiais para o envio de matérias de interesse, atos oficiais de
6rgaos da Administragéo e da populagdo do Municipio de Tubardo/SC, para publicagdo no Diario Oficial
do Estado de Santa Catarina -DOE/SC, por intermédio do SGPO - Sistema de Gestao de Publicagdes
Oficiais do Diario Oficial de Santa Catarina, via web.

2, DAS JUSTIFICATIVAS E DA FUNDAMENTAGAO DA CONTRATAGCAO

2.1. Existe a necessidade de CONTRATAGAO DO FUNDO DE MATERIAIS,
PUBLICAGOES E IMPRESSOS OFICIAIS DE SANTA CATARINA - DOE/SC, para atender as
finalidades precipuas da Administragdo e da populagdo do Municipio de Tubardo/SC, em especial para
prestagdo de servigos de publicagdo de atos administrativos e matérias de carater oficial, como Editais,
extratos de contratos, aditivos e alteragdes, conforme demanda e disposi¢ao de recursos.

2.2. Justifica-se a necessidade da presente contratacdo, em razdo de que, com base na
Constituicdo do Estado de Santa Catarina, dentre outros principios respaldados no paragrafo Unico do
artigo 111, deve-se cumprir com a publicidade dos atos administrativos praticados.

2.3. O Fundo de Materiais, Publicagbes e Impressos Oficiais é o drgdo impressor exclusivo
do Diario Oficial do Estado — DOE, por disposi¢do legal, LEI COMPLEMENTAR N° 741, DE 12 DE
JUNHO DE 2019, restando caracterizada a impossibilidade de competi¢cao, sendo, no caso, a hipotese
de Contratagéo Direta por INEXIGIBILIDADE DE LICITACAO, disciplinada no caput do artigo 74, da Lei
n°® 14.133/2021.

2.4, Com vistas a primar pela eficiéncia, a Lei Federal N° 14.133/2021, salvaguardou o
dever de licitar, as hipoteses em que se apresenta inviavel a competicdo. Porquanto, disciplinada no
artigo 74 da citada Lei, a inexigibilidade de licitagdo consubstancia-se em instituto cujo objetivo centra-
se, essencialmente, na inviabilidade de competicdo, essa circunstancia fatica afasta o impositivo
licitatorio em face da auséncia de pressuposto que lhe seja légico, a impossibilidade de competigéo.

2.5. O ajuste obedecera ao disposto na legislagdo abaixo descrita, no que couber, bem
como os demais normativos pertinentes:

2.5.1. Lei Federal N° 14.133, de 1° de abril de 2021, que dispde sobre as normas gerais de
licitagdo e contratagdo para as Administragdes Publicas diretas, autarquicas e funcionais da Unido, dos
Estados, do Distrito Federal e dos Municipios;

2.5.2. Lei Estadual N° 14.272, de 21 de dezembro de 2007, que dispde sobre o Fundo de
Materiais, Publicagdes e Impressos Oficiais e estabelece outras providéncias;
2.5.3. Portaria SEA n° 329/2023, de 26 de maio de 2023, DOE/SC n° 22.027-A, de

26/05/2023, pag. 3, que dispde sobre o valor cobravel pelo centimetro de coluna para publicagao de atos
no Diario Oficial do Estado, €;

254, MANUAIS SGPO - SISTEMA DE GESTAO DE PUBLICACOES OFICIAIS, que foi
criado para auxiliar e tirar dividas quanto as principais funcionalidades.

2.5.5. O presente ajuste por se enquadrar na hipétese prevista no caput do artigo 74, da Lei
Federal N° 14.133/2021 e, diante do fato de que o Fundo de Materiais, Publicacdes e Impressos
Oficiais_ser o 6rqao impressor_exclusivo do_Diario Oficial do Estado de Santa Catarina,_por
disposicao legal, Decreto n® 1245/2008, fez com que esta equipe nao fizesse uso da Andlise de
Riscos.
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3. DESCRIGAO DA SOLUGAO COMO UM TODO

3.1. Faz-se necessaria a contratagdo de empresa do ramo de publicagdo de matérias no
Diario Oficial do Estado de Santa Catarina — DOE/SC, mediante Inexigibilidade de Licitagado, para atender
as finalidades precipuas da Administragédo e da populacdo do Municipio de Tubar&o.

3.2. Os servigos serao executados conforme disciplinado na Portaria SEA n° 329, de 26 de
maio de 2023, assim como, auxilia os MANUAIS SGPO - SISTEMA DE GESTAO DE PUBLICACOES
OFICIAIS.

4, DOS REQUISITOS DA CONTRATAGAO

4.1. Ajuste com o Fundo de Materiais, Publicagcdes e Impressos Oficiais para o Envio de
matérias de interesse, atos oficiais de 6rgdos da Administragdo e da populagdo do Municipio de
Tubarao/SC, para publicagdo no Diario Oficial do Estado de Santa Catarina -DOE/SC, por intermédio do
SGPO - Sistema de Gestao de Publicagoes Oficiais do Diario Oficial de Santa Catarina, via web.

4.2. Os elementos e justificativas para o presente ajuste foram embasados em
fundamentos apresentados no Documento de Estudo Técnico Preliminar, iniciando assim o
planejamento da contratacao.

4.3. Nao havera exigéncia de garantia da contratagdo de que trata o artigo 96 e seguintes
da Lei Federal n°® 14.133/2021, pelas razbes abaixo justificadas:

4.3.1. Por trata-se de servico sem dedicagdo exclusiva de mao de obra, que ndo enseja
eventual responsabilizacdo da Administracdo por encargos previdenciarios ou trabalhistas;

4.3.2. Por ndo impactar a continuidade da prestagdo dos servigos publicos prestados pela
Prefeitura Municipal de Tubarao;

4.3.3. Pelo fato de o ajuste se dar por imposi¢ao legal, inviabilizando a competicéao licitatério.
4.4. O prazo de vigéncia do ajuste, inicia-se entre a data da apresentagéo da proposta e a

assinatura do contrato, e que transcorrem mais de 12 (doze) meses, nos termos do inciso | do art. 362 do
Decreto Municipal 7450/23, prorrogavel na forma do artigo 107 da Lei n°® 14.133/2021.

44.1. No inicio do novo exercicio sera providenciado nova Nota de Empenho da Despesa
para fazer face as despesas do presente ajuste até o seu vencimento.

5. MODELO DE EXECUGAO CONTRATUAL

5.1. Condicdes de execucdo: A execucdo do objeto seguira a dindmica prevista na Portaria
n°® 329/2023 Publicada no Diario Oficial — SC, Edigao n°® 22.027 — A de 26/05/2023;

5.2. Inicio da execugao do objeto: na data da assinatura do contrato, onde sera emitida a Nota
de Empenho da Despesa.

6. MODELO DE GESTAO DO AJUSTE

6.1. A fiscalizacdo do ajuste sera exercida por gestor ou comissdo experiente
representante _da Administracdo, ao qual competira dirimir as duvidas que surgirem no curso da
execucao do ajuste, e de tudo dara ciéncia a Administracéo (Caput, artigo 117 da Lei n® 14.133/2021);

6.2. O gestor, ou a comissao de fiscalizacdo, do ajuste devera ter a experiéncia necessaria
para o acompanhamento e controle da execucdo do contrato;
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6.3. A fiscalizacdo de que trata este item ndo exclui nem reduz responsabilidades, inclusive
perante terceiros, por qualquer irreqularidade, ainda que resultante de imperfeicdes técnicas, vicios
redibitérios, emprego de servicos, material inadequado, em conformidade com o artigo 120, da Lei n.°
14.133/2023;

6.4. O gestor, ou a comissao de fiscalizacdo, do ajuste anotara em registro préprio todas as
ocorréncias _relacionadas com a execucdo, indicando dia, més e ano, bem como o nome dos
funcionarios eventualmente envolvidos, determinando o que for necessario a regularizacdo das falhas ou
pendéncias observadas, encaminhando os apontamentos a autoridade competente para as providéncias
cabiveis.

6.5. O ajuste devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as normas da
Lei Federal n° 14.133/2021 e Decreto Municipal n.° 7.450/2023, e cada parte respondera pelas
consequéncias de sua inexecucao total ou parcial.

6.6. Em caso de impedimento, ordem de paralisagdo ou suspensdo do ajuste, o
cronograma de execugdo sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais
circunstancias mediante simples apostila.

6.7. As comunicagdes entre os orgao envolvido no ajuste devem ser realizadas por escrito
sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletrénica para esse fim.

7. CRITERIOS DE MEDIGAO E DE PAGAMENTO

7.1. Os critérios de medigao dos servigos sdo os estipulados na Portaria SEA n° 329/2023,
de 26 de maio de 2023, DOE/SC n° 22.027-A, de 26/05/2023, pag. 3, que dispbe sobre o valor cobravel
pelo centimetro de coluna para publicagido de atos no Diario Oficial do Estado;

7.2. O pagamento dos servicos se dara na forma disposta nos MANUAIS SGPO -
SISTEMA DE GESTAO DE PUBLICACOES OFICIAIS, que dispde sobre os procedimentos de
cadastramento, pagamento e publicagédo de atos no Diario Oficial do Estado.

7.3. O pagamento se dara de forma Pés-Pago a entrega do servigo, conforme previsto nos
MANUAIS SGPO, onde as notas fiscais eletronicas e as DAREs serdo enviadas na dada de publicagéo
da matéria para o e-mail cadastrado na entidade .

7.4. Para efeito de pagamento, deverdo ser apresentados os seguintes documentos:

I - Certificado de Regularidade do Fundo de Garantia por Tempo de Servico —
FGTS, fornecido pela CEF — Caixa Econdémica Federal, devidamente atualizado (Lei
n.° 8.036/90);

Il - Prova de regularidade com a Fazenda Federal por meio da Certiddo Conjunta
de Débitos relativos aos Tributos Federais, inclusive contribuicées previdenciarias, e a
Divida Ativa da Unido, expedida pelo Ministério da Fazenda/Secretaria da Receita
Federal do Brasil (Portaria Conjunta RFB/PGFN n° 1.751/2014);

lll - Certiddo de Regularidade para com a Fazenda Estadual através de Certidao
(CND) expedida pela Secretaria de Estado de Fazenda do domicilio ou sede do
licitante;

IV - Certiddo Negativa de Débitos Municipais do domicilio ou sede do licitante;

V - Certiddao de regularidade relativa a débitos inadimplidos perante a Justica do
Trabalho, mediante a apresentacdo de certiddo negativa, em plena validade, que
podera ser obtida no site www.tst.jus.br/certidao .

7.5. O documento de cobranga, estando regular, sera enviado para o devido pagamento.


http://www.tst.jus.br/certidao
http://www.tst.jus.br/certidao
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7.6. Dados para emissao da nota de empenho:

| - Fundo de Materiais, Publicagbes e Impressos Oficiais, CNPJ: 14.284.430/0001-97
CMC: 461.080-6;

[I- Enderego: Centro Administrativo do Governo Rod. SC 401 - KM.5, N° 4600/
Bairro/Distrito: SACO GRANDE II, Florianopolis/SC - Cep: 88.032-900, Telefone: 48-
3665-6070 / 48-3665-6277

7.7. Havendo erro na apresentagdo da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que impecga a
liquidacdo da despesa, deverdo ser providenciadas as medidas saneadoras, com urgéncia, para a
regular publicagdo da matéria objeto do pagamento.

7.8. A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovacao
da regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade de
acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios eletrénicos oficiais ou a documentacao
mencionada no artigo 68 da Lei n°® 14.133/2021.

7.9. Nao havendo regularizagdo ou sendo a defesa considerada improcedente, devera ser
providenciada a comunicagdo aos o6rgaos responsaveis pela fiscalizagdo da regularidade fiscal
quanto a inadimpléncia, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam
acionados os meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.

8. FORMA E CRITERIOS DE SELEGAO DO FORNECEDOR

8.1. O Fundo de Materiais, Publicagées e Impressos Oficiais € o drgdo impressor exclusivo
do Diario Oficial do Estado — DOE, por disposi¢édo legal, LEl COMPLEMENTAR N° 741, DE 12 DE
JUNHO DE 2019, restando caracterizada a impossibilidade de competi¢do, sendo, no caso, a hipétese
de Contratagéo Direta por INEXIGIBILIDADE DE LICITAGCAOQ disciplinada no caput do artigo 74 da Lei n°
14.133/2021.

Art. 74. E inexigivel a licitagdo quando invidvel a competicdo,
em especial nos casos de:

| — aquisicdo de materiais, de equipamentos ou de géneros ou
contratacdo de servicos que sé possam ser fornecidos por produtor,
empresa ou representante comercial exclusivos;

9.

ESTIMATIVA DO PREGO DA CONTRATAGAO

A estimativa do valor da contratacdo de empresa para publicagdo de matérias no Diario Oficial do Estado —
DOE/SC foi calculada multiplicando-se o quantitativo anteriormente apresentado pelo valor da publicacéo
(orcamento incluso abaixo), calculado em cm/coluna, conforme item, quantidades e valores adiante

descritos:
Item Descricao / especificagao CATMAT/ |[Unidade de| Quantidade Valor Valor Total R$
CATSER medida Unitario R$
1 Contratagdo de servigos do| 16152 Cwm/ 5.000 R$ 41,22 R$ 206.100,00
Fundo de Materiais, COLUNA

Publicagdes e Impressos
Oficiais de Santa Catarina, pelo
prazo de 12 meses, para

publicacdo de matérias no
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Diario Oficial do Estado -
DOE/SC.

Total Geral R$ 206.100,00

10. JUSTIFICATIVA PARA PARCELAMENTO

1.

A contratagdo decorrente da presente necessidade devera ocorrer, parceladamente, por itens
licitados, uma vez que as publicagdes oficiais no Diario Oficial do Estado serido realizadas conforme
necessidade e demanda da Administragao.

ADEQUAGAO ORCAMENTARIA

11.1. As despesas decorrentes da presente contratagdo correrdo a conta de recursos especificos
consignados no Orgamento Geral do Municipio de Tubarao.

11.2. A contratagao sera atendida pela seguinte dotagéo:

29.001.04.122.0004.2009.3.3.90.00.00 / 1.500.0000.0200 (47) - Recursos Proprios - MANUTENCAO DA
SECRETARIA DE GESTAO

12, DO REAJUSTE

12.1 Na hipdtese de reajuste do valor do centimetro coluna, isso se dara de acordo com a edigao
de nova portaria, ocasido em que se passara a pagar novos valores, conforme estabelecido no ato
normativo.

12.1.1 O precgo podera ser reajustado observado o disposto na Portaria n® 329/2023 da Secretaria de
Estado da Administragdo, Publicada no Diario Oficial — SC, Edigdo n°® 22.027-A de 26/05/2023,
devendo ser aplicado o indice Nacional de Pregos ao Consumidor (INPC), acumulado nos Ultimos
doze meses contados do marco inicial indicado no contrato.

12.1.2 O reajuste sera apurado e implementado a partir de pedido _formalizado pela Contratada,
quando ocorrer alteracdo nos valores estabelecidos na Portaria n® 329/2023 ou a que vir substitui-la,
desde que, comunicada a Contratante.

13. DAS OBRIGAGOES DO CONTRATANTE

13.1. Nomear o Gestor ou Comissdo Executora do ajuste, conforme artigo 117 da Lei Federal n.°
14.133/2021 para fiscalizar e acompanhar a execugao.

13.2. Fiscalizar a execugdo do objeto, bem como fazer a interlocugdo com o coordenador do
servigo adquirido, visando ao atendimento das especificagdes deste Termo de Referéncia.

13.3. Atestar a fatura, comprovando a realizagéo do servigo.

13.4. Efetuar o pagamento dos servigos, de acordo com a forma e o prazo estabelecido neste Termo
de Referéncia.

13.5. Notificar, formal e tempestivamente, todas as irregularidades observadas no decorrer do ajuste.

13.6. Aplicar, se necessario, as sangdes previstas nos artigos 155 a 163 da Lei n.° 14.133/2021.

14. DAS OBRIGAGOES DA CONTRATADA

14.1. O Fundo de Materiais, Publicagdes e Impressos Oficiais devera fazer publicar no Diario Oficial
do Estado a matéria enviada pela Coordenadoria de Compras, Licitacbes e Contratos, Secretaria de
Gestédo do Municipio de Tubarao.

14.2. Indicar representante para tratar de assuntos administrativos sobre execugéo do ajuste e reajuste de
valores;
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14.3. O Fundo de Materiais, Publicagbes e Impressos Oficiais se obriga a manter, durante toda a
execucdo do contrato, todas as condigbes de habilitagdo e qualificagcdo exigidas neste Termo de
Referéncia.

14.4. Arcar com todas as despesas, diretas ou indiretas, necessarias a prestacado dos servigos objeto
deste termo de referéncia.

14.5. Comunicar quaisquer irregularidades ocorridas ou observadas durante a entrega do objeto.

14.6. O Fundo de Materiais, Publicagcdes e Impressos Oficiais fica obrigada a aceitar, nas mesmas
condi¢des contratuais, os acréscimos ou supressdes que se fizerem necessarias, no montante de até
25% (vinte e cinco por cento), do valor inicialmente contratado, nos termos do artigo 125, da Lei n.°
14.133/2021.

15. DA SUSTENTABILIDADE

O Fundo de Materiais, Publicagdes e Impressos Oficiais devera declarar que atende aos requisitos de
sustentabilidade previstos no art. 94° do Decreto n° 7.450/2023 e o art. 5° da Lei Federal n.°
14.133/2021, estabelece a implementagdo de critérios, praticas e ag¢des de logistica sustentavel no
ambito da Administracdo Publica, devendo ser observados os requisitos ambientais com menor impacto
ambiental em relacio aos seus similares.

16. DAS INFRAGOES E SANGOES ADMINISTRATIVAS

Pelo descumprimento de quaisquer clausulas ou condigdes do presente Termo serdo aplicadas as
penalidades estabelecidas nos artigos 155 a 163 da Lei n.° 14.133/2021.

17. DISPOSICOES FINAIS

A CONTRATAGAO DO FUNDO DE MATERIAIS, PUBLICAGOES E IMPRESSOS OFICIAIS DE SANTA
CATARINA - DOE/SC sera para atender as finalidades precipuas da Administragdo e da populagéo do
Municipio de Tubardo/SC, em especial para prestagao de servigcos de publicagdo de atos administrativos
e matérias de carater oficial de forma a atender ao designio legal e constitucional de publicidade dos
atos administrativos, como Editais, extratos de contratos, aditivos e alteragcdes, conforme demanda e
disposicao de recursos.

Tubarao/SC, 18 de fevereiro de 2025.

Documente assinado digitalmente

b LUDIMAR SILVERIO RIBEIRO JUNIOR
g » Data: 19/02/2025 17:45:56-0300
Verifique em https://validar.iti.gov.br

Ludimar Silverio Ribeiro Junior
Gerente de Gestéao
Coordenadoria de Compras, Licitagdes e Contratos
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18. DESPACHO DO ORDENADOR DE DESPESAS

18.1. O documento apresentado descreve de maneira adequada o planejamento da contrata¢do, permitindo
a avaliagao de custos e demandas, e possui em anexo os orgamentos e planilhas de pregos de mercado,
definindo a sistematica de suprimento, critérios de aceitagdo do objeto, deveres do Licitante e da
Administracdo, procedimentos de fiscalizagdo e gerenciamento, prazos de entrega e a possibilidade de
sangdes administrativas, de forma clara, concisa e objetiva.

Dessa forma, APROVO o presente Termo de Referéncia e o ENCAMINHO ao setor competente para as
providéncias cabiveis para langamento da licitacdo.

Tubarao/SC, 18 de fevereiro de 2025.

Documento assinado digitalmente

“b DENIS DA SILVA MATIOLA
g Data: 24/02/2025 10:15:22-0300

Verifique em https://validar.iti.gov.br

DENIS DA SILVA MATIOLA
Vice-Prefeito e Secretario de Gestao Municipal
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