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MUNICIPIO DE TUBARAO/SC

PREFEITURA MUNICIPAL DE TUBARAO
EDITAL DE CREDENCIAMENTO N° 03/2026

Credenciamento de pessoas juridicas, para prestacao de servigos agenciamento e
fornecimento de passagens aéreas e terrestres, em ambito nacional e
internacional, compreendendo os servicos de pesquisa, cotagdo, reserva,
emissao, remarcacao, alteragcdo, cancelamento e reembolso de passagem, para
atender as necessidades do Municipio de Tubarao.

Torna-se publico que o Municipio de Tubarao/SC, CNPJ 82.928.656/0001-33, por intermédio
do Departamento de Compras, Licitacbes e Contratos, situada na Rua Tereza Cristina,
n°250, Bairro Oficinas, Tubarao/SC, CEP 88.702-001, realizara CREDENCIAMENTO, na
forma ELETRONICA, nos termos da Lei n° 14.133, de 1° de abril de 2021, do Decreto
Municipal n® 7.450/2023 e demais legislagbes aplicaveis e, ainda, de acordo com as
condicOes estabelecidas neste Edital e seus anexos, conforme requisitado no Memorando
(1Doc) n° 24.657/2025.

Data de inicio de credenciamento: 24/04/2026
Primeira sessao de abertura: 15 (quinze) dias tUteis apos a publicagao do edital

1. DO OBJETO

1.1 Credenciamento de pessoas juridicas, para prestagdo de servigos agenciamento e
fornecimento de passagens aéreas e terrestres, em ambito nacional e internacional,
compreendendo 0s servigos de pesquisa, cotagao, reserva, emissio, remarcagao, alteracao,
cancelamento e reembolso de passagem, para atender as necessidades do Municipio de
Tubarao.

1.2 Os bens objeto desta contratagdo sdo caracterizados como comuns, conforme
justificativa constante no Termo de Referencia.

1.3 O objeto desta contratacdo nao se enquadra como sendo de bem de luxo, conforme
Decreto n® 10.818, de 27 de setembro de 2021.

1.4 O prazo de vigéncia do contrato sera de 12 (doze) meses, podendo ser prorrogado
sucessivamente até o limite maximo de 10 (dez) anos, nos termos do art. 107 da Lei n°
14.133/2021, desde que demonstrada a vantajosidade para a Administracao.

O contrato oferece maior detalhamento das regras que serdo aplicadas em relagédo a
vigéncia da contratagao.
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2. DA PARTICIPAGAO NO CREDENCIAMENTO

2.1 Poderdo participar deste credenciamento de pessoas juridicas, para prestacdo de
servigos agenciamento e fornecimento de passagens aéreas e terrestres, em ambito
nacional e internacional, compreendendo os servicos de pesquisa, cotacdo, reserva,
emissao, remarcagao, alteracao, cancelamento e reembolso de passagem, que atendam
integralmente as condi¢des estabelecidas neste edital.

2.2 Nao poderao participar do credenciamento:
2.2.1 Aquele que nao atenda as condi¢bes deste Edital e seu(s) anexo(s);

2.2.2 Pessoa fisica ou juridica que esteja impedida de licitar ou contratar com a
administragcéo publica federal em decorréncia de sangéo que lhe foi imposta;

2.2.3 Aquele que mantenha vinculo de natureza técnica, comercial, econdmica,
financeira, trabalhista ou civil com dirigente do érgao ou entidade contratante ou com agente
publico que desempenhe fungao no processo de contratacdo ou atue na fiscalizacdo ou na
gestdo do contrato, ou que deles seja cdnjuge, companheiro ou parente em linha reta,
colateral ou por afinidade, até o terceiro grau;

2.2.4 Pessoa fisica ou juridica que, nos 5 (cinco) anos anteriores a divulgacéo do
edital, tenha sido condenada judicialmente, com transito em julgado, por exploracdo de
trabalho infantil, por submiss&o de trabalhadores a condigbes analogas as de escravo ou por
contratacdo de adolescentes nos casos vedados pela legislac&o trabalhista;

2.2.5 Empresa, isoladamente ou em consorcio, responsavel pela elaboragcdo do
projeto basico ou do projeto executivo, ou empresa da qual o autor do projeto seja dirigente,
gerente, controlador, acionista ou detentor de mais de 5% (cinco por cento) do capital com
direito a voto, responsavel técnico ou subcontratado, quando a licitagdo versar sobre
servigos ou fornecimento de bens a ela necessarios;

2.2.6 Nao podera participar, direta ou indiretamente, do credenciamento ou da
execugcdo do contrato agente publico do 6rgédo ou entidade contratante, devendo ser
observadas as situagbes que possam configurar conflito de interesses no exercicio ou apds
0 exercicio do cargo ou emprego, nos termos da legislacdo que disciplina a matéria,
conforme § 1° do art. 9° da Lei n® 14.133, de 2021;

2.3 O impedimento de que trata o item 2.2.2 sera também aplicado ao interessado que atue
em substituicdo a outra pessoa, fisica ou juridica, com o intuito de burlar a efetividade da
sangdo a ela aplicada, inclusive a sua controladora, controlada ou coligada, desde que
devidamente comprovado o ilicito ou a utilizagdo fraudulenta da personalidade juridica do
interessado;

2.4 Em contratagdes realizadas no ambito de projetos e programas parcialmente financiados
por agéncia oficial de cooperagao estrangeira ou por organismo financeiro internacional com
recursos do financiamento ou da contrapartida nacional, ndo podera participar pessoa fisica
ou juridica que integre o rol de pessoas sancionadas por essas entidades ou que seja
declarada iniddnea nos termos da Lei n°® 14.133/2021;

Centro Administrativo Municipal
Rua Teresa Cristina, 250

Oficinas - Tubarao/SC - CEP 88702-0N
L (48) 3621-9000

Y & & A



PREFEITURA

TUBARAO

EDITAL DE CREDENCIAMENTO 03/2026/PMT

-4

2.5 A vedacédo de que trata o item 2.2.1 estende-se a terceiro que auxilie a condugédo da
contratacdo na qualidade de integrante de equipe de apoio, profissional especializado ou
funcionario ou representante de empresa que preste assessoria técnica.

3. DA MANIFESTAGAO DA INTENGAO DE SE CREDENCIAR.

3.1 Os interessados deverao estar previamente cadastrados no Sicaf e, principalmente, no
PCP - Portal de Compras Pudblicas, onde encaminhardfo o PEDIDO DE
CREDENCIAMENTO E A DOCUMENTACAO DE HABILITACAO, exclusivamente via
Plataforma Eletrébnica do Portal de Compras Pdblicas através do link:
http://www.portaldecompraspublicas.com.br/ em documento digitalizado (PDF, JPG)
devidamente assinado, a partir do dia 24 de abril de 2026, onde deverdo contar a primeira
sessdo de abertura no prazo de 15 (quinze) dias uteis apds a publicacdo deste edital.
Excedendo este periodo, o Edital permanecera aberto durante 12 (doze) meses para novos
credenciados, porém, a contratagdo para o determinado objeto dependera da necessidade
do servigo por parte da Prefeitura Municipal de Tubarao/SC, que devera manter publicado a
lista atualizada dos Credenciados no site oficial do Municipio de Tubarao.

3.1.1 As documentagdes que foram entregues fora do prazo estabelecido no item 3.1
deste edital ndo serdao objeto de analise, isto &, apds o periodo de 12 meses, ndo serao
objeto de analise;

3.2 As analises da documentacado dos interessados, protocolados no periodo previsto no
item 3.1, serao realizadas pelo Agente de Contratacdo e Equipe de apoio, que ocorrerdao
conforme encaminhamentos dos pedidos de credenciamento, e terdo poderes para indeferir
a habilitacao do proponente que nao tiver atendido a todas as condigcbes de habilitacdo
exigidas neste Edital;

3.3 Ao final do exame dos documentos de todos os proponentes, a comissao lavrara ata,
constando o julgamento das documentacgbes apresentadas e divulgara na pagina oficial do
Municipio de Tubardo https://tubarao.sc.gov.br/licitacoes/, bem como na Plataforma
Eletrénica do Portal de Compras Publicas http://www.portaldecompraspublicas.com.br/,
Agente de Contratacdo podera durante a sessao verificar a regularidade dos documentos
disponiveis para consulta on-line exigidos no item 4;

3.4 O edital e seus anexos estardo disponiveis para download na Pagina Oficial do
Municipio https://tubarao.sc.gov.br/licitacoes/, no Portal Nacional de Compras Publicas —
PNCP, https://www.gov.br/pncp/pt-br, assim como, na Plataforma Eletrénica do Portal de
Compras Publicas http://www.portaldecompraspublicas.com.br/.

3.5 No valor da contratagdo estardo inclusos todos os custos operacionais, encargos
previdenciarios, trabalhistas, tributarios, comerciais e quaisquer outros que incidam direta ou
indiretamente na execugao do objeto.
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3.6 A apresentacdo do requerimento de participacdo com a indicagdo da intencédo de se
credenciar implica obrigatoriedade do cumprimento das disposi¢des contidas no Termo de
Referéncia, assumindo o credenciado o compromisso de executar o objeto nos seus termos,
bem como de fornecer os materiais, equipamentos, ferramentas e utensilios necessarios,
em quantidades e qualidades adequadas a perfeita execugédo contratual, promovendo,
quando requerido, sua substituicio.

3.7 No requerimento de participagdo com a indicagao de sua intengao de se credenciar, o
interessado apresentara também declaragao que:

3.7.1 Esta ciente e concorda com as condigdes contidas no edital e seus anexos, bem
como de que o valor da contraprestacdo compreende a integralidade dos custos para
atendimento dos direitos trabalhistas assegurados na Constituicdo Federal, nas leis
trabalhistas, nas normas infralegais, nas convengdes coletivas de trabalho e nos termos de
ajustamento de conduta vigentes na data de sua entrega em definitivo e que cumpre
plenamente os requisitos de habilitacdo definidos no instrumento convocatorio;

3.7.2 Nao emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e
nao emprega menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na condigédo de aprendiz,
nos termos do artigo 7°, XXXIll, da Constituic&o;

3.7.3 Nao possui empregados executando trabalho degradante ou forgado,
observando o disposto nos incisos Ill e IV do art. 1° e no inciso lll do art. 5° da Constituicao
Federal;

3.7.4 Cumpre as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia e para
reabilitado da Previdéncia Social, previstas em lei e em outras normas especificas.

3.8 O descumprimento das regras supramencionadas pela Administragcado ou por parte dos
contratados pode ensejar a responsabilizagao pelo Tribunal de Contas da Unido e, apds o
devido processo legal, gerar as seguintes consequéncias: assinatura de prazo para a
adogao das medidas necessarias ao exato cumprimento da lei, nos termos do art. 71, inciso
IX, da Constituicdo; ou condenacdo dos agentes publicos responsaveis e da empresa
contratada ao pagamento dos prejuizos ao erario, caso verificada a ocorréncia de
superfaturamento por sobrepreco na execugao do contrato.

3.9 A falsidade da declaragédo de que trata o item 3.5 sujeitara o interessado as sangdes
previstas na Lei n° 14.133, de 2021, e neste Edital.

3.10 Quando for o caso, o interessado devera comunicar imediatamente ao provedor do
sistema qualquer acontecimento que possa comprometer o sigilo ou a seguranga, para
imediato bloqueio de acesso.

4. DA HABILITAGAO
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Os documentos previstos no Termo de Referéncia, necessarios e suficientes para
demonstrar a capacidade do interessado de realizar o objeto do credenciamento, seréo
exigidos para fins de habilitagdo, nos termos dos arts. 62 a 70 da Lei n® 14.133, de 2021.

4.1 A documentacao exigida para fins de habilitagao juridica, fiscal, social e trabalhista
e econdmico-financeira, podera ser substituida pelo registro cadastral no Sicaf.

4.1.2. HABILITAGAO JURIDICA:

a) Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forga de lei,
tenha validade para fins de identificacdo em todo o territorio nacional;

b) Empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da
Junta Comercial da respectiva sede;

c) Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condigdo de Microempreendedor
Individual - CCMEI, cuja aceitacao ficara condicionada a verificagdo da autenticidade no sitio
https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor;

d) Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada
como empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscricdo do ato constitutivo,
estatuto ou contrato social no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta
Comercial da respectiva sede, acompanhada de documento comprobatério de seus
administradores;

e) Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizacdo de funcionamento no Brasil,
publicada no Diario Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa
onde se localizar a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual sera considerada
como sua sede.

f) Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas
do local de sua sede, acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;

g) Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricdo do ato
constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria,
respectivamente, no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de
Empresas Mercantis onde opera, com averbacdo no Registro onde tem sede a matriz.

h) Sociedade cooperativa (se for o caso): ata de fundagao e estatuto social, com a ata da
assembleia que o aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no
Registro Civil das Pessoas Juridicas da respectiva sede, além do registro de que trata o art.
107 da Lei n® 5.764, de 16 de dezembro 1971.

i) Os documentos apresentados deverao estar acompanhados de todas as alteragdes ou
da consolidacgao respectiva.
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4.1.3. Documentos relativos a Regularidade Fiscal e Trabalhista:

a) Prova de inscrigdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de
Pessoas Fisicas, conforme o caso;

b) Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentagdo de
certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela
Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios
federais e a Divida Ativa da Unidao (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos
a Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n° 1.751, de 02 de outubro de 2014,
do Secretario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

c) Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS);

d) Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a
apresentacgdo de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo
VII-A da Consolidagao das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n® 5.452, de 1° de
maio de 1943;

e) Prova de inscricdo no cadastro de contribuintes Estadual ou Municipal relativo ao
domicilio ou sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o
objeto contratual,

f) Prova de regularidade com a Fazenda Estadual e Municipal do domicilio ou sede do
fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

g) Caso o fornecedor seja considerado isento dos ftributos Estadual/Distrital ou
Municipal/Distrital relacionados ao objeto contratual, devera comprovar tal condi¢cao
mediante a apresentacédo de declaragdo da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede,
ou outra equivalente, na forma da lei.

h) O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os
beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n° 123, de 2006,
estara dispensado da prova de inscricdo nos cadastros de contribuintes estadual e
municipal.

4.1.4 Documentos relativos @ QUALIFICACAO ECONOMICO-FINANCEIRA

. Certidao Negativa de Faléncia, Concordata ou Recuperacdo Judicial, expedida pelo
Sistema Unificado de Certiddes Judiciais do Poder Judiciario Catarinense, para empresas
sediadas no Estado de Santa Catarina, conforme Resolugéo Conjunta GP/CGJ n° 6/2023.

. As demais licitantes deverdo apresentar certidao equivalente, emitida pelo Tribunal
de Justica ou cartdrio distribuidor competente da respectiva unidade da Federagéao.
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4.1.5 Documentos relativos @ HABILITACAO TECNICA:

« Comprovacdo de experiéncia prévia no ramo de agenciamento de viagens,
especialmente com foco em servigos similares para entidades publicas ou grandes
organizacgdes.

* Capacidade técnica para lidar com sistemas de reservas de passagens aéreas,
incluindo conexdes e voos internacionais, com eficiéncia e precisio.
4.2 Outros Documentos

a) Certidao Negativa Correcional — CGU,;
b) Declaracao de inexisténcia de Fatos Impeditivos;
c) Declaragéo de idoneidade;

d) Declaragédo de que n&o possui vinculo de natureza técnica, comercial, econdmica,
financeira, trabalhista ou civil com dirigente do érgao ou entidade contratante ou com agente
publico que desempenhe funcao na licitagdo ou atue na fiscalizagdo ou na gestao do contrato,
ou que deles seja conjuge, companheiro ou parente em linha reta, colateral ou por afinidade,
até o terceiro grau;

e) Declaragao, firmada pela licitante de que nao possui em seu quadro funcional
menores de dezoito anos, em trabalho noturno, perigoso ou insalubre, e nem menores de
dezesseis anos em qualquer trabalho, salvo na condicdo de aprendiz a partir dos quatorze

anos;

f) Declaragao de nao possui empregados executando trabalho degradante ou forgado,
observando o disposto nos incisos Ill e IV do art. 1° e no inciso |ll do art. 5° da Constituicdo

Federal;

g) Declaragdo de que cumpre as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com
deficiéncia e para reabilitado da Previdéncia Social, previstas em lei e em outras normas
especificas.

4.3 Quando permitida a participacao de empresas estrangeiras que ndo funcionem no Pais,
as exigéncias de habilitagdo serdo atendidas mediante documentos equivalentes,
inicialmente apresentados em tradugéo livre.
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4.4 Na hipdtese de o interessado ser empresa estrangeira que nao funcione no Pais, para
fins de assinatura do contrato os documentos exigidos para a habilitagado serdo traduzidos
por tradutor juramentado no Pais e apostilados nos termos do disposto no Decreto n°® 8.660,
de 29 de janeiro de 2016, ou de outro que venha a substitui-lo, ou consularizados pelos
respectivos consulados ou embaixadas.

4.5 Quando permitida a participagcédo de consorcio de empresas, a habilitacdo técnica,
quando exigida, sera feita por meio do somatoério dos quantitativos de cada consorciado e,
para efeito de habilitagdo econdmico-financeira, quando exigida, sera observado o
somatorio dos valores de cada consorciado.

4.6 Os documentos exigidos para fins de habilitagdo poderédo ser apresentados em original,
por copia.

4.7 O o6rgao credenciante tera o prazo de 5 (cinco) dias uteis para analisar a documentagéo
apresentada pelo interessado.

4.8 Os documentos exigidos para fins de habilitacdo poderao ser substituidos por registro
cadastral emitido por 6rgdo ou entidade publica, desde que o registro tenha sido feito em
obediéncia ao disposto na Lei n® 14.133/2021.

4.9 Sera verificado se o interessado apresentou, sob pena de inabilitacdo, a declaragao de
que cumpre as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia e para
reabilitado da Previdéncia Social, previstas em lei e em outras normas especificas, em
sendo o caso.

4.10 O interessado devera apresentar, sob pena de indeferimento do credenciamento,
declaragcdo de que o valor da contratagdo compreende a integralidade dos custos para
atendimento dos direitos trabalhistas assegurados na Constituicido Federal, nas leis
trabalhistas, nas normas infralegais, nas convencgdes coletivas de trabalho e nos termos de
ajustamento de conduta vigentes na data da apresentagao do requerimento de participagéo.

4.11 A habilitagado sera verificada por meio do Sicaf, em relagdo aos documentos por ele
abrangidos.

4111 Somente havera a necessidade de comprovacdo do preenchimento de

requisitos mediante apresentagdo dos documentos originais nao-digitais quando houver
duvida em relagdo a integridade do documento digital ou quando a lei expressamente o
exigir.
4.12 E de responsabilidade do interessado conferir a exatiddo dos seus dados cadastrais no
Sicaf e manté-los atualizados junto aos 6rgéos responsaveis pela informagao, devendo
proceder, imediatamente, a corregcdo ou a alteragdo dos registros tdo logo identifique
incorrecao ou aqueles se tornem desatualizados.

4.12.1 A ndo observancia do disposto no item anterior podera ensejar indeferimento do
credenciamento no momento da habilitagdo.
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4.13 A verificagao pela comissao de contratacao, em sitios eletrénicos oficiais de érgaos e
entidades emissores de certiddes constitui meio legal de prova, para fins de habilitagao.

4.13.1 Os documentos exigidos para habilitacdo que ndo estejam contemplados no
Sicaf serdo enviados por meio eletrénico, através do Portal de Compras Publicas no link:
http://www.portaldecompraspublicas.com.br/ até a conclusao da fase de habilitagao.

4.14 Apds a entrega dos documentos para habilitagdo, ndo sera permitida a substituicdo ou
a apresentacdo de novos documentos, salvo em sede de diligéncia, para:

4.14.1 Complementacao de informagdes acerca dos documentos ja apresentados pelo
interessado; e

4.14.2 Atualizagcado de documentos cuja validade tenha expirado.

4.15 Na analise dos documentos de habilitagcdo, a comissao de contratacdo podera sanar
erros ou falhas que nao alterarem sua substancia ou validade juridica.

4.16 A comprovagao de regularidade fiscal e trabalhista das microempresas e das empresas
de pequeno porte somente sera exigida para efeito de contratagdo, e ndo como condigéo
para participagao no credenciamento.

5. DOS RECURSOS
5.1 A interposicdo de recurso referente a habilitacdo ou inabilitacdo de interessados, a
anulacao ou revogacao do credenciamento, observara o disposto no art. 17 do Decreto n°
11.878, de 2024.
5.2 O prazo recursal é de 3 (trés) dias uteis, contados da data de publicagdo da decisao.
5.3 Quando o recurso apresentado impugnar o ato de habilitagdo ou inabilitagdo do
interessado:

5.3.1 A intencao de recorrer devera ser manifestada em 03 (trés) dias lteis, sob pena
de preclusao;

5.3.2 O prazo para apresentacdo das razdes recursais sera iniciado na data de
publicagéo da deciséo.
5.4 Os recursos deverao ser encaminhados por meio eletrénico (e-mail, protocolo eletronico,
portal do 6rgao, entre outros).

5.5 O recurso sera dirigido a comissdo de contratagao, a qual podera reconsiderar sua
decisdo no prazo de 3 (trés) dias uteis, ou, nesse mesmo prazo, encaminhar recurso para a
autoridade superior, a qual devera proferir sua decisao no prazo de 10 (dez) dias uteis,
contado do recebimento dos autos.

5.6 Os recursos interpostos fora do prazo ndo serdo conhecidos.

5.7 O recurso e o pedido de reconsideragao nao terdo efeito suspensivo.

5.8 O acolhimento do recurso invalida tdo somente os atos insuscetiveis de aproveitamento.
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5.9 Os autos do processo permanecerao com vista franqueada aos interessados no sitio
eletronico, através do link: https://tubarao.sc.gov.br/licitacoes/.

6. DAS INFRAGOES ADMINISTRATIVAS E SANGCOES

Aplica-se a disciplina das infracbes e sangbes administrativas aplicaveis no curso da
execucao do contrato o previsto no Titulo IV, Capitulo I, da Lei n. 14.133/2021. As
penalidades serao, obrigatoriamente, registradas no SICAF.

6.1 Além disso, comete infracdo administrativa, nos termos da lei, o interessado que, com
dolo ou culpa:

6.1.1 Deixar de entregar a documentacdo exigida para o procedimento de
credenciamento ou ndo entregar qualquer documento que tenha sido solicitado pela
comissao de contratacao;

6.1.2 Salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente justificado, deixar de
apresentar amostra ou apresenta-la em desacordo com as especificagdes do edital.

6.1.3 Nao celebrar o contrato ou ndo entregar a documentagdo exigida para a
contratacéo, quando convocado dentro do prazo de validade do credenciamento;

6.1.4 Recusar-se, sem justificativa, a assinar o contrato, ou a aceitar ou retirar o
instrumento equivalente no prazo estabelecido pela Administragéo;

6.1.5 Apresentar declaragdo ou documentagao falsa exigida para o procedimento de
credenciamento ou prestar declaracao falsa durante o credenciamento;

6.1.6 Fraudar o credenciamento;

6.1.7 Comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza, em
especial quando:

6.1.7.1 Agir em conluio ou em desconformidade com a lei;
6.1.7.2 Induzir deliberadamente a erro no julgamento;
6.1.7.3 Apresentar amostra falsificada ou deteriorada;
6.1.8 Praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos do credenciamento;
6.1.9 Praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n.° 12.846, de 2013.
6.2 Com fulcro na Lei n° 14.133, de 2021, a Administracdo podera, garantida a prévia
defesa, aplicar aos credenciados as seguintes sancdes, sem prejuizo das responsabilidades
civil e criminal:
6.2.1 Adverténcia;
6.2.2 Multa;
6.2.3 Impedimento de licitar e contratar e;

6.2.4 Declaragao de inidoneidade para licitar ou contratar, enquanto perdurarem os
motivos determinantes da puni¢cdo ou até que seja promovida sua reabilitacdo perante a
propria autoridade que aplicou a penalidade.
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6.3 Na aplicacao das sancgdes serao considerados:
6.3.1 A natureza e a gravidade da infracdo cometida;
6.3.2 As peculiaridades do caso concreto;
6.3.3 As circunstancias agravantes ou atenuantes;
6.3.4 Os danos que dela provierem para a Administracdo Publica;

6.3.5 A implantacdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme
normas e orientagdes dos 6rgados de controle.

6.4 A multa sera recolhida em percentual de 0,5% a 30% incidente sobre o valor do contrato,
recolhida no prazo maximo de 10 (dez) dias uteis, a contar da comunicacgao oficial.

6.4.1 Para as infragbes previstas nos itens 6.1.1, 6.1.2, 6.1.3 e 6.1.4, a multa sera de
0,5% a 15% do valor do contrato.

6.4.2 Para as infragbes previstas nos itens 6.1.5, 6.1.6, 6.1.7, 6.1.8 e 6.1.9, a multa
sera de 15% a 30% do valor do contrato.

6.5 As sancbes de adverténcia, impedimento de licitar e contratar e declaracido de
inidoneidade para licitar ou contratar poderdo ser aplicadas, cumulativamente ou nao, a
penalidade de multa.

6.6 Na aplicacao da sang¢ao de multa sera facultada a defesa do interessado no prazo de 15
(quinze) dias uteis, contado da data de sua intimagéo.

6.7 A sangdo de impedimento de licitar e contratar sera aplicada ao responsavel em
decorréncia das infragdes administrativas relacionadas nos itens 6.1.1, 6.1.2, 6.1.3 € 6.1.4,
quando néo se justificar a imposigcdo de penalidade mais grave, e impedira o responsavel de
licitar e contratar no &mbito da Administragcao Publica direta e indireta do ente federativo a
qual pertencer o 6rgao ou entidade, pelo prazo maximo de 3 (trés) anos.

6.8 Podera ser aplicada ao responsavel a sangao de declaracao de inidoneidade para licitar
ou contratar, em decorréncia da pratica das infragdes dispostas nos itens 6.1.5, 6.1.6, 6.1.7,
6.1.8 e 6.1.9, bem como pelas infragbes administrativas previstas nos itens 6.1.1, 6.1.2,
6.1.3 e 6.1.4 que justifiquem a imposicao de penalidade mais grave que a sangado de
impedimento de licitar e contratar, cuja duragdo observara o prazo previsto no art. 156, §5°,
da Lein.° 14.133/2021.

6.9 A recusa injustificada do credenciado em assinar o contrato, ou em aceitar ou retirar o
instrumento equivalente no prazo estabelecido pela Administragao, descrita nos itens 6.1.3 e
6.1.4, caracterizara o descumprimento total da obrigacdo assumida e o sujeitara as
penalidades e a imediata perda da garantia em favor do érgdo ou entidade credenciante,
nos termos do art. 45, §4° da IN SEGES/ME n.° 73, de 2022.

6.10 A apuragao de responsabilidade relacionadas as sancdes de impedimento de licitar e
contratar e de declaragao de inidoneidade para licitar ou contratar demandara a instauragao
de processo de responsabilizacdo a ser conduzido por comissdo composta por 2 (dois) ou
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mais servidores estaveis, que avaliara fatos e circunstancias conhecidos e intimara o
interessado para, no prazo de 15 (quinze) dias uteis, contado da data de sua intimagao,
apresentar defesa escrita e especificar as provas que pretenda produzir.

6.11 Cabera recurso no prazo de 15 (quinze) dias uteis da aplicagdo das sangdes de
adverténcia, multa e impedimento de licitar e contratar, contado da data da intimagao, o qual
sera dirigido a autoridade que tiver proferido a decisdo recorrida, que, se ndo a reconsiderar
no prazo de 5 (cinco) dias uteis, encaminhara o recurso com sua motivacao a autoridade
superior, que devera proferir sua decisao no prazo maximo de 20 (vinte) dias uteis, contado
do recebimento dos autos.

6.12 Cabera a apresentacdo de pedido de reconsideracdo da aplicacdo da sangao de
declaracao de inidoneidade para licitar ou contratar no prazo de 15 (quinze) dias Uuteis,
contado da data da intimacao, e decidido no prazo maximo de 20 (vinte) dias uteis, contado
do seu recebimento.

6.13 O recurso e o pedido de reconsideracgao terao efeito suspensivo do ato ou da decisao
recorrida até que sobrevenha decisao final da autoridade competente.

6.14 A aplicagdo das sangbes previstas neste edital nao exclui, em hipdétese alguma, a
obrigacao de reparagédo integral dos danos causados, conforme estabelece o art. 156, §9°
da Lei 14.133/2021.

7. DA IMPUGNAGAO AO EDITAL E DO PEDIDO DE ESCLARECIMENTO
7.1 Qualquer pessoa € parte legitima para impugnar este Edital por irregularidade ou para
solicitar esclarecimento sobre os seus termos enquanto este permanecer em vigor.

7.2 A impugnacdao e o pedido de esclarecimento poderdo ser realizados por forma
eletrénica, pela Plataforma Eletrénica do Portal de Compras Publicas através do link:
http://www.portaldecompraspublicas.com.br/.

7.3 A resposta a impugnacédo ou ao pedido de esclarecimento sera divulgado por meio
eletrénico no prazo de até 3 (trés) dias uteis, contado da data de recebimento do pedido.

7.4 As impugnacdes e pedidos de esclarecimentos ndo suspendem os prazos previstos no
procedimento de credenciamento.

7.5 Acolhida a impugnacao, o edital retificado sera publicado no Portal de Compras Publicas
— PCP e Portal Nacional de Contratacdes Publicas - PNCP.

8. DA DIVULGAGAO DA LISTA DE CREDENCIADOS

8.1 O resultado, com a lista de credenciados relacionados de acordo com o critério
estabelecido no edital, sera publicado e estara permanentemente disponivel e atualizado no
PCP e PNCP.
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9. DA CONTRATAGAO

9.1 Apods divulgacao da lista de credenciados, o 6rgao ou a entidade podera convocar o
credenciado para assinatura do instrumento contratual, emissédo de nota de empenho de
despesa, autorizagao de compra ou outro instrumento habil, conforme disposto no art. 95 da
Lei n° 14.133, de 2021.

9.2 A administracao podera convocar o credenciado durante todo o prazo de validade do
credenciamento para assinar o contrato ou outro instrumento equivalente, sob pena de
decair o direito a contratagdo, sem prejuizo das sangbes previstas na Lei n® 14.133, de
2021, e no edital de credenciamento.

10. DA CONVOCAGAO

Homologado o resultado, os credenciados serdo convocados para assinatura eletrbnica do
Termo de Credenciamento, que devera ocorrer no prazo de até 05 (cinco) dias uteis
contados da sua disponibilizagdo no https://tubarao.sc.gov.br/licitacoes/ e na Plataforma
Eletrénica do Portal de Compras Publicas através do link:
http://www.portaldecompraspublicas.com.br/.

10.1 O prazo de que trata o item 10 podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo,
mediante solicitacdo, devidamente justificada, do credenciado durante o seu transcurso,
desde que o motivo apresentado seja aceito pela administracéo.

10.2 Previamente a emissao de nota de empenho e a contratagdo, a administracdo devera
realizar consulta ao Sicaf para identificar possivel impedimento de licitar e contratar.

10.3 O prazo de vigéncia dos contratos decorrentes do presente credenciamento sera de 12
(doze) meses, contados a partir da assinatura do Termo de Credenciamento, prorrogavel, na
forma do artigo 106, da Lei n° 14.133, de 2021.

10.4 Os contratos decorrentes de credenciamento poderdo ser alterados, observado o
disposto no art. 124 da Lei n° 14.133, de 2021.

10.5 E vedado o cometimento a terceiros do objeto contratado sem autorizagéo expressa da
Administragao.

11. CRITERIOS PARA DEFINICAO DA ORDEM DE CONTRATACAO DOS
CREDENCIADOS.

CRITERIOS PARA DEFINICAO DA ORDEM DE CONTRATAGCAO DOS CREDENCIADOS
(Lei n® 14.133/2021 — art. 79)

11.1 Fundamento e principios

A definicdo da ordem de contratacdo entre os credenciados observara o procedimento
auxiliar de credenciamento previsto no art. 79 da Lei n°® 14.133/2021, com respeito aos
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principios da isonomia, impessoalidade, motivagdo, transparéncia e selegcdo da proposta
mais vantajosa, vedada qualquer escolha subjetiva ou direcionamento.

Os critérios aqui previstos sado claros e objetivos, aplicaveis a cada demanda, e devem ser
registrados no processo (solicitagdo, respostas, comparativo e justificativa), assegurando
rastreabilidade e controle.

11.2 Regra geral — “competicao entre credenciados” por cotagao (contratagcao paralela
e nao excludente)

Para cada necessidade de emissdo/fornecimento (passagem/servigo), a Administragédo
realizara consulta simultdnea aos credenciados aptos, por e-mail institucional, contendo as
condigbes minimas da demanda (trechos, datas, horarios, quantidade de passageiros,
bagagem, restri¢cdes etc.), permitindo disputa pontual entre credenciados.

O prazo para envio das propostas sera de 02 (duas) horas a contar do encaminhamento da
solicitagao.

A escolha do credenciado ocorrera pela proposta mais vantajosa, definida pelo MENOR
CUSTO TOTAL para atendimento integral da demanda, considerando, quando aplicavel:

e tarifas;

* taxas e encargos;

* bagagens e itens indispensaveis;

« custo total de ida/volta e conexdes necessarias.

Permanecem aplicaveis os parametros técnicos do TR para seleg¢ao do itinerario (ex.: menor
duragdo, menor numero de conexdes, compatibilidade com horarios do compromisso,
economicidade global), com decisdo motivada quando o menor preco absoluto ndo atender
adequadamente ao interesse publico.

11.3. Desempate (critérios objetivos e sucessivos)
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Havendo empate no custo total entre duas ou mais propostas, adotar-se-a, sucessivamente:

I.  menor valor de taxa/encargo de agenciamento (se houver);
II. melhor condicdo de remarcacao/reembolso aplicavel ao caso;
[ll. menor prazo de emissao/entrega compativel com a necessidade;

IV. persistindo o empate, rodizio objetivo entre as empatadas, mediante controle interno
do gestor/fiscal (registro da ultima contratagao e alternancia).

11.4. Nao resposta, recusa e impossibilidade

A auséncia de resposta no prazo sera registrada e importara em nao participagdo naquela
disputa especifica.

Recusa injustificada, resposta incompleta ou proposta que nao permita comparagao objetiva
serdo registradas e poderdo ensejar providéncias de gestdo contratual e eventual
responsabilizacao, se cabivel.

11.5. Hipéteses excepcionais — urgéncia devidamente justificada

Em situagcbes comprovadas de urgéncia (ex.: risco de perda de tarifa, janela de compra
exigua, deslocamento emergencial), quando inviavel consultar todos os credenciados,
podera ser contratado o credenciado que:

I. demonstre disponibilidade imediata; e

Il. apresente prego compativel com o mercado naquele momento, mediante justificativa
e evidéncias minimas no processo (histérico de cotag¢des/prints/consulta aos que
forem viaveis).

12. DA ANULAGAO, DA REVOGAGAO E DO DESCREDENCIAMENTO

12.1. O edital de credenciamento podera ser anulado, a qualquer tempo, em caso de vicio
de legalidade, ou revogado, por motivos de conveniéncia e de oportunidade da
administracao.

12.2. Na hipotese de anulagdo do edital de credenciamento, os instrumentos que dele
resultaram ficardo sujeitos ao disposto nos art. 147 ao art. 150 da Lei n°® 14.133, de 2021.
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12.3. A revogacao do edital de credenciamento nao repercutira nos instrumentos ja
celebrados que dele resultaram.

12.4. Sera realizado o descredenciamento quando houver:
12.4.1 Pedido formalizado pelo credenciado, no prazo de 15 (quinze) dias;
12.4.2 Adverténcia formal;
12.4.3 Suspensao temporaria do credenciamento;
12.4.4 Rescisdo do contrato e exclusao do credenciamento;
12.4.5 Aplicagao das penalidades previstas na Lei n° 14.133/2021.
12.5 Se houver a efetiva prestacao de servigos ou o fornecimento dos bens, os pagamentos

serdo realizados normalmente, até decisdo no sentido de rescisdo contratual, caso o
fornecedor nado regularize a sua situagao.

12.6 Somente por motivo de economicidade, seguranga nacional ou no interesse da
administracao, devidamente justificado, em qualquer caso, pela autoridade maxima do 6rgao
ou da entidade contratante, ndo sera rescindido o contrato em execugao com empresa ou
profissional que estiver irregular.

13. DO PRAZO DE VIGENCIA DO EDITAL

13.1 O presente edital tera prazo de vigéncia de 12 (doze) meses, a contar da publicagdo do
resultado final no Diario Oficial do Municipio, podendo ser prorrogado nos termos da Lei n°
14.133/2021, mediante justificativa técnica e interesse da Administragéo.

14. DISPOSICOES GERAIS

14.1 Na contagem dos prazos estabelecidos neste Edital e seus Anexos, excluir-se-a o dia
do inicio e incluir-se-a o do vencimento. Sé se iniciam e vencem os prazos em dias de
expediente na Administracgéo.

14.2 O desatendimento de exigéncias formais ndo essenciais ndo importara o afastamento
do interessado, desde que seja possivel o aproveitamento do ato, observados os principios
da isonomia e do interesse publico.

14.3 Em caso de divergéncia entre disposi¢des deste Edital e de seus anexos ou demais
pecas que compdem o processo, prevalecera as deste Edital.

144 O Edital e seus anexos estdo disponiveis, na integra, no Portal Nacional de
Contratagdes Publicas (PNCP), na Plataforma Eletrénica do Portal de Compras Publicas
através do link: http://www.portaldecompraspublicas.com.br/, assim como no sitio eletrénico
do Municipio de Tubarao https://tubarao.sc.gov.br/licitacoes/.

14.5 Integram este Edital, para todos os fins e efeitos, os seguintes anexos:
a) Anexo | — Termo de Referéncia;
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b) Anexo Il - Minuta do Termo de Credenciamento;

Tubardo-SC, 20 de abril de 2026.

Esténer Soratto da Silva Junior

Prefeito
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ANEXO |

TERMO DE REFERENCIA
1. CONDICOES GERAIS DA CONTRATAGAO

Credenciamento de pessoas juridicas, para prestacdo de servicos agenciamento e
fornecimento de passagens aéreas e terrestres, em ambito nacional e internacional,
compreendendo os servigos de pesquisa, cotacao, reserva, emissdo, remarcacgao, alteracao,
cancelamento e reembolso de passagem, para atender as necessidades do Municipio de

Tubarao.
| DESCRI(}Z\O! CATSE | TIPO | QUANTIDA
T ESPECIFICACAO R DO DE POR
E ITEM | PROJECA
M O DE
DEMANDA
1 | Prestacdo de servicos de agenciamento e | 25828 | Servig
fornecimento de passagens aéreas, em o] R$
ambito nacional e internacional, 206.000,00

compreendendo os servigos de pesquisa,
cotacdo, reserva, emissdo, remarcacao
alteragcdo, cancelamento e reembolso de
passagem, para atender as necessidades do
Municipio de Tubarao.

2 | Prestacdo de servicos de agenciamento e | 25828 | Servig

fornecimento de passagens terrestres, em o] R$
ambito  nacional, compreendendo o0s 110.000,00
servicos de pesquisa, cotacdo, reserva,

emissao, remarcacgao alteracéo,

cancelamento e reembolso de passagem,
para atender as necessidades do Municipio
de Tubaréo.

TOTAL GERAL R$ R$ 316.000,00

1.1. Os servigos objeto desta contratagdo sao caracterizados como comuns.
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1.2. O objeto desta contratacdo nao se enquadra como sendo de bem de luxo, conforme
Decreto n°® 10.818, de 27 de setembro de 2021.

1.3. O prazo de vigéncia do contrato sera de 12 (doze) meses, podendo ser prorrogado
sucessivamente até o limite maximo de 10 (dez) anos, nos termos do art. 107 da Lei n°
14.133/2021, desde que demonstrada a vantajosidade para a Administracgao.

1.4. O contrato oferece maior detalhamento das regras que serdo aplicadas em relagcéo a
vigéncia da contratacao.

2. FUNDAMENTAGAO E DESCRIGAO DA NECESSIDADE DA CONTRATAGAO

2.1 A presente contratagio visa suprir a demanda continua e imprevisivel de passagens
aereas e terrestres, nacionais e internacionais para o deslocamento de servidores, agentes
publicos e usuarios dos servigcos de assisténcia social do Municipio de Tubardo no
desempenho de atividades institucionais de interesse publico, ou de necessidade de
garantia de direitos. Tais deslocamentos incluem, mas n&o se limitam a:

- Participagao em capacitagdes, cursos, seminarios e congressos promovidos por 6rgaos
oficiais ou entidades reconhecidas;

- Reunibes técnicas com 6rgaos estaduais e federais, como ministérios, tribunais de contas,
entidades de classe e demais instituicdes de articulagao intergovernamental;

- Acompanhamento de projetos com repasse de recursos (convénios, contratos de repasse
e transferéncias voluntarias);

- Viagens urgentes determinadas por situagdes excepcionais, como calamidades, agcdes
emergenciais ou tramites judiciais.

- Retorno para cidade de origem ou outros municipios para afastamento de situacbes de
violagao de direitos, oferta de trabalho, resgate/manutencdo de vinculos familiares e para
atender situagdes de migracao conforme interesse dos préprios migrantes, como preconiza
a Lei Municipal 4.784/2017.

2.2 A contratacdo de uma empresa especializada € necessaria para garantir que a aquisigao
das passagens seja feita de forma agil, com valores compativeis ao mercado e com suporte
técnico para alteragdes, cancelamentos e reembolsos. Além disso, a centralizagdo desse
servigo permite melhor controle administrativo e maior transparéncia na gestao dos recursos
publicos.

2.3 A contratagdo de empresa especializada em agenciamento e fornecimento de
passagens aéreas e terrestres por meio de pessoas juridicas se mostra a solugdo mais
adequada para atender as necessidades da Administracido, por reunir em um Unico contrato
servigos objetos de mercado fluido, que contemplam:

- Pesquisa de voos e emissao de passagens;

- Atendimento personalizado;

- Suporte em alteragdes, remarcacdes, cancelamentos e reembolsos;
- Melhoria no planejamento e no controle dos deslocamentos.
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2.4 A vantajosidade da contratagdo decorre do modelo de credenciamento, que permite a
Administracao dispor de multiplos fornecedores habilitados, possibilitando a selegéo, a cada
demanda especifica, da proposta de menor custo, conforme as condigbes do mercado no
momento da contratagéo.

Tal modelo assegura maior flexibilidade, eficiéncia e economicidade na gestdo dos recursos
publicos, além de observar os principios da administragdo publica, especialmente os da
legalidade, impessoalidade, moralidade, publicidade e eficiéncia, nos termos do art. 11 da
Lei n® 14.133/2021.

3. DESCRIGAO DA SOLU(,_:AO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO
OBJETO E ESPECIFICACAO DO PRODUTO

3.1 A presente contratagdo tem por objeto o credenciamento de empresas especializadas no
fornecimento de passagens aéreas e terrestres para atender as necessidades de
deslocamento de servidores e colaboradores do Municipio de Tubardo/SC, em viagens a
servico.

A solugao escolhida fundamenta-se no instituto do credenciamento, na modalidade de
mercado fluido, nos termos do art. 79, inciso lll, da Lei n® 14.133/2021. Isso porque o setor
de transporte de passageiros (aéreo e rodoviario) € caracterizado por constante oscilagao
de precos, disponibilidade de assentos, tarifas promocionais, condicbes de bagagem e
variacao de empresas operantes, o que inviabiliza a fixagao prévia de valores ou a selegao
de um unico fornecedor por meio de licitagdo convencional. A fluidez do mercado exige que
a Administragdo possa, no momento exato da necessidade, consultar multiplos fornecedores
previamente habilitados e escolher a proposta mais vantajavel, considerando o prego e as
condi¢des vigentes na data da viagem.

3.2. Credenciamento prévio As empresas interessadas deverdo estar previamente
credenciadas junto ao Municipio, atendendo aos requisitos de habilitacdo estabelecidos no
edital. O credenciamento sera permanente e aberto a qualquer interessado que preencha as
condicOes, garantindo a ampla participagao.

3.3. Procedimento de contratacdo (cotacido instantdnea) No momento em que surgir a
necessidade de aquisicdo de uma passagem, a Administracao solicitara cotagdes a todas as
empresas credenciadas (ou a um grupo representativo), informando o trecho, datas e
horarios pretendidos, bem como as condi¢cdes desejadas (como prioridade por voos diretos,
janelas de horario etc.). As credenciadas terdo prazo definido para apresentar suas
propostas, que deverdo contemplar todos os custos envolvidos: tarifa, taxas de embarque,
despacho de bagagem (se incluido) e eventual taxa de servico da agéncia.

3.4. Escolha da proposta mais vantajosa A Administracao registrara as cotagdes recebidas e
selecionara a proposta de menor preco global, considerando todo o dispéndio de recursos
publicos (ida e volta, bagagem, conexdes, etc.). A selegdo observara ainda os seguintes
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critérios técnicos, sempre visando a economicidade e a eficiéncia do deslocamento:

Menor duragdo da viagem: prioridade para percursos com menor tempo de viagem e com o
menor numero possivel de escalas/conexdes, salvo justificativa por inexisténcia de voo ou
vantagem econdmica relevante.

Janela horaria: embarque e desembarque preferencialmente entre 7h e 21h, e horario de
desembarque que anteceda em no minimo 3 horas o inicio da misséo, salvo impossibilidade
ou economicidade justificada.

Classe econdmica: a emissao deve recair sobre a tarifa de menor preco disponivel na classe
econdmica.

3.5. Definigdo do valor contratado O valor a ser pago sera exatamente o cotado e aceito no
momento da contratacdo, nao havendo preco fixo durante a vigéncia do credenciamento,
exatamente por se tratar de mercado fluido. A formalizagao da aquisicao ocorrera por meio
de instrumento habil (como ordem de servigo ou bilhete emitido) e a empresa contratada
sera responsavel pela emissao dos bilhetes e pela assisténcia ao viajante em eventuais
imprevistos (reagendamentos, atrasos, cancelamentos), nos termos da legislagéo civil e do
Cddigo de Defesa do Consumidor.

3.6. Base legal A solugdo adotada esta em conformidade com o art. 79, inciso lll, e
paragrafo unico, inciso IV, da Lei n° 14.133/2021, que autoriza o credenciamento em
mercados fluidos e determina que a Administracdo registre as cotagdes de mercado
vigentes no momento da contratagdo, escolhendo a proposta mais vantajosa.

4. REQUISITOS DA CONTRATAGAO

Para a contratagcdo de uma empresa para prestacdo de servico de agenciamento de
viagens, compreendendo a cotagcdo, reserva, marcagcdo, remarcagdo, emissao e
cancelamento de passagens aéreas e terrestres no ambito nacional e internacional, os
requisitos principais podem incluir.

4.1. Experiéncia e Capacidade Técnica:
4.1.1. Comprovagao de experiéncia prévia no ramo de agenciamento de viagens,
especialmente com foco em servicos similares para entidades publicas ou grandes

organizacgdes.

4.1.2. Capacidade técnica para lidar com sistemas de reservas de passagens aéreas,
incluindo conexdes e voos internacionais, com eficiéncia e precisao.

4.2. Estrutura e Suporte Operacional:

4.2.1. Disponibilidade de uma estrutura organizacional adequada para suportar a demanda
esperada, incluindo atendimento ao cliente, suporte durante horarios estendidos e em casos
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de emergéncia.

4.2.2. Equipe qualificada e treinada para lidar com solicitacbes de reserva, remarcacao e
cancelamento de passagens de forma agil e eficaz.

4.3. Conformidade Legal e Documentagao:

4.3.1. Regularidade fiscal e trabalhista, comprovada por certiddes negativas de débitos junto
aos 6rgaos competentes.

4.4. Sistema de Controle e Relatorios:

4.4.1. Capacidade de fornecer relatérios detalhados de todas as transagdes realizadas,
incluindo informagdes sobre custos, itinerarios, e condi¢gdes contratuais acordadas.

4.4.2. Sistemas de controle de qualidade para garantir precisdo nas reservas, minimizando
erros e retrabalho.

4.5. A empresa interessada devera estar registrada perante o Ministério do Turismo,
conforme previsdo do artigo 22 da Lei n. 11.771/2008 e do artigo 18 do Decreto n.
7.381/2010, além de atender a todas as demais especificacbes contidas nos referidos
dispositivos legais.

4.6. Da comprovacao da atividade:

4.6.1. Para prestacdo dos servicos pretendidos os eventuais interessados deverao
comprovar que atuam em ramo de atividade compativel com o objeto da licitacdo, bem
como apresentar documentos a titulo de qualificacdo técnica, nos termos do art. 62, I, da
Lei Federal n® 14.133/2021;

4.6.2. Documentacao relativa a habilitagao fiscal, social e trabalhista consistira em:

4.6.3. Prova de inscricao no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica do Ministério da Fazenda
— CNPJ.

4.6.4. Prova de regularidade para com a Fazenda Federal (Certiddao Conjunta Negativa de
Débitos relativos a Tributos Federais e a Divida Ativa da Unido), Estadual e Municipal, na
forma da lei;

4.6.5. Prova de regularidade relativa ao Fundo de Garantia por Tempo de Servigo (FGTS),
demonstrando situag&o regular no cumprimento dos encargos sociais instituidos por lei;

4.6.6. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho,
comprovada por meio de Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas ou Certidao Positiva de
Débitos Trabalhistas com Efeito de Negativa (CNDT);
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4.6.7. A Microempresa ou Empresa de Pequeno Porte, além da apresentacdo da Certidao
Simplificada ou Registro do enquadramento em Microempresa — ME ou Empresa de
Pequeno Porte — EPP, para fins de habilitacdo, devera, quando do cadastramento da
proposta inicial de preco a ser digitado no sistema, verificar nos dados cadastrais se
assinalou o regime ME/EPP no sistema conforme o seu regime de tributagcdo para fazer
valer o direito de prioridade do desempate dos Artigos 44 e 45 da Lei Complementar n°
123/2006;

4.6.8. Nao tera direito aos privilégios estabelecidos na Lei Federal Complementar n°
123/2006, a Microempresa ou Empresa de Pequeno Porte que nao comprovarem as
condicbes conforme a lei;

46.9. A ME/EPP que se declarar como tal, nos termos do Art. 3° da Lei Federal
Complementar n°® 123/2006 e seu § 4° devera apresentar os documentos relativos a
regularidade fiscal ainda que contenham restricao;

4.6.10. Na situacao supra, sera assegurado a ME/EPP declarada credenciado contratado, o
prazo de 05 (cinco) dias uteis, prorrogavel por igual periodo, a pedido da interessada e a
critério da licitada, para comprovar a sua regularidade fiscal,

4.7. A habilitacdo técnica sera comprovada mediante a apresentacdo dos seguintes
documentos:

4.7.1. Apresentacdo de atestado de capacidade técnica, que comprove ja ter prestado
servico da natureza da presente licitagao, fornecido por pessoa juridica de direito publico ou
privado, informando sempre que possivel, quantidades, valores e demais dados técnicos,
nome, cargo e assinatura do responsavel pela informagdo, bem como se foram cumpridos
os prazos de entrega e a qualidade do servigo;

4.7.2. Registro perante o Ministério do Turismo, conforme previsdo do artigo 22 da Lei n.
11.771/2008 e do artigo 18 do Decreto n. 7.381/2010, além de atender a todas as demais
especificagdes contidas nos referidos dispositivos legais;

4.8. A habilitacao econdmico-financeira sera comprovada mediante a apresentagao
dos seguintes documentos:

4.8.1. Certiddo negativa de feitos sobre faléncia expedida pelo distribuidor da sede do
credenciado.

4.9. A interessada devera atualizar os seus dados cadastrais junto ao Municipio de Tubarao,
sempre que ocorrer alteracdo no contrato social, mudanca de endereco e/ou conta de e-mail
e/lou telefone, conforme disposto no art. 124 da Lei n° 14.133/2021.

4.10. Modelo de remuneragao da contratada

4.10.1. A remuneragdo da contratada podera ocorrer de duas formas, a serem
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obrigatoriamente discriminadas na proposta:

a) Taxa de agenciamento: valor fixo por transagdo ou percentual sobre o valor da
passagem, cobrado diretamente da Administracao, que devera ser expressamente indicado
na proposta;

b) Remuneragdo embutida: quando a contratada optar por ndo cobrar taxa explicita, sua
remuneragdo decorrera de comissdes pagas pelas companhias transportadoras, devendo,
neste caso, 0 preco total apresentado na cotagdo corresponder exatamente ao valor
praticado pela companhia para o bilhete, sem acréscimos.

4.10.2. Em qualquer hipotese, a proposta devera discriminar, de forma clara e transparente:
- O valor da tarifa da passagem (conforme cotagao da companhia);

- A existéncia ou nao de taxa de agenciamento;

- O valor total a ser pago pela Administragao.

4.10.3. A falta de discriminacao da taxa de agenciamento na proposta implicara a presungéo
de que a remuneracgdo da contratada estd embutida no preco da passagem, ndo sendo
devido qualquer acréscimo a esse titulo.

4.10.4. Caso haja previsdo de taxa de agenciamento, o edital podera estabelecer limite
maximo para essa taxa, a ser observado nas cotagoes.

5. MODELO DE EXECUGAO DO OBJETO DOS PREGOS:

5.1 Os servigos e seus respectivos valores serdo cotados conforme data e horario das
passagens aéreas.

5.2 O critério de selecdo da proposta, no momento da necessidade de aquisi¢do de
passagem, sera o da proposta mais vantajosa na cotagdo entre os credenciados, assim
considerada aquela que, atendendo aos parametros de qualidade e adequacao definidos
neste instrumento (como menor duragédo da viagem, horarios adequados, menor numero de
conexdes, entre outros), apresentar o menor custo total para atendimento integral da
demanda, incluidos todos os custos envolvidos (tarifa, taxas, bagagem, eventuais servigos).

5.3 Nao existe previsdo de quantas passagens serao necessarias. Logo, ndo ha como
estipular o valor exato da contratacao.

5.4 Serao consultados os voos, precos, horarios e eventuais conexdes ou escalas
praticadas por cada companhia/agéncia credenciada.

5.5 No momento em que se revelar necessaria a aquisicdo de passagens aéreas pela
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Administracdo, sera realizada a cotagado dos valores das passagens, juntos as empresas
credenciadas, observando-se o valor da passagem para a data pretendida.

5.6 O Municipio, diante da necessidade de emissdo de um bilhete de passagem, solicitara
uma cotacdo a agéncia contratada, informando data e trechos desejados, que devera no
prazo de 2 (duas) horas, a partir da solicitagao, apresentar a cotagéo.

5.7 A cotagdo ocorrera via e-mail com as empresas credenciadas, e deverdo ser
respondidas no prazo maximo de 2 (duas) horas sendo a menor cotagdo para o trecho
escolhido.

5.8 Apds analise dos itinerarios das passagens (horario, dia: ida e volta) o Municipio
solicitara a reserva das passagens escolhidas, onde fara constar todos os dados do voo, do
passageiro e as demais informagdes pertinentes a cada caso;

5.9 A agéncia enviara a reserva com os dados do voo do passageiro, as tarifas detalhadas
da composi¢ao do valor total da passagem e o prazo para emissao do bilhete.

5.10 Apds analise da reserva, a opgao escolhida sera formalizada mediante a expedi¢ao de
Ordem de Compra, sendo que a agéncia contratada emitira o bilhete da passagem e o
disponibilizara ao Municipio em até 4 (quatro) horas.

5.11 Os prazos mencionados acima poderdo ser reduzidos caso haja urgéncia e
necessidade. Excepcionalmente, dependendo da necessidade, as solicitacbes poderao ser
feitas inclusive aos finais de semana e/ou feriados.

5.12 Nos finais de semana, feriados ou fora do horario de expediente, a CONTRATADA
devera indicar funcionario(s) e telefone(s) fixo(s), bem como celular(es) para atender os
casos excepcionais e urgentes da CONTRATANTE.

5.13 Ser responsavel por todos os itens que contemplam a prestagdo dos servigcos e deve
manter, em carater permanente e de forma ininterrupta, Central de Atendimento, por
mensagem, e-mail e/ou telefone, com funcionamento 24 (vinte e quatro) horas por dia e 07
(sete) dias por semana, inclusive feriados.

5.14 Definicbes: Passagem aérea: compreende o trecho de ida e o trecho de volta ou
somente um dos trechos, nos casos em que isto represente toda a contratagdo. Trecho:
Compreende todo o percurso entre a origem e o destino da viagem, independentemente de
existirem conexdes ou serem utilizadas mais de uma companhia aérea

Critérios de Selecao:

5.15 A cotagao sera registrada pelas agéncias credenciadas no prazo maximo pré-definido e
o Municipio selecionara a mais vantajosa, ou seja, aquela que apresentar o menor custo,
considerando todo o dispéndio de recursos publicos que envolvera a viagem (ida e volta,
despacho de bagagens, existéncia de escalas/conexdes, etc.):
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a) Escolha do voo prioritariamente em percursos de menor duragao, emitindo-se, sempre
que possivel, trechos com o menor numero possivel de escalas e/ou conexdes, salvo a
inexisténcia de voos e/ou manifesta economicidade devidamente justificada.

b) Embarque e desembarque compreendidos no periodo entre sete e vinte e uma horas,
salvo a inexisténcia de voos que atendam a estes horarios e/ou manifesta economicidade
devidamente justificada.

¢) Horario do desembarque que anteceda em no minimo trés horas o inicio previsto dos
trabalhos, evento ou missdo, salvo a inexisténcia de voos e/ou manifesta economicidade
devidamente justificada.

d) A emissao da passagem deve recair sobre a de menor preco, prevalecendo a tarifa em
classe econbmica.

5.16 Definicao do valor de contratagao:

5.16.1 Tendo em vista tratar-se de mercado fluido com constante oscilagdo no valor da
prestacao, o critério de escolha serda o de MENOR PRECO considerando as cotagdes
realizadas no momento da contratacédo, incluindo tarifas, bagagem, taxa de embarque e taxa
de servigo da credenciada, conforme dispde o inciso lll do paragrafo unico do artigo 79 da
Lei 14.133/2021

5.16.2 O descumprimento total ou parcial das obrigacbes e responsabilidades assumidas
pela CONTRATADA ensejara a aplicacdo de sangdes administrativas previstas neste
instrumento e na legislacdo vigente, podendo culminar em rescisdo contratual, nos termos
dos Art. 137 a 139 da Lei Federal n°® 14.133/2021.

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas
avencadas e as normas da Lei n° 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas
consequéncias de sua inexecugao total ou parcial.

Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspensao do contrato, o cronograma
de execucgao sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais
circunstancias mediante simples apostila.

As comunicagdes entre 0 6rgao ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito
sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o0 uso de mensagem eletronica para
esse fim.

O ¢6rgao ou entidade podera convocar representante da empresa para adogido de
providéncias que devam ser cumpridas de imediato.

Apods a assinatura do contrato ou instrumento equivalente o 6rgdo ou entidade podera
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convocar o representante da empresa contratada para reunido inicial para apresentagdo do
plano de fiscalizagdo, que contera informagbes acerca das obrigagbes contratuais, dos
mecanismos de fiscalizagdo, das estratégias para execugdo do objeto, do plano
complementar de execucdo da contratada, quando houver, do método de afericido dos
resultados e das sangdes aplicaveis, dentre outros.

6.1. Fiscalizagao

A execugao do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato,
ou pelos respectivos substitutos (Lei n°® 14.133, de 2021, art. 117, caput), estes que serdo
devidamente nomeados e apresentados previamente a contratacéo.

6.1.1. Fiscalizagao Técnica

O fiscal técnico do contrato acompanhara a execugao do contrato, para que sejam
cumpridas todas as condigdes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores
resultados para a Administragéo. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 22, VI);

O fiscal técnico do contrato anotara no histérico de gerenciamento do contrato todas as
ocorréncias relacionadas a execugdo do contrato, com a descricdo do que for necessario
para a regularizagéo das faltas ou dos defeitos observados. (Lei n® 14.133, de 2021, art.
117, §1°, e Decreto n° 11.246, de 2022, art. 22, II);

Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato emitira
notificacdes para a correcdo da execugao do contrato, determinando prazo para a corregao.
(Decreto n° 11.246, de 2022, art. 22, llI);

O fiscal técnico do contrato informara ao gestor do contrato, em tempo habil, a situacdo que
demandar decisdo ou adocdo de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que
adote as medidas necessarias e saneadoras, se for o caso. (Decreto n° 11.246, de 2022, art.
22, IV).

No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execugcao do contrato nas datas
aprazadas, o fiscal técnico do contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor do
contrato. (Decreto n°® 11.246, de 2022, art. 22, V).

O fiscal técnico do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do
contrato sob sua responsabilidade, com vistas a renovagédo tempestiva ou a prorrogacao
contratual (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 22, VII).

6.1.2. Fiscalizagao Administrativa

O fiscal administrativo do contrato verificara a manutencio das condigcbes de habilitacdo da
contratada, acompanhara o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a
formalizagdo de apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos
comprobatdrios pertinentes, caso necessario (Art. 23, | e I, do Decreto n°® 11.246, de 2022).
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Caso ocorra descumprimento das obrigagdes contratuais, o fiscal administrativo do contrato
atuara tempestivamente na solugéo do problema, reportando ao gestor do contrato para que
tome as providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia; (Decreto n° 11.246,
de 2022, art. 23, IV).

6.2. Gestor do Contrato

O gestor do contrato coordenara a atualizagdo do processo de acompanhamento e
fiscalizacdo do contrato contendo todos os registros formais da execucgéo no histérico de
gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de servico, do registro de ocorréncias, das
alteragdes e das prorrogagdes contratuais, elaborando relatério com vistas a verificagdo da
necessidade de adequacbes do contrato para fins de atendimento da finalidade da
administragao. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 21, IV).

O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas
as ocorréncias relacionadas a execucao do contrato e as medidas adotadas, informando, se
for o caso, a autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia. (Decreto n°®
11.246, de 2022, art. 21, 1I).

O gestor do contrato acompanhara a manutengdo das condigbes de habilitagdo da
contratada, para fins de empenho de despesa e pagamento, e anotara os problemas que
obstam o fluxo normal da liquidagao e do pagamento da despesa no relatério de riscos
eventuais. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 21, 1lI).

O gestor do contrato emitira documento comprobatério da avaliagdo realizada pelos fiscais
técnico, administrativo e setorial quanto ao cumprimento de obriga¢cdes assumidas pelo
contratado, com mencdo ao seu desempenho na execucdo contratual, baseado nos
indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas,
devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigag¢des. (Decreto n® 11.246,
de 2022, art. 21, VIII).

O gestor do contrato tomara providéncias para a formalizagdo de processo administrativo de
responsabilizacado para fins de aplicacdo de sancdes, a ser conduzido pela comisséo de que
trata o art. 158 da Lei n°® 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com competéncia
para tal, conforme o caso. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 21, X).

O gestor do contrato devera elaborar relatério final com informagbes sobre a consecugéo
dos objetivos que tenham justificado a contratacdo e eventuais condutas a serem adotadas
para o aprimoramento das atividades da Administragdo. (Decreto n°® 11.246, de 2022, art.
21, VI).

O gestor do contrato devera enviar a documentacao pertinente ao setor de contratos para a
formalizagdo dos procedimentos de liquidagdo e pagamento, no valor dimensionado pela
fiscalizagéo e gestdo nos termos do contrato.
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7. CRITERIOS DE MEDIGAO E DE PAGAMENTO
7.1. Recebimento

7.1.1. Os servigos serao recebidos provisoriamente, de forma sumaria, no ato da entrega,
juntamente com a nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente, pelo(a) responsavel
pelo acompanhamento e fiscalizagdo do contrato, para efeito de posterior verificacdo de sua
conformidade com as especificagbes constantes no Termo de Referéncia e na proposta.

7.1.2. Os servicos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, inclusive antes do
recebimento provisério, quando em desacordo com as especificagcbes constantes no Termo
de Referéncia e na proposta, devendo ser substituidos no prazo de 2 (dois) dias, a contar da
notificagdo da contratada, as suas custas, sem prejuizo da aplicagao das penalidades.

7.1.3. O recebimento definitivo ocorrera no prazo de 10 (dez) dias uteis, a contar do
recebimento da nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente pela Administracao,
apos a verificagdo do relatério de prestacdo de servicos de acordo com o0s requisitos
estabelecidos em termo de referéncia e edital de credenciamento.

7.1.4. Para as contratagcdes decorrentes de despesas cujos valores nao ultrapassem o limite
de que trata o inciso Il do art. 75 da Lei n° 14.133, de 2021, o prazo maximo para o
recebimento definitivo sera de até 5 (cinco) dias uteis.

7.1.5. O prazo para recebimento definitivo podera ser excepcionalmente prorrogado, de
forma justificada, por igual periodo, quando houver necessidade de diligéncias para a
afericdo do atendimento das exigéncias contratuais.

7.1.6. No caso de controvérsia sobre a execucao do objeto, quanto a dimenséo, qualidade e
quantidade, devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n° 14.133, de 2021,
comunicando-se a empresa para emissdo de Nota Fiscal no que pertine a parcela
incontroversa da execugao do objeto, para efeito de liquidagdo e pagamento.

7.1.7. O prazo para a solugao, pelo contratado, de inconsisténcias na execugao do objeto ou
de saneamento da nota fiscal ou de instrumento de cobranga equivalente, verificadas pela
Administracdo durante a analise prévia a liquidagdo de despesa, ndo sera computado para
os fins do recebimento definitivo.

7.1.8. O recebimento provisério ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil pela
solidez e pela seguranca dos bens nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita
execucao do contrato.

7.2. Liquidagao

7.2.1. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranga equivalente, correra o prazo de
dez dias uteis para fins de liquidagéo, na forma desta segao, prorrogaveis por igual periodo,
nos termos do art. 7°, §3° da Instru¢cdo Normativa SEGES/ME n° 77/2022.

Centro Administrativo Municipal
Rua Teresa Cristina, 250

Oficinas - Tubarao/SC - CEP 88702-0N
L (48) 3621-9000

Y & & A



PREFEITURA

TUBARAO

EDITAL DE CREDENCIAMENTO 03/2026/PMT

-4

7.2.1.1. O prazo de que trata o item anterior serd reduzido a metade, mantendo-se a
possibilidade de prorrogacédo, no caso de contratagbes decorrentes de despesas cujos
valores ndo ultrapassem o limite de que trata o inciso Il do art. 75 da Lei n°® 14.133, de 2021.

7.2.2. Para fins de liquidagédo, o setor competente devera verificar se a nota fiscal ou
instrumento de cobranga equivalente apresentado expressa os elementos necessarios e
essenciais do documento, tais como:

- 0 prazo de validade;

- a data da emisséao;

- 0s dados do contrato e do érgao contratante;

- 0 periodo respectivo de execugao do contrato;

- 0 valor a pagar; e

- eventual destaque do valor de retengdes tributarias cabiveis.

7.2.3. Havendo erro na apresentacao da nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente,
ou circunstancia que impeca a liquidacdo da despesa, esta ficara sobrestada até que o
contratado providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo apés a comprovagao
da regularizacao da situagdo, sem 6nus ao contratante;

7.2.4. A nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente devera ser obrigatoriamente
acompanhado da comprovagao da regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-
line ao SICAF ou, na impossibilidade de acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos
sitios eletrbnicos oficiais ou a documentacdo mencionada no art. 68 da Lei n° 14.133, de
2021.

7.2.5. A Administragao devera realizar consulta ao SICAF para: a) verificar a manutengéo
das condi¢cdes de habilitagao exigidas no edital; b) identificar possivel razdo que impeca a
participacdo em licitagdo, no ambito do 6rgao ou entidade, proibicdo de contratar com o
Poder Publico, bem como ocorréncias impeditivas indiretas (INSTRUCAO NORMATIVA N°
3, DE 26 DE ABRIL DE 2018).

7.2.6. Constatando-se, junto ao SICAF, a situagdo de irregularidade do contratado, sera
providenciada sua notificagdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis,
regularize sua situagdo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser
prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do contratante.

7.2.7. Nao havendo regularizacdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o
contratante devera comunicar aos 6rgaos responsaveis pela fiscalizagdo da regularidade
fiscal quanto a inadimpléncia do contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento a
ser efetuado, para que sejam acionados os meios pertinentes e necessarios para garantir o
recebimento de seus créditos.

7.2.8. Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas necessarias a
rescisdo contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao
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contratado a ampla defesa.

7.2.9. Havendo a efetiva execug¢ao do objeto, os pagamentos serado realizados normalmente,
até que se decida pela rescisao do contrato, caso o contratado nao regularize sua situagao
junto ao SICAF.

7.3. Prazo de pagamento

7.3.1. O pagamento sera efetuado no prazo de até 30 (trinta) dias uUteis contados da
finalizagdo da liquidagdo da despesa, conforme se¢do anterior, nos termos da Instrugao
Normativa SEGES/ME n° 77, de 2022.

7.3.2. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado serao
atualizados monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data de sua
efetiva realizagcdo, mediante aplicagao do indice INPC de corregdo monetaria.

7.4. Forma de pagamento

7.4.1. O pagamento sera realizado por meio de ordem bancaria, para crédito em banco,
agéncia e conta corrente indicados pelo contratado.

7.4.2. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem
bancaria para pagamento.

7.4.3. Quando do pagamento, sera efetuada a retencao tributaria prevista na legislagcao
aplicavel.

7.4.3.1. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver,
serdo retidos na fonte, quando da realizacdo do pagamento, os percentuais estabelecidos
na legislagéo vigente.

7.4.4. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei
Complementar n°® 123, de 2006, nao sofrera a retencao tributaria quanto aos impostos e
contribuicées abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficara condicionado a
apresentagdo de comprovacgao, por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento
tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.

8. FORMA E CRITERIOS DE SELEGAO DO FORNECEDOR E FORMA DE
FORNECIMENTO

8.1. Forma de selegao e critério de julgamento da proposta

O fornecedor sera selecionado por meio da realizacdo de procedimento de
CREDENCIAMENTO.

8.2. Forma de fornecimento
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Fornecimento sera continuado.

8.3. Exigéncias de habilitacao

Para fins de habilitacdo, devera o credenciado comprovar os seguintes requisitos:
8.3.1. Habilitagao juridica

Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forca de lei,
tenha validade para fins de identificacdo em todo o territério nacional;

Empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da
Junta Comercial da respectiva sede;

Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condicdo de Microempreendedor
Individual - CCMELI, cuja aceitacao ficara condicionada a verificagdo da autenticidade no sitio
https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor;

Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada
como empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscricdo do ato constitutivo,
estatuto ou contrato social no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta
Comercial da respectiva sede, acompanhada de documento comprobatério de seus
administradores;

Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizacdo de funcionamento no Brasil,
publicada no Diario Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa
onde se localizar a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual sera considerada
como sua sede, conforme Instrugdo Normativa DREI/ME n.° 77, de 18 de margo de 2020.

Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do
local de sua sede, acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;

Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscrigdo do ato constitutivo
da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empreséria, respectivamente, no
Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis onde
opera, com averbagéo no Registro onde tem sede a matriz.

Sociedade cooperativa: ata de fundagao e estatuto social, com a ata da assembleia que o
aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das
Pessoas Juridicas da respectiva sede, além do registro de que trata o art. 107 da Lei n°
5.764, de 16 de dezembro 1971.

8.3.2. Habilitagao fiscal, social e trabalhista

Prova de inscrigdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas
Fisicas, conforme o caso;
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Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacdo de
certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela
Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios
federais e a Divida Ativa da Unidao (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos
a Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n°® 1.751, de 02 de outubro de 2014,
do Secretéario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS);

Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a
apresentacgao de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo
VII-A da Consolidacido das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n°® 5.452, de 1° de
maio de 1943;

Prova de inscricdo no cadastro de contribuintes Estadual ou Municipal relativo ao domicilio
ou sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto
contratual;

Prova de regularidade com a Fazenda Estadual e Municipal do domicilio ou sede do
fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos Estadual ou Municipal relacionados
ao objeto contratual, devera comprovar tal condicado mediante a apresentacao de declaragao
da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei.

O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os
beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006,
estara dispensado da prova de inscricdo nos cadastros de contribuintes estadual e
municipal.

8.3.3. Qualificagao Econémico-Financeira

Certidao negativa de insolvéncia civil expedida pelo distribuidor do domicilio ou sede do
credenciado, caso se trate de pessoa fisica, desde que admitida a sua participacdo na
licitagao (art. 5°, inciso I, alinea “c”, da Instrugdo Normativa Seges/ME n° 116, de 2021), ou
de sociedade simples;

Certidao negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor - Lei n°
14.133, de 2021, art. 69, caput, inciso II);

O atendimento dos indices econbmicos previstos neste item devera ser atestado mediante
declaragao assinada por profissional habilitado da area contabil, apresentada pelo
fornecedor.

8.3.4. Qualificagao Técnica
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8.3.4.1. Apresentacdo de atestado de capacidade técnica, que comprove ja ter prestado
servigo da natureza da presente licitacao, fornecido por pessoa juridica de direito publico ou
privado, informando sempre que possivel, quantidades, valores e demais dados técnicos,
nome, cargo e assinatura do responsavel pela informagao, bem como se foram cumpridos
os prazos de entrega e a qualidade do servigo;

8.3.4.2. Registro perante o Ministério do Turismo, conforme previsdo do artigo 22 da Lei n.
11.771/2008 e do artigo 18 do Decreto n. 7.381/2010, além de atender a todas as demais
especificagdes contidas nos referidos dispositivos legais;

9. CRITERIOS PARA DEFINIGAO DA ORDEM DE CONTRATAGAO DOS
CREDENCIADOS (Lei n° 14.133/2021 — art. 79) 1. Fundamento e principios

9.1. A definicao da ordem de contratacao entre os credenciados observara o procedimento
auxiliar de credenciamento previsto no art. 79 da Lei n° 14.133/2021, com respeito aos
principios da isonomia, impessoalidade, motivagao, transparéncia e selecdo da proposta
mais vantajosa, vedada qualquer escolha subjetiva ou direcionamento.

9.2. Os critérios aqui previstos séo claros e objetivos, aplicaveis a cada demanda, e devem
ser registrados no processo (solicitagao, respostas, comparativo e justificativa), assegurando
rastreabilidade e controle.

9.3 Regra geral — “competicao entre credenciados” por cotagao (contratagdo paralela
e nao excludente)

9.4 Para cada necessidade de emissao/fornecimento (passagem/servi¢o), a Administracao
realizara consulta simultdnea aos credenciados aptos, por e-mail institucional, contendo as
condicbes minimas da demanda (trechos, datas, horarios, quantidade de passageiros,
bagagem, restricdes etc.), permitindo disputa pontual entre credenciados.

9.5 O prazo para envio das propostas sera de 02 (duas) horas a contar do encaminhamento
da solicitagao.

9.6 A escolha do credenciado ocorrera pela proposta mais vantajosa, definida pelo MENOR
CUSTO TOTAL para atendimento integral da demanda, considerando, quando aplicavel:
tarifas; taxas e encargos; bagagens e itens indispensaveis; custo total de ida/volta e
conexdes necessarias.

9.7 Permanecem aplicaveis os parametros técnicos do TR para sele¢édo do itinerario (ex.:
menor duracdo, menor numero de conexdes, compatibilidade com horarios do compromisso,
economicidade global), com decisdo motivada quando o menor preco absoluto ndo atender
adequadamente ao interesse publico.

9.8 Desempate (critérios objetivos e sucessivos)
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9.9 Havendo empate no custo total entre duas ou mais propostas, adotar-se-3,
sucessivamente:

I) menor valor de taxa/encargo de agenciamento (se houver);

II) melhor condicdo de remarcagao/reembolso aplicavel ao caso;

[II) menor prazo de emissao/entrega compativel com a necessidade;

IV) persistindo o empate, rodizio objetivo entre as empatadas, mediante controle interno do
gestor/fiscal (registro da ultima contratacao e alternancia).

9.10 Nao resposta, recusa e impossibilidade

9.11 A auséncia de resposta no prazo sera registrada e importara em nao participagcao
naquela disputa especifica.

9.12 Recusa injustificada, resposta incompleta ou proposta que nado permita comparagao
objetiva serdo registradas e poderao ensejar providéncias de gestdo contratual e eventual
responsabilizagcao, se cabivel.

9.13 Hipéteses excepcionais — urgéncia devidamente justificada

9.14 Em situagbes comprovadas de urgéncia (ex.: risco de perda de tarifa, janela de compra
exigua, deslocamento emergencial), quando inviavel consultar todos os credenciados,
podera ser contratado o credenciado que:

I) demonstre disponibilidade imediata; e

Il) apresente preco compativel com o mercado naquele momento, mediante justificativa e
evidéncias minimas no processo (histérico de cotag¢des/prints/consulta aos que forem
viaveis).

10. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATAGAO

10.1. Considerando que os valores das passagens aéreas e terrestres sdo definidos pelas
companhias transportadoras e variam conforme disponibilidade, antecedéncia da compra,
sazonalidade e politicas tarifarias, ndo havera reajuste contratual sobre tais valores, os
quais serao sempre aqueles praticados no mercado no momento da emissao do bilhete. A
estimativa global de R$ 316.000,00 tem carater meramente referencial, representando o
limite maximo de despesa previsto com base em projecdo de demanda, sem
obrigatoriedade de contratagdo integral.

10.2. Ressalta-se que o valor estimado n&o implica obrigatoriedade de despesa na
totalidade, constituindo-se em limite maximo a ser contratado, sendo as despesas realizadas
conforme a efetiva demanda.

11. REAJUSTE CONTRATUAL E REEQUILIBRIO ECONOMICO-FINANCEIRO
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11.1. Os valores das passagens aéreas e terrestres sdo definidos pelas companhias
transportadoras no momento da emissao, conforme as tarifas praticadas no mercado, nao
se sujeitando a qualquer clausula de reajuste ou revisao contratual, por se tratar de prego de
mercado volatil, alheio a esfera de controle da contratada e da Administracao.

11.2. Em relagdo a eventual taxa de agenciamento (remuneragdo da contratada pelos
servicos de intermediagdo, emissdo e assisténcia), se houver previsdo expressa e
discriminada na proposta, esta parcela:

11.2.1. Podera ser reajustada anualmente, contado da data limite para apresentacdo da
proposta, com base na variacdo do IPCA/IBGE ou outro indice que venha a substitui-lo;

11.2.2. Podera ser objeto de reequilibrio econédmico-financeiro, nos termos do art. 124, II,
"d", da Lei n® 14.133/2021, na hipotese de fato imprevisivel ou previsivel de consequéncias
incalculaveis que onere extraordinariamente a execucdo do contrato, desde que
devidamente comprovado.

11.3. Nao se aplica o reequilibrio ao valor da tarifa da passagem, por se tratar de prego de
mercado, sendo a variagao de pregos inerente ao regime de mercado fluido que justifica a
modalidade de credenciamento adotada.

12. ADEQUAGAO ORGAMENTARIA
A dotacéo relativa aos exercicios financeiros subsequentes sera indicada apds aprovacao
da Lei Orgamentaria respectiva e liberacdo dos créditos correspondentes, mediante

apostilamento.

Tubaréo, data da assinatura eletrénica.

Dessa forma, APROVO o presente Termo de Referéncia e o ENCAMINHO ao setor
competente para as providéncias cabiveis para langamento do procedimento de
credenciamento.

Tubarao, 25 de janeiro de 2026.

Rodrigo Mattos Moro
Secretario Municipal de Administragao e Finangas
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ANEXO 1l
TERMO DE CREDENCIAMENTO

TERMO DE CREDENCIAMENTO, QUE ENTRE SI CELEBRAM, O MUNICIPIO DE
TUBARAO, CNPJ 82.928.656/0001-33, com sede administrativa na Rua Teresa Cristina, n°
250, bairro Oficinas, na cidade de Tubardao/SC, CEP 88702-011; e, de outro lado,
, pessoa juridica de direito privado, inscrita no

CNPJ sob 0 n® xx.xxx.xxx/xxxx-xx, com sede a , representada
por seu(sua) representante legal, Sr.(a) , brasileiro(a),
(estado civil), (profisséo), portador(a) do CPF n°
e RG n° , doravante denominada CREDENCIADA,

considerando o disposto na Lei n° 14.133/2021, especialmente no que se refere ao
credenciamento previsto no art. 74, inciso IV, e demais dispositivos aplicaveis, resolvem
celebrar o presente TERMO DE CREDENCIAMENTO, em conformidade com o processo de
contratacdo direta por inexigibilidade, mediante as clausulas e condigdes a seguir
estabelecidas:

CLAUSULA PRIMEIRA - DO OBJETO

1.1 Constitui objeto do presente instrumento o credenciamento de empresas
especializadas na prestacao de servigos de agenciamento de viagens, compreendendo
cotacao, reserva, emissao, remarcag¢ao, cancelamento e fornecimento de bilhetes de
passagens (aéreas elou terrestres, conforme a necessidade da Administracdo), para
atendimento das demandas da Prefeitura Municipal de Tubarao, observadas as condi¢des
de participacao estabelecidas neste instrumento e as regras do Edital de Credenciamento
n° 00/0000.

CLAUSULA SEGUNDA - DA FUNDAMENTAGAO JURIDICA

2.1 O presente credenciamento sera regido pela Constituicdo Federal, em especial no art.
37, inciso XXI; pela Lei n°® 14.133, de 1° de abril de 2021, que estabelece normas gerais de
licitagdo e contratagdo para as Administracbes Publicas diretas, autarquicas e fundacionais
(Nova Lei de Licitagbes e Contratos Administrativos); pela Lei n° 8.069, de 13 de julho de
1990, que dispbe sobre o Estatuto da Crianga e do Adolescente; pela Lei n® 13.146, de 6 de
julho de 2015, que institui a Lei Brasileira de Inclusdo da Pessoa com Deficiéncia (Estatuto
da Pessoa com Deficiéncia); e demais disposi¢des aplicaveis a espécie.

CLAUSULA TERCEIRA - DO PRAZO DE VIGENCIA

3.1 O prazo de vigéncia da contratagédo é de 01 (um) ano, contados a partir da assinatura do
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Termo de Credenciamento, prorrogavel, na forma do artigo 106, da Lei n° 14.133, de 2021.
CLAUSULA QUARTA - DO VALOR CONTRATUAL
4.1 O custo estimado do valor global contratagédo é de R$ 316.000,00 (trezentos e dezeseis

mil reais) para atender a estimativa, conforme Termo de Referéncia, conforme dados
descritos na Tabela abaixo.

I DESCRICAO/ CATSE | TIPO | QUANTIDA
T ESPECIFICAGAO R DO DE POR
E ITEM | PROJEGA
M O DE
DEMANDA
1 | Prestacdo de servicos de agenciamento e | 25828 | Servig
fornecimento de passagens aéreas, em o] R$
ambito nacional e internacional, 206.000,00

compreendendo os servigos de pesquisa,
cotacdo, reserva, emissdo, remarcacao
alteracdo, cancelamento e reembolso de
passagem, para atender as necessidades do
Municipio de Tubaréo.

2 | Prestacdo de servicos de agenciamento e | 25828 | Servig

fornecimento de passagens terrestres, em o] R$
ambito  nacional, compreendendo o0s 110.000,00
servicos de pesquisa, cotacdo, reserva,

emissao, remarcacgao alteracéo,

cancelamento e reembolso de passagem,
para atender as necessidades do Municipio
de Tubaréo.

TOTAL GERAL R$ R$ 316.000,00

4.2 A prestagcado dos servigos devera seguir rigorosamente as disposi¢cdes estabelecidas no
Termo de Referéncia, especialmente quanto as especifica¢cdes dos itens, prazos de entrega
e demais condigdes operacionais.

4.3 Os valores da presente contratacido serdo atualizados monetariamente mediante
aplicacao do indice IPCA de corregdo monetaria apds o interregno de 12 (doze) meses.
CLAUSULA QUINTA - DOS RECURSOS ORGAMENTARIOS
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5.1 As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de recursos
especificos consignados no Orgamento da Prefeitura Municipal de Tubaréao.

5.2 A dotacado relativa aos exercicios financeiros subsequentes sera indicada apos
aprovacdo da Lei Orcamentaria respectiva e liberagdo dos créditos correspondentes,
mediante apostilamento.

CLAUSULA SEXTA - DO PAGAMENTO
6.1 O pagamento pelos servigos prestados sera realizado através da apresentacao da Nota

Fiscal, em reais, devidamente conferida e aceita pelo Setor de Contabilidade, mediante
depdsito em conta bancaria, correspondente aos servigos prestados, tendo este o prazo de
30 dias corridos para efetuagdo do pagamento, contados a partir da data de envio da
documentagao comprobatdria dos servigos efetivamente prestados, nos termos deste Termo
de Referéncia.

6.2 Em caso de irregularidades na documentagao apresentada, o prazo de pagamento sera
suspenso e passara a ser contado a partir da data de regularizagcdo completa da
documentacgao exigida, sem prejuizo de outras sangdes cabiveis.

6.3 Os pagamentos terdao vigéncia de marco de 2026 a margo de 2027, conforme a
execucao do objeto contratado, a comprovagédo dos servigos prestados e a disponibilidade
orcamentaria e financeira do Municipio.

6.4 A medicdo dos servigos prestados pelas empresas credenciadas sera realizada com
base nos servicos efetivamente executados, conforme demanda da Administragao
Municipal, devidamente comprovada e atestada por servidor designado (Fiscal do Contrato).

Para cada servigo prestado, devera constar:
» Ordem de Servico ou solicitagao formal emitida pela Administracéao;

» Comprovante de emissao e fornecimento do bilhete de passagem, contendo os dados do
passageiro, itinerario (trechos, datas e horarios), codigo localizador/e-ticket, valores (tarifa e
taxas) e demais informacdes exigidas pela companhia/operadora, bem como comprovante
de envio/entrega a Administracao, quando aplicavel.

* Relatério de execugao assinado pelo servidor fiscalizador, atestando a conformidade da
prestacao.

A medigao sera mensal, com fechamento sempre no ultimo dia atil do més, podendo ser
realizada em outro periodo, conforme conveniéncia da Administragao.

6.4.1 Apbés o processamento, os documentos serdo enviados ao Setor de Contabilidade
para efetuagdo do pagamento.

6.4.2 O pagamento sera efetuado através da apresentacdo da Nota Fiscal, em reais,
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devidamente conferida e aceita pelo Setor de Contabilidade, mediante depdsito em conta
bancaria, correspondente aos servigos prestados.

6.4.3 Apos o envio da Nota Fiscal para o Setor de Contabilidade da Prefeitura Municipal de
Tubaréo, esta tera o prazo de 30 dias corridos para efetuacdo do pagamento, por meio de
ordem bancaria, para crédito em banco, agéncia e conta corrente indicados pelo contratado.

6.4.5 Cabera ao prestador a entrega de todos os documentos listados neste Edital, estando
sujeitos a atrasos no pagamento os casos de documentagdo incompleta.

6.4.6 Quando do pagamento, sera efetuada a retencdo tributaria prevista na legislagéo
aplicavel.

6.4.7 A Contratada regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei
Complementar n°® 123, de 2006, nao sofrera a retencgao tributaria quanto aos impostos e
contribuicées abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficara condicionado a
apresentagao de comprovacgao, por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento
tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.

6.5 O valor total estimado para a contratagdo, indicado no predmbulo deste Termo de
Credenciamento, bem como detalhado no Termo de Referéncia (Anexo ), possui carater
meramente estimativo, servindo como referéncia para a analise de viabilidade e adequagao
orcamentaria.

Liquidagao

6.6 Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranca equivalente, correra o prazo de 30
(trinta) dias corridos para fins de liquidacao.

6.7 Para fins de liquidacdo, o setor competente devera verificar se a nota fiscal ou
instrumento de cobranca equivalente apresentado expressa os elementos necessarios e
essenciais do documento, tais como:

6.7.1 O prazo de validade;

6.7.2 A data da emissao;

6.7.3 Os dados do contrato e do érgao contratante;
6.7.4 O periodo respectivo de execugao do contrato;

6.7.5 O valor a pagar; e
6.7.6 Eventual destaque do valor de retengdes tributarias cabiveis.

6.8 Havendo erro na apresentacdo da nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente,
ou circunstancia que impeca a liquidacdo da despesa, esta ficara sobrestada até que o
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contratado providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo apds a comprovagao
da regularizacdo da situagdo, sem 6nus ao contratante.

6.9 A nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente devera ser obrigatoriamente
acompanhado da comprovagao da regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-
line ao SICAF ou, na impossibilidade de acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos
sitios eletrdnicos oficiais ou a documentagcdo mencionada no art. 68 da Lei n° 14.133, de
2021.

6.10 Constatando-se a situacdo de irregularidade do contratado, serd providenciada sua
notificagao, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize sua situagao
ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por
igual periodo, a critério do contratante.

6.11 Nao havendo regularizacdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o
contratante devera comunicar aos 6rgaos responsaveis pela fiscalizacdo da regularidade
fiscal quanto a inadimpléncia do contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento a
ser efetuado, para que sejam acionados os meios pertinentes e necessarios para garantir o
recebimento de seus créditos.

6.12 Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas necessarias a
rescisdo contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao
contratado a ampla defesa.

6.13 Havendo a efetiva execugéo do objeto, os pagamentos serao realizados normalmente,
até que se decida pela rescisdo do contrato, caso o contratado n&o regularize sua situagao
junto ao SICAF ou regularize sua situagao de habilitagdo conforme definido em Edital.

Prazo de pagamento

6.14 O pagamento sera efetuado no prazo de 30 dias corridos contados da finalizagéo da
liquidacdo da despesa, conforme segao anterior.

Forma de pagamento

6.15 O pagamento sera realizado por meio de ordem bancéria, para crédito em banco,
agéncia e contas-correntes indicadas pelo contratado.

6.16 Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem
bancaria para pagamento.

6.17 Quando do pagamento, sera efetuada a retencdo tributaria prevista na legislagcéo
aplicavel.

6.17.1 Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando
houver, serdo retidos na fonte, quando da realizagcdo do pagamento, os percentuais
estabelecidos na legislacdo vigente.
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6.18 O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei
Complementar n° 123, de 2006, nao sofrera a retengao tributaria quanto aos impostos e
contribui¢ées abrangidos por aquele regime.

Antecipacgao de pagamento
6.19 A presente contratagdo NAO permite a antecipacéo de pagamento.
Cessao de crédito

6.20 A presente contratagdo NAO permite a cessao de crédito.

CLAUSULA SETIMA - DAS OBRIGAGOES DA CREDENCIADA

7.1 Ao participar do presente Credenciamento, cada empresa interessada concorda com as
condi¢des estabelecidas pelo Municipio de Tubardo na instrumentalizacdo do termo de
credenciamento, declarando aceita-las integralmente.

7.2 E vedada a publicagdo de propagandas sobre o credenciamento com o MUNICIPIO, em
qualquer veiculo de comunicacdo e nas redes sociais, uma vez que devera sempre
prevalecer o interesse publico e ndo o interesse particular da CREDENCIADA, caso ocorra a
instituicdo podera ser descredenciada.

7.3 Manter, durante a vigéncia deste termo, em compatibilidade com as obriga¢des
assumidas, todas as condi¢des de habilitacdo e qualificacido exigidas.

7.4 Prestar informacdes ao Municipio de Tubardo e aos responsaveis acerca dos servicos
prestados.

7.5 Encaminhar ao Municipio de Tubardo os documentos necessarios para a efetivagado do
pagamento, conforme descrito no item do pagamento do presente Termo.

7.6 A entidade assume integral responsabilidade pelas informacdes e fornecimento do
atendimento de acordo com o termo de credenciamento, eximindo o Municipio de quaisquer
6nus ou reivindicagdes de eventuais danos causados a terceiros.

7.7 A entidade assume integral responsabilidade, na medida de suas obrigagbes, pela
remuneracgao e pagamento dos encargos fiscais, trabalhistas, tributarios, previdenciarios, de
seguros, de eventuais danos causados a terceiros e outros similares, eximindo o Municipio
de quaisquer 6nus e reivindicagdes perante terceiros.

7.8 E dever da instituicdo credenciada participar de reunides, palestras e cursos, quando
convocada, podendo a mesma sofrer sangdes administrativas caso nao comparegca de
forma reincidente.

7.9 A empresa credenciada ficara responsavel pela execugao dos servicos de agenciamento
de viagens, compreendendo, conforme demanda da Administracdo Municipal da Prefeitura
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de Tubarado: cotacdo, reserva, emissdo, remarcagao, cancelamento e fornecimento de
bilhetes de passagens (aéreas e/ou terrestres, conforme previsto neste instrumento), bem
como o suporte operacional necessario, em estrita observancia as condicbes do Edital,
anexos e Termo de Referéncia.

7.10 A empresa credenciada devera, sempre que solicitada, apresentar cotacdes e
alternativas de itinerarios, com indicagdo do custo total (incluidas tarifas, taxas e demais
encargos), realizando a emissdo dos bilhetes nos prazos estabelecidos e prestando
atendimento para alteragdes, reacomodacgdes, remarcagoes e cancelamentos, inclusive em
situagbes emergenciais, quando cabivel, além de orientar quanto a regras tarifarias, franquia
de bagagem, procedimentos de check-in e demais exigéncias aplicaveis, mantendo a
regularidade e a conformidade com as especificagcdes constantes do Termo de Referéncia e
anexos.

7.11 Ressalte-se que, todo o processo de prestagcado de servigo devera observar as normas
trabalhistas, sanitdrias e ambientais vigentes, responsabilizando-se a credenciada pelo
cumprimento das exigéncias legais relativas ao ambiente e as condi¢des de trabalho, bem
como pela regularidade dos insumos utilizados.

7.12 As empresas credenciadas deverao atender em estabelecimento préprio, em horario
comercial, durante os dias uteis da semana, conforme a demanda necessitada pelo ao
Municipio de Tubarao.

7.13 A credenciada devera assegurar o pleno atendimento aos beneficiarios, com o objetivo
de garantir o cumprimento das obrigagdes legais.

8. DAS CONDICOES DE PARTICIPACAO

8.1 Poderao participar deste credenciamento as empresas especializadas em servigos de
agenciamento de viagens, compreendendo cotagao, reserva, emissiao, remarcagao,
cancelamento e fornecimento de bilhetes de passagens (aéreas e/ou terrestres,
conforme o objeto), desde que atendam a todas as exigéncias contidas neste Edital e seus
anexos, bem como as disposi¢des legais aplicaveis, em especial as previstas na Lei n°®
14.133/2021, independentemente de transcrigao.

8.2 E vedada a participacéo de instituicdes que:

a) Nao estejam regularmente constituidas ou, se estrangeiras, ndo possuam
autorizagao para funcionar no territério nacional;

b) Estejam em processo de faléncia, recuperagado judicial ou extrajudicial, sob
concurso de credores, em dissolugao ou liquidagao, salvo se houver decisao judicial
que autorize expressamente sua participacao no procedimento de credenciamento;
c) Tenham como dirigente membro de Poder, do Ministério Publico ou de 6rgao ou
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entidade da Administracéo Publica Municipal,

d) Tenham sido punidas com suspensdo do direito de licitar ou contratar com a
Administragcdo, ou que possuam débito pendente com o Municipio de Tubarao,
enquanto perdurar a sangéo ou a inadimpléncia;

e) Tenham sido declaradas inidéneas por qualquer 6rgao da Administracao direta ou
indireta, em qualquer esfera da Federacéo;

f) Nao comprovarem aptidao técnica para o desempenho das atividades previstas no
Termo de Referéncia e Edital.

8.3 DA FISCALIZACAO

8.3.1 Providenciar os ajustes solicitados pelo ao Municipio de Tubardo nos prazos
estabelecidos no Relatério de Fiscalizacao.

8.3.2 Executar os servigos previstos no objeto do termo de credenciamento com as
especificagdes e/ou normas exigidas no presente edital e demais legislagdes pertinentes.

8.3.3 A Instituicdo credenciada deve comunicar imediatamente ao Municipio de
Tubarado qualquer alteracédo ou ocorréncia que possa comprometer a execucéo do objeto e a
manutencao do termo de credenciamento.

8.3.4 Ao participar do presente processo de credenciamento, cada entidade
interessada declara estar ciente e de pleno acordo com todas as condigdes estabelecidas
pelo Municipio de Tubarao, por intermédio do Municipio de Tubardo, comprometendo-se a
observa-las integralmente no ato da assinatura e durante a vigéncia do Termo de
Credenciamento.

8.3.5 E expressamente vedada a instituicdo credenciada a veiculacdo de propaganda
ou promocional vinculando o credenciamento ao Municipio de Tubardo, em qualquer meio
de comunicacgao, incluindo, mas n&o se limitando a, redes sociais, midias digitais, impressas
ou audiovisuais.

8.3.6 O descumprimento dessas diretrizes podera ensejar o descredenciamento da
entidade, sem prejuizo das demais sangdes cabiveis.

8.3.7 Durante a vigéncia do Termo de Credenciamento, a entidade devera manter
atualizadas e validas todas as condi¢cbes de habilitacdo e qualificacdo exigidas no edital, sob
pena de suspensao e eventual descredenciamento.

8.3.8 A empresa credenciada sera inteiramente responsavel, civil, administrativa e
trabalhista, pelos danos materiais € morais decorrentes de agdes, omissbes, falhas na
fabricacdo, erros de atendimento ou quaisquer outros atos relacionados a execucgao dos
Servigos.

8.3.9 A Administracdo n&o se responsabilizara por quaisquer obrigac¢des trabalhistas,
previdenciarias, fiscais ou comerciais da empresa, cujo descumprimento podera acarretar a
aplicagdo das penalidades previstas no instrumento de credenciamento e na legislagédo
vigente, sem prejuizo da reparacao integral de eventuais prejuizos causados ao Municipio
Ou aos usuarios do servigo.

CLAUSULA NONA - DAS OBRIGAGOES DO MUNICIPIO

9.1 Compete ao Municipio de Tubarao:
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9.1.1 Realizar o pagamento pelos servigos efetivamente prestados pela empresa
credenciada, conforme as condicdes e prazos definidos neste edital;

9.1.2 Controlar, fiscalizar, acompanhar e avaliar a execugcao dos servicos prestados
pelas empresas credenciadas, garantindo o cumprimento das clausulas do termo de
credenciamento;

9.1.3 Receber proviséria e definitivamente o objeto do termo de credenciamento,
conforme os procedimentos e prazos estabelecidos;

9.1.4 Notificar a empresa credenciada em caso de irregularidades na documentacao
apresentada, ficando o prazo para pagamento suspenso até a devida regularizagao;

9.1.5 Atestar as notas fiscais emitidas pela CREDENCIADA, por meio de servidor
designado ou comissao instituida, recusando aquelas que apresentem incorrecbes ou
divergéncias, e efetuando o pagamento somente apds a validagdo nas condicoes
pactuadas;

9.1.6 Notificar previamente a CREDENCIADA antes da aplicagdo de quaisquer
penalidades, assegurando o direito a ampla defesa e ao contraditério;

CLAUSULA DECIMA - DO GERENCIAMENTO E DA FISCALIZAGAO

10.1 Compete ao MUNICIPIO acompanhar, coordenar, gerenciar e fiscalizar as obrigacdes
decorrentes deste termo de credenciamento, dentro do prazo previsto para a sua execugao,
através do fiscal que sera indicado pelo préprio Municipio de Tubarao, conforme Termo de
Referéncia, para este fim ou de qualquer outra que venha a modifica-la ou substitui-la,
objetivando atender as necessidades dos usuarios, ao interesse publico e as necessidades
da Administracéo.

10.2 A CREDENCIADA facilitarda aos o6rgaos competentes o acompanhamento e a
fiscalizacdo permanente dos servicos, de forma ampla e irrestrita, prestando todos os
esclarecimentos que lhe forem solicitados pelos servidores designados para fiscalizar a
execugao do objeto.

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA — DOS ENCARGOS

11.1 A empresa credenciada assume integral responsabilidade, na medida de suas
obrigagdes, pela remuneragcado e pagamento dos encargos fiscais, trabalhistas, tributarios,
previdenciarios, de seguros, de eventuais danos causados a terceiros e outros similares,
eximindo o Municipio de quaisquer 6nus e reivindicagcdes perante terceiros.

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA — DAS SANGOES ADMINISTRATIVAS

Aplica-se a disciplina das infracbes e sancbes administrativas aplicdveis no curso da
execucao do contrato o previsto no Titulo IV, Capitulo I, da Lei n. 14.133/2021. As
penalidades seréo, obrigatoriamente, registradas no SICAF.
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12.1 Além disso, os casos de inexecucdo do objeto deste Edital, erro de execucéo,
execugado imperfeita, atraso injustificado ou inadimplemento contratual sujeitardo a
instituicdo credenciada as penalidades previstas nos artigos 155 a 159 da Lei Federal n°
14.133/2021, bem como as demais sancbes aplicaveis na forma da legislagdo vigente e
deste Edital.

12.2 Sangdes aplicaveis:

a) Adverténcia, sempre que forem constatadas irregularidades para as quais a
CREDENCIADA tenha concorrido direta ou indiretamente;

b) Rescisdo/cancelamento unilateral da Ata de Registro de Precos e/ou do Contrato,
quando cabivel;

¢) Impedimento de participar de licitagées e contratagdo com o Municipio, pelo prazo
de até 5 (cinco) anos;

d) Multa moratéria de 0,50% (cinquenta centésimos por cento) do valor do contrato
por dia util de atraso injustificado na execugéo, observado o prazo maximo de 10
(dez) dias uteis;

e) Multa de 5% (cinco por cento) sobre o valor da fatura correspondente ao més da
infracao, na hipétese de descumprimento de quaisquer das condigbes do Termo de
Credenciamento;

f) Multa de 7% (sete por cento) sobre o valor da fatura correspondente ao més da
infracdo, na hipétese de reincidéncia da agcao ou omissao que tenha justificado a
aplicagao da multa prevista na alinea anterior;

g) Multa de 10% (dez por cento) sobre o valor estimado total do Termo de
Credenciamento, na hipétese de inexecugao parcial ou total deste;

h) Multa de 10% (dez por cento) sobre o valor da Ata de Registro de Pregos (ou
sobre o valor da nota de empenho correspondente), na hipotese de recusa
injustificada do adjudicatario em assina-la, ou pela parte nao cumprida/totalidade do
fornecimento ou servigo ndo executado pelo fornecedor;

i) Declaragao de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administragdo Publica
Municipal, enquanto perdurarem os motivos determinantes da punicdo ou até que
seja promovida a reabilitagdo pela autoridade competente.

12.3 Cumulatividade e limite:

12.3.1 As multas previstas nas alineas e, f e g poderdo ser aplicadas
cumulativamente, observado o limite maximo de 20% (vinte por cento) do valor total
estimado do Termo de Credenciamento. Caso seja ultrapassado esse limite, poderdo ser
aplicadas medidas administrativas cabiveis, sem prejuizo de outras sancdes previstas em
lei.

12.4 Compensacgao e cobranca:

12.4.1 Os valores correspondentes as multas aplicadas poder&o, sempre que possivel,
ser descontados dos créditos da CREDENCIADA junto ao MUNICIPIO ou cobrados
administrativa ou judicialmente.
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12.5 Responsabilidade por danos:

12.5.1 A aplicagéo das sangdes ndo exime a CREDENCIADA da obrigagéo de reparar
integralmente os danos, perdas ou prejuizos causados ao MUNICIPIO ou a terceiros.

12.6 Procedimento recursal:

12.6.1 Da aplicagdo das penalidades cabera recurso administrativo no prazo de 5
(cinco) dias uteis, contados da intimacdo ou ciéncia da decisdo, devendo o recurso ser
apresentado no mesmo local em que foi praticado o ato.

12.6.2 O recurso ou o pedido de reconsideragao sera dirigido a autoridade que aplicou
a sangao, que devera decidir:

a) o recurso no prazo de 5 (cinco) dias Uteis;
b) o pedido de reconsideragao no prazo de 10 (dez) dias uteis.

12.7 Critérios para aplicacao das sangdes:

12.7.1 A escolha e a graduagdo das sang¢bes observardao a gravidade da infragéo, a
extensdo do dano causado, a vantagem auferida indevidamente e os antecedentes da
CREDENCIADA, em conformidade com os principios da proporcionalidade, razoabilidade e
do devido processo legal.

CLAUSULA DECIMA TERCEIRA - DA RESCISAO E DO DESCREDENCIAMENTO

13.1 O MUNICIPIO podera, a qualquer tempo, rescindir o Termo de Credenciamento por
motivo de interesse publico devidamente justificado, independentemente de notificagdo ou
interpelacdo judicial ou extrajudicial.

13.2 O Termo de Credenciamento podera, ainda, ser rescindido nas hipéteses e condigoes
nele previstas, observadas as disposi¢des constantes dos artigos 137 a 141 da Lei Federal
n°® 14.133/2021, bem como demais legislagdes aplicaveis e o disposto neste Edital.

13.3 Constituem motivos para a rescisdo ou denuncia do Termo de Credenciamento o ndo
cumprimento de qualquer de suas clausulas e condi¢gdes, bem como as causas previstas na
Lei de Licitagbes e Contratos Administrativos e demais normas constantes do Edital de
Credenciamento n° 01/2026.

13.4 Além dos motivos supracitados, reclamacdes fundamentadas de beneficiarios quanto a
qualidade, que garantam conforto, durabilidade, seguranca e boa apresentagdo poderdo
ensejar o descredenciamento da CREDENCIADA, assegurados o direito ao contraditério e a
ampla defesa, mediante processo administrativo devidamente instruido pelo Municipio de
Tubaréo.

13.5 A nao observancia dos apontamentos e recomendagdes formulados pelo fiscal indicado
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pelo Municipio de Tubardo, por ocasido das acdes de fiscalizagcao, podera acarretar o
descredenciamento da CREDENCIADA, quando comprovadas irregularidades, sem prejuizo
da aplicagao das demais penalidades previstas na legislacao vigente.

13.6 Quando houver denuncia envolvendo a instituicdo credenciada, o fiscal indicado devera
analisar os fatos e elaborar parecer circunstanciado, indicando, de forma motivada, a
necessidade de instauracdo de processo apuratério ou o arquivamento da denuncia,
conforme o caso.

13.7 O descredenciamento sera formalizado por ato da autoridade superior do Municipio de
Tubarao, apds analise do relatério conclusivo elaborado pelo fiscal indicado, do qual
constardo os termos da dendncia, as irregularidades verificadas e as eventuais alegagdes
apresentadas pela CREDENCIADA.

13.8 A CREDENCIADA podera requerer o descredenciamento voluntario, mediante
notificacdo formal enderecada ao Fiscal Indicado pelo Municipio de Tubardo, com
antecedéncia minima de 60 (sessenta) dias.

13.10 A CREDENCIADA podera ser descredenciada, por iniciativa do Municipio de Tubarao,
nas seguintes hipoteses:

a) Omissao ou prestagao de informacdes falsas, tanto durante o processo de selegcao
e credenciamento quanto na execucao dos servicos;

b) Descumprimento de obrigacdo ou encargo decorrente do Termo de
Credenciamento celebrado com o Poder Publico;

c¢) Inobservancia das legislagbes e regulamentos que disciplinam o presente Edital;
d) Modificacdo das condi¢des ou caracteristicas que ensejaram a habilitagdo no
credenciamento, ou superveniente desatendimento de requisitos previstos neste
Edital;

13.11 Em qualquer hipotese de descredenciamento, a CREDENCIADA fara jus ao
recebimento dos valores relativos aos servigos efetivamente prestados e devidamente
atestados pelo Municipio de Tubarao.

13.12 O descumprimento total ou parcial das clausulas e condigbes do Termo de
Credenciamento sujeitara a CREDENCIADA as sangbes administrativas cabiveis,
observada a gravidade da infracdo e assegurados o contraditério e a ampla defesa,
podendo ser aplicadas, isolada ou cumulativamente, as seguintes penalidades:

a) Adverténcia formal;

b) Suspensao temporaria de participagdo em novos credenciamentos e contratacoes
com a Administracao Publica Municipal,

c¢) Descredenciamento da instituicao;

13.13 E terminantemente vedada a retencdo, pela CREDENCIADA, de documentos
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pessoais, devendo ser assegurada sua imediata restituicido e fornecimento de toda a
documentacéo, sendo vedada a cobranga de qualquer taxa ou valor sob qualquer pretexto.

CLAUSULA DECIMA QUARTA - DO FISCAL DE CONTRATO

14.1 A execucdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo servidor a ser
indicado pelo Municipio de Tubardo, que exercera a fiscalizagdo técnica e administrativa do
objeto.

CLAUSULA DECIMA QUINTA - DA PUBLICAGAO DO CONTRATO

15.1 A CONTRATANTE providenciara a publicagdo do resumo do presente termo, no Portal
Nacional de Contratagdes Publicas, (PNCP), na forma prevista no art. 94 da Lei n° 14.133,
de 2021, bem como no Portal do Municipio, em atengéo ao art. 91, caput, da Lei n° 14.133,
de 2021.

CLAUSULA DECIMA SEXTA - DAS DISPOSIGOES COMPLEMENTARES

16.1. Os casos omissos ao presente termo serdo resolvidos em estrita obediéncia as
diretrizes da Lei n° 14.133, de 2021 e Decretos Regulamentares.

16.2. Com relagao a LGPD para fins do contrato entre as partes fica definido que: “Lei Geral
de Protecdo de Dados — LGPD” ou Lei n°® 13.709, de 2018 significa a lei relacionada ao
tratamento de dados pessoais aplicavel no Brasil, pais onde a CONTRATADA esta
estabelecida.

16.2.1 “Autoridade Nacional de Protecdo de Dados - ANPD” significa o 6rgdo da
administragcado publica responsavel por zelar, implementar e fiscalizar o cumprimento desta
Lei em todo o territério nacional.

16.2.2. “Dados pessoais” significa qualquer informacao relacionada a pessoa natural
identificada ou identificavel (titular dos dados pessoais).

16.2.3. “Controlador” significa a pessoa natural ou juridica, de direito publico ou
privado, a quem competem as decisdes referentes ao tratamento de dados pessoais.

16.2.4. “Operador” significa a pessoa natural ou juridica, de direito publico ou privado,
que realiza o tratamento de dados pessoais em nome do Controlador.

16.2.5. “Tratamento” significa toda operacao realizada com dados pessoais, como as
que se referem a coleta, produgao, recepcao, classificacao, utilizagao, acesso, reproducéo,
transmissdo, distribuicdo, processamento, arquivamento, armazenamento, eliminacéao,
avaliagao ou controle da informagao, modificagdo, comunicagao, transferéncia, difusao ou
extracgao.

16.2.6. “Violagdo de dados pessoais” significa a destruicdo acidental ou dolosa, perda,
alteracdo, divulgagdo nao autorizada ou acesso nao autorizado de terceiros aos dados
pessoais ou incidente similar envolvendo dados pessoais.

16.3. DO TRATAMENTO DE DADOS PESSOAIS
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16.3.1. As PARTES reconhecem que a CREDENCIADA realizara o tratamento de
dados pessoais no contexto da prestacdo dos servigos contratados no contrato principal.
Nestas atividades de tratamento, as PARTES reconhecem e acordam que o MUNICIPIO é o
Controlador dos dados pessoais, enquanto a CREDENCIADA é a Operadora dos dados
pessoais.

16.3.2. A CREDENCIADA tratara os dados pessoais exclusivamente em nome e sob
as instrugdes licitas do MUNICIPIO nos termos deste edital ou para cumprir com a
legislagéo aplicavel.

16.3.3. O MUNICIPIO garante que o tratamento dos dados pessoais pela
CREDENCIADA de acordo com as instrucdes do MUNICIPIO ndo fara com que a
CREDENCIADA viole qualquer lei ou regulamento, incluindo, mas se limitando, a LGPD.

16.3.4. A CREDENCIADA ira cessar o tratamento dos dados pessoais e notificara
imediatamente o MUNICIPIO por escrito, a menos que seja proibida de fazé-lo, se tomar
conhecimento ou acreditar que qualquer instrugdo ou dado pessoal tratado viola a LGPD ou
qualquer outra lei ou regulamento aplicavel.

16.3.5. A CREDENCIADA tratara os dados pessoais necessarios para a prestacao dos
servigos, nos termos deste contrato.

16.3.6. A CREDENCIADA ftratara os dados pessoais em conformidade com este
contrato, de acordo com as especificagdes e limitagdes aqui previstas;

16.3.7. Atender a quaisquer outras instrucbes ou solicitacdes enviadas pelo
MUNICIPIO que sejam consistentes com os termos deste contrato;

16.3.8 Cumprir qualquer lei ou regulamento aplicavel.

CLAUSULA DECIMA SETIMA - DO FORO

17.1. Fica eleito o Foro da Comarca de Tubardo, SC, para qualquer procedimento
relacionado com o cumprimento do presente Contrato, que ndo possam ser compostos pela
conciliagado, conforme art. 92, §1°, da Lei n° 14.133, de 2021.

Tubardao/SC, __ de de 202_.
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