MUNICIPIO DE
CAMPOS NOVOS
Rua Expedicionéario Jodio Balisia de Aimelda, 323
Cenlro - 89620.000 - Sania Catarina

TERMO DE REFERENCIA
DISPENSA DE BAIXO VALOR

1.DEFINICAO DO OBJETO

1.1. O presente termo tem por objeto aquisi¢do de Caixas-Arquivo de papeldo destinadas
ao arquivamento dos documentos do Marco Regulatorio das Organizagdes da
Sociedade Civil- MROSC da Prefeitura Municipal de Campos Novos, conforme
condigdes, quantidade e exigéncias estabelecidas neste instrumento.

1.2.  Especificacio dos Itens ¢ Estimativa de Despesa

1.2.1.A especificagfio dos itens e os quantitativos a serem contratados constam na tabela abaixo:

Item Descritivo Unidade | Quantidade Valor Valor Total
unitirio

01 Caixas Arquivo Morto (cor | Unidade 100 R$ 6,95 R$ 695,00
cinza) '

1.2.2. O quantitativo estimado foi definido com base na necessidade de adquirir 100 unidades
de caixa de arquivo na cor cinza, que serfio destinados ao Marco Regulatério, em razéo do
consumo j4 efetuado das caixas que estavam disponiveis ¢ da indispensavel continuidade no
tratamento de documentos acumulado no setor.

1.3.Da classificag¢do do objeto

1.3.1.0 objeto desta contratagiio ndo se enquadra como sendo de bem de luxo, conforme
Decreto Municipal n® 9.382/2023. -

1.3.2.0 objeto é classificado como bem/servigo de natureza COMUM, tendo em vista que seus
padrdes de desempenho e qualidade podem ser objetivamente definidos pelo edital, por
meio de especificagdes usuais de mercado.

2.FUNDAMENTACAO DA CONTRATACAO
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A presente contratagdo tem como justificativa suprir a necessidade e demanda do setor do
Marco Regulatério das OrganizagGes da Sociedade Civil- MROSC, para adquirir Caixa
Arquivo Morto Polionda, em razdo do consumo ja efetuado das caixas disponiveis e da
indispensével continuidade do tratamento de documentos acumulado no setor. A embalagem
de guarda dos documentos é fundamental para garantir sua preservagéio quanto a diversos
fatores, especialmente, quanto aos fungos, a poeira, a manipulagdo inadequada e infiltragées
de 4gua. Dessa forma, a nio realizagio desta contratagdo pode deixar os ‘documentos.
expostos a uma série de fatores externos que afetam a conservagio e preservagio dos
documentos, podendo ensejar, inclusive, em responsabiliza¢@o dos servidores publicos, nos
termos da Lei. Assim, todos os documentos produzidos e recebidos deverfio estar
corretamente acondicionados.

2.1.0 procedimento de contratagdo nio seré realizado na forma eletrdnica, tendo em vista que
se trata de contratagdo com valor inferior a % do limite para dispensa de licitagdo para
compras em geral ou pequenos servigos imediatos. Em razdo do baixo valor e baixa
complexidade da contratagdo, justifica-se adogdo de procedimento simplificado, com vistas
a dar maior celeridade & contratagéo e de reduzir os custos da administragdo com a realizagfo
do processo de contratagio.

2.2.Nos termos do §5° do art. 53 da Lei n° 14.1333/2021 e do Art. 5° do Decreto Municipal n°
9.555/2024, a anlise juridica ¢ dispensada para o presente procedimento.

3.DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO

3.1.0 fornecimento do objeto ou prestagio do servigo ocorrerd em entrega Unica;
3.2.0 prazo para entrega/execugio sera de 30 (trinta) dias a partir da data de envio da solicitagdo
de fornecimento; '
3.2.1.A entrega dos produtos ou a prestagdo dos servigos devera ser realizada no enderego Rua
Expediciondrio Jodo Batista de Almeida, n° 323, Centro, Campos Novos/SC;
3.2.2.0 objeto sera recebido ,
a, deforma proviséria: em até 10 (dez) dias aps a entrega do bem ou execugéo do servico;
b. de forma definitiva: em até 30 (trinta) dias apds o recebimento provisério;
3.2.3.0 contratado seré obrigado a substituir/refazer, &s suas expensas, no todo ou em parte, os

servicos ou materiais que ndo estiverem em conformidade com as especifica¢des
constantes no Termo de Referéncia, ou ainda, que estiverem com defeitos ou
imperfei¢des.
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3.2.4.0 prazo para substituir os produtos ou refazer os servigos que estejam em desacordo com
as especificagdes sera de até 05 (cinco) dias tteis contados da notificacfio do fornecedor.
3.2.5.A garantia serd de no minimo:
a. 30 (trinta) dias, no caso de fornecimento de servigo e de produtos ndo duraveis;
b. 90 (noventa) dias, no caso de fornecimento de servigo e de produtos duraveis.
3.2.6.A responsabilidade e todos os custos pela retirada do produto em caso de acionamento da
garantia sdo do fornecedor.

3.2.7 Nio sera admitida a subcontratagdo do objeto.
4.REQUISITOS DA CONTRATACAO

4.1.Para fornecimento do objeto sera exigida a apresentagdio dos documentos de habilitagdo
clencados no Decreto Municipal n® 9.384/2023, quais sejam:
a. Ato constitutivo da empresa, atualizado e devidamente registrado;
b. Comprovante de Inscri¢do e de Situagdo Cadastral no CNPJ;
¢. Documento de identidade do socio administrador e procurador;
d. Certiddo Conjunta Negativa de Débitos Relativos aos Tributos Federais e a Divida Ativa
da Uniido;
e. Certiddo Negativa de Débitos Estadual - do domicilio ou sede da Proponente;
f.  Certiddo Negativa de Débitos Municipal - do domicilio ou sede da Proponente;
g. Certiddo de regularidade relativa ao Fundo de Garantia por Tempo de Servigo;
h. Certiddao Negativa de Débitos Trabalhistas;

4.2 Sera realizada consulta no link https://certidoes.cgu.gov.br/ a fim de verificar a situagédo do
fornecedor no Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas (Ceis) e o Cadastro
Nacional de Empresas Punidas (Cnep), ¢ emitida a respectiva certiddo negativa.

5.MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO

5.1.Constituem obrigagdes da CONTRATADA
a. [Entregar o (s) objeto (s) de acordo com as especificagdes exigidas no Termo de
Referéncia, na forma, nos locais e dentro do prazo determinado;
b. Responsabilizar-se por todos os custos, diretos ¢ indiretos, que incidem na execugio do
objeto;
c. Reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no total ou em
parte, o objeto que vier a ser recusado em razdo de vicios, defeitos ou incorregdes resultantes
de sua execugdo ou de materiais e produtos nela empregados;
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d. Responsabilizar-se pelos danos causados diretamente 4 Administragfio ou a terceiros em
razdo da execugdo do objeto;

e. Responsabilizar-se pelo pagamento dos encargos tributarios, sociais, fiscais,
trabalhistas, previdencidrios, securitdrios e de gerenciamento, resultantes do fornecimento
do objeto;

f.  Néo transferir a outrem a execugio do objeto e demais obrigagdes avangadas;

g Responsabilizar-se pelo envio ¢ frete dos materiais e produtos.

9.2.Constituem obrigagdes da CONTRATANTE |

a. Verificar minuciosamente, no prazo fixado, a conformidade dos bens recebidos
provisoriamente com as especificagdes constantes do Edital e da proposta, para fins de
aceitacdo e recebimento definitivo; .

b. Comunicar a contratada, por escrito, sobre imperfei¢des, falhas ou uregularidades
verificadas no objeto fornecido, para que seja substituido, reparado ou corrigido;

c. Efetuar o pagamento no valor correspondente ao fornecimento/execugdo do objeto, no
prazo e forma estabelecidos no Termo de Referéncia;

d. Emitir a Solicitagéo e a respectiva Nota de Empenho e comunicar a contratada para que
efetue a entrega do bem ou prestagéo do servigo.

6.MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1.A gestdo e a fiscalizagio do objeto contratado serfio realizadas conforme o disposto no

Decreto Municipal 9.386/2023, que “Regulamenta o § 3° do art. 8° da Lei n° 14.133, de 1°
de abril de 2021, para disciplinar a atuacfio de agentes puiblicos no desempenho de atividades
de agente de contratagdo, membro de comissdo de contratagdo, equipe de apoio, gestor e
fiscal do contrato no dmbito da administragdo puiblica municipal direta, autdrquica e
fundacional”.

6.2.A fiscalizagdo desta contratagdo sera realizada pelo servidor Lais da Silva Lesse.

7.CRITERIOS DE MEDICAO E DE PAGAMENTO

7.1.0 pagamento sera realizado em até 30 (trinta) dias, contados da entrega do objeto ou da
prestagdo se servigo, mediante apresentagéio da nota fiscal;

7.2.Caso o objeto seja recusado por estar em desacordo com as especificagdes, o prazo para
pagamento sera contado a partir da data de substituigdo ou adequagdo do bem e/ou servigo;
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7.3.A conta corrente devera estar em nome.da CONTRATADA.

8.FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR/PRESTADOR DE
SERVICO

8.1.A selegio do fornecedor se dard mediante DISPENSA DE LICITACAO, com fundamento
no inciso I, artigo 75, da Lei Federal n° 14.1333/2021. .

8.2.A selegdo do fornecedor ocorrera concomitantemente a realizagfio de pesquisa de pregos,
nos termos do §5°, artigo 8° do Decreto Municipal 9.384/2023, sendo considerada a proposta
mais vantajosa aquela que apresentar o menor prego, desde que atendidos os requisitos de
habilitagdo elencados no art. 8° do decreto supracitado.

8.3.Justifica-se desde ja, que o fornecedor escolhido sera aquele que apresentar o MENOR
PRECO, desde que atendidas as condi¢des de habilitagfo.

9.ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATACAO

9.1.0 valor total da contrata¢éo é de R$ 695,00 (Seiscentos e noventa e cinco reais).
9.2.0 valor da contratagdo foi obtido por meio de pesquisa de pregos realizada nos termos do
Decreto Municipal n° 9384/2023.

10.ADEQUACAO ORCAMENTARIA

10.1.As despesas decorrentes da execugdo do objeto correrdio a conta da (s) seguinte (s) dotagdo(s)
orgamentaria (s):

Orgio Secretaria da Fazenda e Administragdo

Dotagio 27 '~ Fonte de Recurso 1.500.0000.0000
Z.

Campos Novos, 16 de julho de 2024

72 /
//

Felipe Sbrussi

Secretario (a) da Fazenda e Administrag@o
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MUNICIPIO DE
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JUSTIFICATIVAS E DECLARACOES

Fornecedor Selecionado: Trekos Encadernag¢des LTDA (22.129.099/0001-69)

Justificativa da Escolha do Fornecedor: O fornecedor presta servigos no ramo de atividade
do objeto a ser contratado, atendeu todas as condigdes de habilitagio e apresentou 0 menor

prego.
Valor total da contratagio: R$ 695,00 (Sciscentos ¢ noventa e cinco reais).

Justificativa do Prego: O prego a ser pago é compativel com o praticado pelo mercado e

foi obtido por meio de pesquisa de pregos, conforme quadro comparativo em anexo.
Declaro para os devidos fins ter observado o somatério do dispéndio no exercicio financeiro
pela respectiva unidade gestora e o somatério da despesa realizada com objetos de mesma

natureza, entendidos como tais aqueles relativos a contratagdes no mesmo ramo de atividade.

¢idos no Termo de Referéncia.

Autorizo a realizagéio da contratagdo nos termos estabel

Campos Novos, 16 de julho de 2024.

25

/’

Felipe Sbrussi

,/

Secretério (a) da Fazenda e Administragéo
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