TERMO DE REFERENCIA
DISPENSA DE BAIXO VALOR

1.DEFINICAO DO OBJETO

a. O presente termo tem por objeto a CONTRATACAO DE SERVICO TECNICO
ESPECIALIZADO ~ PARA  GERENCIAMENTO, = FORMATACAO, PUBLICACAO,
CONSOLIDAGCAO, COMPILAGCAO, VERSIONAMENTO, ATUALIZACAO DOS ATOS
OFICIAIS E INTEGRACAO DA LEGISLACAO MUNICIPAL.

b. Especifica¢io dos Itens e Estimativa de Despesa

a.A especificagfio dos itens e os quantitativos a serem contratados constam na tabela abaixo:

Item Descritivo Unidade | Quantidade | Valor unitario | Valor Total
01 Gerenciamento, publicagdo e | semestre 02 R$6.972,00 R$13.944,00
atualizagéo das novas

legislagdes  geradas  pelo
Municipio (Lei Orgéanica, Leis

Complementares, Leis
Ordinarias e Decretos
Regulamentadores,

encaminhadas pelo orgdo em
formato de texto editavel);
Manuten¢do da plataforma de
pesquisa das normas; Acesso
aos recursos e ferramentas
exclusivas do portal Leis.Org e
Leis Municipais.

c. Da classificag¢io do objeto

a.0 objeto desta contratagfo nfio se enquadra como sendo de bem de luxo, conforme Decreto
Municipal n® 9.382/2023.
b. O objeto trata de servigo técnico especializado, conforme documentagfio anexa.

2.FUNDAMENTACAO DA CONTRATACAO
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2.1. A presente contratagiio tem como justificativa a necessidade de contrata¢éio de empresa
especializada no gerenciamento, publicagio e atualizacio online de Atos Oficiais do
Municipio de Campos Novos, a fim de possibilitar o amplo acesso de usuarios dos publicos
interno e externo aos atos emitidos pelo executivo municipal, garantindo o direito de acesso
a informag@o de interesse publico, independentemente de solicitagdes. O acesso se dara
através de plataforma digital que serd gerido e administrado pela empresa a ser contratada em
consequéncia desta instrugdo. Ainda, a disponibilizagdo do servigo ¢ fundamental para
fortalecimento do controle social, a fidedignidade ¢ autenticidade das informacgées, a
disponibilizagdo dos atos em plataforma especifica e atualizada, com ferramentas de pesquisa
rapida e objetiva, possibilitando o acesso de qualquer ponto da rede mundial computadores
dotado de internet.

2.2. Importante destacar que se trata de uma atengdo a Lei Federal n® 12.527/2011'(Lei de
Acesso a Informag@o), referente & regulamentagfio da implementagfio da politica de acesso a
informagdo, objetivando o fomento e desenvolvimento da cultura de transparéncia no ambito
da administragdo publica.

2.3. Além disso, se trata de um servigo continuo e da continuidade de um servigo que vem
sendo realizado pela empresa desde 2017. A contratagdo de empresa diversa que ndo a que ja
implantou a plataforma em questdo implicaria em aumento de custos, pela decorréncia 6bvia
das necessidades de adaptagfo da nova contratada e de novos treinamentos dos servidores da
Municipalidade, o que geraria maior dispéndio de tempo, esforgos e gastos.

2.4. O procedimento de contrata¢fo ndo sera realizado na forma eletronica, tendo em vista
que se trata de contratagdio com valor inferior a ¥ do limite para dispensa de licitagio para
compras em geral ou pequenos servigos imediatos. Em razdio do baixo valor e baixa
complexidade da contratagdo, justifica-se adogdo de procedimento simplificado, com vistas a
dar maior celeridade a contratagio e de reduzir os custos da administragio com a realizagio
do processo de contratago.

2.5. Nos termos do §5° do art. 53 da Lei n° 14.1333/2021 e do Art. 5° do Decreto Municipal
n° 9.555/2024, a anélise juridica € dispensada para o presente procedimento.

2.6. A contratagdio também se enquadra como inexigibilidade, considerando
declaragdo/certiddo de exclusividade emitida pela ABES - ASSOCIACAO BRASILEIRA
DAS EMPRESAS DE SOFTWARE.

3.DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO




3.1.A execugdo do objeto serd realizada por meio de plataforma devidamente certificada com registro
de programa de computador expedido pelo INPI, a qual permitird o gerenciamento, publicacdo,
consolidag@o, compilagéio e versionamento dos Atos Oficiais do municipio, também das leis
estaduais do respectivo estado, integrando, no portal de busca, as leis da cidade e do estado, sendo
que os servigos compreenderio:

a. Atualizagiio dos Atos Oficiais (Lei Organica, Leis Complementares, Leis Ordinarias e
Decretos Regulamentadores, encaminhadas pela contratante em formato de texto editavel)
expedidos pelo Municipio durante a vigéncia contratual;

b. Indexag@io das normas mencionadas na integra dos textos - Interligagio e acesso
imediato, com dnico clique, ao contetido da respectiva legislagio municipal ¢ estadual,
quando mencionadas dentro da prépria legislagdo municipal;

C. Consolidagdo por dentro do texto, Compilagdo e Versionamento das normas, criando
Historico de alteragGes (versdes especificas do contefido de cada norma alterada, a fim de
permitir acesso a integra, em qualquer data, sem as modificagdes posteriores);

d. Publicagdo e pesquisa de documentos administrativos de efeito interno, com
possibilidade de acesso exclusivo e restrito aos servidores municipais;
e.  Acesso exclusivo a banco de dados - Pesquisa Nacional - compreendendo mais de 11

milhdes de normas Municipais e Estaduais, em um anico ambiente de pesquisa, por meio de

contas individualizadas aos servidores municipais;

A Acesso a canal de noticias/matérias sobre leis criadas em todo territério nacional;

g. Acesso as ferramentas para acompanhamento e notificag@es por termos especificos, em

tempo real, acerca de novas Normas disponibilizadas no banco de dados por quaisquer

municipios integrados nos portais LeisMunicipais e Leis.Org;
3.2.Compreendem as caracteristicas minimas do portal que veicula os servigos:

a.  Acesso ao portal de legislagdo municipal através do site Leis.Org e link direcionado ao
website oficial da CONTRATANTE, em menu especifico “Leis”, por meio do seguinte
endereco eletrénico (URL): https://leis.org/orgio/sc/camposnovos

b.  Acesso ao portal de legislagio municipal por meio de Smartphones/Tablets via
aplicativo mobile;

¢.  Formatacdo e disponibilizagio das Normas de efeito externo conforme padrdes
estabelecidos pela Técnica Legislativa (Lei Complementar Federal n® 95/1998 e Decreto
9.191/2017);

d.  Portal de pesquisa que permite realizar buscas estratificadas, de forma separada ou

conjuntamente, por:
L. Periodo de Tempo;
II.  Palavras-chave na ementa e/ou integra;
III. Numero do Ato;




IV. Normas em vigor;
V.  Normas revogadas;
VI.  Normas revogadas tacitamente;
VII. Normas com vigéncia esgotada;
VIII. Normas declaradas inconstitucionais;
IX. Normas repristinadas;
Categorizagéo das normas por temas/assuntos especificos;
O resultado da busca efetuada nas leis municipais deve apresentar as Leis Estaduais do

respectivo Estado do Municipio em um (inico ambiente de pesquisa, conforme termos/palavras
utilizados na pesquisa;

Dashboard gerencial exclusivo e individual para o corpo técnico da CONTRATANTE,

permitindo:

Salvar niimero ilimitado de normas consultadas de quaisquer municipios e/ou estados

dentro do portal;

h.

II. Registrar anotagdes particulares nas normas consultadas;

I11. Acessar relatério de normas faltantes do seu municipio no banco de dados;

IV. Acessar relatério de Inconsisténcias localizadas durante a consolidagéio da legislagao:

V. Acessar relatério de leis que necessitam de regulamentacfo;

VI. Acessar relatorio de normas mais acessadas;

VIL Acessar relatério de quantidade de acessos a legislagfio;

VIIL. Acessar relatério de nimero de Atos publicados em cada exercicio;

IX. Acessar relatorio da quantidade de normas em vigor e revogadas, por exercicio;

X. Acessar relatério com quantificagdo e discriminagdo dos Atos publicados, por niimero,
tipo e data de disponibilizagfo no portal;

XI.Publicar, em formato .pdf (ou equivalente), as normas e¢ demais documentos
administrativos que poderfo ser consultados de forma interna no portal pelos servidores
autorizados.

XII. Acessar plataforma de noticias e matérias (Leis a Sociedade) veiculadas acerca
de legislagdes criadas pelos municipios brasileiros;

XIIL. Acessar ferramentas para registrar e acompanhar legislagées que sio publicadas
no Portal Leis em dmbito nacional.

Protocolo “https” para garantia de seguranga durante o acesso a legislagfio, permitindo
conexdo segura do cidaddo com as informagdes exibidas.

3.3. A vigéncia da contratagdio serd de 12 (doze) meses e, por se tratar de servigos continuo,

podera ser prorrogada, nos termos da lei federal n® 14.133/2021.

4. REQUISITOS DA CONTRATACAO




4.1. Para fornecimento do objeto serd exigida a apresentagfio dos documentos de habilitagio
elencados no Decreto Municipal n® 9.384/2023, quais sejam:

a.  Ato constitutivo da empresa, atualizado e devidamente registrado;

b. Comprovante de Inscri¢do e de Situagiio Cadastral no CNPJ;

¢.  Documento de identidade do sécio administrador e procurador;

d. Certiddo Conjunta Negativa de Débitos Relativos aos Tributos Federais e a Divida Ativa da
Unido;

e. Certidéo Negativa de Débitos Estadual - do domicilio ou sede da Proponente;

f. Certiddo Negativa de Débitos Municipal - do domicilio ou sede da Proponente;

g Certiddo de regularidade relativa ao Fundo de Garantia por Tempo de Servigo;

h. Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas;

4.2. Sera realizada consulta no link https://certidoes.ceu.cov.bi/ a fim de verificar a situagdo do
fornecedor no Cadastro Nacional de Empresas Inidéneas e Suspensas (Ceis) e o Cadastro Nacional
de Empresas Punidas (Cnep), e emitida a respectiva certiddo negativa.

5. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO

il Constituem obrigagdes da CONTRATADA

a. Responsabilizar-se por todos os custos, diretos e indiretos, que incidem na execugfio do objeto;
b. Responsabilizar-se pelos danos causados diretamente a Administracio ou a terceiros em razdo
da execu¢do do objeto;

¢. Responsabilizar-se pelo pagamento dos encargos tributarios, sociais, fiscais, trabalhistas,
previdencidrios, securitdrios e de gerenciamento, resultantes do fornecimento do objeto;

d. Ndéo transferir a outrem a execugfo do objeto e demais obrigagdes avancadas;

e.  Publicar a legislagdo de atualizagéio, compreendendo-se as Normas do més corrente, no prazo de 01
(um) dia 0til ap6s o recebimento do material encaminhado pela CONTRATANTE

f.  Disponibilizar a legislagdo municipal de forma consolidada por indexagio e por dentro do texto. A
consolidagio por dentro do texto ocorrera apds a publicagdo de toda legislagdo municipal.

g. Nos casos das Normas existentes somente em formato “pdf”, consideradas obsoletas ou disponiveis
em forma manuscrita, publica-las digitando com fiel observancia o tipo, niimero, sua ementa na integra ¢
inserindo link para visualizagdo da imagem original da Norma contendo sua integra.

h.  Informar ao gestor/setor responsavel pelo acompanhamento do trabalho, os procedimentos a serem
executados pelo corpo técnico da CONTRATANTE a fim de obter acesso aos recursos exclusivos por meio
de suas contas individualizadas no portal, bem como publicar os documentos administrativos de efeito
interno que a CONTRATANTE decida disponibilizar no portal, para consulta exclusiva dos servidores.

1. Mediante solicitagio da CONTRATANTE, fornecer em formato digital todo contetido das normas
encaminhadas pela CONTRATANTE.
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I1. Constituem obrigagdes da CONTRATANTE

a.  Indicar formalmente 4 CONTRATADA, no prazo de 07 (sete) dias uteis apos assinatura do
contrato, o gestor/setor responsavel para acompanhamento, geragdo e encaminhamento das
informagdes e documentos, bem como a fiscalizagio da execugdo dos servigos, visando o
cumprimento do objeto contratado.

b. Manter o envio continuo das novas Normas expedidas pelo Municipio, a partir da data de
assinatura do contrato, em arquivos digitais nos formatos de texto editdvel (.doc ou .txt) e imagem
digitalizada (.pdf ou .jpeg/png). O envio do material de atualizagio devera ocorrer no prazo de 48
(quarenta e oito) horas a partir da assinatura pelas autoridades.

¢. A CONTRATANTE devera sempre fornecer arquivo de texto editavel da legislagiio, a fim de
garantir celeridade no processo de publicagdo e atualiza¢io das Normas.

d.  Os arquivos entregues pela CONTRATANTE devem apresentar seus textos na integra,
permitindo a completa identificagdio da redagdo, conforme preconiza a técnica legislativa
estabelecida na Lei Complementar Federal n® 95/1995, contendo epigrafe, ementa, preAmbulo, texto
normativo, data de publicagio e nominata das autoridades que foram signatérias.

e. A CONTRATADA fica autorizada a solicitar o reenvio do material caso identifique
informagdes que impossibilitem a execugio dos servicos (textos ilegiveis ou incompletos).

. Utilizar os meios informados pela CONTRATADA como forma de transmissio dos arquivos
das normas que serdo disponibilizadas. As instrugdes serfio repassadas ao gestor indicado pela
CONTRATANTE, no contato inicial realizado pela equipe técnica da CONTRATADA.

g.  Utilizar o portal interno habilitado aos servidores previamente cadastrados e autorizados, a fim
de proceder com a publicagdo das Normas e documentos administrativos de efeito interno. A
publicagdo destes documentos sera de responsabilidade da CONTRATANTE.

h. A publicagio e consulta destes documentos podera ser acessivel apenas aos servidores
cadastrados e autorizados no portal,

I.  Apos cadastro do servidor, a CONTRATANTE dever4 encaminhar solicitagfo escrita - via e-
mail - para a CONTRATADA, por meio do gestor/setor designado no item 3.1, requisitando a
autorizagdo para acesso as ferramentas de publicagiio e respectiva consulta dos documentos.

J- Manter ativo em seu website oficial, link na pagina inicial com icone de abertura descrito
"Leis", por meio da seguinte URL de direcionamento: hitps:/leis.org/orgdio/sc/camposnovos

MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1. A gestéo e a fiscalizagdo do objeto contratado serfio realizadas conforme o disposto no Decreto
Municipal 9.386/2023, que “Regulamenta o § 3° do art. 8° da Lei n° 14.133, de 1° de abril de 2021,
para disciplinar a atuagdo de agentes publicos no desempenho de atividades de agente de
contratagdo, membro de comissdo de contratagio, equipe de apoio, gestor e fiscal do contrato no
ambito da administragio publica municipal direta, autarquica e fundacional”,



JUSTIFICATIVAS E DECLARACOES

Fornecedor Sclecionado: Sera contratada para a execugfio do presente objeto a empresa Leis
Ltda., pessoa juridica de direito privado, sita na Rua 240, n® 400, sala 02, Meia Praia CEP: 88.220-
000, Itapema/SC, inscrita no CNPJ/MF sob n.° 03.725.725/0001-35.

Justificativa da Escolha do Fornecedor: E notéria e reconhecidamente utilizada por mais de
2000 cidades brasileiras, assim também por Tribunais de Contas Municipais ¢ Estaduais,
Ministérios Publicos, a exemplo do MP/AP; TCE/PE; TCE/RS; TCM/GO; TCM/PA, também,
instituigdes publicas ¢ privadas, como a ANEEL, ANP, UNOCHAPECO, UNOESC, sendo
ferramenta de constante consulta e utilizagdo por parte desta municipalidade, 6rgfios internos e
externos. Além disso, se trata de um servigo continuo e da continuidade de um servigos sendo
realizado pela empresa desde 2017. A contratagdo de empresa diversa que néo a que ja implantou
a plataforma em questdo implicaria em aumento de custos, pela decorréncia 6bvia das necessidades
de adaptacéo da nova contratada e de novos treinamentos dos servidores da Municipalidade, o que
geraria maior dispéndio de tempo, esforgos ¢ gastos. A empresa apresentou declaragfo/certiddo de
exclusividade, emitida pela ABES - ASSOCIACAO BRASILEIRA DAS EMPRESAS DE
SOFTWARE, a empresa Leis Ltda.

Valor total da contratagiio: R$ 13.944,00 (treze mil novecentos e quarenta e quatro mil reais).

Justificativa do Pre¢o: A comprovacgédo de compatibilidade com o valor de mercado se deu a
partir da consulta de outras contratagdes de mesmo objeto realizadas por entes publicos, critério
previsto no Decreto Municipal n® 9384/2023.

Declaro para os devidos fins ter observado o somatdrio do dispéndio no exercicio financeiro pela
respectiva unidade gestora e o somatdrio da despesa realizada com objetos de mesma natureza,

entendidos como tais aqueles relativos a contratagdes no mesmo ramo de atividade.

Autorizo a realizagdo da contratagdo nos termos estab?;{(jos no Termo de Referéncia.

VOLCIR CANUTAO/ Campos Novos, 19 de outubro de 2026.
CPF: 385.935.309-82 ' ’
Sccrelario de Plancjamgnlo
e Coordenacao Gegy
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(carimbo e asSinatura)



