
 

PROJETO / MEMORIAL DESCRITIVO 

Data: Joaçaba SC, dia 30 de abril de 2026. 

De: SECRETARIA DE COMUNICAÇÃO, CULTURA, TURISMO E EVENTOS 

Para: SETOR DE COMPRAS E LICITAÇÕES 

Assunto: 
Registro de Preços para Contratação de Materiais e Serviços para Eventos. 

 

1. OBJETO 

 

O presente Memorial Descritivo tem por finalidade estabelecer as condições técnicas, operacionais e 

administrativas para o Registro de Preços visando à contratação eventual e futura de empresa(s) 

especializada(s) na prestação de serviços e locação de estruturas, equipamentos e suporte técnico para 

realização de eventos promovidos pelo Município de Joaçaba/SC. 

Os serviços compreendem sonorização, iluminação, palcos, estruturas metálicas, tendas, geradores, painéis de 

LED, serviços audiovisuais, segurança, vigilância, decoração, mobiliário, mestre de cerimônias e serviços 

técnicos regulatórios. 

 

2. FINALIDADE DA CONTRATAÇÃO 

 

A contratação visa atender as demandas das Secretarias Municipais e Fundos vinculados, garantindo 

infraestrutura adequada para: 

• eventos culturais;  

• festivais;  

• apresentações artísticas;  

• eventos esportivos;  

• campanhas institucionais;  

• atos oficiais;  

• solenidades públicas;  

• ações comunitárias;  

• eventos turísticos;  

• eventos educacionais e sociais.  

A prestação dos serviços deverá assegurar segurança, funcionalidade, qualidade técnica e atendimento às 

normas vigentes. 

 

3. REGIME DE EXECUÇÃO 

A contratação será realizada por meio de Sistema de Registro de Preços, conforme necessidade da 

Administração Municipal, mediante emissão de Solicitação de Fornecimento e Nota de Empenho. 

 

 

 



A execução ocorrerá de forma parcelada, conforme cronograma e demanda dos eventos. 

 

3. CRITÉRIO DE JULGAMENTO 

 

O critério de julgamento será o de Menor Preço por Lote, visando maior compatibilidade técnica entre os itens 

agrupados, otimização logística e eficiência operacional. 

 

5. DESCRIÇÃO DOS LOTES 

 

LOTE 01 – SONORIZAÇÃO 

Compreende serviços de locação, instalação, operação e desmontagem de sistemas de sonorização para eventos 

de pequeno, médio e grande porte. 

Inclui: 

• caixas acústicas;  

• mesas digitais;  

• amplificadores;  

• processadores;  

• microfones;  

• retornos;  

• cabeamento;  

• operadores técnicos;  

• caminhão de som profissional;  

• estrutura específica para Festival de Dança.  

Os equipamentos deverão possuir qualidade profissional e compatibilidade técnica entre os sistemas. 

 

LOTE 02 – ILUMINAÇÃO 

 

Compreende fornecimento de iluminação profissional para eventos e espetáculos. 

Inclui: 

• moving heads;  

• refletores LED;  

• canhões;  

• máquinas de fumaça;  

• mesas controladoras;  

• dimmers;  

• estruturas de fixação;  

• técnicos operadores.  

Toda instalação deverá seguir normas técnicas e de segurança. 

 



LOTE 03 – PALCOS E ESTRUTURAS 

 

Compreende: 

• palcos modulares;  

• praticáveis;  

• linóleo;  

• estruturas em alumínio Q30;  

• octanorm;  

• grades de contenção;  

• arquibancadas;  

• estruturas cenográficas;  

• painéis de LED.  

As estruturas deverão possuir estabilidade, resistência e ART/RRT emitida por profissional habilitado. 

 

LOTE 04 – GERADORES 

 

Compreende locação de grupos geradores para alimentação elétrica dos eventos. 

Os equipamentos deverão: 

• possuir aterramento;  

• proteção elétrica;  

• operador técnico;  

• abastecimento;  

• funcionamento silencioso;  

• compatibilidade com a carga exigida.  

 

LOTE 05 – TENDAS, COBERTURAS E PISOS 

 

Compreende: 

• tendas piramidais;  

• tendas galpão;  

• tendas anfiteatro;  

• pisos modulares;  

• tablados;  

• estruturas de cobertura para eventos.  

Os materiais deverão estar em perfeitas condições estruturais e estéticas. 

 

 

 



LOTE 06 – SERVIÇOS AUDIOVISUAIS 

 

Compreende: 

• videomaker;  

• fotografia profissional;  

• cobertura institucional;  

• captação aérea com drone;  

• edição básica de material;  

• entrega digital dos arquivos.  

Os serviços deverão ser executados com equipamentos profissionais de alta resolução. 

 

LOTE 07 – SEGURANÇA E VIGILÂNCIA 

 

Compreende: 

• segurança desarmada;  

• vigilância patrimonial;  

• controle de acesso;  

• monitoramento de público;  

• apoio operacional em eventos.  

Os profissionais deverão possuir capacitação e documentação exigidas pela Polícia Federal. 

 

LOTE 08 – DECORAÇÃO, AMBIENTAÇÃO E MOBILIÁRIO 

 

Compreende: 

• decoração temática;  

• ornamentação;  

• arcos de balões;  

• tecidos;  

• carpetes;  

• toalhas;  

• espelhos;  

• locação de cadeiras.  

Os materiais deverão apresentar padrão estético adequado e perfeito estado de conservação. 

 

LOTE 09 – MESTRE DE CERIMÔNIAS 

 

Compreende prestação de serviço profissional de condução protocolar e apresentação de eventos oficiais. 

O profissional deverá: 



• possuir excelente dicção;  

• domínio de cerimonial público;  

• postura formal;  

• capacidade de improviso institucional;  

• comparecer com antecedência mínima para alinhamento técnico.  

 

LOTE 10 – SERVIÇOS TÉCNICOS E REGULATÓRIOS 

 

Compreende: 

• elaboração de PPCI;  

• acompanhamento técnico;  

• ART/RRT;  

• fiscalização estrutural;  

• adequações técnicas;  

• suporte regulatório junto aos órgãos competentes.  

Os serviços deverão ser executados exclusivamente por profissionais habilitados. 

 

6. CONDIÇÕES GERAIS DE EXECUÇÃO 

 

A contratada deverá: 

• executar os serviços conforme solicitação da Administração;  

• fornecer todos os equipamentos, materiais e mão de obra necessários;  

• realizar montagem, operação e desmontagem;  

• disponibilizar equipe técnica durante os eventos;  

• cumprir horários definidos pela fiscalização;  

• responsabilizar-se pelo transporte, alimentação e hospedagem de sua equipe.  

 

7. PRAZOS 

Os equipamentos deverão estar instalados e testados com antecedência mínima de 02 (duas) horas antes do 

início dos eventos, salvo orientação diversa da fiscalização. 

 

8. SEGURANÇA E RESPONSABILIDADE TÉCNICA 

Toda estrutura deverá atender: 

• normas da ABNT;  

• exigências do Corpo de Bombeiros;  

• normas de segurança do trabalho;  

• normas de acessibilidade;  

• regulamentações do CREA e CAU.  

 



Quando aplicável, deverá ser emitida ART/RRT dos serviços executados. 

 

9. FISCALIZAÇÃO 

A fiscalização será exercida pelos servidores designados pelas Secretarias participantes, podendo: 

• solicitar ajustes;  

• rejeitar serviços inadequados;  

• exigir substituições;  

• acompanhar montagens e desmontagens.  

 

10. VIGÊNCIA 

A Ata de Registro de Preços terá vigência de 12 (doze) meses, podendo ser prorrogada nos termos legais. 

 

11. CONSIDERAÇÕES FINAIS 

A contratação objeto deste Memorial Descritivo visa garantir qualidade, segurança, eficiência operacional e 

padronização na realização dos eventos promovidos pelo Município de Joaçaba/SC, assegurando atendimento 

adequado às demandas públicas e à população participante dos eventos oficiais. 

 

RESPONSÁVEL PELA ELABORAÇÃO 

 

 

 

 
 

 

 

 

Eldrin C. Maziero 

Engenheiro Civil - CREA-SC: 118.790-9 

Secretaria de Infraestrutura e Agricultura 
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