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TERMO DE REFERENCIA n.° 020/2026/SME
Joacaba (SC), 21 de agosto de 2026.

De: Secretaria Municipal de Educacao
Para: Secretaria de Gestao Administrativa e Financeira — Setor de Compras e Licitagdes
Assunto: Abertura de Edital de Credenciamento

1. DO OBJETO

O presente edital tem como objetivo o Credenciamento para prestacao de servigos especializados
de professor bilingue em Libras (Lingua Brasileira de Sinais/Lingua Portuguesa), para mediar
situagdes de comunicagao entre surdos e ouvintes ou entre surdos e surdos, por meio das Libras
para a Lingua oral e vice-versa, a fim de suprir as necessidades da rede municipal de ensino de
Joacaba/SC.

1.1. DO CRITERIO DE SELEGAO

O critério de selegdo é o previsto no Art. 79, inciso |, da Lei Federal no 14.133/2021, ou seja,
paralela e ndo excludente: caso em que é viavel e vantajosa para a Administragao a realizagao de
contratagdes simultaneas em condi¢bes padronizadas.

1.2. DOS CRITERIOS OBJETIVOS DE DISTRIBUICAO DE DEMANDA

Em caso de mais de um(a) credenciado(a), a distribuicdo das demandas seguirdo pela seguinte
ordem de critérios:

a. Conforme o nivel de experiéncia e a qualificagdo dos credenciados, priorizando
profissionais com maior tempo de atuagao na area ou com certificagdes especificas em
Libras e educacgao inclusiva;

b. Pela disponibilidade de cada credenciado, a demanda pode ser distribuida priorizando
aqueles que indicarem maior flexibilidade de hordrios ou disponibilidade imediata para
atender as necessidades da Administragao;

c. Pelo sistema de rodizio simples pode ser aplicado para distribuir de maneira equitativa a
quantidade de servigos entre os credenciados, evitando a concentragao de atendimentos
em poucos profissionais. Aqueles que tiverem recebido menos demandas podem ser
priorizados em novas distribui¢des, evitando preferéncias.

1.3. DA DEFINIGAO DO OBJETO

O objeto é composto dos seguintes quantitativos:

# |Descrigao CH Un.

Professor Bilingue (Libras/Lingua Portuguesa) para Apoio Pedagdgico em sala de
1 . 3200 h hrs
aula e ambiente escolar.

2. DA MODALIDADE

Chamamento Publico — Credenciamento.
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3. DA JUSTIFICATIVA DA CONTRATAGAO

A contratagao, via credenciamento, de profissionais especializados em Lingua Brasileira de Sinais
(Libras) fundamenta-se na necessidade inadidvel de garantir o acesso, a permanéncia e o
aprendizado de alunos surdos ou com deficiéncia auditiva matriculados na rede municipal de
ensino de Joacgaba.

A medida atende estritamente aos ditames da Lei Federal n°® 10.436/2002, que reconhece a Libras
como meio legal de comunicagao e expressao, e do Decreto n° 5.626/2005, que torna obrigatéria
a insercao do Tradutor e Intérprete de Libras nas salas de aula para viabilizar o acesso a
comunicacao, a informacéo e a educagdo. Ademais, cumpre-se a Lei Brasileira de Inclusdo (Lei n°
13.146/2015), que impde ao poder publico a oferta de profissionais de apoio escolar e
tradutores/intérpretes de Libras para a eliminagao de barreiras na comunicacgao.

A escolha pelo modelo de Credenciamento (Art. 79, inciso |, da Lei 14.133/21) justifica-se pela
viabilidade e vantajosidade de contratagdes simultaneas. A demanda por esses profissionais é
flutuante e dependente do numero de matriculas de alunos surdos a cada ano letivo, bem como de
atestados médicos e laudos multiprofissionais. Manter um banco de profissionais credenciados
garante que a Secretaria de Educagao consiga alocar o intérprete ou o instrutor imediatamente
apds o ingresso do aluno na rede, evitando prejuizos pedagogicos e passivos judiciais por
omissao do Estado.

5. DO VALOR CONTRATADO E FORMA DE PAGAMENTO

5.1. O valor total da presente contratagdo é de RS 122.752,00 (cento e vinte e dois mil setecentos
e cinquenta e dois reais).
5.1.1. Ja estdo inclusos no valor orgado as despesas diretas e indiretas que houverem.
5.2. A remuneragao a que fara jus o Credenciado, em decorréncia dos servigos que efetivamente
venha a prestar, correspondera aos valores discriminados acima, pagos até o 10° (décimo) dia do
més subseqliente ao da prestagdo dos servigos, mediante protocolizagao, até o inicio de cada
més, de relatério comprobatério da execugdo dos servigos, das autorizagdes emitidas pela
Secretaria de Educacgao e da Nota Fiscal, atestados pelo fiscal de contrato.
5.2.1. O pagamento sera efetuado por meio de transferéncia bancaria.
5.2.2. 0 pagamento somente podera ser efetuado apés comprovagao da regularidade fiscal.
5.2.3. DO DOCUMENTO FISCAL:
a. A Nota Fiscal ou outro documento fiscal correlato devera emitido para a PREFEITURA DE
JOACABA, Avenida XV de Novembro, 378, CNPJ n° 82.939.380/0001-99 e ter a mesma
Razao Social e CNPJ dos documentos apresentados por ocasido da habilitagado, contendo
ainda niumero do empenho e do processo licitatério.
b. A apresentacdo do documento fiscal que contrarie essas exigéncias inviabilizara o
pagamento, isentando o CONTRATANTE do ressarcimento de qualquer prejuizo para a
CONTRATADA.

5.3. DO REAJUSTE

Os valores a serem pagos pelos servigos prestados deverdo ser reajustados, respeitando-se o
intervalo minimo de doze meses da publicacdo do edital ou da ultima atualizagéo, e terdo como
base a variagado do IPCA.

Esse reajuste também se aplicara aos contratos decorrentes deste Credenciamento.

Os valores reajustados serdo pagos pelos servigos prestados a partir da data da publicagcado do
termo aditivo.
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5.4. DA METODOLOGIA DE PRECO

Para compor a cesta de precgos foi utilizado valores de referéncia de contratagdes feitas pela
administragcdo publica de objeto similar no periodo ndo superior a 12 (doze) meses, conforme
tabela de composigcdo de valores anexa a este processo de contratagdo. Nesse interim foram
identificados valores heterogéneos de modo que foi escolhido método da Mediana para encontrar
valor que represente a cesta de precos delimitada pela variagdo dos valores coletados. A média foi
utilizada como parametro e encontra-se na mesma planilha para demonstragéo da diferenca entre
os dois métodos de calculo.

Para a definigdo do valor total da contratagéo foi estipulado valor para carga horaria de 02 (dois)
professores bilingues de 20 (vinte) durante o periodo de vigéncia do Credenciamento, totalizando
3200 (trés mil e duzentas) horas.

6. DO FUNDAMENTO LEGAL

Atendimento aos pressupostos da Lei Federal 14.133/2021, conforme o art. 78, inciso I:

Art. 78. Sdo procedimentos auxiliares das licitagbes e das contratacdes regidas
por esta Lei:
| - credenciamento;

7. DA DOTAGAO ORGAMENTARIA

Os recursos necessarios ao atendimento dos custos desta contratagdo correrdo por conta da(s)
seguinte(s) dotagao(s) orgamentaria(s):

ORGAO: 06.001 - SECRETARIA DE EDUCAGAO

Despesa: 95

Projeto Atividade: 2.047 - Manutengéao das Atividades do Ensino Fundamental

Dotagéo: 3.3.90.00.00.00.00.00 - 1.500.1001.0000

Despesa: 117

Projeto Atividade: 2.162 - Manutengao das Atividades da Educacgao Infantil - Pré-Escolar
Dotacdo: 3.3.90.00.00.00.00.00 - 1.500.1001.0000

8. DA VIGENCIA E ACOMPANHAMENTO

O Edital de Credenciamento ficara aberto para inscrigdes pelo periodo de 02 (dois) anos, podendo
ser republicado. Os contratos de servigcos e fornecimentos continuos advindos do Edital de
Credenciamento terdo vigéncia de 01 (um) ano, poderdo ser prorrogados sucessivamente,
respeitada a vigéncia maxima decenal, conforme prevé o artigo 107 da Lei Federal n. 14.133/21.

A gestdo do contrato sera exercida pela servidora Caroline Klauz e a execugdo do presente
instrumento sera fiscalizada pelas servidoras Ana Paula Mantovani e Elizabete Ferreira Loose.

9. DAS CONDIGOES DO CREDENCIAMENTO

O processo de credenciamento permanecera aberto permanentemente durante toda a vigéncia
deste Edital, permitindo o ingresso de novos interessados a qualquer tempo. O certame ocorrera
mediante etapa Unica e exclusivamente documental, de carater habilitatério, a ser conduzida pela
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Comissdo de Contratagcdo (ou Comisséo Especial de Credenciamento) do Municipio, que verificara
o cumprimento dos requisitos objetivos exigidos.
Poderao participar deste processo de credenciamento profissionais, com inscricdo no CNPJ, que
possuam a qualificagdo técnica exigida para atuar como Professor Bilingue (Libras/Lingua
Portuguesa), desde que:
a. Atendam integralmente a todas as exigéncias de habilitacdo técnica e regularidade
previstas neste Edital e seus anexos;
b. Nao incorram nas vedacdes e impedimentos de licitar ou contratar com a Administracao
Publica, conforme o art. 14 da Lei n°® 14.133/2021;
c. Aceitem expressamente, por meio de Termo de Adesdo, as regras de atribuicao de
demanda e o valor pré-fixado pela Administragao Municipal.

9.1. DA DOCUMENTAGAO PARA INSCRIGAO E HABILITACAO

Para fins de credenciamento, os interessados deverdo apresentar a Comissado de Contratagao, a
qualquer tempo durante a vigéncia deste Edital, cépia simples acompanhada dos originais (ou
cOpia autenticada) dos seguintes documentos:

| - Habilitagao Juridica e Fiscal:

a) Requerimento de Credenciamento e Termo de Adesdo devidamente preenchidos e assinados
(Anexo X);

b) Documento de identificacéo oficial com foto (RG, CNH ou carteira de conselho) e CPF;

c) Comprovante de endereco atualizado;

d) Prova de regularidade com a Fazenda Federal, Estadual e Municipal do domicilio do candidato;
e) Prova de regularidade perante a Justi¢a do Trabalho (CNDT) e Previdencidria;

f) Cartdao do CNPJ.

Il - Qualificagao Técnica (Formagao e Proficiéncia em Libras):

Para comprovar a aptiddo para atuar como Professor Bilingue (Libras/Lingua Portuguesa), o
candidato devera apresentar, obrigatoriamente, uma das seguintes opgdes de formagao:

a) Diploma de Graduagao (Licenciatura ou Bacharelado) em Letras-Libras, devidamente registrado
e reconhecido pelo MEC; OU

b) Diploma de Graduagdo em Pedagogia (ou outra Licenciatura Plena), acrescido de Certificado de
Pés-Graduacgdo Lato Sensu (minimo de 360 horas) em Libras, Educagéo Bilingue de Surdos ou
Educacgéao Especial com énfase em surdez; OU

c) Diploma de Graduagdo em Pedagogia (ou outra Licenciatura Plena), acrescido de Certificado de
Proficiéncia em Libras (Ex: ProLibras/MEC) ou certificagdo equivalente emitida por instituicdo de
ensino superior ou Federagdo Nacional de Educacéao e Integragdo dos Surdos (FENEIS).

O credenciado deverd manter, durante toda a vigéncia do credenciamento (24 meses), todas as
condi¢des de habilitagao e qualificagdo exigidas no momento da inscrig¢ao.

Constatada a irregularidade de qualquer documento, o profissional sera notificado para regularizar
a situacdo no prazo de até 05 (cinco) dias Uteis, sob pena de suspensdo temporaria do
credenciamento até a efetiva regularizagdo, sem prejuizo de outras sangdes cabiveis.

9.2. DA ANALISE DOCUMENTAL E RESULTADO
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a) A andlise da documentacao serd realizada pela Comissdo de Contratagdo, que emitird parecer
exclusivamente objetivo deferindo ou indeferindo o pedido com base no preenchimento dos
requisitos previstos no item 9.1.

b) Sendo verificada a auséncia ou irregularidade de qualquer documento, o candidato sera
notificado para saneamento no prazo de até 03 (trés) dias Uteis.

c) O deferimento do credenciamento sera publicado no Diario Oficial do Municipio, momento em
que o profissional passara a integrar formalmente o Banco de Horas da Secretaria Municipal de
Educacgéo.

10. DA EXECUGAO

A prestacdo dos servicos de Professor Bilingue (Libras/Lingua Portuguesa) para Apoio
Pedagogico ocorrerd de forma continua e sob demanda, obedecendo a seguinte dinamica
operacional:

10.1. Do Acionamento e Local de Trabalho:

a) A execugdo do servico iniciar-se-a exclusivamente mediante a emissdo de Ordem de Servigo
(0S) pela Secretaria Municipal de Educacéo, que definira a Unidade Escolar de lotagdo, o nome do
aluno assistido, o turno e a carga hordria atribuida (20h semanais).

b) Os servigos serdo prestados presencialmente nas dependéncias das unidades da Rede
Municipal de Ensino ou em espacos externos (passeios, visitas de estudo) previamente
autorizados, durante o horario regular de aula do aluno assistido.

10.2. Da Dindmica Pedagdgica (Coensino):

a) O credenciado atuard no acompanhamento pedagdgico e na mediagdo em tempo real
(Libras/Portugués) para alunos surdos, com foco no desenvolvimento cognitivo e no processo de
alfabetizagao bilingue, conforme a Lei n°® 14.191/2021.

b) E vedado o desvio de funcdo. O Professor Bilingue atuard em regime de colaboragédo com o
professor regente da turma. O credenciado ndo substitui o professor titular, ndo assume a
regéncia exclusiva da classe e, quando necessario, elabora adaptagdes do planejamento
pedagdgico.

10.3. Do Cumprimento da Carga Horaria e Remuneracgao:

a) A carga hordria diaria serd cumprida em estrita observancia ao Calendario Escolar Oficial do
Municipio.

b) O servigo serd remunerado exclusivamente pelas horas-aula efetivamente prestadas em sala de
aula ou em atividades na Unidade Escolar quando expressamente convocado pela gestao escolar.
c) Nao havera remuneragdo para horas nao trabalhadas, incluindo faltas injustificadas, feriados,
pontos facultativos, recessos escolares ou auséncia prolongada do aluno assistido. Caso o aluno
falte ou seja transferido, a Direcdo da Escola realocard o credenciado para atividades de
adaptacao de material bilingue ou a OS sera suspensa/cancelada pela Secretaria de Educacgéo.

10.4. Do Controle e Ateste (Liquidacao da Despesa):

a) O controle didrio da assiduidade e pontualidade serd de responsabilidade da Dire¢do da
Unidade Escolar.
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b) Para fins de pagamento, o credenciado devera preencher o "Relatério de Atividades e
Frequéncia’, que devera ser obrigatoriamente conferido, carimbado e assinado pelo Diretor da
Escola ao final de cada més, e posteriormente encaminhado ao Fiscal do Contrato.

10.5. Das Auséncias, Afastamentos e Substitui¢des:

a) Em caso de falta programada ou motivo de forga maior, o credenciado devera comunicar a
Diregdo da Unidade Escolar com antecedéncia minima de 24 (vinte e quatro) horas, ou o mais
breve possivel, para que a escola adeque a rotina do aluno surdo.

b) Caso o credenciado necessite de afastamento prolongado (superior a 15 dias) por motivos de
saude ou licenca maternidade/paternidade, a respectiva Ordem de Servico serd suspensa
temporariamente. Para garantir a continuidade do servigo, a Secretaria convocara o préximo
credenciado da fila, em carater provisério, até o retorno do titular.

10.6. Das Obrigacdes Pedagdgicas Acessorias:

a) O credenciado deverd elaborar e entregar a Equipe Pedagdgica da escola, ao final de cada
semestre, um relatério descritivo sobre o desenvolvimento linguistico e a evolugdao do aluno
assistido.

b) A participagdo em reunides de pais, conselhos de classe ou reunides de planejamento, quando
expressamente solicitada pela Diregdo, sera contabilizada e remunerada como hora-aula
trabalhada, devendo constar no Relatério de Frequéncia.

10.7. Do Sigilo e Protecao de Dados (LGPD):

O profissional credenciado tera acesso a laudos médicos, diagnosticos e informagdes familiares
sensiveis do aluno. E terminantemente proibida a divulgacdo, exposicdo em redes sociais, ou
compartilhamento de dados, imagens e laudos dos estudantes assistidos, sob pena de
descredenciamento imediato e responsabilizagao civil e penal, em estrita obediéncia a Lei Geral de
Protecao de Dados (Lei n® 13.709/2018).

11. DAS OBRIGAGOES DAS PARTES

11.1. DA CONTRATADA:

11.1.1. Prestar os servicos de forma estritamente pessoal (natureza intuitu personae), sendo
expressamente vedada a subcontratagdo, cessdo ou indicagdo de terceiros (substitutos) para a
execucgao das atividades.

11.1.2. Cumprir com assiduidade e pontualidade a carga horaria e o turno definidos na Ordem de
Servico, em estrita observancia ao Calendario Escolar da Rede Municipal de Ensino.

11.1.3. Atuar de forma colaborativa (coensino) com o professor regente da turma, ndo o
substituindo em suas atribui¢des legais de regéncia e planejamento isolado.

11.1.4. Preencher e entregar mensalmente, até o 5° (quinto) dia Gtil do més subsequente, o
Relatério de Atividades e Frequéncia a Dire¢cdo da Unidade Escolar para a devida conferéncia e
ateste.

11.1.5. Zelar pelo sigilo de dados sensiveis, laudos médicos e informagdes familiares do aluno
assistido, em obediéncia a Lei Geral de Prote¢do de Dados (LGPD).

11.1.6. Manter, durante toda a vigéncia do contrato, todas as condigbes de habilitagdo e
qualificagdo exigidas no credenciamento (Art. 92, XVI, da Lei n°® 14.133/2021), especialmente as
certiddes de regularidade fiscal e trabalhista.
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11.1.7. Comunicar imediatamente a Direcao da Escola qualquer intercorréncia, impossibilidade de
comparecimento ou problema pedagdgico que interfira no atendimento ao aluno surdo.

11.2. DA CONTRATANTE:

11.2.1. Emitir e assinar a respectiva Ordem de Servigo (0S), indicando formalmente a Unidade
Escolar de lotagao, o aluno assistido e a carga horaria atribuida ao profissional credenciado.
11.2.2. Garantir o livre acesso do profissional as dependéncias da escola e fornecer as condi¢coes
fisicas e pedagdgicas necessdrias para o bom desempenho de suas fungdes (acesso ao
planejamento do professor regente e materiais didaticos).

11.2.3. Acompanhar, fiscalizar e avaliar continuamente a prestagdo dos servigos por meio do
Fiscal do Contrato e da Diregdo da Unidade Escolar (Art. 117 da Lei n® 14.133/2021).

11.2.4. Conferir, validar e atestar, por meio da Diregdo da Escola, a exatiddo do Relatorio de
Frequéncia apresentado pelo profissional, procedendo com a regular liquidagdo da despesa.
11.2.5. Efetuar o pagamento devido ao profissional credenciado de acordo com as horas-aula
efetivamente trabalhadas e atestadas, dentro dos prazos estipulados no Edital e no Contrato.
11.2.6. Notificar formalmente o profissional credenciado sobre qualquer irregularidade observada
na execugao dos servigos, garantindo o direito ao contraditério e a ampla defesa antes da
aplicacao de qualquer penalidade.

As demais clausulas e condi¢des inerentes ao processo.

Atenciosamente,

SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCACAO
ROSANE KUNEN - Secretaria
(assinado digitalmente)
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MINUTA DE PEDIDO DE CREDENCIAMENTO

A Comiss&o Especial de Avaliagdo e Credenciamento

Para fins de CREDENCIAMENTO, anexamos os documentos de habilitagdo exigidos no Edital de

Credenciamento n° da Secretaria Municipal de Educagdo e os servigos que nos

comprometemos a prestar, em conformidade com as caracteristicas e valores estabelecidos no
Edital, declarando, desde ja, que conhecemos o Edital e seus anexos na integra e nos submetemos

a todas as condicdes nele estabelecidas.
DADOS DE IDENTIFICAGAO DO CANDIDATO

Nome Completo:

CPF:

RG / Orgdo Emissor:

Data de Nascimento:

Endereco Residencial:

Bairro / CEP:

Cidade / Estado:

Telefone / WhatsApp:

E-mail:

Dados Bancdrios (Para Pagamento): Banco.____ ; Agéncia.____ ; Numero da

Conta:

Pelo presente instrumento, requer-se credenciamento para a prestagao de servigos de Professor
Bilingue (Libras/Lingua Portuguesa) para Apoio Pedagégico, conforme condi¢des estabelecidas
no Edital em epigrafe, e DECLARO expressamente, sob as penas da lei, que:

1. Conheco e aceito, de forma incondicional, todas as regras, critérios e exigéncias contidas
no Edital de Chamamento Publico e em seus anexos.

2. Aceito e concordo integralmente com o valor pré-fixado pela Administragao Municipal para
a remuneracdo dos servicos, estipulado em RS 38,36 (trinta e oito reais e trinta e seis
centavos) por hora-aula efetivamente prestada, renunciando a qualquer pleito de
negociagao de valores.

3. Tenho plena ciéncia de que o presente credenciamento gera apenas expectativa de direito,

nado havendo obrigatoriedade, por parte da Administragdo Municipal, de me convocar ou de
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garantir um volume minimo de horas-aula, estando a contratagcdo condicionada

exclusivamente a demanda da Rede Municipal de Ensino.

4. Preencho todos os requisitos de qualificacdo técnica e de habilitagado juridica e fiscal
exigidos, comprometendo-me a manter tais condi¢des durante toda a validade do
credenciamento, conforme o art. 92, XVI, da Lei n® 14.133/2021.

5. Nao me enquadro em nenhuma das vedacdes do art. 14 da Lei n°® 14.133/2021, nao tendo
sido declarado inidéneo ou suspenso de licitar ou contratar com a Administragao Publica
de qualquer esfera.

6. Comprometo-me a respeitar o sigilo de dados sensiveis e laudos médicos dos alunos aos
quais terei acesso, em estrito cumprimento a Lei Geral de Protegdo de Dados (LGPD - Lei
n° 13.709/2018), sob pena de descredenciamento e responsabilizacao.

7. Atesto a veracidade de todas as informagdes e documentos apresentados neste ato, ciente
de que a falsidade documental configurara crime previsto no Codigo Penal, sujeitando-me

as sangoes cabiveis.

Joacaba (SC), de de 2026.

Assinado digitalmente
ROSANE KUNEN - CPF **¥% 045,399-**

Em 29/09/2026 as 16:29:00

Assinatura do(a) Candidato(a)
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