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TERMO DE REFERENCIA
(art. 6°, XXIIl, ae i, da Lei Federal n®14.133/21)

1 - O QUE SERA CONTRATADO?
(art. 6°, XXIIl, ae i, da Lei Federal n®14.133/21)

Valor
Item Descricdo Und Qtd Unitario Total
Estimado

Participacdo de servidores publicos no
Il Ciclo de Estudos IGAM — Como
comprar das empresas locais e
regionais — Edi¢ao Joagaba, a ser

1 realizado no Auditdrio da AMMOC - SVC 3 R$ 990,00 | RS RS 2.970,00
Associa¢do dos Municipios do Meio
Oeste Catarinense, localizado na Rua
Roberto Trompovski, n2 68, Centro,
Joagaba/SC.

VALOR GLOBAL ESTIMADO | R$$2.970,00

2 - JUSTIFICATIVA DA NAO DIVISAO DO OBJETO EM LOTES E/OU DO AGRUPAMENTO
EM GRUPOS

(art. 40, 88 2° e 3°, da Lei Federal n®14.133/21)

Item prejudicado.

(] Justifica-se por:

3 - DESCRICAO DA SOLUCAO

(art. 6°, XXIIl, c, da Lei Federal n°® 14.133/21)

A contratacao justifica-se pela necessidade de capacitar os servidores publicos
envolvidos nas atividades de planejamento e execugao das contratacdes
3.1 - | governamentais quanto as possibilidades legais de priorizagdo das empresas
QUAL O MOTIVO DA | locais e regionais nos processos de compras publicas, conforme previsto na Lei
CONTRATACAO? | n214.133/2021. A participagdo no Il Ciclo de Estudos IGAM — Edi¢do Joagaba
proporcionara conhecimento técnico especializado, atualizado e aplicavel a

realidade da administragcdao municipal, contribuindo para maior eficiéncia,




seguranca juridica e alinhamento com os principios da economicidade,
desenvolvimento sustentdvel e incentivo a economia local.

4 - NATUREZA DO BEM
(art. 6°, XXIIl, a, da Lei Federal n° 14.133/21)

Comum.

L] Especial.

5 - PROVA DE QUALIDADE, RENDIMENTO, DURABILIDADE E SEGURANCA DO BEM
(art. 40, 8 1°, 1 e lll, da Lei Federal n°® 14.133/21)

5.1- | O Sim. Justificativa:
HAVERA PROVA DE -
ao.
QUALIDADE?
5.2-| O Sim. Justificativa:
O EDITAL EXIGIRA .
do.
AMOSTRA?
= [] Sim. De acordo com o estudo técnico preliminar, o contratado devera prestar
e garantia dos bens indicados nos itens por, no minimo, N meses, a partir do seu
HAVERA GARANTIA | 1o ehimento pela contratante.
DO BEM? B
N3o.
[J Sim. De acordo com o estudo técnico preliminar, o contratado prestara
assisténcia técnica em relagdao aos bens indicados nos itens X e Y, durante N
meses, a partir do seu recebimento pela contratante, por meio de empresa
5.4 - | credenciada contratada por ele, sem custo para a administra¢do publica.
HAVERA | ] sim. De acordo com o estudo técnico preliminar, o contratado prestara
ASSISTENCIA s A o ~ . .
) assisténcia técnica em relagdo aos bens indicados nos itens X e Y, durante N
TECNICA?

meses, a partir do seu recebimento pela contratante, por meios proprios, sem
custo para a administra¢ao publica.

Nao serd prestada assisténcia técnica em relagdo ao item.

6 - CRITERIOS DE SELECAO




6.1-

O ORCAMENTO
ESTIMADO E
SIGILOSO?
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(art. 6°, XXIll, h, da Lei Federal n° 14.133/21)

(] Sim. Justificativa:

6.2 -

HA ITENS COM
PARTICIPACAO
EXCLUSIVA PARA
MICROEMPRESAS E
EMPRESA DE
PEQUENO PORTE?

0 Sim. Indicar os itens:

7 - REQUISITOS DA CONTRATADA

(art. 6°, XXIll, d, da Lei Federal n° 14.133/21)

ual?
7.1- Q
] L1 Sim.
SERA EXIGIDA Por
HABILITACAO que?
TECNICA?
N3o.
L] Declaragdao de ciéncia das
informagdes necessarias para o .
) ~ _ Justificativa:
cumprimento da futura obrigacao
contratual.
[] Registro na entidade profissional
competente. Justificativa:
7.2-

QUALIFICACOES
TECNICAS EXIGIDAS

[J Indicagdo de pessoal técnico,
instalacdes e aparelhamento para o
cumprimento da futura obrigacdo
contratual com a comprovagao de
qualificacdo técnica de cada membro
da equipe técnica responsavel pela
execucao dos trabalhos.

Justificativa:

[ Outro previsto em lei especial.

Justificativa:




Especificar: (Indicar o requisito e o
seu fundamento legal).

N3o sera exigida prova de
qualificacdo técnica em razdo da
baixa complexidade da contratacao.

7.3-

[] Sim. Especificar:
HA CRITERIO DE
SUSTENTABILIDADE? Néo.
74510 sim. Especificar:
HA RISCOS A SEREM
ASSUMIDOS PELA N3o.

CONTRATADA?

8 - FORMA DE ENTREGA DO BEM

(art. 6°, XXIIl, e; art. 40, 8§ 1°, ll, da Lei Federal n° 14.133/21)

8.1-

COMO O BEM DEVE
SER ENTREGUE?

O bem deve ser totalmente entregue de uma so vez, conforme edital.

(] O bem deve ser entregue em X parcelas, sendo a 12 em até Y dias, a contar
do recebimento da nota de empenho, e as demais, conforme necessidade da
contratante dentro do prazo de vigéncia contratual, mediante seu aviso com
Z dias de antecedéncia.

O recebimento do servico serd formalizado mediante a comprovagao da
inscricao dos servidores no evento e o efetivo comparecimento a capacitagao, a

8.2-
ser realizado por meio de declaracao de participagdo, lista de presenca ou
RECEBIMENTO DO L - . R
certificado emitido pela entidade promotora do curso (IGAM/SC). Caberd a
BEM . - ~ -
unidade demandante verificar a documenta¢cdao comprobatdria, assegurando-se
de que o objeto contratado foi devidamente executado conforme previsto.
8.3-
PrAzO MAXIMO | N3o é bem perecivel.
DE VALIDADE

9 - PRAZO, FORMA DE PAGAMENTO E GARANTIA DO CONTRATO

(art. 6°, XXIIl, a e g, da Lei Federal n°® 14.133/21)

9.0- ATADE
REGISTRO DE PRECO

] N3o serd elaborado um contrato formal, mas, em conformidade com a
legislacdo aplicavel, sera confeccionada uma ata de registro de preco,
prorrogavel COM RENOVACAO DOS QUANTITATIVOS, que estabelecerd os precos
e condi¢des para futuras contratacdes. E importante destacar que essa ata n3o
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obriga a administracdo publica a realizar a contratacdo, funcionando como um
compromisso de fornecimento ou prestacdo de servicos sob determinadas
condi¢des, caso a administragao decida efetivar a contratagdo em algum
momento dentro da vigéncia da ata.

[] 30 dias (pronta entrega) dispensada a formalizacdo de contrato, a qual sera
feita por meio de instrumento congénere, visto que a entrega sera realizada de
forma integral em até 30 dias, sem obrigacdes futuras, ou quando o valor for
inferior ao estabelecido no artigo 75, incisos | e I, da Lei n.2 14.133/2021 e suas

9.1 - | atualizacGes posteriores, salvo nos casos de fornecimento ou servicos
PRAZO DO | continuados.
(] 12 meses.
[] 60 meses.
Outro: N3o se aplica.
9.2- L] Sim, nas hipoteses da Lei Federal n 14.133/21.
HAVERA
POSSIBILIDADE DE N3o.
PRORROGACAO?
Meio Ordem bancdria.
Onde? Conta corrente da contratada.
93- Até 20 dias uteis, a contar do recebimento da nota fiscal (ou
Qual o prazo? fatura) com o comprovante de regularidade fiscal da
FORMA DE
contratada.
PAGAMENTO
A regularidade fiscal pode ser provada:
Prova da
. 1. Pela apresentagao dos documentos constantes no art. 68 da
regularidade
fiscal Lei Federal n2 14.133/21, quando nao for possivel consultar aos
sistemas oficiais.
9.4- | [0 X% do valorinicial do contrato. Justificativa: (caso tenha garantia)
QUAL A GARANTIA
DO CONTRATO? Nao ha. Justificativa: (caso ndo tenha garantia)
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9.5-

QUAIS SAO AS
OBRIGACOES DA
ADMINISTRACAO?

Obriga-se a Administracdo/Contratante:

a) comunicar a Contratada toda e quaisquer ocorréncias relacionadas aos
objetos entregues;

b) efetuar o pagamento da Contratada de acordo com a forma de
pagamento estipulada na licitacdo e no Contrato;

c) promover o acompanhamento e a fiscalizacdo do
fornecimento/prestacdo dos servicos, sob os aspectos qualitativo e
guantitativo, anotando em registro préprio as falhas e solicitando as medidas
corretivas;

d) rejeitar, no todo ou em parte, o objeto entregue pela Contratada fora
das especificacdes do contrato;

e) observar para que durante a vigéncia do Contrato sejam cumpridas as
obrigacdes assumidas pela Contratada, bem como sejam mantidas todas as
condicGes de habilitacdo e qualificacdo exigidas na licitacao;

f) aplicar as sang¢6es administrativas, quando se fizerem necessarias;

g) prestar a CONTRATADA informacdes e esclarecimentos que venham a
ser solicitados;

h) demais condi¢des constantes do edital de licitacdo.

9.6 -

QUAIS SAO AS
OBRIGACOES DO
CONTRATADO?

Obriga-se a empresa vencedora:

a) atender a todas as solicitagbes de contratacdao efetuadas durante a
vigéncia do Contrato ou Ata de Registro de Precos, limitada ao
quantitativo de cada item;

b) ao fornecimento do objeto, de acordo com as especificagGes constantes
no Edital, em consonancia com a proposta apresentada e com a qualidade
e especificagdes determinadas pela legislagao em vigor;

c) responsabilizar-se pela boa execugdo e eficiéncia no fornecimento do
produto objeto do edital;

d) reparar, corrigir, remover as suas expensas, no todo ou em parte o(s)
objeto(s) em que se verifiquem danos em decorréncia do transporte, bem
como, providenciar a imediata substituicdo dos mesmos;

e) providenciar a imediata correcdo das deficiéncias apontadas pelo
contratante quando da entrega do produto;

f) apresentar, sempre que solicitado documentos que comprovem a
procedéncia do produto fornecido, assim como amostra para analise pela
Administracdo, sem qualquer 6nus adicional;
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g) ndo subcontratar, ceder ou transferir, total ou parcialmente, o objeto do
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contrato ou da Ata de Registro de Precos, salvo autorizacdo da
administracao;

h) manter, durante a vigéncia do contrato ou do Registro de Precos, todas
as condicOes de habilitacdo e qualificacdes exigidas na processo;

i) a estender aos contratos objeto da Ata, os beneficios e promocées
oferecidas aos demais clientes da contratada;

j) responsabilizar-se por quaisquer danos ou prejuizos fisicos ou materiais
causados a Administracdo ou a terceiros, pelos seus prepostos, advindos
de impericia, negligéncia, imprudéncia ou desrespeito as normas de
seguranca, quando da execugdo do fornecimento;

k) responsabilizar-se por todas e quaisquer despesas, inclusive, despesa de
natureza previdenciaria, fiscal, trabalhista ou civilL bem como
emolumentos, O6nus ou encargos de qualquer espécie e origem,
pertinentes a execucdo do objeto contratado;

) mesmo ndo sendo a fabricante da matéria prima empregada na
fabricacdo de seus produtos, a empresa vencedora, respondera inteira e
solidariamente pela qualidade e autenticidade destes, obrigando-se a
substituir, as suas expensas, no todo ou em parte, o objeto desta licitagao,
em que se verificarem vicios, defeitos, incorre¢des, resultantes da
fabricagdo ou transporte, constatado visualmente ou em laboratério,
correndo estes custos por sua conta;

m) manter endereco eletronico (e-mail) valido para fins de comunicagdo com
a contratante por todo o periodo de contratacdo; comunicando,
imediatamente, o Contratante em caso de alteragao.

10.1-

DADOS
ORCAMENTARIOS
DA CONTRATACAO

Serd custeado pelo reduzido 13, 3.3.90.

10.2—08 RECURSOS D FEDERAL X%
SAO ORIUNDO DE

QUAL ENTE? (] ESTADUAL: X %
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11 — DA FISCALIZAGAO

De acordo com fica nomeado como Gestor de Contratos da Administracdo Direta
do Poder Executivo Municipal, aquele disposto em decreto. Além disso, a Portaria
n? 494/2025 designou as seguintes servidoras para a fiscalizacdo dos contratos
sob a supervisdao do Gestor:

1. Elisangela Aparecida Bagnolin, matricula n? 309150/01, representando a
Secretaria da Administracdo e Financas;

11.1 - 2. Camila Ferrari, matricula n? 410586/01, representando a Secretaria da Saude;

DADOs | 3- Katia Souza Duarte, matricula n2 330345/01, representando a Secretaria da
DO FiscAL DE | Assisténcia Social;

CONTRATOS | 4, Luana de Paula, matricula n® 410690/01, representando a Secretaria da
Agricultura e Meio Ambiente e da Infraestrutura;

5. Kerolin Serafini, matricula n? 410936/01, representando a Secretaria da
Educacdo, Cultura e Esportes.

Esses servidores e servidoras tém a responsabilidade de acompanhar e fiscalizar
a execugao dos contratos dentro de suas respectivas secretarias e areas de
atuagao.

Recebimento Provisdrio:

O recebimento provisério serd realizado pelo fiscal responsavel pela supervisdo
do fornecimento, que verificard a entrega e a conformidade inicial dos materiais
ou servigcos com as especificagcdes. Vale destacar que o recebimento provisério
ndo gera qualquer obrigacdo de pagamento. Este procedimento visa apenas
atestar o recebimento fisico e preliminar, sem prejuizo de futuras verificagcdes ou
ajustes. Nao ha presuncdo de que o material ou servigo, apds o recebimento
11.2 — Do | provisério, estara livre de rejeicao no recebimento definitivo.

RECEBIMENTO
Recebimento Definitivo:

O recebimento definitivo sera realizado pelo gestor responsavel, apds a devida

inspecdo e confirmacgao de que os materiais ou servicos atendem integralmente

as condi¢cdes e especificagdes contratuais. Somente apds o recebimento

definitivo é que a obrigacdo de pagamento serd gerada, de acordo com os termos

contratuais e a conformidade dos itens fornecidos. O recebimento definitivo é a

etapa que atesta, de forma conclusiva, a aceitacdo dos materiais ou servigos,
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podendo, em caso de nao conformidade, resultar na rejei¢ao do fornecimento,
conforme o disposto no contrato.

11.3-DA
FISCALIZACAO

DAS PENAS E
CORRELATOS

Compete aofiscal do contrato, sem prejuizo de outras atribuicoes que Ihe possam
ser conferidas, as seguintes responsabilidades: tomar ciéncia de sua designacao
e, se for o caso, declarar impedimentos; participar de reunides sempre que
convocado; elaborar o plano de fiscalizacdo conforme o mapa de riscos do
contrato; avaliar a conformidade e a qualidade dos servicos prestados ou bens
entregues, registrando as analises em listas de verificacdo (checklists) baseadas
no plano de fiscalizacdo; elaborar, em conjunto com outros fiscais ou com o
gestor, o relatdrio final consolidado da fiscalizagcdo; encaminhar ao gestor o
relatério final e o termo de recebimento definitivo; comunicar imediatamente
situagGes que demandem providéncias urgentes, bem como falhas reiteradas ou
ndo corrigidas, sinalizando a necessidade de notificacdo; verificar o cumprimento
das obrigacbes previdencidrias, fiscais e trabalhistas, com apoio de listas de
verificacdo e questionarios; estabelecer comunicacdo com o preposto da
contratada para correcdo de falhas na execucdo, acompanhar a readequacao e,
se necessario, informar ao gestor sobre a emissdo de notificacGes; solicitar
reunides com os responsaveis pela execucdo, quando entender necessario;
encaminhar registros comprobatodrios da fiscalizacdo, incluindo descricbes do
objeto avaliado, dados, imagens, videos e demais evidéncias documentais;
atestar faturas, notas fiscais, medi¢Ges e demais documentos, com base em seus
registros ou nos atestos dos fiscais locais; emitir o termo de recebimento
provisorio consolidado e, posteriormente, o termo de recebimento definitivo,
ambos em conjunto com os demais fiscais ou o gestor do contrato.

12 - DAS PENALIDADES

Constituem infragbes administrativas, sujeitas as penalidades cabiveis, as
seguintes condutas, sem prejuizo de outras tipificadas em lei:

a) Dar causa a inexecucdo parcial do objeto — penalidade: adverténcia, salvo se
a gravidade justificar a aplicacdo da penalidade de impedimento de licitar e
contratar;

b) Dar causa a inexecucdo parcial que gere prejuizo relevante a Administracao, ao
servico publico ou ao interesse coletivo — penalidade: impedimento de licitar e
contratar;

c) Dar causa a inexecucdo total do objeto — penalidade: impedimento de licitar

e contratar;
d) Deixar de apresentar a documentacao exigida — penalidade: impedimento de
licitar e contratar;

e) Deixar de manter a proposta apresentada, salvo por motivo superveniente
devidamente justificado — penalidade: impedimento de licitar e contratar;
f) Retardar injustificadamente a execugdo do objeto ou sua entrega — penalidade:
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impedimento de licitar e contratar, podendo ser agravada para declaracéo de

inidoneidade conforme a gravidade;
g) Apresentar documentacdo ou declaracdo falsa — penalidade: declaragdo de
inidoneidade para licitar e contratar;

h) Fraudar o procedimento licitatorio ou praticar qualquer ato fraudulento
relacionado a execucdo do objeto — penalidade: declaracdo de inidoneidade
para licitar e contratar;
i) Comportar-se de forma inidénea ou praticar fraude de qualquer natureza —
penalidade: declaragdo de inidoneidade para licitar e contratar;
j) Praticar atos ilicitos com o objetivo de frustrar o carater competitivo do certame
— penalidade: declaragdo de inidoneidade para licitar e contratar;
k) Praticar ato lesivo nos termos do art. 5° da Lei Federal n° 12.846/2013 —
penalidade: declaracé@o de inidoneidade para licitar e contratar.

Disposi¢es complementares sobre sanc¢des
— O atraso superior a 30 (trinta) dias corridos na entrega ou execucao do objeto

autoriza a desclassificacao ou revogacao da adjudicacao.
— A aplicacdo das sancGes ndo exime a empresa da obrigacdo de ressarcir

integralmente 0S prejuizos causados a Administracéo.
— As penalidades podem ser aplicadas cumulativamente com multas, conforme a
gravidade da infracdo.

— A aplicacdo das sancbes dependera de processo administrativo que assegure o
contraditério e a ampla defesa, observando-se o rito do art. 158 da Lei Federal n°
14.133/2021 para penalidades mais gravosas.
— A apuracdo das infracbes considerara a natureza e gravidade da conduta, as
circunstancias do caso concreto, eventuais agravantes ou atenuantes, os danos
causados e a existéncia de programa de integridade da empresa.
— InfracBes administrativas que também constituam atos lesivos previstos na Lei
n° 12.846/2013 serao apuradas em conjunto.
— Podera ser desconsiderada a personalidade juridica da empresa infratora nos
casos de abuso de direito, confusdo patrimonial ou uso da pessoa juridica para
ocultar ilicitos, estendendo-se as sancGes aos responsaveis legais e entidades
vinculadas.

— Apos a aplicacdo da penalidade, sera providenciada sua inclusdo nos cadastros
oficiais (CEIS e CNEP) no prazo de 15 (quinze) dias Uteis.
— As penalidades de impedimento de licitar e contratar e de declaracdo de
inidoneidade sdo passiveis de reabilitacdo, conforme o art. 163 da Lei Federal n°
14.133/2021.

— Havendo irregularidade insanavel no processo, a decisdo pela anulacdo ou
suspensao somente sera tomada diante do interesse publico, nos termos do art. 147
da mesma Lei.

— Outras disposic¢@es constantes de instrumento administrativo proprio poderao ser
exigidas, ainda que ndo previstas neste rol exemplificativo.

Capinzal (SC), 2 de setembro de 2025.




ELABORADOR AUTORIDADE COMPETENTE

Nome: Jodo Vitor Bevilaqua Nome: Leandro Jacd Paza
Documento assinado digitalmente LEANDRO JACO /L\é:\i’r\l\aDdR%dJeAfgémadignalpor
. JOAO VITOR BEVILAQUA . ;
Assinatura: g ub Data: 02/09/2025 15%4:13—0300 _ Assinatura: PAZA:02037169906 E;a\ﬁ;o\;?igi?;;ggzszsa:1z—03'00'

Verifique em https://validar.iti.gov.br




		2025-09-02T15:34:13-0300


		2025-09-03T09:33:12-0300
	LEANDRO JACO PAZA:02037169906




