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TERMO DE REFERENCIA
(art. 6°, XXIll, a e i, da Lei Federal n2 14.133/21)

1 - O QUE SERA CONTRATADO?
(art. 6°, XXIll, a e i, da Lei Federal n2 14.133/21)

O Curso de Capacitacdo em Seguranca e Operacio de Maquinas Leves devera compreender,
no minimo, os seguintes conteudos:

NRI11 — Transporte, movimentagdo, armazenamento € manuseio de materiais;

Partes e componentes das maquinas leves;

Manutengdo preventiva;

Acessorios das maquinas leves;

Inspecao diaria e checklist de operagao;

Equipamentos de Protecdo Individual (EPIs) e Equipamentos de Protecdao Coletiva (EPCs);
Operacao segura das maquinas;

Descricao e identificagdo dos riscos associados a cada maquina e equipamento, bem como as
protecdes especificas para cada um deles;

Funcionamento e importancia das protecoes;

Principios de seguranca na utilizagdo das maquinas e equipamentos;

Seguranca para riscos mecanicos, elétricos e demais riscos relevantes;

Me¢étodos de trabalho seguro e permissdes de trabalho;

Sistemas de bloqueio de funcionamento durante inspecao, limpeza, lubrificagdo e manutengao;
Nogdes sobre acidentes e doencas decorrentes da exposi¢do aos riscos das maquinas e
implementos;

Medidas de controle de riscos: EPIs e EPCs;

Inspecao, regulagem e manutengdo com seguranga;

Sinalizagdo de seguranga (NR6);

Procedimentos em situagdes de emergéncia;

Nogodes de primeiros socorros;

Reconhecimento das maquinas e suas particularidades;

Funcionamento e operagao dos equipamentos;

Inspegdes de seguranca antes do uso: verificagdes diarias, semanais € mensais;

Apresentacdo da simbologia internacional de movimentacao de cargas;

Técnicas de seguranca na operagao de maquinas leves;

Familiariza¢ao com os equipamentos;

e Operagao pratica: manobras e operacdo supervisionada.

Ite
Lote m Descricao Qtd Total




Curso de Capacitacao em Seguranca
1 pacitag gurane 20 alunos RS 7.030,00

e Operacdo de Maquinas Pesadas

VALOR GLOBAL

R$ 7.030,00
ESTIMADO

2 - JUSTIFICATIVA DA NAO DIVISAO DO OBJETO EM LOTES E/OU DO AGRUPAMENTO EM GRUPOS
(art. 40, §§ 2° e 3°, da Lei Federal n2 14.133/21)

[J Item prejudicado.

( x) Justifica-se por: Ndo sera divisivel, por se tratar de Curso de Capacitacdo em Seguranca e Operacao
de Maquinas Leves.

3 - DESCRICAO DA SOLUCAO
(art. 6°, XXIlI, c, da Lei Federal n? 14.133/21)

A contratacdo é necessdria para atender a demanda de qualificacdo dos
servidores que operam maquinas leves, assegurando que atuem de forma
segura, consciente e em conformidade com as normas legais vigentes,

3.1- especialmente as NR11 e NR12. O curso proporcionara conhecimento técnico e
QUAL 0 MOTIVO DA | pratico essencial para prevenir acidentes de trabalho, aumentar a vida util dos

CONTRATACAO? | equipamentos publicos e melhorar o desempenho nas atividades operacionais.
A realizacdo da capacitacdo por empresa especializada garante a efetividade da
formacado, com metodologia adequada e instrutores habilitados.

4 - NATUREZA DO BEM
(art. 6°, XXIlI, a, da Lei Federal n® 14.133/21)

Comum.

L1 Especial.

5 - PROVA DE QUALIDADE, RENDIMENTO, DURABILIDADE E SEGURANCA DO BEM
(art. 40, § 1°, 1 e lll, da Lei Federal n2 14.133/21)

5.1-| O Sim.

HAVERA PROVA DE

N3o.
QUALIDADE?




5.2- | O Sim.
O EDITAL EXIGIRA .
Nao.
AMOSTRA?
53 [J Sim. De acordo com o estudo técnico preliminar, o contratado devera
’ prestar garantia dos bens indicados nos itens por, no minimo, 12 meses, a partir
HAVERA GARANTIA | 45 ey recebimento pela contratante.
DO BEM? .
N3o.
1 Sim. De acordo com o estudo técnico preliminar, o contratado prestara
assisténcia técnica em relacdo aos bens indicados nos itens X e Y, durante N
meses, a partir do seu recebimento pela contratante, por meio de empresa
5.4 - | credenciada contratada por ele, sem custo para a administragao publica.
HAVERA . o . .
1 Sim. De acordo com o estudo técnico preliminar, o contratado prestara
ASSISTENCIA | - csisténcia técnica em relacdo aos bens indicados nos itens X e Y, durante N
TECNICA?

meses, a partir do seu recebimento pela contratante, por meios prdprios, sem
custo para a administragao publica.

Ndo serd prestada assisténcia técnica em relagdo aos itens.

6 - CRITERIOS DE SELECAO

(art. 6°, XXIll, h, da Lei Federal n? 14.133/21)

6.1-

O ORGCAMENTO
ESTIMADO E
SIGILOSO?

6.2 -

HA ITENS cOM
PARTICIPACAO
EXCLUSIVA PARA
MICROEMPRESAS E
EMPRESA DE
PEQUENO PORTE?

O Sim.

7 - REQUISITOS DA CONTRATADA

7.1-

(art. 6°, XXIll, d, da Lei Federal n® 14.133/21)

O Sim.
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SERA EXIGIDA
HABILITACAO
TECNICA?

Ndo.

7.2-

QUALIFICAGOES
TECNICAS EXIGIDAS

O
informacgdes

Declaragdo de ciéncia das
necessarias para o
cumprimento da futura obrigacdo

contratual.

[J Registro na entidade profissional
competente.

O
instalacGes e aparelhamento para o

Indicacdo de pessoal técnico,

cumprimento da futura obrigacdo
contratual com a comprovacdo de
de cada

qualificacdo  técnica

da
pela

membro equipe  técnica

responsavel execucdo dos

trabalhos.

1 Outro previsto em lei especial.
Especificar: (Indicar o requisito e o
seu fundamento legal).

qualificacdo técnica em razdo da

Ndo serd exigida prova de

baixa complexidade da contratagdo.

7.3-

] Sim.
HA CRITERIO DE
SUSTENTABILIDADE? Ndo.
74-1 O sim.
HA RISCOS A SEREM
ASSUMIDOS PELA N3o.

CONTRATADA?
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8 - FORMA DE ENTREGA DO BEM

(art. 6°, XXIlI, e; art. 40, § 1°, I, da Lei Federal n2 14.133/21)

8.1-

ComMO O BEM DEVE
SER ENTREGUE?

O servico deverd ser prestado de forma presencial, na modalidade tedrico-
pratica, com a execucdo do curso nas dependéncias disponibilizadas pela
Prefeitura Municipal de Zortéa, utilizando as maquinas do préprio Municipio
para a realizacdo das atividades praticas. Ao final da capacitacdo, a empresa
contratada deverd emitir certificado individual de participacdo para cada
servidor treinado, contendo carga horaria, conteido programatico, data de
realizacdo e assinatura do responsdvel técnico.

8.2-

RECEBIMENTO DO BEM

Ndo informado.

8.3-

PRAZO MAXIMO
DE VALIDADE

N3do ha.

9 - PRAZO, FORMA DE PAGAMENTO E GARANTIA DO CONTRATO

(art. 6°, XXIlI, a e g, da Lei Federal n® 14.133/21)

9.0- ATA DE REGISTRO
DE PRECO

N3o sera elaborado um contrato formal, mas, em conformidade com a
legislacdo aplicavel, sera confeccionada uma ata de registro de preco,
prorrogavel COM RENOVACAO DOS QUANTITATIVOS, que estabelecerd os
precos e condi¢des para futuras contratagdes. E importante destacar que essa
ata ndo obriga a administracdo publica a realizar a contratacdo, funcionando
como um compromisso de fornecimento ou prestacdo de servicos sob
determinadas condicdes, caso a administracdo decida efetivar a contratacdao em
algum momento dentro da vigéncia da ata.

9.1-

PRAZO DO
CONTRATO

30 dias (pronta entrega) dispensada a formalizagdo de contrato, a qual serd
feita por meio de instrumento congénere, visto que a entrega serd realizada de
forma integral em até 30 dias, sem obrigacbes futuras, ou quando o valor for
inferior ao estabelecido no artigo 75, incisos | e I, da Lei n.2 14.133/2021 e suas
atualizagGes posteriores, salvo nos casos de fornecimento ou servigos

continuados.

[ 3 meses.




(] 12 meses.
] 60 meses.
] Outro:
9.2- Sim, nas hipoteses da Lei Federal n2 14.133/21.
HAVERA
POSSIBILIDADE DE | [] N3o.
PRORROGACAO?
Meio Ordem bancaria.
Onde? Conta corrente da contratada.
93- Até 20 dias uteis, a contar do recebimento da nota fiscal (ou
Qual o prazo? fatura) com o comprovante de regularidade fiscal da
FORMA DE
contratada.
PAGAMENTO
A regularidade fiscal pode ser provada:
Prova da
. 1. Pela apresentacdo dos documentos constantes no art. 68 da
regularidade
fiscal Lei Federal n2 14.133/21, quando n3o for possivel consultar
aos sistemas oficiais.
9.4 - | [0 X% do valor inicial do contrato.

QUAL A GARANTIA
DO CONTRATO?

Ndo ha.

9.5-

QUAIS SAO AS
OBRIGACOES DA
ADMINISTRACAO?

Obriga-se a Administracdo/Contratante:

a) comunicar a Contratada toda e quaisquer ocorréncias relacionadas aos
objetos entregues;

b) efetuar o pagamento da Contratada de acordo com a forma de
pagamento estipulada na licitagdo e no Contrato;

c) promover o acompanhamento e a fiscalizacdo do
fornecimento/prestacdo dos servicos, sob os aspectos qualitativo e quantitativo,
anotando em registro proprio as falhas e solicitando as medidas corretivas;

d) rejeitar, no todo ou em parte, o objeto entregue pela Contratada fora
das especifica¢des do contrato;

e) observar para que durante a vigéncia do Contrato sejam cumpridas as
obriga¢Oes assumidas pela Contratada, bem como sejam mantidas todas as
condicdes de habilitagdo e qualificacao exigidas na licitagao;
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f)
g)

aplicar as sang¢Bes administrativas, quando se fizerem necessdrias;

prestar a CONTRATADA informacdes e esclarecimentos que venham a

ser solicitados;

h)

demais condicdes constantes do edital de licitacado.

9.6 -

QUAIS SAO AS
OBRIGACOES DO
CONTRATADO?

Obriga-se a empresa vencedora:

a)

b)

c)

d)

f)

g)

h)

j)

k)

atender a todas as solicitacbes de contratacdo efetuadas durante a
vigéncia do Contrato ou Ata de Registro de Precos, limitada ao
guantitativo de cada item;

ao fornecimento do objeto, de acordo com as especificagdes constantes
no Edital, em consonancia com a proposta apresentada e com a
qualidade e especificagbes determinadas pela legislagdo em vigor;

responsabilizar-se pela boa execucdo e eficiéncia no fornecimento do
produto objeto do edital;

reparar, corrigir, remover as suas expensas, no todo ou em parte o(s)
objeto(s) em que se verifiguem danos em decorréncia do transporte,
bem como, providenciar a imediata substituicdo dos mesmos;

providenciar a imediata correcdao das deficiéncias apontadas pelo
contratante quando da entrega do produto;

apresentar, sempre que solicitado documentos que comprovem a
procedéncia do produto fornecido, assim como amostra para analise
pela Administracdo, sem qualquer 6nus adicional;

nado subcontratar, ceder ou transferir, total ou parcialmente, o objeto do
contrato ou da Ata de Registro de Precos, salvo autorizacdo da
administracao;

manter, durante a vigéncia do contrato ou do Registro de Pregos, todas
as condi¢Ges de habilitacdo e qualificagGes exigidas na processo;

a estender aos contratos objeto da Ata, os beneficios e promocgbes
oferecidas aos demais clientes da contratada;

responsabilizar-se por quaisquer danos ou prejuizos fisicos ou materiais
causados a Administracdo ou a terceiros, pelos seus prepostos, advindos
de impericia, negligéncia, imprudéncia ou desrespeito as normas de
seguranca, quando da execugdo do fornecimento;

responsabilizar-se por todas e quaisquer despesas, inclusive, despesa de

natureza previdenciaria, fiscal, trabalhista ou civil, bem como
emolumentos, 6nus ou encargos de qualquer espécie e origem,
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pertinentes a execugao do objeto contratado;

) mesmo ndo sendo a fabricante da matéria prima empregada na
fabricacdo de seus produtos, a empresa vencedora, respondera inteira e
solidariamente pela qualidade e autenticidade destes, obrigando-se a
substituir, as suas expensas, no todo ou em parte, o objeto desta
licitacdo, em que se verificarem vicios, defeitos, incorrecées, resultantes
da fabricacdo ou transporte, constatado visualmente ou em laboratdrio,
correndo estes custos por sua conta;

m) manter endereco eletrénico (e-mail) valido para fins de comunicacdo

~

com a contratante por todo o periodo de contratacdo; comunicando,
imediatamente, o Contratante em caso de alteracao.

10.1 -

DADOS
ORCAMENTARIOS
DA CONTRATACAO

Secretaria: Secretaria Municipal de Infraestrutura

Unidade Or¢camentaria: 06.001 — Secretaria de Infraestrutura

Programa de Trabalho: 26.782.0145.2.083 — Manutencdo das Estradas Vicinais
Natureza da Despesa: 195 —3.3.90.00.00.00.00.00 — Aplicagdes Diretas

Fonte de Recurso: RS 1.500.000,00 (Recursos Ordinarios)

Valor estimado: RS 7.030,00

10.2 — Os RECURSOS
SAO ORIUNDO DE QUAL
ENTE?

11.1-

DADOS
Do FISCAL DE
CONTRATOS

[ FEDERAL: X %
[0 ESTADUAL: X %
MUNICIPAL: 100%

11 - DA FISCALIZACAO

De acordo com fica nomeado como Gestor de Contratos da Administracao
Direta do Poder Executivo Municipal, aquele disposto em decreto. Além disso, a
Portaria n2 494/2025 designou as seguintes servidoras para a fiscalizacdo dos
contratos sob a supervisdao do Gestor:

1. Elisangela Aparecida Bagnolin, matricula n? 309150/01, representando a
Secretaria da Administracao e Financas;

2. Camila Ferrari, matricula n2 410586/01, representando a Secretaria da Saude;

3. Katia Souza Duarte, matricula n? 330345/01, representando a Secretaria da
Assisténcia Social;

4. Luana de Paula, matricula n? 410690/01, representando a Secretaria da
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Agricultura e Meio Ambiente e da Infraestrutura;

5. Kerolin Serafini, matricula n? 410936/01, representando a Secretaria da
Educacdo, Cultura e Esportes.

Esses servidores e servidoras tém a responsabilidade de acompanhar e fiscalizar
a execucdo dos contratos dentro de suas respectivas secretarias e dreas de
atuacao.

11.2 — DO RECEBIMENTO

Recebimento Provisorio:

O recebimento provisério sera realizado pelo fiscal responsavel
pela supervisao do fornecimento, que verificard a entrega e a
conformidade inicial dos materiais ou servicos com as
especificacdes. Vale destacar que o recebimento provisério nao
gera qualquer obrigacao de pagamento. Este procedimento visa
apenas atestar o recebimento fisico e preliminar, sem prejuizo
de futuras verificacdes ou ajustes. Nao ha presuncao de que o
material ou servico, apds o recebimento provisério, estara livre
de rejeicao no recebimento definitivo.

Recebimento Definitivo:

O recebimento definitivo serd realizado pelo gestor responsavel, apds a devida
inspecdo e confirmacao de que os materiais ou servicos atendem integralmente
as condicbes e especificagcbes contratuais. Somente apds o recebimento
definitivo é que a obrigacdo de pagamento sera gerada, de acordo com os
termos contratuais e a conformidade dos itens fornecidos. O recebimento
definitivo é a etapa que atesta, de forma conclusiva, a aceitacdo dos materiais
ou servicos, podendo, em caso de ndo conformidade, resultar na rejeicdo do
fornecimento, conforme o disposto no contrato.

11.3 — DA FiscALIZAGAO

Compete ao fiscal do contrato, sem prejuizo de outras
atribuicdes que |he possam ser conferidas, as seguintes
responsabilidades: tomar ciéncia de sua designacao e, se for o
caso, declarar impedimentos; participar de reunides sempre que
convocado; elaborar o plano de fiscalizacao conforme o mapa de
riscos do contrato; avaliar a conformidade e a qualidade dos
servicos prestados ou bens entregues, registrando as andlises
em listas de verificacao (checklists) baseadas no plano de
fiscalizacao; elaborar, em conjunto com outros fiscais ou com o
gestor, o relatério final consolidado da fiscalizacdo; encaminhar
ao gestor o relatdrio final e o termo de recebimento definitivo;
comunicar imediatamente situacoes que demandem
providéncias urgentes, bem como falhas reiteradas ou nao
corrigidas, sinalizando a necessidade de notificacao; verificar o
cumprimento das obrigacdes previdenciarias, fiscais e
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DAS PENAS E
CORRELATOS

trabalhistas, com apoio de listas de verificacao e questionarios;
estabelecer comunicacao com o preposto da contratada para
correcao de falhas na execucao, acompanhar a readequacao e,
se necessario, informar ao gestor sobre a emissao de
notificacbes; solicitar reunides com o0s responsaveis pela
execucao, quando entender necessario; encaminhar registros
comprobatdrios da fiscalizacdo, incluindo descricdes do objeto
avaliado, dados, imagens, videos e demais evidéncias
documentais; atestar faturas, notas fiscais, medicdes e demais
documentos, com base em seus registros ou nos atestos dos
fiscais locais; emitir o termo de recebimento provisério
consolidado e, posteriormente, o termo de recebimento
definitivo, ambos em conjunto com os demais fiscais ou o gestor
do contrato.

12 — DAS PENALIDADES

Constituem infragGes administrativas, sujeitas as penalidades cabiveis, as
seguintes condutas, sem prejuizo de outras tipificadas em lei:

a) Dar causa a inexecucao parcial do objeto — penalidade: adverténcia, salvo se
a gravidade justificar a aplicagdo da penalidade de impedimento de licitar e
contratar;

b) Dar causa a inexecucdo parcial que gere prejuizo relevante a Administracao,
ao servico publico ou ao interesse coletivo — penalidade: impedimento de

licitar e contratar;
c) Dar causa a inexecucao total do objeto — penalidade: impedimento de licitar
e contratar;
d) Deixar de apresentar a documentacdo exigida — penalidade: impedimento
de licitar e contratar;

e) Deixar de manter a proposta apresentada, salvo por motivo superveniente
devidamente justificado — penalidade: impedimento de licitar e contratar;
f) Retardar injustificadamente a execu¢do do objeto ou sua entrega —
penalidade: impedimento de licitar e contratar, podendo ser agravada para

declaracao de inidoneidade conforme a gravidade;
g) Apresentar documentacao ou declaracdo falsa — penalidade: declaragao de
inidoneidade para licitar e contratar;

h) Fraudar o procedimento licitatério ou praticar qualquer ato fraudulento
relacionado a execucdo do objeto — penalidade: declaragdao de inidoneidade
para licitar e contratar;
i) Comportar-se de forma inidonea ou praticar fraude de qualquer natureza —
penalidade: declaragdo de inidoneidade para licitar e contratar;
j) Praticar atos ilicitos com o objetivo de frustrar o cardter competitivo do
certame — penalidade: declaragdao de inidoneidade para licitar e contratar;
k) Praticar ato lesivo nos termos do art. 52 da Lei Federal n? 12.846/2013 —




penalidade: declaragao de inidoneidade para licitar e contratar.
Disposi¢oes complementares sobre sangoes
— O atraso superior a 30 (trinta) dias corridos na entrega ou execuc¢do do objeto

autoriza a desclassificacao ou revogacao da adjudicacao.
— A aplicagdo das sang¢des n3ao exime a empresa da obrigacdo de ressarcir

integralmente 0s prejuizos causados a Administragao.
— As penalidades podem ser aplicadas cumulativamente com multas, conforme
a gravidade da infragao.

— A aplicacdo das san¢des dependera de processo administrativo que assegure o
contraditério e a ampla defesa, observando-se o rito do art. 158 da Lei Federal
ne 14.133/2021 para penalidades mais gravosas.
— A apuracdo das infracdes considerard a natureza e gravidade da conduta, as
circunstancias do caso concreto, eventuais agravantes ou atenuantes, os danos
causados e a existéncia de programa de integridade da empresa.
— InfragBes administrativas que também constituam atos lesivos previstos na Lei
n2 12.846/2013 serao apuradas em conjunto.
— Poder3 ser desconsiderada a personalidade juridica da empresa infratora nos
casos de abuso de direito, confusdo patrimonial ou uso da pessoa juridica para
ocultar ilicitos, estendendo-se as sancBes aos responsaveis legais e entidades
vinculadas.

— ApOs a aplicacdo da penalidade, serd providenciada sua inclusdo nos cadastros
oficiais (CEIS e CNEP) no prazo de 15 (quinze) dias uteis.
— As penalidades de impedimento de licitar e contratar e de declaracdo de
inidoneidade sdo passiveis de reabilitacdo, conforme o art. 163 da Lei Federal n?
14.133/2021.

— Havendo irregularidade insanavel no processo, a decisdo pela anulagdo ou
suspensao somente sera tomada diante do interesse publico, nos termos do art.
147 da mesma Lei.

— Outras disposi¢des constantes de instrumento administrativo préprio poderao
ser exigidas, ainda que ndo previstas neste rol exemplificativo.

Capinzal (SC), 25 de julho de 2025.
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