MUNICIPIO DE

CAPINZAL

DOCUMENTO DE FORMALIZAGAO DE DEMANDA

1 - DESCRIGAO DA NECESSIDADE

Contfratacdo de empresa especializada para a realizacdo de impressdoes e capa
1.1 - QUAL A NECESSI-

e confracapa, conforme necessidade, para a Secretaria da Educacdo, Cultura
DADE A SER ATENDIDA?

e Esportes.

2 - JUSTIFICATIVA DA AQUISIGAO OU CONTRATAGAO

A presente contratacdo de empresa especializada para a realizacdo de impres-
sdes, incluindo capa e contracapa, justifica-se pela necessidade continua da
Secretaria da Educacgdo, Cultura e Esportes em produzir materiais pedagdgicos

com qualidade e padronizacdo.

A demanda abrange a confeccdo de conteUdos utilizados no desenvolvimento
das atividades educacionais, os quais exigem acabamento adequado para me-

2.1 - POR QUAL MOTIVO N . ~ - . . L
lhor apresentacdo, organizagcdo e durabilidade. Alem disso, € importante

ESSA NECESSIDADE DEVE | . e - —
informar que a presente Secretaria ndo dispde de estrutura suficiente (mdaquinas
SER ATENDIDA? . - - - .
para impressdo e mdo de obra) para atender, de forma eficiente e com quali-

dade técnica, toda a demanda de impressdes com acabamento profissional.

Diante do exposto, a contratacdo de empresa especializada é necessdria para
garantir agilidade, economicidade e melhor aproveitamento dos recursos puUbli-
cos, evitando desperdicios e assegurando maior controle dos quantitativos

solicitados.

3 - PREVISAO DE DATA EM QUE DEVEM SER ADQUIRIDOS OS MATERIAIS E/OU SERVICOS

3.1 — QUANDO A NECES-
SIDADE DEVE SER | Maio/2026.

ATENDIDA?

4 — ALINHAMENTO DA CONTRATAGAO COM O PLANEJAMENTO

4.1 - HA PREVISAO | OSim Especificar item do PCA: nn.

NO PLANO DE CONTRA-

TACOES ANUAL? Go. Justificativa e providéncias: N&o hd um PCA elaborado.

5 - SUGESTAO PARA ATENDIMENTO DA DEMANDA E PROCEDIMENTOS FINAIS




MUNICIPIO DE

CAPINZAL

5.1. DA SUGESTAO

Considerando a necessidade a ser atendida, este setor opta por sugerir aos res-

ponsdveis pela elaboragdo do Estudo Técnico Preliminar os seguintes itens:

5.2 - ESPECIFICAGAO

Item

Descrigdo

Un

Qtde

IMPRESSAO COLORIDA — A4

- Formato: A4

- Impressdo: colorida (4x4 cores), frente e
verso

- Papel: Offset 75 g/m? ou superior

- Unidade: Pagina

- Observacdo: Inclui custo do papel e da

impressdo.

UN

49.500

IMPRESSAO MONOCROMATICA - A4

- Formato: A4

- Impressdo: monocromdtica (PB), frente
€ verso

- Papel: Offset 75 g/m? ou superior

- Unidade: Pagina

- Observacdo: Inclui custo do papel e da

impressdo

UN

115.000

CAPA E CONTRACAPA

- Capa + Contra capa

Material: Cartdo duo 250 g/m? ou supe-
rior

-Impressdo: colorida (4x4 cores)

- Acabamento: Laminacdo fosca

- Formato: A4

UN

820




MUNICIPIO DE

CAPINZAL

- Unidade: Unidade (por capa e contra

capaq)

IMPRESSAO COLORIDA — A4

- Formato: 21 x 28

- Impressdo: colorida (4x4 cores), frente e
verso

- Papel: Offset 75 g/m? ou superior

- Unidade: Pagina

- Observacdo: Inclui custo do papel e da

impressdo.

UN

49.500

IMPRESSAO MONOCROMATICA — A4- -
Formato: 21 x 28- Impressdo: monocro-
matica (PB), frente e verso- Papel: Offset
75 g/m? ou superior- Unidade: Pagina-
Observacdo: Inclui custo do papel e da

impressdo

UN

115.000

CAPA E CONTRACAPA

- Capa + Contra capa
Material: Cartéo duo 250 g/m? ou superior
-Impressdo: colorida (4x4 cores)

- Acabamento: Laminagdo fosca

- Formato: 21 x 28

- Unidade: Unidade (por capa e confra

capaq)

UN

820




MUNICIPIO DE

CAPINZAL

5.3 - DA DESIGNACAO
DO ELABORADOR DO ES-

TUDO E TERMO

Por intermédio do presente instrumento, fica expressamente conferida ao Chefe
do Departamento de Licitacdes, bem como ao Secretdrio de Administracdo e
Financas, a competéncia para coordenar, acompanhar e adotar todas as me-
didas necessdrias & conducdo e gestdo da fase preparatéria da presente
demanda, observando-se, para tanto, as disposicoes legais, regulamentares e
procedimentais aplicAveis, de modo a assegurar a regularidade, a eficiéncia e

a efetfividade dos atos a serem praticados.

6 - PREVISAO ORGCAMENTARIA

(art. 6°, XXIll, j, da Lei Federal n° 14.133/21)

6.1 - DADOS
ORCAMENTARIOS

DA CONTRATAGAO

Reserva-se o direito de informar posterior, por tratar-se de ata de registro de pre-

cos

6.2 — OS RECURSOS SAO

ORIUNDO DE QUAL ENTE?

FEDERAL

MUNICIPAL

Capinzal (SC), 7 de abril de 2026.

RESPONSAVEIS PELA FORMALIZAGAO DA DEMANDA CHEFIA IMEDIATA

Nome: Kerolin Serafini

Kerolin

Assinado de forma digital por

Kerolin Serafini:11368234925 Luz:04066395902

ASSinOTUI’O: Serafini:11368234925 pados: 2026.04.07 1632:00 0300 ASSinOTUI’GZ

Nome: Simone Salete Zapalalio de Oliveira Luz

: Assinado de forma digital por
Simone Salete Simone Salete Zapalalio de

Zapalalio de Oliveira Oliveira Luz04066395902
Dados: 2026.04.07 16:23:23
-03'00"

Gabriela
Conceicao

. 58
Assinatura:

Nome: Gabriela Conceicdo Soccol

S0cc0l:062392929 pados: 2026.04.07

Assinado de forma digital
por Gabriela Conceicao
Soccol:06239292958

16:23:34-03'00"




DOCUMENTO DE FORMALIZAGAO DE DEMANDA

1 - DESCRIGAO DA NECESSIDADE

Q Confratacdo de servicos de acabamento grdfico e encadernacdo,
1.1 - QUAL A
compreendendo fechamento em espiral e fechamento em grampo, destinados &
NECESSIDADE A SER o . ) o

” montagem e finalizacdo de apostilas, cadernos, livros, relatdrios, processos e
ATENDIDA?
demais materiais impressos utilizados pela Secretaria de Administracdo e Financas.

2 - JUSTIFICATIVA DA AQUISIGAO OU CONTRATAGAO

A presente necessidade deve ser atendida em razdo da demanda por
organizacdo, apresentacdo, profec@do e melhor acondicionamento de
documentos e materiais impressos ufilizados nas atfividades da Secretaria de
Administracdo e Financas, sendo necessdria a contratacdo de servicos de
acabamento grdfico que assegurem praticidade de manuseio, padronizacdo e

conservacado fisica dos materiais produzidos.
A disponibilizacdo desses servicos é necessdria para:

e possibilitar a montagem adequada de apostilas, relatdrios, processos,

manuais € materiais de apoio;
2.1 - POR QUAL

e garantir melhor organizacdo e apresentacdo dos documentos impressos;

MOTIVO ESSA
NECESSIDADE DEVE SER e proporcionar maior durabilidade e protecdo aos materiais utilizados nas
ATENDIDA? rotinas administrativas;

o facilitar o armazenamento, transporte, consulta e utiizacdo dos

documentos;

e atender demandas que exijom acabamento final adequado para

distribuicdo, arquivamento e uso interno.

Além disso, a auséncia dessa contratacdo pode comprometer a padronizacdo
dos materiais impressos, dificultar a organizacdo documental e prejudicar a
apresentacdo e funcionalidade dos conteldos produzidos no &mbito da

Secretaria de Administracdo e Finangas.

3 - PREVISAO DE DATA EM QUE DEVEM SER ADQUIRIDOS OS MATERIAIS E/OU SERVIGCOS

3.1 - QUANDO A
NECESSIDADE DEVE SER | EM afé 6 meses.

ATENDIDA?




77 92-104°
4 - ALINHAMENTO DA CONTRATACAO COM O PLANEJAMENTO

4.1 - HA prREVISAO | ISiM Especificar item do PCA:

NO PLANO DE

CONTRATACOES | KINGO. Justificativa e providéncias: Ndo hd um PCA elaborado.

ANUAL?

5 - SUGESTAO PARA ATENDIMENTO DA DEMANDA E PROCEDIMENTOS FINAIS

Considerando a necessidade a ser atendida, este setor opta por sugerir aos

5.1. DA SUGESTAO .. - .. L. . .
responsaveis pela elaboragcao do Estudo Técnico Preliminar os seguintes itens:

Item Descrigcdo Und Qid

FECHAMENTO EM ESPIRAL- e
Encadernacdo em espiral PVC cor preto-
Unidade: Unidade- Incluso: montagem
da apostila/caderno/livro + espiral-
Observacdo: Aplicavel a cadernos, livros

e apostilas que exigirem encadernacdo.

FECHAMENTO EM GRAMPO SVC 50
- Grampo duplo

- Unidade: Unidade

5.2 - ESPECIFICACAO ) - Incluso: montagem da
apostila/caderno/livro + grampo

- Observacdo: Aplicavel a cadernos,
livros e apostilas que exigirem

encadernacdo

FECHAMENTO EM ESPIRAL e 50
- Encadernacdéo em espiral PVC cor
preto

3 - Unidade: Unidade

- Incluso: montagem da
apostila/caderno/livro + espiral

- Observacdo: Aplicavel a cadernos,




livros e apostilas que exigirem

encadernacdo.

FECHAMENTO EM GRAMPO- Grampo SVC S0
duplo- Unidade: Unidade- Incluso:
montagem da apostila/caderno/livro +
grampo- Observacdo: Aplicavel a
cadernos, livros e apostilas que exigirem

encadernacdo.

5.3-DaA
DESIGNACAO DO
ELABORADOR DO

ESTUDO E TERMO

Por intermédio do presente instrumento, fica expressamente conferida ao Chefe
do Departamento de Licitacdes, bem como ao Secretdrio de Administracdo e
Financas, a competéncia para coordenar, acompanhar e adotfar todas as
medidas necessdrias d conducdo e gestdo da fase preparatdria da presente
demanda, observando-se, para tanto, as disposicoes legais, regulamentares e
procedimentais aplicaveis, de modo a assegurar a regularidade, a eficiéncia e a

efetividade dos atos a serem praticados.

6 - PREVISAO ORGCAMENTARIA

(art. 6°, XXIIl, j, da Lei Federal n° 14.133/21)

6.1-

DADOS
ORCAMENTARIOS

DA CONTRATACAO

Reserva-se o direifto de informar posterior, por tratar-se de ata de registro de

precos.

6.2 — OS RECURSOS SAO

ORIUNDO DE QUAL ENTE?

Reserva-se o direito de informar posterior, por tratar-se de ata de registro de

precos.

Capinzal (SC), 6 de abril de 2026.

RESPONSAVEL PELA FORMALIZACAO DA DEMANDA CHEFIA IMEDIATA
Nome: Jodo Vitor Bevilaqua Nome: Leandro Jacd Paza
JOAO VITOR Assinado de forma digital por

BEVILAQUA:08233084 12A0VIIOR

. 999
Assinatura:

BEVILAQUA:08233084999
Dados: 2026.04.06 14:48:17 -03'00'

Assinatura:




1.1 - QUAL A
NECESSIDADE A SER

ATENDIDA?

DOCUMENTO DE FORMALIZAGAO DE DEMANDA

1 - DESCRIGAO DA NECESSIDADE

Contratacdo de servicos grdficos e de impressdo destinados & producdo de
materiais administrativos, institucionais, informativos e de apoio técnico utilizados
pela Secretaria de Administracdo e Financas, incluindo impressdes coloridas e
monocromdticas em formato A4, bem como a confeccdo de capas e
confracapas com acabamento, com fornecimento de papel, insumos e demais

materiais necessdrios & execucdo dos servicos.

2 - JUSTIFICATIVA DA AQUISIGAO OU CONTRATAGAO

2.1 — POR QUAL

MOTIVO ESSA
NECESSIDADE DEVE SER

ATENDIDA?

A presente necessidade deve ser atendida em razdo da demanda continua
por materiais impressos ufiizados no desenvolvimento das afividades
administrativas, técnicas e operacionais da Secretaria de Administracdo e
Financas, sendo indispensdvel a contratacdo de servicos grdficos para assegurar
qualidade, padronizacdo, legibiidade e adequada apresentacdo dos

documentos e materiais produzidos.
A disponibilizac&o desses servicos € necessdria para:
e atender & producdo de documentos administrativos e técnicos;

e viabilizar a confeccdo de relatdrios, projetos, processos, manuais,

apresentacdes e materiais informativos;

e garantir padronizacdo visual e qualidade de apresentacdo dos materiais

institucionais;

e possibilitar a elaboracdo de matericis de apoio para rotinas internas,

capacitacoes e acdes administrativas;

e suprir demandas que exigem acabamento grdfico adequado, como

capas, contracapas e impressos coloridos.

Além disso, a auséncia dessa contratacdo pode comprometer a execucdo das
rotinas administrativas, a organizacdo documental, a formalizacdo de processos
internos e a disponibilizacdo de matericis de apoio necessdrios ao adequado

funcionamento da Secretaria de Administracdo e Financas.

3 - PREVISAO DE DATA EM QUE DEVEM SER ADQUIRIDOS OS MATERIAIS E/OU SERVICOS



3.1 - QUANDO A

NECESSIDADE DEVE SER | EM até é meses.

ATENDIDA?
4 — ALINHAMENTO DA CONTRATAGAO COM O PLANEJAMENTO
4.1 - HA prREVISAO | ISiM Especificar item do PCA:

NO PLANO DE

CONTRATACOES | KINGO. Justificativa e providéncias: Ndo hd um PCA elaborado.

ANUAL?

5 — SUGESTAO PARA ATENDIMENTO DA DEMANDA E PROCEDIMENTOS FINAIS

_ Considerando a necessidade a ser atendida, este setor opta por sugerir aos
5.1. DA SUGESTAO .. - .. L. . .
responsaveis pela elaboragcao do Estudo Técnico Preliminar os seguintes itens:

Item Descrigcdo Und Qid
IMPRESSAO COLORIDA - A4 SvVC
- Formato: A4
- Impressdo: colorida (4x4 cores), frente e
Verso
1 500
- Papel: Offset 75 g/m? ou superior
- Unidade: Pagina
- Observacado: Inclui custo do papel e da
impressdo.
5.2 - ESPECIFICACAO IMPRESSAO MONOCROMATICA - A4 \e 500
- Formato: A4
- Impressdo: monocromdatica (PB), frente
e verso
? - Papel: Offset 75 g/m? ou superior
- Unidade: Pagina
- Observacado: Inclui custo do papel e da
impresséo
5 CAPA E CONTRACAPA SVC 25
- Capa + Confra capa




Material: Cartdo duo 250 g/m? ou
superior

-Impressdo: colorida (4x4 cores)

- Acabamento: Laminacdo fosca

- Formato: A4

- Unidade: Unidade (por capa e contra

capaq)

IMPRESSAO COLORIDA — A4 e 500
- Formato: 21 x 28

- Impressdo: colorida (4x4 cores), frente e

verso
) - Papel: Offset 75 g/m? ou superior
- Unidade: Pagina
- Observacado: Inclui custo do papel e da
impressdo.
IMPRESSAO MONOCROMATICA — A4- - e 500
Formato: 21 x 28- Impressdo:
s monocromdtica (PB), frente e verso-

Papel: Offset 75 g/m? ou superior-
Unidade: Pagina- Observacdo: Inclui

custo do papel e da impressdo

Por intermédio do presente instrumento, fica expressamente conferida ao Chefe

53-D do Departamento de Licitagcdes, bem como ao Secretdrio de Administracdo e
.3-DaA
Financas, a competéncia para coordenar, acompanhar e adotar todas as
DESIGNAGAO DO ] . i
medidas necessdrias a conducdo e gestdo da fase preparatdria da presente
ELABORADOR DO
demanda, observando-se, para tanto, as disposicoes legais, regulamentares e
ESTUDO E TERMO ]
procedimentais aplicaveis, de modo a assegurar a regularidade, a eficiéncia e a

efetividade dos atos a serem praticados.

6 - PREVISAO ORGAMENTARIA

(art. 6°, XXIIl, j, da Lei Federal n° 14.133/21)




6.1-

DADOS
ORCAMENTARIOS

DA CONTRATACAO

Reserva-se o direifo de informar posterior, por tratar-se de ata de registro de

precos.

6.2 — Os RECURSOS SAO

ORIUNDO DE QUAL ENTE?

Reserva-se o direito de informar posterior, por fratar-se de ata de registro de

precos.

Capinzal (SC), 6 de abril de 2026.

RESPONSAVEL PELA FORMALIZACAO DA DEMANDA CHEFIA IMEDIATA
Nome: Jodo Vitor Bevilaqua Nome: Leandro Jacd Paza
JOAO VITOR

ssinado de forma digital por JOAO

BEVILAQUA:0823308 CITOR BEVILAQUA:08233084999

. 4999
Assinatura:

Dados: 2026.04.06 15:19:55 -03'00"

Assinatura:




-

MUNICIPIO DE

CAPINZAL

1 - DESCRICAO DA NECESSIDADE

Aquisicdo de servicos de encadernacdo, incluindo fechamento em
espiral e em grampo, com o objetivo de atender as necessidades
de organizacdo, apresentacdo e conservacdo de documentos,

1.1 - QUAL A | apostilas, relatérios e demais materiais utilizados nas atividades

NECESSIDADE | administrativas e institucionais. A contratacdo visa assegurar que 0s
A SER ATENDIDA? | materiais produzidos sejam devidamente finalizados,
proporcionando melhor Mmanuseio, acondicionamento,
durabilidade e padronizacdo dos documentos do Fundo Municipal
de Assisténcia Social.

2 - JUSTIFICATIVA DA AQUISICAO OU CONTRATACAO

Aquisicdo justifica-se pela necessidade de estruturar e padronizar a
finalizacdo dos materiais impressos, assegurando maior
durabilidade, integridade e organizacdo dos documentos. Os
servicos de encadernacdo em espiral e em grampo sAo essenciais
para possibilitar a adequada montagem de apostilas, cadernos e
relatdrios, evitando a dispersdo de folhas, extravios e danos
decorrentes do uso continuo.

Além disso, tais servicos contribuem para a melhoria das condicoes
de trabalho, proporcionando maior praticidade no manuseio dos
materiais, melhor organizacdo dos conteldos e maior eficiéncia na
execucdo das atividades administrativas. A correta encadernacdo
também confere melhor apresentacdo visual aos documentos,
fortalecendo a padronizacdo e a qualidade dos materiais
institucionais.

2.1 - POR QUAL
MOTIVO ESSA
NECESSIDADE DEVE
SER ATENDIDA?

Por fim, a contratacdo dos servicos de encadernacdo possibilita
maior agilidade na preparacdo dos documentos, ofimizacdo das
rotinas administrativas e melhor aproveitamento dos recursos
disponiveis. Dessa forma, a aquisicdo mostra-se necessdria para
assegurar a continuidade das atividades, garantir a adequada
organizacdo documental e atender aos principios da eficiéncia e
da economicidade na administracdo publica.

3 - PREVISAO DE DATA EM QUE DEVEM SER ADQUIRIDOS OS MATERIAIS E/OU
SERVICOS



3.1 - QUANDO A
NECESSIDADE DEVE | Imediato apds emissdo de Autorizacdo de Fornecimento.

SER ATENDIDA?

4 — ALINHAMENTO DA CONTRATACAO COM O PLANEJAMENTO

4.1 - HA PReVISAO | [1Sim Especificar item do PCA: nn.
NO PLANO_DE NGO Justificativa e providéncias: ndo hd plano Anual de
CONTRATACOES ' contratacdo publicado.
ANUAL?

5 — SUGESTAO PARA ATENDIMENTO DA DEMANDA E PROCEDIMENTOS FINAIS

Considerando a necessidade a ser atendida, este setor opta por
5.1. DA SUGESTAO | sugerir aos responsdveis pela elaboragdo do Estudo Técnico
Preliminar os seguintes itens:

5.2-| ltem Descrigao Und Qtd
ESPECIFICACAO IMPRESSAO COLORIDA — A4
- Formato: A4
- Impressdo: colorida (4x4 cores), frente e
1 VErso UN 50

- Papel: Offset 75 g/m? ou superior

- Unidade: Pagina

- Observacdo: Inclui custo do papel e da
impressdo.

IMPRESSAO MONOCROMATICA - A4

- Formato: A4

- Impressdo: monocromdtica (PB), frente e
2 VErso UN 50
- Papel: Offset 75 g/m? ou superior

- Unidade: Pagina

- Observacdo: Inclui custo do papel e da
impressdo

3 CAPA E CONTRACAPA UN 50

- Capa + Contra capa

Material: Cartdo duo 250 g/m? ou superior
-Impressdo: colorida (4x4 cores)

- Acabamento: Laminacdo fosca




-

MUNICIPIO DE
- Formato: A4
- Unidade: Unidade (por capa e contra
capaq)

IMPRESSAO COLORIDA — A4

- Formato: 21 x 28

- Impressdo: colorida (4x4 cores), frente e
VErso

- Papel: Offset 75 g/m? ou superior

- Unidade: Pagina

- Observacdo: Inclui custo do papel e da
impressdo.

UN 40

IMPRESSAO MONOCROMATICA — A4- -
Formato: 21 x 28- Impressdo:
monocromatica (PB), frente e verso- Papel:
Offset 75 g/m? ou superior- Unidade:
Pagina- Observacdo: Inclui custo do papel
e da impress@o

UN 40

5.3-Da
DESIGNAGAO DO
ELABORADOR DO
ESTUDO E TERMO

6.1 -

DADOS
ORCAMENTARIOS
DA CONTRATACAO

Por intermédio do presente instrumento, fica expressamente
conferida ao Chefe do Departamento de Licitacdes, bem como
ao Secretdrio de Administracdo e Financas, a competéncia para
coordenar, acompanhar e adotar todas as medidas necessdrias a
conducdo e gestdo da fase preparatéria da presente demanda,
observando-se, para tanto, as disposicdes legais, regulamentares e
procedimentais aplicdveis, de modo a assegurar a regularidade, a
eficiéncia e a efetfividade dos atos a serem praticados.

O fundo Municipal de Assisténcia Social
o reduzido sera informado posteriormente por se tratar de uma ata de registro
de preco

6.2 - Os
RECURSOS SAO
ORIUNDO DE QUAL
ENTE?

[] FEDERAL:0%
[] ESTADUAL: 0%
[J MUNICIPAL: 0 %

Capinzal (SC), 1 de abril de 2026.




-

MUNICIPIO DE

Y
N

RESPONSAVEL PELA FORMALIZAGCAO DA CHEFIA IMEDIATA
DEMANDA

Nome: Suane Fracasso Tidre Ferreira Nome: Leandro Jaco Paza
Documento assinado digitalmente
g “b SUANE FRACASSO TIDRE FERREIRA Leandro Jaco Assinado de forma digital por
Data: 01/04/2026 14:25:13-0300 Leandro Jaco Paza:02037169906
verifique em https://validar.iti.gov.br Paza:02037169906 Dados: 2026.04.01 15:58:55 -03'00"

Assinatura: Assinatura:




-

MUNICIPIO DE

CAPINZAL

1 - DESCRICAO DA NECESSIDADE

Aquisicdo de servicos grdaficos, incluindo impressdes coloridas e
monocromaticas em formato A4, visando atender as necessidades
de producdo de materiais impressos utilizados nas atividades
administrativas, técnicas e institucionais. A contratacdo busca
garantir a adequada elaboracdo de documentos, relatérios,
processos administrativos e materiais informativos, assegurando
padronizacdo, qualidade e eficiéncia na comunicacdo interna e
externa.

1.1 - QUAL A
NECESSIDADE
A SER ATENDIDA?

2 - JUSTIFICATIVA DA AQUISIGAO OU CONTRATAGCAO

A aquisicdo justifica-se pela necessidade de suprir a demanda
continua por impressdes e materiais graficos, indispensdveis ao
pleno funcionamento das rotinas administrativas. Os servicos de
impressdo, tanto colorida quanto monocromdatica, aliados a
confeccdo de capas e contracapas, sado fundamentais para a
organizacdo, formalizacdo e apresentacdo adequada de
documentos oficiais, contribuindo para maior clareza, durabilidade
e profissionalismo na documentacdo produzida.

Além disso, tais servicos contribuem para a melhoria das condicoes
2.1 - POR QUAL | de trabalho, proporcionando maior agilidade na execucdo das
MOTIVO ESsA | afividades, melhor organizacdo documental e maior eficiéncia na
NECESSIDADE DEVE | gestdo das informacdes. A padronizacdo e qualidade dos materiais
SER ATENDIDA? | impressos também favorecem a comunicagdo institucional e o
atendimento as demandas dos diversos setores.

Por fim, a contratacdo de servicos graficos especializados possibilita
maior economicidade e eficiéncia, evitando custos com
manutencdo de equipamentos proprios e garantindo a
confinuidade dos servicos com qualidade adequada. Dessa forma,
a aquisicdo mostra-se necessdria para assegurar o pleno
desenvolvimento das atividades, otimizar recursos publicos e
atender aos principios da eficiéncia administrativa e da boa
gestdo.

3 - PREVISAO DE DATA EM QUE DEVEM SER ADQUIRIDOS OS MATERIAIS E/OU
SERVICOS



3.1 - QUANDO A
NECESSIDADE DEVE
SER ATENDIDA?

4.1 - HA PREVISAO
NO PLANO DE

CONTRATACOES
ANUAL?

5.1. DA SUGESTAO

Imediato apds emissdo de Autorizacdo de Fornecimento.

OSim

Especificar item do PCA: nn.

4 — ALINHAMENTO DA CONTRATACAO COM O PLANEJAMENTO

XINGo.

Justificativa e providéncias: ndo hd plano Anual de

contratacdo publicado.

5 — SUGESTAO PARA ATENDIMENTO DA DEMANDA E PROCEDIMENTOS FINAIS

Considerando a necessidade a ser atendida, este setor opta por
sugerir aos responsdveis pela elaboragdo do Estudo Técnico
Preliminar os seguintes itens:

5.2 -
ESPECIFICACAO

Item

Descricdo

Und

Qtd

FECHAMENTO EM ESPIRAL- Encadernacdo
em espiral PVC cor preto- Unidade:
Unidade- Incluso: montagem da
apostila/caderno/livro + espiral-
Observacdo: Aplicavel a cadernos, livros e
apostilas que exigirem encadernacdo.

FECHAMENTO EM GRAMPO

-Grampo duplo

-Unidade: Unidade

- Incluso: montagem da
apostila/caderno/livro + grampo

- Observacdo: Aplicavel a cadernos, livros e
apostilas que exigirem encadernacdo

FECHAMENTO EM ESPIRAL

- Encadernacdo em espiral PVC cor preto

- Unidade: Unidade

- Incluso: montagem da
apostila/caderno/livro + espiral

- Observacdo: Aplicavel a cadernos, livros e
apostilas que exigirem encadernacdo.

FECHAMENTO EM GRAMPO- Grampo duplo-

40
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Unidade: Unidade- Incluso: montagem da
apostila/caderno/livro + grampo-
Observacdo: Aplicdvel a cadernos, livros e
apostilas que exigirem encadernacdo.

Por intermédio do presente instrumento, fica expressamente
conferida ao Chefe do Departamento de Licitacdes, bem como
5.3 _ pa | 00O Secretdrio de Administracdo e Financas, a competéncia para
DESIGNACAO Do | COordenar, acompanhar e adotar todas as medidas necessarias a
ELABORADOR DO | conducdo e gestdo da fase preparatdria da presente demanda,
ESTUDO E TERMO | ohservando-se, para tanto, as disposicoes legais, regulamentares e
procedimentais aplicdveis, de modo a assegurar a regularidade, a
eficiéncia e a efetfividade dos atos a serem praticados.

6-1 - A . .
O fundo Municipal de Assisténcia Social
DADOs o reduzido sera informado posteriormente por se tratar de uma ata de registro
ORCAMENTARIOS de preco
DA CONTRATACAO
6.2 - Os [ FEDERAL: 0 %
RECURSOS SAO
[0 ESTADUAL: 0%
ORIUNDO DE QUAL
ENTE? ] MUNICIPAL: 0 %

Capinzal (SC), 1 de abril de 2026.

RESPONSAVEL PELA FORMALIZAGAO DA CHEFIA IMEDIATA
DEMANDA
Nome: Suane Fracc;sso tTid_rp& Ee;fr@jm Nome: Leandro Jaco Paza
g “b E:?;:qsﬁmgc;usiﬂ:?:gsugﬁsm Leandro Jaco Assinado de forma digital por

Verifique em https:/fvalidar.iti.gov.br Leandro Jaco Paza:02037169906

H . Paza:02037169906 Dpados: 2026.04.01 15:59:48 -03'00'
Assinatura: Assinatura:




1.1 - QUAL A NECESSI-

DADE A SER ATENDIDA?

2.1 - POR QUAL MOTIVO
ESSA NECESSIDADE DEVE

SER ATENDIDA?

3.1 — QUANDO A NECES-
SIDADE DEVE SER

ATENDIDA?

MUNICIPIO DE

CAPINZAL

DOCUMENTO DE FORMALIZACAO DE DEMANDA
1 - DESCRICAO DA NECESSIDADE
Confratacdo de empresa especializada para a realizacdo de fechamento em

grampo e em espiral, conforme necessidade, para a Secretaria da Educacdo,

Cultura e Esportes.

2 - JUSTIFICATIVA DA AQUISIGAO OU CONTRATAGAO

A confratacdo de empresa especializada para a realizacdo de servicos de fe-
chamento em grampo e em espiral justifica-se pela necessidade da Secretaria
da Educagdo, Cultura e Esportes em organizar e finalizar materiais impressos uti-

lizados.

Os servicos de encadernagdo sdo essenciais para garantir a adequada apre-
sentacdo, conservacdo e manuseio de documentos como apostilas, relatérios,
projetos, planos de trabalho, materiais diddticos e demais conteldos produzidos
pela Secretaria. O acabamento em grampo e espiral contribui para a durabili-
dade dos materiais, além de facilitar seu uso no dia a dia por servidores,

professores e alunos.

Considerando que a Secretaria ndo dispde de equipamentos e estrutura sufici-
entes para a execucdo desses servicos com a qualidade e agilidade
necessdrias, torna-se imprescindivel a contratacdo de empresa especializada,

assegurando eficiéncia, padronizacdo e economicidade.

3 - PREVISAO DE DATA EM QUE DEVEM SER ADQUIRIDOS OS MATERIAIS E/OU SERVICOS

Maio/2026

4 — ALINHAMENTO DA CONTRATAGAO COM O PLANEJAMENTO

4.1 - HA PREVISAO
NO PLANO DE CONTRA-

TACOES ANUAL?

asim Especificar item do PCA: nn.

Justificativa e providéncias: N&o hd um PCA elaborado

5 - SUGESTAO PARA ATENDIMENTO DA DEMANDA E PROCEDIMENTOS FINAIS
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5.1. DA SUGESTAO

Considerando a necessidade a ser atendida, este setor opta por sugerir aos res-

ponsdveis pela elaboragdo do Estudo Técnico Preliminar os seguintes itens:

5.2 - ESPECIFICAGAO

ltem Descrigdo Und Qtd

FECHAMENTO EM ESPIRAL- Encadernacdo em
espiral PVC cor preto- Unidade: Unidade- In-
1 cluso: montagem da apostila/caderno/livro + un 820
espiral- Observacdo: Aplicdvel a cadernos, li-

vros e apostilas que exigirem encadernacdo.

FECHAMENTO EM GRAMPO

- Grampo duplo

- Unidade: Unidade
2 . ) un 820
- Incluso: montagem da apostila/caderno/li-
Vro + grampo

- Observacdo: Aplicdvel a cadernos, livros e

apostilas que exigirem encadernacdo.

FECHAMENTO EM ESPIRAL

- Encadernacdo em espiral PVC cor preto
- Unidade: Unidade
3 Un 820
- Incluso: montagem da apostila/caderno/li-
vro + espiral
- Observacdo: Aplicavel a cadernos, livros e

apostilas que exigirem encadernacdo.

FECHAMENTO EM GRAMPO- Grampo duplo-
Unidade: Unidade- Incluso: montagem da
4 apostila/caderno/livio + grampo- Observo- Un 820
cdo: Aplicdvel a cadernos, livros e apostilas

que exigirem encadernagdo.

FECHAMENTO EM BROCHURA
S Encadernacdo do tipo brochura, consistente | Un 820

no servico de acabamento em que o miolo
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(conjunto de pdginas) é unido a capa por

meio de costura, resulfando em um volume
Unico e estruturado. O servico compreende a
preparacdo completa do miolo, incluindo a
organizacdo e ordenacdo das pdginas, bem
como a execucdo da costura para a finalizo-
cdo da encadernacdo.
Incluso: Montagem completa de apostilas,
cadernos ou livros, com aplicacdo de espiral
quando necessdrio.
Observacdo: Aplicdvel a cadernos, livros e
apostilas que demandem encadernacdo

para adequada apresentacdo e manuseio.

Por intermédio do presente instrumento, fica expressamente conferida ao Chefe
do Departamento de Licitagcdes, bem como ao Secretdrio de Administracdo e
5.3 - DA DESIGNACAO | Financas, a competéncia para coordenar, acompanhar e adotar todas as me-
DO ELABORADOR DO ES- | didas necessdrias d conducdo e gestdo da fase preparatdria da presente

TUDO E TERMO | demanda, observando-se, para tanto, as disposicoes legais, regulamentares e
procedimentais aplicAveis, de modo a assegurar a regularidade, a eficiéncia e

a efetividade dos atos a serem praticados.

6 - PREVISAO ORCAMENTARIA

(art. 6°, XXIIl, j, da Lei Federal n° 14.133/21)

6.1 - DADOS - . . .
Reserva-se o direito de informar posterior, por tratar-se de ata de registro de pre-
ORCAMENTARIOS
GOs
DA CONTRATACAO
6.2 — Os RECURSOS SAO FEDERAL
ORIUNDO DE QUAL ENTE? MUNICIPAL

Capinzal (SC), 7 de abril de 2026.



RESPONSAVEIS PELA FORMALIZAGAO DA DEMANDA ‘ CHEFIA IMEDIATA

Nome: Kerolin Serafini Nome: Simone Salete Zapalalio de Oliveira Luz

Simone Salete Assinado de forma digital
por Simone Salete

Zapalalio de Zapalalio de Oliveira

OliVeira Luz:04066395902
Dados: 2026.04.07

Luz:04066395902 16:29:38 -03'00"

Assinatura: Assinatura:

Nome: Gabriela Conceicdo Soccol

ado de forma digital por

) ) A
Gabriela CONCEICA0  caroi conceivso
S0ccol:06239292958 Soccoko6239292958

Dados: 2026.04.07 16:29:53 -03'00"

Assinatura:
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