
                          
 

DOCUMENTO DE FORMALIZAÇÃO DE DEMANDA 

 

1 – DESCRIÇÃO DA NECESSIDADE 

 

1.1 - QUAL A 

NECESSIDADE  

A SER ATENDIDA? 

Atender à necessidade de locação de itens de decoração e 

ambientação, incluindo plantas ornamentais, estruturas de ferro, 

pergolado de madeira, tapete felpudo e outros itens correlatos, 

destinados à organização, adequação e ornamentação de 

espaços utilizados em eventos institucionais, feiras, campanhas 

educativas, ações ambientais, reuniões técnicas, solenidades e 

demais atividades promovidas pela Secretaria da Agricultura e 

Meio Ambiente. 

2 – JUSTIFICATIVA DA AQUISIÇÃO OU CONTRATAÇÃO 

 

2.1 – POR QUAL 

MOTIVO ESSA 

NECESSIDADE DEVE 

SER ATENDIDA? 

O atendimento desta necessidade é essencial para assegurar a 

qualidade, padronização e organização dos eventos e ações 

institucionais, promovendo a valorização dos espaços públicos, o 

adequado acolhimento do público e a correta divulgação das 

políticas públicas desenvolvidas pela Secretaria da Agricultura e 

Meio Ambiente. 

Ademais, a contratação está alinhada aos princípios previstos na 

Lei nº 14.133/2021, especialmente os da eficiência, 

economicidade, planejamento e desenvolvimento nacional 

sustentável, considerando que a locação possibilita o uso racional 

de recursos públicos, a reutilização dos materiais e a redução de 
impactos ambientais, compatíveis com a finalidade da Secretaria. 

3 – PREVISÃO DE DATA EM QUE DEVEM SER ADQUIRIDOS OS MATERIAIS E/OU 

SERVIÇOS 

3.1 – QUANDO A 

NECESSIDADE DEVE 

SER ATENDIDA? 

De imediato 

4 – ALINHAMENTO DA CONTRATAÇÃO COM O PLANEJAMENTO 

4.1 - HÁ PREVISÃO  

NO PLANO DE 

☐Sim Especificar item do PCA: nn. 

☒Não. Justificativa e providências: PCA não elaborado 



                          
 

CONTRATAÇÕES 

ANUAL? 

5 – SUGESTÃO PARA ATENDIMENTO DA DEMANDA E PROCEDIMENTOS FINAIS 

5.1. DA SUGESTÃO  

Considerando a necessidade a ser atendida, este setor opta por 

sugerir aos responsáveis pela elaboração do Estudo Técnico 

Preliminar os seguintes itens: 

15.2 - 

ESPECIFICAÇÃO 

Item Descrição Und Qtd 

1 

Locação de Plantas ornamentais 

verdes tipos: areca, palmeiras, 

buchinho com vasos (de madeira ou 

mdf), nas medidas de no mínimo 30 

cm de diâmetro profundidade por 30 

cm de altura. 

UN 20 

2 

Locação de Estrutura de ferro e ou 

madeira medindo no mínimo 2,80 

metros de altura e no mínimo 3 

metros de comprimento. (Para ser 

usado também como divisor de 

ambientes) 

UN 20 

3 

Locação de Pergolado de madeira 

medindo no mínimo 3 metros de 

altura por 3 metros de comprimento e 

3 metros de profundidade. 

UN 5 

4 

Locação de Tapete felpudo na cor 

vermelho, marrom, bege, rosa, azul, 

verde ou preto, medindo no mínimo 2 

m de comprimento por 2,5 metros de 

largura. 

UN 5 

5 

Locação de Tecidos em cetim ou 

jacquard nas cores branco e azul 

royal medindo no mínimo 4 metros de 

comprimento por 2,80 metros de 

altura. 

UN 50 

6 

Locação de Toalhas em Oxford ou 

cetim redondas brancas medindo no 

mínimo 2,80 metros em diâmetro. 

UN 50 



                          
 

7 

Locação de Capas de cadeira na 

cor branca ou preta no formato 

retangular ou arredondado, com 

amarração na parte de trás. 

UN 150 

8 
Tampão redondo para mesa em 

MDF, diâmetro 1,10 m 
UN 50 

9 

Locação de Tecidos em Oxford, 

cetim ou jacquard, tipo cobre 

mancha nas tonalidades em verde, 

bege, azul, vinho, vermelho, amarelo, 

marrom, laranja, prata, branco, rosa 

ou preto, formato quadrado com 

medidas de no mínimo 1,40 metros. 

UN 5 

10 

Locação de Tecidos em helanca lisos 

mantendo os tons de: (verde, azul, 

vermelho, lilás, amarelo, marrom, 

laranja, prata, branco, rosa, preto) 

medindo no mínimo 4 metros de 

comprimento por 1,40 metros de 

largura. 

UN 5 

11 

Locação de Arranjos de flores 

naturais em vasos ou cachepôs, 

contendo no mínimo 3 rosas, 3 flores 

do campo, 3 mosquitinhos e 3 galhos 

verdes, tamanho aproximado: 30 cm 

de comprimento por 20 cm de 

largura. 

UN 20 

12 

Locação de Colunas de balões em 

látex coloridos com 3 metros de 

altura, contendo 80 balões coloridos, 

nas cores verde, azul, vermelho, 

amarelo, marrom, laranja, dourado, 

prata, branco, rosa, preto, com 

balões nas polegadas: 6,7,8,10. 

UN 5 

13 

Locação de Arco medindo no 

mínimo 6 metros, com balão em látex 

em 8 polegadas, utilizando uma 

quantidade no mínimo de 175 balões 

UN 5 



                          
 

coloridos, nas cores verde, azul, 

vermelho, amarelo, marrom, laranja, 

dourado, prata, branco, rosa, preto. 

14 

Locação de Mesa em madeira 

retangular medindo no mínimo 1,50 

cm de comprimento por 0,70 cm de 

largura, aproximadamente 0,70 de 

altura. 

UN 100 

15 

Locação de Mesa de apoio 

redondas e/ou quadradas em ferro, 

alumínio ou madeira de no mínimo 

0,50cm de diâmetro. 

UN 20 

16 
Locação de Lançador de confete 

elétrico voltagem 220 volts. 
UN 2 

17 

Locação de Bonecos de Balões 

temáticas de 0,50 cm a 1,20m de 

altura. 

UN 3 

18 

Locação de Arco em ferro com no 

mínimo 1,50 cm de diâmetro com 

flores artificiais ou balões. 

UN 5 

19 

Locação de Arranjo de flores 

artificiais de no mínimo 40 flores 

diversas em sua composição. 

UN 50 

20 

Locação de Cascata de led branca 

fria, medindo no mínimo 3 metros de 

largura por 3 metros de comprimento. 

UN 2 

21 

Serviços de decoração de eventos: 

ornamentação, montagem e 

desmontagem, com 02 (dois) 

técnicos. 

H 50 

5.3  – DA DESIGNAÇÃO 

DO ELABORADOR DO 

ESTUDO E TERMO 

 Por intermédio do presente instrumento, fica expressamente 

conferida ao Chefe do Departamento de Licitações, bem como 

ao Secretário de Administração e Finanças, a competência para 

coordenar, acompanhar e adotar todas as medidas necessárias à 

condução e gestão da fase preparatória da presente demanda, 

observando-se, para tanto, as disposições legais, regulamentares e 



                          
 

procedimentais aplicáveis, de modo a assegurar a regularidade, a 

eficiência e a efetividade dos atos a serem praticados. 

6 - PREVISÃO ORÇAMENTÁRIA 

(art. 6°, XXIII, j, da Lei Federal nº 14.133/21) 

6.1 - 

DADOS  

ORÇAMENTÁRIOS  

DA CONTRATAÇÃO 

Reserva se o direito de informar posteriormente. 

6.2 – OS RECURSOS 

SÃO ORIUNDO DE 

QUAL ENTE? 

☐  FEDERAL: X % 

☐  ESTADUAL: X % 

☒  MUNICIPAL: X % 

 

 

 

Capinzal (SC), 23 de janeiro de 2026. 

RESPONSÁVEL PELA FORMALIZAÇÃO DA 

DEMANDA 

CHEFIA IMEDIATA 

Nome: Vanessa da Silva Costa Borstel 

 

 

 

Assinatura: ____________________________ 

Nome: Jairo Luiz Hofmann 

 

 

 

Assinatura: ____________________________ 

 

 

JAIRO LUIZ 
HOFMANN:02
072189942

Assinado de forma digital 
por JAIRO LUIZ 
HOFMANN:02072189942 
Dados: 2026.01.23 
16:18:25 -03'00'



                          
 

 

DOCUMENTO DE FORMALIZAÇÃO DE DEMANDA 

 

1 – DESCRIÇÃO DA NECESSIDADE 

 

1.1 - QUAL A NECES-

SIDADE  

A SER ATENDIDA? 

A aquisição de itens de decoração, para serem utilizados nos es-

paços do Fundo Municipal de Assistência Social. 

2 – JUSTIFICATIVA DA AQUISIÇÃO OU CONTRATAÇÃO 

 

2.1 – POR QUAL MO-

TIVO ESSA 

NECESSIDADE DEVE 

SER ATENDIDA? 

A aquisição de itens de decoração para os espaços da Assistên-

cia Social justifica-se pela necessidade de proporcionar um 

ambiente mais acolhedor, humanizado e adequado ao atendi-

mento da população usuária dos serviços socioassistenciais. 

Os equipamentos e unidades da Assistência Social recebem diari-

amente indivíduos e famílias em situação de vulnerabilidade 

social, emocional e econômica, sendo fundamental que os espa-

ços físicos contribuam para a promoção do bem-estar, da 

dignidade e do sentimento de pertencimento dos usuários. Ambi-

entes adequadamente decorados favorecem a criação de 

vínculos, reduzem tensões e colaboram para um atendimento 

mais qualificado e eficaz. 

Além disso, a melhoria estética dos espaços também impacta po-

sitivamente nas condições de trabalho dos profissionais, 

promovendo maior conforto, organização e motivação, refletindo 

diretamente na qualidade dos serviços prestados. 

Ressalta-se que os itens de decoração a serem adquiridos terão 

caráter funcional e institucional, respeitando os princípios da eco-

nomicidade, razoabilidade e interesse público, não se tratando 

de gastos supérfluos, mas de investimentos na qualificação dos 

serviços socioassistenciais. 

Dessa forma, a aquisição dos referidos itens mostra-se necessária 

e alinhada aos objetivos da Política de Assistência Social, contri-

buindo para a efetivação de um atendimento mais humanizado 

e digno. 



                          
 

 

3 – PREVISÃO DE DATA EM QUE DEVEM SER ADQUIRIDOS OS MATERIAIS E/OU SERVI-

ÇOS 

 

3.1 – QUANDO A NE-

CESSIDADE DEVE SER 

ATENDIDA? 

    Imediato após emissão de Autorização de Fornecimento 

4 – ALINHAMENTO DA CONTRATAÇÃO COM O PLANEJAMENTO 

 

4.1 - HÁ PREVISÃO  

NO PLANO DE CON-

TRATAÇÕES ANUAL? 

☐Sim Especificar item do PCA: nn. 

☒Não. 
Justificativa e providências: não há plano de contrata-

ção anual. 

5 – SUGESTÃO PARA ATENDIMENTO DA DEMANDA E PROCEDIMENTOS FINAIS 

5.1. DA SUGESTÃO  

Considerando a necessidade a ser atendida, este setor opta por 

sugerir aos responsáveis pela elaboração do Estudo Técnico Preli-

minar os seguintes itens: 

5.2 - ESPECIFICA-

ÇÃO 

Item Descrição Und Qtd 

1 

Locação de Plantas ornamentais verdes tipos: 

areca, palmeiras, buchinho com vasos (de 

madeira ou mdf), nas medidas de no mínimo 

30 cm de diâmetro profundidade por 30 cm 

de altura. 

UN 50 

2 

Locação de Estrutura de ferro e ou madeira 

medindo no mínimo 2,80 metros de altura e no 

mínimo 3 metros de comprimento. (Para ser 

usado também como divisor de ambientes) 

UN 40 

3 

Locação de Pergolado de madeira medindo 

no mínimo 3 metros de altura por 3 metros de 

comprimento e 3 metros de profundidade. 

UN 5 

4 

Locação de Tapete felpudo na cor vermelho, 

marrom, bege, rosa, azul, verde ou preto, me-

dindo no mínimo 2 m de comprimento por 2,5 

metros de largura. 

UN 10 



                          
 

 

5 

Locação de Tecidos em cetim ou jacquard 

nas cores branco e azul royal medindo no mí-

nimo 4 metros de comprimento por 2,80 

metros de altura. 

UN 40 

 6 

Locação de Toalhas em Oxford ou cetim re-

dondas brancas medindo no mínimo 2,80 

metros em diâmetro. 

UN 200 

    

 

7 

Locação de Capas de cadeira na cor branca 

ou preta no formato retangular ou arredon-

dado, com amarração na parte de trás. 

 

 

UN 

 

400 

  

 

8 

Tampão redondo para mesa em MDF, diâme-

tro 1,10 m 

 

        UN 

 

200 

 9 Locação de Tecidos em Oxford, cetim ou jac-

quard, tipo cobre mancha nas tonalidades 

em verde, bege, azul, vinho, vermelho, ama-

relo, marrom, laranja, prata, branco, rosa ou 

preto, formato quadrado com medidas de no 

mínimo 1,40 metros. 

 

 

UN 

 

 

200 

 10 Locação de Tecidos em helanca lisos man-

tendo os tons de: (verde, azul, vermelho, lilás, 

amarelo, marrom, laranja, prata, branco, rosa, 

preto) medindo no mínimo 4 metros de com-

primento por 1,40 metros de largura. 

 

 

UN 

 

 

100 

 11 Locação de Arranjos de flores naturais em va-

sos ou cachepôs, contendo no mínimo 3 rosas, 

3 flores do campo, 3 mosquitinhos e 3 galhos 

verdes, tamanho aproximado: 30 cm de com-

primento por 20 cm de largura. 

 

 

UN 

 

 

70 

 12 Locação de Colunas de balões em látex co-

loridos com 3 metros de altura, contendo 80 

balões coloridos, nas cores verde, azul, verme-

lho, amarelo, marrom, laranja, dourado, 

prata, branco, rosa, preto, com balões nas 

polegadas: 6,7,8,10. 

 

UN 

 

20 

 13 Locação de Arco medindo no mínimo 6 me-

tros, com balão em látex em 8 polegadas, 

utilizando uma quantidade no mínimo de 175 

balões coloridos, nas cores verde, azul, 

 

 

UN 

 

20 



                          
 

 

vermelho, amarelo, marrom, laranja, dou-

rado, prata, branco, rosa, preto. 

 14 Locação de Poltronas grandes, revestida em 

corino E ou tecido resistente, sem estampa, 

capacidade para 1 pessoas sentada de até 

150 kg. 

 

UN 

  

10 

 15 Locação de Mesa em madeira retangular 

medindo no mínimo 1,50 cm de comprimento 

por 0,70 cm de largura, aproximadamente 

0,70 de altura. 

 

UN 

 

    10 

 16 Locação de Mesa de apoio redondas e/ou 

quadradas em ferro, alumínio ou madeira de 

no mínimo 0,50cm de diâmetro. 

 

    UN 

 

10 

 17 Locação de Tapete passarela nas cores ver-

melho ou azul, medindo no mínimo 15 metros 

de comprimento por 1,5 metros de largura. 

 

UN 

 

2 

 18 
Locação de Lançador de confete elétrico 

voltagem 220 volts. 

 

UN 

 

5 

 19 
Locação de Bonecos de Balões temáticas de 

0,50 cm a 1,20m de altura. 

 

     UN 

 

10 

 20 Locação de Arco em ferro com no mínimo 

1,50 cm de diâmetro com flores artificiais ou 

balões. 

    

   UN 

 

10 

 21 
Locação de Arranjo de flores artificiais de no 

mínimo 40 flores diversas em sua composição. 

 

UN 

 

10 

  

 

22 

Locação de Biombo de madeira, alumínio ou 

acrílico de no mínimo 0,50 cm de largura por 

2,0 metros. 

 

UN 

 

5 

  

23 

Locação de Praticáveis em madeira, me-

dindo no mínimo 0,50 de largura por 2,0 

metros de comprimento, altura mínima de 20 

cm. 

 

UN 

 

10 

 24 
Ponto de iluminação em led, tipo “canhão” 

com no mínimo 12 led 3w RGB. 

 

UN 

 

10 

  

25 

Locação de Cascata de led branca fria, me-

dindo no mínimo 3 metros de largura por 3 

metros de comprimento. 

 

UN 

 

5 



                          
 

 

  

26 

Serviços de decoração de eventos: ornamen-

tação, montagem e desmontagem, com 02 

(dois) técnicos. 

 

HORAS 

 

70 

5.3 – DA DESIGNAÇÃO 

DO ELABORADOR DO ES-

TUDO E TERMO 

 Por intermédio do presente instrumento, fica expressamente con-

ferida ao Chefe do Departamento de Licitações, bem como ao 

Secretário de Administração e Finanças, a competência para co-

ordenar, acompanhar e adotar todas as medidas necessárias à 

condução e gestão da fase preparatória da presente demanda, 

observando-se, para tanto, as disposições legais, regulamentares e 

procedimentais aplicáveis, de modo a assegurar a regularidade, a 

eficiência e a efetividade dos atos a serem praticados. 

6 - PREVISÃO ORÇAMENTÁRIA 

(art. 6°, XXIII, j, da Lei Federal nº 14.133/21) 

6.1 - 

DADOS  
ORÇAMENTÁRIOS  

DA CONTRATAÇÃO 

Fundo Municipal de Assistência Social 

O reduzido será informado posteriormente por se tratar de uma ata de  

registro de preço. 

6.2 – OS RECURSOS SÃO 

ORIUNDO DE QUAL 

ENTE? 

☐  FEDERAL: X % 

☐  ESTADUAL: X % 

☐  MUNICIPAL: X % 

Capinzal (SC), 22 de janeiro de 2026. 

RESPONSÁVEL PELA FORMALIZAÇÃO DA DE-

MANDA 

CHEFIA IMEDIATA 

Nome: KATIA SOUZA DUARTE 

 

Assinatura: ____________________________ 

Nome: LEANDRO JACÓ PAZA 

 

Assinatura: ____________________________ 

 

 

KATIA SOUZA 
DUARTE:05026680917

Assinado de forma digital por KATIA SOUZA 
DUARTE:05026680917 
Dados: 2026.01.22 14:01:43 -03'00'

Leandro Jaco 
Paza:02037169906

Assinado de forma digital por 
Leandro Jaco Paza:02037169906 
Dados: 2026.01.22 16:22:34 -03'00'



                          
 

 

DOCUMENTO DE FORMALIZAÇÃO DE DEMANDA 

 

1 – DESCRIÇÃO DA NECESSIDADE 

1.1 - QUAL A NE-

CESSIDADE  

A SER ATENDIDA? 

Contratação de empresa especializada para locação de materi-

ais de decoração, destinados à ambientação de espaços 

públicos, estandes institucionais, feiras, eventos, exposições, ações 

de fomento ao desenvolvimento econômico, empreendedoris-

mo, inovação, turismo e promoção institucional do Município de 

Capinzal.  

2 – JUSTIFICATIVA DA AQUISIÇÃO OU CONTRATAÇÃO 

2.1 – POR QUAL MO-

TIVO ESSA 

NECESSIDADE DEVE 

SER ATENDIDA? 

A contratação de empresa especializada para locação de ma-

teriais de decoração mostra-se necessária para atender às 

demandas da Secretaria de Desenvolvimento Econômico e Turis-

mo na realização e apoio a eventos, feiras, exposições, ações 

institucionais, encontros empresariais e iniciativas voltadas ao fo-

mento do empreendedorismo, inovação e promoção do 

desenvolvimento econômico do Município de Capinzal. A utiliza-

ção de decoração adequada contribui diretamente para a 

qualificação dos espaços, melhoria da experiência do público, 

valorização institucional das ações promovidas pelo Município e 

fortalecimento da imagem do poder público perante empresá-

rios, investidores, parceiros e a comunidade em geral. Ambientes 

bem estruturados e visualmente atrativos favorecem a realização 

de negócios, a divulgação de projetos, a integração entre setores 

produtivos e o estímulo à economia local. 

3 – PREVISÃO DE DATA EM QUE DEVEM SER ADQUIRIDOS OS MATERIAIS E/OU SERVI-

ÇOS 

3.1 – QUANDO A 

NECESSIDADE DEVE 

SER ATENDIDA? 

Imediato.  

4 – ALINHAMENTO DA CONTRATAÇÃO COM O PLANEJAMENTO 



                          
 

 

4.1 - HÁ PREVISÃO  

NO PLANO DE CON-

TRATAÇÕES ANUAL? 

☐Sim Especificar item do PCA: nn. 

☒Não. 
Justificativa e providências: Não existe um PCA elabo-

rado para o ano de 2026. 

5 – SUGESTÃO PARA ATENDIMENTO DA DEMANDA E PROCEDIMENTOS FINAIS 

5.1. DA SUGESTÃO  

Considerando a necessidade a ser atendida, este setor opta por 

sugerir aos responsáveis pela elaboração do Estudo Técnico Pre-

liminar os seguintes itens: 

5.2 - ESPECIFICA-

ÇÃO 

Item Descrição Und Qtd 

1 

Locação de Plantas ornamentais 

verdes tipos: areca, palmeiras, buchi-

nho com vasos (de madeira ou mdf), 

nas medidas de no mínimo 30 cm de 

diâmetro profundidade por 30 cm de 

altura. 

uni 30 

2 

Locação de Estrutura de ferro e ou 

madeira medindo no mínimo 2,80 

metros de altura e no mínimo 3 me-

tros de comprimento. (Para ser usado 

também como divisor de ambientes) 

uni 20 

3 

Locação de Pergolado de madeira 

medindo no mínimo 3 metros de altu-

ra por 3 metros de comprimento e 3 

metros de profundidade. 

Uni 5 

4 

Locação de Tapete felpudo na cor 

vermelho, marrom, bege, rosa, azul, 

verde ou preto, medindo no mínimo 2 

m de comprimento por 2,5 metros de 

largura. 

uni 10 

5 

Locação de Tecidos em cetim ou 

jacquard nas cores branco e azul ro-

yal medindo no mínimo 4 metros de 

comprimento por 2,80 metros de altu-

ra. 

uni 40 



                          
 

 

6 

Locação de Toalhas em Oxford ou 

cetim redondas brancas medindo no 

mínimo 2,80 metros em diâmetro. 

uni 200 

7 

Locação de Capas de cadeira na 

cor branca ou preta no formato re-

tangular ou arredondado, com 

amarração na parte de trás. 

uni 600 

8 
Tampão redondo para mesa em 

MDF, diâmetro 1,10 m 
uni 100 

9 

Locação de Tecidos em Oxford, ce-

tim ou jacquard, tipo cobre mancha 

nas tonalidades em verde, bege, 

azul, vinho, vermelho, amarelo, mar-

rom, laranja, prata, branco, rosa ou 

preto, formato quadrado com medi-

das de no mínimo 1,40 metros. 

uni 100 

10 

Locação de Tecidos em helanca lisos 

mantendo os tons de: (verde, azul, 

vermelho, lilás, amarelo, marrom, la-

ranja, prata, branco, rosa, preto) 

medindo no mínimo 4 metros de 

comprimento por 1,40 metros de lar-

gura. 

uni 50 

11 

Locação de Arranjos de flores natu-

rais em vasos ou cachepôs, contendo 

no mínimo 3 rosas, 3 flores do campo, 

3 mosquitinhos e 3 galhos verdes, ta-

manho aproximado: 30 cm de 

comprimento por 20 cm de largura. 

uni 30 

12 

Locação de Colunas de balões em 

látex coloridos com 3 metros de altu-

ra, contendo 80 balões coloridos, nas 

cores verde, azul, vermelho, amarelo, 

marrom, laranja, dourado, prata, 

branco, rosa, preto, com balões nas 

polegadas: 6,7,8,10. 

uni 10 



                          
 

 

 

13 

Locação de Arco medindo no míni-

mo 6 metros, com balão em látex em 

8 polegadas, utilizando uma quanti-

dade no mínimo de 175 balões 

coloridos, nas cores verde, azul, ver-

melho, amarelo, marrom, laranja, 

dourado, prata, branco, rosa, preto. 

uni 10 

14 

Locação de Poltronas grandes, reves-

tida em corino E ou tecido resistente, 

sem estampa, capacidade para 1 

pessoas sentada de até 150 kg. 

uni 30 

15 

Locação de Mesa em madeira re-

tangular medindo no mínimo 1,50 cm 

de comprimento por 0,70 cm de lar-

gura, aproximadamente 0,70 de 

altura. 

uni 30 

16 

Locação de Mesa de apoio redon-

das e/ou quadradas em ferro, 

alumínio ou madeira de no mínimo 

0,50cm de diâmetro. 

uni 10 

17 

Locação de Tapete passarela nas 

cores vermelho ou azul, medindo no 

mínimo 15 metros de comprimento 

por 1,5 metros de largura. 

uni 10 

18 
Locação de Lançador de confete 

elétrico voltagem 220 volts. 
uni 10 

19 

Locação de Bonecos de Balões te-

máticas de 0,50 cm a 1,20m de 

altura. 

uni 10 

20 

Locação de Arco em ferro com no 

mínimo 1,50 cm de diâmetro com flo-

res artificiais ou balões. 

uni 10 

21 

Locação de Arranjo de flores artifici-

ais de no mínimo 40 flores diversas em 

sua composição. 

uni 10 



                          
 

 

22 

Locação de Biombo de madeira, 

alumínio ou acrílico de no mínimo 

0,50 cm de largura por 2,0 metros. 

uni 10 

23 

Locação de Praticáveis em madeira, 

medindo no mínimo 0,50 de largura 

por 2,0 metros de comprimento, altu-

ra mínima de 20 cm. 

uni 20 

24 

Locação de Cascata de led branca 

fria, medindo no mínimo 3 metros de 

largura por 3 metros de comprimento. 

uni 5 

25 

Serviços de decoração de eventos: 

ornamentação, montagem e des-

montagem, com 02 (dois) técnicos. 

horas 100 

5.3 – DA DESIGNAÇÃO 

DO ELABORADOR DO 

ESTUDO E TERMO 

 Por intermédio do presente instrumento, fica expressamente con-

ferida ao Chefe do Departamento de Licitações, bem como ao 

Secretário de Administração e Finanças, a competência para 

coordenar, acompanhar e adotar todas as medidas necessárias 

à condução e gestão da fase preparatória da presente deman-

da, observando-se, para tanto, as disposições legais, 

regulamentares e procedimentais aplicáveis, de modo a assegu-

rar a regularidade, a eficiência e a efetividade dos atos a serem 

praticados. 

6 - PREVISÃO ORÇAMENTÁRIA 

(art. 6°, XXIII, j, da Lei Federal nº 14.133/21) 

6.1 - 

DADOS  
ORÇAMENTÁRIOS  

DA CONTRATAÇÃO 

Órgão: 17.001 - SECRETARIA MUNICIPAL DE DESENVOLVIMENTO 

ECONÔMICO 

Projeto/atividade: 2094 – Promoção de Feiras e Eventos 

Reduzido: 259 

Elemento de despesa: 3.3.90 

Recurso próprio: 1.500.0000.0000.00 – recurso ordinário 



                          
 

 

6.2 – OS RECURSOS 

SÃO ORIUNDO DE QUAL 

ENTE? 

☐  FEDERAL: X % 

☐  ESTADUAL: X % 

☒  MUNICIPAL: 100 % 

Capinzal (SC), 26 de janeiro de 2026. 

RESPONSÁVEL PELA FORMALIZAÇÃO DA 

DEMANDA 

CHEFIA IMEDIATA 

Nome: Kauane Eduarda de Lima Velho 

 

 

 

 

Assinatura: ____________________________ 

Nome: Talita Emília Frizzo 

 

 

 

 

Assinatura: ____________________________ 

 

 

Kauane Eduarda 
de Lima 
Velho:12144133
905

Assinado de forma 
digital por Kauane 
Eduarda de Lima 
Velho:12144133905 
Dados: 2026.01.26 
11:11:52 -03'00'

Talita Emilia 
Frizzo:03830858965

Assinado de forma 
digital por Talita 
Emilia 
Frizzo:03830858965 
Dados: 2026.01.26 
11:14:16 -03'00'



                          
 

 

DOCUMENTO DE FORMALIZAÇÃO DE DEMANDA 

1 – DESCRIÇÃO DA NECESSIDADE 

1.1 - QUAL A NECESSI-

DADE A SER ATENDIDA? 

Contratação de empresa especializada para mão de obra para decoração de 

eventos da Secretaria Municipal da Educação, Cultura e Esportes, locação de 

móveis e peças decorativas para compor os ambientes para os eventos munici-

pais, conforme exigências, quantidades e demais especificações contidas nas 

descrições abaixo. 

2 – JUSTIFICATIVA DA AQUISIÇÃO OU CONTRATAÇÃO 

2.1 – POR QUAL MOTIVO 

ESSA NECESSIDADE DEVE 

SER ATENDIDA? 

A Secretaria da Educação, Cultura e Esportes justifica a contratação de empresa 

para a realização de decoração pela demanda anual de eventos promovidos 

pelo município e que necessitam de ornamentação. A Administração não dis-

põe de cargos e profissionais nesta área, tampouco móveis e adereços para tal 

fim, logo, surge a necessidade de contratação de empresa para a decoração 

dos eventos anuais promovidos pelos setores da prefeitura. 

A contratação para a realização da decoração de eventos justifica-se pela ne-

cessidade de garantir organização, padronização estética, qualidade visual e 

adequada ambientação dos espaços destinados às atividades institucionais. A 

decoração exerce papel fundamental na composição do ambiente, contribu-

indo para a identidade visual do evento, valorização do espaço público e 

melhor acolhimento dos participantes. 

A atuação de empresa especializada assegura planejamento técnico, uso de 

materiais apropriados, segurança na montagem e desmontagem das estruturas 

decorativas, bem como conformidade com normas de organização, acessibili-

dade e segurança. Além disso, possibilita a criação de ambientes temáticos e 

personalizados, compatíveis com os objetivos institucionais e culturais de cada 

evento, fortalecendo a imagem institucional do município e proporcionando 

uma experiência mais agradável, organizada e atrativa à população. 

Solicitamos ainda que este processo seja lançado em único lote, tendo em vista 

que a fragmentação acarretaria em prejuízo para o conjunto ou complexo ou 

perda de economia de escala, pois a prevalência de várias empresas na exe-

cução dos serviços prestados implicaria no manuseio de terceiros aos objetos 



                          
 

 

licitados e tem transtornos gerados pela distância entre os fornecedores e os lo-

cais estabelecidos para execução e, também, na dificuldade de comunicação 

e organização desta logística. Dessa forma, a contratação do serviço de deco-

ração contribui diretamente para a qualidade, eficiência e profissionalismo na 

realização dos eventos, atendendo aos princípios da economicidade, eficiên-

cia, interesse público e boa gestão dos recursos públicos. 

Além disso, a terceirização desse serviço assegura maior eficiência na monta-

gem, manutenção e desmontagem da decoração, otimizando o tempo da 

equipe interna e reduzindo riscos operacionais. A contratação de empresa es-

pecializada também garante a utilização de materiais adequados, seguros e de 

qualidade, contribuindo para a boa imagem institucional do município e para a 

satisfação do público. Dessa forma, a contratação torna-se essencial para asse-

gurar a qualidade, a organização e o sucesso dos eventos realizados. 

3 – PREVISÃO DE DATA EM QUE DEVEM SER ADQUIRIDOS OS MATERIAIS E/OU SERVIÇOS 

3.1 – QUANDO A NECES-

SIDADE DEVE SER 

ATENDIDA? 

Abril/2026.  

4 – ALINHAMENTO DA CONTRATAÇÃO COM O PLANEJAMENTO 

4.1 - HÁ PREVISÃO  

NO PLANO DE CONTRA-

TAÇÕES ANUAL? 

☐Sim Especificar item do PCA: nn. 

☒Não. Justificativa e providências: Não há um PCA elaborado. 

5 – SUGESTÃO PARA ATENDIMENTO DA DEMANDA E PROCEDIMENTOS FINAIS 

5.1. DA SUGESTÃO  
Considerando a necessidade a ser atendida, este setor opta por sugerir aos res-

ponsáveis pela elaboração do Estudo Técnico Preliminar os seguintes itens: 

5.2 - ESPECIFICAÇÃO 

Item Descrição Und Qtd 

1 

Locação de Plantas ornamentais verdes tipos: 

areca, palmeiras, buchinho com vasos (de 

madeira ou mdf), nas medidas de no mínimo 

30 cm de diâmetro profundidade por 30 cm 

de altura. 

UND 70 



                          
 

 

2 

Locação de Estrutura de ferro e ou madeira 

medindo no mínimo 2,80 metros de altura e no 

mínimo 3 metros de comprimento. (Para ser 

usado também como divisor de ambientes) 

UND 

40 

3 

Locação de Pergolado de madeira medindo 

no mínimo 3 metros de altura por 3 metros de 

comprimento e 3 metros de profundidade. 

UND 

5 

4 

Locação de Tapete felpudo na cor vermelho, 

marrom, bege, rosa, azul, verde ou preto, me-

dindo no mínimo 2 m de comprimento por 2,5 

metros de largura. 

UND 

10 

5 

Locação de Tecidos em cetim ou jacquard 

nas cores branco e azul royal medindo no mí-

nimo 4 metros de comprimento por 2,80 

metros de altura. 

UND 

35 

6 

Locação de Toalhas em Oxford ou cetim re-

dondas brancas medindo no mínimo 2,80 

metros em diâmetro. 

UND 

180 

7 

Locação de Capas de cadeira na cor branca 

ou preta no formato retangular ou arredon-

dado, com amarração na parte de trás. 

UND 

350 

8 
Tampão redondo para mesa em MDF, diâme-

tro 1,10 m 

UND 
150 

9 

Locação de Tecidos em Oxford, cetim ou jac-

quard, tipo cobre mancha nas tonalidades 

em verde, bege, azul, vinho, vermelho, ama-

relo, marrom, laranja, prata, branco, rosa ou 

preto, formato quadrado com medidas de no 

mínimo 1,40 metros. 

UND 

130 

10 

Locação de Tecidos em helanca lisos man-

tendo os tons de: (verde, azul, vermelho, lilás, 

amarelo, marrom, laranja, prata, branco, rosa, 

UND 

40 



                          
 

 

preto) medindo no mínimo 4 metros de com-

primento por 1,40 metros de largura. 

11 

Locação de Arranjos de flores naturais em va-

sos ou cachepôs, contendo no mínimo 3 rosas, 

3 flores do campo, 3 mosquitinhos e 3 galhos 

verdes, tamanho aproximado: 30 cm de com-

primento por 20 cm de largura. 

UND 

65 

12 

Locação de Colunas de balões em látex co-

loridos com 3 metros de altura, contendo 80 

balões coloridos, nas cores verde, azul, verme-

lho, amarelo, marrom, laranja, dourado, 

prata, branco, rosa, preto, com balões nas 

polegadas: 6,7,8,10. 

UND 

20 

13 

Locação de Arco medindo no mínimo 6 me-

tros, com balão em látex em 8 polegadas, 

utilizando uma quantidade no mínimo de 175 

balões coloridos, nas cores verde, azul, verme-

lho, amarelo, marrom, laranja, dourado, 

prata, branco, rosa, preto. 

UND 

20 

14 

Locação de Poltronas grandes, revestida em 

corino E ou tecido resistente, sem estampa, 

capacidade para 1 pessoas sentada de até 

150 kg. 

UND 

10 

15 

Locação de Mesa em madeira retangular 

medindo no mínimo 1,50 cm de comprimento 

por 0,70 cm de largura, aproximadamente 

0,70 de altura. 

UND 

5 

16 

Locação de Mesa de apoio redondas e/ou 

quadradas em ferro, alumínio ou madeira de 

no mínimo 0,50cm de diâmetro. 

UND 

10 



                          
 

 

17 

Locação de Tapete passarela nas cores ver-

melho ou azul, medindo no mínimo 15 metros 

de comprimento por 1,5 metros de largura. 

UND 

2 

18 
Locação de Lançador de confete elétrico 

voltagem 220 volts. 

UND 
5 

19 
Locação de Bonecos de Balões temáticas de 

0,50 cm a 1,20m de altura. 

UND 
15 

20 

Locação de Arco em ferro com no mínimo 

1,50 cm de diâmetro com flores artificiais ou 

balões. 

UND 

10 

21 
Locação de Arranjo de flores artificiais de no 

mínimo 40 flores diversas em sua composição. 

UND 
10 

22 

Locação de Biombo de madeira, alumínio ou 

acrílico de no mínimo 0,50 cm de largura por 

2,0 metros. 

UND 

10 

23 

Locação de Praticáveis em madeira, me-

dindo no mínimo 0,50 de largura por 2,0 

metros de comprimento, altura mínima de 20 

cm. 

UND 

10 

24 

Locação de Cascata de led branca fria, me-

dindo no mínimo 3 metros de largura por 3 

metros de comprimento. 

UND 

5 

25 

Serviços de decoração de eventos: ornamen-

tação, montagem e desmontagem, com 02 

(dois) técnicos. 

UND 

100 

5.3 – DA DESIGNAÇÃO 

DO ELABORADOR DO ES-

TUDO E TERMO 

Por intermédio do presente instrumento, fica expressamente conferida ao Chefe 

do Departamento de Licitações, bem como ao Secretário de Administração e 

Finanças, a competência para coordenar, acompanhar e adotar todas as me-

didas necessárias à condução e gestão da fase preparatória da presente 

demanda, observando-se, para tanto, as disposições legais, regulamentares e 

procedimentais aplicáveis, de modo a assegurar a regularidade, a eficiência e 

a efetividade dos atos a serem praticados. 



                          
 

 

6 - PREVISÃO ORÇAMENTÁRIA 

(art. 6°, XXIII, j, da Lei Federal nº 14.133/21) 

6.1 - DADOS  

ORÇAMENTÁRIOS  

DA CONTRATAÇÃO 

Reserva-se o direito de informar posterior, por tratar-se de ata de registro de pre-

ços 

6.2 – OS RECURSOS SÃO 

ORIUNDO DE QUAL ENTE? 
     ☒  MUNICIPAL: 100 % 

Capinzal (SC), 26 de janeiro de 2026. 

RESPONSÁVEIS PELA FORMALIZAÇÃO DA DEMANDA CHEFIA IMEDIATA 

Nome: Kerolin Serafini  

 

 

Assinatura: ____________________________ 

Nome: Simone Salete Zapalalio de Oliveira Luz  

 

 

Assinatura: _________________________ 

 

Nome: Gabriela Conceição Soccol  

 

 

Assinatura: ____________________________ 

 

 

 

Simone Salete 
Zapalalio de 
Oliveira 
Luz:04066395902

Assinado de forma digital por Simone 
Salete Zapalalio de Oliveira 
Luz:04066395902 
Dados: 2026.01.26 16:54:49 -03'00'

Gabriela Conceicao 
Soccol:0623929295
8

Assinado de forma digital 
por Gabriela Conceicao 
Soccol:06239292958 
Dados: 2026.01.26 16:55:01 
-03'00'

Kerolin 
Serafini:11368234925

Assinado de forma digital por 
Kerolin Serafini:11368234925 
Dados: 2026.01.26 17:05:16 -03'00'



                          
 

 

DOCUMENTO DE FORMALIZAÇÃO DE DEMANDA 

1 – DESCRIÇÃO DA NECESSIDADE 

1.1  - QUAL A NECES-

SIDADE A SER 

ATENDIDA? 

A presente demanda visa atender às necessidades do Fundo Municipal de Saúde 

quanto à ambientação de eventos, solenidades, campanhas institucionais, ações 

e demais atividades promovidas pela Secretaria Municipal de Saúde.  

A necessidade abrange o fornecimento, montagem, organização e posterior reti-

rada dos itens decorativos, de acordo com o porte, a finalidade e as 

características específicas de cada evento, assegurando a adequada ambienta-

ção dos espaços, a padronização visual e a melhoria da apresentação 

institucional das ações desenvolvidas. 

Tal medida visa contribuir para a melhor comunicação visual, acolhimento do pú-

blico participante e fortalecimento da imagem institucional da Secretaria 

Municipal de Saúde, garantindo a execução eficiente e organizada das ativida-

des programadas. 

2 – JUSTIFICATIVA DA AQUISIÇÃO OU CONTRATAÇÃO 

2.1  – POR QUAL MO-

TIVO ESSA 

NECESSIDADE DEVE SER 

ATENDIDA? 

A necessidade deve ser atendida para assegurar a adequada ambientação e 

apresentação dos eventos, campanhas, ações e demais atividades institucionais 

promovidas pelo Fundo Municipal de Saúde, contribuindo para a organização, pa-

dronização visual e melhor utilização dos espaços destinados ao atendimento e à 

valorização dos espaços utilizados. 

A contratação de empresa especializada para a locação de itens decorativos 

possibilita a obtenção de melhor qualidade estética, planejamento adequado e 

execução eficiente dos serviços, evitando improvisações e garantindo que as 

ações de saúde sejam realizadas de forma organizada, acolhedora e compatível 

com a imagem institucional do Fundo Municipal de Saúde, fortalecendo a comu-

nicação visual, o engajamento do público e a efetividade das campanhas 

desenvolvidas. 

3 – PREVISÃO DE DATA EM QUE DEVEM SER ADQUIRIDOS OS MATERIAIS E/OU SERVIÇOS 

3.1  – QUANDO A NE-

CESSIDADE DEVE SER 

ATENDIDA? 

Conforme demanda 

  



                          
 

 

4 – ALINHAMENTO DA CONTRATAÇÃO COM O PLANEJAMENTO 

4.1 - HÁ PREVISÃO  

NO PLANO DE CON-

TRATAÇÕES ANUAL? 

☐Sim Especificar item do PCA:  

☒Não. 
Justificativa e providências: Não há um PCA elaborado. Demanda 

a ser incluída no PCA em elaboração. 

5 – SUGESTÃO PARA ATENDIMENTO DA DEMANDA E PROCEDIMENTOS FINAIS 

5.1. DA SUGESTÃO  
Considerando a necessidade a ser atendida, este setor opta por sugerir aos res-

ponsáveis pela elaboração do Estudo Técnico Preliminar os seguintes itens: 

5.2  - ESPECIFICAÇÃO 

Item Descrição Und Qtd 

1 

Locação de Plantas ornamentais verdes tipos: 

areca, palmeiras, buchinho com vasos (de 

madeira ou mdf), nas medidas de no mínimo 

30 cm de diâmetro profundidade por 30 cm 

de altura. 

SVÇ 60 

2 

Locação de Tapete felpudo na cor vermelho, 

marrom, bege, rosa, azul, verde ou preto, me-

dindo no mínimo 2 m de comprimento por 2,5 

metros de largura. 

SVÇ 6 

3 

Locação de Tecidos em cetim ou jacquard 

nas cores branco e azul royal medindo no mí-

nimo 4 metros de comprimento por 2,80 

metros de altura. 

SVÇ 30 

4 

Locação de Toalhas em Oxford ou cetim re-

dondas brancas medindo no mínimo 2,80 

metros em diâmetro. 

SVÇ 50 

5 

Locação de Capas de cadeira na cor branca 

ou preta no formato retangular ou arredon-

dado, com amarração na parte de trás. 

SVÇ 200 

6 

Locação de Tecidos em Oxford, cetim ou jac-

quard, tipo cobre mancha nas tonalidades 

em verde, bege, azul, vinho, vermelho, 

SVÇ 100 



                          
 

 

amarelo, marrom, laranja, prata, branco, rosa 

ou preto, formato quadrado com medidas de 

no mínimo 1,40 metros. 

7 

Locação de Arranjos de flores naturais em va-

sos ou cachepôs, contendo no mínimo 3 rosas, 

3 flores do campo, 3 mosquitinhos e 3 galhos 

verdes, tamanho aproximado: 30 cm de com-

primento por 20 cm de largura. 

SVÇ 30 

8 

Locação de Colunas de balões em látex co-

loridos com 3 metros de altura, contendo 80 

balões coloridos, nas cores verde, azul, verme-

lho, amarelo, marrom, laranja, dourado, 

prata, branco, rosa, preto, com balões nas 

polegadas: 6,7,8,10. 

SVÇ 12 

9 

Locação de Arco medindo no mínimo 6 me-

tros, com balão em látex em 8 polegadas, 

utilizando uma quantidade no mínimo de 175 

balões coloridos, nas cores verde, azul, verme-

lho, amarelo, marrom, laranja, dourado, 

prata, branco, rosa, preto. 

SVÇ 12 

10 

Locação de Poltronas grandes, revestida em 

corino E ou tecido resistente, sem estampa, 

capacidade para 1 pessoas sentada de até 

150 kg. 

SVÇ 10 

11 

Locação de Mesa em madeira retangular 

medindo no mínimo 1,50 cm de comprimento 

por 0,70 cm de largura, aproximadamente 

0,70 de altura. 

SVÇ 6 

12 

Locação de Mesa de apoio redondas e/ou 

quadradas em ferro, alumínio ou madeira de 

no mínimo 0,50cm de diâmetro. 

SVÇ 6 



                          
 

 

13 
Locação de Bonecos de Balões temáticas de 

0,50 cm a 1,20m de altura. 
SVÇ 12 

14 

Locação de Arco em ferro com no mínimo 

1,50 cm de diâmetro com flores artificiais ou 

balões. 

SVÇ 8 

15 
Locação de Arranjo de flores artificiais de no 

mínimo 40 flores diversas em sua composição. 
SVÇ 10 

16 

Locação de Cascata de led branca fria, me-

dindo no mínimo 3 metros de largura por 3 

metros de comprimento. 

SVÇ 3 

17 

Serviços de decoração de eventos: ornamen-

tação, montagem e desmontagem, com 02 

(dois) técnicos. 

H 30 

5.3 – DA DESIGNA-

ÇÃO DO ELABORADOR 

DO ESTUDO E TERMO 

  Por intermédio do presente instrumento, fica expressamente conferida ao Chefe 

do Departamento de Licitações, bem como ao Secretário de Administração e Fi-

nanças, a competência para coordenar, acompanhar e adotar todas as 

medidas necessárias à condução e gestão da fase preparatória da presente de-

manda, observando-se, para tanto, as disposições legais, regulamentares e 

procedimentais aplicáveis, de modo a assegurar a regularidade, a eficiência e a 

efetividade dos atos a serem praticados. 

6 - PREVISÃO ORÇAMENTÁRIA 

(art. 6°, XXIII, j, da Lei Federal nº 14.133/21) 

6.1 - 

DADOS  

ORÇAMENTÁRIOS  

DA CONTRATAÇÃO 

9 – 3.3.90.00.00.00.00.00 / 1.500.1002.0002.00 

6.2 – OS RECURSOS SÃO 

ORIUNDO DE QUAL ENTE? 

☐  FEDERAL:  

☐  ESTADUAL:  

☒  MUNICIPAL: 100 % 

 



                          
 

 

Capinzal (SC), 26 de janeiro de 2026. 

RESPONSÁVEL PELA FORMALIZAÇÃO DA DEMANDA CHEFIA IMEDIATA 

Nome: Cleverson Machado Pereira 

 

Assinatura: ____________________________ 

Nome: Rafael Dalavequia 

 

Assinatura: _________________________ 

 

CLEVERSON 
MACHADO PEREIRA

Assinado de forma digital por 
CLEVERSON MACHADO PEREIRA 
Dados: 2026.01.26 16:43:28 
-03'00'

RAFAEL 
DALAVEQUIA:937490
90068

Assinado de forma digital por 
RAFAEL 
DALAVEQUIA:93749090068 
Dados: 2026.01.26 16:43:51 -03'00'
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