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DOCUMENTO DE FORMALIZAGAO DE DEMANDA

1 - DESCRIGAO DA NECESSIDADE

A presente demanda visa atender & necessidade do Fundo Municipal da
Crianca e do Adolescente quanto & confratacdo de empresa especializada na
prestacdo de servicos de alimentacdo para eventos, reunides, capacitacoes e
demais atividades institucionais por ela promovidas. Os servicos compreendem a

1.1 - QUAL A | execucdo de refeicoes completas (almogco ou jantar), servico de coquetel e
NECESSIDADE A SER | coffee break, a serem preparados e servidos no local indicado, conforme
ATENDIDA? | carddpios e especificacdes definidos no Termo de Referéncia. A contratacdo
deverd incluir o fornecimento de todos os materiais, utensilios e equipamentos
necessdrios, bem como equipe de apoio uniformizada e capacitada para o
preparo dos alimentos, atendimento e limpeza do ambiente, garantindo a

adequada organizagdo, qualidade e eficiéncia na execu¢cdo dos servigos.

2 - JUSTIFICATIVA DA AQUISICAO OU CONTRATAGAO

A necessidade deve ser atendida a fim de garantir o adequado suporte ds

atividades insfitucionais, eventos, reunides e capacitacdes promovidas pelo

Fundo, assegurando condicdes apropriadas de organizacdo, atendimento e

2.1 - POR QUAL
« qualidade na oferta de alimentacdo aos participantes. A contratacdo de empresa

MOTIVO ESSA - o ~ . .
especializada possibilita a execucdo dos servicos com padronizacdo, seguranca

NECESSIDADE DEVE SER . A . N s .
alimentar, eficiéncia operacional e observ@ncia as normas sanitdrias, evitando

ATENDIDA? | . L . . . . ~
improvisagoes, sobrecarga de servidores e riscos 4 regularidade das agdes
administrativas, confribuindo para o bom andamento das atfividades e para a

imagem institucional da Administracdo Publica.

3 - PREVISAO DE DATA EM QUE DEVEM SER ADQUIRIDOS OS MATERIAIS E/OU SERVIGCOS

3.1 — QUANDO A

NECESSIDADE DEVE SER | EM afé 6 meses.

ATENDIDA?
4 - ALINHAMENTO DA CONTRATACAO COM O PLANEJAMENTO
4.1 - HA prReVISAO | ISim Especificar item do PCA:
NO PLANO DE

CONTRATACOES | KINGO. Justificativa e providéncias: NGo hd um PCA elaborado.

ANUAL?
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5 — SUGESTAO PARA ATENDIMENTO DA DEMANDA E PROCEDIMENTOS FINAIS

Considerando a necessidade a ser atendida, este setor opta por sugerir aos

5.1. DA SUGESTAO .. - .. _ . .
responsaveis pela elaboragcao do Estudo Técnico Preliminar os seguintes itens:

ltem Descricdo Und Qid

Servico de refeicdo tipo buffet ou com os
pratos entregues nas mesas, abrangendo
almoco ou jantar complefos, a serem
preparados integralmente no local indicado
pela Prefeitura, conforme o Carddpio |
constante no Anexo ao Termo de Referéncia.
A prestacdo deverd incluir todos os utensilios
e materiais necessdrios para a adequada
execucdo do servico, fais como prafos,
talheres, copos, guardanapos, rechauds,
1 mesas de apoio destinadas & disposicdo do SVC 500
buffet e lixeiras para o descarte de residuos. O
servico deverd contar ainda com equipe de
apoio devidamente uniformizada e
5.2 - ESPECIFICACAO capacitada, composta por cozinheiros
responsdveis pela elaboracdo dos alimentos,
auxiliares de cozinha para o suporte ds
atividades de preparo e montagem, e equipe
de limpeza encarregada da higienizacdo do
ambiente e dos utensilios ufilizados. (Servigo

por pessoq)

Servico de coquetel completo, preparado e
servido no local indicado pela Prefeitura,
conforme  especificacdes e  carddpio
definidos no Termo de Referéncia. O servico
2 deverd incluir todos os utensilios e materiais
necessdrios a perfeita execucdo, como
bandejas, facas, copos, guardanapos, mesas

de apoio, toalhas, rechauds, utensilios de

servico e lixeiras para descarte. Deverd ser
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disponibilizada equipe de apoio uniformizada SvVC 500
e quadlificada, composta por garcons para o
atendimento  direfo  aos  convidados,
cozinheiros e auxiliares responsdveis pelo
preparo e reposicao dos alimentos e bebidas,
bem como equipe de limpeza encarregada
da manutencdo da organizacdo e
higienizacdo do ambiente durante e apds o

evento. (Servico por pessoal)

Servico de coffee break completo, a ser
executado no local designado pela
Prefeitura, observando rigorosamente o
carddpio constante do Termo de Referéncia.
O servico  deverd compreender a
disponibilizacdo de todos os materiais e
utensilios necessdrios, incluindo toalhas,
bandejas, xicaras, COpos, falheres,
guardanapos, garrafas térmicas, mesas de
SVC
3 apoio e lixeiras. Deverd contar com equipe de 500
apoio uniformizada, composta por cozinheiros
e auxiliares responsdveis pela preparacdo e
reposicdo dos alimentos e bebidas, além de
equipe de limpeza encarregada da
higienizacdo do espaco e dos utensilios
utilizados, garantindo a organizacdo, d
reposicdo continua e o bom atendimento
durante todo o periodo de servico. (Servico

por pessoaq)

5.3-DaA
DESIGNACAO DO
ELABORADOR DO

ESTUDO E TERMO

Por intermédio do presente instrumento, fica expressamente conferida ao Chefe
do Departamento de Licitagcdes, bem como ao Secretdrio de Administracdo e
Financas, a competéncia para coordenar, acompanhar e adotar todas as
medidas necessdrias & conducdo e gestdo da fase preparatédria da presente
demanda, observando-se, para tanto, as disposicoes legais, regulamentares e
procedimentais aplicdveis, de modo a assegurar a regularidade, a eficiéncia e a

efetividade dos atos a serem praticados.
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6 - PREVISAO ORGAMENTARIA

(art. 6°, XXIIl, j, da Lei Federal n° 14.133/21)

6.1-

DADOS
ORCAMENTARIOS

DA CONTRATACAO

Reserva-se o direito de informar posterior, por tratar-se de ata de registro de
precos.

6.2 — Os RECURSOS SAO

ORIUNDO DE QUAL ENTE?

Reserva-se o direito de informar posterior, por fratar-se de ata de registro de

precos.

Capinzal (SC), 21 de janeiro de 2026.

RESPONSAVEL PELA FORMALIZAGCAO DA DEMANDA CHEFIA IMEDIATA
Nome: Marcela Darga Paza Nome: Leandro Jacd Paza
Assinatura: Assinatura:
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DOCUMENTO DE FORMALIZAGAO DE DEMANDA

1 - DESCRIGAO DA NECESSIDADE

1.1 - QUAL A NECESSI- | Contratacdo de servicos de refeicdes para atendimento a demanda as Secre-

DADE A SER ATENDIDA? | taria da Educacdo, Cultura e Esportes.

2 - JUSTIFICATIVA DA AQUISICAO OU CONTRATACAO

A Secretaria da Educacgdo, Cultura e Esportes solicita a contratacdo de servicos

de refeicoes para atendimento a demanda da presente entidade em eventos

a serem realizados.

A contratacdo de servicos de buffet, coquetel e coffee breck justifica-se pela

2.1 - POR QUAL MOTIVO

necessidade de garantir suporte adequado d realizacdo de encontros instituci-
ESSA NECESSIDADE DEVE ) ) N o ) o )
onais, tais como reunides, capacitacoes, freinamentos, semindrios, solenidades
SER ATENDIDA? o L ) ) ) _
e demais atividades oficiais promovidas. Tais servicos contribuem para o ade-
quado acolhimento de servidores, autoridades, convidados e participantes,
assegurando conforto, organizacdo e condi¢cdes apropriadas para a perma-

néncia durante os eventos, especialmente aqueles com duragdo prolongada.

3 - PREVISAO DE DATA EM QUE DEVEM SER ADQUIRIDOS OS MATERIAIS E/OU SERVICOS

3.1 - QUANDO A NECES-
SIDADE DEVE SER | Abril/2026.

ATENDIDA?

4 — ALINHAMENTO DA CONTRATAGAO COM O PLANEJAMENTO

4.1 - HA PREVISAO | OISim Especificar item do PCA: nn.

NO PLANO DE CONTRA-

TACOES ANUAL? Go. Justificativa e providéncias: NGo hd um PCA elaborado.

5 — SUGESTAO PARA ATENDIMENTO DA DEMANDA E PROCEDIMENTOS FINAIS

_ Considerando a necessidade a ser atendida, este setor opta por sugerir aos res-
5.1. DA SUGESTAO .. - .. . . .
ponsaveis pela elaboracao do Estudo Tecnico Preliminar os seguintes itens:

ltem Descricdao Und Qtd

5.2 - ESPECIFICACAO Servico de refeicdo tipo buffet ou com os prao-

1 UN 1500
fos entregues nas mesas, abrangendo almoco
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ou jantar completos, a serem preparados inte-
gralmente no local indicado pela Prefeitura,
conforme o Carddpio | constante no Anexo
ao Termo de Referéncia. A prestacdo deverd
incluir todos os utensilios e materiais necessa-
rios para a adequada execucdo do servico,
tais como pratos, talheres, copos, guardana-
pos, rechauds, mesas de apoio destinadas &
disposicdo do buffet e lixeiras para o descarte
de residuos. O servico deverd contar ainda
com equipe de apoio devidamente uniformi-
zada e capacitada, composta  por
cozinheiros responsdveis pela elaboracdo dos
alimentos, auxiliares de cozinha para o su-
porte as atividades de preparo e montagem,
e equipe de limpeza encarregada da higieni-

zacdo do ambiente e dos utensilios utilizados.

Servico de coquetel completo, preparado e
servido no local indicado pela Prefeitura, con-
forme especificacdes e carddpio definidos no
Termo de Referéncia. O servico deverd incluir
todos os utensilios e materiais necessdrios &
perfeita execucdo, como bandejas, tacas,
copos, guardanapos, mesas de apoio, foa-
lhas, rechauds, utensilios de servico e lixeiras
2 para descarte. Deverd ser disponibilizada | UN 2000
equipe de apoio uniformizada e qualificada,
composta por garcons para o atendimento
direto aos convidados, cozinheiros e auxiliares
responsdveis pelo preparo e reposicdo dos ali-
mentos e bebidas, bem como equipe de
limpeza encarregada da manutengdo da or-
ganizacdo e higienizacdo do ambiente

durante e apds o evento.




MUNICIPIO DE

CAPINZAL

Servico de coffee break completo, a ser exe-

cutado no local designado pela Prefeitura,
observando rigorosamente o carddpio cons-
tante do Termo de Referéncia. O servico
deverd compreender a disponibilizacdo de
todos os materiais e utensilios necessdrios, in-
cluindo toalhas, bandejas, xicaras, copos,
talheres, guardanapos, garrafas térmicas, me-

sas de apoio e lixeiras. Deverd contar com

3500
. . . . UN
equipe de apoio uniformizada, composta por

cozinheiros e auxiliares responsdveis pela pre-
paracdo e reposicdo dos alimentos e
bebidas, além de equipe de limpeza encarre-
gada da higienizacdo do espaco e dos
utensilios utilizados, garantindo a organiza-
cdo, a reposicGo contfinua e o bom

atendimento durante todo o periodo de ser-

Vico.

Por intermédio do presente instrumento, fica expressamente conferida ao Chefe
do Departamento de Licitacdes, bem como ao Secretdrio de Administracdo e
5.3 - DA DESIGNAGAO | Financas, a competéncia para coordenar, acompanhar e adotar fodas as me-
DO ELABORADOR DO ES- | didas necessdrias & conducdo e gestdo da fase preparatéria da presente

TUDO E TERMO | demanda, observando-se, para tanto, as disposicdes legais, regulamentares e
procedimentais aplicéveis, de modo a assegurar a regularidade, a eficiéncia e

a efetfividade dos atos a serem praticados.

6 - PREVISAO ORGCAMENTARIA

(art. 6°, XXIIl, j, da Lei Federal n° 14.133/21)

6.1 - DADOS - . . .
Reserva-se o direito de informar posterior, por tratar-se de ata de registro de pre-

ORCAMENTARIOS
Cos.

DA CONTRATACAO




6.2 — OS RECURSOS SAO
MUNICIPAL:100 %

ORIUNDO DE QUAL ENTE?

Capinzal (SC), 26 de janeiro de 2026.

RESPONSAVEIS PELA FORMALIZAGAO DA DEMANDA ‘ CHEFIA IMEDIATA

Nome: Kerolin Serafini Nome: Simone Salete Zapalalio de Oliveira Luz

Assinado de forma

Simone Salete digital por Simone Salete

Zapalalio de Zapalalio de Oliveira
K li Assinado de forma digital por Oliveira NE04066395002
erolin Dados: 2026.01.26
Kerolin Serafini:11368234925 Luz:04066395902 15.53.5 300"

Serafini:11368234925 Dados: 2026.01.26 16:11:41 030"

Assinatura: Assinatura:

Nome: Gabriela Conceicdo Soccol

. . Assinado de forma digital
Gabriela Conceicao por Gabriela Conceicao
Soccol:0623929295 Soccol:06239292958
8 Dados: 2026.01.26

15:53:37 -03'00'

Assinatura:




-~

MUNICIPIO DE

CAPINZAL

DOCUMENTO DE FORMALIZAGAO DE DEMANDA

1 - DESCRIGAO DA NECESSIDADE

1.1 - QUAL A
NECESSIDADE A SER

ATENDIDA?

A presente demanda visa atender & necessidade da Secretaria de
Administracdo e Financas quanto d confratacdo de empresa especializada na
prestacdo de servicos de alimentacdo para eventos, reunides, capacitacoes e
demais atividades institucionais por ela promovidas. Os servicos compreendem a
execucdo de refeicdes completas (almoco ou jantar), servico de coquetel e
coffee break, a serem preparados e servidos no local indicado pela Prefeitura,
conforme carddpios e especificacdes definidos no Termo de Referéncia. A
contratacdo deverd incluir o fornecimento de todos os materiais, utensilios e
equipamentos necessdrios, bem como equipe de apoio uniformizada e
capacitada para o preparo dos alimentos, atendimento e limpeza do ambiente,

garantindo a adequada organiza¢cdo, qualidade e eficiéncia na execucdo dos

servicos.

2 - JUSTIFICATIVA DA AQUISICAO OU CONTRATAGAO

2.1 — POR QUAL
MOTIVO ESSA
NECESSIDADE DEVE SER

ATENDIDA?

3.1 - QUANDO A
NECESSIDADE DEVE SER

ATENDIDA?

4.1 - HA PREVISAO

NO PLANO DE

3 - PREVISAO DE DATA EM QUE DEVEM SER ADQUIRIDOS OS MATERIAIS E/OU SERVIGCOS

4 — ALINHAMENTO DA CONTRATAGCAO COM O PLANEJAMENTO

A necessidade deve ser atendida a fim de garantir o adequado suporte ds
atfividades institucionais, eventos, reunides e capacitacdes promovidas pela
Secretaria de Administracdo e Financas, assegurando condicdes apropriadas de
organizagdo, afendimento e qualidade na oferta de alimentacdo aos
participantes. A contratacdo de empresa especializada possibilita a execucdo dos
servicos com padronizacdo, seguranca alimentar, eficiéncia operacional e
observ@ncia das normas sanitdrias, evitando improvisacdes, sobrecarga de
servidores e riscos d regularidade das acdes administrativas, conftribuindo para o
bom andamento das afividades e para a imagem institucional da Administracdo

PUblica.

Em até é meses.

OSim Especificar item do PCA:

XINGo. Justificativa e providéncias: NGo hd um PCA elaborado.
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CONTRATAGOES

ANUAL?

5 - SUGESTAO PARA ATENDIMENTO DA DEMANDA E PROCEDIMENTOS FINAIS

B Considerando a necessidade a ser atendida, este setor opta por sugerir aos
5.1. DA SUGESTAO .. _ .. . . .
responsaveis pela elaboragcao do Estudo Técnico Preliminar os seguintes itens:

ltem Descricdo Und Qid

Servico de refeicdo tipo buffet ou com os
pratos entregues nas mesas, abrangendo
almoco ou jantar complefos, a serem
preparados integralmente no local indicado
pela Prefeitura, conforme o Carddpio |
constante no Anexo ao Termo de Referéncia.
A prestacdo deverd incluir todos os utensilios
e materiais necessdrios para a adequada
execucdo do servico, fais como prafos,
talheres, copos, guardanapos, rechauds,
1 mesas de apoio destinadas & disposicdo do SVC 500
buffet e lixeiras para o descarte de residuos. O
servico deverd contar ainda com equipe de
5.2 - ESPECIFICACAO apoio  devidamente  uniformizada e
capacitada, composta por cozinheiros
responsdveis pela elaboracdo dos alimentos,
auxiliares de cozinha para o suporte as
atividades de preparo e montagem, e equipe
de limpeza encarregada da higienizacdo do
ambiente e dos utensilios ufilizados. (Servigo

por pessoaq)

Servico de coquetel completo, preparado e
servido no local indicado pela Prefeitura,
conforme  especificacdes e  carddpio
2 definidos no Termo de Referéncia. O servico
deverd incluir todos os utensilios e materiais
necessdrios 4 perfeita execucdo, como

bandejas, facas, copos, guardanapos, mesas
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de apoio, toalhas, rechauds, utensilios de
servico e lixeiras para descarte. Deverd ser
disponibilizada equipe de apoio uniformizada
SvVC 500
e qualificada, composta por garcons para o
atendimento  direfo  aos  convidados,
cozinheiros e auxiliares responsdveis pelo
preparo e reposicao dos alimentos e bebidas,
bem como equipe de limpeza encarregada
da manutencdo da organizacdo e
higienizacdo do ambiente durante e apds o

evento. (Servico por pessoal)

Servico de coffee break completo, a ser
executado no local designado pela
Prefeitura, observando rigorosamente o
carddpio constante do Termo de Referéncia.
O servico  deverd compreender a
disponibilizacdo de todos os materiais e
utensilios necessdrios, incluindo toalhas,
bandejas, xicaras, COpOs, talheres,
guardanapos, garrafas térmicas, mesas de
3 apoio e lixeiras. Deverd contar com equipe de Ve 500
apoio uniformizada, composta por cozinheiros
e auxiliares responsdveis pela preparacdo e
reposicdo dos alimentos e bebidas, além de
equipe de limpeza encarregada da
higienizacdo do espaco e dos utensilios
utilizados, garantindo a organizacdo, d
reposicdo continua e o bom atendimento
durante todo o periodo de servico. (Servico

por pessoaq)

5.3-DaA
DESIGNACAO DO
ELABORADOR DO

ESTUDO E TERMO

Por intermédio do presente instrumento, fica expressamente conferida ao Chefe
do Departamento de Licitacdes, bem como ao Secretdrio de Administracdo e
Financas, a competéncia para coordenar, acompanhar e adotar todas as
medidas necessdrias & conducdo e gestdo da fase preparatdria da presente

demanda, observando-se, para tanto, as disposicdes legais, regulamentares e
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procedimentais aplicdveis, de modo a assegurar a regularidade, a eficiéncia e a

efetividade dos atos a serem praticados.

6 - PREVISAO ORGCAMENTARIA

(art. 6°, XXIIl, j, da Lei Federal n° 14.133/21)

6.1-

DADOS
ORCAMENTARIOS

DA CONTRATAGAO

Reserva-se o direito de informar posterior, por tratar-se de ata de registro de

precos.

6.2 — Os RECURSOS SAO

ORIUNDO DE QUAL ENTE?

Reserva-se o direito de informar posterior, por fratar-se de ata de registro de

precos.

Capinzal (SC), 21 de janeiro de 2026.

RESPONSAVEL PELA FORMALIZACAO DA DEMANDA CHEFIA IMEDIATA
Nome: Jodo Vitor Bevilaqua Nome: Leandro Jacd Paza
JOAO VITOR Assinado de forma digital por

JOAO VITOR
BEVI LAQUA0823 3084 BEVILAQUA:08233084999

. 999
Assinatura:

Dados: 2026.01.21 10:42:57 -03'00'

Assinatura:
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DOCUMENTO DE FORMALIZACAO DE DEMANDA

1 - DESCRIGAO DA NECESSIDADE

A presente demanda visa atender a necessidade da Fundagdo Municipal de
Esportes quanto & contratacdo de empresa especializada na prestacdo de

servicos de alimentacdo para eventos, reunides, capacitacdes e demais

afividades institucionais por ela promovidas. Os servicos compreendem a

11-9 execucdo de refeicdoes completas (almoco ou jantar), servico de coquetel e
.1 - QuAL A
coffee break, a serem preparados e servidos no local indicado pela Prefeitura,
NECESSIDADE A SER o . _ o o
” conforme carddpios e especificacdes definidos no Termo de Referéncia. A
ATENDIDA?
contratagdo deverd incluir o fornecimento de todos os materiais, utensilios e

equipamentos necessdrios, bem como equipe de apoio uniformizada e

capacitada para o preparo dos alimentos, atendimento e limpeza do ambiente,

garantindo a adequada organizacdo, qualidade e eficiéncia na execugcdo dos

servicos.

2 - JUSTIFICATIVA DA AQUISIGAO OU CONTRATAGAO

A necessidade deve ser atendida a fim de garantir o adequado suporte as
atfividades insfitucionais, eventos, reunides e capacitacdes promovidas pela

Fundacdo Municipal de Esportes, assegurando condicdes apropriadas de

2.1 - POR QUAL
MOTIVO ESSA
NECESSIDADE DEVE SER

ATENDIDA?

organizacdo, atendimento e qualidade na oferta de alimentacdo qos
parficipantes. A confratacdo de empresa especializada possibilita a execucdo
dos servicos com padronizacdo, seguranca alimentar, eficiéncia operacional e
observ@ncia ds normas sanitdrias, evitando improvisacdes, sobrecarga de
servidores e riscos a regularidade das acdes administrativas, contribuindo para o
bom andamento das atividades e para a imagem institucional da Administracdo

PUblica.

3 - PREVISAO DE DATA EM QUE DEVEM SER ADQUIRIDOS OS MATERIAIS E/OU SERVIGCOS

3.1 — QUANDO A
NECESSIDADE DEVE SER

ATENDIDA?

4.1 - HA PREVISAO

Em até 6 meses.

- ALINHAMENTO DA CONTRATAGAO COM O PLANEJAMENTO

‘

aSim Especificar item do PCA:




-

U N |

C
i

P 1O DE

A

NO PLANO DE
CONTRATACOES

ANUAL?

XINGo.

Justificativa e providéncias: Ndo hd um PCA elaborado.

5 — SUGESTAO PARA ATENDIMENTO DA DEMANDA E PROCEDIMENTOS FINAIS

5.1. DA SUGESTAO

Considerando a necessidade a ser atendida, este setor opta por sugerir aos

responsdveis pela elaboragdo do Estudo Técnico Preliminar os seguintes itens:

5.2 - ESPECIFICACAO

ltem

Descricdo

Und

Qtd

Servico de refeicdo tipo buffet ou com os
pratos entregues nas mesas, abrangendo
almoco ou jantar completos, a serem
preparados integralmente no local indicado
pela Prefeitura, conforme o Carddpio |
constante no Anexo ao Termo de Referéncia.
A prestacdo deverd incluir todos os utensilios
e matericis necessdrios para a adequada
execucdo do servico, tais como pratos,
talheres, copos, guardanapos, rechauds,
mesas de apoio destinadas a disposicdo do
buffet e lixeiras para o descarte de residuos.
O servico deverd contar ainda com equipe
de apoio devidamente uniformizada e
capacitada, composta por cozinheiros
responsdveis pela elaboracdo dos alimentos,
auxiliares de cozinha para o suporte as
afividades de preparo e montagem, e
equipe de limpeza encarregada da
higienizacdo do ambiente e dos utensilios

utilizados. (Servico por pessoal)

SVC

500

Servico de coquetel completo, preparado e
servido no local indicado pela Prefeitura,
conforme  especificacdes e  carddpio

definidos no Termo de Referéncia. O servico
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deverd incluir todos os utensilios e materiais
necessdrios 4 perfeita execucdo, como
bandejas, tacas, copos, guardanapos, mesas
de apoio, toalhas, rechauds, utensilios de
servico e lixeiras para descarte. Deverd ser
disponibilizada equipe de apoio uniformizada
e quadlificada, composta por gargcons para o
atendimento  direto  aos  convidados, SVC
cozinheiros e auxiliares responsdveis pelo
preparo € reposicdo dos dlimentos e
bebidas, bem como equipe de limpeza
encarregada da manufencdo da 300
organizacdo e higienizacdo do ambiente
durante e apds o evento. (Servico por

pessoq)

Servico de coffee break completo, a ser
executado no local designado pela
Prefeitura, observando rigorosamente o
carddpio constante do Termo de Referéncia.
O servico deverd compreender @
disponibilizacdo de fodos os matericis e
utensilios necessdrios, incluindo toalhas,
bandejas, xicaras, COpOos, talheres,
guardanapos, garrafas térmicas, mesas de
3 apoio e lixeiras. Deverd contar com equipe 300
de apoio uniformizada, composta por SVC
cozinheiros e auxiliares responsdveis pela
preparacdo e reposicdo dos alimentos e
bebidas, além de equipe de limpeza
encarregada da higienizacdo do espaco e
dos utensilios utilizados, garantindo a
organizacdo, a reposicdo continua e o bom
atendimento durante todo o periodo de

servico. (Servico por pessoaq)
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Por intermédio do presente instrumento, fica expressamente conferida ao Chefe

53-D do Departamento de Licitacdes, bem como ao Secretdrio de Administracéo e
.3-DaA

B Finangas, a competéncia para coordenar, acompanhar e adotar todas as
DESIGNAGCAO DO

medidas necessdrias & conducdo e gestdo da fase preparatdria da presente
ELABORADOR DO
demanda, observando-se, para tanto, as disposicoes legais, regulamentares e
ESTUDO E TERMO

procedimentais aplicdveis, de modo a assegurar a regularidade, a eficiéncia e a

efetividade dos atos a serem praticados.

6 - PREVISAO ORGAMENTARIA

(art. 6°, XXIll, j, da Lei Federal n° 14.133/21)

6.1 -

Dapos | Reserva-se o direito de informar posterior, por tratar-se de ata de registro de

ORCAMENTARIOS | Pr€¢Os.

DA CONTRATACAO

Reserva-se o direito de informar posterior, por fratar-se de ata de registro de
6.2 — Os RECURSOS SAO
precos.
ORIUNDO DE QUAL ENTE?

Capinzal (SC), 23 de janeiro de 2026.

RESPONSAVEL PELA FORMALIZAGAO DA DEMANDA CHEFIA IMEDIATA

Nome: Nome: Ari Ademir Machado

Documento assinado digitalmente
“b ARI ADEMIR MACHADO
Data: 23/01/2026 10:11:30-0300

ASSihO’rUI’O . ASSinOTUI‘O . Verifigue em https://validar.iti.gov.br
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DOCUMENTO DE FORMALIZACAO DE DEMANDA

1 - DESCRICAO DA NECESSIDADE

1.1 - QUALA
NECESSIDADE
A SER ATENDIDA?

A Secretaria da Agricultura e Meio Ambiente necessita contratar
servico de refeicdo para atendimento as demandas inerentes s
atividades institucionais, eventos oficiais, reunides técnicas,
capacitagdes, encontros com publicos interno e externo, bem
como outras acdes em que se faca necessdria a oferta de
alimentacdo aos participantes.

2 - JUSTIFICATIVA DA AQUISICAO OU CONTRATACAO

2.1 - POR QUAL
MOTIVO ESSA
NECESSIDADE DEVE
SER ATENDIDA?

A confratacdo do servico de refeicGo deve ser atendida para
assegurar fornecimento de alimentacdo de qualidade, com
higiene e seguranca, apoiar a execucdo organizada de eventos e
atfividades institucionais, e proporcionar conforto e bem-estar aos
servidores e participantes, de forma planejada e em conformidade
com as necessidades da Secretaria da Agricultura e Meio
Ambiente.

3 - PREVISAO DE DATA EM QUE DEVEM SER ADQUIRIDOS OS MATERIAIS E/OU

SERVICOS

3.1 - QUANDO A
NECESSIDADE DEVE
SER ATENDIDA?

4 - ALIN

4.1 - HA PREVISAO
NO PLANO DE
CONTRATAGOES
ANUAL?

5.1. DA SUGESTAO

De imediato

HAMENTO DA CONTRATAGAO COM O PLANEJAMENTO

CISim Especificar item do PCA: nn.

XNGo.  jystificativa e providéncias: PCA ndo elaborado

5 - SUGESTAO PARA ATENDIMENTO DA DEMANDA E PROCEDIMENTOS FINAIS

Considerando a necessidade a ser atendida, este setor opta por
sugerir aos responsdveis pela elaboragcdo do Estudo Técnico
Preliminar os seguintes itens:

Item Und

Descricao Qtd
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Servigco de refeigcao tipo buffet ou
com os pratos entregues nas mesas,
abrangendo almog¢o ou jantar
completos, a serem preparados
integralmente no local indicado pela
Prefeitura, conforme o Cardapio |
constante no Anexo ao Termo de
Referéncia. A prestacdo devera
incluir todos os utensilios e materiais
necessdarios para a adequada
execugao do servico, tais como
pratos, talheres, copos, guardanapos,
1 rechauds, mesas de apoio destinadas | SVC 150
a disposicdo do buffet e lixeiras para
o descarte de residuos. O servigo
deverd contar ainda com equipe de
apoio devidamente uniformizada e
capacitada, composta por
cozinheiros responsaveis pela
elaborag¢ao dos alimentos, auxiliares
de cozinha para o suporte as
atividades de preparo e montagem,
e equipe de limpeza encarregada da
higienizagdo do ambiente e dos
utensilios utilizados.

15.2 -
ESPECIFICACAO

Servico de coquetel completo,
preparado e servido no local indicado
pela Prefeitura, conforme
especificacoes e carddapio definidos
no Termo de Referéncia. O servigo
deverd incluir todos os utensilios e
materiais necessdarios a perfeita
2 | execucdo, como bandejas, tagas, | syc 150
copos, guardanapos, mesas de apoio,
toalhas, rechauds, utensilios de
servico e lixeiras para descarte.
Deverad ser disponibilizada equipe de
apoio uniformizada e quadlificadaq,
composta por gargons para o
atendimento direto aos convidados,
cozinheiros e auxiliares responsdveis




2
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pelo preparo e reposicdo dos
alimentos e bebidas, bem como
equipe de limpeza encarregada da
manutengdo da organizagdo e
higienizagdo do ambiente durante e
apods o evento.

Servigo de coffee break completo, a
ser executado no local designado
pela Prefeitura, observando
rigorosamente o carddpio constante
do Termo de Referéncia. O servigo
deverda compreender a
disponibilizagcao de todos os materiais
e utensilios necessdrios, incluindo
toalhas, bandejas, xicaras, copos,
talheres, guardanapos, garrafas

3 térmicas, mesas de apoio e lixeiras. SVC 940
Deverd contar com equipe de apoio
uniformizada, composta por

cozinheiros e auxiliares responsdveis
pela preparacdo e reposicao dos
alimentos e bebidas, além de equipe
de limpeza encarregada da
higienizagdo do espaco e dos
utensilios utilizados, garantindo a
organizagdo, a reposi¢cdo continua e
o bom atendimento durante todo o
periodo de servigo.

5.3 - DA DESIGNACAO
DO ELABORADOR DO
ESTUDO E TERMO

6.1-

DADOS
ORCAMENTARIOS
DA CONTRATACAO

Por intermédio do presente instrumento, fica expressamente
conferida ao Chefe do Departamento de Licitacdes, bem como
ao Secretdrio de Administracdo e Financas, a competéncia para
coordenar, acompanhar e adotar todas as medidas necessdrias &
conducdo e gestdo da fase preparatdria da presente demanda,
observando-se, para tanto, as disposicoes legais, regulamentares e
procedimentais aplicdveis, de modo a assegurar a regularidade, a
eficiéncia e a efetividade dos atos a serem praticados.

Reserva se o direito de informar posteriormente.
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. 0,
6.2 — OS RECURSOS [0 FEDERAL: X %

SAO ORIUNDO DE ] ESTADUAL: X %

?
QUAL ENTE? MUNICIPAL: X %

Capinzal (SC), 23 de janeiro de 2026.

RESPONSAVEL PELA FORMALIZACAO DA CHEFIA IMEDIATA
DEMANDA
Nome: Vanessa da Silva Costa Borstel Nome: Jairo Luiz Hofmann

Documento assinado digitalmente

JA' RO LU |Z Assinado de forma digital

g “b VANESSA DA SILVA COSTA BORSTEL por JAIRO LUIZ

Data: 23/01/2026 14:21:39-0300 . "
Verifique em https://validar.iti.gov.br HOFMAN N .020 BS(;:(')\ASAZI\:)’\ZIS(Z)?ZZ?] -

Assinatura: Assinatura: _72189942 16:2036 0300
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DOCUMENTO DE FORMALIZACAO DE DEMANDA

1 - DESCRICAO DA NECESSIDADE

1.1 - QUAL A NECES-
SIDADE
A SER ATENDIDA?

2-)

2.1 - POR QUAL MO-
TIVO ESSA
NECESSIDADE DEVE
SER ATENDIDA?

A Secretaria Municipal de Infraestrutura do Municipio de Capin-
zal/SC necessita contratar servico de coffee break completo, com
fornecimento de itens alimenticios e bebidas, para atender as de-
mandas de eventos institucionais, em especial ds comemoracoes
alusivas ao Dia do Servidor PUblico, bem como outras solenidades,
reunidoes, capacitacdes e eventos institucionais que se mostrem
convenientes & Administracdo. O servico visa proporcionar condi-
coes adequadas de acolhimento e confraternizacdo cos
servidores, valorizando o quadro funcional e contribuindo para o
fortalecimento do clima organizacional, além de assegurar a reali-
zacdo de eventos com padrdo de qualidade e atendimento s
necessidades administrativas da Secretaria.

USTIFICATIVA DA AQUISICAO OU CONTRATACAO

A necessidade deve ser atendida para garantir a realizacdo de
eventos institucionais da Secretaria Municipal de Infraestrutura com
padrdo adequado de acolhimento e organizacdo, especialmente
nas comemoracoes alusivas ao Dia do Servidor PUblico, bem como
em outras atividades que demandem alimentacdo e convivéncia,
promovendo a valorizacdo dos servidores, o fortalecimento do
clima organizacional e a integracdo da equipe. A contratacdo do
servico de coffee break completo também contribui para a efici-
éncia na execucdo de reunides, capacitacdes e solenidades,
permitindo que sejam realizadas de forma planejada e com quali-
dade, em conformidade com as diretrizes de bem-estar e
motivacdo dos servidores e com a necessidade de suporte logis-
tico da Administracdo Publica.

3 - PREVISAO DE DATA EM QUE DEVEM SER ADQUIRIDOS OS MATERIAIS E/OU SERVI-

({02




3.1 - QUANDO A NE-
CESSIDADE DEVE SER | Conforme cronograma do Setor de Licitacdo.

ATENDIDA?
4 - ALINHAMENTO DA CONTRATAGCAO COM O PLANEJAMENTO
4.1 - HA prReEVISAO | [1Sim Especificar item do PCA: nn.

NO PLANO DE CON- -
_ 4 oge . e g .« . ~
RATACOEs ANuAL? | ZINGO.  Justificativa e providéncias: PCA nGo elaborado.

5 — SUGESTAO PARA ATENDIMENTO DA DEMANDA E PROCEDIMENTOS FINAIS

Considerando a necessidade a ser atendida, este setor opta por
5.1. DA SUGESTAO | sugerir aos responsaveis pela elaboragdo do Estudo Técnico Preli-
minar os seguintes itens:

ltem Descricdo Und Qtd

Servico de coffee break completo, a
ser executado no local designado
pela Prefeitura, observando rigorosa-
mente o carddpio constante do
Termo de Referéncia. O servico de-
verd compreender a disponibilizacdo
de todos os materiais e utensilios ne-
cessarios, incluindo toalhas, bandejas,
xicaras, copos, talheres, guardana-
pos, garrafas térmicas, mesas de
apoio e lixeiras. Deverd contar com | SVC 150
equipe de apoio uniformizada, com-
posta por cozinheiros e auxiliares
responsdveis pela preparacdo e repo-
sicdo dos alimentos e bebidas, além
de equipe de limpeza encarregada
da higienizacdo do espaco e dos
utensilios utilizados, garantindo a orga-
nizacdo, a reposicdo confinua e o
bom atendimento durante todo o pe-
riodo de servico.

5.2 - ESPECIFICA-
CAO 1




-~

MUNICIPIO DE

CAPINZAL

Por infermédio do presente instrumento, fica expressamente con-
ferida ao Chefe do Departamento de Licitacdes, bem como ao
Secretdrio de Administracdo e Financas, a competéncia para co-
ordenar, acompanhar e adotar todas as medidas necessdrias a
conducdo e gestdo da fase preparatdria da presente demanda,
observando-se, para tanto, as disposicoes legais, regulamentares e
procedimentais aplicdveis, de modo a assegurar a regularidade, a
eficiéncia e a efetividade dos atos a serem praticados.

7. 937494

5.3 - DA DESIGNACAO
DO ELABORADOR DO ES-
TUDO E TERMO

Secretaria: Secretaria Municipal de Infraestrutura

6.1 | Unidade Orcamentaria: 06.001 - Secretaria de Infraestrutura

Dapos | Programa de Trabalho: 04.122.0120.2.074 — Manutencdo da Secretaria de Infra-
ORCAMENTARIOS | €strutura
DA CONTRATAGAO | Natureza da Despesa: 185 — 3.3.90.00.00.00.00.00 — AplicagBes Diretas

Fonte de Recurso: 1.500.0000.0000.00 (Recursos Ordinarios)

6.2 - OS RECURSOS [] FEDERAL: X %

SAO ORIUNDO DE QUAL [] ESTADUAL: X%

?
ENTE? MUNICIPAL: X %

Capinzal (SC), 22 de janeiro de 2026.

RESPONSAVEL PELA FORMALIZACAO DA DE- CHEFIA IMEDIATA
MANDA
Nome: Luana de Paula Nome: Jairo Luiz Hofmann
Luanade  fensdodetoms JAIROLUIZ: -~ B e o
Paula:100552 Paula:10055267963 HOFMANN:0207 HOFMANN:02072189942
Assinatura: 7963w’ Assinatura: _2189942 A
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DOCUMENTO DE FORMALIZACAO DE DEMANDA

1 - DESCRICAO DA NECESSIDADE

Contratacdo de Servico Completo de Refeicdo para Eventos

Fundo Municipal de Assisténcia Social.

A contratacdo de servico completo de refeicdo para eventos

1.1 - QUAL A NECES- | ,romovidos pelo Fundo Municipal de Assisténcia Social faz-se ne-

SIDADE | cessdria para atender &s demandas decorrentes da realizacdo

A SER ATENDIDA? | 4o encontros, capacitacdes, conferéncias, reunides ampliadas,

oficinas, palestras e demais atividades institucionais voltadas &

execucdo, gestdo e confrole das politicas publicas de assistén-
cia social.

2 — JUSTIFICATIVA DA AQUISICAO OU CONTRATACAO

Ressalta-se que o Fundo Municipal de Assisténcia Social ndo dis-
poe de estrutura fisica, equipamentos, insumos ou recursos
humanos capacitados para o preparo, fransporte e distribuicdo
de refeicoes em conformidade com as normas sanitdrias vigen-
tes. Assim, a execucdo direta do servico mostra-se invidvel,
tornando necessdria a confratacdo de empresa especializada
que assegure qualidade nutricional, seguranca alimentar, higi-
ene, logistica adequada e atendimento as exigéncias da
Vigil@ncia Sanitdria. Dessa forma, a contratacdo pretendida
atende ao interesse publico, contribui para o fortalecimento
das acdes socioassistenciais, assegura a contfinuidade das ativi-
dades institucionais e observa os principios da legalidade,
eficiéncia, economicidade, isonomia e dignidade.

2.1 - POR QUAL MO-
TIVO ESSA
NECESSIDADE DEVE
SER ATENDIDA?

3 - PREVISAO DE DATA EM QUE DEVEM SER ADQUIRIDOS OS MATERIAIS E/OU SER-

VICOS




3.1 — QUANDO A NE-
CESSIDADE DEVE SER | APOS A EMISSAO DA SOLICITACAO DE FORNECIMENTO

ATENDIDA?

4 - ALINHAMENTO DA CONTRATAGAO COM O PLANEJAMENTO
4.1 - HA PREVISAO | LISIM Especificar item do PCA: nn.
NOPLANO DECON-| 4o,  Justificativa e providéncias: NAO POSSUI PLANO DE
TRATACOES ANUAL? CONTRATACAO ANUAL

5 — SUGESTAO PARA ATENDIMENTO DA DEMANDA E PROCEDIMENTOS FINAIS

Considerando a necessidade a ser atendida, este setor opta por
5.1. DA SUGESTAO | sugerir aos responsdveis pela elaboragdo do Estudo Técnico Pre-
liminar os seguintes itens:

ltem Descrigao Und Qtd

Servico de coquetel completo, preparado e
servido no local indicado pela Prefeitura, con-
forme especificacdes e carddpio definidos no
Termo de Referéncia. O servico deverd incluir
todos os utensilios e materiais necessdrios &
perfeita execucdo, como bandejas, tacas,
copos, guardanapos, mesas de apoio, toa-
Ihas, rechauds, utensilios de servico e lixeiras | POR
1 para descarte. Deverd ser disponibilizada | PES- 800
5.2 - ESPECIFICA- equipe de apoio uniformizada e qualificada, | SOA
composta por garcons para o atendimento
direto aos convidados, cozinheiros e auxiliares
responsdveis pelo preparo e reposicdo dos ali-
mentos e bebidas, bem como equipe de
limpeza encarregada da manutencdo da or-
ganizacdo e higienizacdo do ambiente
durante e apds o evento.

CAO

Servico de coffee break completo, a ser exe-

cutado no local designado pela Prefeitura, POR
2 observando rigorosamente o carddpio cons- PES- 500
tante do Termo de Referéncia. O servico SOA

deverd compreender a disponibilizacdo de
todos os materiais e utensilios necessdarios,
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incluindo toalhas, bandejas, xicaras, copos,
talheres, guardanapos, garrafas térmicas,
mesas de apoio e lixeiras. Deverd contar com
equipe de apoio uniformizada, composta por
cozinheiros e auxiliares responsdveis pela pre-
paracdo e reposicdo dos alimentos e
bebidas, além de equipe de limpeza encar-
regada da higienizacdo do espaco e dos
utensilios utilizados, garantindo a organiza-
cdo, areposicdo continua e o bom
atendimento durante todo o periodo de ser-
vico.

Por intermédio do presente instrumento, fica expressamente
conferida ao Chefe do Departamento de Licitacdes, bem como
ao Secretdrio de Administracdo e Financas, a competéncia para
5.3 - Da DEsIGNACAO | COordenar, acompanhar e adotar todas as medidas necessdrias
DO ELABORADOR DO Es- | O conducdo e gestdo da fase preparatdria da presente de-

TUDO ETERMO | manda, observando-se, para tanto, as disposicdes legais,
regulamentares e procedimentais aplicdveis, de modo a assegu-
rar a regularidade, a eficiéncia e a efetividade dos atos a serem
praticados.

6.1- | Fundo Municipal de Assisténcia Social

DADOS | g reduzido sera informado posteriormente por se tratar de uma ata de
ORGCAMENTARIOS

DA CONTRATACAO registro de preco.

. o)
6.2 — OS RECURSOS SAO [] FEDERAL: X %

ORIUNDO DE QUAL [1 ESTADUAL: X %

ENTE?
(] MUNICIPAL: X %

Capinzal (SC), 19 de janeiro de 2026.

RESPONSAVEL PELA FORMALIZACAO DA DE- CHEFIA IMEDIATA
MANDA
Nome: KATIA SOUZA DUARTE Nome: LEANDRO JACO PAZA
Leandro Jaco Leanaro aco s 165006

KATIA SOUZA Assinado de forma digital por KATIA SOUZA
DUARTE:05026680917

AssinaturQ: puarTeoso26680917 Dados 30360119 142203 0300 Assinatura: Paza:02037169906 §yo 2020012153219







-~

MUNICIPIO DE

CAPINZAL

1 - DESCRICAO DA NECESSIDADE

Contratacdo de empresa especializada para o fornecimento de
refeicdes prontas, incluindo almoco, jantar e/ou lanches, confor-
me a necessidade, destinadas a atender servidores,
colaboradores, equipes de apoio, palestrantes, convidados, par-
ceiros e participantes envolvidos em eventos, acdes institucionais,
capacitacdoes, feiras, reunides, workshops e demais afividades
promovidas ou apoiadas pela Secretaria de Desenvolvimento
Econdmico e Turismo do Municipio de Capinzal.

1.1 - QUAL A NE-
CESSIDADE
A SER ATENDIDA?

-~ -~

2 - JUSTIFICATIVA DA AQUISICAO OU CONTRATACAO

A contratacdo de fornecimento de refeicdoes mostra-se necessa-
ria para garantir condicdes adequadas de trabalho,
permanéncia e participacdo das equipes envolvidas nas ativida-
des institucionais promovidas pela Secretaria de Desenvolvimento
Econdmico, especialmente em eventos e acdes com duracdo
prolongada ou realizados fora do hordrio regular de expediente.
A Secretaria ndo dispde de estrutura propria, equipe ou instala-
coes adequadas para a preparacdo e fornecimento de
refeicoes, o que torna indispensdvel a contratacdo de empresa
especializada, devidamente habilitada, que atenda ds normas
sanitdrias e de seguranca alimentar vigentes. Além disso, a con-
tratacdo permite maior organizacdo, padronizacdo e controle
dos servicos prestados, assegurando qualidade, higiene, variedo-
de e adequacdo nutricional das refeicoes, bem como eficiéncia
na execucdo das atividades institucionais.

2.1 - POR QUAL MO-
TIVO ESSA
NECESSIDADE DEVE
SER ATENDIDA?

3 - PREVISAO DE DATA EM QUE DEVEM SER ADQUIRIDOS OS MATERIAIS E/OU SERVI-

COS

3.1 - QUANDO A
NECESSIDADE DEVE | Imediato.
SER ATENDIDA?
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4 — ALINHAMENTO DA CONTRATACAO COM O PLANEJAMENTO

4.1 - HA PREVISAO | LISIM Especificar item do PCA: nn.

NO PLANO DE CON-

KNGO Justificativa e providéncias: Ndo existe um PCA elabo-
TRATACOES ANUAL? :

rado para o ano de 2026.

5 — SUGESTAO PARA ATENDIMENTO DA DEMANDA E PROCEDIMENTOS FINAIS

Considerando a necessidade a ser atendida, este setor opta por
5.1. DA SUGESTAO | sugerir aos responsdveis pela elaboragcdo do Estudo Técnico Pre-
liminar os seguintes itens:

ltem Descricao Und Qtd

Servico de refeicdo fipo buffet ou
com 0s pratos entregues nas mesas,
abrangendo almoco ou jantar com-
pletos, a serem preparados
infegralmente no local indicado pela
Prefeitura, conforme o Carddpio |
constante no Anexo ao Termo de Re-
feréncia. A prestacdo deverd incluir
todos os utensilios e materiais neces-
sdrios para a adequada execucdo
do servico, tais como pratos, talheres,
5.2 - ESPECIFICA- copos, guardanapos, rechauds, me-
CAO sas de apoio destinadas a disposicdo
do buffet e lixeiras para o descarte
de residuos. O servico deverd contar
ainda com equipe de apoio devido-
mente uniformizada e capacitada,
composta por cozinheiros responsd-
veis pela elaboracdo dos alimentos,
auxiliares de cozinha para o suporte
as atfividades de preparo e monta-
gem, e equipe de limpeza
encarregada da higienizacdo do
ambiente e dos utensilios utilizados.

SVC 500

2 |Servico de coquetel completo, pre-| SVC 500




7>. 521942
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parado e servido no local indicado
pela Prefeitura, conforme especifica-
coes e carddpio definidos no Termo
de Referéncia. O servico deverd in-
cluir todos os utensilios e materiais
necessdrios 4 perfeita execucdo,
como bandejas, tacas, copos, guar-
danapos, mesas de apoio, toalhas,
rechauds, utensilios de servico e lixei-
ras para descarte. Deverd ser
disponibilizada equipe de apoio uni-
formizada e qualificada, composta
por garcons para o atendimento dire-
to aos convidados, cozinheiros e
auxiliares responsdveis pelo preparo e
reposicdo dos alimentos e bebidas,
bem como equipe de limpeza encar-
regada da manutencdo da
organizacdo e higienizacdo do am-
biente durante e apds o evento.

Servico de coffee break completo, a
ser executado no local designado
pela Prefeitura, observando rigoro-
samente o carddpio constante do
Termo de Referéncia. O servico deve-
r&d compreender a disponibilizacdo
de fodos os materiais e utensilios ne-
cessdrios, incluindo toalhas, bandejas,
xicaras, copos, talheres, guardana-
pos, garrafas térmicas, mesas de
apoio e lixeiras. Deverd contar com
equipe de apoio uniformizada, com-
posta por cozinheiros e auxiliares
responsdveis pela preparacdo e re-
posicdo dos alimentos e bebidas,
além de equipe de limpeza encarre-
gada da higienizacdo do espaco e
dos utensilios utilizados, garantindo a
organizacdo, a reposicdo continua e
o0 bom atendimento durante todo o
periodo de servico.

SVC

500




-~

MUNICIPIO DE

CAPINZAL

7>. 521942

Por infermédio do presente instrumento, fica expressamente con-
ferida ao Chefe do Departamento de Licitacdes, bem como ao
Secretdrio de Administracdo e Financas, a competéncia para
5.3 - DA DEsIGNACAO | COOrdenar, acompanhar e adotar todas as medidas necessarias
DO ELABORADOR DO | O conducdo e gestdo da fase preparatdria da presente deman-
ESTUDO ETERMO | da, observando-se, para tanto, as disposicoes legais,
regulamentares e procedimentais aplicdveis, de modo a assegu-
rar a regularidade, a eficiéncia e a efetfividade dos atos a serem
praticados.

Orgdo: 17.001 - SECRETARIA MUNICIPAL DE DESENVOLVIMENTO
ECONOMICO

Projeto/atividade: 2094 — Promocdo de Feiras e Eventos

6.1-

DADOS _
ORCAMENTARIOS | Reduzido: 259

DA CONTRATAGAO | Elemento de despesa: 3.3.90

Recurso proprio: 1.500.0000.0000.00 - recurso ordindrio

. 0,
6.2 — OS RECURSOS SAO [0 FEDERAL: X %

ORIUNDO DE QUAL EN- ] ESTADUAL: X%

TE?
MUNICIPAL: 100 %

Capinzal (SC), 26 de janeiro de 2026.

RESPONSAVEL PELA FORMALIZACAO DA CHEFIA IMEDIATA
DEMANDA
Nome: Kauane Eduarda de Lima Velho Nome: Talita Emilia Frizzo
Kauane Eduarda A.ss.inado de forma . .1. _ Assinado de forma
delima | e Talita Emilia g porrata
Velho:12144133 Velho:12144133905 Frizzo:0383 ;03830858065
905 1D1a ?85352 ?536.'83.'26 0858965 Dados: 2026.01.26

Assinatura: Assinatura: 11:12:35 -03'00'
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DOCUMENTO DE FORMALIZAGAO DE DEMANDA

1 - DESCRIGAO DA NECESSIDADE

A presente demanda visa atender a necessidade do Fundo Municipal do Idoso
guanto & contratacdo de empresa especializada na prestacdo de servicos de
alimentacdo para eventos, reunides, capacitacdes e demais afividades
institucionais por ela promovidas. Os servicos compreendem a execucdo de

1.1 - QUAL A | refeicdes completas (almoco ou jantar), servico de coquetel e coffee break, a
NECESSIDADE A SER | serem preparados e servidos no local indicado, conforme carddpios e
ATENDIDA? | especificacdes definidos no Termo de Referéncia. A contratacdo deverd incluir o
fornecimento de todos os materiais, utensilios e equipamentos necessdrios, bem
como equipe de apoio uniformizada e capacitada para o preparo dos alimentos,
atendimento e limpeza do ambiente, garantindo a adequada organizacdo,

qualidade e eficiéncia na execucdo dos servicos.

2 - JUSTIFICATIVA DA AQUISICAO OU CONTRATAGAO

A necessidade deve ser atendida a fim de garantir o adequado suporte ds

atividades institucionais, eventos, reunides e capacitacdes promovidas pelo fundo,

assegurando condicdes apropriadas de organizacdo, atendimento e qualidade

2.1 - POR QUAL
« na oferta de alimentacdo aos parficipantes. A contratacdo de empresa

MOTIVO ESSA - o ~ . .
especializada possibilita a execucdo dos servicos com padronizacdo, seguranca

NECESSIDADE DEVE SER . A . e s .
alimentar, eficiéncia operacional e observncia as normas sanitdrias, evitando

ATENDIDA? | . L . . . . ~
improvisagoes, sobrecarga de servidores e riscos 4 regularidade das agdes
administrativas, confribuindo para o bom andamento das atfividades e para a

imagem institucional da Administracdo Publica.

3 - PREVISAO DE DATA EM QUE DEVEM SER ADQUIRIDOS OS MATERIAIS E/OU SERVICOS

3.1 — QUANDO A

NECESSIDADE DEVE SER | EM afé 6 meses.

ATENDIDA?
4 - ALINHAMENTO DA CONTRATACAO COM O PLANEJAMENTO
4.1 - HA prReVISAO | ISim Especificar item do PCA:
NO PLANO DE

CONTRATACOES | KINGO. Justificativa e providéncias: NGo hd um PCA elaborado.

ANUAL?
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5 — SUGESTAO PARA ATENDIMENTO DA DEMANDA E PROCEDIMENTOS FINAIS

Considerando a necessidade a ser atendida, este setor opta por sugerir aos

5.1. DA SUGESTAO .. _ .. _ . .
responsaveis pela elaboracao do Estudo Técnico Preliminar os seguintes itens:

ltem Descricdo Und Qid

Servico de refeicdo tipo buffet ou com os
pratos entregues nas mesas, abrangendo
almoco ou jantar complefos, a serem
preparados integralmente no local indicado
pela Prefeitura, conforme o Carddpio |
constante no Anexo ao Termo de Referéncia.
A prestacdo deverd incluir todos os utensilios
e materiais necessdrios para a adequada
execucdo do servico, fais como prafos,
talheres, copos, guardanapos, rechauds,
1 mesas de apoio destinadas a disposicdo do SVC 1000
buffet e lixeiras para o descarte de residuos. O
servico deverd contar ainda com equipe de
apoio devidamente uniformizada e
5.2 - ESPECIFICACAO capacitada, composta por cozinheiros
responsdveis pela elaboracdo dos alimentos,
auxiliares de cozinha para o suporte as
atividades de preparo e montagem, e equipe
de limpeza encarregada da higienizacdo do
ambiente e dos utensilios ufilizados. (Servigo

por pessoq)

Servico de coquetel completo, preparado e
servido no local indicado pela Prefeitura,
conforme  especificacdes e  carddpio
definidos no Termo de Referéncia. O servico
2 deverd incluir todos os utensilios e materiais
necessdrios a perfeita execucdo, como
bandejas, facas, copos, guardanapos, mesas
de apoio, toalhas, rechauds, utensilios de

servico e lixeiras para descarte. Deverd ser
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disponibilizada equipe de apoio uniformizada SvVC 500
e quadlificada, composta por garcons para o
atendimento  direfo  aos  convidados,
cozinheiros e auxiliares responsdveis pelo
preparo e reposicao dos alimentos e bebidas,
bem como equipe de limpeza encarregada
da manutencdo da organizacdo e
higienizacdo do ambiente durante e apds o

evento. (Servico por pessoal)

Servico de coffee break completo, a ser
executado no local designado pela
Prefeitura, observando rigorosamente o
carddpio constante do Termo de Referéncia.
O servico  deverd compreender a
disponibilizacdo de todos os materiais e
utensilios necessdrios, incluindo toalhas,
bandejas, xicaras, COpos, falheres,
guardanapos, garrafas térmicas, mesas de
SVC
3 apoio e lixeiras. Deverd contar com equipe de 500
apoio uniformizada, composta por cozinheiros
e auxiliares responsdveis pela preparacdo e
reposicdo dos alimentos e bebidas, além de
equipe de limpeza encarregada da
higienizacdo do espaco e dos utensilios
utilizados, garantindo a organizacdo, d
reposicdo continua e o bom atendimento
durante todo o periodo de servico. (Servico

por pessoaq)

5.3-DaA
DESIGNACAO DO
ELABORADOR DO

ESTUDO E TERMO

Por intermédio do presente instrumento, fica expressamente conferida ao Chefe
do Departamento de Licitagcdes, bem como ao Secretdrio de Administracdo e
Financas, a competéncia para coordenar, acompanhar e adotar todas as
medidas necessdrias & conducdo e gestdo da fase preparatéria da presente
demanda, observando-se, para tanto, as disposicdes legais, regulamentares e
procedimentais aplicdveis, de modo a assegurar a regularidade, a eficiéncia e a

efetividade dos atos a serem praticados.
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6 - PREVISAO ORGAMENTARIA

(art. 6°, XXIIl, j, da Lei Federal n° 14.133/21)

6.1-

Dapos | Reserva-se o direifo de informar posterior, por fratar-se de ata de registro de

ORCAMENTARIOS | PTe¢Os.

DA CONTRATACAO

Reserva-se o direito de informar posterior, por fratar-se de ata de registro de

6.2 — Os RECURSOS SAO
precos.

ORIUNDO DE QUAL ENTE?

Capinzal (SC), 21 de janeiro de 2026.

RESPONSAVEL PELA FORMALIZAGAO DA DEMANDA CHEFIA IMEDIATA

Nome: Marcala Daran Paze Nome: Leandro Jacd Paza

Documento assinado digitalmente

“b MARCELA DARGA PAZA
g Data: 26/01/2026 16:58:47-0300
Verifique em https:/fvalidar.iti.gov.br

Assinaturc Assinatura:
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