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TERMO DE REFERENCIA
(art. 6°, XXIIl, a e i, da Lei Federal n° 14.133/21)

1 - O QUE SERA CONTRATADO?
(art. 6°, XXIIl, a e i, da Lei Federal n° 14.133/21)

LOTE UNICO

Quantida  Uni Preco

o e ~
N de d. Especificacdo Unitrio Preco Total

1 7.390,000 svC Servico de coffee break 33,3300 246.308,70
completo, a ser executado
no local designado pela
Prefeitura, observando
rigorosamente o carddpio
constante do Termo de
Referéncia. O servico
deverd compreender «a
disponibilizacdo de todos os

materiais e utensilios
necessarios, incluindo
toalhas, bandejas, xicaras,
COpos, talheres,
guardanapos, garrafas

térmicas, mesas de apoio e
lixeiras. Deverd contar com
equipe de apoio
uniformizada, composta por
cozinheiros e  auxiliares
responsaveis pela
preparacdo e reposicdo dos
alimentos e bebidas, além
de equipe de limpeza
encarregada da
higienizacdo do espaco e
dos utensilios  utilizados,
garantindo a organizacdo, a
reposicdo continua e o bom
atendimento durante todo o
periodo de servico. (Servico
pOor pessoq)
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5.250,000

4.650,000

SVC

SVC

Servico de coquetel
completo, preparado e
servido no local indicado
pela Prefeitura, conforme
especificacdes e carddpio
definidos no Termo de

Referéncia. O servico
deverd incluir todos os
utensilios e materiais

necessArios a perfeita
execucdo, como bandejas,
tacas, copos, guardanapos,
mesas de apoio, toalhas,
rechauds, utensilios de
servico e lixeiras para
descarte. Deverd ser
disponibilizada equipe de
apoio uniformizada e
qualificada, composta por
garcons para o)
atendimento  direto  aos
convidados, cozinheiros e
auxiliares responsdveis pelo
preparo e reposicdo dos
alimentos e bebidas, bem
como equipe de limpeza
encarregada da
manutencado da
organizacdo e higienizacdo
do ambiente durante e apds
o evento. (Servico por
pessoq)

40,0000

40,4000

210.000,00

187.860,00
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Servico de refeicdo fipo
buffet ou com os pratos
entregues nas mesas,
abrangendo almoco ou
jantar completos, a serem
preparados infegralmente
no local indicado pela
Prefeitura, conforme o
Carddpio | constante no
Anexo ao Termo de
Referéncia. A prestacdo
deverd incluir tfodos os
utensilios e materiais
necessarios para a
adequada execucdo do
servico, tais como pratos,
talheres, COpos,
guardanapos, rechauds,
mesas de apoio destinadas
a disposicdo do buffet e
lixeiras para o descarte de
residuos. O servico deverd
contar ainda com equipe
de apoio devidamente
uniformizada e capacitada,
composta por cozinheiros
responsaveis pela
elaboracdo dos alimentos,
auxiliares de cozinha para o
suporte as atividades de
preparo e montagem, e
equipe de limpeza
encarregada da
higienizacdo do ambiente e
dos  utensilios  utilizados.
(Servico por Pessoq)

Os valores enconfram-se expressos em moeda corrente nacional (Real — R$),
totalizando o montante geral de RS 644.168,70.

2 - JUSTIFICATIVA DA NAO DIVISAO DO OBJETO EM LOTES E/OU DO AGRUPAMENTO
EM GRUPOS

(art. 40, §§ 2° e 3°, da Lei Federal n° 14.133/21)
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A definicdo do objeto da presente contratacdo em lote Unico, abrangendo as
diversas modalidades de fornecimento de alimentacdo, tais como coffee break,
almoco e demais refeicdes vinculadas a realizagcdo de eventos institucionais,
justifica-se em razdo da natureza integrada e interdependente dos servicos a serem
executados, bem como das caracteristicas operacionais dos eventos promovidos
pelo Municipio de Capinzal e seus entes. Observa-se que os eventos institucionais,
em sua maioria, possuem programacdo continua e podem se estender por longos
periodos ou ao longo de um mesmo dia, demandando diferentes tipos de
alimentacdo de forma coordenada e sincronizada. Nesses casos, as modalidades
de fornecimento ndo se apresentam como objetos autbnomos e independentes,
mas como etapas complementares de um Unico atendimento, cuja execucdo
infegrada é essencial para garantir a continuidade das atividades, a padronizacdo
da qualidade e a adequada experiéncia dos participantes. A fragmentacdo do
objeto em itens ou lotes distintos poderia gerar dificuldades logisticas relevantes, tais
como incompatibilidade de cronogramas, divergéncias nos padrdes de qualidade
e apresentacdo, sobreposicdo de estruturas operacionais e maior complexidade na
fiscalizacdo e no gerenciamento contratual. Ademais, a atuacdo simultdnea de
multiplos fornecedores em um mesmo evento aumentaria o risco de falhas
operacionais, atrasos na prestacdo do servico e conflitos de responsabilidade, com
potencial impacto negativo no regular andamento das atividades institucionais. A
adocdo do lote Unico, por sua vez, assegura a cenfralizacdo da responsabilidade
pela execucdo integral do servico de alimentacdo, compreendendo preparo,
organizacdo, montagem, distribuicdo e higienizacdo, o que favorece maior controle
operacional, padronizacdo dos servicos prestados e eficiéncia logistica. Tal estrutura
permite, ainda, otimizacdo dos recursos administrativos, reducdo da sobrecarga das
equipes internas e maior agilidade no atendimento das demandas varidveis
decorrentes da realizacdo de eventos ao longo do exercicio. Sob a dética da
competitividade, a definicdo pelo lote Unico ndo configura restricdo indevida ao
cardter competitivo do certame, uma vez que a pesquisa de mercado realizada
demonstrou a existéncia de fornecedores aptos a executar integralmente o objeto,
conforme prdticas amplamente adotadas por outros entes da Administracdo
PUblica em contratacdes similares, inclusive mediante Sistema de Registro de Precos.
Ao conftrdrio, a consolidacdo do objeto em lote Unico tende a promover ganhos de
eficiéncia, melhor coordenacdo dos servicos e reducdo de custos indiretos
decorrentes da fragmentacdo. Esse entendimento encontra respaldo na
jurisprudéncia dos 6rgdos de controle, que reconhecem que a decisdo quanto ao
parcelamento ou ndo do objeto deve observar, de forma equilibrada, os principios
da competitividade, da eficiéncia administrativa e da economicidade, cabendo ao
gestor demonstrar que a opcdo adotada atende ao interesse publico e ndo impde
restricdes injustificadas ao mercado. Dessa forma, no caso concreto, a contratacdo
estruturada em lote Unico mostra-se técnica e administrativamente mais adequada,
por garantir a execucdo integrada dos servicos de alimentacdo, preservar a
qualidade e a continuidade do atendimento, simplificar a gestdo contratual e
atender aos principios do planejamento, da eficiéncia, da economicidade e da
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supremacia do interesse publico, em consondncia com a legislacdo vigente e com
o entendimento consolidado dos érgdos de controle.

3 - DESCRICAO DA SOLUCAO

(art. 6°, XXIll, c, da Lei Federal n° 14.133/21)

A presente contratacdo decorre da necessidade institucional
de garantir o fornecimento adequado e continuo de
alimentacdo «aos participantes de eventos, palestras,
capacitacdes, reunidces, oficinas e demais atividades
promovidas pelo Municipio de Capinzal e seus entes, os quais,
em suda maioria, possuem programacdo continua, duracdo
3.1- prolongada e elevada participacdo de servidores, convidados
QUAL O MOTIVO DA | e puUblico em geral. Ao longo da realizacdo dessas atividades,
CONTRATAGAO? | constatou-se que a auséncia de estrutura organizada para
fornecimento de alimentacdo compromete a permanéncia
dos participantes, reduz o aproveitamento das acodes
desenvolvidas, ocasiona interrupcdoes na programacdo e
impacta negativamente nos atos e planejamento da estrutura
municipal.

4 - NATUREZA DO BEM
(art. 6°, XXIIl, a, da Lei Federal n° 14.133/21)

Comum.

O Especial.

5 - PROVA DE QUALIDADE, RENDIMENTO, DURABILIDADE E SEGURANCA DO BEM
(art. 40, § 1°, 1 e lll, da Lei Federal n° 14.133/21)

5.1- | O Sim. Justificativa:

HAVERA PROVA DE

Ndo.
QUALIDADE?

5.2- | O Sim. Justificativa:

O EDITAL EXIGIRA

AMOSTRA? A

53. 0 Sim. De acordo com o estudo técnico preliminar, o
contratado deverd prestar garantia dos bens indicados nos
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HAVERA GARANTIA
DO BEM?

itens por, no minimo, 12 meses, a partir do seu recebimento pela
confratante.

Ndo.

54-

HAVERA
ASSISTENCIA
TECNICA?

O Sim. De acordo com o estudo técnico preliminar, o
contratado prestard assisténcia técnica em relacdo aos bens
indicados nos itens, durante 12 meses, a partir do seu
recebimento pela contratante, por meio de empresa
credenciada contratada por ele, sem custo para a
administracdo publica.

O Sim. De acordo com o estudo técnico preliminar, o
contratado prestard assisténcia técnica em relacdo aos bens
indicados nos itens X e Y, durante N meses, a partir do seu
recebimento pela contfratante, por meios proprios, sem custo
para a administracdo publica.

Nd&o serd prestada assisténcia técnica em relacdo aos itens.

6 - CRITERIOS DE SELECAO

(art. 6°, XXIIl, h, da Lei Federal n° 14.133/21)

6.1-

O ORCAMENTO
ESTIMADO E
SIGILOSO?

Sim. Justificativa:

Ndo.

6.2 -

HA ITENS COM
PARTICIPACAO
EXCLUSIVA PARA
MICROEMPRESAS E
EMPRESA DE
PEQUENO PORTE?

O Sim. Indicar os itens:

7 - REQUISITOS DA CONTRATADA

(art. 6°, XXIIl, d, da Lei Federal n° 14.133/21)

7.1-

Qual?




SERA EXIGIDA
HABILITACAO
TECNICA?

Por

I Sim.
que?

Ndo.

7.2-

QUALIFICACOES
TECNICAS EXIGIDAS

O Declaracdo de ciéncia das
informacoes necessdrias para
o cumprimento da futura
obrigacdo contratual.

Justificativa:

O Registro na entidade

profissional competente. Justificativa:

O Indicacdo de pessoal
técnico, instalacoes e
aparelhamento para o}
cumprimento da futura
obrigacdo contratual com a
comprovacdo de
qualificacdo técnica de cada
membro da equipe técnica
responsavel pela execucdo
dos trabalhos.

Justificativa:

O Outro previsto em lei
especial. Justificativa:
Especificar:

Ndo serd exigida prova de
qualificacdo técnica emrazdo
da baixa complexidade da
confratacado.

7.3-

HA CRITERIO DE
SUSTENTABILIDADE?

O Sim. Especificar:

Ndo.

7.4 -

Especificar: A confratacdo para o fornecimento de alimentacdo
aos participantes de eventos institucionais do Municipio de
Sim. Capinzal e seus entes apresenta riscos inerentes G natureza
operacional, logistica e administrativa do objeto, os quais foram
identificados, analisados e classificados de modo a subsidiar o
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HA RISCOS A SEREM
ASSUMIDOS PELA
CONTRATADA?

adequado planejamento e a gestGdo contratual. Um dos
principais riscos identificados refere-se a ocorréncia de atrasos na
entrega ou no inicio do servico de alimentacdo durante os
eventos, o que pode comprometer a programacdo das
atividades, gerar insatisfacdo dos participantes e impactar
negativamente a imagem institucional da Administracdo. Trata-
se de risco com probabilidade moderada e impacto elevado,
cuja mitigacdo pode ser realizada por meio da definicdo clara
de prazos, hordrios de atendimento, penalidades contratuais,
exigéncia de planejamento prévio do atendimento por evento e
acompanhamento técnico da execugdo. Outro risco relevante
estd relacionado a prestacdo de servico em desconformidade
com os padroes de qualidade e higiene, o que pode gerar riscos
sanitdrios, reclamacdées dos usudrios e necessidade de
substituicdo de produtos. Esse risco apresenta impacto elevado
e probabilidade baixa a moderada, sendo mitigado por meio da
exigéncia de cumprimento das normas sanitdrias vigentes,
apresentacdo de alvards e licencas, fiscalizacdo continua,
critérios técnicos minimos no Termo de Referéncia e possibilidade
de rejeicdo de servicos executados em desacordo com as
especificacoes. Identifica-se, ainda, o) risco de
subdimensionamento ou superdimensionamento dos
quantitativos estimados no Sistema de Registro de Precos, o que
pode resultar em insuficiéncia de atendimento em determinados
evenfos ou em registro excessivo de volumes que ndo serdo
utilizados. Trata-se de risco de probabilidade moderada e
impacto médio, cuja mitigacdo ocorre mediante adocdo de
metodologia técnica de estimativa de demanda, utilizacdo de
margens de seguranca controladas, acompanhamento
periédico do consumo e possibilidade de ajustes no
planejamento durante a vigéncia da Ata. Hd também o risco de
indisponibilidade do fornecedor para atendimento em datas
especificas ou picos de demanda, especialmente em periodos
de maior concentragcdo de eventos institucionais. Esse risco
apresenta impacto médio a elevado e probabilidade
moderada, sendo mitigado por meio da previsGo confratual de
capacidade minima de atendimento, exigéncia de estrutura
compativel com o volume estimado, definicGo de prazos
minimos para solicitacdo dos servicos e previsdo de sancées
administrativas em caso de descumprimento. Outro fator de risco
refere-se a ocorréncia de variacées de demanda ndo previstas
inicialmente, decorrentes de eventos extraordindrios, mudancas
de cronograma institucional ou ampliacdo de afividades, o que
pode impactar o planejamento operacional. Esse risco possui
impacto médio e probabilidade moderada, sendo mitigado
pela prépria natureza do Sistema de Registro de Precos, que
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permite confratacdes sob demanda, dentfro dos limites
registrados, garantindo maior flexibilidade administrativa. Por fim,
identifica-se o risco de falhas na comunicacdo e no alinhamento
operacional enfre a Administracdo e o prestador do servico, o
que pode ocasionar divergéncias quanfo a quantitativos,
hordrios, locais de atendimento e tipos de alimentacdo
solicitados. Esse risco apresenta impacto médio e probabilidade
moderada, sendo mitigado mediante padronizacdo dos fluxos
de solicitacdo, formalizacéo prévia das ordens de fornecimento,
designacdo de fiscal do contrato e utfilizacdo de instrumentos
formais de registro das demandas. Diante do exposto, conclui-se
que os riscos identificados sdo inerentes & natureza do objeto,
porém encontram-se em niveis aceitdveis e controldveis, desde
que observadas as medidas de mitigacdo previstas, o adequado
planejamento da contratacGo e o acompanhamento
sistemdtico da execucdo contratual, garantindo, assim, maior
seguranca administrativa, eficiéncia operacional e atendimento
ao interesse publico.

8 - FORMA DE ENTREGA DO BEM

(art. 6°, XXIll, e; art. 40, § 1°, I, da Lei Federal n° 14.133/21)

O servico deverd ser prestado de forma estimada, conforme a

8.1- demanda, mediante solicitacdo formal da autoridade

CoMo 0 BEM DEVE | competente, garantindo que a entrega atenda as

SER ENTREGUE? | Necessidades reais da contfratante. O fornecimento deverd
ocorrer em até 10 dias Uteis a partir da autorizacdo.

O objeto deverd ser entregue dentro dos limites do Municipio de
Capinzal, CEP 89665-000, no hordrio compreendido entre
07h30min e 11h30min e/ou das 13h as 17h, em dias Uteis. A
8.2- Administracdo reserva-se o direito de indicar, sempre que
necessario, outro local situado no territério municipal para a
realizacdo da entrega, cabendo d contratada o pleno
cumprimento da obrigacdo, inclusive com os encargos de
transporte, descarregamento e alocacdo dos bens no local
definido.

RECEBIMENTO DO BEM

9 - PRAZO, FORMA DE PAGAMENTO E GARANTIA DO CONTRATO

(art. 6°, XXIIl, a e g, da Lei Federal n° 14.133/21)

9.0- ATA DE REGISTRO Ndo serd elaborado um contrato formal, mas, em
DE PRECO | conformidade com a legislacdo aplicdvel, serd confeccionada
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uma ata de registro de preco, prorrogdvel COM RENOVACAO
DOS QUANTITATIVOS, que estabelecerd os precos e condicoes
para futuras contratacdes. E importante destacar que essa ata
ndo obriga a administracdo publica a realizar a contratagcdo,
funcionando como um compromisso de fornecimento ou
prestacdo de servicos sob determinadas condicdes, caso a
administracdo decida efeftivar a contratacdo em algum
momento dentro da vigéncia da ata.

9.1-

PRAZO DO
CONTRATO

O 30 dias (pronta entrega) dispensada a formalizacdo de
contrato, a qual serd feita por meio de instrumento congénere,
visto que a enfrega serd realizada de forma integral em até 30
dias, sem obrigacdes futuras, ou quando o valor for inferior ao
estabelecido no artigo 75, incisos | e I, da Lei n.° 14.133/2021 e
suas atualizacdes posteriores, salvo nos casos de fornecimento
ou servicos continuados.

O 3 meses.

O 12 meses.

O 60 meses.

Outro: Prejudicado.

9.2-

HAVERA
POSSIBILIDADE DE
PRORROGAGCAO?

Sim, nas hipoteses da Lei Federal n® 14.133/21.

O Nd&o.

9.3-

FORMA DE
PAGAMENTO

Meio Ordem bancdria.

Onde? Conta corrente da contfratada.

Qual o Até 20 dias Uteis, a contar do recebimento da
raz07? nota fiscal (ou fatura) com o comprovante de
P * regularidade fiscal da contratada.

Provada A regularidade fiscal pode ser provada pela
regularidad apresentacdo dos documentos constantes no
e art. 68 da Lei Federal n® 14.133/21, quando n&o

fiscal for possivel consultar aos sistemas oficiais.




-.|d X% d lor inicial d
.4 , 7’r © valor inicial do Justificativa:
QUAL A GARANTIA | CONTTATO.
DO CONTRATO? N&o ha. Justificativa:

Obriga-se a Administracdo/Contratante:
Q) comunicar a Contratada toda e quaisquer ocorréncias
relacionadas aos objetos entregues;
b) efetuar o pagamento da Contratada de acordo com a
forma de pagamento estipulada na licitacdo e no Contrato;
C) promover o acompanhamento e a fiscalizacdo do
fornecimento/prestacdo dos servicos, sob os aspectos
qualitativo e quantitativo, anotando em registro préprio as

9.5 . | falhas e solicitando as medidas corretivas;

Quais sio as | d)  rejeitar, no todo ou em parte, o objeto entregue pela

OBRIGAGOES DA
ADMINISTRACAO?

Contratada fora das especificacdes do contrato;

e) observar para que durante a vigéncia do Contrato
sejam cumpridas as obrigacdes assumidas pela Contratada,
bem como sejam mantidas todas as condicdes de habilitacdo
e qualificacdo exigidas na licitacdo;

f) aplicar as sancdes administrativas, quando se fizerem
necessarias;
9) prestar & CONTRATADA informacdes e esclarecimentos

qgue venham a ser solicitados;

h) demais condi¢coes constantes do edital de licitacdo.

9.6 -

QUAIS SAO AS
OBRIGACOES DO
CONTRATADO?

Obriga-se a empresa vencedora:

a) atender a todas as solicitacdes de contratacdo
efetuadas durante a vigéncia do Contrato ou Ata de
Registro de Precos, imitada ao quantitativo de cadaitem;

b) ao fornecimento do objeto, de acordo com as
especificacdes constantes no Edital, em consondncia
com a proposta apresentada e com a qualidade e
especificacdoes determinadas pela legislacdo em vigor;

c) responsabilizar-se pela boa execucdo e eficiéncia no
fornecimento do produto objeto do edital;
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d) reparar, corrigir, remover as suas expensas, no todo ou em

f)

g)

h)

parte o(s) objeto(s) em que se verifiquem danos em
decorréncia do transporte, bem como, providenciar a
imediata substituicdo dos mesmos;

providenciar a imediata correcdo das deficiéncias
apontadas pelo contratante quando da entrega do
produto;

apresentar, sempre que solicitado documentos que
comprovem a procedéncia do produto fornecido, assim
como amostra para andlise pela Administracdo, sem
qualguer énus adicional;

ndo subcontratar, ceder ou transferir, total ou
parcialmente, o objeto do confrato ou da Ata de Registro
de Precos, salvo autorizacdo da administracdo;

manter, durante a vigéncia do contrato ou do Registro de
Precos, todas as condicdoes de habilitacdo e
qualificacdes exigidas na processo;

a estender aos confratos objeto da Ata, os beneficios e
promocdes oferecidas aos demais clientes da
contratada;

responsabilizar-se por quaisquer danos ou prejuizos fisicos
ou materiais causados a Administracdo ou a terceiros,
pelos seus prepostos, advindos de impericia, negligéncia,
imprudéncia ou desrespeito ds normas de seguranca,
quando da execucdo do fornecimento;

responsabilizar-se por todas e quaisquer despesas,
inclusive, despesa de natureza previdencidria, fiscal,
trabalhista ou civil, bem como emolumentos, dnus ou
encargos de qualquer espécie e origem, pertinentes d
execucdo do objeto contratado;

mesmo ndo sendo a fabricante da matéria prima
empregada na fabricacdo de seus produtos, a empresa
vencedora, responderd inteira e solidariamente pela
qualidade e autenticidade destes, obrigando-se a
substituir, as suas expensas, no todo ou em parte, o objeto
desta licitacdo, em que se verificarem vicios, defeitos,
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incorrecdes, resultantes da fabricacdo ou transporte,
constatado visualmente ou em laboratdrio, correndo
estes custos por sua conta;

m) manter endereco eletrénico (e-mail) valido para fins de

u)

v)

comunicacdo com a contratante por todo o periodo de
contratacdo; comunicando, imediatamente, o)
Contratante em caso de alteracdo.

Executar o fornecimento de alimentacdo conforme as
especificacdes técnicas, quantitativos e condicdes
estabelecidas no Termo de Referéncia e demais
documentos do processo.

Garantir a qualidade, a seguranca alimentar e a
adequada apresentacdo dos alimentos fornecidos,
observando integralmente as normas sanitdrias vigentes.

Realizar o preparo, a organizacdo, a montagem, a
distribuicdo e a higienizacdo dos materiais, utensilios e
espacos utilizados durante a execucdo dos servicos.

Cumprir rigorosamente os prazos, hordrios e locais de
atendimento definidos pela Administracdo para cada
evento.

Disponibilizar  equipe  suficiente,  quadlificada e
devidamente treinada para a execucdo dos servicos,
responsabilizando-se integralmente pela conduta de seus
colaboradores.

Fornecer todos os insumos, equipamentos, utensilios e
materiqis necessdrios a execucdo do objeto, sem &nus
adicional ad Administracdo.

Manter as condicdes de habilitacdo e regularidade fiscal,
trabalhista e sanitdria durante toda a vigéncia da
confratacdo.

Atender prontamente as solicitacdes da fiscalizacdo,
prestando esclarecimentos e realizando ajustes sempre
gue necessdrio.

Substituir imediatamente produtos ou servicos que ndo
atendam as especificacdes técnicas ou apresentem
inconformidades.




-~

MUNICIPIO DE

CAPINZAL

w) Responsabilizar-se por quaisquer danos causados a
Administracdo, aos participantes dos eventos ou a
terceiros, decorrentes da execucdo dos servicos.

7>. 521942

x) Cumprir intfegralmente as obrigacdes trabalhistas,
previdencidrias, fiscais e comerciais relacionadas d
execucdo do confrato, ndo gerando vinculo de qualquer
natureza com a Administracdo.

y) Observar as normas de seguranca do trabalho, higiene e
saude ocupacional aplicdveis o execucdo das
atfividades.

10 - PREVISAO ORCAMENTARIA

(art. 6°, XXIll, j, da Lei Federal n° 14.133/21)

10.1-DApos | Reserva-se o direito de informar a dotagcdo orcamentdria em
ORCAMENTARIOS momento futuro, considerando tratar-se de uma ata de
DA CONTRATACAO reqgistro de precos.

Reserva-se o direito de informar a origem dos recursos em
momento futuro, considerando tratar-se de uma ata de
registro de precos.

11 - DA FISCALIZAGCAO

De acordo com o Decreto n°® 83/2025, o servidor publico Senhor
Eduardo Hannel foi nomeado como Gestor de Contratos da
Administracdo Direta do Poder Executivo Municipal. Além disso,
a Portaria n° 494/2025 designou 0s seguintes servidores para a
fiscalizacdo dos contratos sob a supervisdo do Gestor:

10.2 — Os RECURSOS SAO
ORIUNDO DE QUAL ENTE?

1. Elisangela Aparecida Bagnolin, matricula n° 309150/01,
11.1 - | representando a Secretaria da Administracdo e Financas;

DADOS | 2. Camila Ferrari, matricula n° 410586/01, representando a

Do FISCAL DE | Secretaria da Salude;

CONTRATOS 3. Katia Souza Duarte, matricula n® 330345/01, representando a

Secretaria da Assisténcia Social;

4. Wilian Bortoli, matricula n° 411021/02, representando a
Secretaria da Agricultura e Meio Ambiente e da Infraestrutura;

5. Kerolin Serafini, matricula n°® 410936/01, representando a
Secretaria da Educacdo, Cultura e Esportes.
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Esses servidores e servidoras tém a responsabilidade de
acompanhar e fiscalizar a execucdo dos contratos dentro de
suas respectivas secretarias e dreas de atuacdo.

11.2-Do
RECEBIMENTO

Recebimento Provisoério:

O recebimento provisorio serd realizado pelo fiscal responsavel
pela supervisdo do fornecimento, que verificard a enfrega e a
conformidade inicial dos materiqis ou servicos com as
especificacdoes. Vale destacar que o recebimento provisdrio
ndo gera qualguer obrigacdo de pagamento. Este
procedimento visa apenas atestar o recebimento fisico e
preliminar, sem prejuizo de futuras verificacdes ou qjustes. NGo
hd presuncdo de que o material ou servico, apds o recebimento
provisorio, estard livre de rejeicdo no recebimento definitivo.

Recebimento Definitivo:

O recebimento definitivo serd realizado pelo gestor responsavel,
apos a devida inspecdo e confirmacdo de que os materiais ou
servicos atendem integralmente as condicoes e especificacdes
contratuais. Somente apds o recebimento definitivo € que a
obrigacdo de pagamento serd gerada, de acordo com os
termos contfratuais e a conformidade dos itens fornecidos. O
recebimento definitivo é a etapa que atesta, de forma
conclusiva, a aceitacdo dos materiais ou servicos, podendo, em
caso de ndo conformidade, resultar na rejeicdo do
fornecimento, conforme o disposto no contrato.

11.3-DA
FISCALIZAGAO

Compete ao fiscal do confrato, sem prejuizo de outras
atfribuicdoes que |he possam ser conferidas, as seguintes
responsabilidades: tomar ciéncia de sua designacdo e, se for o
caso, declarar impedimentos; participar de reunides sempre
que convocado; elaborar o plano de fiscalizacdo conforme o
mapa de riscos do contfrato; avaliar a conformidade e a
qualidade dos servicos prestados ou bens entregues,
registrando as andlises em listas de verificacdo (checklists)
baseadas no plano de fiscalizacdo; elaborar, em conjunto com
outros fiscais ou com o gestor, o relatério final consolidado da
fiscalizacdo; encaminhar ao gestor o relatério final e o termo de
recebimento definitivo; comunicar imediatamente situacoes
que demandem providéncias urgentes, bem como falhas
reiteradas ou ndo corrigidas, sinalizando a necessidade de
nofificacdo; verificar o cumprimento das obrigacoes
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previdencidrias, fiscais e trabalhistas, com apoio de listas de
verificacdo e questiondrios; estabelecer comunicagcdo com o
preposto da contratada para correcdo de falhas na execucdo,
acompanhar a readequacdo e, se necessdrio, informar ao
gestor sobre a emissdo de notificacdes; solicitar reunides com os
responsdveis pela execucdo, quando entender necessdrio;
encaminhar registros comprobatorios da fiscalizacdo, incluindo
descricoes do objeto avaliado, dados, imagens, videos e
demais evidéncias documentais; atestar faturas, notas fiscais,
medicoes e demais documentos, com base em seus registros ou
nos atestos dos fiscais locais; emitir o termo de recebimento
provisério consolidado e, posteriormente, o termo de
recebimento definitivo, ambos em conjunto com os demais
fiscais ou o gestor do contrato.

12 - DAS PENALIDADES

DAS PENAS E
CORRELATOS

Constituem infracdes administrativas, sujeitas as penalidades
cabiveis, as seguintes condutas, sem prejuizo de outras
tipificadas em lei:

a) Dar causa a inexecucdo parcial do objeto — penalidade:
adverténcia, salvo se a gravidade justificar a aplicacdo da
penalidade de impedimento de licitar e contratar;
b) Dar causa d inexecucdo parcial que gere prejuizo relevante
a Administracdo, ao servico publico ou ao interesse coletivo —
penalidade: impedimento de licitar e contratar;
c) Dar causa a inexecucdo total do objeto — penalidade:
impedimento de licitar e contratar;
d) Deixar de apresentar a documentacdo exigida —
penalidade: impedimento de licitar e contratar;
e) Deixar de manter a proposta apresentada, salvo por motivo
superveniente  devidamente justificado — penalidade:
impedimento de licitar e contratar;
f) Retardar injustificadamente a execucdo do objeto ou sua
enfrega — penalidade: impedimento de licitar e contratar,
podendo ser agravada para declaragdo de inidoneidade
conforme a gravidade;
g) Apresentar documentacdo ou declaracdo falsa —
penalidade: declaragao de inidoneidade para licitar e
contratar;

h) Fraudar o procedimento licitatério ou praticar qualquer ato
fraudulento relacionado d execucdo do objeto — penalidade:
declaragcado de inidoneidade para licitar e contratar;
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i) Comportar-se de forma inidbnea ou praticar fraude de
qualguer natureza — penalidade: declaragdo de inidoneidade

para licitar e contratar;
j) Praticar atos ilicitos com o objefivo de frustrar o carater
competitivo do certame — penalidade: declaragdo de
inidoneidade para licitar e contratar;

k) Praticar ato lesivo nos termos do art. 5° da Lei Federal n°
12.846/2013 — penalidade: declaragcao de inidoneidade para
licitar e contratar.

Disposicoes complementares sobre sangoes

— O afraso superior a 30 (trinta) dias corridos na entrega ou
execucdo do objeto autoriza a desclassificacdo ou revogacdo
da adjudicacdo.
— A aplicagcdo das sancoes ndo exime a empresa da obrigacdo
de ressarcir infegralmente os prejuizos causados &
Administracdo.

— As penalidades podem ser aplicadas cumulativamente com
multas, conforme a gravidade da infracdo.
- A aplicacdo das sancdes dependerd de processo
administrativo que assegure o contraditério e a ampla defesa,
observando-se o rito do art. 158 da Lei Federal n° 14.133/2021
para penalidades mais Qgravosas.
— A apuracdo das infracdes considerard a natureza e gravidade
da conduta, as circunst@ncias do caso concreto, eventuais
agravantes ou atenuantes, os danos causados e a existéncia de
programa de integridade da empresa.
- Infracdes administrativas que também constituam atos lesivos
previstos na Lei n°® 12.846/2013 ser@o apuradas em conjunto.
— Poderd ser desconsiderada a personalidade juridica da
empresa infratora nos casos de abuso de direito, confusdo
patrimonial ou uso da pessoa juridica para ocultar ilicitos,
estendendo-se as sancoes aos responsdveis legais e entidades
vinculadas.

— As penalidades de impedimento de licitar e contratar e de
declaragcdo de inidoneidade sdo passiveis de reabilitacdo,
conforme o art. 163 da Lei Federal n° 14.133/2021.
—Havendo irregularidade insandvel no processo, a decisdo pela
anulacdo ou suspensdo somente serd tomada diante do
interesse publico, nos termos do art. 147 da mesma Lei.

— Outras disposicoes constantes de instrumento administrativo
proprio poderdo ser exigidas, ainda que ndo previstas neste rol
exemplificativo.
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Anexo | - Requisitos minimos

As composicoes dos carddpios ndo sdo taxativas, podendo ser modificadas pelo gestor,
em comum acordo com a confratada, para a adequacdo do servico as circunstancias
de cada evento.

CARDAPIO AO ITEM 3

a) Descricdo e carddpio minimo aceitavel

Tipo Variedade minima
Entrada 1
Salada 3
Acompanhamento 4
Prato Principal 3
Sobremesa 2

Suco de fruta natural ou integral (350 mi/pessoaq) 2

Refrigerante (350 ml/pessoaq) 2

a.l) Refeicdo (almoco ou jantar)



Tipos Descricdo detalhada

Suco de frutas natural ou  Servidos em jarras de vidro ou embalagens individuais do
integral fabricante, lacradas.

Servidos em jarras de vidro ou embalagens individuais do

, -
Refrigerantes de 1° linha fabricante, lacradas.

Enfradas

Entradas disponiveis

Caldinho de feijdo

Canapés variados (salame, copa, cebolas, tomates cereja, legumes cozidos, ovos,
azeitonas e queijos)

Creme de mandioca com carne seca

Frutas (frescas, secas, oleaginosas)

Isca de peixe

Mini escondidinho (carne, frango...)

Minipastel (carne, frango, queijo)

Selecdo de frios (queijos, copa, salame)

Ricota e queijos variados



Entradas disponiveis

Torresmo

Saladas

Saladas disponiveis

Frutas frescas variadas

Legumes e verduras crus e cozidos

Maionese (de batata, de frutas)

Salada de alfaces e folhas mistas (opcdes com queijos, presunto, frutas, tomate seco)

Salpicdo

Molhos para saladas (ervas, mostarda e mel, iogurte e ervas)

Acompanhamentos

Acompanhamentos disponiveis

Arroz (branco, integral, vermelho, negro)

Aipim (cozido, frito, puré)

Aspargos grelhados



Acompanhamentos disponiveis

Banana (& milanesa, caramelizada)

Batata (assada, frita, gratinada, palha, puré)

Farofas (banana-da-terra, bacon, alho-pord, de festa)

Feijdo (carioca, preto, vermelho)

Legumes (caramelizados, cozidos, no vapor, salteados, refogados)
Puré de legumes

Escondidinho de aipim (com carne, com carne secaq)

Massas com molho (branco, carbonara, quatro queijos, pesto, ao sugo)
Ravioli (de ricota e espinafre; de moranga, com molhos variados)
Empaddo (recheios variados)

Vinagrete

Prato Principal
Pratos principais disponiveis

Carne vermelha (Acem, Paleta e maminha)



Pratos principais disponiveis

Entrevero com pinh&o

Feijoada

Frango em cortes e preparacdoes variadas (G milanesa, d parmegiana, ensopado, em
filé, caipira, fricassé)

Lasanha (quatro queijos, bolonhesa, frango, filé mignon)

Medalhdo/costelinha de porco (molhos barbecue, mostarda e mel, laranja e alecrim,
maca, chimichurri)

Peixes em preparacodes variadas (fainha ou tilapia)

Risotos (alho-pord, de parmesdo, de frango)

Rocambole de carne

Strogonoff (de frango, de filé)

Sobremesas

Sobremesas disponiveis

Bolo de chocolate recheado

BrigadeirGo



Sobremesas disponiveis

Chico balanceado

Mini-churros

Pudins, mousses, pavés e cremes variados

Sagu com creme

Tortas variadas

CARDAPIO AO ITEM 02

a) Descricdo e carddpio minimo aceitavel

Quantidade por

I D s
ipo 0es500 escricdo
Salgados frios (30 g cada unidade) 4 3 a 5 variedades
I t
So'godos quentes (30 g cada 8 3 4 5 variedades
unidade)
. I Quando for servido “prato
Prato quente, servido em minitigelas vente” diminuir 2 salaados
(100 g cada unidade) - finger food 4 ' Y
quentes
Doce tipo coquetel (20 g cada 5 o

unidade)



Quantidade por

Tipo Descricdo

P pessoa ¢
Suco de frutas (200 ml/pessoq), 5 Pelo menos 2 variedades de
servidos em jarras de vidro frutas, sendo 1 light/zero
Refrigerante (250 ml/pessoq), 5 Pelo menos 2 variedades, sendo
servidos em jarras de vidro 1 light/zero
b1) Coquetel
Tipos Descricdo detalhada

Manga, uva, laranja, abacaxi, caju, maracujad,

Suco de frutas . A .
tangerinag, péssego, limdo, etc.

Refrigerantes de 1° linha Coca-Cola, guarand, laranja, limdo — servidos em
(normal e zero/light) embalagens PET ou jarras de vidro.

Salgados Frios

ltens disponiveis

Canapés: frango, tomate seco, atum, queijo, palmito, entre outros.

Minissanduiches: pdo comum ou integral (de forma, de batata, drabe) com requeijdo,
maionese ou paté; frios como presunto, peito de frango, salame, tomate seco ou atum.

Queijos variados.



ltens disponiveis

Opcionais: alface, rdcula, tomate seco, milho, passas, cenoura, azeitona.

Téabua de frios.

Pdaes diversos.

Pastas diversas.

Salgados Quentes

ltens disponiveis

Miniquiches: ricota com tomate seco, queijo, alho-pord, palmito, etfc.

Mini-hamburguer (carne bovina, queijo, alface e tomate).

Folhados: presunto e queijo, carne seca, frango, frango com requeijdo, ricota com
ervas, palmito, etc.

Miniesfirras: carne, queijo e frango.

Pastéis de forno e/ou fritos:, frango, palmito, carne, etc.

Tarteletes: carne seca, tomate seco e efc.

Pratos Quentes



ltens disponiveis

Escondidinho (carne seca, frango, etc.)

Risoto (frango, alho-porod, etc.)

Doces

ltens disponiveis

Bombons: morango, uva, etc.

Trufas: coco, chocolate, laranja, café, etc.

Docinhos simples variados: brigadeiro preto e branco, casadinho, beijinho, cajuzinho,
etc.

CARDAPIO AO ITEM 01

b) Descricdo e carddpio minimo aceitdvel

Tipos Descricdo detalhada

Café e leite Servidos em garrafas térmicas.

Suco de frutas natural Servidos em jarras de vidro ou embalagens individuais do
ou integral fabricante, lacradas.

Refrigerantes de 1° Servidos em jarras de vidro ou embalagens individuais do
linha fabricante, lacradas.



Tipos

Salgados assados sem
fritura

Minissanduiches

Bolos simples

doces ou salgados

Frutas picadas ou
salada de frutas

a.1) Coffee Break

Tipo

Salgados assados (30 g
cada unidade)

Minissanduiches (50 g
cada unidade)

Descricdo detalhada

Pdo de queijo; empada; miniesfirra; minipizza; minicroissant;
minifolhnado; pdo de batata; pastel de forno; mini-hamburguer;
barquete; doguinho.

Pdes: pdo comum ou integral (de forma, de batata, arabe, sirio,
de sal). Composicdo minima: 1 queijo, 1 base (paté ou
maionese), 2 frios e 1 verdura.

Chocolate; cenoura; fubd; laranja; banana; abacaxi; macd com
canela; integral de banana ou magd; cucas com cobertura de
banana ou maca.

Biscoitos amanteigados; minisonhos; minifolheados;

3 a 5 variedades de frutas da estacdo.

Quantidade por

06550a Descricdo

3 a 5 variedades, sendo pelo menos uma
5 com recheio natural, sem adicdo de carnes
ou embutidos.

2 2 variedades.



Quantidade por

Ti D o~
ipo 06550a escricao
BOl.O simples (40 g cada 2 2 tipos de bolo fatiado.
fatia)
doce ou salgado (30 g 5 o
cada unidade)
Frut i I
rutas picadas ou SE] ada 3 a 5 variedades de frutas da estacdo.
de frutas (por porcdo)
Café sem acgucar (100 | Servido em garrafas térmicas; disponibilizar
ml/pessoq) acucar a parte.
Leit t _
eife quente (50 1 Servido em garrafas térmicas.
ml/pessoq)
Suco de fruta (200 5 2 tipos de frutas naturais ou integrais,
ml/pessoq) servidos em jarras de vidro.
Refrigerante (100 5 Pelo menos 1 opcdo deve ser zero caloria;
ml/pessoq) servidos em jarras de vidro.

Observacoes Gerais

Deverdo ser fornecidos:

Guardanapos de papel;
Sachés de acucar e adocante;
Mexedores de café;

Copos e talheres descartaveis.
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