TERMO DE REFERENCIA
CURSOS DE CAPACITACAO - INEXIGIBILIDADE DE LICITACAO

Origem: Gabinete do Prefeito
Objeto: Contratacao de curso de Capacitacao de Servidores
1. DESCRICAO DO OBJETO

Contratagdo do curso presencial “O que os drgdos ptiblicos precisam fazer apds a edi¢do da IN
TCE n? 33/2024 - Adiantamentos, didrias e transferéncias de recursos a qualquer titulo” a ser

ministrado pelo IGAM/SC.
Quantidades de inscri¢oes: 03
Datas, horarios e programa:

Datas

19 E 20 DE JUNHO DE 2024 (quarta-feira e quinta-feira)
Horario

19/06/2024 - 08:50 - 12:00

19/06/2024 - 13:20 - 17:00

20/06/2024 - 08:50 - 12:00

20/06/2024 - 13:20 - 17:00

Programacao

Modulo I - Instrucdao Normativa IN N. TC- 33/2024
Objetivos da IN N. TC-33/2024;

Entendendo as regras e mudancas da IN N. TC- 33/2024;
Conceitos;

Constituicao do processo administrativo;
e Atos normativos



Modulo II - Suprimento de fundos, regime de adiantamento

e 0O adiantamento substitui a compra direta?

e O que caracteriza a concessdo do adiantamento;

e (Como operacionalizar o adiantamento e atender a IN 33/2024;

e As possibilidades de movimentacgao financeira dos recursos do adiantamento;

e Documentos comprobatdérios das despesas com adiantamento;

e (Como instruir a prestacao de contas do adiantamento;

e O fluxo da prestacdo de contas, e as responsabilidades pela analise, pareceres e
pronunciamentos.

Modulo III - Da concessao de diarias

E possivel substituir a diaria por adiantamento?

Quais os requisitos necessarios para a concessao de diarias;
Quais documentos comprovam as despesas com diarias;
Como fazer a prestacao de contas de diarias;

Madulo IV - Subvencgdes, auxilios e contribuicdes

A aplicacao da Lei Federal n2 13.019, de 2014;

Quem pode receber os recursos das subvencdes, auxilios e contribuicoes;
Os requisitos essenciais para o municipio conceder os recursos financeiros;
Como fazer a movimentacgao financeira dos recursos concedidos;
Documentos que comprovam a realizacdo das despesas;

Como devem ser realizadas a prestacdo de contas;

0 processo de analise da prestacdo de contas;

Minutas e modelos de pareceres de analise de prestacdo de contas.

Mddulo V - Atuacgdo do Controle Interno

e O parecer do controle interno na prestacdo de contas de adiantamento,
subvencdes, auxilios e contribuicdes.

e Aabertura de processo administrativo para apuracao de responsabilidades;

e (Como proceder com a tomada de contas especial;

e A atuacdo do controle interno antes, durante e depois da concessdo dos recursos
financeiros.

2. FUNDAMENTACAO DA CONTRATACAO

A contratacdo se funda na necessidade da Administracdo em capacitar servidores para
garantir a eficiéncia e a conformidade dos procedimentos de adiantamentos, diarias e

transferéncias de recursos no ambito municipal. A capacitagdo dos servidores neste tema



é essencial e refletira positivamente na qualidade dos servi¢cos prestados a populagao e

na promog¢ao de uma gestdo publica integra e transparente.
3. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO

O servico a ser contratado sera executado no periodo de dois dias e apos a prestagao, salvo
a entrega dos certificados dos servidores, ndo remanescera qualquer obrigagdo por parte

da contratada.
4. REQUISITOS DA CONTRATACAO

O servico contratado tem natureza comum e serd contratado mediante inexigibilidade de
licitacdo com fundamento no art. 74, caput e inciso III, alinea f, da Lei n® 14.133/2021,
mediante a apresentagdo dos documentos de habilitagdo e os documentos

comprobatoérios da notéria especializacao, previstos na Lei n® 14.133/2021.
5. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO

O curso sera ministrado pela empresa especializada contratada em sua sede, nas datas e

horarios pré-definidos e descritos no objeto.

A inexecucdo do servigo contratado, salvo prorrogacdo do contrato, importara na rescisao

contratual.
6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

Apébs o encerramento da programacao do curso, a contratada devera fornecer o
certificado de participacdo aos servidores inscritos ou fornecer declaracdo de que o

servidor inscrito ndo participou.

Caso o servidor inscrito deixe de comparecer no curso, devera a Administragdo exigir do

servidor o ressarcimento dos valores despendidos com a contratagao do curso.

0 pagamento sera efetuado apds comprovada a realizacdo do curso, no prazo de dez dias

apos a entrega dos certificados aos servidores participantes.

A fiscalizacdo incumbira ao agente designado no DFD.



Nao é necessaria a elaboracado de contrato, podendo ser substituido por nota de empenho

ou ordem de servigo, nos termos do art. 95 da Lei n? 14.133/2021.
7. CRITERIOS DE MEDICAO E DE PAGAMENTO

Uma vez comprovada a realizagdo do curso e/ou fornecimento do certificado aos

servidores, o pagamento sera efetuado mediante boleto bancario.

8. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO PRESTADOR DE SERVICO

A selecdo da instituicdo de ensino IGAM SC Cursos e Consultoria LTDA. CNPJ:
28.474.582/0001-67, decorre de sua notdria especializacdo e larga experiéncia no
mercado, pois atua com capacitacao de servidores ha muitos anos, sendo uma instituicao

de ensino de renome no sul do pais.

0 servigo contratado é de natureza predominantemente intelectual e a empresa e seus

professores tém notoria especializagao na area.

O curso trata da matéria de interesse a Administracdo e, considerando a notdria
especializacdo da instituicdo e o programa especifico do seu curso, é o que mais se

enquadra dentro das necessidades.
9. JUSTIFICATIVA DO VALOR DA CONTRATACAO

O valor unitario de cada inscricdo é de R$ 1.490,00 e foi fixado pelo fornecedor para

quaisquer interessados que desejarem se inscrever no curso.

Conforme pesquisa de precos em anexo, o preco praticado é compativel com os precos de

mercado.

Valor total da contratagio, para trés inscricdes: R$ 4,470,00.



10. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

O dispéndio financeiro decorrente da contratacdo ora pretendida decorrera da seguinte

dotacdo or¢amentaria:

Orgio 12, Programa 1501, Cédigo/classificacio 33903948

Catanduvas, 06 de junho de 2024.
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