Termo de Referencia

O Termo de Referéncia em epigrafe tem por finalidade, atender o disposto na legislacdo vigente
concernente as contratac8es publicas, em especial ao art. 37, inciso XXI da CF/88 e aos dispositivos da
Lei 14133/2021, artigo 6 e alteracbes posteriores, bem como, normatizar, disciplinar e definir os
elementos que norteardo a obra de Instalagdo das Prateleiras para o Depdsito anexo a Prefeitura,

conforme o que consta no ETP e no Memorial Descritivo e documentos anexos.
1 — DA JUSTIFICATIVA PARA AQUISICAO:

A Secretaria Municipal de Administracao justifica a presente contratacao pela necessidade de instalacdo
de prateleiras destinadas ao armazenamento e organizacdao dos arquivos e documentos mantidos no

Depésito da Prefeitura Municipal de Catanduvas/SC.

A instalacdo das prateleiras tem como objetivo principal proporcionar melhor aproveitamento do
espaco interno do depdsito, permitindo o armazenamento adequado e organizado dos arquivos,
especialmente daqueles acondicionados em caixas, de modo a facilitar sua identificacdao, acesso,
controle e conservagdao. A auséncia de estrutura adequada para arquivamento pode ocasionar
desorganizacdo, dificuldade na localizagdo dos documentos e riscos de danos decorrentes do

armazenamento inadequado.

Dessa forma, a instalacdo das prateleiras permitird a utilizacdo mais eficiente do espaco disponivel,
proporcionando melhores condi¢Ges de guarda, organizagdo, conservagao e acesso aos documentos

pertencentes a Administragdo Municipal.

Trata-se, portanto, de medida necessaria para aprimorar a infraestrutura de armazenamento do
Municipio, contribuindo para a adequada gestdo documental, preservacdo dos arquivos publicos e

maior eficiéncia nas atividades administrativas.
2 — ESPECIFICAGAO DO OBJETO

ITEM 01 — Prateleira Unica (mdvel 01) Mével em MDF TX 18mm. Tamanho respectivamente: 103cm de
comprimento x 52cm de profundidade x 268,7cm de altura. Prateleiras em MDF sustentadas por
estrutura metalica 20mmx30mm, de espessura de parede 1,5mm. A primeira prateleira inicia a 5cm do

chdo, tendo a estrutura metalica como os pés do modulo.

ITEM 02 — Prateleira dupla menor (mével 02). Mdvel em MDF TX 18mm. Tamanho respectivamente:

204cm de comprimento x 52cm de profundidade x 268,7cm de altura. Prateleiras em MDF sustentadas



por estrutura metalica 20mmx30mm, de espessura de parede 1,5mm, a cada 100cm de prateleira. A
primeira prateleira inicia a 5cm do chéao, tendo a estrutura metalica como os pés do modulo. Sendo um

total de 17 unidades deste item.

ITEM 03 - Prateleira dupla central (mdvel 03). Médvel em MDF TX 18mm. Tamanho respectivamente:
206cm de comprimento x 102cm de profundidade x 268,7cm de altura. Prateleiras em MDF sustentadas
por estrutura metalica 20mmx30mm, de espessura de parede 1,5mm, a cada 100cm de prateleira. A
primeira prateleira inicia a 5cm do chdo, tendo a estrutura metalica como os pés do modulo. Sendo um

total de 08 unidades deste item.
3- DA ESCOLHA

O contratado sera selecionado por meio de Pregdo Eletrénico, nos termos do art. 69, inciso XLI, da Lei
Federal n? 14.133/2021, considerando que o objeto possui caracteristicas e especificagdes que podem

ser objetivamente definidas no Termo de Referéncia.

A adocgdo do Pregdo Eletronico visa assegurar a ampla participacdo de fornecedores, a isonomia entre
os licitantes e a competitividade do certame, possibilitando a Administracdo a selecao da proposta mais

vantajosa, observadas as especificagcdes e condicdes estabelecidas para a contratagao.

4- PRAZO E VIGENCIA

Os moveis deverdo ser entregues em até 90 dias a contar da publicacdo da Nota de Empenho.
5- ESPECIFICACOES BASICAS DO FORNECIMENTO

Para a contratacao de empresa especializada no fornecimento e instalagdo de prateleiras destinadas ao
armazenamento de arquivos e documentos no Depdsito anexo a Prefeitura Municipal de
Catanduvas/SC, deverdo ser estabelecidos requisitos técnicos e de habilitacdo compativeis com as
caracteristicas do objeto, visando assegurar a qualidade dos materiais, a adequada execuc¢do dos

servicos e o atendimento as especificacdes estabelecidas no projeto.
5.1 Requisitos de Qualificacdo Técnica:

e Atestado de Capacidade Técnica: quando exigido no edital, a empresa devera comprovar
experiéncia anterior na execucdo de servicos compativeis com o objeto da contratacdo,
mediante atestado(s) emitido(s) por pessoa juridica de direito publico ou privado;

e Responsavel pela execugdo: a empresa devera indicar profissional ou responsdvel técnico,
quando exigivel em razdao das caracteristicas dos servicos e da legislacdo aplicavel, para

acompanhamento da execucgao e instalacdo das prateleiras;



e Equipe de instalacdo: a empresa deverd dispor de equipe com qualificagdo e experiéncia

compativeis com os servigos de montagem e instalagdo previstos.
5.2 Requisitos Técnicos do Mobiliario

e Conformidade com o projeto: as prateleiras deverao ser fornecidas e instaladas de acordo com
as dimensdes, materiais, caracteristicas construtivas e demais especificagdes estabelecidas no
projeto e no Termo de Referéncia;

e Qualidade dos materiais: os materiais empregados deverado ser novos, de qualidade adequada
a finalidade de armazenamento de arquivos e documentos e compativeis com as especificages
definidas no projeto;

e Acabamento: as prateleiras deverdo apresentar acabamento uniforme, adequado ao uso e sem
defeitos que comprometam sua funcionalidade, seguranca ou durabilidade;

e Resisténcia e estabilidade: as estruturas deverdao apresentar resisténcia e estabilidade
compativeis com a finalidade de armazenamento, devendo ser executadas e instaladas de forma
segura e adequada ao local;

e Garantia: a contratada deverd assegurar garantia quanto a qualidade dos materiais fornecidos

e dos servicos de instalacdo, conforme prazo e condi¢Ges estabelecidos no Termo de Referéncia.
5.3 Requisitos de Fornecimento e Instalagao

e Execucdo: o fornecimento, transporte, montagem e instalacdo das prateleiras deverdo ser
realizados pela empresa contratada, conforme as especificacbes estabelecidas pela
Administragao;

e Prazo de execucdo: a contratada deverd cumprir os prazos estabelecidos no Termo de
Referéncia e no instrumento contratual;

e Seguranca e organizagao: os servicos deverdao ser executados de forma organizada e segura,
evitando danos as instalagGes existentes e ao patriménio publico;

e Limpeza: apds a conclusdo dos servicos, a contratada devera remover embalagens, residuos e
demais materiais decorrentes da instalacao, deixando o local em condi¢cdes adequadas para

utilizacao.
5.4 Requisitos de habilitagao Juridica, Fiscal e Trabalhista

e Habilitacdo juridica: a empresa devera apresentar a documentag¢do necessaria a comprovagao
de sua existéncia e capacidade juridica para contratar com a Administracdo Publica;
e Regularidade fiscal e trabalhista: deverao ser apresentadas as comprovacdes de regularidade

fiscal e trabalhista exigidas pela legislacdo e pelo edital, incluindo os documentos relativos aos



tributos federais, estaduais e municipais, FGTS e Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas —

CNDT.
6- ESTIMATIVAS DE CONTRATACAO

Estima-se a contratac¢do no valor de RS 106.906,67 (cento e seis mil, novecentos e seis reais e sessenta

e sete centavos), conforme planilha orcamentaria e demais documentos em anexo.

A estimativa do valor da contratacao foi elaborada considerando os quantitativos e especificacdes
definidos no projeto de mobiliario e no Termo de Referéncia, bem como os prec¢os obtidos mediante
pesquisa direta com fornecedores do segmento, em razao das caracteristicas especificas do objeto, que
envolve o fornecimento e a instalacdo de prateleiras dimensionadas de acordo com as condi¢des do
espaco e as necessidades de armazenamento da Administracdo. Os valores obtidos na pesquisa de
precos foram utilizados para composicao do valor estimado da contrata¢do, conforme documentacao

constante do processo.

ITEM | DESCRICAO QUANT. |VALOR UNI. | VALOR TOTAL

Prateleira Unica (movel 01) Mével em MDF TX 01 |RS$2.310,67
18mm. Tamanho respectivamente: 103cm de
comprimento x 52cm de profundidade x 268,7cm
de altura. Prateleiras em MDF sustentadas por
estrutura metalica 20mmx30mm, de espessura de
parede 1,5mm. A primeira prateleira inicia a 5cm do
chdo, tendo a estrutura metalica como os pés do
modulo.

01

Prateleira dupla menor (mdvel 02). Mével em MDF 17 |R$3.720,80
TX 18mm. Tamanho respectivamente: 204cm de
comprimento x 52cm de profundidade x 268,7cm
de altura. Prateleiras em MDF sustentadas por

02 |estrutura metalica 20mmx30mm, de espessura de
parede 1,5mm, a cada 100cm de prateleira. A
primeira prateleira inicia a 5cm do chao, tendo a
estrutura metalica como os pés do modulo. Sendo
um total de 17 unidades deste item.

R$ 106.906,67

Prateleira dupla central (mével 03). Mdvel em MDF 08 |[R$5.167,80
TX 18mm. Tamanho respectivamente: 206cm de
comprimento x 102cm de profundidade x 268,7cm
de altura. Prateleiras em MDF sustentadas por

03 |estrutura metalica 20mmx30mm, de espessura de
parede 1,5mm, a cada 100cm de prateleira. A
primeira prateleira inicia a 5cm do chao, tendo a
estrutura metalica como os pés do modulo. Sendo
um total de 08 unidades deste item.




7 - FUNDAMENTO LEGAL:

6.1. A presente proposicdo encontra seu fundamento na legislacdo vigente, em especial da Lei
14133/2021, artigo 62 que dispde sobre licitagcbes e contratos no ambito da administracdo publica,

especificamente obras e servigcos de engenharia.

8- DOCUMENTACAO NECESSARIA

a) Certiddao Conjunta Negativa (ou Positiva com Efeitos de Negativa) de Débitos Relativos a Tributos
Federais e a Divida Ativa da Unido (ABRANGENDO CONTRIBUIGOES SOCIAIS);

b) Certiddo Negativa (ou Positiva com Efeitos de Negativa) de Débitos Estaduais;

c) Certiddo Negativa (ou Positiva com Efeitos de Negativa) de Débitos Municipais, relativa ao
Municipio da sede do licitante;

d) Prova de regularidade relativa ao Fundo de Garantia por Tempo de Servico (CRF do FGTS),
demonstrando situagao regular no cumprimento dos encargos sociais, instituidos por Lei;

e) Prova de inexisténcia de débitos inadimplentes perante a Justica do Trabalho, mediante a
apresentacdo de Certiddo Negativa (ou Positiva com Efeitos de Negativa) de Débitos

Trabalhistas (CNDT), instituida pela Lei n2 12.440 de 07 de julho de 2011.

8.1. Os licitantes interessados deverdo apresentar as condicdes habilitatdrias previstas na Lei n°
14133/2021 e alteragdes posteriores, bem como as qualificacdes que dispuser o edital, seguindo ETP e

documentos anexos.
9. OBRIGAGOES DA CONTRATADA

A contratada se obrigard a fornecer/executar os materiais/servicos, objeto desta contrata¢do, com a
qualidade padrao requerida de mercado, no local indicado pela Secretaria Municipal de Administragao,
e ainda, cumprir e fazer cumprir as exigéncias técnicas e fiscais previstas em contrato, e inclusive as

seguintes:

a) Fornecer/Executar os materiais/servicos com a qualidade e na forma exigida em Lei e no
contrato, cumprindo as condicdes e os prazos estabelecidos;

b) Responsabilizar-se por todas as despesas decorrentes da execucdo do contrato, inclusive
tributos, contribuicdes previdencidrias, encargos trabalhistas e quaisquer outras que forem

devidas em relacdo ao fornecimento;



f)

Prestar esclarecimentos que forem solicitados pela contratante, a respeito da execuc¢do do
contrato sempre que for necessario;

Responder pelos danos causados diretamente a Administracdo Municipal e/ou a terceiros,
decorrentes da culpa ou dolo na execug¢do do objeto;

Oferecer Garantia e Assisténcia Técnica, a contratada deve oferecer uma garantia sobre os
materiais e a mao de obra pelo prazo de 12 meses. Durante o periodo de garantia, a empresa
se obriga a prestar assisténcia técnica e realizar reparos ou substituices de pecas que
apresentem defeito de fabrica¢do ou falha na instalacdo;

Responsabilizar-se pela Limpeza e Destinagdao de Residuos, apds a conclusdo da instalacao, a
empresa tem a obrigacdo de remover todos os residuos gerados (sobras de materiais,

embalagens, po e lixo) e realizar a limpeza geral do local, deixando o espago pronto para uso.

10. OBRIGAGOES DA ADMINISTRAGAO MUNICIPAL:

a)

b)

d)

f)

g)

Responsabilizar-se pela solicitacdo em tempo habil, dos servicos.

O Municipio reserva-se no direito de exercer ampla fiscalizacdo de documentos e de
cumprimento do cronograma, verificando se estdao sendo cumpridos os termos contratuais, ndao
se excluindo a empresa contratada da responsabilidade por qualquer irregularidade.

Rejeitar, no todo ou em parte os projetos quando em desacordo com as exigéncias deste Termo
de Referéncia e com as especificagOes solicitadas pela equipe de avalia¢ao.

Notificar por escrito a contratada, na ocorréncia de descumprimento de prazos e termos e
especificagcdes deste edital;

Proporcionar todas as facilidades para que a contratada possa desempenhar seus servigos;
Efetuar a rescisdo contratual a partir da segunda notificacdo, evitando assim problemas e
atrasos no cumprimento dos prazos de finalizacao do contrato.

Realizar a despesa apenas se confirmado anteriormente a disponibilidade de dotacdo

orcamentaria para tal, com fulcro no caput do art. 60 da Lei 4.320/1964.

11 - DO PAGAMENTO

11.1 A Prefeitura Municipal de Catanduvas - SC efetuard o pagamento até o 122 dia do més subsequente

ao fornecimento, e mediante apresentacdo da Nota Fiscal eletronica, e conforme disponibilidade de

recursos, observada a ordem cronoldgica dos pagamentos nos termos da Lei 14.133/2021 e Instrugdo

Normativa Municipal n° 01/2011.

11.2 - A Nota Fiscal ou outro documento fiscal correlato deverd ser emitido ao Municipio de Catanduvas,

Rua Felipe Schmidt, n° 1435, Catanduvas - SC, CNPJ n2 82.939.414/0001-45, conforme informado no



envio da solicitacdo de fornecimento e ter a mesma razao social e CNPJ dos documentos apresentados

por ocasido da habilitagcdo, contendo ainda nimero do Processo Licitatério

11.3 - Nao serdo efetuados quaisquer pagamentos enquanto perdurar pendéncia de liquidacdo de

obrigacdes, em virtude de penalidades impostas a contratada ou inadimpléncia contratual.

11.4 - Qualquer erro ou omissdo ocorrido na documentacdo fiscal serd motivo de correcdo e em

decorréncia, suspensdo do prazo de pagamento até que o problema seja definitivamente sanado.
12 - DA VIGENCIA

12.1. O contrato tera validade até 03 meses (90 dias), podera, com base nos preceitos de direito publico,
ser rescindido pela Administracdo a todo e qualquer tempo, independentemente de interpelacao

judicial ou extrajudicial, mediante simples aviso, observadas as disposi¢des legais pertinentes.
12.2. A prorrogacao de contrato deverd ser promovida mediante celebracdo de termo aditivo.

12.3. Qualquer erro ou omissdo ocorrido na documentacdo fiscal sera motivo de corregao por parte da
adjudicataria e haverd, em decorréncia, suspensdo do prazo de pagamento até que o problema seja

definitivamente sanado.

Este termo esta conexo a ETP e outros documentos:
- Projetos;

- Memorial Descritivo;

- Termo de Referéncia;

- Termo de Formalizacao de Demanda.

FISCAL DO CONTRATO: Nicoli Luvison — Arquiteta e Urbanista do Municipio Catanduvas.
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