TERMO DE REFERENCIA
Capacitacdo de servidores — Lei Federal n2 14.133/2021
1. OBJETO

Contratacdo de inscri¢cOes para participacao dos servidores municipais Diego Grezelle e Vanessa
Dirceia Belotto no curso “Imersio Completa em Licitagées — Lei n2 14.133/2021: Aspectos
praticos e atualizados desde a fase preparatdria até a execugao contratual”, a ser realizado
nos dias 21, 22 e 23 de outubro de 2026, na cidade de Floriandpolis/SC, visando ao
aperfeicoamento e a atualizacdo dos conhecimentos técnicos necessdarios ao desempenho das
atividades relacionadas as contratagGes publicas.

1.1. Especificacdao do objeto
Item Descrigcao Unidade Quantidade

Inscricdo no curso presencial “Imersdo Completa em Licitagdes —
Lei n2 14.133/2021: Aspectos praticos e atualizados desde a fase
1 preparatdria até a execucgdo contratual”, incluindo acesso a Inscricdo 2
programacao, atividades e materiais previstos pelo organizador,
bem como certificado de participacdo, quando disponibilizado.

2. FUNDAMENTAGAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

A contratacdo justifica-se pela necessidade de promover a capacitagdo e a atualizagcdo dos
conhecimentos técnicos dos servidores Diego Grezelle e Vanessa Dirceia Belotto, considerando
a complexidade das atividades relacionadas as contratagcGes publicas e a necessidade de
aplicacdo adequada da Lei Federal n2 14.133/2021.

A legislacdo de licitacGes e contratos administrativos exige dos agentes publicos conhecimento
técnico atualizado para o adequado planejamento, instrucdo, conducdo e acompanhamento
dos processos de contratacdo, desde a fase preparatdria até a execugdo contratual.

Nesse contexto, a participagdo no curso permitird o aprofundamento dos conhecimentos
tedricos e praticos relacionados aos procedimentos de contratacdo publica, contribuindo para
a melhoria da qualidade dos documentos administrativos, a padronizacdo dos procedimentos,
a prevencao de falhas e a reducdo de riscos.

A capacitagao também busca promover maior segurancga técnica na atuagdo dos servidores,
eficiéncia administrativa e utilizacdo responsavel dos recursos publicos, em consonancia com
os principios da legalidade, do planejamento, da transparéncia, da eficiéncia e do interesse
publico.

3. DESCRIGAO DA SOLUGCAO COMO UM TODO

A solucdo consiste na contratacdo de duas inscricdes para participacdo dos servidores
municipais no curso presencial, previsto para os dias 21 a 23 de outubro de 2026, em
Floriandpolis/SC.

A capacitacdo devera abordar aspectos praticos e atualizados da Lei Federal n? 14.133/2021,
contemplando matérias relacionadas a fase preparatdria, aos procedimentos de contratacdo e
a execucgao contratual, conforme a programacao oficial do evento.



A solucdao compreende a disponibilizacdo das vagas aos servidores indicados e dos materiais,
atividades e certificados eventualmente previstos na proposta do organizador, de acordo com
as condigdes ofertadas.

4. REQUISITOS DA CONTRATAGCAO
A contratacdo deverd observar os seguintes requisitos:

a) disponibilizagdo de duas inscricdes para os servidores indicados pela Administracdo
Municipal;

b) realiza¢do do curso nos dias 21, 22 e 23 de outubro de 2026, em Floriandpolis/SC;

c) compatibilidade do contelido programatico com a necessidade de atualizacdo e
aperfeicoamento dos conhecimentos relacionados a Lei Federal n2 14.133/2021;

d) fornecimento prévio das informacGes relativas a programacao, a carga hordria, ao local de
realizagdo e as condig¢des de participagao;

e) disponibilizacdo dos materiais didaticos e demais recursos previstos na proposta comercial,
qguando aplicaveis;

f) emissdo de certificado de participagao ou conclusdo, conforme as condi¢des estabelecidas
pelo organizador;

g) manutencdo das condicGes necessdrias a realizagdo do curso nas datas e condigdes
contratadas, ressalvadas as situa¢des devidamente justificadas e tratadas conforme os
instrumentos aplicaveis.

5. MODELO DE EXECUGCAO DO OBJETO

A execucdo ocorrera por meio da disponibilizacdo das duas inscri¢cdes e da participacdo dos
servidores no curso presencial.

O organizador devera fornecer as orientacdes necessarias a inscricao, confirmar as vagas e
disponibilizar as informagdes referentes a realizagdo do evento.

A execucdo do objeto serd considerada concluida apds a disponibilizagdo das inscri¢Ges e a
realizagao da capacitacao, com a correspondente comprovacgao da participagdo dos servidores,
mediante certificados, listas de presenca ou outros documentos idéneos fornecidos pelo
organizador.

Caso ocorram alterag¢Oes de data, local ou programacao, o organizador devera comunicar
previamente a Administracdo Municipal, para avaliacdo das providéncias cabiveis.

6. MODELO DE GESTAO E FISCALIZAGAO DO CONTRATO

A Administragdo Municipal designara formalmente o responsdvel pelo acompanhamento e
pela fiscalizagdo da contratagdo, nos termos da Lei Federal n2 14.133/2021 e das normas
municipais aplicaveis.

Compete ao responsavel designado:
a) acompanhar a disponibilizagdo das inscri¢des;

b) verificar a conformidade do curso com a proposta e as condi¢des contratadas;



c) acompanhar e registrar a realizacdo do objeto;
d) conferir os documentos comprobatérios da participagdo dos servidores;
e) comunicar eventuais irregularidades e solicitar as providéncias necessdrias;

f) atestar a execucdo do objeto para fins de liquidagdo e pagamento, quando atendidas as
condigdes exigidas.

7. CRITERIOS DE MEDIGAO E DE PAGAMENTO

O pagamento sera realizado conforme as condic¢Oes estabelecidas na proposta comercial e no
instrumento de contratagao, apds a comprovacdo da disponibilizacdo das inscri¢cGes e o
cumprimento das condig¢Oes exigidas para a liquidacao da despesa.

A nota fiscal ou documento fiscal equivalente devera ser emitido em conformidade com a
legislacdo aplicdvel e com os dados indicados pela Administracdo Municipal.

O pagamento ficara condicionado a verificacdo da regularidade da documentacao exigivel, ao
atesto do responsavel pela fiscalizagdo e a observancia dos procedimentos financeiros do
Municipio.

Eventuais condi¢des de pagamento antecipado, caso propostas pelo organizador, deverao ser
expressamente avaliadas e justificadas no processo, com observancia dos requisitos legais
aplicaveis, ndo sendo presumidas neste Termo de Referéncia.

8. FORMA E CRITERIOS DE SELEGAO DO FORNECEDOR

A selec¢do do fornecedor devera observar a legislagdo vigente e a solugdo definida pela
Administragao Municipal, considerando a adequagdo do curso as necessidades identificadas, o
conteudo programatico, a qualificacdo e a experiéncia dos instrutores, a metodologia de
ensino, as condicbes de participacdo e a compatibilidade do preco.

Caso seja adotada a contratacdo direta, o processo devera conter a justificativa do
engquadramento legal especifico, a demonstracdo do atendimento aos respectivos requisitos e
a documentacdo necessaria a comprovacdo da adequacdo da escolha.

Quando fundamentada no art. 74, inciso lll, da Lei Federal n® 14.133/2021, a contratacdo
devera demonstrar a natureza do servigo técnico especializado de natureza
predominantemente intelectual e o atendimento aos requisitos legais relativos a inviabilidade
de competicdo e a notéria especializagao, conforme aplicaveis ao caso concreto.

9. ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATAGAO

O valor estimado correspondera ao preco das duas inscricdes, conforme proposta comercial
apresentada pelo organizador e documentagdo de pesquisa de pregos constante do processo.

Descrigdo Quantidade Valor unitario Valor total
Inscricdo no curso de capacitacdo 2 R$ 1.990,00 RS 3.980,00
Valor total estimado: RS 3.980,00.

A estimativa devera ser acompanhada da documentag¢do que demonstre a compatibilidade do
preco com o mercado e a razoabilidade do valor proposto, observados os critérios aplicaveis ao
objeto e a hipdtese de contratacdo adotada.



10. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

As despesas decorrentes da contratagdo correrdo a conta de dota¢do orcamentaria prépria,
prevista no orcamento vigente do Municipio de Catanduvas/SC, cuja classificacdo devera ser
indicada pelo setor competente antes da formalizacdo da contratacgdo.

Dotacao or¢amentdria: [informar classificagdo orcamentarial.
11. OBRIGAGOES DA CONTRATADA

Sao obrigacdes da contratada:

a) disponibilizar as duas inscricdes nas condices estabelecidas;

b) realizar o curso conforme as datas, o local e a programacao informados, ressalvadas
alteracOes justificadas e aceitas pela Administracado;

c) prestar as informagGes necessdrias a participacao dos servidores;
d) disponibilizar os materiais e certificados previstos na proposta;
e) comunicar tempestivamente alteragdes relevantes relacionadas a realizacdo do evento;

f) cumprir as demais condi¢Oes previstas na proposta, no instrumento de contratagdo e na
legislacdo aplicavel.

12. OBRIGAGOES DA CONTRATANTE

Sdo obrigacOes da contratante:

a) fornecer os dados necessarios a inscricdo dos servidores;

b) indicar os participantes e orientar quanto a participa¢do no curso;
c) acompanhar e fiscalizar a execu¢do do objeto;

d) verificar a documentag¢do comprobatdria da prestacao dos servicos;

e) efetuar o pagamento devido, desde que cumpridas as condi¢Ges estabelecidas e observadas
as formalidades legais;

f) comunicar a contratada eventuais inconsisténcias identificadas durante a execucdo.
13. SANGOES ADMINISTRATIVAS

O descumprimento das obrigacdes assumidas sujeitara a contratada as san¢des administrativas
previstas na Lei Federal n2 14.133/2021 e no instrumento de contratagdo, assegurados o
contraditério e a ampla defesa, conforme a legislacdo aplicavel.

A aplicacdo de eventual san¢do deverd considerar a natureza e a gravidade da infracdo, as
circunstancias do caso concreto e os critérios legais pertinentes.

14. DISPOSICOES GERAIS

A contratacdo deverad ser instruida com os documentos necessarios a demonstragdo da
necessidade administrativa, da adequacao do curso, da compatibilidade do preco, da
disponibilidade orcamentaria e do atendimento aos requisitos legais aplicaveis.



As despesas de deslocamento, hospedagem, alimentacdo e eventuais didrias dos servidores, se
necessarias, deverao ser avaliadas e processadas separadamente, conforme as normas
municipais e a disponibilidade orcamentaria, salvo se expressamente incluidas na proposta e
no objeto contratado.

15. RESPONSAVEL PELA ELABORAGAO

Catanduvas/SC, 19 de outubro de 2026.
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