
 

 

  

  
  

  

TERMO DE REFERÊNCIA 

DECORAÇÃO NATALINA 2026 
 

1 – INTRODUÇÃO: 

O Termo de Referência em epígrafe tem por finalidade, atender o disposto na 

legislação vigente concernente às contratações públicas, de acordo com a Lei 

14.133/2021 e alterações posteriores, bem como, normatizar, disciplinar e definir os 

elementos que nortearão a contratação de empresa especializada para execução da 

decoração natalina de 2026 no município de Catanduvas/SC, incluindo fornecimento, 

instalação, manutenção e retirada de elementos decorativos em praças, ruas e prédios 

públicos, de forma a garantir o embelezamento dos espaços e o espírito festivo do Natal 

em Família. 

 

2 – DA JUSTIFICATIVA DO OBJETO: 

A contratação da decoração natalina para o ano de 2026 é necessária para 

atender às demandas culturais, turísticas e sociais do município de Catanduvas/SC, 

promovendo o embelezamento dos espaços públicos e proporcionando um ambiente 

acolhedor e festivo para a comunidade. A iniciativa visa fortalecer o espírito natalino, 

fomentar a participação popular, valorizar as tradições locais e estimular a economia por 

meio da atração de visitantes. 

A ação está alinhada ao Planejamento Estratégico Municipal, no eixo de Cultura, 

Lazer e Turismo, contribuindo para a promoção da identidade cultural e para o 

desenvolvimento socioeconômico da cidade. 

 

3 – DA EXECUÇÃO DO OBJETO, VALIDADE E GARANTIA: 

3.1 – Forma de execução:  



 

 

  

  
  

  

Todas as despesas de instalação, transporte, manutenção e retirada de elementos decorativos 

correrão por conta da empresa contratada. Prazo de execução compatível com o calendário 

natalino de 2026, assegurando instalação e testes antes da inauguração oficial. 

➢ Início da instalação: 17 de novembro de 2026. 

➢ Conclusão da instalação e inauguração oficial: 24 de novembro de 2026. 

➢ Período de manutenção ativa: 24 dezembro de 2026 a 6 de janeiro de 2027. 

➢ Retirada e restauração dos espaços públicos: até final de janeiro de 2027. 

3.2 - A vigência do contrato será de 6 meses. 

3.3 - Indicação do fiscal do contrato: Bruna Renata Felipe. 

 

4 – MODALIDADE DA LICITAÇÃO E CRITÉRIO DE JULGAMENTO 

 

5 – LEVANTAMENTO DE MERCADO 

Foram identificadas as seguintes alternativas para atender à necessidade: 

 

a) Execução direta pela Administração Pública 

A possibilidade de realizar a decoração com equipe própria e aquisição direta de 

materiais foi analisada. Contudo, a Secretaria Municipal de Educação, Cultura e 

Desporto não dispõe de equipe especializada, equipamentos de instalação, 

conhecimento técnico em iluminação e estruturas metálicas, tampouco de 

logística para manutenção preventiva e corretiva. Essa alternativa resultaria em 

elevado custo com aquisição de materiais, contratação temporária de 

profissionais especializados, treinamento, além de riscos quanto à qualidade 

estética e à segurança. Conclui-se que é inviável sob os aspectos técnico e 

econômico. 



 

 

  

  
  

  

 

b) Aquisição direta dos materiais e execução terceirizada da instalação 

Outra alternativa seria a compra direta, pelo Município, de todos os elementos 

decorativos, delegando apenas a instalação e retirada a uma empresa 

contratada. Contudo, esse modelo transfere ao ente público a responsabilidade 

pela aquisição, armazenamento, manutenção e eventual reposição dos itens, 

gerando custos indiretos adicionais e riscos quanto à obsolescência e 

durabilidade dos materiais. Além disso, comprometeria a eficiência do processo, 

uma vez que a contratação ficaria fragmentada e sujeita a maior complexidade 

de fiscalização. 

 

c) Contratação integral de empresa especializada (fornecimento, instalação, 

manutenção e retirada) 

Esta alternativa concentra em uma única empresa especializada toda a 

responsabilidade pelo fornecimento dos itens, execução da instalação, 

manutenção preventiva e corretiva durante o período de exposição, bem como 

a retirada e descarte adequado dos elementos decorativos ao final do contrato. 

Esse modelo assegura padronização estética, maior eficiência operacional, 

melhor aproveitamento de recursos e maior segurança jurídica. Além disso, 

possibilita a competitividade entre fornecedores no mercado, permitindo que a 

Administração obtenha a proposta mais vantajosa. 

 

Assim, a análise demonstra que a contratação integral é a solução que melhor equilibra 

custo, benefício, eficiência operacional e atendimento ao interesse público. 

 



 

 

  

  
  

  

6 – ESPECIFICAÇÕES BÁSICAS DO FORNECIMENTO, LOCAL E PRAZO: 

6.1 – A licitante vencedora deverá fornecer/executar os materiais/serviços deste termo 

de referência em conformidade com as normas técnicas e especificações constantes na 

Autorização de Fornecimento. 

6.2- A Nota Fiscal ou outro documento fiscal correlato deverá ser emitido ao Município 

de Catanduvas, Rua Felipe Schmidt, n° 1435, Catanduvas - SC, CNPJ nº 82.939.414/0001-

45, e ter a mesma Razão Social e CNPJ dos documentos apresentados por ocasião da 

habilitação, contendo ainda número do Processo Licitatório.  

6.3- A empresa contratada deverá fornecer os produtos/serviços somente quando 

houver prévia Autorização e/ou Solicitação por parte da Secretaria Municipal de 

Educação, Cultura e Desporto, ciente de que o não cumprimento desta obrigação 

acarretará no não pagamento do suposto débito. 

6.4- O serviço será realizado nos locais e datas conforme definidos conforme Solicitação 

de Fornecimento. 

 

7 - ESTIMATIVAS DE QUANTIDADES E VALOR DE CONTRATAÇÃO 

Com base em experiências anteriores e na abrangência geográfica da cidade, 

projeta-se a instalação da decoração natalina de 2026 em pontos estratégicos de grande 

circulação e relevância simbólica, abrangendo praças, ruas centrais e prédios públicos. 

As quantidades estimadas foram estabelecidas a partir da análise de anos anteriores, 

ajustadas para ampliar o alcance e o impacto visual da iniciativa. 

 

Item Descrição Quant Unid 
Valor 

Unitário 
Valor 
Total 

Lote 01 - Igreja 



 

 

  

  
  

  

01 Locação de Árvore COLORIDA  
14mtrs:  
Árvore medindo 14,20m de altura 
x 6,0m de diâmetro, com 
desenhos alusivos à arabescos e 
96 estrelas, no topo estrela 
facetada de 08 pontas. Produzida 
em tubo mecânico redondo 5/16. 
Iluminação: mangueira de LED 
percorrido os arabescos e 96 
lâmpadas strobos com emissor de 
flashes, blindados para uso 
externo, modelo tartaruga: e 
estrelas contornadas com 
mangueira de Led nas cores 
vermelho, azul, amarelo e verde. 
Conforme Imagem Ilustrativa 
Anexo 01. 

01 SV 46.427,67 46.427,67 

02 Locação de Letreiro “Feliz Natal” 
Cursiva Forrado: 
Letreiro bipartido com as palavras 
“Feliz Natal” verde                 em 
letra cursiva, cada parte 
medindo3,00m e 3,55 de largura 
x1,40 de altura. Produzido em 
ferro mecânico 5/16”, forrado em 
tecido brocado e acabamento em 
astracã. Iluminação: contornado 
com mangueira de LED. Medidas 
totais:1,40m de altura x7,00m de 
comprimento Conforme Imagem 
Ilustrativa Anexo 02. 

01 SV 3.124,00 3.124,00 

03 Locação de Anjo Luminoso: 
Elemento em formato de anjo 
bidimensional branco, medindo 
1,20m de altura x1,10m de 
largura, produzida em ferro 5/16”, 

04 SV 879,25 3.517,00 



 

 

  

  
  

  

recoberto com tecido brocado e 
contornado com mangueira de 
LED. (Com trompete). Conforme 
Imagem Ilustrativa Anexo 03. 

Lote 2 – Casa Cultura 

04 Locação de Assas Luminosas: 
Elemento em formato de asas 
com suporte para fixação, 
produzido em ferro chato 3/4 x 
“1/8. Forrado com tecido brocado 
esponjado nas cores verde, 
amarelo, vermelho e azul e 
contornado com mangueira de 
LED acompanhando as cores da 
forração. Medidas totais: 1,80m 
de largura x2,30m altura. Inclui 
suporte para fixação. Conforme 
Imagem Ilustrativa Anexo 04. 

01 SV 9.104,15 9.104,15 

05 Locação de Túnel Luminoso 
Túnel luminoso branco 
medindo de 2,35m de altura 
x2,45m largura x3,0m de 
comprimento. Produzido com 
tubo mecânico 30x20x1,5mm, 
tubo redondo 1” e 3,4”, recoberto 
com tela e preenchido com micro 
lâmpadas de LED. Conforme 
Imagem Ilustrativa Anexo 05. 

05 SV 5.973,00 29.865,00 

06 Locação de Cascata LED 
400“strobinho”: 
Cascata branca de LED fixa com 
400 lâmpadas branco quente com 
sistema ‘strobinho’, medindo 
11metros (10metros de lâmpadas) 
por 0.50m de queda assimétrica 
(variação entre 0.20 a 0.50m). Fio 

12 SV 198,40 2.380,80 



 

 

  

  
  

  

duplo 1,5mm. Tomada macho e 
fêmea. Conforme Imagem 
Ilustrativa Anexo 06. 

07 Locação de Mangueira Luminosa 
LED 
Mangueira Luminosa LED, com 36 
lâmpadas por metro, com 
visualização 360º, cobertura em 
PVC com filtro UV, com 
possibilidade de corte a cada 
2metros. 220v. ESTÃO INCLUIDOS 
OS CABOS DE FORÇA, CONEXÕES E 
EMENDAS NECESSÁRIAS. 
Conforme Imagem Ilustrativa 
Anexo 07. 

100 SV 20,34 2.034,00 

08 Locação de Estrela Luminosa:                                                                                                                                                                   
Estrela de 5 pontas medindo 
0,50m de altura x0,5 de largura, 
produzida em ferro mecânico 
1/4”, e contornada com 
mangueira luminosa de LED azul. 
Conforme Imagem Ilustrativa 
Anexo 08. 

05 SV 657,31 3.286,55 

Lote 3 - Postes/avenidas 

09 Locação de Arabesco Luminoso 
Grande: 
Elemento em formato de arabesco 
coloridos, produzido em ferro 
mecânico 5/16” e cantoneira 5/8", 
medindo 3,0m de altura x1,5m de 
largura. Iluminação: contornado 
com mangueira de LED. Conforme 
Imagem Ilustrativa Anexo 09. 

48 SV 867,66 41.647,68 

10 Locação de Bola Iluminada 
Bola colorida, medindo 0,7m de 
diâmetro, confeccionada em 

48 SV 855,75 41.076,00 



 

 

  

  
  

  

arame galvanizado, revestida com 
tecido veludine. Iluminação: 
projeção de luz interna com 
refletor RGB de 20watts – para 
efeito de mudança de cores. 
Conforme Imagem Ilustrativa 
Anexo 10. 

Lote 4 - Prefeitura 

11 Locação de LETREIRO BOAS 
FESTAS COM PRESENTES:  
Luminoso colorido, em forma de 
letreiro boas festas com presentes 
(Largura 4,20m x altura 0,85m), 
produzido em estrutura metálica 
galvanizada de tubos metalon 
20x20 PAR18, ferros chatos 
3/8x1/8, redondos 3/8, 
contornado com 80m mangueira 
luminosa LED 13mm e 36 
lâmpadas por metro. Conforme 
Imagem Ilustrativa Anexo 11. 

01 SV 3.296,27 3.296,27 

12 Locação de CASCATA LUZ 
BRANCA FIO BRANCO - 400LEDS - 
0,50CM QUEDA – 10 MTS:  
Cascata blindada, cor da lâmpada 
branca e cor do fio branco, sem 
strobinho. Com 400 LEDS, 
diâmetro do fio de 2,2mm, 10 
metros de comprimento total e 
0,5m de queda. Com conector 
macho/fêmea e cabo blindados. 
Apresenta grau de proteção IP44. 
Potência de 5W e voltagem 220V. 
Conforme Imagem Ilustrativa 
Anexo 12. 

12 SV 229,44 2.753,28 



 

 

  

  
  

  

13 Locação de Mangueira Luminosa 
LED 
Mangueira Luminosa LED, com 30 
lâmpadas por metro, com 
visualização 360º, cobertura em 
PVC com filtro UV, com 
possibilidade de corte a cada 
2metros. 220v. NESTE VALOR 
ESTÃO INCLUIDOS OS CABOS DE 
FORÇA, CONEXÕES E EMENDAS 
NECESSÁRIAS. Conforme Imagem 
Ilustrativa Anexo 13. (LOCAL 
PREFEITURA) 

100 SV 19,77 1.977,00 

Lote 5 – Cuia/espaço jardim hotel voyage 

14 Locação de Estrela de cinco 
Pontas 
Estrela de 5 pontas medindo 
0,50m de altura x0,5 de largura, 
produzida em ferro mecânico 
1/4”, e contornada com 
mangueira luminosa de LED 
VERDE. Conforme Imagem 
Ilustrativa Anexo 14. 

06 SV 398,38 2.390,28 

15 Locação de Mangueira Luminosa 
LED 
Mangueira Luminosa LED, com 30 
lâmpadas por metro, com 
visualização 360º, cobertura em 
PVC com filtro UV, com 
possibilidade de corte a cada 
2metros. 220v. NESTE VALOR 
ESTÃO INCLUIDOS OS CABOS DE 
FORÇA, CONEXÕES E EMENDAS 
NECESSÁRIAS. Conforme Imagem 
Ilustrativa Anexo 15. (LOCAL 
CUIA) 

100 SV 19,77 1.977,00 



 

 

  

  
  

  

 

Anexos: 

Anexo 01 

 

16 Locação de Trenó com Papai Noel 
Luminoso Colorido 
Elemento em formato de um 
trenó colorido, com presentes e 
Papai Noel, sendo puxado por 
duas renas, medindo 4,70m de 
comprimento x1,40m de altura; 
produzido em ferro redondo e 
contornado com mangueira de 
LED. Conforme Imagem 
Ilustrativa Anexo 16. 

01 SV 2.541,34 2.541,34 

TOTAL R$ 197.398,02 
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Anexo 09 
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Anexo 11 
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Anexo 14 

 

 

Anexo 16 

 

 

8 – REQUISITOS DE CONTRATAÇÃO:  

Para o problema indicado seja solucionado, entende-se necessário que a 

contratação apresente os seguintes requisitos: 



 

 

  

  
  

  

• Fornecimento de todos os elementos decorativos necessários para 

compor o projeto natalino em praças, ruas e prédios públicos. 

• Instalação completa dos itens decorativos, com garantia de 

funcionamento pleno durante todo o período programado. 

• Manutenção preventiva e corretiva durante a vigência da decoração, 

incluindo substituição de peças ou reparos emergenciais. 

• Retirada integral dos elementos após o término do período natalino, com 

restauração das áreas públicas ao estado original. 

• Utilização de materiais resistentes, seguros e adequados ao uso em 

ambientes externos, observadas normas de segurança elétrica e de 

instalações temporárias. 

• Garantia de eficiência energética, priorizando tecnologias como lâmpadas 

LED e sistemas de baixo consumo, em consonância com diretrizes de 

sustentabilidade. 

• Estabilidade estrutural dos elementos decorativos, assegurando 

resistência a intempéries e condições climáticas adversas. 

• Observância à Lei nº 14.133/2021, especialmente no que tange ao 

planejamento, pesquisa de preços, regularidade fiscal e trabalhista da 

contratada. 

• Cumprimento das normas de segurança do trabalho e responsabilidade 

civil por eventuais danos a terceiros decorrentes da execução do contrato. 

• Atendimento às políticas públicas nacionais de cultura e turismo, em 

especial as disposições do Plano Nacional de Cultura (Lei nº 12.343/2010). 

• Prazo de execução compatível com o calendário natalino de 2026, 

assegurando instalação e testes antes da inauguração oficial. 



 

 

  

  
  

  

• Qualidade estética e criativa na concepção dos elementos decorativos, 

visando atratividade turística e impacto cultural positivo. 

• Transparência no processo de execução, com relatórios de 

acompanhamento das etapas de instalação, manutenção e retirada. 

• Chamados de manutenção deverão ser atendidos em prazo máximo de 

24 horas após notificação da Administração. 

 

09 – DA PROGRAMAÇÃO E DOS RECURSOS ORÇAMENTÁRIOS:  

As despesas decorrentes do presente Termo de Referência correrão a conta dos recursos 

consignados nas dotações orçamentárias da Secretaria Municipal de Educação, Cultura 

e Desporto. Dotação:  

SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCAÇÃO, CULTURA E DESPORTO 

Despesa 50 3.3.90.00.00 Aplicações Diretas 

Despesa 52 3.3.90.00.00 Aplicações Diretas 

Previsão de Gastos: R$ 197.398,02. 

 

10. SUBCONTRATAÇÃO: 

10.1. A proponente vencedora somente poderá subcontratar os serviços objeto desta 

contratação, com expresso consentimento do Município. 

10.2. Se autorizado a efetuar a subcontratação dos serviços, a proponente vencedora 

realizará a supervisão e coordenação das atividades da subcontratada, bem como 

responderá perante o Município pelo rigoroso cumprimento das obrigações contratuais 

correspondentes ao objeto da subcontratação. 

 

11 – FUNDAMENTO LEGAL: 



 

 

  

  
  

  

A presente proposição encontra seu fundamento na legislação vigente, em especial da 

Lei 14.133/2021, que dispõe sobre licitações e contratos no âmbito da administração 

pública. 

 

12 – GESTÃO E FISCALIZAÇÃO DE CONTRADO: 

A gestão e fiscalização do contrato serão realizadas pela Secretaria Municipal de 

Educação, Cultura e Desporto, que designará formalmente servidor responsável pelo 

acompanhamento da execução contratual. 

Compete ao fiscal do contrato: 

• Verificar o fornecimento de todos os elementos decorativos conforme as 

especificações do ETP (árvores, figuras luminosas, arcos, cortinas, etc.) 

• Registrar eventuais ocorrências em relatório próprio, comunicando 

imediatamente à autoridade competente as irregularidades verificadas. 

• Notificar a contratada quanto a falhas ou descumprimentos, fixando prazo para 

correção. 

• Emitir parecer quanto ao recebimento provisório e definitivo dos bens. 

• Zelar pelo cumprimento das cláusulas contratuais, aplicando, quando 

necessário, as sanções previstas na Lei nº 14.133/2021 e no edital. 

 

13 – OBRIGAÇÕES DA CONTRATADA: 

a) Responsabilizar-se por qualquer acidente do qual possam ser vítimas seus 

empregados ou terceiros, no desempenho dos serviços objeto do presente 

instrumento; 

b) Comunicar a CONTRATANTE, imediatamente, qualquer ocorrência ou 

anormalidade que venha a interferir na execução dos serviços; 



 

 

  

  
  

  

c) Facilitar a supervisão e a fiscalização da CONTRATANTE, permitindo-lhe efetuar 

acompanhamento in loco e fornecendo, sempre que solicitado, as informações e 

os documentos relacionados com a execução do objeto deste instrumento; 

d) Designar um preposto que o representará perante a CONTRATANTE, para a 

resolução de problemas que possam advir deste contrato. 

e) O objeto desta contratação se enquadra na descrição de bens e/ou serviços 

comuns, aqueles cujos padrões de desempenho e qualidade podem ser 

objetivamente definidos por edital, por meio de especificações usuais do mercado 

conforme o disposto no art. 6º, XIII, da Lei n.º 14.133/21. 

f) Para fornecimento/prestação dos serviços pretendidos os eventuais interessados 

deverão comprovar que atuam em ramo de atividade compatível com o objeto da 

licitação. 

g) As empresas prestadoras deste tipo de serviço devem atendem a todas as normas 

técnicas, normas de segurança, normas ambientais e demais legislações aplicadas 

ao tipo de objeto desta licitação e requisitos de contratação identificados no TR – 

Termo de Referência que competem a contratada. 

h) Responsabilização integral da contratada pelos salários, diárias, encargos 

tributários, trabalhistas, previdenciários, seguros e demais obrigações 

relacionadas ao pessoal alocado. 

i) Manutenção da disciplina nos locais de serviço, retirando empregados com 

conduta inadequada no prazo máximo de 24 horas após notificação. 

j) A empresa deverá assegurar abastecimento, manutenção preventiva e corretiva, 

reparos, documentação e demais providências necessárias à execução contínua 

do serviço. 



 

 

  

  
  

  

14– DOCUMENTAÇÃO NECESSÁRIA: 

a) Certidão Conjunta Negativa (ou Positiva com Efeitos de Negativa) de Débitos 

Relativos a Tributos Federais e à Dívida Ativa da União (ABRANGENDO 

CONTRIBUIÇÕES SOCIAIS); 

b) Certidão Negativa (ou Positiva com Efeitos de Negativa) de Débitos Estaduais; 

c) Certidão Negativa (ou Positiva com Efeitos de Negativa) de Débitos Municipais, 

relativa ao Município da sede do licitante; 

d) Prova de regularidade relativa ao Fundo de Garantia por Tempo de Serviço (CRF 

do FGTS), demonstrando situação regular no cumprimento dos encargos sociais, 

instituídos por Lei; 

e) Prova de inexistência de débitos inadimplentes perante a Justiça do Trabalho, 

mediante a apresentação de Certidão Negativa (ou Positiva com Efeitos de 

Negativa) de Débitos Trabalhistas (CNDT), instituída pela Lei nº 12.440 de 07 de 

julho de 2011. 

f) A contratada deverá apresentar Anotação de Responsabilidade Técnica (ART) ou 

Registro de Responsabilidade Técnica (RRT) junto ao CREA/CAU, referente à 

execução dos serviços de montagem, instalação elétrica e desmontagem da 

decoração natalina. 

 

15 - OBRIGAÇÕES DA ADMINISTRAÇÃO MUNICIPAL: 

a) Responsabilizar-se pela solicitação em tempo hábil, da quantidade dos materiais 

a serem fornecidos; 

b) Acompanhar e fiscalizar o fornecimento dos materiais e efetuar o pagamento nas 

condições e preços pactuados; 



 

 

  

  
  

  

c) Rejeitar, no todo ou em parte os materiais fornecidos em desacordo com as 

exigências deste Termo de Referência; 

d) Notificar por escrito à contratada, ocorrência de eventuais imperfeições no curso 

do fornecimento dos materiais, fixando prazo para a sua correção; 

e) Proporcionar todas as facilidades para que a contratada possa desempenhar seus 

serviços;  

f) Notificar a contratada, por escrito da aplicação de eventuais penalidades, 

garantido o contraditório e a ampla defesa, conforme previsto na Lei 

14.133/2021. 

 

16 – DO PAGAMENTO: 

16.1 – A Prefeitura Municipal de Catanduvas - SC efetuará o pagamento até o 12º dia do 

mês subsequente ao fornecimento, e mediante apresentação da Nota Fiscal eletrônica, 

e conforme disponibilidade de recursos, observada a ordem cronológica dos 

pagamentos nos termos da Lei 14.133/2021 e Instrução Normativa Municipal n° 

01/2011. 

16.2 - Não serão efetuados quaisquer pagamentos enquanto perdurar pendência de 

liquidação de obrigações, em virtude de penalidades impostas à contratada ou 

inadimplência contratual. 

16.3 - Qualquer erro ou omissão ocorrido na documentação fiscal será motivo de 

correção por parte da adjudicatária e haverá, em decorrência, suspensão do prazo de 

pagamento até que o problema seja definitivamente sanado. 

Responsável pelo Termo de Referencia Chefia Imediata 

Nome: Lucas Ricardo Debus. 

Função: Diretor de Compras e Licitações. 

 

Nome: Alessandra Wanessa Colla. 

Função: Secretária Municipal de 

Educação, Cultura e Desporto. 



 

 

  

  
  

  

 

 

 

 

 

 

 

Catanduvas, 25 de setembro de 2026. 
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