Estado de Santa Catarina

MUNICIPIO DE CAIBI
Controladoria Interna

INSTRUGCAO NORMATIVA N° 003/2023 — DE 21 DE AGOSTO DE 2023.

DISPOE SOBRE REGRAS GERAIS PARA
ELABORAGCAO DE DOCUMENTO DE FORMALIZAGAO
DE DEMANDA — DFD PARA CONTRATAGOES PELA LEI
FEDERAL N° 14.133/2021, NO AMBITO DO MUNICIPIO
DE CAIBI/SC.

O Sistema de Controle Interno do Municipio de Caibi, Estado de Santa Catarina, no uso de
suas atribuicbes conferidas pela Lei, LEI COMPLEMENTAR N°. 064/2020, de 13 de
outubro de 2020.

Considerando a Lei  Federal n° 14.133/2021 (Lei de Licitacoes e Contratos
Administrativos);

Considerando a necessidade de observancia aos principios previstos no art. 5° da
referida lei, assim como as disposi¢coes do Decreto-Lei n°® 4.657/1942 (Lei de Introducao as
Normas do Direito Brasileiro);

Considerando que a Unido editou o Decreto n® 10.947, de 25 de Janeiro de 2022, que
Regulamenta o inciso VIl do caput do art. 12 da Lei n°® 14.133, de 1° de abril de 2021, para
dispor sobre o plano de contratagbes anual e instituir o Sistema de Planejamento e
Gerenciamento de Contratagcbes no ambito da administragdo publica federal direta,
autarquica e fundacional, onde também trata do Documento de Formalizagdo de Demanda
— DFD para elaboragao do plano de contratagdes anual;

Considerando que o Tribunal de Contas de Santa Catarina em 26 de setembro de 2022
editou a Resolucao n. TC-199/2022 — Regulamenta, com base na Lei n. 14.133, de 1° de
abril de 2021, os critérios para contratagbes diretas de pequeno valor (art. 75, incisos | e 1)
no ambito do Tribunal de Contas do Estado de Santa Catarina, também trata do
Documento de Formalizacdo de Demanda — DFD para essas contratagdes;

RESOLVE:

Art. 1° As contratacbes realizadas a luz da Lei Federal n° 14.133/2021 deverao ser
precedidas de Documento de Formalizacdo de Demanda — DFD, conforme Anexo | desta
instrucao.

Paragrafo unico. No caso de sistema eletrébnico e/ou outro modelo seja utilizado,
imprescindivel a indicagdo de todos os elementos do art. 2° desta instrugao.
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Art. 2° O Documento de Formalizagdao de Demanda — DFD devera conter, no minimo, os
seguintes elementos:

| - Justificativa da necessidade da contratagao;

Il - Descrigao sucinta do objeto;

[l - Justificativa da escolha da solugao entre as disponiveis no mercado;

IV - Quantidade a ser contratada, quando couber, considerada a expectativa de
consumo anual;

V-  Estimativa de despesa e definicdo do valor estimado da contratagcdo com base na
realizacdo de pesquisa de pregos devidamente documentada, com os parametros
estabelecidos no art. 23, caput c/c § 4°, da Lei n°® 14.133/2021, justificando, assim, o prego
da contratacéo;

VI- Indicagdo da data pretendida para a conclusdo da contratagéo, a fim de n&o gerar
prejuizos ou descontinuidade das atividades do 6rgéao ou da entidade;

VIl - Grau de prioridade da contratacdo em baixo, médio ou alto;

VIl - Razao da escolha do contratado (apenas nos casos de contratacao direta);

IX-  Nome da area requisitante ou técnica com a identificagao do responsavel.

§ 1° No caso da auséncia de alguma das informacdes dispostas no caput devera ter
alguma justificativa.

§ 2° O DFD podera, se houver necessidade, ser remetido pelo requisitante a area técnica
para fins de analise, complementagcdo das informagbes, compilacdo de demandas e
padronizagao.

Art. 3° Compete a cada secretaria da Prefeitura Municipal de Caibi a responsabilidade de
preencher o DFD de suas solicitagdes para compras ou servigos ou obras.

Art. 4° Compete ao Controle Interno orientar e fiscalizar o cumprimento desta instrugao,
sendo que os casos de inobservancia das normas aqui estabelecidas serdo objeto de
auditoria para apuracado da responsabilidade e possiveis danos ao erario publico, sendo
imediatamente informado ao Chefe do Poder Executivo Municipal para que adote as
providéncias necessarias.

Art. 5° Esta Instru¢cdo normativa entra em vigor a partir de 21 de agosto de 2023.

Art. 6° Revogam-se as disposigdes contrarias, especialmente, a Instrugdo Normativa N°
002/2023 — DE 09 DE AGOSTO DE 2023.

Municipio de Caibi, 21 de agosto de 2023.

GRACIELA MARTA MARX
Controladora Interna
De acordo:
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Eder Picoli
Prefeito Municipal

DOCUMENTO DE FORMALIZAGAO DE DEMANDA — DFD
AQUISICAO DE BENS/SERVIGOS

1. IDENTIFICAGAO DO REQUISITANTE

Requisitante: Delegacia de Policia Civil de Caibi
Responsavel pela Adilson Kaipper

demanda:

Matricula: 658397-0-01

E-mail dpcaibi@pc.sc.gov.br
institucional:

2. DOCUMENTO DE FORMALIZAGAO DE DEMANDA

2.1 - Justificativa da necessidade da contratacao:

A presente contratacao justifica-se pela necessidade de suporte logistico para a solenidade de
inauguracao da revitalizagdo da fachada da Delegacia de Policia Civil de Caibi, agendada para
o dia 20 de fevereiro de 2026. A aquisicdo de géneros alimenticios e agua mineral é
indispensavel para a recepc¢ao de autoridades, representantes da sociedade civil e membros da
comunidade, garantindo o protocolo e a cortesia adequados a eventos institucionais desta
natureza. Além disso, a entrega da reforma representa um marco importante para a segurancga
publica local, visando a melhoria do patriménio publico e do atendimento ao cidadao, o que
demanda um ato oficial organizado para a devida prestacao de contas. Portanto, o fornecimento
de lanches e hidratagdo busca assegurar o bem-estar dos presentes durante a cerimdnia,
viabilizando a realizagdo do evento com a dignidade e o zelo exigidos pela Administragéo
Publica.

2.2 - Descrigao sucinta do objeto:

AQUISICAO DE 320 SALGADOS DIVERSOS E 48 AGUAS PARA A INAUGURACAO DA NOVA
FACHADA DA POLICIA CIVIL DE CAIBI

2.3 - Justificativa da escolha da solugao entre as disponiveis no mercado:
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A escolha pela contratacdo de empresa especializada no fornecimento de salgados e bebidas
justifica-se pela eficiéncia operacional e pela garantia da qualidade sanitaria dos produtos
oferecidos. Entre as solugdes disponiveis, a contratacdo de terceiros demonstra-se a mais
vantajosa para a Administracdo Publica, uma vez que elimina a necessidade de mobilizar
servidores para a preparacdo ou manipulacdo de alimentos, permitindo que o efetivo policial
foque exclusivamente em suas fungdes finalisticas € na seguranga do evento. Além disso, a
opgao por fornecedores locais assegura que os alimentos sejam entregues frescos e prontos
para o consumo imediato, reduzindo riscos de desperdicio ou contaminagio. Tal solucao
apresenta o melhor custo-beneficio, pois engloba a logistica de entrega e a padronizagao dos
itens, atendendo plenamente aos requisitos de agilidade e profissionalismo exigidos para a

inauguracao institucional.

2.4 - Quantidade a ser contratada, quando couber, considerada a expectativa de consumo

anual:

Aquisicao de 320 salgados variados, e 04 (quatro) fardo de agua contendo 12 garrafa de 500mi

2.5 - Estimativa de despesa e definicdo do valor estimado da contratagao com base na

realizagdo de pesquisa de precos devidamente documentada, com os parametros

estabelecidos no art. 23, caput clc § 4°, da Lei n° 14.133/2021, justificando, assim, o prego

da contratagao:

R$446,00 (quatrocentos e quarenta e seis reais).

2.6 - Indicacao da data pretendida para a conclusao da contratagao, a fim de nao gerar

prejuizos ou descontinuidade das atividades do 6rgao ou da entidade:

Apos finalizagao do pedido: imediato

2.7 - Grau de prioridade da contratagiao em baixo, médio ou alto: Alto.

2.8 - Razao da escolha do contratado (apenas nos casos de contratagao direta):

A escolha do contratado fundamentou-se na realizagcdo de prévia pesquisa de mercado,
mediante a coleta de orgamentos junto a diferentes fornecedores do ramo de alimentagéo. Apds
a analise comparativa das propostas apresentadas, a empresa Tania Maihack ME, inscrita no
CNPJ 14.606.084/0001-16, foi selecionada por apresentar o menor prego global para o

fornecimento dos itens solicitados.
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Considerando a pertinéncia da demanda, AUTORIZO a presente aquisi¢ao, desde que

verificada a existéncia de dotagao orgcamentaria e recursos disponiveis.

Municipio de Caibi, 19 de fevereiro de 2026.

ADILSON KAIPPER
MATRICULA: 658.397-0-01
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