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TERMO DE REFERENCIA

1.DEFINIGAO DO OBJETO

O presente Termo de Referéncia tem por objeto a contratacao de empresa especializada
para a prestacao de servicos de manutencao preventiva e corretiva das persianas instaladas no Paco
Municipal de Fraiburgo, incluindo o fornecimento e a substituicdo de pecgas, componentes e
acessorios indispensaveis ao pleno funcionamento dos equipamentos, conforme demanda
identificada pela Secretaria de Administracdo.

O prazo maximo para execugao do objeto sera de 15 (quinze) dias a contar da emissdo de
Ordem de Compra e Nota de Empenho.

2. JUSTIFICATIVA E FUNDAMENTACAO DA CONTRATACAO
2.1.Justificativa da Necessidade da Contratacdo

A contratacdo de empresa especializada para a realizacdo de servicos de manutencao
preventiva e corretiva das persianas instaladas no Paco Municipal de Fraiburgo, bem como para o
fornecimento de pecas e componentes necessarios aos reparos, justifica-se pela necessidade de
garantir a adequada conservacao, funcionalidade e seguranga das instalacdes publicas utilizadas
diariamente pela Administragdo Municipal.

As persianas exercem papel essencial no controle da luminosidade natural, na protecao
contra a incidéncia direta de raios solares, na preservacdao da privacidade dos ambientes
administrativos e no conforto térmico dos espacos de trabalho. Atualmente, constatam-se falhas
decorrentes do desgaste natural, do uso continuo e da auséncia de manutencdes periddicas,
ocasionando travamentos, avarias mecanicas e perda de eficiéncia, o que compromete as
condicdes adequadas de trabalho dos servidores e o atendimento prestado a populacdo.

Diante do exposto, justifica-se a contratacdo de empresa especializada para manutencao
das persianas.

2.2.Fundamentagdo da Contratagdo
A presente Contratacdo tem amparo no Art. 75, inc. |l da lei 14.133/2021:

"Art. 75. E dispensavel a licitacdo:

Il — para contratacdo que envolva valores inferiores a RS 65.492,11
(sessenta e cinco mil quatrocentos e noventa e dois reais e onze centavos).
(valores atualizados pelo decreto n2 12.807 de 2025)".

Considerando o Decreto Municipal n2 804/2023, deve ainda atender ao disposto no art.
56:

Art. 56. As contratacdes de que tratam os incisos | e Il do art. 75 da lei
Federal n2 14.133, de 12 de abril de 2021, serdao preferencialmente
precedidas de procedimento de cotagao eletronica de precos, mediante a
divulgagcao de aviso em sitio eletrénico oficial, pelo prazo minimo de 3
(trés) dias uteis, com a especificacdo do objeto pretendido, devendo ser
selecionada a proposta mais vantajosa.
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Sendo assim, O processo seguira ao departamento de Compras e Licitacdes para
publicacao do Aviso da Dispensa e recebimento de proposta adicional conforme preceitua o art. 75
§ 3¢

Com referéncia ao Estudo Técnico Preliminar, este esta dispensado por forca do Art. 19 do
Decreto Municipal n® 804/2023, para contratacdo que envolva valores inferiores a RS 65.492,11
(sessenta e cinco mil quatrocentos e noventa e dois reais e onze centavos),no caso de outros
Servicos e compras, que € o que se apresenta nesta situagao.

3. DESCRIGAO DA SOLUGAO COMO UM TODO

A solugao proposta consiste na contratacao de empresa especializada para a execucao
continua e sob demanda de servicos de manuten¢ao preventiva e corretiva das persianas instaladas
no Paco Municipal de Fraiburgo, abrangendo a realizacao de inspecdes técnicas periddicas,
diagnosticos de funcionamento, ajustes, regulagens, reparos e a substituicdo de pecgas,
componentes e acessorios necessarios a plena recuperagao e conservacao dos equipamentos.

A atuacao preventiva permitira a identificacdo antecipada de desgastes e falhas mecanicas,
reduzindo a ocorréncia de danos mais graves e interrupcdes no uso das persianas, enquanto a
manutencao corretiva garantira o pronto restabelecimento da funcionalidade sempre que
identificadas avarias, assegurando a continuidade das atividades administrativas e o adequado
atendimento ao publico. O fornecimento de pecas compativeis e adequadas as especificacdes dos
equipamentos existentes é parte integrante da solucdo, de modo a garantir durabilidade, seguranca
e eficiéncia operacional.

Com a implementacdao da solucdo, espera-se restabelecer e manter o pleno
funcionamento das persianas, proporcionando melhores condi¢cdes de controle de luminosidade,
conforto térmico e privacidade nos ambientes administrativos. Como resultado, havera melhoria
direta na qualidade do ambiente de trabalho dos servidores, maior bem-estar e produtividade, além
de condi¢cdes mais adequadas de acolhimento aos cidaddos que utilizam os servicos publicos no
Paco Municipal.

Adicionalmente, a solugdo contribuirda para a preservacao do patriménio publico,
prolongando a vida util dos equipamentos e evitando substituicdes integrais desnecessarias, o que
resulta em maior racionalidade na aplicagcao dos recursos publicos. Espera-se, ainda, a manutengao
da padronizagao estética dos ambientes e o fortalecimento da imagem institucional da
Administracdo Municipal, evidenciando o cuidado com as instalagdes publicas e 0 compromisso
com a eficiéncia, a economicidade e a adequada prestacdo dos servicos publicos

4. REQUISITOS DA CONTRATACAO
Para a contratacao dos servicos pretendidos, devera ficar comprovado que a empresa atua
em ramo de atividade compativel com o objeto da licitagcdo, bem como, que apresente os

documentos solicitados para a devida habilitacdo, nos termos do art. 51 do Decreto Municipal n?
804/2023, sejam eles:

| — a inscricdo no Cadastro de Pessoas Fisicas (CPF) ou no Cadastro
Nacional da

Pessoa Juridica (CNPJ);

[l - a inscricdo no cadastro de contribuintes estadual e/ou municipal, se
houver,
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relativo ao domicilio ou sede do licitante, pertinente ao seu ramo de
atividade e compativel com o objeto contratual;

Ill — a regularidade perante a Fazenda federal, estadual e/ou municipal do
domicilio ou sede do licitante, ou outra equivalente, na forma da lei;

IV — a regularidade relativa a Seguridade Social e ao FGTS, que demonstre
cumprimento dos encargos sociais instituidos por lei;

V — a regularidade perante a Justica do Trabalho;

VI — declaragdo de que nao emprega menores de dezoito anos em
trabalho noturno, perigoso ou insalubre e de qualquer trabalho a menores
de dezesseis anos, salvo na condicdo de aprendiz, a partir de quatorze
anos, cumprindo assim o que dispde o inciso XXXIll do art. 72 da
Constituicao Federal.

Além da documentacao acima mencionada, a CONTRATADA devera apresentar o registro
no respectivo orgao de classe e declaragao de ndao impedimento de contratar com a Administracdo
conforme anexo.

Manter durante toda a execucdo deste objeto, compatibilidade com as obriga¢des por ela
assumidas, bem como todas as condicdes de habilitacdo e qualificacao exigidas no processo de
contratacao.

5. DA EXECUGAO

A execucdo dos servicos devera ser iniciada em no maximo 10 (dez) dias apds
recebimento de Ordem de Compra e Nota de Empenho.

Caso nao seja possivel o inicio da execucdo dos servicos entrega na data assinalada, a
empresa deverd comunicar as razdes respectivas com pelo menos 3 (trés) dias de antecedéncia
para que qualquer pleito de prorrogagcao de prazo seja analisado, ressalvadas situagcdes de caso
fortuito e forca maior.

O objeto deve ser entregue nas condicdes e conforme especificagdes contidas neste
Termo.

6.DA GESTAO E FISCALIZAGAO DO CONTRATO

A gestdo e a fiscalizagao do objeto contratado serdo realizadas conforme o disposto no
Art. 62 do Decreto Municipal 805/2023 e nos termos da Lei Federal n? 14.133/2021.

Fica indicado para exercer a funcdo de Fiscal a servidora Daiana Moraes da Silva Tibes
servidora no cargo de Assistente Administrativa do departamento de Compras, as atribui¢des sdo as
contidas no art. 19 do Decreto Municipal referido.

A fiscalizacao de que trata este item ndo exclui nem reduz a responsabilidade do prestador
de servicos, inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante de
imperfeicdes técnicas, vicios redibitorios, ou emprego de material inadequado ou de qualidade
inferior.

As decisbes e providéncias que ultrapassarem a competéncia do Fiscal deverdao ser
solicitadas a seus superiores em tempo habil para a adocdo das medidas convenientes.

A futura contratada sujeitar-se-a a fiscalizagdo dos orgaos competentes da Prefeitura
Municipal de Fraiburgo, em todos os aspectos inerentes a execucao do objeto contratado.

www.fraiburgo.atende.net Pagina 3de 5



SECRETARIA DE PI==T4
ADMINISTRACAO A5

& ste o
2 FRaiypGO
=

7. CRITERIOS DE MEDIGAO E PAGAMENTO

O pagamento pelos materiais, objeto do presente processo sera feito em favor da
contratada, mediante depdsito bancario em sua conta-corrente, apds a entrega, que devera ser
emitida em nome do MUNICIPIO DE FRAIBURGO, CNPJ n2 82.947.979/0001-74.

O numero do CNPJ — Cadastro Nacional de Pessoa Juridica — constante das notas
fiscais/faturas devera ser aquele fornecido na fase de habilitagcdo.

O pagamento sera realizado até 15 (quinze) dias subsequentes a efetiva execucdo do
objeto e emissao da respectiva Nota Fiscal Eletronica.

No momento da emissdo da Nota Fiscal, a contratada, devera observar as disposicdes do
Decreto Municipal n2 873 de 02 de junho de 2023, relativamente ao destaque da retencao do
Imposto de Renda, nos termos da tabela constante na Instrugcdo Normativa RFB n2 1234 de 11 de
janeiro de 2012, ou apresentar declaracdes relativas a imunidade ou isengdes.

Nenhum pagamento sera efetuado a contratada enquanto pendente de liquidacao
qualquer obrigacao financeira que lhe for imposta, em virtude de penalidade ou inadimpléncia, sem
que isso gere direito ao pleito do reajustamento de precos ou correcao monetaria.

8. DA SELECAO DO FORNECEDOR

A escolha do fornecedor para a execucao dos servicos de manutencdo preventiva e
corretiva das persianas instaladas no Paco Municipal fundamenta-se na necessidade de
atendimento imediato da demanda, tendo em vista a urgéncia na regularizagdo do funcionamento
dos equipamentos, atualmente comprometidos por falhas mecanicas, desgaste natural e avarias
decorrentes do uso continuo.

A situacdo identificada impacta diretamente as condi¢cdes de trabalho dos servidores
publicos, o controle de luminosidade e conforto térmico dos ambientes administrativos, bem como
0 adequado atendimento ao publico, ndao sendo recomendavel aguardar prazos ordinarios de
publicacdo e tramitacdo de procedimento licitatorio convencional, sob pena de agravamento dos
danos existentes e prejuizos a rotina administrativa.

Nesse contexto, a empresa MK Instalacdes e Servicos Ltda., inscrita no CNPJ n®
37.606.769/0001-68, mostrou-se apta a atender prontamente a demanda apresentada, possuindo
atividade econdmica compativel com o objeto da contratagao, experiéncia na execugao de servicos
de instalacdo e manutencao de equipamentos, bem como estrutura técnica adequada para a
realizacao dos servigos necessarios, conforme comprovacao cadastral e documental constante nos
autos do processo administrativo.

Ressalta-se que a escolha do fornecedor observou os principios da eficiéncia, da
economicidade, da razoabilidade e do interesse publico, priorizando a pronta solucao do problema
identificado, a preservacao do patriménio publico e a continuidade das atividades administrativas
essenciais desenvolvidas no Paco Municipal. A contratacao imediata visa evitar a deterioracao dos
equipamentos, reduzir custos futuros com substituicdes integrais e assegurar ambientes
administrativos funcionais e adequados ao desempenho das funcdes publicas.

Sendo o critério de julgamento da proposta MENOR PRECO, JULGAMENTO POR ITEM,
objetivando a selecdo da proposta mais vantajosa a Administracao Publica.

9. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATAGAO

O valor estimado da presente contratacdo € de RS 10.530,28 (dez mil quinhentos e trinta
reais e vinte e oito centavos). O quantitativo e descricdo esta descrito na tabela abaixo e os valores
sequirao a média dos orcamentos recebidos das empresas consultadas, conforme tabela abaixo:
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Iltem | Quantidade |Unidade |Descrigcao Valor Total Estimado

01 |01 Servico Servico e mio de obra em persianas do paco | RS 10.530,28
municipal, incluindo substituicdo de material
nos locais onde se fazem necessario
conforme levantamento previamente
realizado

10. ADEQUAGAO ORGAMENTARIA

Para comprovacdo da compatibilidade da previsdo de recursos orcamentarios, sera
encaminhado ao Ordenador de Despesas para que possa ratificar a sequinte fonte de recurso e

dotacgao:
Orgéo 04 — SECRETARIA DE ADMINISTRACAO
Unidade 001 — SECRETARIA DE ADMINISTRACAO
Funcional 0004.0122.0001 — Manutencdo da Secretaria de Administragcao
Dotacdes 41
Recursos 150070000000 - Recursos nao vinculados de Impostos
Compl. do Elemento | 3.3.90.39.16 — Manutencao e conservacao de bens imoveis

111. DA AUTORIZAGAO

Apos instrugdo do processo com escolha do fornecedor e justificativa dos precos, o
processo devera ser encaminhado a Autoridade Competente para ratificacdo e demais providéncias
necessaria a contratagdo e empenho.

Fraiburgo (SC), 10 de fevereiro de 2026.

Documento assinado digitalmente

“b JAQUELINE ROSSETE
g Data: 10/02/2026 11:41:05-0300
Verifique em https://validar.iti.gov.br

Jagueline Rossete
Assistente Administrativa
Departamento de Compras

Documento original eletrénico assinado digitalmente com amparo na Lei Federal n® 14.063/2020; Lei Federal n® 14.129/2021 e Decreto Municipal n® 0176/2021, de 05/07/2021.
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