A SECRETARIA DE ESTADO DA FAZENDA (SEF) torna publico que, por meio da Geréncia de Apoio

ESTADO DE SANTA CATARINA
SECRETARIA DE ESTADO DA FAZENDA

AVISO DE DISPENSA ELETRONICA N2 90
PROCESSO SEF 13754/2026

Operacional, realizard Dispensa Eletronica, com critério de julgamento menor preco global, na hipdtese do Art.
75, inciso Il nos termos da Lein.2 14.133, de 12 de abril de 2021, do Decreto Estadual n.2 30, del17 de fevereiro
de 2023 e demais legislacdes aplicaveis.

Periodo para entrega de proposta e envio de lances:
21/10/2026 as 18:00h até 26/10/2026 as 13:30h

1- OBIJETO: Aquisicdo de materiais de escritério e papelaria para atender as demandas da Secretaria de
Estado da Fazenda.

1.1 Detalhamento do objeto:

me o processo SEF 00013754/2026 e o coédigo 77JZ84EG.

ITEM

cODIGO NUC

DESCRICAO

UNIDADE
DE
MEDIDA

QUANTIDADE

VALOR
UNITARIO

VALOR TOTAL

H= 3

01

006769144

Capa de Processo Administrativo

Capa simples com vinco e dobra

Tipo de Papel: Cartolina

Cor do Papel: Verde

Gramatura: 240/g (com variagdo maxima
aceitavel de +5%)

Formato Aberto: 45,8 cm X 32,4 cm
(2 mm)

Formato Fechado (Dobra): 22,9 cm X
32,4 cm

Cor de Impressdo (Frente): 1 X 0 —
Monocromatico (Preto 100% K)

Cor de Impressdo (Verso): 0 X 1 —
Monocromatico (Preto 100% K)
Enquadramento / Orientag3o:
Frente/Verso — Posicdo

Cabeca com Cabega: (Head-to-Head)
Elementos Graficos: Impressdo de texto
padrdo de formulario e Logotipo/Brasdo
Institucional

Acabamento Final: Vinco central vertical e
dobra

Circulagdo: Externa

p¢

2000

RS 1,29

RS 2.580,00 -

4

]

| cane-cpa—ce ot kL

[y 11,

+

£

D

it

02

008834011

Formato fechado: 21,5 x 30,3 cm (com
orelha)

Impressao: Externa

Cores: 4x0 (colorido/verde)

Papel: Cartao 300g

p¢

1000

RS 2,45

RS 2.450,00
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ESTADO DE SANTA CATARINA
SECRETARIA DE ESTADO DA FAZENDA

Acabamento: Corte vinco-pasta
Extras: Faca com orelha
Modelo da Pasta conforme Anexo:

Adinn 771704

Valor Total | RS 5.030,00

S UOUIo T o9 z0z0 € 0 COGIHO 770050

- NNN1270A4/9094

2-  PARTICIPAGAO NA DISPENSA ELETRONICA:

2.1. A participagdo na presente dispensa eletronica se dard no Mddulo de Dispensa Eletrénica do
Sistema WeblLic, disponivel no endereco eletrénico https://cotacao.licitacao.sc.gov.br.

2.1.1. Os fornecedores deverao atender aos procedimentos previstos no Manual do Sistema de Dispensa
Eletrénica, disponivel no Portal de Compras do Estado de Santa Catarina, para acesso ao sistema e
operacionalizacado.

2.1.2. O fornecedor é o responsavel por qualquer transacdo efetuada diretamente ou por seu
representante no Sistema de Dispensa Eletronica, ndo cabendo ao provedor do Sistema ou ao drgdo
entidade promotor do procedimento a responsabilidade por eventuais danos decorrentes de uso indevido
da senha, ainda que por terceiros ndo autorizados.

2.2. N&o poderdo participar desta dispensa os fornecedores:

2.2.1. que ndo atendam as condig¢des deste Aviso de Dispensa Eletrénica e seu(s) anexo(s);

2.2.2. estrangeiros que ndo tenham representacdo legal no Brasil com poderes expressos para
recebercitacdoe responder administrativa ou judicialmente;

2.2.3. que se enquadrem nas seguintes vedacgdes:

a) autor do anteprojeto, do projeto basico ou do projeto executivo, pessoa fisica ou juridica, quando a
contratagdo versar sobre obra, servigcos ou fornecimento de bens a ele relacionados;

b) empresa, isoladamente ou em consdrcio, responsavel pela elaboragdo do projeto basico ou do projeto
executivo, ou empresa da qual o autor do projeto seja dirigente, gerente, controlador, acionista ou
detentor de mais de 5% (cinco por cento) do capital com direito a voto, responsavel técnico ou
subcontratado, quando a contratagao versar sobre obra, servi¢os ou fornecimento de bens a ela
necessarios;

c) pessoa fisica ou juridica que se encontre, ao tempo da contratagdo, impossibilitada de contratar em
decorréncia de sang¢do que lhe foi imposta;

d) aquele que mantenha vinculo de natureza técnica, comercial, econGmica, financeira, trabalhista ou
civilcom dirigente do drgdo ou entidade contratante ou com agente publico que desempenhe funcdo na
licitacdo ouatue na fiscalizagdo ou na gestdo do contrato, ou que deles seja conjuge, companheiro ou
parente em linha reta,colateral ou por afinidade, até o terceiro grau;

e) empresas controladoras, controladas ou coligadas, nos termos da Lei n2 6.404, de 15 de dezembro de
1976, concorrendo entre si;

f) pessoa fisica ou juridica que, nos 5 (cinco) anos anteriores a divulgac¢do do aviso, tenha sido condenada
judicialmente, com transito em julgado, por exploracdo de trabalho infantil, por submissdo de
trabalhadores a condi¢des analogas as de escravo ou por contratacdo de adolescentes nos casos vedados
pela legislacao trabalhista
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ESTADO DE SANTA CATARINA
SECRETARIA DE ESTADO DA FAZENDA

2.2.3.1. Equiparam-se aos autores do projeto as empresas integrantes do mesmo grupo econémico;
2.2.3.2. aplica-se o disposto na alinea “c” também ao fornecedor que atue em substituicdo a outra
pessoa, fisicaou juridica, com o intuito de burlar a efetividade da sancdo a ela aplicada, inclusive a sua
controladora, controlada ou coligada, desde que devidamente comprovado o ilicito ou a utilizacdo
fraudulenta da personalidade juridica do fornecedor;

2.2.4. organizac¢Oes da Sociedade Civil de Interesse Publico - OSCIP, atuando nessa condi¢do (Acérdao n?
746/2014-TCU-Plenario).

3. CADASTRAMENTO DA PROPOSTA INICIAL E DISPUTA

3.1 O ingresso do fornecedor na disputa da dispensa eletrénica se dara com o cadastramento de
sua proposta inicial, na forma deste item.

3.2. O fornecedor interessado, ap6s a divulgacdo do Aviso de Dispensa Eletronica, encaminharg,

exclusivamente por meio do Sistema de Dispensa Eletronica, a proposta com a descricdo do objeto
ofertado, incluindo marca e modelo do produto, quando aplicavel e/ou quando o preenchimento for
exigido no sistema, bem como o preco, até a data e o hordrio estabelecidos para abertura do
procedimento.

3.3. A disputa sera realizada por item, devendo o fornecedor cadastrar proposta e lances
individualmente para cada item, sendo adotado como critério de julgamento o menor prego global.

3.4, Todas as especificacbes do objeto contidas na proposta, em especial o preco, vinculam a
Contratada.

3.5. Nos valores propostos estardo inclusos todos os custos operacionais, encargos
previdenciarios, trabalhistas, tributarios, comerciais e quaisquer outros que incidam direta ou
indiretamente na prestacdo dos servicos;

3.5.1. Os precos ofertados, tanto na proposta inicial, quanto na etapa de lances, serdo de exclusiva
responsabilidade do fornecedor, ndo lhe assistindo o direito de pleitear qualquer alteracao, sob alegacao
de erro, omissao ou qualquer outro pretexto.

3.6. A apresentacdo das propostas implica obrigatoriedade do cumprimento das disposicdes
nelas contidas,em conformidade com o que dispde este aviso de dispensa, assumindo o proponente o
compromisso de executar os servicos nos seus termos, bem como de fornecer os materiais,
equipamentos, ferramentas e utensilios necessarios, em quantidades e qualidades adequadas a perfeita
execucdo contratual, promovendo, quando requerido, sua substituicdo.

3.7. Uma vez enviada a proposta no sistema, os fornecedores NAO poderdo retira- la, substitui-
la ou modifica-la;
3.8. A partir do hordrio e data estabelecidos neste Aviso de Dispensa Eletronica, a sessdo publica

sera automaticamente aberta pelo sistema para o envio de lances publicos e sucessivos, exclusivamente
por meio do sistema eletronico, sendo encerrado no horario de finalizagdo de lances também ja previsto
neste aviso.

3.9. Iniciada a etapa competitiva, os fornecedores deverdao encaminhar lances exclusivamente
por meio de sistema eletrénico, sendo imediatamente informados do seu recebimento e do valor
consignado no registro.

3.10. O fornecedor somente poderd oferecer valor inferior ou maior percentual de desconto em
relagdo ao ultimo lance por ele ofertado e registrado pelo sistema.
3.10.1. O fornecedor poderd oferecer lances sucessivos iguais ou superiores ao lance que esteja

vencendo o certame, desde que inferiores ao menor por ele ofertado e registrado pelo sistema, sendo
tais lances definidoscomo “lances intermediarios”.

3.11. Havendo lances iguais ao menor ja ofertado, prevalecerd aquele que for recebido e
registrado primeirono sistema.

3.12. Caso o fornecedor ndo apresente lances, concorrera com o valor de sua proposta.

3.13. Durante o procedimento, os fornecedores serdo informados, em tempo real, do valor do

menor lanceregistrado, vedada a identificagcdo do fornecedor.

\l
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ESTADO DE SANTA CATARINA
SECRETARIA DE ESTADO DA FAZENDA

3.14. Imediatamente apds o término do prazo estabelecido para a fase de lances, havera o seu
encerramento,com o ordenamento e divulgacdo dos lances, pelo sistema, em ordem crescente de
classificagdo.

3.14.1. O encerramento da fase de lances ocorrera de forma automatica pontualmente no hordrio
indicado,sem qualquer possibilidade de prorrogacdo e ndao havendo tempo aleatdério ou mecanismo
similar.

4, JULGAMENTO DAS PROPOSTAS DE PRECO

4.1. Encerrada a fase de lances, sera verificada a conformidade da proposta classificada em
primeiro lugar quanto a adequacao do objeto e a compatibilidade do preco em relagao ao estipulado para
a contratagao.

4.2. A Administracao poderd negociar condi¢des mais vantajosas.

4.3. Estando o preco compativel, sera solicitado o envio da proposta e, se necessario, de
documentoscomplementares, adequada ao ultimo lance.

4.4, O prazo de validade da proposta nido serd inferior a 90 (noventa) dias, a contar da
data de suaapresentacdo.

4.5, Serd desclassificada a proposta vencedora que:

45.1. contiver vicios insanaveis;

4.5.2. ndo obedecer as especificacées técnicas pormenorizadas neste aviso ou em seus anexos;
4.5.3. nao tiverem sua exequibilidade demonstrada, quando exigido pela Administracao;

454, apresentar desconformidade com quaisquer outras exigéncias deste aviso ou seusanexos,
desde que insanavel.

4.5.5. ndo informar, no sistema, a marca e o modelo do item ofertado, quando obrigatdrio o
preenchimento, sob pena de desclassificacdo.

4.6. Se houver indicios de inexequibilidade da proposta de preco, ou em caso da necessidade de

esclarecimentos complementares, poderdo ser efetuadas diligéncias, para que a empresa comprove a
exequibilidade da proposta.

4.7. Erros no preenchimento da planilha ndo constituem motivo para a desclassificagdo da
proposta. A planilha podera ser ajustada pelo fornecedor, no prazo indicado pelo sistema, desde que ndo
haja majoragao doprego.

4.7.1. O ajuste de que trata este dispositivo se limita a sanar erros ou falhas que ndo alterem a
substancia das propostas;
4.8. Para fins de analise da proposta quanto ao cumprimento das especificagdes do objeto,

podera ser colhida a manifestagdo escrita do setor requisitante do servigo ou da area especializada no
objeto.

4.9. Se a proposta ou lance vencedor for desclassificado, serd examinada a proposta ou lance
subsequente,e, assim sucessivamente, na ordem de classificagao.
4.10. Encerrada a andlise quanto a aceitagdo da proposta, se iniciard a fase de habilitagao,

observado o disposto neste Aviso de Dispensa Eletronica.

5. HABILITACAO

5.1. Os documentos a serem exigidos para fins de habilitagdo constam do ANEXO | deste aviso e
serdo solicitados do fornecedor mais bem classificado da fase de lances.

5.2. Como condigdo prévia ao exame da documentacdo de habilitagdo do fornecedor detentor

da proposta classificada em primeiro lugar, sera verificado o eventual descumprimento das condi¢des de
participacdo, especialmente quanto a existéncia de sancdo que impeca a participacdo no certame ou a
futura contratacdo, mediante a consulta aos seguintes cadastros:

a) Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas - CEIS, mantido pela Controladoria-
Geral da Unido (www.portaldatransparencia.gov.br/ceis);

\‘
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Cadastro Nacional de Condenacdes Civeis por Atos de Improbidade Administrativa, mantido
peloConselho Nacional de Justica (www.cnj.jus.br/improbidade adm/consultar_requerido.php);

c) Lista de Inidoneos mantida pelo Tribunal de Contas da Unido — TCU.

5.2.1. Para a consulta de fornecedores pessoa juridica podera haver a substituicdo das consultas
das alineas “a”, “b” e “c” acima pela Consulta Consolidada de Pessoa Juridica do TCU
(https://certidoesapf.apps.tcu.gov.br/).

5.2.2. A consulta aos cadastros serd realizada em nome da empresa fornecedora.

5.2.2.1. Caso conste na Consulta de Situa¢do do Fornecedor a existéncia de Ocorréncias Impeditivas
Indiretas,o gestor diligenciara para verificar se houve fraude por parte das empresas apontadas no
Relatério de Ocorréncias Impeditivas Indiretas.

5.2.2.1.1. O fornecedor sera convocado para manifestacdao previamente a sua desclassificacdo.
5.2.3. Constatada a existéncia de sang¢ao, o fornecedor sera reputado inabilitado, por falta de
condigao de participagao.

5.3. Caso atendidas as condicGes de participacao, a habilitacdo dos fornecedores sera verificada
por meio de consulta aos sitios eletronicos oficiais emissores de certidées exigidos conforme previsto no
Anexo | — Termo de Referéncia deste Aviso.

5.4, Havendo a necessidade de envio de documentos de habilitagdo complementares,
necessarios a confirmagdo daqueles exigidos neste Aviso de Dispensa Eletrénica e ja apresentados, o
fornecedor sera convocado a encaminha-los, em formato digital, apds solicitacdo da Administracdo, sob
pena de inabilitagdo.

5.4.1. O fornecedor convocado para apresentac¢io dos documentos de habilitagdo e/ou de documentos
complementares devera encaminha-los no prazo maximo de 1 (uma) hora, contado a partir da
solicitagdo do Agente de Contratac¢ado, sob pena de inabilitagao.

5.5. Somente havera a necessidade de comprovacdo do preenchimento de requisitos mediante
apresentacdo dos documentos originais ndo-digitais quando houver duvida em relacdo a integridade do
documento digital.

5.6. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os
beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estara dispensado
(a) da prova de inscricdo nos cadastros de contribuintes estadual e municipal e (b) da apresentagdo do
balango patrimonial e das demonstragées contabeis do ultimo exercicio.

5.7. Sera inabilitado o fornecedor que ndo comprovar sua habilitagao, seja por ndo apresentar
quaisquer dosdocumentos exigidos, ou apresenta-los em desacordo com o estabelecido neste Aviso de
Dispensa Eletronica.

5.7.1. Na hipdtese de o fornecedor ndo atender as exigéncias para a habilitacdo, o érgdo ou
entidade examinara a proposta subsequente e, assim sucessivamente, na ordem de classificacdo, até a
apuracdo de uma proposta que atenda as especificagdes do objeto e as condi¢des de habilitacdo.

5.8. Constatado o atendimento as exigéncias de habilitacdo, o fornecedor sera habilitado.

6. CONTRATACAO

6.1. Apds a homologacdo e adjudicacdo, caso se conclua pela contratagao, sera firmado Termo
de Contratoou Autorizagdao de Fornecimento ou emitido instrumento equivalente.

6.2. O Aceite da Nota de Empenho ou do instrumento equivalente, emitida a empresa
adjudicada, implicano reconhecimento de que:

6.2.1. referida Nota esta substituindo o contrato, aplicando-se a relagdo de negdcios ali
estabelecida asdisposicdes da Lei n? 14.133, de 2021;

6.2.2. a contratada se vincula a sua proposta e as previsdes contidas no Aviso de Dispensa
Eletronica e seus

anexos;

6.2.3. a contratada reconhece que as hipodteses de rescisdo sdo aquelas previstas nos artigos 137 e

138 da Lein? 14.133/21 e reconhece os direitos da Administracdo previstos nos artigos 137 a 139 da mesma
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Lei.

6.3. Na assinatura do contrato ou do instrumento equivalente sera exigida a comprovacdo das
condicdes dehabilitacdo e contratacdo consignadas neste aviso, que deverdo ser mantidas pelo fornecedor
durante a vigénciado contrato.

7. SANCOES

7.1 Comete infracdo administrativa o fornecedor que cometer quaisquer das infragdes
previstas no art.155 da Lei n? 14.133, de 2021, quais sejam:

7.1.1. dar causa a inexecucgao parcial do contrato;

7.1.2. dar causa a inexecugdo parcial do contrato que cause grave dano a Administragdo, ao
funcionamentodos servigos publicos ou ao interesse coletivo;

7.1.3. dar causa a inexecucdo total do contrato;

7.1.4. deixar de entregar a documentacdo exigida para o certame;

7.1.5. ndo manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente justificado;
7.1.6. ndo celebrar o contrato ou ndo entregar a documentacdo exigida para a contratacao,
guandoconvocado dentro do prazo de validade de sua proposta;

7.1.7. ensejar o retardamento da execucdo ou da entrega do objeto da licitacdo sem motivo
justificado;

7.1.8. apresentar declaracdo ou documentacdo falsa exigida para o certame ou prestar
declaracdo falsadurante a dispensa eletronica ou a execucdo do contrato;

7.1.9. fraudar a dispensa eletrénica ou praticar ato fraudulento na execugdo do contrato;

7.1.10. comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

7.1.10.1. Considera-se comportamento inidoneo, entre outros, a declaracdo falsa quanto as

condigdes de participa¢do, quanto ao enquadramento como ME/EPP ou o conluio entre os fornecedores,
em qualquer momento da dispensa, mesmo apds o encerramento da fase de lances.

7.1.11. praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos deste certame.

7.1.12. praticar ato lesivo previsto no art. 52 da Lei n2 12.846, de 12 de agosto de 2013.

7.2. O fornecedor que cometer qualquer das infragées discriminadas nos subitens anteriores
ficara sujeito,sem prejuizo da responsabilidade civil e criminal, as seguintes san¢ées:

a) Adverténcia pela falta do subitem 7.1.1 deste Aviso de Dispensa Eletrénica, quando nao se
justificar aimposicdo de penalidade mais grave;

b) Multa de 5 % (cinco por cento) sobre o valor estimado do(s) item(s) prejudicado(s) pela
conduta dofornecedor, por qualquer das infragcdes dos subitens 7.1.1a 7.1.12;

c) Impedimento de licitar e contratar no ambito da Administracdo Publica direta e indireta

do entefederativo que tiver aplicado a sangdo, pelo prazo maximo de 3 (trés) anos, nos casos dos
subitens 7.1.2 a

7.1.7 deste Aviso de Dispensa Eletrénica, quando ndo se justificar a imposicao de penalidade mais grave;
d) Declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar, que impedira o responsavel de licitar
ou contratarno ambito da Administragdo Publica direta e indireta de todos os entes federativos, pelo prazo
minimo de 3 (trés) anos e maximo de 6 (seis) anos, nos casos dos subitens 7.1.8 a 7.1.12, bem como nos
demais casos que justifiquem a imposicdo da penalidade mais grave;

7.3. Na aplicacdo das san¢des serdao considerados:

7.3.1. a natureza e a gravidade da infracdo cometida;

7.3.2. as peculiaridades do caso concreto;

7.3.3. as circunstancias agravantes ou atenuantes;

7.3.4. os danos que dela provierem para a Administragao Publica;

7.3.5. a implantagdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e
orientagdes dosdrgaos de controle.

7.4. Se a multa aplicada e as indeniza¢des cabiveis forem superiores ao valor de pagamento

eventualmentedevido pela Administracdo ao contratado, além da perda desse valor, a diferenca sera
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descontada da garantia prestada ou sera cobrada judicialmente.

7.5. A aplicagdo das sangdes previstas neste Aviso de Dispensa Eletrdnica, em hipdtese alguma,
excluem a obrigacdo de reparacao integral do dano causado a Administracao Publica.

7.6. A penalidade de multa pode ser aplicada cumulativamente com as demais sangdes.

7.7. Se, durante o processo de aplicacdo de penalidade, houver indicios de pratica de infracdo

administrativatipificada pela Lei n? 12.846, de 12 de agosto de 2013, como ato lesivo a administracdo
publica nacional ou estrangeira, cdépias do processo administrativo necessarias a apuracdo da
responsabilidade da empresa deverdo ser remetidas a autoridade competente, com despacho
fundamentado, para ciéncia e

decisdo sobre a eventual instauracdo de investigacdo preliminar ou Processo Administrativo de
Responsabilizacdo — PAR.

7.8. A apuracdo e o julgamento das demais infragdes administrativas ndo consideradas como ato
lesivo a Administracdo Publica nacional ou estrangeira nos termos da Lei n2 12.846, de 12 de agosto de
2013, seguirdo seu rito normal na unidade administrativa.

7.9. O processamento do PAR ndo interfere no seguimento regular dos processos administrativos
especificospara apurac¢do da ocorréncia de danos e prejuizos a Administracdo Publica resultantes de ato
lesivocometido por pessoa juridica, com ou sem a participacdo de agente publico.

7.10. A aplicacdo de qualquer das penalidades previstas realizar-se-a em processo administrativo
que assegurard o contraditério e a ampla defesa ao fornecedor/adjudicatario, observando-se o
procedimento previsto na Lei n? 14.133, de 2021, e subsidiariamente na Lei n2 9.784, de 1999.

8- DISPOSICOES GERAIS

8.1. A participacdo na presente dispensa eletronica implica na aceitagdo integral e irretratavel de todas as
condigdes exigidas neste Aviso e dos documentos que dele fazem parte, bem como na observancia dos
preceitos legais e regulamentares em vigor.

8.2. No caso de todos os fornecedores restarem desclassificados ou inabilitados (procedimento
fracassado), a Administracdo podera:

8.2.1. republicar o presente Aviso com nova data;

8.2.2. valer-se, para a contratacdo, de proposta obtida na pesquisa de precos que serviu de base ao
procedimento, se houver, privilegiando-se os menores pregos, sempre que possivel, e desde que
atendidas as condicGes de habilitagdo exigidas;

8.2.3. fixar prazo para que possa haver adequacdo das propostas ou da documentacdo de habilitacdo,
conforme o caso.

8.3. No caso do subitem 8.2.2, a contratag¢do serd operacionalizada fora deste procedimento.

8.4. As providéncias dos subitens 8.2.1 e 8.2.2 acima poderdo ser utilizadas se nao houver o
comparecimento de quaisquer fornecedores interessados (procedimento deserto).

8.5. Havendo a necessidade de realizagdo de ato de qualquer natureza pelos fornecedores, cujo prazo ndo
conste deste Aviso de Dispensa Eletronica, devera ser atendido o prazo indicado pelo agente competente
da Administra¢do na respectiva notificacao.

8.6. Caberd ao fornecedor acompanhar as operacgdes, ficando responsavel pelo 6nus decorrente da perda
do negécio diante da inobservancia de quaisquer mensagens emitidas pela Administracdo ou de sua
desconexao.

8.7. Ndo havendo expediente ou ocorrendo qualquer fato superveniente que impeca a realizagdo do
certame na data marcada, a sessdo sera automaticamente transferida para o primeiro dia util
subsequente, no mesmo hordrio anteriormente estabelecido, desde que ndo haja comunicagdo em
contrdrio.

8.8. Os horarios estabelecidos na divulgacdo deste procedimento e durante o envio de lances observardo
o horario de Brasilia-DF, inclusive para contagem de tempo e registro no Sistema e na documentagao
relativa ao procedimento.

8.9. No julgamento das propostas e da habilitacdo, a Administragcdo podera sanar erros ou falhas que nado
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alterem a substancia das propostas, dos documentos e sua validade juridica, mediante despacho
fundamentado, registrado em ata e acessivel a todos, atribuindo-lhes validade e eficacia para fins de
habilitagdo e classificagao.

8.10. As normas disciplinadoras deste Aviso de Dispensa Eletrénica serao sempre interpretadas em favor
da ampliacdo da disputa entre os interessados, desde que ndo comprometam o interesse da
Administracdo, o principio da isonomia, a finalidade e a seguranca da contratacdo.

8.11. Os fornecedores assumem todos os custos de preparagdo e apresentacdo de suas propostas, e a
Administracdo ndo serd, em nenhum caso, responsavel por esses custos, independentemente da
conducdo ou do resultado do processo de contratagao.

8.12. Em caso de divergéncia entre disposicées deste Aviso de Dispensa Eletrénica e de seus anexos ou
demais pecas que compdem o processo, prevalecerdo as disposicoes deste Aviso.

8.13. Da sessao publica serd divulgada Ata no sistema eletrénico.

8.14. O pagamento serd efetuado mediante ordem bancaria, por meio do Banco do Brasil. Caso a conta
bancaria indicada seja de outra instituicdo, podera haver cobranca de tarifa de transferéncia
(TED/DOC), estimada atualmente em RS 24,11, conforme regras da institui¢do financeira.

8.15. Em virtude do Decreto n2 129/2023, os prestadores de bens e servicos, a partir de 12 de junho de
2023, deverao emitir suas notas fiscais, faturas ou recibos com destaque do Imposto de Renda a ser
retido, em conformidade com a Instru¢do Normativa n2 1.234/2012.

8.16. As propostas constantes nos autos do Processo SGPe SEF 13754/2026 permanecem validas para
fins do resultado final desta dispensa eletronica.

8.17. Integra este Aviso de Dispensa Eletronica, para todos os fins e efeitos, o seguinte anexo:
ANEXO | — Termo de Referéncia.

Iltamar Bezerra de Mello
Diretor de Administragao e Finangas
(assinado digitalmente)

\l
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TERMO DE REFERENCIA — AQUISICOES - CONTRATAGAO DIRETA

Processo SGPe n2 SEF 13754/2026
ORGAO SOLICITANTE

Secretaria de Estado da Fazenda

1. OBJETO
Aquisicdo de materiais de escritdrio e papelaria para atender as demandas da Secretaria de Estado da
Fazenda.
1.1.EspecificacOes e quantidades
CODIG n UNIDADE DE QUANTIDAD
ITEM DESCRICAO
O NUC MEDIDA E
01 00676 | Capa de Processo Administrativo pc 2000

9144 | Capa simples com vinco e dobra

Tipo de Papel:Cartolina

Cor do Papel:Verde

Gramatura: 240/g (com variacdo maxima
aceitavel de +5%)

Formato Aberto:45,8 cm X 32,4 cm (£2 mm)
Formato Fechado (Dobra): 22,9 cm X 32,4 cm
Cor de Impressdo (Frente): 1 X 0 —
Monocromatico (Preto 100% K)

Cor de Impressdo (Verso): 0 X 1 —
Monocromatico (Preto 100% K)
Enquadramento / Orientagdo: Frente/Verso —
Posigao

Cabeca com Cabega: (Head-to-Head)
Elementos Graficos: Impressdo de texto padrao
de formulario e Logotipo/Brasdo Institucional
Acabamento Final: Vinco central vertical e dobra
Circulagdo: Externa

02 00883 | Formato fechado: 21,5 x 30,3 cm (com orelha) p¢ 1000
4011 | Impressao: Externa

Cores: 4x0 (colorido/verde)

Papel: Cartao 300g

Acabamento: Corte vinco-pasta
Extras: Faca com orelha

Modelo da Pasta conforme Anexo:
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1.2.Da natureza do objeto

( X') Nao se enquadra como sendo bem de luxo, conforme Decreto n.2 2.355, de 16 de dezembro de
2022
(X) Os bens objeto desta contratacdo sdo caracterizados como comuns, com caracteristicas e
especificagcdes usuais de mercado.

1.3 Da observancia do § 12 do art. 75

(X) DECLARO, para os devidos fins, que o valor da contratagdo direta respeita os limites estabelecidos
no § 12 do art. 75 da Lei Federal n2 14.133/2021.

1.4 Dispensa do ETP

Com fundamento na autorizagdo prevista no art. 82, inciso Ido Decreto Estadual n2 47, de 09 de margo
de 2023, opta-se pela ndo elaboracgdo de Estudo Técnico Preliminar no presente caso. Justifica-se a ndo
realizagdo em fung¢do do baixo valor envolvido. Neste caso, a elaboragdao de um estudo técnico
detalhado poderia ser excessivamente onerosa em termos de recursos e tempo, resultando em uma
relacdo custo-beneficio desfavoravel.

Para garantir a qualidade da contratagdo sem o estudo técnico, foi realizado pesquisa de mercado que
ateste a adequacdo dos precos praticados, foi adotado os procedimentos previstos na legislacdo de
compras publicas, assegurando transparéncia e competitividade e o zelo pelo cumprimento dos
principios da administragao publica, em especial os da economicidade e da eficiéncia.

2. JUSTIFICATIVA DA CONTRATACAO

A aquisicao destes materiais é necessaria para manter a organizagdo continua das rotinas administrativas
e dar suporte as atividades operacionais do setor. O fornecimento desses itens garante a padronizagao e
a protecao fisica dos documentos em transito, reduzindo o risco de perda de informacgdes e o desgaste do
acervo durante o manuseio diario. Além disso, supre a demanda por insumos de apoio as salas de reunido
e espacos colaborativos, assegurando um ambiente de trabalho estruturado e preparado para as etapas
de alinhamento e gestdo visual. Alinhada ao Planejamento Estratégico, a medida promove a otimizagdo
dos fluxos internos, a conservagao do patrimoénio e o uso racional dos recursos operacionais.

3. DOS PARAMETROS DA LICITACAO
3.1. Havera necessidade de vistoria prévia (visita técnica)?

() Vistoria obrigatodria
(x) Vistoria facultativa
() Ndo serd exigida vistoria.

| ‘
5
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Justificativa:

A empresa interessada que julgar necessario podera realizar visita técnica ao local, mediante
agendamento prévio, com a finalidade de verificar as condi¢des existentes, confirmar as medidas
levantadas e obter informacdes complementares que contribuam para a correta elaboracao da
proposta e execucdo do servico, reduzindo a possibilidade de inconsisténcias durante a
instalacao.

Para o devido conhecimento do local da execucdo, os interessados poderdao agendar visita
técnica facultativa por meio dos contatos abaixo:

- Unidade responsavel pelo agendamento: Geréncia de Apoio Operacional - GEAPO

- Telefone e e-mail: (48)3664-5201 / e-mail assessoriageapo@sef.sc.gov.br

3.2. Sera admitida a subcontratagdo?
(X) Nao
()Sim

3.3. Do agrupamento de itens em lotes
A aquisicdo/contratacdo se dara em lotes/lote Unico?

() Nao
(X) Sim

4.1. Serdo exigidos documentos adicionais juntamente com a proposta de precos (para analise da
equipe técnica na fase de julgamento da proposta final de precos):

(x) Nao
()Sim

Se sim, quais?

4. DOS CRITERIOS DE ACEITAGAO DA PROPOSTA

4.2. Serd exigido amostra do(s) produto(s)/demonstracdo do(s) servigo(s):
() Nao
(X)Sim

Serd exigida prova de conceito?
() Nao
() Sim

Se sim:

\‘
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Prazo para apresenta¢do/demonstragdo:

Para fins de habilitacdo, devera o licitante comprovar os seguintes requisitos:

5.1. Habilitagao fiscal, social e trabalhista

a. (X)Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas Fisicas,
conforme o caso;

(Link para consulta:

https://solucoes.receita.fazenda.gov.br/servicos/cnpjreva/cnpjreva_solicitacao.asp )

b. ( X) Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacdo de certiddo
expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-
Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida Ativa
da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos
da Portaria Conjunta n? 1.751, de 02 de outubro de 2014, do Secretario da Receita Federal do Brasil
e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

(Link para consulta: https://solucoes.receita.fazenda.gov.br/servicos/certidaointernet/pj/emitir)

c. (X) Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico (FGTS);
(Link para consulta : https://consulta-crf.caixa.gov.br/consultacrf/pages/consultaEmpregador.jsf)

d. (X) Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a
apresentacao de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A
da Consolidagao das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n2 5.452, de 12 de maio de 1943;
(Link para consulta : https://cndt-certidao.tst.jus.br/inicio.faces)

e. (X) Prova de inscricdo no cadastro de contribuintes [Estadual/Distrital] ou [Municipal/Distrital]
relativo ao domicilio ou sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com
o objeto contratual;

O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os beneficios do

tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estard dispensado da prova

de inscricdo nos cadastros de contribuintes estadual e municipal.

f.  (X) Prova de regularidade com a Fazenda Estadual/Distrital de Santa Catarina e do domicilio ou sede
do fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos Estadual/Distrital relacionados ao objeto

contratual, deverd comprovar tal condicio mediante a apresentacdo de declaracdo da Fazenda

respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei.

(Link da Fazenda Estadual de Santa Catarina:

https://sat.sef.sc.gov.br/tax.NET/Sat.CtaCte.Web/SolicitacaoCnd.aspx)

5. DOS CRITERIOS DE HABILITAGAO

\‘
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g. (X) Prova de regularidade com a Fazenda Municipal/Distrital do domicilio ou sede do fornecedor,
relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos Municipal/Distrital relacionados ao objeto

contratual, deverd comprovar tal condicdo mediante a apresentacdo de declaracdo da Fazenda

respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei.

h. (X) Prova de Regularidade com TCU, CNJ (Cadastro Nacional de Condenacbes Civeis por Ato de
Improbidade Administrativa e Inelegibilidade, CEIS (Cadastro Nacional de Empresas Inidéneas e
Suspensas e CNEP (Cadastro Nacional de Empresas Punidas) mediante consulta junto ao Tribunal
de Contas da Unido.

(link para consulta: https://certidoes-apf.apps.tcu.gov.br/)

i. (X) Prova de Regularidade no CADPEN (Cadastro de Penalidades Administrativas aplicadas a
fornecedores por drgdos e entidades pertencentes ao Poder Executivo do Estado de Santa
Catarina), mediante consulta junto ao site CadPen.

(link para consulta: https://cadpen.sc.gov.br/cadpen/#)

6. DA EXECUCAO DO OBJETO

6.1. Prazo de entrega/execucdo

Até 20 (vinte) dias Uteis contados do dia seguinte ao recebimento da Nota de Empenho, Autoriza¢do de
Fornecimento ou documento equivalente.

6.2. Local, horario e enderecgo de entrega

Secretaria da Fazenda no prédio sede, situado na Rua Tenente Silveira, 60 — Centro,
Floriandpolis/SC.

De segunda a sexta-feira, em horario previamente agendado entre a Secretaria de Estado da
Fazenda e a empresa contratada, de acordo com a disponibilidade de ambas as partes.

6.3. Garantia do produto/servigo, manutencdo e assisténcia técnica

(x) Garantia e/ou assisténcia técnica

Especificar condicbes:

7. OBRIGACOES ESPECIFICAS DAS PARTES |

7.1 Da contratada

Obriga-se a empresa vencedora:

a) atender a todas as solicitagcdes de contratacdo efetuadas durante a vigéncia do Contrato,
limitada ao quantitativo de cada item;

o
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b)

d)

e)

f)

j)

k)

m)

ao fornecimento do objeto, de acordo com as especificagdes constantes no Edital de
Contratacdo Direta, em consonancia com a proposta apresentada e com a qualidade e
especificacOes determinadas pela legislacdao em vigor;

responsabilizar-se pela boa execucgdo e eficiéncia no fornecimento do produto objeto do
Edital de Contratacdo Direta;

reparar, corrigir, remover as suas expensas, ho todo ou em parte o(s) objeto(s) em que se
verifiguem danos em decorréncia do transporte, bem como, providenciar a imediata
substituicdo dos mesmos;

providenciar a imediata correcdo das deficiéncias apontadas pelo contratante quando da
entrega do produto;

apresentar, sempre que solicitado documentos que comprovem a procedéncia do produto
fornecido, assim como amostra para analise pela Administracdo, sem qualquer 6nus
adicional;

ndo subcontratar, ceder ou transferir, total ou parcialmente, o objeto da contratacao;

manter, durante a vigéncia do contrato, todas as condicdes de habilitacdo e qualificacdes
exigidas na licitacdo;

responsabilizar-se por quaisquer danos ou prejuizos fisicos ou materiais causados a
Administracdo ou a terceiros, pelos seus prepostos, advindos de impericia, negligéncia,
imprudéncia ou desrespeito as normas de seguranca, quando da execugdo do
fornecimento;

responsabilizar-se por todas e quaisquer despesas, inclusive, despesa de natureza
previdenciaria, fiscal, trabalhista ou civil, bem como emolumentos, 6nus ou encargos de
qualquer espécie e origem, pertinentes a execugao do objeto contratado;

mesmo nao sendo a fabricante da matéria prima empregada na fabricagdo de seus
produtos, a empresa vencedora, responderd inteira e solidariamente pela qualidade e
autenticidade destes, obrigando-se a substituir, as suas expensas, no todo ou em parte, o
objeto desta licitagdo, em que se verificarem vicios, defeitos, incorreg¢des, resultantes da
fabricacdo ou transporte, constatado visualmente ou em laboratdrio, correndo estes
custos por sua conta;

manter enderego eletronico (e-mail) valido para fins de comunicagdo com a contratante
por todo o periodo de contrata¢do; comunicando, imediatamente, o Contratante em caso
de alteragao;

realizar cadastro no Portal Externo do SGP-e (https://portal.sgpe.sea.sc.gov.br/portal-
externo/inicio) para que possa assinar eletronicamente com certificacdo digital TODOS os
documentos firmados com a contratante (como realizar a assinatura digital:
https://sgpe.sea.sc.gov.br/capdoc/pergunta_frequente/nova-como-realizar-a-assinatura-

digital-via-portal-externo/).

realizar a conferéncia das medidas antes da fabricacdo das telas, responsabilizando-se
integralmente pelo correto dimensionamento do objeto;

(00]
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o) reparar, sem Onus para a Administracdo, quaisquer danos causados as esquadrias,
paredes, revestimentos ou demais elementos da edificacdo durante a execugdo dos
servigos;

p) entregar o local completamente limpo, removendo residuos, materiais excedentes e
embalagens provenientes da execuc¢do dos servicos.

7.2 Da contratante

Obriga-se a Administracdo/Contratante:
a) comunicar a Contratada toda e quaisquer ocorréncias relacionadas aos objetos entregues;

b) efetuar o pagamento da Contratada de acordo com a forma de pagamento estipulada na
Dispensa de Licitacdo e no Contrato;

c) promover o acompanhamento e a fiscalizacdo do fornecimento/prestacdo dos servicos,
sob os aspectos qualitativo e quantitativo, anotando em registro proprio as falhas e
solicitando as medidas corretivas;

d) rejeitar, no todo ou em parte, o objeto entregue pela Contratada fora das especificagcdes
do contrato;

e) observar para que durante a vigéncia do Contrato sejam cumpridas as obrigacGes
assumidas pela Contratada, bem como sejam mantidas todas as condi¢des de habilitacao
e qualificacdo exigidas na licitacdo;

f) aplicar as san¢Ges administrativas, quando se fizerem necessarias;
g) prestar a CONTRATADA informacgdes e esclarecimentos que venham a ser solicitados;

h) demais condi¢Ges constantes do Edital de Contratacao Direta.

8. DO CONTRATO (ou DA CONTRATAGAO, no caso de ser via nota de empenho)

8.1. INSTRUMENTO CONTRATUAL

() Termo de Contrato;

() Termo de Contrato + Autorizacdo de Fornecimento;
( X) Nota de Empenho;

8.2. VIGENCIA

(X)) O prazo de vigéncia da contratacdo é de 60 dias contados do(a) assinatura da Nota de Empenho na
forma do artigo 105 da Lei n® 14.133, de 2021.

() O prazo de vigéncia da contratacdo é de ........cccovevveeecurneennn. (maximo de 5 anos) contados do(a)
............................. , prorrogdvel por até 10 anos, na forma dos artigos 106 e 107 da Lei n° 14.133, de
2021.

() O fornecimento de bens é enquadrado como continuado tendo em vista que [...], sendo a vigéncia
plurianual mais vantajosa considerando [...] OU o Estudo Técnico Preliminar.

0o
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8.3. DO iNDICE DE REAJUSTE

O preco poderd ser reajustado apds 1 (um) ano da data do documento da Consolidagdo da Pesquisa de
Preco em atendimento a Instrugcdo Normativa n2 9/2024, definido como a data base para a incidéncia
do reajuste de preco (art. 25 § 72 da Lei Federal n2 14.133/2021), sob a qual sera aplicado o indice
Nacional de Precos ao Consumidor Amplo — IPCA, ou o indice que vier a substitui-lo, acumulado nos
ultimos doze meses contados do marco inicial indicado, mediante pedido formulado pela Contratada.

8.4. GESTAO E FISCALIZACAO
8.4.1 Da Gestdo do Contrato

A gestdo do contrato serd exercida por servidor designado, a quem competird acompanhar e controlar
a execucdo contratual sob o aspecto administrativo, incluindo o controle de prazos, vigéncia, eventuais
aditamentos, reajustes/repactuacdes, bem como orientar e promover os encaminhamentos necessarios
para garantir a regular execu¢do do objeto. Cabera, ainda, providenciar registros formais, solicitar
documentos e informagdes a contratada, bem como adotar ou propor medidas administrativas em caso
de descumprimento contratual.

8.4.2 Da Fiscalizagao do Contrato

Afiscalizacdo do contrato sera exercida por servidor designado, responsavel por acompanhar e verificar
a execucdo do objeto sob o aspecto técnico e operacional, conferindo a conformidade dos
servicos/entregas com as especificacdes previstas neste Termo de Referéncia, no contrato e demais
anexos. Compete ao fiscal realizar o acompanhamento da qualidade e dos quantitativos executados,
registrar ocorréncias, solicitar corre¢des quando necessario e atestar as notas fiscais/faturas somente
apods a confirmagado da execugdo e do cumprimento das condigdes estabelecidas.

9. DO PAGAMENTO

9.1 Condicoes de Pagamento

a) As despesas resultantes do presente Termo de Referéncia serdo pagas de acordo com a proposta
de precos apresentada pela empresa julgada vencedora;

b) O pagamento serd realizado por intermédio do Banco do Brasil, mediante apresentagdo da nota
fiscal/fatura, até o 30° (trigésimo) dia do més subsequente do aceite do recebimento definitivo,
desde que util*, e desde que a despesa esteja devidamente atestada pelo agente responsavel,
condicionado ainda ao efetivo repasse financeiro da Secretaria de Estado da Fazenda, quando
cabivel e comprovada a regularidade fiscal e trabalhista da Contratada, com a apresentacdo dos
seguintes documentos:

I. Certiddo Negativa de Débitos expedida pela Secretaria da Receita Federal do Brasil;
Il. Certiddo Negativa de Débitos Estadual, de Santa Catarina e do Estado sede da empresa;
Ill. Certiddo Negativa de Débitos Municipal, do Municipio sede da empresa;
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IV. Certiddao Negativa de Débitos Trabalhistas - CNDT
V. Certiddo de Regularidade Fiscal relativa ao Fundo de Garantia por Tempo de Servigo -
CRF/FGTS

c) Nenhum pagamento serd efetuado a Contratada enquanto pendente de liquidacdo de qualquer
obrigacao financeira que lhe for imposta em virtude de penalidade ou inadimpléncia, bem assim,
em razdao de dano ou prejuizo causado a Contratante ou a terceiros, ndo gerando essa
postergacao direito a atualizacdo monetdria do preco;

d) O pagamento da fatura sera sustado se verificada inexecucdo do servico ou servico em desacordo
com as especificacbes do termo de referéncia e proposta comercial, ndo gerando essa
postergacao direito a atualizacdo monetdria do preco;

e) A empresa contratada deverd apresentar, no campo observacdes, da Nota Fiscal, os dados
bancdrios: Banco, Agéncia com digito e Conta Corrente que devera ser de titularidade da
contratada;

f) Os pagamentos efetuados a crédito de outros bancos, que ndo seja o Banco do Brasil, serdo
descontados da taxa bancdria, conforme legislacdo vigente e tabela junto ao Banco do Brasil.

10. DA DOTAGCAO ORCAMENTARIA

As despesas correrdo a conta da dotacdo:

Orgao/Unidade Orcamentaria Subagao Natureza Fonte
52001 006237 33.90.30.16 1500100000

11. DO VALOR ESTIMADO
O valor maximo estimado sera de RS 5.030,00 (cinco mil e trinta reais)

12. DAS PRATICAS FRAUDULENTAS E DE CORRUPCAO
As partes, por seus agentes publicos ou por seus sécios, acionistas, administradores e colaboradores:

I - declaram que tém conhecimento das normas previstas na legislacdo, entre as quais nas Leis n2
8.429/1992 e n? 12.846/2013, seus regulamentos e eventuais outras aplicaveis;

Il — comprometem—-se em n3o adotar praticas ou procedimentos que se enquadrem nas hipdteses
previstas nas leis e regulamentos mencionados no inciso anterior e se comprometem em exigir o mesmo
pelos terceiros por elas contratados;

Il — comprometem—se em notificar a Controladoria—Geral do Estado qualquer irregularidade que
tiverem conhecimento acerca da execuc¢do do contrato

IV — Declaram que tém ciéncia que a violacdo de qualquer das obriga¢des previstas na Instrucdo
Normativa conjunta CGE/SEA n2 01/2020, além de outras, é causa para a rescisdo unilateral do contrato,
sem prejuizo da cobrancga das perdas e danos, inclusive danos potenciais, causados a parte inocente e das
multas pactuadas.

13. DAS SANGOES

Em caso de descumprimento de clausulas dispostas no termo de referéncia e na proposta contratual, sera

aplicada as sang¢Bes constantes na Lei n® 14.133/2021 e demais legislacdes pertinentes
14. INFORMACOES ADICIONAIS
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15. INDICAGAO RESPONSAVEL NO ORGAO PELOS ENCAMINHAMENTOS DE EVENTUAIS IMPUGNAGOES
E/OU ESCLARECIMENTOS

Nome: Rodrigo Amboni de Oliveira

E-mail institucional: assessoriageapo@sef.sc.gov.br
Telefone institucional: (48) 3664-5201

Nome do Responsavel pela Elaboracdao do TR

Nome: Rodrigo Amboni de Oliveira
Fungdo: Assistente Técnico
(Assinado digitalmente)

De acordo, aprovo o Termo de Referéncia.

Nome da Chefia Imediata

Nome: Marcello José Ferreira Maia

Fungdo: Gerente de Apoio Operacional
(Assinado digitalmente)

Autorizo.

Nome da Chefia Superior

Nome: Itamar Bezerra de Mello

Funcdo: Diretor de Administracdo e Finangas
(Assinado digitalmente)
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