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GERÊNCIA DE ZELADORIA

Processo SGPe nº SEA 18766/2023

ÓRGÃO SOLICITANTE
SEA/DIAF/COAPO/GEZEL

1. OBJETO

Aquisição de adesivos para controle do estacionamento do Centro Administrativo Governador 
Casildo João Maldaner, de acordo com as especificações e condições deste Termo de Referência.

1.1. Especificações e quantidades

TERMO DE REFERÊNCIA – AQUISIÇÃO E SERVIÇOS COMUNS – CONTRATAÇÃO DIRETA

ITEM CÓDIGO NUC DESCRIÇÃO QUANTIDADE
01

06800-4-028 Adesivo vinílico com impressão digital reversa no adesivo 
transparente, para vidro, com laminação branca medindo 5 
cm x 7 cm com sequencial numérico de 01 a 2.300, 
conforme arte, para controle do estacionamento do Centro 
Administrativo Governador Casildo João Maldaner, no 
ano de 2024. (Colagem em carros)

2.300

02
06800-4-028 Autoadesivo vinílico, para painel, medindo 5 cm x 7 cm 

com sequencial numérico de 2.301 à 2.500, conforme arte, 
para controle do estacionamento do Centro 
Administrativo Governador Casildo João Maldaner, no 
ano de 2024. (Colagem em motocicletas)

200

P
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ANEXO I - Termo de Referência

P
ág

. 0
8 

de
 2

1 
- 

D
oc

um
en

to
 a

ss
in

ad
o 

di
gi

ta
lm

en
te

. P
ar

a 
co

nf
er

ên
ci

a,
 a

ce
ss

e 
o 

si
te

 h
ttp

s:
//p

or
ta

l.s
gp

e.
se

a.
sc

.g
ov

.b
r/

po
rt

al
-e

xt
er

no
 e

 in
fo

rm
e 

o 
pr

oc
es

so
 S

E
A

 0
00

18
76

6/
20

23
 e

 o
 c

ód
ig

o 
Q

9S
76

S
S

2.

117



ESTADO DE SANTA CATARINA
SECRETARIA DE ESTADO DA ADMINISTRAÇÃO 
DIRETORIA ADMINISTRATIVA E FINANCEIRA 
COORDENADORIA DE APOIO OPERACIONAL 
GERÊNCIA DE ZELADORIA

1.2. Da natureza do objeto

Considerando o estabelecido no Decreto Nº 2.355, de 16 de dezembro de 2022, que dispõe sobre o enquadramento 
de bens de consumo nas categorias comum e de luxo no âmbito da Administração Pública Estadual Direta, 
Autárquica e Fundacional, nos termos da Lei Federal Nº 14.133, de 2021, o(s) item(ns) objeto(s) deste Termo de 
Referência possuem natureza que se enquadra como:
(x) Bem de consumo comum, com características e especificações usuais do mercado, conforme descrição no art. 2º 
da referida norma;
( ) Bem de luxo, conforme descrição no art. 4º.

2. JUSTIFICATIVA DA CONTRATAÇÃO

A renovação anual dos adesivos para os veículos que circulam no Centro Administrativo Administrativo 
Governador Casildo João Maldaner é necessária, pois estes visam a fácil identificação de veículos automotivos dos 
servidores/colaboradores que fazem parte da Secretaria do Estado, garantindo maior efetividade no controle de 
acesso, bem como elevando a segurança dos usuários e de seus veículos.

Faz-se necessária a confecção de 2.500 (dois mil e quinhentos) adesivos numerados sequencialmente, para a 
média de dois adesivos por servidor/colaborador. Importa ressaltar que, as eventualidades como: alteração de 
veículos dos usuários, adesivos danificados, nomeação de novos servidores também contribuem para o aumento do 
consumo dos itens.

Os quantitativos foram definidos pela equipe técnica da Gerência de Zeladoria (GEZEL), vinculada à Coordenadoria 
de Apoio Operacional (COAPO), da Diretoria Administrativa e Financeira (DIAF), responsável pelo atendimento de 
demandas desta natureza.

a) Da Situação Atual: O Centro Administrativo do Estado de Santa Catarina, fornece estacionamento 
com vagas para os veículos de todos os trabalhadores, os quais são identificados por um adesivo plástico 
fixado em local visível no veículo, para poder adentrar ao local, devendo este ser renovado anualmente.

b) Da Necessidade do Material Serviço: A renovação anual do mencionado adesivo para o Centro 
Administrativo do Estado de Santa Catarina é necessária, pois estes visam a fácil identificação de veículos 
automotivos dos trabalhadores/servidores que fazem parte da Secretaria do Estado, garantindo maior 
efetividade no controle de acesso, bem como elevando a segurança dos usuários e de seus veículos.

c) Do Critério para Definição dos Quantitativos Necessários: Considerando o histórico de compras e o 
número de vagas existentes no Centro Administrativo do Estado, faz-se necessária a confecção de 
2.500 (dois mil e quinhentos) adesivos numerados sequencialmente, para a média de dois adesivos por 
servidor. Importa ressaltar que, as eventualidades como: alteração de veículos dos usuários, adesivos 
danificados, nomeação de novos servidores também contribuem para o aumento do consumo destes insumos.

d) Do Benefício: A identificação por adesivos evita a superlotação do estacionamento e auxilia na 
imediata identificação do proprietário do veículo, o que também ajuda a elevar a segurança do Centro 
Administrativo de Governo do Estado.

e) Das Unidades Atendidas: Centro Administrativo Governador Casildo João Maldaner.

P
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f) Do Levantamento de Mercado: A aquisição de adesivos para controle do estacionamento do Centro 
Administrativo Governador Casildo João Maldaner é melhor opção econômica além de garantir maior 
efetividade no controle de acesso, bem como elevando a segurança dos usuários e de seus veículos.

g) Estimativa do Valor da Contratação: Foram realizadas consultas ao painel de preço, bem como 
realizadas cotações com fornecedores, as quais serão juntadas no processo.

h) Justificativa do Parcelamento ao não da Contratação: A contratação se dará por itens em lotes já que trata 
de objeto divisível, por ser  mais vantajoso à administração pública.

i) Do Posicionamento Conclusivo sobre a Adequação da Contratação para Atendimento da Necessidade da 
Contratação a que se destina: Verificou-se que a aquisição de adesivos para controle do estacionamento do 
Centro Administrativo Governador Casildo João Maldaner é melhor opção econômica além de garantir 
maior efetividade no controle de acesso, bem como a segurança dos usuários e de seus veículos.

3. DOS PARÂMETROS DA LICITAÇÃO
3.1. Haverá necessidade de vistoria prévia (visita técnica)?
( ) Vistoria obrigatória ( 

) Vistoria facultativa

(x) Não será exigida vistoria. Justificativa:

Não será necessária vistoria tendo em vista que consta no termo a quantidade necessária de cada item 
específico.

3.2. Do agrupamento de itens em lotes
A aquisição/contratação se dará em lotes?

( ) Não

(x) Sim
A contratação se dará por itens em lotes já que trata de objeto divisível, por ser  mais vantajoso à administração pública.

4. DOS CRITÉRIOS DE ACEITAÇÃO DA PROPOSTA

4.1. Serão exigidos documentos adicionais juntamente com a proposta de preços (para análise da equipe 
técnica na fase de julgamento da proposta final de preços):

(x) Não

( ) Sim

4.2. Será exigido amostra do(s) produto(s)/demonstração do(s) serviço(s):

(x) Não

( ) Sim

P
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5. DOS CRITÉRIOS DE HABILITAÇÃO

Para fins de habilitação, deverá o licitante comprovar os seguintes requisitos:

5.1. Habilitação fiscal, social e trabalhista

(x) Prova de inscrição no Cadastro Nacional de Pessoas Jurídicas ou no Cadastro de Pessoas Físicas, conforme o 
caso;
(Link para consulta: https://solucoes.receita.fazenda.gov.br/servicos/cnpjreva/cnpjreva_solicitacao.asp )

(x) Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentação de certidão expedida 
conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional 
(PGFN), referente a todos os créditos tributários federais e à Dívida Ativa da União (DAU) por elas 
administrados, inclusive aqueles relativos à Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta nº 1.751, de 02 de 
outubro de 2014, do Secretário da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.
(Link para consulta: https://solucoes.receita.fazenda.gov.br/servicos/certidaointernet/pj/emitir)

(x) Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Serviço (FGTS);
(Link para consulta : https://consulta-crf.caixa.gov.br/consultacrf/pages/consultaEmpregador.jsf)

(x) Prova de inexistência de débitos inadimplidos perante a Justiça do Trabalho, mediante a apresentação de 
certidão negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Título VII-A da Consolidação das Leis do 
Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei nº 5.452, de 1º de maio de 1943;
(Link para consulta : https://cndt-certidao.tst.jus.br/inicio.faces)

(x) Prova de inscrição no cadastro de contribuintes [Estadual/Distrital] ou [Municipal/Distrital] relativo ao 
domicílio ou sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compatível com o objeto contratual;
O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os benefícios do tratamento 
diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estará dispensado da prova de inscrição nos 
cadastros de contribuintes estadual e municipal.

(x) Prova de regularidade com a Fazenda Estadual/Distrital de Santa Catarina e do domicílio ou sede do 
fornecedor, relativa à atividade em cujo exercício contrata ou concorre;
Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos Estadual/Distrital relacionados ao objeto contratual, deverá 
comprovar tal condição mediante a apresentação de declaração da Fazenda respectiva do seu domicílio ou sede, 
ou outra equivalente, na forma da lei.
(Link da Fazenda Estadual de Santa Catarina: 
https://sat.sef.sc.gov.br/tax.NET/Sat.CtaCte.Web/SolicitacaoCnd.aspx)

(x) Prova de regularidade com a Fazenda Municipal/Distrital do domicílio ou sede do fornecedor, relativa à 
atividade em cujo exercício contrata ou concorre;
Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos Municipal/Distrital relacionados ao objeto contratual, 
deverá comprovar tal condição mediante a apresentação de declaração da Fazenda respectiva do seu domicílio ou 
sede, ou outra equivalente, na forma da lei.

(x) Prova de Regularidade com TCU, CNJ (Cadastro Nacional de Condenações Cíveis por Ato de Improbidade 
Administrativa e Inelegibilidade, CEIS (Cadastro Nacional de Empresas Inidôneas e
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Suspensas e CNEP (Cadastro Nacional de Empresas Punidas) mediante consulta junto ao Tribuna de Contas da 
União.
(link para consulta: https://certidoes-apf.apps.tcu.gov.br/)

5.2. Qualificação técnica

Não se aplica.

6. DA EXECUÇÃO DO OBJETO

6.1. Prazo de entrega/execução

Até 10 (dez) dias úteis após a emissão da Nota de Empenho.

6.2. Local, horário e endereço de entrega
A entrega deverá ser realizada na Secretaria de Estado da Administração, localizada na Rodovia SC 401, 
4600, Bloco I do Centro Administrativo do Governo do Estado de Santa Catarina, Saco Grande, 
Florianópolis, em dia útil (entre 13 e 19h), mediante agendamento prévio entre o fornecedor e o representante 
da SEA.

6.3. Bens perecíveis

(x) Não

( ) Sim

6.4. Garantia de execução do contrato

(x) Não

( ) Sim

6.5. Garantia do produto/serviço, manutenção e assistência técnica

(x) Garantia e/ou assistência técnica 

Especificar condições:
Conforme previsto no Código de Defesa do Consumidor, o produto deverá ter o prazo de garantia legal, e, ainda 
que o fabricante do produto conceda prazo de garantia contratual, esta deverá ser acrescentada ao prazo de 
garantia legal.

7.  OBRIGAÇÕES ESPECÍFICAS DAS PARTES

7.1 Da contratada
Obriga-se a empresa vencedora:

a) atender a todas as solicitações de contratação efetuadas durante a vigência da Nota de Empenho, 
limitada ao quantitativo de cada item;

b) ao fornecimento do objeto, de acordo com as especificações constantes no Edital de Contratação 
Direta, em consonância com a proposta apresentada e com a qualidade e especificações 
determinadas pela legislação em vigor;

c) responsabilizar-se pela boa execução e eficiência no fornecimento do produto objeto do Edital de 
Contratação Direta;

d) reparar, corrigir, remover as suas expensas, no todo ou em parte o(s) objeto(s) em que se
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verifiquem danos em decorrência do transporte, bem como, providenciar a imediata 
substituição dos mesmos;

e) providenciar a imediata correção das deficiências apontadas pelo contratante quando da entrega do 
produto;

f) apresentar, sempre que solicitado documentos que comprovem a procedência do produto fornecido, 
assim como amostra para análise pela Administração, sem qualquer ônus adicional;

g) não subcontratar, ceder ou transferir, total ou parcialmente, o objeto da contratação;

h) manter, durante a vigência do contrato, todas as condições de habilitação e qualificações exigidas 
na licitação;

i) responsabilizar-se por quaisquer danos ou prejuízos físicos ou materiais causados à Administração 
ou a terceiros, pelos seus prepostos, advindos de imperícia, negligência, imprudência ou 
desrespeito às normas de segurança, quando da execução do fornecimento;

j) responsabilizar-se por todas e quaisquer despesas, inclusive, despesa de natureza previdenciária, 
fiscal, trabalhista ou civil, bem como emolumentos, ônus ou encargos de qualquer espécie e 
origem, pertinentes à execução do objeto contratado;

k) mesmo não sendo a fabricante da matéria prima empregada na fabricação de seus produtos, a 
empresa vencedora, responderá inteira e solidariamente pela qualidade e autenticidade destes, 
obrigando-se a substituir, as suas expensas, no todo ou em parte, o objeto desta licitação, em que se 
verificarem vícios, defeitos, incorreções, resultantes da fabricação ou transporte, constatado 
visualmente ou em laboratório, correndo estes custos por sua conta;

l) manter endereço eletrônico (e-mail) válido para fins de comunicação com a contratante por todo o 
período de contratação; comunicando, imediatamente, o Contratante em caso de alteração;

m) realizar cadastro no Portal Externo do SGP-e 
(https://portal.sgpe.sea.sc.gov.br/portal-externo/inicio) para que  possa assinar 
eletronicamente com certificação digital TODOS os documentos firmados com a 
contratante (como realizar a assinatura digital: 
https://sgpe.sea.sc.gov.br/capdoc/pergunta_frequente/nova-como-realizar-a-assinatura-digital-via-p ortal-
externo/).

7.1 Da contratante
Obriga-se a Administração/Contratante:

a) comunicar a Contratada toda e quaisquer ocorrências relacionadas aos objetos entregues;

b) efetuar o pagamento da Contratada de acordo com a forma de pagamento estipulada na Dispensa de 
Licitação e no Contrato;

c) promover o acompanhamento e a fiscalização do fornecimento/prestação dos serviços, sob os 
aspectos qualitativo e quantitativo, anotando em registro próprio as falhas e solicitando as medidas 
corretivas;

d) rejeitar, no todo ou em parte, o objeto entregue pela Contratada fora das especificações do contrato;
e) observar para que durante a vigência do Contrato sejam cumpridas as obrigações assumidas pela 

Contratada, bem como sejam mantidas todas as condições de habilitação e qualificação exigidas na 
licitação;
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f) aplicar as sanções administrativas, quando se fizerem necessárias;

g) prestar à CONTRATADA informações e esclarecimentos que venham a ser solicitados;

h) demais condições constantes do Edital de Contratação Direta.

Nota:
Incluir obrigações específicas pertinentes ao objeto.

8.  DO CONTRATO

8.1. INSTRUMENTO CONTRATUAL
( ) Termo de Contrato;
(x) Nota de Empenho;

8.2. VIGÊNCIA
(X) O prazo de vigência da contratação é de 60 dias contados da emissão da Nota de Empenho.

8.3. GESTÃO E FISCALIZAÇÃO

Gestor:

Fiscal:

9.  CRITÉRIOS DE MEDIÇÃO E PAGAMENTO

9.1 Prazos

Prazo de troca de bens rejeitados: 10 dias
Prazo de liquidação do documento fiscal: 10 dias

9.2 Requisitos de Medição
O critério para medição do caso concreto se dará em observância ao prazo e as condições de recebimento do 
serviço/produto.

9.3 Condições de Pagamento
a) As despesas resultantes do presente Termo de Referência serão pagas de acordo com a proposta de preços 

apresentada pela empresa julgada vencedora;
b) O pagamento será realizado por intermédio do Banco do Brasil, mediante apresentação da nota fiscal/fatura, 

até o 20° (vigésimo) dia do mês subsequente do aceite do recebimento definitivo, desde que comprovada a 
regularidade fiscal e trabalhista da Contratada, com a apresentação dos seguintes documentos:

I. Certidão Negativa de Débitos expedida pela Secretaria da Receita Federal do Brasil;
II. Certidão Negativa de Débitos Estadual, de Santa Catarina e do Estado sede da empresa;

III. Certidão Negativa de Débitos Municipal, do Município sede da empresa;
IV. Certidão Negativa de Débitos Trabalhistas - CND

Nome: Luciane Natalicia dos Passos
Cargo: Coordenadora de Apoio Operacional
Matrícula: 0368104-1-02
E-mail: coapo@sea.sc.gov.br

Nome: Maurício José Pereira
Cargo: Gerente de Zeladoria
Matrícula: 236294-5-01
E-mail: gezel@sea.sc.gov.br
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Nome: Maurício José Pereira Função: 
Gerente de Zeladoria (Assinado 

digitalmente)

Nome do Responsável pela Elaboração do TR

Nome: Luciane Natalicia dos Passos Função: 
Coordenadora de Apoio Operacional

(Assinado digitalmente)

Nome da Chefia Imediata

V. Certidão de Regularidade Fiscal relativa ao Fundo de Garantia por Tempo de Serviço -
CRF/FGTS

c) Nenhum pagamento será efetuado à Contratada enquanto pendente de liquidação de qualquer obrigação 
financeira que lhe for imposta em virtude de penalidade ou inadimplência, bem assim, em razão de dano ou 
prejuízo causado à Contratante ou a terceiros, não gerando essa postergação direito à atualização monetária 
do preço;

d) O pagamento da fatura será sustado se verificada inexecução do serviço ou serviço em desacordo com as 
especificações do termo de referência e proposta comercial, não gerando essa postergação direito à 
atualização monetária do preço;

e) A empresa contratada deverá apresentar, no campo observações, da Nota Fiscal, os dados bancários: 
Banco, Agência com dígito e Conta Corrente que deverá ser de titularidade da contratada;

f) Os pagamentos efetuados a crédito de outros bancos, que não seja o Banco do Brasil, serão descontados da 
taxa bancária, conforme legislação vigente e tabela junto ao Banco do Brasil.

10. DAS SANÇÕES

Em caso de descumprimento de cláusulas dispostas no termo de referência e na proposta contratual, serão 
aplicadas as sanções constantes na Lei nº 14.133/2021 e demais legislações pertinentes.

11. INFORMAÇÕES ADICIONAIS
Não há.

12. INDICAÇÃO RESPONSÁVEL NO ÓRGÃO PELOS ENCAMINHAMENTOS DE EVENTUAIS 
IMPUGNAÇÕES E/OU ESCLARECIMENTOS

Nome: Maurício José Pereira
E-mail institucional: gezel@sea.sc.gov.br 
Telefone institucional:(48) 3665-1661

De acordo, aprovo o Termo de Referência.
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Assinaturas do documento

Código para verificação: RM28WO09

Este documento foi assinado digitalmente pelos seguintes signatários nas datas indicadas:

MAURICIO JOSÉ PEREIRA (CPF: 378.XXX.499-XX) em 23/11/2023 às 19:01:30
Emitido por: "SGP-e", emitido em 15/06/2018 - 09:31:12 e válido até 15/06/2118 - 09:31:12.

(Assinatura do sistema)

LUCIANE NATALICIA DOS PASSOS (CPF: 004.XXX.739-XX) em 24/11/2023 às 14:12:55
Emitido por: "SGP-e", emitido em 13/07/2018 - 14:34:40 e válido até 13/07/2118 - 14:34:40.

(Assinatura do sistema)

Para verificar a autenticidade desta cópia, acesse o link https://portal.sgpe.sea.sc.gov.br/portal-externo/conferencia-
documento/U0VBXzcwMDBfMDAwMTg3NjZfMTg4NjJfMjAyM19STTI4V08wOQ== ou o site

https://portal.sgpe.sea.sc.gov.br/portal-externo e informe o processo SEA 00018766/2023 e o código RM28WO09
ou aponte a câmera para o QR Code presente nesta página para realizar a conferência.
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Assinaturas do documento

Código para verificação: Q9S76SS2

Este documento foi assinado digitalmente pelos seguintes signatários nas datas indicadas:

LUIZ ANTONIO DACOL (CPF: 534.XXX.809-XX) em 28/11/2023 às 11:21:36
Emitido por: "SGP-e", emitido em 30/03/2018 - 12:48:04 e válido até 30/03/2118 - 12:48:04.

(Assinatura do sistema)

Para verificar a autenticidade desta cópia, acesse o link https://portal.sgpe.sea.sc.gov.br/portal-externo/conferencia-
documento/U0VBXzcwMDBfMDAwMTg3NjZfMTg4NjJfMjAyM19ROVM3NlNTMg== ou o site

https://portal.sgpe.sea.sc.gov.br/portal-externo e informe o processo SEA 00018766/2023 e o código Q9S76SS2
ou aponte a câmera para o QR Code presente nesta página para realizar a conferência.


