ESTADO DE SANTA CATARINA

FUNDAGAO DE ESCOLA DE GOVERNO — ENA ENA’ (X2
GERENCIA DE ADMINISTRAGCAO Faon s

TERMO DE REFERENCIA - LICITACAO DE TERCEIRIZADOS

ORGAO REQUISITANTE

FUNDAGAO DE ESCOLA DE GOVERNO — ENA

1. DO OBJETO

1.1 Descricdo dos postos que serdo contratados e quantidades

LOTE UNICO
ITEM | GRUPO NOMENCLATURA DO POSTO QUANT. QUANT. TOTAL
CLASSE (conforme IN 02/2020/SEA e suas alteragBes) + MENSAL DE DE POSTOS*
CARGA HORARIA POSTOS
1 0125 Apoio Administrativo Nivel | - 6 horas - Floriandpolis 04 96
2 0125 Apoio Administrativo Nivel Il - 8 horas - Florianépolis 04 96
3 0125 Apoio Administrativo Nivel lll - 8 horas - Floriandpolis 03 72
4 0106 Copeira - 8 horas - Floriandpolis 01 24
5 0101 Servente - 8 horas - Floriandpolis 03 72

1.2 Os servicos deverdo ser prestados no endereco e horarios abaixo:

ITEM CIDADE QUANT. ENDERECO DE PRESTACAO DO DIAS DA HORARIO DE
SERVICO SEMANA TRABALHO
1 04 13:00 as 19:00
2 04
3 Floriandpolis 03 Rodovia Admar Gonzaga, 1188 22362 10:00 as 19:00
Itacorubi, Floriandpolis - SC, 88034-000

4 01
5 03

Os horarios poderdo sofrer alteragdes para melhor atendimento das necessidades da Administracdo, desde
gue comunicados com antecedéncia a contratada.

2. DA JUSTIFICATIVA E OBJETIVO DA CONTRATAGAO (art. 18, § 12, |, da Lei Federal n2 14.133, de

2021)
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2.1 Justificativa da contratacdo

A contratacdo de servicos terceirizados pela Fundagdo Escola de Governo - ENA é justificada pelas
seguintes razoes.

1. Demanda Aumentada e Caréncia de Pessoal Qualificado: Em razdo do aumento da demanda e da
oferta expandida de cursos, incluindo 4 pés-graduagées, bem como das adequacgdes exigidas pelo
Ministério da Educacdo para o credenciamento, a instituicdo enfrenta uma caréncia de pessoal
qgualificado em seu quadro funcional para desempenhar as atividades necessdrias de forma
eficiente e eficaz. A contratacdo de servicos terceirizados permite suprir essa lacuna.

2. Encerramento dos Contratos Atuais e Garantia da Continuidade Operacional: A iminente conclusao
dos contratos atuais relacionados a esses servicos indica a necessidade de garantir a continuidade
das operacdes da Fundag¢do. Sem uma nova contratacdo, a instituicdo enfrentaria interrupc¢des nos
servigos essenciais, o que poderia afetar negativamente suas atividades. Empresas terceirizadas
especializadas nessas areas podem oferecer um alto nivel de expertise e eficiéncia na execucdo das
tarefas, contribuindo para a qualidade dos servicos prestados e permitindo que a Fundacdo se
concentre em suas atividades principais.

2.2 Contratos que serdo substituidos

e Contrato sub-rogado parcialmente n° 028/2020 SEA (processo SEA 2174/2020) - com vigéncia até
11/06/2024, que contempla 1 posto de servente 8h.

e Contrato 025/2023 ENA (processo ENA 365/2023) - com vigéncia até 12/09/2024, que inclui 2 postos
de apoio administrativo nivel | 6h, 1 posto de apoio administrativo nivel Il 8h, 1 posto de copeira 8h
e 2 postos de servente 8h.

e Contrato sub-rogado parcialmente n° 195/2018 SEA (processo SEA 17632/2019) — com vigéncia até
30/09/2024, compreendendo 1 posto de digitador 6h, 1 posto de técnico de informatica 8h e 2 postos
de instrutor de informatica 8h.

2.3 Justificativa do ndo parcelamento da contratacdo (art. 18, § 19, VIII, da Lei Federal n? 14.133, de 2021)

O parcelamento da contratacdo ndo é recomendado neste caso, optando-se por um lote Unico. Consolidar
todos os servicos em um Unico contrato simplifica a gestdo, acompanhamento e fiscalizacdo das atividades,
proporcionando uma abordagem mais eficaz. Além disso, essa concentracdo permite uma melhor
coordenacdo dos servicos, evitando possiveis inconsisténcias entre diferentes prestadores. Com um Unico
fornecedor, é possivel obter economias de escala, resultando em custos mais baixos e uma relacdo custo-
beneficio mais favoravel para a Fundacdo. Essa abordagem também garante a continuidade dos servicos
de forma eficiente, sem interrup¢Ges nas operagdes da instituicdo. Evita-se, assim, a fragmentacdo dos
processos administrativos e licitatérios, simplificando os procedimentos e reduzindo a burocracia
envolvida. Em suma, o lote Unico oferece uma solugdao mais eficiente, econdmica e integrada para atender
as necessidades da Fundacao.

3. DA VISTORIA PREVIA

3.1 Vistoria obrigatéria( ) Sim ( X ) Ndo

3.2 A vistoria devera ser agendada de segunda a sexta-feira, das 13 horas as 19 horas, por meio dos canais
abaixo:

00 P4g. 02 de 05 - Documento assinado digitalmente. Para conferéncia, acesse o site https://portal.sgpe.sea.sc.gov.br/portal-externo e informe o processo ENA 00000367/2023 e o c6digo 7LR69I2M.

w



ESTADO DE SANTA CATARINA

FUNDACAO DE ESCOLA DE GOVERNO — ENA ENA’ S
GERENCIA DE ADMINISTRACAO o & osern
LOCAL RESPONSAVEL TELEFONE E-MAIL
Rod. Admar Gonzaga
n2 1188, ltacorubi, Edemilson Vanildo Vieira (48) 3665-4619 gead@ena.sc.gov.br
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4. DA FORMA DE PRESTAGAO DOS SERVIGOS

4.1 Por padrio, o edital adotara a descri¢do das atividades listadas na IN 002/2020 e suas alteraces.

4.2 O item/posto possui intervalo intrajornada? ( X ) Sim ( ) Ndo (O intervalo serd concedido).

5. DOS REQUISITOS DOS CARGOS

Por padrio, o edital adotara os requisitos dos cargos listados na IN 002/2020 e suas alteragdes.

6. DOS UNIFORMES (QUANDO HOUVER)
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6.1 Por padrdo, o edital adotara a identificacdo dos postos de atividades administrativas apenas por meio de
crachas, conforme IN SEA 02/2020 e suas alteracdes.

6.2 Para as demais atividades (servente e copeiro), os uniformes a serem fornecidos pela Contratada a seus
empregados deverdo ser condizentes com a atividade a ser desempenhada no érgdo Contratante,
compreendendo pegas para todas as esta¢des climaticas do ano, sem qualquer repasse do custo para o
empregado, observando o disposto nos itens seguintes:

6.3 O uniforme devera compreender as seguintes pecas do vestuario:
a) Apoio Administrativo I, 1l e IlI:

e Cracha de identificagdo com o nome da empresa prestadora de servigos.
b) Servente

e 3calgas

e 3 camisetas manga curta

e 3 camisetas manga longa

e 1 agasalho/jaqueta

e 1 cal¢ado

e EPIs (no minimo luvas, mascaras, 1 bota/calgado EPI, 6culos de protec&o)

c) Copeiro (a):

e 3 calcas

e 3 camisetas manga curta
e 3 camisetas manga longa
e 1 agasalho/jaqueta
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e 1 calcado

7. DOS EQUIPAMENTOS E FERRAMENTAS A SEREM DISPONIBILIZADOS

7.1. Para a execucdao adequada dos servicos, a Contratada devera disponibilizar os equipamentos,
ferramentas e utensilios necessarios, garantindo sua substituicdo quando necessario.

7.2. A responsabilidade pela disponibilizagdo dos equipamentos e utensilios, incluindo os equipamentos de
protecdo individual, é exclusiva da empresa contratada.

7.3. O custo inicial dos equipamentos necessdrios para iniciar os servigos sera distribuido ao longo dos 24
meses do contrato.

7.4. Os equipamentos de protecdo individual devem estar em conformidade com as normas
regulamentadoras em vigor.

7.5. A CONTRATANTE serd responsavel por fornecer os materiais de higiene e limpeza necessdrios para a
realizagdo dos servigos.

8. DO ACOMPANHAMENTO E FISCALIZACAO DO CONTRATO

8.1 A gestdo contratual serd exercida pela Geréncia de Administracdo, a qual cabera acompanhar a execugao
do contrato sob os aspectos formais e de repercussao financeira, efetivando as alteracdes e ajustes inerentes
a contratacdo.

8.2 A fiscalizagcdo contratual serd exercida por Vinicius Alexandre Perucci, matricula 362.258-4-01, o qual
caberd acompanhar a execugdo do contrato sob os aspectos qualitativos e quantitativos, anotando em
registro préprio a ocorréncia de falhas e de irregularidades que porventura acontegcam, notificando a
contratada para regularizagao e instruindo relatérios fundamentados que visam penalizacdo da contratada.

9. DO PRAZO DE VIGENCIA DO CONTRATO

O P4g. 04 de 05 - Documento assinado digitalmente. Para conferéncia, acesse o site https://portal.sgpe.sea.sc.gov.br/portal-externo e informe o processo ENA 00000367/2023 e o c6digo 7LR69I2M.

A vigéncia do contrato sera de 24 (vinte e quatro) meses, contados a partir de sua assinatura. Podendo ter a
sua duragdo prorrogada, nos termos do artigo 107, da Lei Federal n? 14.133, de 2021, com vistas a obteng¢do
de pregos e condigGes mais vantajosas para a Administragao.

10. DA ESTIMATIVA DE PRECOS E PRECOS REFERENCIAIS (art. 18, § 12, VI, da Lei Federal n® 14.133,

de 2021)

10.1 O custo estimado mensal da contratacdo é de R$ 111.977,91, perfazendo um total de RS R$ 2.687.469,84
(para o periodo de 24 meses).

10.2 Estimativa de precos conforme a Tabela de Valores de Referéncia constante no Portal de Contratos,
disponivel em: https://www.sea.sc.gov.br/licitacoes-e-contratos/portal-de-contratos/servicos-terceirizados/
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QUANT.
CARGA | QUANT. | TOTALDE o VALOR TOTAL
ITEM POSTO HORARIA | MENSAL | posTos VALOR UNITARIO MENSAL VALOR TOTAL
1 | Apoio 6 4 96 RS 5.003,13 RS 20.012,52 RS 480.300,48
Administrativo
Nivel |
2 Apoio 8 4 96 R$9.211,47 RS 36.845,88 R$884.301,12
Administrativo
Nivel Il
3 Apoio 8 3 72 RS 11.314,44 RS 33.943,32 R$814.639,68
Administrativo
Nivel Il
4 | Copeira 8 1 24 RS 4.908,42 RS 4.908,42 RS 117.802,08
5 | Servente 8 3 72 RS 5.422,59 RS 16.267,77 R$390.426,48
Total RS$ 111.977,91 | RS 2.687.469,84

11. DA DOTACAO ORCAMENTARIA

11.1 Dotagao Or¢amentaria

Orgdo/Unidade Orcamentaria Agdo Natureza Fonte
1.500.100.000 e
310002 15.872 33.90.37
1.501.240.000

Floriandpolis, data da assinatura digital.

EDEMILSON VANILDO VIEIRA

Gerente de Administracdo
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sgpe Assinaturas do documento

Cddigo para verificagdo: 7LR6912M

Este documento foi assinado digitalmente pelos seguintes signatarios nas datas indicadas:

EDEMILSON VANILDO VIETRA em 29/04/2024 as 13:50:04
Emitido por: "SGP-e", emitido em 13/07/2018 - 13:38:41 e valido até 13/07/2118 - 13:38:41.
(Assinatura do sistema)

Para verificar a autenticidade desta coOpia, acesse o link https://portal.sgpe.sea.sc.gov.br/portal-externo/conferencia-
documento/RU5BXzgyMjdfMDAwWMDAZNjdfMzY 3XzIwMjNfNOxSNjIJMkO= ou o site
https://portal.sgpe.sea.sc.gov.br/portal-externo e informe o processo ENA 00000367/2023 € 0 cOdigo 7LR69I2M
ou aponte a camera para o0 QR Code presente nesta pagina para realizar a conferéncia.




