ESTADO DE SANTA CATARINA

SECRETARIA DE ESTADO DA ADMINISTRACAO

DIRETORIA ADMINISTRATIVA E FINANCEIRA

COORDENADORIA DE ADMINISTRAGAO, FINANGCAS E CONTABILIDADE
GERENCIA DE ADMINISTRAGCAO

AVISO DE DISPENSA ELETRONICA N° 331/2024
PROCESSO SEA 8580/2024

Objeto: 50 suportes para monitor com altura em 4 opg¢des e 20 suportes ergonémicos para
notebook com 4 niveis de inclinacao, visando atender as agdes descritas no Manual de Saude e
Seguranca do Servidor (MSS) referentes a ergonomia.

Valor total estimado da contratagdo: R$ 4.395,00 (Quatro mil, trezentos e noventa e cinco
Reais).

A SECRETARIA DE ESTADO DA ADMINISTRAGAO (SEA) torna publico que, por meio da Diretoria
Administrativa e Financeira, Coordenadoria de Administracdo e Finangas, Geréncia de
Administragao, realizara Dispensa Eletrénica, com critério de julgamento menor prec¢o, na hipétese
do Art. 75, inciso Il nos termos da Lei n.° 14.133, de 1° de abril de 2021, do Decreto Estadual n.° 30,
de 17 de fevereiro de 2023 e demais legislagbes aplicaveis.

Periodo para entrega de proposta e envio de lances: 17/07/2024 15:00:00 até 22/07/2024
15:00:00

1 OBJETO:

1.1 Os objetos da presente dispensa eletrénica sao 50 suportes para monitor com altura em 4
opgdes e 20 suportes ergondmicos para notebook com 4 niveis de inclinagéo, visando atender as
acOes descritas no Manual de Saude e Seguranga do Servidor (MSS) referentes a ergonomia.

1.2 A contratacdo se dara em_Lote Unico, conforme tabela constante abaixo:

Lote Unico

Quantidade

Item Codigo Descrigao/Especificagao Unidade solicitada

Suporte para monitor com altura em 4
opgdes (nivel 0 + 3 niveis): intervalo de
01 02873 8 075 3,5 cm até 17,5 cm. 28 cm x 38 cm Unidade 50
(Profundidade x Largura). Material
polipropileno. Cor preta.

Suporte ergonémico para notebook. 4
niveis de inclinaggo Comprimento x
Largura: 33 cm x 31 cm Elevagédo: 20 cm
Tamanho minimo suportado - Tamanho
maximo suportado: 13 " - 19 ". Material
polipropileno. Cor preta.

02 108766009 Unidade 20

1.3. O critério de julgamento adotado serd o menor preco por Lote, observadas as exigéncias
contidas neste Aviso de Contratacao Direta e seus anexos quanto as especificagdes do objeto.
1.4. Valor total estimado da contratagao, conforme ANEXO Il - Consolidagéo do Prego de Referéncia.

2 PARTICIPAGAO NA DISPENSA ELETRONICA:
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2.1. A participacdo na presente dispensa eletrénica se dara no Médulo de Dispensa Eletrénica do
Sistema WeblLic, disponivel no endereco eletrénico https://cotacao.licitacao.sc.gov./#/login.

2.1.1.0s fornecedores deverdo atender aos procedimentos previstos no Manual do Sistema de
Dispensa Eletronica, disponivel no Portal de Compras do Estado de Santa Catarina, para acesso ao
sistema e operacionalizacao https://editais.sc.qgov.br/governo/manuais/GuiaFornecedorPE.pdf).
2.1.2.0 fornecedor é o responsavel por qualquer transacao efetuada diretamente ou por seu
representante no Sistema de Dispensa Eletronica, nao cabendo ao provedor do Sistema ou ao 6rgéo
entidade promotor do procedimento a responsabilidade por eventuais danos decorrentes de uso
indevido da senha, ainda que por terceiros ndo autorizados.

2. Nao poderao participar desta dispensa os fornecedores:

2.2.1. que nao atendam as condi¢des deste Aviso de Dispensa Eletronica e seu(s) anexo(s);
2.2.2. estrangeiros que nao tenham representacao legal no Brasil com poderes expressos para
receber citagdo e responder administrativa ou judicialmente;

2.2.3. que se enquadrem nas seguintes vedacoes:

a) autor do anteprojeto, do projeto basico ou do projeto executivo, pessoa fisica ou juridica, quando
a contratacao versar sobre obra, servicos ou fornecimento de bens a ele relacionados;

b) empresa, isoladamente ou em consércio, responsavel pela elaboragéo do projeto basico ou do
projeto executivo, ou empresa da qual o autor do projeto seja dirigente, gerente, controlador, acionista
ou detentor de mais de 5% (cinco por cento) do capital com direito a voto, responsavel técnico ou
subcontratado, quando a contratagdo versar sobre obra, servicos ou fornecimento de bens a ela
necessarios;

c) pessoa fisica ou juridica que se encontre, ao tempo da contratacio, impossibilitada de contratar
em decorréncia de sancao que lhe foi imposta;

d) aquele que mantenha vinculo de natureza técnica, comercial, econémica, financeira, trabalhista
ou civil com dirigente do érgédo ou entidade contratante ou com agente publico que desempenhe
funcdo na licitagdo ou atue na fiscalizagdo ou na gestao do contrato, ou que deles seja cbénjuge,
companheiro ou parente em linha reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro grau;

e) empresas controladoras, controladas ou coligadas, nos termos da Lei n° 6.404, de 15 de
dezembro de 1976, concorrendo entre si;

f) pessoa fisica ou juridica que, nos 5 (cinco) anos anteriores a divulgacado do aviso, tenha sido
condenada judicialmente, com transito em julgado, por exploragao de trabalho infantil, por submissao
de trabalhadores a condi¢des analogas as de escravo ou por contratacdo de adolescentes nos casos
vedados pela legislagao trabalhista

2.2.3.1. Equiparam-se aos autores do projeto as empresas integrantes do mesmo grupo
econdbmico;

2.2.3.2. aplica-se o disposto na alinea “c” também ao fornecedor que atue em substituicao a outra
pessoa, fisica ou juridica, com o intuito de burlar a efetividade da sangao a ela aplicada, inclusive a
sua controladora, controlada ou coligada, desde que devidamente comprovado o ilicito ou a utilizagao
fraudulenta da personalidade juridica do fornecedor;

2.24. organizagoes da Sociedade Civil de Interesse Publico - OSCIP, atuando nessa condicdo
(Acordao n° 746/2014-TCU-Plenario).

3. CADASTRAMENTO DA PROPOSTA INICIAL E DISPUTA

3.1.  Oingresso do fornecedor na disputa da dispensa eletrénica se dara com o cadastramento de
seus lances, na forma deste item.

3.2. O fornecedor interessado, apés a divulgagédo do Aviso de Dispensa Eletrénica, encaminhara,
exclusivamente por meio do Sistema de Dispensa Eletrénica, o seu lance com a descrigao do objeto
ofertado, a marca do produto, modelo e procedéncia, quando for o caso, e o preco, até a data e o
horario estabelecidos para abertura do procedimento.

3.3. Todas as especificacbes do objeto contidas na proposta, em especial o prego, vinculam a
Contratada.

3.4. Nos valores propostos estardo inclusos todos os custos operacionais, encargos
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previdenciarios, trabalhistas, tributarios, comerciais e quaisquer outros que incidam direta ou
indiretamente na aquisicdo ou dos servicos;

3.4.1. Os precos ofertados, tanto no lance inicial, quanto na etapa de lances, serdao de exclusiva
responsabilidade do fornecedor, ndo Ihe assistindo o direito de pleitear qualquer alteracdo, sob
alegacao de erro, omissao ou qualquer outro pretexto.

3.5. A apresentagao das propostas implica obrigatoriedade do cumprimento das disposi¢cdes nelas
contidas, em conformidade com o que dispde este aviso de dispensa, assumindo o proponente o
compromisso de fornecer ou executar os servicos, nos seus termos, bem como de fornecer os
materiais, equipamentos, ferramentas e utensilios necessarios, em quantidades e qualidades
adequadas a perfeita execugao contratual, promovendo, quando requerido, sua substituicao.

3.6. Uma vez enviada a proposta o lance inicial no sistema, os fornecedores NAO poderao retira-
la, substitui-la ou modifica-la;

3.7. A partir do horario e data estabelecidos neste Aviso de Dispensa Eletronica, a sessao publica
sera automaticamente aberta pelo sistema para o envio de lance inicial e lances publicos e
sucessivos, exclusivamente por meio do sistema eletronico, sendo encerrado no horario de
finalizagdo de lances também ja previsto neste aviso.

3.8. Iniciada a etapa competitiva, os fornecedores deverdo encaminhar lances exclusivamente por
meio de sistema eletronico, sendo imediatamente informados do seu recebimento e do valor
consignado no registro.

3.9. O fornecedor somente podera oferecer valor inferior ou maior percentual de desconto em
relagdo ao ultimo lance ofertado e registrado pelo sistema.

3.9.1. O fornecedor podera oferecer lances sucessivos iguais ou superiores inferior ao lance que
esteja vencendo o certame, desde que inferiores ao menor por ele ofertado e registrado pelo sistema,
sendo tais lances definidos como “lances intermediarios”.

3.10. Havendo lances iguais ao menor ja ofertado, prevalecera aquele que for recebido e
registrado primeiro no sistema.

3.11. Caso o fornecedor ndo apresente lances, concorrera com o valor de seu lance inicial.

3.12. Durante o procedimento, os fornecedores serdo informados, em tempo real, do valor do
menor lance registrado, vedada a identificagdo do fornecedor.

3.13. Imediatamente apds o término do prazo estabelecido para a fase de lances, havera o seu
encerramento, com o ordenamento e divulgagao dos lances, pelo sistema, em ordem crescente de
classificacao.

3.13.1. O encerramento da fase de lances ocorrera de forma automatica pontualmente no horario
indicado, sem qualquer possibilidade de prorrogagao e nao havendo tempo aleatério ou mecanismo
similar.

4. JULGAMENTO DAS PROPOSTAS DE PRECO

4.1. Encerrada a fase de lances, sera verificada a conformidade da proposta classificada em
primeiro lugar quanto a adequacgéao do objeto e a compatibilidade do preco em relagao ao estipulado
para a contratagdo.

4.2. A Administragdo podera negociar condicbes mais vantajosas.

4.3. Estando o pregco compativel, sera solicitado o envio da proposta e, se necessario, de
documentos complementares, adequada ao ultimo lance.

4.3.1. Havendo necessidade, podera ser convocado para readequar a proposta;

4.4. O envio da proposta se dara exclusivamente pelo Sistema Cotacbes no campo arquivos
anexos, que ficara disponivel para todos os participantes.

4.5. O prazo de validade da proposta nao sera inferior a 90 (noventa) dias, a contar da data de sua
apresentacao.

4.6. Sera desclassificada a proposta vencedora que:

4.6.1. contiver vicios insanaveis;

4.6.2. nao obedecer as especificacdes técnicas pormenorizadas neste aviso ou em seus anexos;
4.6.3. nao tiverem sua exequibilidade demonstrada, quando exigido pela Administragao;
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4.6.4. apresentar desconformidade com quaisquer outras exigéncias deste aviso ou seus anexos,
desde que insanavel.

4.7. Se houver indicios de inexequibilidade da proposta de preco, ou em caso da necessidade de
esclarecimentos complementares, poderao ser efetuadas diligéncias, para que a empresa comprove
a exequibilidade da proposta.

4.8. Erros no preenchimento da planilha ndo constituem motivo para a desclassificagdo da
proposta. A planilha podera ser ajustada pelo fornecedor, no prazo indicado pelo sistema, desde que
nao haja majoragao do preco.

4.8.1. O ajuste de que trata este dispositivo se limita a sanar erros ou falhas que n&o alterem a
substancia das propostas;

4.9. Parafins de analise da proposta quanto ao cumprimento das especifica¢gdes do objeto, podera
ser colhida a manifestagao escrita do setor requisitante da aquisicdo ou servicos ou da area
especializada no objeto.

4.10. Se a proposta ou lance vencedor for desclassificado, sera examinada a proposta ou lance
subsequente, e, assim sucessivamente, na ordem de classificagao.

4.11. Encerrada a andlise quanto a aceitacdo da proposta, se iniciara a fase de habilitagao,
observado o disposto neste Aviso de Dispensa Eletrénica.

5. HABILITAGAO

5.1. Os documentos a serem exigidos para fins de habilitacdo constam do item 05 do ANEXO | —
TERMO DE REFERENCIA deste aviso e serdo solicitados do fornecedor classificado em primeiro
lugar na fase de lances.

5.2. Como condigao prévia ao exame da documentacido de habilitacdo do fornecedor detentor da
proposta classificada em primeiro lugar, sera verificado o eventual descumprimento das condicoes
de participacéo, especialmente quanto a existéncia de sangao que impeca a participacédo no certame
ou a futura contratacao, mediante a consulta aos seguintes cadastros:

a) Cadastro Nacional de Empresas Inidéneas e Suspensas - CEIS, mantido pela Controladoria-Geral
da Uniado (www.portaldatransparencia.gov.br/ceis)

b) Cadastro Nacional de Condenacbes Civeis por Atos de Improbidade Administrativa, mantido pelo
Conselho Nacional de Justiga (www.cnj.jus.br/improbidade_adm/consultar_requerido.php).

c) Lista de Iniddbneos mantida pelo Tribunal de Contas da Unido - TCU,

d) Consulta no Cadastro de Penalidades Administrativas aplicadas a fornecedores do Estado de
Santa Catarina — CADPEN (https://cadpen.sc.gov.br/cadpen/)

5.2.1. Para a consulta de fornecedores pessoa juridica podera haver a substituicdo das consultas
das alineas “a”, “b” e “c” acima, pela Consulta Consolidada de Pessoa Juridica do TCU
(https://certidoesapf.apps.tcu.gov.br/)

5.2.1.1.1. O fornecedor sera convocado para manifestagcao previamente a sua desclassificacao.
5.2.2. Constatada a existéncia de sancdo, o fornecedor sera reputado inabilitado, por falta de
condicao de participagao.

5.3. Caso atendidas as condi¢des de participagdo, a habilitacdo dos fornecedores sera verificada por
meio de consulta aos sitios eletrdnicos oficiais emissores de certiddes exigidos no item 05 do ANEXO
| -TERMO DE REFERENCIA;

5.4. Havendo a necessidade de envio de documentos de habilitagdo complementares, necessarios a
confirmagao daqueles exigidos neste Aviso de Dispensa Eletrénica e ja apresentados, o fornecedor
sera convocado a encaminha-los, em formato digital, exclusivamente pelo Sistema de Cotagédo no
campo arquivo anexos, apos solicitacdo da Administragcao, sob pena de inabilitagao.

5.5. Somente havera a necessidade de comprovacao do preenchimento de requisitos mediante
apresentacdo dos documentos originais nao-digitais quando houver duvida em relagdo a integridade
do documento digital.

5.6. Sera inabilitado o fornecedor que ndo comprovar sua habilitacdo, seja por ndo apresentar
quaisquer dos documentos exigidos, ou apresenta-los em desacordo com o estabelecido neste Aviso
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de Dispensa Eletronica.

5.6.1. Na hipotese de o fornecedor ndo atender as exigéncias para a habilitagdo, o 6rgao ou entidade
examinara a proposta subsequente e assim sucessivamente, na ordem de classificacdo, até a
apuracao de uma proposta que atenda as especificagdes do objeto e as condi¢des de habilitagao.
5.7. Constatado o atendimento as exigéncias de habilitacdo, o fornecedor sera habilitado.

6. CONTRATAGAO

6.1. Apods a homologacao e adjudicagao, caso se conclua pela contratagao, sera firmado na Nota
de Empenho

6.2. O Aceite da Nota de Empenho, emitida a empresa adjudicada, implica no reconhecimento de
que:

6.2.1. A referida Nota esta substituindo o contrato, aplicando-se a relacdo de negécios ali
estabelecida as disposi¢oes da Lei n® 14.133, de 2021;

6.2.2. A contratada se vincula a sua proposta e as previsbes contidas no Aviso de Dispensa
Eletrénica e seus anexos;

6.2.3. A contratada reconhece que as hipéteses de rescisdo sao aquelas previstas nos artigos 137
e 138 da Lei n°® 14.133/21 e reconhece os direitos da Administracao previstos nos artigos 137 a 139
da mesma Lei.

6.3. No momento da Nota de Empenho sera exigida a comprovacgao das condigdes de habilitagao
e contratagao consignadas neste aviso, que deverao ser mantidas pelo fornecedor durante a vigéncia
do contrato.

7. SANCOES

7.1.  Comete infragdo administrativa o fornecedor que cometer quaisquer das infracdes previstas
no art. 155 da Lei n°® 14.133, de 2021, quais sejam:

7.1.1. dar causa a inexecugao parcial do contrato;

7.1.2. dar causa a inexecugao parcial do contrato que cause grave dano a Administragcdo, ao
funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse coletivo;

7.1.3. dar causa a inexecucéo total do contrato;

7.1.4. deixar de entregar a documentagao exigida para o certame;

7.1.5. ndo manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente justificado;
7.1.6. ndo celebrar o contrato ou ndo entregar a documentagao exigida para a contratagdo, quando
convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;

7.1.7. ensejar o retardamento da execucédo ou da entrega do objeto da licitacdo sem motivo
justificado;

7.1.8. apresentar declaragdo ou documentacgao falsa exigida para o certame ou prestar declaracao
falsa durante a dispensa eletrénica ou a execug¢ao do contrato;

7.1.9. fraudar a dispensa eletronica ou praticar ato fraudulento na execugao do contrato;

7.1.10. comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

7.1.10.1. Considera-se comportamento inidéneo, entre outros, a declaragdo falsa quanto as
condicbes de participagdo, quanto ao enquadramento como ME/EPP ou o conluio entre os
fornecedores, em qualquer momento da dispensa, mesmo apds o encerramento da fase de lances.
7.1.11.  praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos deste certame.

7.1.12.  praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n® 12.846, de 1° de agosto de 2013.

7.2. O fornecedor que cometer qualquer das infragdes discriminadas nos subitens anteriores ficara
sujeito, sem prejuizo da responsabilidade civil e criminal, as seguintes sancoes:

a) Adverténcia pela falta do subitem 7.1.1 deste Aviso de Dispensa Eletrénica, quando nao se
justificar a imposicao de penalidade mais grave;

b) Multa de 5 % (cinco por cento) sobre o valor estimado do(s) item(s) prejudicado(s) pela
conduta do fornecedor, por qualquer das infragbes dos subitens 7.1.1 a 7.1.12;

c) Impedimento de licitar e contratar no ambito da Administracdo Publica direta e indireta do ente
federativo que tiver aplicado a sangao, pelo prazo maximo de 3 (trés) anos, nos casos dos subitens
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7 1.2 a7.1.7 deste Aviso de Dispensa Eletrénica, quando nao se justificar a imposicao de
penalidade mais grave;

d) Declaracao de inidoneidade para licitar ou contratar, que impedira o responsavel de licitar ou
contratar no ambito da Administragdao Publica direta e indireta de todos os entes federativos, pelo
prazo minimo de 3 (trés) anos e maximo de 6 (seis) anos, nos casos dos subitens 7.1.8 a 7.1.12, bem
como nos demais casos que justifiquem a imposi¢cao da penalidade mais grave;

7.3. Na aplicagao das sang¢des serao considerados:

7.3.1. anatureza e a gravidade da infragdo cometida;

7.3.2. as peculiaridades do caso concreto;

7.3.3. as circunstancias agravantes ou atenuantes;

7.3.4. os danos que dela provierem para a Administragao Publica;

7.3.5. a implantacido ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e
orientagdes dos 6rgaos de controle.

7.4. Se a multa aplicada e as indenizag¢des cabiveis forem superiores ao valor de pagamento
eventualmente devido pela Administragao ao contratado, além da perda desse valor, a diferenca sera
descontada da garantia prestada ou sera cobrada judicialmente.

7.5. A aplicagao das sangodes previstas neste Aviso de Dispensa EletrOnica, em hipétese alguma,
excluem a obrigagao de reparacéo integral do dano causado a Administragdo Publica.

7.6. A penalidade de multa pode ser aplicada cumulativamente com as demais sangoes.

7.7. Se, durante o processo de aplicacdo de penalidade, houver indicios de pratica de infracdo
administrativa tipificada pela Lei n® 12.846, de 1° de agosto de 2013, como ato lesivo a administragéo
publica nacional ou estrangeira, cépias do processo administrativo necessarias a apuragao da
responsabilidade da empresa deverdo ser remetidas a autoridade competente, com despacho
fundamentado, para ciéncia e decisao sobre a eventual instauragao de investigacao preliminar ou
Processo Administrativo de Responsabilizagdo — PAR.

7.8. A apuracgao e o julgamento das demais infragdes administrativas ndo consideradas como ato
lesivo a Administracao Publica nacional ou estrangeira nos termos da Lei n° 12.846, de 1° de agosto
de 2013, seguirdo seu rito normal na unidade administrativa.

7.9. O processamento do PAR néo interfere no seguimento regular dos processos administrativos
especificos para apuragédo da ocorréncia de danos e prejuizos a Administragdo Publica resultantes
de ato lesivo cometido por pessoa juridica, com ou sem a participagdo de agente publico.

7.10. A aplicacdo de qualquer das penalidades previstas realizar-se-a em processo administrativo
que assegurara o contraditério e a ampla defesa ao fornecedor/adjudicatario, observando-se o
procedimento previsto na Lei n® 14.133, de 2021, e subsidiariamente na Lei n® 9.784, de 1999.

8 DISPOSIGCOES GERAIS

8.1 A participacao na presente dispensa eletronica implica na aceitagao integral e irretratavel de
todas as condi¢bes exigidas neste aviso e dos documentos que dele fazem parte, bem como na
observancia dos preceitos legais e regulamentares em vigor;

8.2 No caso de todos os fornecedores restarem desclassificados ou inabilitados (procedimento
fracassado), a Administracao podera:

8.2.1. republicar o presente aviso com uma nova data;

8.2.2. valer-se, para a contratacao, de proposta obtida na pesquisa de precos que serviu de base
ao procedimento, se houver, privilegiando-se 0s menores pregos, sempre que possivel, e desde que
atendidas as condigbes de habilitacdo exigidas.

8.2.2.1. No caso do subitem anterior, a contratagdo sera operacionalizada fora deste procedimento.
8.2.3. fixar prazo para que possa haver adequacido das propostas ou da documentagcdo de
habilitagdo, conforme o caso.

8.3  As providéncias dos subitens 8.2.1 e 8.2.2 acima poderao ser utilizadas se ndo houver o
comparecimento de quaisquer fornecedores interessados (procedimento deserto).

8.4 Havendo a necessidade de realizagdo de ato de qualquer natureza pelos fornecedores, cujo
prazo nao conste deste Aviso de Dispensa Eletrénica, devera ser atendido o prazo indicado pelo
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agente competente da Administragao na respectiva notificacao.

8.5 Cabera ao fornecedor acompanhar as operacoes, ficando responsavel pelo 6nus decorrente
da perda do negécio diante da inobservancia de quaisquer mensagens emitidas pela Administragédo
ou de sua desconexao.

8.6 Nao havendo expediente ou ocorrendo qualquer fato superveniente que impeca a realizagcao
do certame na data marcada, a sessao sera automaticamente transferida para o primeiro dia util
subsequente, no mesmo horario anteriormente estabelecido, desde que ndo haja comunicagdo em
contrario.

8.7 Os horarios estabelecidos na divulgagao deste procedimento e durante o envio de lances
observarao o horario de Brasilia-DF, inclusive para contagem de tempo e registro no Sistema e na
documentacgao relativa ao procedimento.

8.8 No julgamento das propostas e da habilitacdo, a Administracdo podera sanar erros ou falhas
que nao alterem a substancia das propostas, dos documentos e sua validade juridica, mediante
despacho fundamentado, registrado no processo administrativo SGP-e, em ata e acessivel a todos,
atribuindo-lhes validade e eficacia para fins de habilitagcao e classificacio.

8.9  As normas disciplinadoras deste Aviso de Dispensa Eletrénica serao sempre interpretadas em
favor da ampliagao da disputa entre os interessados, desde que nao comprometam o interesse da
Administracao, o principio da isonomia, a finalidade e a seguranga da contratagéo.

8.10  Os fornecedores assumem todos os custos de preparagao e apresentagao de suas propostas
e a Administracao ndo sera, em nenhum caso, responsavel por esses custos, independentemente da
condugao ou do resultado do processo de contratacao.

8.11 Em caso de divergéncia entre disposi¢cées deste Aviso de Dispensa Eletrénica e de seus
anexos ou demais pecas que compdem 0 processo, prevalecera as deste Aviso.

8.12 Da sesséao publica sera divulgada Ata no sistema eletronico.

8.13 Pedidos de esclarecimentos referentes a Dispensa Eletrbnica deverdo ser enviados,
exclusivamente por meio eletrénico via chat.

8.14 Integra este Aviso de Dispensa Eletronica, para todos os fins e efeitos, os seguintes anexos:

ANEXO | — Termo de Referéncia.
ANEXO Il — Consolidagao do Preco de Referéncia.
ANEXO Il — Minuta do Termo de Dispensa de Licitacao.

Véanio Boing
Secretario de Estado da Administragao
(assinado digitalmente)
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ANEXO | — TERMO DE REFERENCIA

TERMO DE REFERENCIA — AQUISICAO E SERVICOS COMUNS — CONTRATAGCAO DIRETA

Processo SGPe n° SEA 8580/2024

ORGAO SOLICITANTE
Equipe Multiprofissional de Saude do Servidor - EMSS/GESAS/DSAS/SEA

1. OBJETO

Aquisicdo de materiais para uso nas a¢des previstas no Manual de Saude e Seguranca do Servidor
Pablico (MSS), Decreto 2.386, de 28 de dezembro de 2022, que serdo realizadas pela Equipe
Multiprofissional de Saude do Servidor (EMSS). Sdo materiais necessarios a prevencdo de riscos
ergondmicos relacionados ao trabalho: suportes para monitor e suporte para notebook.

CODIGO ~ UNIDADE
ITEM NUGC DESCRICAO DE MEDIDA QUANTIDADE
01 02873 8 075 | Suporte para monitor com altura em 4 unidade 50

opcdes (nivel 0 + 3 niveis): intervalo de 3,5
cm até 17,5 cm. 28 cm x 38 cm
(Profundidade x Largura). Material
polipropileno. Cor preta.

02 108766009 | Suporte ergondmico para notebook. 4 niveis unidade 20
de inclinagdo Comprimento x Largura: 33 cm
x 31 cm Elevacgédo: 20 cm Tamanho minimo
suportado - Tamanho maximo suportado: 13
" -19". Material polipropileno. Cor preta.

1.2.Da natureza do objeto

(x) Nao se enquadra como sendo bem de luxo, conforme Decreto n.° 2.355, de 16 de dezembro de 2022
(x) Os bens objeto desta contratacdo séo caracterizados como comuns, com caracteristicas e
especificacdes usuais de mercado.

2. JUSTIFICATIVA DA CONTRATACAO

a) Da Situacéo Atual:

De acordo com o Manual de Saude e Seguranca do Servidor (MSS), atualizado por meio do decreto n°
2.386/2022, que regulamenta a Lei n° 14.609/2009, compete aos orgaos e entidades da Administracao
Publica Estadual implementar o Programa Estadual de Saude e Seguranga do Servidor, constituido por
um conjunto de diretrizes e normas para a gestdo de acdes destinadas a saude e segurancga do servidor
publico.

Para a operacionalizacdo dessas acdes, a legislacao determina, no Capitulo I, art. 1°, a composi¢ao
permanente das Equipes Multiprofissionais de Saude do Servidor (EMSS), para cada 6rgéo e entidade, a
fim de promover saude, prevenir e acompanhar doencas, e proteger a integridade do servidor em seu
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local de trabalho.

Na Secretaria de Estado da Administracdo (SEA), a EMSS tem estruturado as suas acbes com base
nas determinacdes legais do MSS e, fundamentalmente, nos resultados do diagndstico de saude dos
servidores, aplicado em outubro de 2022 e do Mapa de Riscos elaborado pela Comisséo Interna de
Prevencédo de Acidentes (CIPA) em novembro de 2022. Tais resultados, a partir das necessidades e
demandas de salude apresentadas, subsidiaram a elaboragdo do Planejamento Estratégico Situacional
(PES) para o ano de 2023. Além disso, neste primeiro semestre de 2024 foi efetuada a analise ergonémica
dos locais de trabalho pelos alunos do curso de Fisioterapia mediante parceria com a Universidade do
Estado de Santa Catarina (UDESC), a partir da qual identificou-se a necessidade de compra de materiais
de ergonomia. Entéo, para fazer cumprir os projetos e ag0es previstos no PES, serd necessaria a compra
de materiais, tais como: suporte para monitor e suporte para notebook.

b) Da Necessidade do Material Servigo:

Acrescenta-se a esta justificativa o pedido referente a compra de 50 suportes para monitor e 20 suportes
para notebook. De acordo com o diagndstico de salude dos servidores da SEA e do Mapa de Riscos da
CIPA (2022):

- 68% (total de servidores respondentes 167 - Questionario Mapa de Riscos CIPA 2022) dos
servidores percebem riscos ergondmicos no ambiente de trabalho;

- 25% (relat6rio pericial de afastamentos 2020 considerando o total de servidores da SEA no mesmo
ano) dos servidores se afastam por doengas osteomusculares;

- 9,1%(total de servidores respondentes 428 - Diagnéstico de salde dos servidores da SEA 2022)
dos servidores fazem acompanhamento de salde por doenca osteomuscular.

c¢) Do Critério para Definicdo dos Quantitativos Necessarios:

A partir de dados levantados por questionarios respondidos por servidores da SEA no final de 2022, foi
possivel realizar uma estimativa referente a necessidade de alguns materiais ergondmicos que auxiliariam
na postura fisica adequada dos servidores evitando dores e afastamentos por doencas osteomusculares,
dando inicio & analise ergondmica in loco.

Entretanto, apos a realizacdo de analise ergondmica in loco, efetuada pelos estudantes do curso de
Fisioterapia em parceria com a Universidade do Estado de Santa Catarina (UDESC), verificou-se que o
guantitativo estimado no inicio do ano foi insuficiente para atender as necessidades verificadas, visto que
0s materiais adquiridos em marco de 2024 ja foram distribuidos e nem todos os servidores puderam ser
atendidos.

Diante da importancia de tais materiais para saude e seguranc¢a do servidor da SEA solicitamos que
0s mesmos sejam adquiridos de forma que as acdes programadas pela EMSS possam ocorrer conforme
planejado.

Os suportes para monitor e notebook serao distribuidos aos servidores que mesmo com a regulagem
da cadeira, ndo conseguem manter a linha visual no centro da tela do monitor/tela do notebook;

O quantitativo de materiais levou em consideracao o resultado da analise ergondmica in loco efetuada
pelos alunos do curso de Fisioterapia da UDESC nos prédios do Centro Administrativo e na Diretoria de
Saude do Servidor, bem como uma estimativa para os servidores da DIAP que ainda ndo recebeu a visita
da equipe de fisioterapia da UDESC e, portanto, ndo iniciou a analise ergondmica.

d) Do Beneficio:
Como beneficio os materiais supracitados favorecerdo a postura ergonomia necessaria a reducao de
sinais e sintomas relacionados a estas, assim como afastamentos decorrentes de doencas
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osteomusculares, favorecendo a promoc¢éo da saude e qualidade de vida no trabalho.

e) Das Unidades Atendidas:
Secretaria de Estado da Administracao, incluindo as unidades de Florian6polis e interior.

f) Do Levantamento de Mercado:

Com base na pesquisa com fornecedoras pesquisadas na internet, verificamos que os valores
encontrados estdo em consonancia com o mercado. Por ndo haver base de precos no Painel de Precos
do Estado, exceto para o suporte para notebook, buscou-se levantar orcamentos no mercado buscando
0 menor preco para justificar a forma de Contratacéo Direta, trazendo economia ao adquirir os objetos
gue atendem de forma continua o funcionamento dos trabalhos no 6rgéo.

g) Estimativa do Valor da Contratagao:

De acordo com os or¢camentos levantados, o suporte para monitor com 4 niveis de ajuste ficou no valor
médio de R$ 77,10 e o suporte ergondémico para notebook ficou no valor médio de R$ 47,66;

De acordo com as quantidades requeridas o valor médio da compra foi de R$ 4.808,33.

h) Justificativa do Parcelamento ou néo da Contratacao:

Considerando o objeto da contratagdo, a compra devera ser efetuada em Unica parcela, visando a
reducéo de complexidade e por ser o objeto da contratacdo considerado comum. Considerando ainda que
se algum item néo for adquirido, seria necessério a realizacdo de um novo processo, gerando retrabalho
e maior custo para o Estado.

Tendo em vista a natureza dos produtos solicitados, a unificagcdo de uma Unica aquisicdo em grupo visa
a reducdo da complexidade e mantém a mesma qualidade de todos os produtos. E importante salientar
gue o aumento da eficiéncia administrativa do setor publico passa pela otimizagcdo do gerenciamento de
seus contratos de fornecimentos e aquisi¢cdes, e neste caso, a compra em lote.

i) Do Posicionamento Conclusivo sobre a Adequacédo da Contratacdo para Atendimento da Necessidade
da Contratacdo a que se destina:

A aquisi¢do dos materiais contribuira para a postura ergondmica necessaria a reducao de sinais e
sintomas relacionados a ma postura, assim como afastamentos decorrentes de doencas
osteomusculares, favorecendo a promocao da saude e qualidade de vida no trabalho.

3. DOS PARAMETROS DA LICITACAO

3.1 Havera necessidade de vistoria prévia (visita técnica)?
() Vistoria obrigatéria

() Vistoria facultativa
( x) N&o sera exigida vistoria.

Justificativa:

Os produtos objeto desta contratagdo sao caracterizados como comuns, com caracteristicas e
especificacdes usuais de mercado.

Termo de Referéncia Aquisi¢des e Servicos Comuns — Contratacdo Direta Documento adaptado pela GEADM, | Versao - Junho

para as contratacoes diretas 2023

Pagina 3 de 10

(00}

© P4g. 03 de 10 - Documento assinado digitalmente. Para conferéncia, acesse o site https://portal.sgpe.sea.sc.gov.br/portal-externo e informe o processo SEA 00008580/2024 e o c6digo Q8K8PES55.



ESTADO DE SANTA CATARINA
SECRETARIA DE ESTADO DA ADMINISTRACAO
GERENCIA DE SAUDE DO SERVIDOR

3.2 Do agrupamento de itens em lotes

A aquisicado/contratacao se dara em lotes?
() Néao
(X) Sim

Justificativa:

Considerando o objeto da contratacao, a compra deverd ser efetuada em Unica parcela, visando a
reducéo de complexidade e por ser o objeto da contratagcdo considerado comum. Considerando ainda
gue se algum item nao for adquirido, seria necessério a realizacdo de um novo processo, gerando
retrabalho e maior custo para o Estado.

Tendo em vista a natureza dos produtos solicitados, a unificagdo de uma Unica aquisicdo em grupo
visa a reducéo da complexidade e mantém a mesma qualidade de todos os produtos. E importante
salientar que o aumento da eficiéncia administrativa do setor publico passa pela otimizacdo do
gerenciamento de seus contratos de fornecimentos e aquisi¢des, e neste caso, a compra em lote.

4. DOS CRITERIOS DE ACEITACAO DA PROPOSTA

4.1. Serao exigidos documentos adicionais juntamente a proposta de pregos (para analise da equipe
técnica na fase de julgamento da proposta final de prec¢os):

(x) Nao
() Sim

4.2. Sera exigido amostra do(s) produto(s)/demonstragao do(s) servigo(s):
(x) Nao

() Sim

4.3. Seré exigida garantia de proposta?
(x) Nao

() Sim
Para fins de habilitacdo, devera o licitante comprovar 0s seguintes requisitos:
5.1. Habilitacao fiscal, social e trabalhista

(x) Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas Fisicas,
conforme o caso;
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(Link para consulta: https://solucoes.receita.fazenda.gov.br/servicos/cnpjreva/cnpjreva_solicitacao.asp )

(x) Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacdo de certiddo
expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral
da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida Ativa da Unido
(DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria
Conjunta n°® 1.751, de 02 de outubro de 2014, do Secretario da Receita Federal do Brasil e da
Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

(Link para consulta: https://solucoes.receita.fazenda.gov.br/servicos/certidaointernet/pj/emitir)

( x) Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico (FGTS);
(Link para consulta : https://consulta-crf.caixa.gov.br/consultacrf/pages/consultaEmpregador.jsf)

(x) Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a
apresentacdo de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da
Consolidagéo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n® 5.452, de 1° de maio de 1943;

(Link para consulta : https://cndt-certidao.tst.jus.br/inicio.faces)

(X) Prova de inscri¢éo no cadastro de contribuintes [Estadual/Distrital] ou [Municipal/Distrital] relativo ao
domicilio ou sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto
contratual,

O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os beneficios do
tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estara dispensado da prova
de inscricdo nos cadastros de contribuintes estadual e municipal.

(X) Prova de regularidade com a Fazenda Estadual/Distrital de Santa Catarina e do domicilio ou sede
do fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos Estadual/Distrital relacionados ao objeto
contratual, deverd comprovar tal condicdo mediante a apresentacdo de declaracdo da Fazenda
respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei.

(Link da Fazenda Estadual de Santa Catarina:
https://sat.sef.sc.gov.br/tax.NET/Sat.CtaCte.Web/SolicitacaoCnd.aspx)

(X) Prova de regularidade com a Fazenda Municipal/Distrital do domicilio ou sede do fornecedor, relativa
a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos Municipal/Distrital relacionados ao objeto
contratual, dever4d comprovar tal condicdo mediante a apresentacdo de declaracdo da Fazenda
respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei.

(X) Prova de Regularidade com TCU, CNJ (Cadastro Nacional de Condenagbes Civeis por Ato de
Improbidade Administrativa e Inelegibilidade, CEIS (Cadastro Nacional de Empresas Inidéneas e
Suspensas e CNEP (Cadastro Nacional de Empresas Punidas) mediante consulta junto ao Tribuna de
Contas da Unido.

(link para consulta: https://certidoes-apf.apps.tcu.gov.br/)

5.2. Qualificacdo técnica

N&o se aplica.

6. DA EXECUCAO DO OBJETO
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6.1. Prazo de entrega/execucao

Até 15 (quinze) dias Uteis contados do dia seguinte ao recebimento da Nota de Empenho, Autorizagéo
de Fornecimento ou documento equivalente.

6.2. Local, hordrio e endereco de entrega
Os materiais solicitados seréo entregues, com custos ja inclusos no valor global do servico, no
endereco do Nucleo de Saude do Servidor da Secretaria de Estado da Administracéo, situado
na SC 401 KM 5, n° 4.600 Bairro - Saco Grande, Florianépolis — SC, CEP 88032-900, mediante
agendamento prévio de segunda a sexta-feira, das 13h as 19h, por meio do telefone (48) 3665-
1701 com a coordenadora Rafaela Luiza Trevisan, rafaela.trevisan@sea.sc.gov.br, responsavel
pelo recebimento do material.

6.3. Bens pereciveis
(X) Nao

() Sim

6.4. Garantia de execuc¢do do contrato
Sera exigida garantia de execuc¢do do contrato, nos moldes do Arts 96 a 102 da Lei n°® 14.133/21, em
valor correspondente a............ % do valor total do contrato?

(X) Nao
() Sim
6.5. Garantia do produto/servigo, manuten¢éo e assisténcia técnica

(X) Garantia e/ou assisténcia técnica

Especificar condi¢des:

Garantia de 90 dias, de acordo com a legislacdo em vigor. Conforme a Lei n°® 8.078, de 11 de
setembro de 1990, no artigo 26 do Cédigo de Defesa do Consumidor, relata sobre o prazo da
“Decadéncia e da Prescricao”: Art. 26. O direito de reclamar pelos vicios aparentes ou de facil
constatacdo caduca em: Il — Noventa dias, tratando-se de fornecimento de servigos e de produtos

duraveis.

7. OBRIGACOES ESPECIFICAS DAS PARTES

7.1 Da contratada
Obriga-se a empresa vencedora:

a) atender a todas as solicitacdes de contratacdo efetuadas durante a vigéncia da Nota de
Empenho, limitada ao quantitativo de cada item;
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b) ao fornecimento do objeto, de acordo com as especificacdes constantes no Edital de
Contratacdo Direta, em consonancia com a proposta apresentada e com a qualidade e
especificacdes determinadas pela legislacdo em vigor;

c) responsabilizar-se pela boa execucéo e eficiéncia no fornecimento do produto objeto do
Edital de Contratac&o Direta;

d) reparar, corrigir, remover as suas expensas, no todo ou em parte o(s) objeto(s) em que se
verifiquem danos em decorréncia do transporte, bem como, providenciar a imediata
substituicdo dos mesmos;

e) providenciar a imediata correcdo das deficiéncias apontadas pelo contratante quando da
entrega do produto;

f) apresentar, sempre que solicitado documentos que comprovem a procedéncia do produto
fornecido, assim como amostra para analise pela Administracdo, sem qualquer 6nus
adicional,

g) n&o subcontratar, ceder ou transferir, total ou parcialmente, o objeto da contratagéo;

h) manter, durante a vigéncia do contrato, todas as condi¢Bes de habilitacdo e qualificacbes
exigidas na licitagéo;

i) responsabilizar-se por quaisquer danos ou prejuizos fisicos ou materiais causados a
Administracdo ou a terceiros, pelos seus prepostos, advindos de impericia, negligéncia,
imprudéncia ou desrespeito as normas de seguranca, quando da execucdo do
fornecimento;

j) responsabilizar-se por todas e quaisquer despesas, inclusive, despesa de natureza
previdenciaria, fiscal, trabalhista ou civil, bem como emolumentos, énus ou encargos de
qualquer espécie e origem, pertinentes a execucao do objeto contratado;

k) mesmo ndo sendo a fabricante da matéria prima empregada na fabricacdo de seus
produtos, a empresa vencedora, respondera inteira e solidariamente pela qualidade e
autenticidade destes, obrigando-se a substituir, as suas expensas, no todo ou em parte, 0
objeto desta licitacdo, em que se verificarem vicios, defeitos, incorre¢des, resultantes da
fabricagcdo ou transporte, constatado visualmente ou em laboratério, correndo estes custos
por sua conta;

[) manter endereco eletrénico (e-mail) valido para fins de comunicag&do com a contratante por
todo o periodo de contratacdo; comunicando, imediatamente, o Contratante em caso de
alteracao;

m) realizar cadastro no Portal Externo do SGP-e (https://portal.sgpe.sea.sc.gov.br/portal-
externo/inicio) para que possa assinar eletronicamente com certificacao digital TODOS os
documentos firmados com a contratante (como realizar a assinatura digital:
https://sgpe.sea.sc.gov.br/capdoc/pergunta_frequente/nova-como-realizar-a-assinatura-digital-via-
portal-externo/).

7.2 Da contratante
Obriga-se a Administracao/Contratante:

a) comunicar a Contratada toda e quaisquer ocorréncias relacionadas aos objetos entregues;

b) efetuar o pagamento da Contratada de acordo com a forma de pagamento estipulada na
Dispensa de Licitacdo e na Nota de Empenho;
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c) promover o acompanhamento e a fiscalizacéo do fornecimento/prestacéo dos servicos, sob
0s aspectos qualitativo e quantitativo, anotando em registro préprio as falhas e solicitando
as medidas corretivas;

d) rejeitar, no todo ou em parte, o objeto entregue pela Contratada fora das especificacbes da
Nota de Empenho;

e) observar para que durante a vigéncia da Nota de Empenho sejam cumpridas as obrigagfes
assumidas pela Contratada, bem como sejam mantidas todas as condi¢ces de habilitacdo
e qualificacdo exigidas na licitacdo;

f) aplicar as san¢g6es administrativas, quando se fizerem necessarias;
g) prestar a CONTRATADA informacdes e esclarecimentos que venham a ser solicitados;

h) demais condicdes constantes do Edital de Contratag&o Direta.

8. DA CONTRATACAO

8.1. INSTRUMENTO CONTRATUAL

() Termo de Contrato;
(X) Nota de Empenho;

8.2. VIGENCIA
(X) O prazo de vigéncia da contratacdo é de 60 dias contados do(a) da emissao da Nota de Empenho,
na forma do artigo 105 da Lei n° 14.133, de 2021.

8.3. GESTAO E FISCALIZACAO

Gestor:

Nome: Elaine Aparecida Tellini

Cargo: Gerente de Saude do Servidor

Matricula: 368.402-4-01

E-mail: elaine.tellini@sea.sc.gov.br / gesas@sea.sc.gov.br
Fiscal:

Nome: Rafaela Luiza Trevisan

Cargo: Psicologa

Matricula: 375932-6-01

E-mail: rafaela.trevisan@sea.sc.gov.br

9. CRITERIOS DE MEDICAO E PAGAMENTO

9.1 Prazos

Prazo de troca de bens rejeitados: 10 dias
Prazo de recebimento definitivo do objeto: 15 dias
Prazo de liquidacdo do documento fiscal: Até o 20° (vigésimo) dia do més posterior a prestacdo dos
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servicos ou recebimento dos materiais, desde que Util, e desde que a despesa esteja devidamente
atestada pelo agente responsavel*.

*Quando a data supramencionada cair em dia ndo uatil, o pagamento serd realizado no dia (til
subsequente. Em acordo com a Instrucdo Normativa Conjunta CGE/SEF n° 001, de 08 de abril de 2024.

9.2 Requisitos de Medicéo

Critério para medicéo do caso concreto se dard em observancia ao prazo e as condicdes de recebimento
do produto.

9.3 Condi¢cdes de Pagamento

a) As despesas resultantes do presente Termo de Referéncia serdo pagas de acordo com a proposta
de precos apresentada pela empresa julgada vencedora;

b) O pagamento serd realizado por intermédio do Banco do Brasil, mediante apresentacdo da nota
fiscal/fatura, até o 30° (trigésimo) dia do més subsequente do aceite do recebimento definitivo,
desde que comprovada a regularidade fiscal e trabalhista da Contratada, com a apresentacéo dos
seguintes documentos:

I. Certiddo Negativa de Débitos expedida pela Secretaria da Receita Federal do Brasil;
II. Certiddo Negativa de Débitos Estadual, de Santa Catarina e do Estado sede da empresa;
lll. Certiddo Negativa de Débitos Municipal, do Municipio sede da empresa;
IV. Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas - CNDT
V. Certiddo de Regularidade Fiscal relativa ao Fundo de Garantia por Tempo de Servico -
CRF/FGTS

¢) Nenhum pagamento sera efetuado a Contratada enquanto pendente de liquidacdo de qualquer
obrigacao financeira que Ihe for imposta em virtude de penalidade ou inadimpléncia, bem assim,
em razdo de dano ou prejuizo causado a Contratante ou a terceiros, ndo gerando essa
postergacéo direito a atualizagdo monetaria do preco;

d) O pagamento da fatura sera sustado se verificada inexecugéo do servi¢o ou servigco em desacordo
com as especificacbes do termo de referéncia e proposta comercial, ndo gerando essa
postergacéo direito a atualizagdo monetaria do preco;

e) A empresa contratada devera apresentar, no campo observac¢des, da Nota Fiscal, os dados
bancérios: Banco, Agéncia com digito e Conta Corrente que devera ser de titularidade da
contratada;

f) Os pagamentos efetuados a crédito de outros bancos, que ndo seja o Banco do Brasil, seréo
descontados da taxa bancéria, conforme legislacdo vigente e tabela junto ao Banco do Brasil.

10. DAS SANCOES

Em caso de descumprimento de clausulas dispostas no termo de referéncia e na proposta contratual, sera
aplicada as sancdes constantes na Lei n° 14.133/2021 e demais legislacdes pertinentes

11. INFORMACOES ADICIONAIS

12. INDICACAO RESPONSAVEL NO ORGAO PELOS ENCAMINHAMENTOS DE EVENTUAIS

IMPUGNACOES E/OU ESCLARECIMENTOS
Nome: Elaine Aparecida Tellini
E-mail institucional: elaine.tellini@sea.sc.gov.br / gesas@sea.sc.gov.br

Telefone institucional: (48) 3665-6056
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Nome do Responsavel pela Elaboracdo do TR
Nome: Rafaela Luiza Trevisan
Funcéo: Psicologa
(Assinado digitalmente)

De acordo, aprovo o Termo de Referéncia.

Nome da Chefia Imediata

Nome: Elaine Aparecida Tellini
Funcéo: Gerente de Saude do Servidor
(Assinado digitalmente)
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ANEXO Il - CONSOLIDACAO DO PRECO DE REFERENCIA

Objeto: Aquisicdo de materiais para uso nas ac¢des previstas no Manual de Saude e Seguranca do
Servidor Publico (MSS), Decreto 2.386, de 28 de dezembro de 2022, que serdo realizadas
pela Equipe Multiprofissional de Saude do Servidor (EMSS). S&o materiais necessarios a
prevencdo de riscos ergondmicos relacionados ao trabalho: suportes para monitor e suporte para
notebook.

COD. - VALOR VALOR
ITEM PRODUTO DESCRICAO DO ITEM UNIDADE QTD UNITARIO R$ TOTAL R$

Materiais e componentes p/
equipamentos de informaticaSuporte
monitor Suporte para monitor com
1 02873-8-075 |[altura em 4 opgdes(nivel 0 + 3 niveis): Peca 50 72,30 3.615,00
intervalo de 3,5 cm até 17,5 cm. 28 cm
X 38cm (Profundidade x Largura).
Material polipropileno. Cor preta.

Acessorios para notebook Suporte
Suporte ergondémico paranotebook. 4
niveis de inclinagcdo Comprimento x
2 10876-6-009 |Largura: 33 cmx 31 cm Elevacéo: 20 Peca 20 39,00 780,00
cm Tamanho minimo suportado -
'Tamanho maximo suportado: 13 " - 19
'. Material polipropileno.Cor preta.

TOTAL 4.395,00

Aviso de Dispensa Eletronica n°331/2024
Processo Administrativo SGP-e SEA 8580/2024
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ANEXO IIl = MINUTA DO TERMO DE DISPENSA DE LICITACAO

TERMO DE DISPENSA DE LICITACAO 331/2024
(Art. 75, inciso Il)

PROCESSO - SEA 8580/2024

1. OBJETO
1.1 Aquisicdo de materiais para uso nas acdes previstas no Manual de Salde e Seguranca do

Servidor Publico (MSS), Decreto 2.386, de 28 de dezembro de 2022, que serdo realizadas
pela Equipe Multiprofissional de Saude do Servidor (EMSS). Sao materiais necessarios a
prevencdo de riscos ergondmicos relacionados ao trabalho: suportes para monitor e suporte para
notebook.

Valor
Item Descrigdo do item Qtde. unitario Valor total R$
R$

Materiais e componentes p/ equipamentos de
informaticaSuporte monitor Suporte para monitor com
altura em 4 opcdes(nivel 0 + 3 niveis): intervalo de 50
3,5 cm até 17,5 cm. 28 cm x 38cm (Profundidade x|
Largura). Material polipropileno. Cor preta.
IAcessorios para notebook Suporte Suporte
ergondmico paranotebook. 4 niveis de inclinagédo
Comprimento x Largura: 33 cmx 31 cm Elevagéo: 20
2 cm Tamanho minimo suportado -Tamanho maximo
suportado: 13 " - 19 ". Material polipropileno.Cor
preta.

20

VALOR TOTAL

2. UNIDADE INTERESSADA Secretaria de Estado da Administracdo/Diretoria Administrativa e
Financeira.

3. FORNECEDOR O fornecimento sera realizado pela empresa XXXXXXXXXX, inscrita no CNPJ
S0b 0 N XXXXXXXXXXXXXXXXX, com sede na XXXXXXXXXXXXXXXXX, CEP: XXXXXXXX.

4. FORMA DE CONTRATACAO A contratacéo se dara por Nota de Empenho.
5. FUNDAMENTO DA DISPENSA
Versa o artigo 75, Il, da Lei federal n® 14.133, de 2021:
Art. 75. E dispensavel a licitac&o:
Il - para contratacdo que envolva valores inferiores a R$ 59.906,02 (cinquenta e nove mil,

novecentos e seis reais e dois centavos), no caso de outros servigos e compras;
(valor atualizado pelo Decreto n® 11.871, de 2023)

Aviso de Dispensa Eletronica n°331/2024
Processo Administrativo SGP-e SEA 8580/2024



ESTADO DE SANTA CATARINA

SECRETARIA DE ESTADO DA ADMINISTRAGAO

DIRETORIA ADMINISTRATIVA E FINANCEIRA

COORDENADORIA DE ADMINISTRAGAO, FINANGCAS E CONTABILIDADE
GERENCIA DE ADMINISTRAGAO

6. DO VALOR E DA DOTACAO ORCAMENTARIA

O valor total da contratacéo sera de R$ ( ), a ser pago
de acordo com a previsdo contratual.

As despesas decorrentes desta contratacao correrdo a conta da seguinte dotacdo orcamentaria:

Unidade B Natureza de
Orcamentaria Subagéao Fonte Despesa
47091 1.501.240.000
. 011604 N 33.90.30.17
Fundo de Materiais, ; Outros Recursos Nao .
L Saulde e seguranca no . Material de
Publicacdes e . Vinculados - Recursos de
. contexto ocupacional - . Processamento de
Impressos Oficiais EMPIO - SEA Servigos - Recursos de Outras Dados
(FMPIO Fontes - (EC)

7. JUSTIFICATIVA DA CONTRATACAO

a) Da Situacao Atual

De acordo com o Manual de Saude e Seguranca do Servidor (MSS), atualizado por meio do decreto
n® 2.386/2022, que regulamenta a Lei n° 14.609/2009, compete aos 6rgdos e entidades da
Administracdo Publica Estadual implementar o Programa Estadual de Saude e Seguranca do
Servidor, constituido por um conjunto de diretrizes e normas para a gestao de acdes destinadas a
saude e seguranca do servidor publico.Para a operacionalizacdo dessas acfes, a legislacdo
determina, no Capitulo Il, art. 1°, a composicdo permanente das Equipes Multiprofissionais de
Salide do Servidor (EMSS), para cada 6rgao e entidade, a fim de promover salude, prevenir e
acompanhar doencas, e proteger a integridade do servidor em seulocal de trabalho. Na
Secretaria de Estado da Administracdo (SEA), a EMSS tem estruturado as suas a¢des com base
nas determinagfes legais do MSS e, fundamentalmente, nos resultados do diagnostico de
saude dos servidores, aplicado em outubro de 2022 e do Mapa de Riscos elaborado pela
Comissao Interna de Prevencdo de Acidentes (CIPA) em novembro de 2022. Tais resultados,
a partir das necessidades e demandas de salde apresentadas, subsidiaram a elaboracdo do
Planejamento Estratégico Situacional (PES) para o ano de 2023. Além disso, neste primeiro
semestre de 2024 foi efetuada a analise ergonémica dos locais de trabalho pelos alunos do curso
de Fisioterapia mediante parceria com a Universidade do Estado de Santa Catarina (UDESC), a
partir da qual identificou-se a necessidade de compra de materiais de ergonomia. Entéo, para fazer
cumprir os projetos e acdes previstos no PES, serd necessaria a compra de materiais, tais como:
suporte para monitor e suporte para notebook.

b) Da Necessidade do Material Servigo

Acrescenta-se a esta justificativa o pedido referente a compra de 50 suportes para monitor e 20
suportes para notebook. De acordo com o diagnéstico de salde dos servidores da SEA e do Mapa
de Riscos da CIPA (2022):- 68% (total de servidores respondentes 167 - Questionario Mapa
de Riscos CIPA 2022) dos servidores percebem riscos ergondémicos no ambiente de trabalho;-
25% (relat6rio pericial de afastamentos 2020 considerando o total de servidores da SEA no mesmo
ano) dos servidores se afastam por doencas osteomusculares;- 9,1%(total de servidores
respondentes 428 - Diagnostico de saude dos servidores da SEA 2022) dos servidores fazem
acompanhamento de saude por doenga osteomuscular.

c) Do Critério para Definicdo dos Quantitativos Necessarios

A partir de dados levantados por questionarios respondidos por servidores da SEA no final de 2022,
foi possivel realizar uma estimativa referente a necessidade de alguns materiais ergonémicos que
auxiliariam na postura fisica adequada dos servidores evitando dores e afastamentos por doencas
osteomusculares, dando inicio & analise ergondmica in loco.Entretanto, apos a realizacdo de analise

Aviso de Dispensa Eletronica n°331/2024
Processo Administrativo SGP-e SEA 8580/2024
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ergondmica in loco, efetuada pelos estudantes do curso de Fisioterapia em parceria com a
Universidade do Estado de Santa Catarina (UDESC), verificou-se que o quantitativo estimado no
inicio do ano foi insuficiente para atender as necessidades verificadas, visto que os materiais
adquiridos em marco de 2024 ja foram distribuidos e nem todos os servidores puderam ser
atendidos.  Diante da importancia de tais materiais para saude e seguranca do servidor da SEA
solicitamos que os mesmos sejam adquiridos de forma que as acfGes programadas pela EMSS
possam ocorrer conforme planejado. Os suportes para monitor e notebook serao distribuidos
aos servidores que mesmo com a regulagem da cadeira, ndo conseguem manter a linha visual no
centro da tela do monitor/tela do notebook; O guantitativo de materiais levou em consideracéao o
resultado da analise ergondmica in loco efetuada pelos alunos do curso de Fisioterapia da UDESC
nos prédios do Centro Administrativo e na Diretoria de Saude do Servidor, bem como uma estimativa
para os servidores da DIAP que ainda n&o recebeu a visita da equipe de fisioterapia da UDESC e,
portanto, ndo iniciou a analise ergondmica.

d) Do Beneficio

Como beneficio os materiais supracitados favorecerdo a postura ergonomia necessaria a reducao
de sinais e sintomas relacionados a estas, assim como afastamentos decorrentes de
doencas osteomusculares, favorecendo a promocao da saude e qualidade de vida no trabalho.

e) Das Unidades Atendidas
Secretaria de Estado da Administracéo, incluindo as unidades de Florianopolis e interior.

f) Do Levantamento de Mercado

Com base na pesquisa com fornecedoras pesquisadas na internet, verificamos que os valores
encontrados estdo em consonancia com o mercado. Por ndo haver base de pregos no Painel de
Precos do Estado, exceto para o suporte para notebook, buscou-se levantar orcamentos no
mercado buscando o menor preco para justificar a forma de Contratacédo Direta, trazendo economia
ao adquirir os objetos que atendem de forma continua o funcionamento dos trabalhos no érgao.

g) Estimativa do Valor da Contratagéo

De acordo com os orgcamentos levantados, o suporte para monitor com 4 niveis de ajuste ficou no
valor médio de R$ 77,10 e o suporte ergondmico para notebook ficou no valor médio de R$ 47,66;
De acordo com as quantidades requeridas o valor médio da compra foi de R$ 4.808,33.

h) Justificativa Parcelamento onda Contratacao:

Considerando o objeto da contratacdo, a compra deverd ser efetuada em Unica parcela,
visando a reducdo de complexidade e por ser o objeto da contratagdo considerado comum.
Considerando ainda que se algum item néo for adquirido, seria necessario a realizacdo de um novo
processo, gerando retrabalho e maior custo para o Estado. Tendo em vista a natureza dos
produtos solicitados, a unificacdo de uma Unica aquisicdo em grupo visa a reducdo da complexidade
e mantém a mesma qualidade de todos os produtos. E importante salientar que o aumento da
eficiéncia administrativa do setor publico passa pela otimizagéo do gerenciamento de seus contratos
de fornecimentos e aquisi¢cfes, e neste caso, a compra em lote.

i) Do Posicionamento Conclusivo sobre a Adequacédo da Contratacdo para Atendimento da
Necessidade da Contratacdo a que se destina:

A aquisicdo dos materiais contribuira para a postura ergonémica necessaria a reducao de sinais e
sintomas relacionados a ma postura, assim como afastamentos decorrentes de
doencas osteomusculares, favorecendo a promocao da saude e qualidade de vida no trabalho.

8. RAZAO DA ESCOLHA DO FORNECEDOR Atendimento aos itens de habilitagéo e proposta,
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ou seja, itens 4, 5 e 8.2.2 do aviso de dispensa de licitacao.

9. JUSTIFICATIVA DO PRECO Atendimento a proposta de preco, conforme item 4 (quatro) do
aviso de dispensa de licitacao.

10. PARECER JURIDICO A contratacio se deu em observancia ao Parecer n® 414/2023 — PGE.

Referéncia: 8400/2023.

Assunto: Parecer Juridico Referencial. Contratacdo Direta. Compras e outros servigos. Art. 75
inciso Il, da Lei Federal n® 14.133/2021.

Origem: Procuradoria Geral do Estado (PGE).

Juntado nos autos do processo, pagina 58 a 97.

11. DA PUBLICACAO
O Termo de Dispensa de Licitacdo sera publicado em sitio eletrénico oficial, na forma da Lei,
correndo as expensas da Contratante.

Floriandpolis, data da assinatura eletrénica.

Ratifico a presente Dispensa de Licitagdo, em conformidade com o Termo de Dispensa de
Licitacdo n° 331/2024 e os documentos que o instruem, constantes do processo SEA 8580/2024.

Vénio Boing
Secretério de Estado da Administracao
(assinado digitalmente)
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