
ESTADO DE SANTA CATARINA
INSTITUTO DO MEIO AMBIENTE DE SANTA CATARINA

TERMO DE REFERÊNCIA IMA Nº 79/2024

NOME DO ÓRGÃO REQUISITANTE: INSTITUTO DO MEIO AMBIENTE - IMA

1. DO OBJETO
1.1. Contratação de empresa especializada na prestação de serviços de apoio administrativo, 
apoio de gabinete, motorista, jardineiro, zelador e servente para atender às estruturas 
administrativas do Instituto do Meio de Santa Catarina, conforme quantidades e especificações 
descritas neste Termo de Referência.

1.2. Em relação à escolha do tipo de licitação, caracterizado como “LOTE ÚNICO”, convém 
mencionar que o não parcelamento terá vantagens para a Administração, tendo melhor 
aproveitamento do mercado e, consequentemente, menores valores quando realizada a compra 
conjunta da solução.

1.3. É previsto, abaixo, o fornecimento dos seguintes postos de serviço:

LOTE ÚNICO

ITEM
GRUPO 
CLASSE NOMENCLATURA DO POSTO

QUANT. MENSAL 
DE POSTOS

QUANT. 
TOTAL DE 
POSTOS

1 125
Apoio Administrativo I 6h - 
Florianópolis 18 432

2 125
Apoio Administrativo I 6h - 
Criciúma 1 24

3 125
Apoio Administrativo I 6h - 
São José 1 24

4 125
Apoio Administrativo I 6h - 
Itajaí 1 24

5 125
Apoio Administrativo I 6h - 
Tubarão 1 24

6 125
Apoio Administrativo I 6h - 
Palhoça 1 24

7 125
Apoio Administrativo I 6h - 
Concórdia 1 24

8 125
Apoio Administrativo I 6h - 
Campos Novos 1 24

9 125
Apoio Administrativo I 6h - 
São Domingos 1 24
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ESTADO DE SANTA CATARINA
INSTITUTO DO MEIO AMBIENTE DE SANTA CATARINA

10 125
Apoio Administrativo II 6h - 
Florianópolis 15 360

11 125
Apoio Administrativo II 6h - 
Blumenau 1 24

12 125
Apoio Administrativo II 6h - 
Caçador 1 24

13 125
Apoio Administrativo II 6h - 
Canoinhas 1 24

14 125
Apoio Administrativo II 6h - 
Chapecó 1 24

15 125
Apoio Administrativo II 6h - 
Concórdia 1 24

16 125
Apoio Administrativo II 6h - 
Criciúma 1 24

17 125
Apoio Administrativo II 6h - 
São José 1 24

18 125
Apoio Administrativo II 6h - 
Itajaí 1 24

19 125
Apoio Administrativo II 6h - 
Jaraguá do Sul 1 24

20 125
Apoio Administrativo II 6h - 
Joaçaba 1 24

21 125
Apoio Administrativo II 6h - 
Joinville 1 24

22 125
Apoio Administrativo II 6h - 
Lages 1 24

23 125
Apoio Administrativo II 6h - 
Mafra 1 24

24 125
Apoio Administrativo II 6h - 
Rio do Sul 1 24

25 125
Apoio Administrativo II 6h - 
São Miguel do Oeste 1 24

26 125
Apoio Administrativo II 6h - 
Tubarão 1 24

27 125
Apoio Administrativo III 6h - 
Florianópolis 1 24

28 125
Apoio de Gabinete 6h - 
Florianópolis 2 48

29 117 Motorista 8h - Florianópolis 2 48
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ESTADO DE SANTA CATARINA
INSTITUTO DO MEIO AMBIENTE DE SANTA CATARINA

30 116 Jardineiro 6h - Florianópolis 1 24

31 116 Jardineiro 6h - Grão Pará 1 24

32 116 Jardineiro 6h - Palhoça 1 24

33 116 Jardineiro 6h - Concórdia 1 24

34 116 Jardineiro 6h - Campos Novos 1 24

35 116 Jardineiro 6h - São Domingos 1 24

36 101 Servente 4h - Blumenau 1 24

37 101 Servente 4h - Caçador 1 24

38 101 Servente 4h - Canoinhas 1 24

39 101 Servente 4h - Chapecó 1 24

40 101 Servente 4h - Concórdia 2 48

41 101 Servente 4h - Criciúma 1 24

42 101 Servente 4h - Itajaí 1 24

43 101 Servente 4h - Jaraguá do Sul 1 24

44 101 Servente 4h - Joaçaba 1 24

45 101 Servente 4h - Joinville 1 24

46 101 Servente 4h - Lages 1 24

47 101 Servente 4h - Mafra 1 24

48 101 Servente 4h - Rio do Sul 1 24

49 101
Servente 4h - São Miguel do 
Oeste 1 24

50 101 Servente 4h - Florianópolis 2 48

51 101 Servente 4h - Orleans 1 24

52 101 Servente 4h - São José 1 24

53 101 Servente 4h - Tubarão 1 24

54 101 Servente 4h - Palhoça 1 24

55 101 Servente 4h - Campos Novos 1 24

56 101 Servente 4h - São Domingos 1 24

57 114 Zelador 6h - Florianópolis 1 24

58 114 Zelador 6h - Orleans 1 24

59 114 Zelador 6h - Grão Pará 1 24

60 114 Zelador 6h - Palhoça 1 24
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ESTADO DE SANTA CATARINA
INSTITUTO DO MEIO AMBIENTE DE SANTA CATARINA

61 114 Zelador 6h - Concórdia 1 24

62 114 Zelador 6h - Campos Novos 1 24

63 114 Zelador 6h - São Domingos 1 24

64 114 Zelador 8h - Florianópolis 1 24

65
Previsão de Diárias (IN nº 
09/2023) 15 360

TOTAL DE POSTOS 99 2376

Apresenta-se, abaixo, quadro detalhado das diárias:

Pagamento de diárias  
(quantitativo se refere a 
todo o contrato)

Quantidade 
Mensal

Quantidade Total (nº diárias 
por mês x 24 meses)

Previsão de diárias (IN 
nº 09/2023)

15 360

1.4. Os serviços deverão ser prestados nos endereços e horários abaixo:

ITEM CIDADE LOCAL
ENDEREÇO DE PRESTAÇÃO 

DO SERVIÇO QUANT.
DIAS DA 
SEMANA

HORÁRIO 
DE 

TRABALH
O

Sede

Rodovia Virgílio Várzea, 529 - 
Bairro Monte Verde - 

Florianópolis/SC - CEP 
88.032-000

17

6h/dia - 
segunda 
à sexta 
Feira

13:00 às 
19:00

1 Florianópolis

UC

Parque Estadual do Rio 
Vermelho - Rod. João 

Gualberto Soares, s/n - São 
João do Rio Vermelho, 
Florianópolis - SC, CEP 

1

6h/dia - 
segunda 
à sexta 
Feira

13:00 às 
19:00
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ESTADO DE SANTA CATARINA
INSTITUTO DO MEIO AMBIENTE DE SANTA CATARINA

88010-102 - Sede distante 27 
km do centro de Florianópolis

2 Criciúma CODAM
Rua: Dr. José de Patta, 120 - 
Comerciário - Criciúma/SC - 

CEP: 88.802-240
1

6h/dia - 
segunda 
à sexta 
Feira

13:00 às 
19:00

3 São José CODAM
Rua Doralice Ramos Pinho, nº 
375 - Bairro Jardim Cidade de 
Florianópolis - São José/SC

1

6h/dia - 
segunda 
à sexta 
Feira

13:00 às 
19:00

4 Itajaí CODAM
R. José Testoni, 01 - 4º andar 

- Dom Bosco - Itajaí/SC - 
CEP: 88303-396

1

6h/dia - 
segunda 
à sexta 
Feira

13:00 às 
19:00

5 Tubarão CODAM
Rua: Padre Bernardo Freuser, 
227 - Centro - Tubarão/SC - 

CEP: 88.701-120
1

6h/dia - 
segunda 
à sexta 
Feira

13:00 às 
19:00

6 Palhoça UC

Parque Estadual da Serra do 
Tabuleiro - Centro de 

Visitantes do Parque Estadual 
da Serra do Tabuleiro - 

Estrada Morretes - Palhoça - 
distante 27 km do centro de 

Palhoça

1

6h/dia - 
segunda 
à sexta 
Feira

13:00 às 
19:00

7 Concórdia UC

Parque Estadual Fritz 
Plaumann - Linha Sede Brum, 

Interior, Concórdia – SC, 
89700-000 - sede distante 19 
km do centro de Concórdia

1

6h/dia - 
segunda 
à sexta 
Feira

13:00 às 
19:00

8 Campos Novos UC
Parque Estadual Rio Canoas - 

Sede distante 25 km do 
centro de Campos Novos

1

6h/dia - 
segunda 
à sexta 
Feira

13:00 às 
19:00
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ESTADO DE SANTA CATARINA
INSTITUTO DO MEIO AMBIENTE DE SANTA CATARINA

9 São Domingos UC

Parque Estadual das 
Araucárias - Localizado nos 

municípios de São Domingos 
e Galvão - Sede distante 25 

km do centro de São 
Domingos

1

6h/dia - 
segunda 
à sexta 
Feira

13:00 às 
19:00

Sede

Rodovia Virgílio Várzea, 529 - 
Bairro Monte Verde - 

Florianópolis/SC - CEP 
88.032-000

14

6h/dia - 
segunda 
à sexta 
Feira

13:00 às 
19:00

10 Florianópolis

Laboratór
io

Rodovia SC-401, KM 4, 4240 
fundos - Saco Grande, 

Florianópolis - SC - CEP 
88032-005

1

6h/dia - 
segunda 
à sexta 
Feira

13:00 às 
19:00

11 Blumenau CODAM

Rua Braz Wanka, nº 238 - 
Bairro Vila Nova - 

Blumenau/SC - CEP: 89035-
160

1

6h/dia - 
segunda 
à sexta 
Feira

13:00 às 
19:00

12 Caçador CODAM
Rua Adolfo Franz Groth, 465, 

DER - Caçador/SC -CEP 
89506-111

1

6h/dia - 
segunda 
à sexta 
Feira

13:00 às 
19:00

13 Canoinhas CODAM
Rua Vidal Ramos, 966 - 
Centro - Canoinhas/SC - 

CEP: 89.460-000
1

6h/dia - 
segunda 
à sexta 
Feira

13:00 às 
19:00

14 Chapecó CODAM

Rua: Marechal José B, 
Bormann, 2° andar, n° 381 – 
E, Centro, Chapecó/SC CEP: 

89802-120

1

6h/dia - 
segunda 
à sexta 
Feira

13:00 às 
19:00

15 Concórdia CODAM
Travessa Irmã Leopoldina, 

136, Centro - Concórdia/SC - 
CEP: 89700-000

1

6h/dia - 
segunda 
à sexta 
Feira

13:00 às 
19:00
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ESTADO DE SANTA CATARINA
INSTITUTO DO MEIO AMBIENTE DE SANTA CATARINA

16 Criciúma CODAM
Rua: Dr. José de Patta, 120 - 
Comerciário - Criciúma/SC - 

CEP: 88.802-240
1

6h/dia - 
segunda 
à sexta 
Feira

13:00 às 
19:00

17 São José CODAM
Rua Doralice Ramos Pinho, nº 
375 - Bairro Jardim Cidade de 
Florianópolis - São José/SC

1

6h/dia - 
segunda 
à sexta 
Feira

13:00 às 
19:00

18 Itajaí CODAM
R. José Testoni, 01 - 4º andar 
- Dom Bosco - Itajaí/SC- CEP: 

88303-396
1

6h/dia - 
segunda 
à sexta 
Feira

13:00 às 
19:00

19 Jaraguá do Sul CODAM
Rua Antônio Cunha, 160, 

Baependi, Jaraguá do Sul - 
CEP: 89256-140

1

6h/dia - 
segunda 
à sexta 
Feira

13:00 às 
19:00

20 Joaçaba CODAM

Rua Getúlio Vargas, 1589, 
Bairro Cruzeiro do Sul, 

Joaçaba/SC - CEP: 89600-
000

1

6h/dia - 
segunda 
à sexta 
Feira

13:00 às 
19:00

21 Joinville CODAM
Rua do Príncipe, 330 - Ed. 
Manchester - 10º andar - 

Joinville - CEP: 89.201-000
1

6h/dia - 
segunda 
à sexta 
Feira

13:00 às 
19:00

22 Lages CODAM Rua: Otacílio Vieira da Costa , 
412- Lages - CEP 88.501-050 1

6h/dia - 
segunda 
à sexta 
Feira

13:00 às 
19:00

23 Mafra CODAM
Praça Lauro Muller, nº 95 , 

Centro II Alto de Mafra - Mafra 
- CEP: 89300-048

1

6h/dia - 
segunda 
à sexta 
Feira

13:00 às 
19:00
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ESTADO DE SANTA CATARINA
INSTITUTO DO MEIO AMBIENTE DE SANTA CATARINA

24 Rio do Sul CODAM
Rua Rocha Pombo, 108 - 

Bairro Eugênio Schneider - 
Rio do Sul - CEP: 89.160 -000

1

6h/dia - 
segunda 
à sexta 
Feira

13:00 às 
19:00

25 São Miguel do 
Oeste CODAM

Rua: Santos Dumount, 134 - 
Bairro Centro - São Miguel do 

Oeste
1

6h/dia - 
segunda 
à sexta 
Feira

13:00 às 
19:00

26 Tubarão CODAM
Rua: Padre Bernardo Freuser, 
227 - Centro - Tubarão/SC - 

CEP: 88.701-120
1

6h/dia - 
segunda 
à sexta 
Feira

13:00 às 
19:00

27 Florianópolis Sede

Rodovia Virgílio Várzea, 529 - 
Bairro Monte Verde - 

Florianópolis/SC - CEP 
88.032-000

1

6h/dia - 
segunda 
à sexta 
Feira

13:00 às 
19:00

28 Florianópolis Sede

Rodovia Virgílio Várzea, 529 - 
Bairro Monte Verde - 

Florianópolis/SC - CEP 
88.032-000

2

6h/dia - 
segunda 
à sexta 
Feira

13:00 às 
19:00

29 Florianópolis Sede

Rodovia Virgílio Várzea, 529 - 
Bairro Monte Verde - 

Florianópolis/SC - CEP 
88.032-000

2

8h/dia - 
segunda 
à sexta 
Feira

10:00 às 
19:00

30 Florianópolis UC

Parque Estadual do Rio 
Vermelho - Rod. João 

Gualberto Soares, s/n - São 
João do Rio Vermelho, 
Florianópolis - SC, CEP 

88010-102 - Sede distante 27 
km do centro de Florianópolis

1

6h/dia - 
segunda 
à sexta 
Feira

13:00 às 
19:00

31 Grão Pará UC
Parque Estadual da Serra 
Furada, sede localizada no 

município de Grão Pará
1

6h/dia - 
segunda 
à sexta 
Feira

13:00 às 
19:00
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32 Palhoça UC

Parque Estadual da Serra do 
Tabuleiro - Centro de 

Visitantes do Parque Estadual 
da Serra do Tabuleiro - 

Estrada Morretes - Palhoça - 
distante 27 km do centro de 

Palhoça

1

6h/dia - 
segunda 
à sexta 
Feira

13:00 às 
19:00

33 Concórdia UC

Parque Estadual Fritz 
Plaumann - Linha Sede Brum, 

Interior, Concórdia – SC, 
89700-000 - sede distante 19 
km do centro de Concórdia

1

6h/dia - 
segunda 
à sexta 
Feira

13:00 às 
19:00

34 Campos Novos UC
Parque Estadual Rio Canoas - 

Sede distante 25 km do 
centro de Campos Novos

1

6h/dia - 
segunda 
à sexta 
Feira

13:00 às 
19:00

35 São Domingos UC

Parque Estadual das 
Araucárias - Localizado nos 

municípios de São Domingos 
e Galvão - Sede distante 25 

km do centro de São 
Domingos

1

6h/dia - 
segunda 
à sexta 
Feira

13:00 às 
19:00

36 Blumenau CODAM

Rua Braz Wanka, nº 238 - 
Bairro Vila Nova - 

Blumenau/SC - CEP: 89035-
160

1

4h/dia - 
segunda 
à sexta 
Feira

08:00 às 
12:00

37 Caçador CODAM
Rua Adolfo Franz Groth, 465, 

DER - Caçador/SC -CEP 
89506-111

1

4h/dia - 
segunda 
à sexta 
Feira

08:00 às 
12:00

38 Canoinhas CODAM
Rua Vidal Ramos, 966 - 
Centro - Canoinhas/SC - 

CEP: 89.460-000
1

4h/dia - 
segunda 
à sexta 
Feira

08:00 às 
12:00
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ESTADO DE SANTA CATARINA
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39 Chapecó CODAM

Rua: Marechal José B, 
Bormann, 2° andar, n° 381 – 
E, Centro, Chapecó/SC CEP: 

89802-120

1

4h/dia - 
segunda 
à sexta 
Feira

08:00 às 
12:00

CODAM
Travessa Irmã Leopoldina, 

136, Centro - Concórdia/SC - 
CEP: 89700-000

1

4h/dia - 
segunda 
à sexta 
Feira

08:00 às 
12:00

40 Concórdia

UC

Parque Estadual Fritz 
Plaumann - Linha Sede Brum, 

Interior, Concórdia – SC, 
89700-000 - sede distante 19 
km do centro de Concórdia

1

4h/dia - 
segunda 
à sexta 
Feira

08:00 às 
12:00

41 Criciúma CODAM
Rua: Dr. José de Patta, 120 - 
Comerciário - Criciúma/SC - 

CEP: 88.802-240
1

4h/dia - 
segunda 
à sexta 
Feira

08:00 às 
12:00

42 Itajaí CODAM
R. José Testoni, 01 - 4º andar 
- Dom Bosco - Itajaí/SC- CEP: 

88303-396
1

4h/dia - 
segunda 
à sexta 
Feira

08:00 às 
12:00

43 Jaraguá do Sul CODAM
Rua Antônio Cunha, 160, 

Baependi, Jaraguá do Sul - 
CEP: 89256-140

1

4h/dia - 
segunda 
à sexta 
Feira

08:00 às 
12:00

44 Joaçaba CODAM

Rua Getúlio Vargas, 1589, 
Bairro Cruzeiro do Sul, 

Joaçaba/SC - CEP: 89600-
000

1

4h/dia - 
segunda 
à sexta 
Feira

08:00 às 
12:00

45 Joinville CODAM
Rua do Príncipe, 330 - Ed. 
Manchester - 10º andar - 

Joinville - CEP: 89.201-000
1

4h/dia - 
segunda 
à sexta 
Feira

08:00 às 
12:00
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46 Lages CODAM Rua: Otacílio Vieira da Costa , 
412- Lages - CEP 88.501-050 1

4h/dia - 
segunda 
à sexta 
Feira

08:00 às 
12:00

47 Mafra CODAM
Praça Lauro Muller, nº 95 , 

Centro II Alto de Mafra - Mafra 
- CEP: 89300-048

1

4h/dia - 
segunda 
à sexta 
Feira

08:00 às 
12:00

48 Rio do Sul CODAM
Rua Rocha Pombo, 108 - 

Bairro Eugênio Schneider - 
Rio do Sul - CEP: 89.160 -000

1

4h/dia - 
segunda 
à sexta 
Feira

08:00 às 
12:00

49 São Miguel do 
Oeste CODAM

Rua: Santos Dumount, 134 - 
Bairro Centro - São Miguel do 

Oeste
1

4h/dia - 
segunda 
à sexta 
Feira

08:00 às 
12:00

Laboratór
io

Rodovia SC-401, KM 4, 4240 
fundos - Saco Grande, 

Florianópolis - SC - CEP 
88032-005

1

4h/dia - 
segunda 
à sexta 
Feira

08:00 às 
12:00

50 Florianópolis

UC

Parque Estadual do Rio 
Vermelho - Rod. João 

Gualberto Soares, s/n - São 
João do Rio Vermelho, 
Florianópolis - SC, CEP 

88010-102 - Sede distante 27 
km do centro de Florianópolis

1

4h/dia - 
segunda 
à sexta 
Feira

08:00 às 
12:00

51 Orleans UC
Parque Estadual da Serra 
Furada, sede localizada no 

município de Orleans
1

4h/dia - 
segunda 
à sexta 
Feira

08:00 às 
12:00

52 São José CODAM
Rua Doralice Ramos Pinho, nº 
375 - Bairro Jardim Cidade de 
Florianópolis - São José/SC

1

4h/dia - 
segunda 
à sexta 
Feira

08:00 às 
12:00
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53 Tubarão CODAM
Rua: Padre Bernardo Freuser, 
227 - Centro - Tubarão/SC - 

CEP: 88.701-120
1

4h/dia - 
segunda 
à sexta 
Feira

08:00 às 
12:00

54 Palhoça UC

Parque Estadual da Serra do 
Tabuleiro - Centro de 

Visitantes do Parque Estadual 
da Serra do Tabuleiro - 

Estrada Morretes - Palhoça - 
distante 27 km do centro de 

Palhoça

1

4h/dia - 
segunda 
à sexta 
Feira

08:00 às 
12:00

55 Campos Novos UC
Parque Estadual Rio Canoas - 

Sede distante 25 km do 
centro de Campos Novos

1

4h/dia - 
segunda 
à sexta 
Feira

08:00 às 
12:00

56 São Domingos UC

Parque Estadual das 
Araucárias - Localizado nos 

municípios de São Domingos 
e Galvão - Sede distante 25 

km do centro de São 
Domingos

1

4h/dia - 
segunda 
à sexta 
Feira

08:00 às 
12:00

57 Florianópolis UC

Parque Estadual do Rio 
Vermelho - Rod. João 

Gualberto Soares, s/n - São 
João do Rio Vermelho, 
Florianópolis - SC, CEP 

88010-102 - Sede distante 27 
km do centro de Florianópolis

1

6h/dia - 
segunda 
à sexta 
Feira

13:00 às 
19:00

58 Orleans UC
Parque Estadual da Serra 
Furada, sede localizada no 

município de Orleans
1

6h/dia - 
segunda 
à sexta 
Feira

13:00 às 
19:00

59 Grão Pará UC
Parque Estadual da Serra 
Furada, sede localizada no 

município de Grão Pará
1

6h/dia - 
segunda 
à sexta 
Feira

13:00 às 
19:00
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60 Palhoça UC

Parque Estadual da Serra do 
Tabuleiro - Centro de 

Visitantes do Parque Estadual 
da Serra do Tabuleiro - 

Estrada Morretes - Palhoça - 
distante 27 km do centro de 

Palhoça

1

6h/dia - 
segunda 
à sexta 
Feira

13:00 às 
19:00

61 Concórdia UC

Parque Estadual Fritz 
Plaumann - Linha Sede Brum, 

Interior, Concórdia – SC, 
89700-000 - sede distante 19 
km do centro de Concórdia

1

6h/dia - 
segunda 
à sexta 
Feira

13:00 às 
19:00

62 Campos Novos UC
Parque Estadual Rio Canoas - 

Sede distante 25 km do 
centro de Campos Novos

1

6h/dia - 
segunda 
à sexta 
Feira

13:00 às 
19:00

63 São Domingos UC

Parque Estadual das 
Araucárias - Localizado nos 

municípios de São Domingos 
e Galvão - Sede distante 25 

km do centro de São 
Domingos

1

6h/dia - 
segunda 
à sexta 
Feira

13:00 às 
19:00

64 Florianópolis Sede

Rodovia Virgílio Várzea, 529 - 
Bairro Monte Verde - 

Florianópolis/SC - CEP 
88.032-000

1

8h/dia - 
segunda 
à sexta 
Feira

10:00 às 
19:00

1.5. Os endereços dos postos de trabalho bem como os horários para a prestação dos serviços 
poderão sofrer alterações para melhor atendimento das necessidades da Administração, desde 
que comunicados com antecedência à contratada.

1.6. As diárias terão a seguinte previsão:

P
ág

. 1
3 

de
 2

4 
- 

D
oc

um
en

to
 a

ss
in

ad
o 

di
gi

ta
lm

en
te

. P
ar

a 
co

nf
er

ên
ci

a,
 a

ce
ss

e 
o 

si
te

 h
ttp

s:
//p

or
ta

l.s
gp

e.
se

a.
sc

.g
ov

.b
r/

po
rt

al
-e

xt
er

no
 e

 in
fo

rm
e 

o 
pr

oc
es

so
 IM

A
 0

00
53

03
3/

20
23

 e
 o

 c
ód

ig
o 

O
29

H
1X

P
9.

407



ESTADO DE SANTA CATARINA
INSTITUTO DO MEIO AMBIENTE DE SANTA CATARINA

2. JUSTIFICATIVA E OBJETIVO DA CONTRATAÇÃO:

2.1. O Instituto do Meio Ambiente de Santa Catarina, na qualidade de órgão ambiental da 
esfera estadual, atua com uma sede administrativa, localizada em Florianópolis, 16 (dezesseis) 
gerências regionais distribuídas pelo estado, e ainda é responsável pela gestão de 10 (dez) 
unidades de conservação, tendo como missão a garantia da preservação dos recursos naturais. 

Inicialmente, é importante salientar que o IMA não possui quadro de servidores suficiente 
para atendimento de todas as suas atribuições, de modo que é imposta a necessidade da 
contratação de serviços terceirizados para suprir as suas demandas administrativas e 
operacionais. 

Destaca-se que o último concurso realizado para preenchimento de vagas para apoio 
operacional e administrativo, ocorreu no ano de 2012, tendo seus aprovados nomeados até o 
ano de 2016. A partir de então, o IMA conta com 14 (quatorze) vagas em aberto para o cargo 
de Técnico em Atividades Administrativas, sem aprovados para convocação e sem expectativa 
de realização de novo concurso para tais funções.

Cada vez mais se verifica uma tendência da Administração Pública em reconhecer a 
importância  da realização de atividades acessórias por empresas especializadas,  pois,  com  
isso, possibilita que os técnicos do instituto empreguem esforços nas atividades essenciais, uma 
vez que se terceiriza tais atividades auxiliares, que, apesar de relevantes, podem ser 
desenvolvidas perfeitamente por meio de prestação de serviços terceirizados.

Por fim,  através da pretendida contratação, pretende-se, além de reduzir a já mencionada 
participação direta dos técnicos do Instituto em atividades não essenciais, buscar a redução dos 
gastos públicos, aumento da qualidade e maior eficiência dos serviços prestados.

Com a evolução das rotinas de trabalho do Instituto, percebe-se uma mudança na 
dinâmica das funções ocupadas pelos funcionários terceirizados existentes, demandando uma 
maior exigência em qualificações técnicas e profissionais.

2.2. Quanto às diárias, considerando a Instrução Normativa nº 09/2023, publicada pela 
Secretaria de Estado da Administração, a qual dispõe sobre o ressarcimento de diárias em 
contratos terceirizados no âmbito da Administração Pública Estadual, e conforme a previsão da 
contratação de dois motoristas, com carga horária de oito horas diárias para a sede do IMA.

Ainda, com base nos dados extraídos do sistema de Business Intelligence do IMA, quanto à 
realização de viagens no ano de 2023 pelos motoristas do quadro atual de servidores e do Corpo 
Temporário de Inativos da Segurança Pública (CTISP), foram realizadas, em média, 32 (trinta e 
duas) viagens por servidor durante o presente ano. A partir do total de valores pagos, tem-se o 
resultado de que, em média, foi pago 1,78 diária por viagem.

Dessa forma, com a contratação de dois motoristas mediante serviço terceirizado, é previsto um 
total de 64 (sessenta e quatro) viagens, com o pagamento de 114 diárias anuais. Levando em 
conta eventual aumento nas demandas, estima-se a inclusão de 66 (sessenta e seis) diárias ao 
montante anterior.
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Considerando o valor referência da diária faturada, conforme informado pela SEA, estima-se o 
valor anual de R$ 22.885,20 (vinte e dois mil, oitocentos e oitenta e cinco reais e vinte centavos) 
para o pagamento de diárias aos motoristas à serviço do IMA, perfazendo uma estimativa de 180 
diárias por ano. Para fins de cálculo, utilizou-se o valor da diária faturada de R$ 127,14 (cento e 
vinte e sete reais e quatorze centavos), em consonância à planilha estimativa de custos e 
formação de preços elaborada pela SEA.

Abaixo, apresenta-se quadro demonstrativo com as premissas utilizadas para estimativa das 
diárias:

2.3. A presente contratação, de natureza continuada, visa substituir os postos de trabalho 
atualmente fornecidos pela atual prestadora de serviços, através do contrato IMA 005/2022, o 
qual possui vigência até o dia 31/10/2024, conforme 6º Termo Aditivo publicado no DOE/SC 
22256 de 30/04/2024.

Salienta-se que a interrupção da prestação de serviços poderá comprometer a 
continuidade das diversas atividades que ocorrem nas estruturas de competência do Instituto do 
Meio Ambiente de Santa Catarina.

2.4. Em relação à escolha do tipo de licitação, caracterizado como “LOTE ÚNICO”, convém 
mencionar que, via de regra, as contratações de compras, serviços e obras da Administração 
Pública devem ser divididas em tantas parcelas quantas se comprovarem técnica e 
economicamente viáveis. No entanto, é imprescindível que a divisão do objeto seja técnica e 
economicamente viável e não represente perda de economia.

Neste ponto, verifica-se não ser economicamente viável o parcelamento da presente 
solução, haja vista tratar-se de objeto único e operacionalmente indivisível, qual seja, a 
contratação de postos de serviços com dedicação exclusiva de natureza contínua. Caso se 
optasse pela divisão do objeto em questão, ocorreria inevitavelmente uma perda de escala, 
considerando que uma contratação de número reduzido de prestadores de serviços para cada 
eventual vencedor. Neste ponto, tem-se como mais atrativo um maior número possível de postos 
para um só prestador, pois há uma possibilidade muito maior de redução na na proposta pelo 
licitante. Além da parte econômica, verifica-se ser  tecnicamente inviável para fins de fiscalização 
e execução de contratos distintos, haja vista que a execução com uma única empresa é mais 
eficiente. 

Diante do exposto, conclui-se que o não parcelamento terá vantagens para a 
Administração, tendo melhor aproveitamento do mercado e, consequentemente, menores 
valores quando realizada a compra conjunta da solução.

3. DA VISTORIA:  Deve ficar ao encargo da GEAPO

Obrigatória: (   ) Sim   ( X ) Não

3.1. Poderá ser realizada vistoria técnica nos locais onde serão alocados os postos de trabalho, 
sendo que a mesma deverá ser agendada de segunda à sexta-feira, das 13:00 horas às 19:00 
horas, por meio dos canais abaixo:
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LOCAL RESPONSÁVEL TELEFONE E-MAIL
Rodovia Virgílio Várzea, 
529 - Bairro Monte Verde 
- Florianópolis/SC - CEP 
88.032-000 

Walmor Batista Jerônimo 
Jr.

(48) 3665-
6780

geapo@ima.sc.gov.
br

4. FORMA DE PRESTAÇÃO DOS SERVIÇOS

4.1. As descrições das atividades dos serviços terceirizados e a nomenclatura dos postos são 
estabelecidos conforme Instruções Normativas 002/2020 e 15/2021 da Secretaria de Estado da 
Administração de Santa Catarina, devendo, ainda, serem observadas questões peculiares 
acerca da execução dos serviços em estruturas administrativas vinculadas ao Instituto do Meio 
Ambiente de Santa Catarina.

4.2. Além das descrições contidas nas Instruções Normativas 002/2020 e 15/2021 da Secretaria 
de Estado da Administração de Santa Catarina, será exigido para todos os cargos:

4.2.1 Manter postura e relacionamento cordial com colegas de trabalho e visitantes;

4.2.2 Exercer as atividades com cortesia, discrição, responsabilidade e dedicação;

4.2.3 Manter a preservação e o total sigilo das informações relacionadas às suas atividades;

4.2.4 Realizar cursos gratuitos oferecidos pelo Estado para aprendizado e capacitação em 
sua área de atuação.

4.3.O item/posto possui intervalo intrajornada? ( X ) Sim   (  ) Não.

4.3.1 No intervalo intrajornada do item/posto não haverá necessidade de substituição e nem 
indenização.

4.3.2 Os postos de serviço com previsão de 6 horas diárias não necessitam de intervalo 
intrajornada.

5. DOS REQUISITOS DOS CARGOS

5.1. Os requisitos necessários para os ocupantes dos cargos contratados são balizados 
conforme descrito nas Instruções Normativas 002/2020 e 15/2021 da Secretaria de Estado da 
Administração de Santa Catarina.

5.1.1. Na referida normativa constam o rol de atividades a serem exercidas por cada posto 
de serviço, os requisitos mínimos para a função, bem como o referencial salarial, observando 
ainda o Acordo ou Convenção Coletiva referencial para elaboração da proposta pela licitante.

5.2. Remuneração dos Funcionários:

5.2.1 Os funcionários dos postos de trabalho, observarão o cargo e piso de referência 
constantes nas Instruções Normativas 002/2020 e 15/2021 da Secretaria de Estado da 
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Administração de Santa Catarina, respeitando o piso proporcional à jornada de trabalho, bem 
como os índices determinados para cada função.

6. DOS UNIFORMES

6.1. Fica dispensado o uso de uniforme para os postos de atividades previstos nos itens 01 ao 
29 e 57 a 64, sendo suas identificações realizadas apenas por uso de crachás, que deverão ser 
disponibilizados pela contratada.

6.2. Para os postos descritos nos itens 30 a 56, os uniformes a serem fornecidos pela Contratada 
a seus empregados deverão ser condizentes com a atividade a ser desempenhada no IMA, 
compreendendo peças para todas as estações climáticas do ano, sem qualquer repasse do custo 
para o empregado, observando o disposto nos itens seguintes:

6.3. O uniforme deverá compreender as seguintes peças do vestuário:

6.3.1 Jardineiro e Servente:

a) 02 pares de sapatos;

b) 03 peças camiseta manga curta;

c) 03 peças camiseta manga longa;

d) 03 peças calça comprida;

e) 02 peças de blusa de lã ou de acordo com os padrões de uniforme da empresa.

7. EQUIPAMENTOS E FERRAMENTAS A SEREM DISPONIBILIZADOS

7.1 Para a perfeita execução dos serviços, a Contratada deverá disponibilizar os equipamentos, 
ferramentas e utensílios necessários para a execução das atividades, promovendo sua 
substituição quando necessário.

7.2  Os equipamentos e utensílios necessários à execução dos serviços, inclusive os 
equipamentos de segurança individuais, serão de exclusiva responsabilidade da empresa 
contratada.

7.3  Os equipamentos de proteção individual devem observar as normas regulamentadoras 
vigentes.

7.4 Quanto aos equipamentos necessários para início dos serviços, o valor do custo inicial deverá 
ser dividido pelos 24 meses do contrato.

7.5 Os materiais de higiene e limpeza necessários para a execução dos serviços serão 
fornecidos pela CONTRATANTE.

8.  ACOMPANHAMENTO E FISCALIZAÇÃO DO CONTRATO
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8.1 A gestão contratual será exercida pela Gerência de Apoio Operacional - GEAPO, a qual 
caberá acompanhar a execução do contrato sob os aspectos formais e de repercussão 
financeira, efetivando as alterações e ajustes inerentes à contratação.

8.2 A fiscalização contratual será exercida pelo servidor Paulino Melo Granzoto, matrícula nº 
970.485-0-01, e na sua ausência, pela suplente, a servidora Mayara Silva Carvalho, matrícula nº 
964.868-2-04, ao qual caberá acompanhar a execução do contrato sob os aspectos qualitativos 
e quantitativos, anotando em registro próprio a ocorrência de falhas e de irregularidades que 
porventura aconteçam, notificando a contratada para regularização e instruindo relatórios 
fundamentados que visam penalização da contratada.

9. PRAZO DE VIGÊNCIA DO CONTRATO

9.1. A vigência do contrato será de 24 (vinte e quatro) meses, contados a partir de sua assinatura. 
Podendo ter a sua duração prorrogada, nos termos do artigo 107,  da Lei Federal  nº 14.133, de 
2021, com vistas à obtenção de preços e condições mais vantajosas para a Administração.

10. ESTIMATIVA DE PREÇOS E PREÇOS REFERENCIAIS

10.1. O custo estimado global da contratação para o período de 24 meses é de R$ 
13.736.353,68 (treze milhões, setecentos e trinta e seis mil, trezentos e cinquenta e três reais e 
sessenta e oito centavos). 

10.2. O custo estimado mensal da contratação é de R$ 572.348,07 (quinhentos e setenta e 
dois mil, trezentos e quarenta e oito reais e sete centavos). Para a estimativa de preços, 
utilizaram-se os valores dispostos na tabela de valores referenciais da SEA. 

10.3. Quadro detalhado dos valores referenciais:

LOTE ÚNICO

ITEM
GRUPO 
CLASSE NOMENCLATURA DO POSTO

QUANT. 
MENSAL 

DE 
POSTOS

QUANT. 
TOTAL 
DE 
POSTO
S

VALOR 
UNITÁRIO

VALOR 
TOTAL 
MENSAL

VALOR 
TOTAL

1 125
Apoio Administrativo I 6h - 
Florianópolis 18 432

R$ 
5.003,13

R$ 
90.056,34

R$ 
2.161.352,16

2 125 Apoio Administrativo I 6h - Criciúma 1 24
R$ 

5.003,13
R$ 

5.003,13 R$ 120.075,12
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3 125 Apoio Administrativo I 6h - São José 1 24
R$ 

5.003,13
R$ 

5.003,13 R$ 120.075,12

4 125 Apoio Administrativo I 6h - Itajaí 1 24
R$ 

5.003,13
R$ 

5.003,13 R$ 120.075,12

5 125 Apoio Administrativo I 6h - Tubarão 1 24
R$ 

5.003,13
R$ 

5.003,13 R$ 120.075,12

6 125 Apoio Administrativo I 6h - Palhoça 1 24
R$ 

5.003,13
R$ 

5.003,13 R$ 120.075,12

7 125
Apoio Administrativo I 6h - 
Concórdia 1 24

R$ 
5.003,13

R$ 
5.003,13 R$ 120.075,12

8 125
Apoio Administrativo I 6h - Campos 
Novos 1 24

R$ 
5.003,13

R$ 
5.003,13 R$ 120.075,12

9 125
Apoio Administrativo I 6h - São 
Domingos 1 24

R$ 
5.003,13

R$ 
5.003,13 R$ 120.075,12

10 125
Apoio Administrativo II 6h - 
Florianópolis 15 360

R$ 
7.605,08

R$ 
114.076,20

R$ 
2.737.828,80

11 125
Apoio Administrativo II 6h - 
Blumenau 1 24

R$ 
7.605,08

R$ 
7.605,08 R$ 182.521,92

12 125 Apoio Administrativo II 6h - Caçador 1 24
R$ 

7.605,08
R$ 

7.605,08 R$ 182.521,92

13 125
Apoio Administrativo II 6h - 
Canoinhas 1 24

R$ 
7.605,08

R$ 
7.605,08 R$ 182.521,92

14 125 Apoio Administrativo II 6h - Chapecó 1 24
R$ 

7.605,08
R$ 

7.605,08 R$ 182.521,92

15 125
Apoio Administrativo II 6h - 
Concórdia 1 24

R$ 
7.605,08

R$ 
7.605,08 R$ 182.521,92

16 125 Apoio Administrativo II 6h - Criciúma 1 24
R$ 

7.605,08
R$ 

7.605,08 R$ 182.521,92
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17 125 Apoio Administrativo II 6h - São José 1 24
R$ 

7.605,08
R$ 

7.605,08 R$ 182.521,92

18 125 Apoio Administrativo II 6h - Itajaí 1 24
R$ 

7.605,08
R$ 

7.605,08 R$ 182.521,92

19 125
Apoio Administrativo II 6h - Jaraguá 
do Sul 1 24

R$ 
7.605,08

R$ 
7.605,08 R$ 182.521,92

20 125 Apoio Administrativo II 6h - Joaçaba 1 24
R$ 

7.605,08
R$ 

7.605,08 R$ 182.521,92

21 125 Apoio Administrativo II 6h - Joinville 1 24
R$ 

7.605,08
R$ 

7.605,08 R$ 182.521,92

22 125 Apoio Administrativo II 6h - Lages 1 24
R$ 

7.605,08
R$ 

7.605,08 R$ 182.521,92

23 125 Apoio Administrativo II 6h - Mafra 1 24
R$ 

7.605,08
R$ 

7.605,08 R$ 182.521,92

24 125
Apoio Administrativo II 6h - Rio do 
Sul 1 24

R$ 
7.605,08

R$ 
7.605,08 R$ 182.521,92

25 125
Apoio Administrativo II 6h - São 
Miguel do Oeste 1 24

R$ 
7.605,08

R$ 
7.605,08 R$ 182.521,92

26 125 Apoio Administrativo II 6h - Tubarão 1 24
R$ 

7.605,08
R$ 

7.605,08 R$ 182.521,92

27 125
Apoio Administrativo III 6h - 
Florianópolis 1 24

R$ 
9.322,94

R$ 
9.322,94 R$ 223.750,56

28 125 Apoio de Gabinete 6h - Florianópolis 2 48
R$ 

17.002,51
R$ 

34.005,02 R$ 816.120,48

29 117 Motorista 8h - Florianópolis 2 48
R$ 

5.963,59
R$ 

11.927,18 R$ 286.252,32

30 116 Jardineiro 6h - Florianópolis 1 24
R$ 

5.257,22
R$ 

5.257,22 R$ 126.173,28
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31 116 Jardineiro 6h - Grão Pará 1 24
R$ 

5.257,22
R$ 

5.257,22 R$ 126.173,28

32 116 Jardineiro 6h - Palhoça 1 24
R$ 

5.257,22
R$ 

5.257,22 R$ 126.173,28

33 116 Jardineiro 6h - Concórdia 1 24
R$ 

5.257,22
R$ 

5.257,22 R$ 126.173,28

34 116 Jardineiro 6h - Campos Novos 1 24
R$ 

5.257,22
R$ 

5.257,22 R$ 126.173,28

35 116 Jardineiro 6h - São Domingos 1 24
R$ 

5.257,22
R$ 

5.257,22 R$ 126.173,28

36 101 Servente 4h - Blumenau 1 24
R$ 

3.227,97
R$ 

3.227,97 R$ 77.471,28

37 101 Servente 4h - Caçador 1 24
R$ 

3.227,97
R$ 

3.227,97 R$ 77.471,28

38 101 Servente 4h - Canoinhas 1 24
R$ 

3.227,97
R$ 

3.227,97 R$ 77.471,28

39 101 Servente 4h - Chapecó 1 24
R$ 

3.227,97
R$ 

3.227,97 R$ 77.471,28

40 101 Servente 4h - Concórdia 2 48
R$ 

3.227,97
R$ 

6.455,94 R$ 154.942,56

41 101 Servente 4h - Criciúma 1 24
R$ 

3.227,97
R$ 

3.227,97 R$ 77.471,28

42 101 Servente 4h - Itajaí 1 24
R$ 

3.227,97
R$ 

3.227,97 R$ 77.471,28

43 101 Servente 4h - Jaraguá do Sul 1 24
R$ 

3.227,97
R$ 

3.227,97 R$ 77.471,28

44 101 Servente 4h - Joaçaba 1 24
R$ 

3.227,97
R$ 

3.227,97 R$ 77.471,28
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45 101 Servente 4h - Joinville 1 24
R$ 

3.227,97
R$ 

3.227,97 R$ 77.471,28

46 101 Servente 4h - Lages 1 24
R$ 

3.227,97
R$ 

3.227,97 R$ 77.471,28

47 101 Servente 4h - Mafra 1 24
R$ 

3.227,97
R$ 

3.227,97 R$ 77.471,28

48 101 Servente 4h - Rio do Sul 1 24
R$ 

3.227,97
R$ 

3.227,97 R$ 77.471,28

49 101 Servente 4h - São Miguel do Oeste 1 24
R$ 

3.227,97
R$ 

3.227,97 R$ 77.471,28

50 101 Servente 4h - Florianópolis 2 48
R$ 

3.227,97
R$ 

6.455,94 R$ 154.942,56

51 101 Servente 4h - Orleans 1 24
R$ 

3.227,97
R$ 

3.227,97 R$ 77.471,28

52 101 Servente 4h - São José 1 24
R$ 

3.227,97
R$ 

3.227,97 R$ 77.471,28

53 101 Servente 4h - Tubarão 1 24
R$ 

3.227,97
R$ 

3.227,97 R$ 77.471,28

54 101 Servente 4h - Palhoça 1 24
R$ 

3.227,97
R$ 

3.227,97 R$ 77.471,28

55 101 Servente 4h - Campos Novos 1 24
R$ 

3.227,97
R$ 

3.227,97 R$ 77.471,28

56 101 Servente 4h - São Domingos 1 24
R$ 

3.227,97
R$ 

3.227,97 R$ 77.471,28

57 114 Zelador 6h - Florianópolis 1 24
R$ 

5.308,53
R$ 

5.308,53 R$ 127.404,72

58 114 Zelador 6h - Orleans 1 24
R$ 

5.308,53
R$ 

5.308,53 R$ 127.404,72
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59 114 Zelador 6h - Grão Pará 1 24
R$ 

5.308,53
R$ 

5.308,53 R$ 127.404,72

60 114 Zelador 6h - Palhoça 1 24
R$ 

5.308,53
R$ 

5.308,53 R$ 127.404,72

61 114 Zelador 6h - Concórdia 1 24
R$ 

5.308,53
R$ 

5.308,53 R$ 127.404,72

62 114 Zelador 6h - Campos Novos 1 24
R$ 

5.308,53
R$ 

5.308,53 R$ 127.404,72

63 114 Zelador 6h - São Domingos 1 24
R$ 

5.308,53
R$ 

5.308,53 R$ 127.404,72

64 114 Zelador 8h - Florianópolis 1 24
R$ 

6.400,63
R$ 

6.400,63 R$ 153.615,12

65 Previsão de Diárias (IN nº 09/2023) 15 360 R$ 127,14
R$ 

1.907,10 R$ 45.770,40

TOTAL DE POSTOS 99 2376

TOTAL 114 2736
R$ 

572.348,07
R$ 

13.736.353,68

11. DA DOTAÇÃO ORÇAMENTÁRIA

11.1.Dotação Orçamentária

Órgão/Unidade Orçamentária Subação Natureza Fonte
Instituto do Meio Ambiente do Estado de 
Santa Catarina - 330021 15824 33.90.37 1.753.219.061 / 

2.753.219.000
Instituto do Meio Ambiente do Estado de 
Santa Catarina - 330021 15814 33.90.37 1.753.219.018 / 

2.753.219.000
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Instituto do Meio Ambiente do Estado de 
Santa Catarina - 330021 15821 33.90.37

1.501.269.000
1.799.269.000 / 
2.799.269.000 / 
1.899.285.000 / 
2.899.285.000

Local e Data

Nome e Assinatura Digital do responsável técnico

P
ág

. 2
4 

de
 2

4 
- 

D
oc

um
en

to
 a

ss
in

ad
o 

di
gi

ta
lm

en
te

. P
ar

a 
co

nf
er

ên
ci

a,
 a

ce
ss

e 
o 

si
te

 h
ttp

s:
//p

or
ta

l.s
gp

e.
se

a.
sc

.g
ov

.b
r/

po
rt

al
-e

xt
er

no
 e

 in
fo

rm
e 

o 
pr

oc
es

so
 IM

A
 0

00
53

03
3/

20
23

 e
 o

 c
ód

ig
o 

O
29

H
1X

P
9.

418



Assinaturas do documento

Código para verificação: O29H1XP9

Este documento foi assinado digitalmente pelos seguintes signatários nas datas indicadas:

SHEILA MARIA MARTINS ORBEN MEIRELLES (CPF: 046.XXX.559-XX) em 02/07/2024 às 19:40:19
Emitido por: "SGP-e", emitido em 22/02/2021 - 12:21:12 e válido até 22/02/2121 - 12:21:12.

(Assinatura do sistema)

Para verificar a autenticidade desta cópia, acesse o link https://portal.sgpe.sea.sc.gov.br/portal-externo/conferencia-
documento/SU1BXzE1NTA4XzAwMDUzMDMzXzUzMTI5XzIwMjNfTzI5SDFYUDk= ou o site

https://portal.sgpe.sea.sc.gov.br/portal-externo e informe o processo IMA 00053033/2023 e o código O29H1XP9
ou aponte a câmera para o QR Code presente nesta página para realizar a conferência.


