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TERMO DE REFERENCIA
UNIDADE REQUISITANTE: Secretaria de Administracédo e Financas.

ORDENADOR DA DESPESA: Thaise Paludo Severo — Secretaria de

Administracido e Financgas.

OBJETO: Contratacdo de empresa especializada para o fornecimento e
instalagdo de mobiliario sob medida (marcenaria) para equipar a portaria da
Prefeitura Municipal de Xanxeré, localizado no térreo do Centro Administrativo

Municipal, conforme especificacdes, quantidades e condi¢cdes estabelecidas.

JUSTIFICATIVA: Recentemente, o Centro Administrativo vem passando por um
processo de reforma e modernizagao, visando proporcionar melhores condicoes
de atendimento aos servidores publicos e aos municipes que utilizam suas
instalagdes e participam de eventos realizados no local.

Entre as melhorias ja executadas destacam-se a reforma do auditério, a
substituicdo do piso das escadas, além de outras adequagdes que ainda serao
realizadas, especialmente em razao da reorganizagdo dos espacos decorrente
da saida da Secretaria Municipal de Educagéo.

A implantagcdo dessas estruturas modernas e multifuncionais exige a
disponibilizagdo de ambientes internos organizados, funcionais e adequados aos
principios de ergonomia, segurancga, padronizacdo estética e aproveitamento
eficiente dos espacos.

Dessa forma, a instalacdo de mobiliario sob medida mostra-se
indispensavel para garantir que os espacgos estejam plenamente adequados as
novas necessidades da Administragdo Municipal, proporcionando maior
funcionalidade, organizagao, conforto e eficiéncia no atendimento ao publico e

no desempenho das atividades administrativas.
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Embora tenha sido homologado recentemente um processo licitatorio
para aquisicdo de mobiliario sob medida, o presente projeto ndo estava
contemplado nas quantidades estimadas pela Secretaria de Administracdo e
Financas, por se tratar de uma demanda especifica, decorrente de projeto
proprio, com caracteristicas, dimensdes e necessidades distintas daquelas
consideradas no planejamento da contratagao anterior.

Assim, as quantidades estimadas naquele processo ndo abrangiam os
moveis objeto desta contratacdo, tornando necessaria a realizagdo de

procedimento especifico para atendimento da demanda.

PRAZOS E LOCAL DA PRESTAGAO DOS SERVICOS:

PRAZQO: 60 (sessenta) dias, contados a partir do envio da autorizagdo de
fornecimento.

LOCAL: Rua José de Miranda Ramos, n° 455, Centro, Xanxeré - SC. Térreo do

Centro Administrativo Municipal.

DESCRIGAO DOS REQUISITOS DA CONTRATAGAO: Os materiais deverao
ser fornecidos com todos 0s acessoérios necessarios a sua perfeita instalagéao e
funcionamento, incluindo a documentacéao técnica completa e atualizada, como
manuais, guias de instalagao e outros pertinentes.

A contratada deve efetuar a entrega e a instalagdo dos modveis sob
medida em perfeitas condi¢des na portaria do Centro Administrativo Municipal
da Prefeitura de Xanxeré, sem quaisquer custos adicionais a Administracao.

Deverao respeitar as descrigdes constantes no detalhamento em anexo.

A fiscalizagéo fara a vistoria de montagem, ndo sendo aceitas chapas
manchas, com diferenga de texturas, fios aparentes, encaixes desalinhados e
fora de niveis, bem como quaisquer tipos de dano a estrutura do local, ficando
por conta da Contratada os reparos que forem necessarios para entrega da

obra/servico.
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E recomendavel, mas n&o obrigatdrio, que os licitantes visitem os locais
e facam as medicdes necessarias onde os moveis sob medida serdo instalados.

A visita sera acompanhada por representante da Prefeitura Municipal para
que sejam dirimidas eventuais duvidas;

A visita deve servir para que a licitante verifique todas as condi¢des para
instalagao dos mdveis antes da apresentagao de sua proposta. A nao realizagao
da visita encerra qualquer possibilidade de alegacao de dificuldade ou custo ndo
previsto.

MONTAGEM/INSTALACAO: A empresa se responsabilizara por

entregar, montar e instalar o mobiliario sem 6nus ao contratante. O layout de

alocacao dos moveis sera disponibilizado no Termo de Referéncia.

GARANTIA: Devera ser exigida para os itens garantia de, no minimo 01
(um) ano, sendo os primeiros 90 (noventa) dias de garantia legal na forma que
os fabricantes disponibilizarem para todo o mercado (Art. 26, Il, do Cédigo de
Defesa do Consumidor— CDC, Lei n° 8.078, de 1990) e os demais, caso o
fabricante ndo forneca, pela CONTRATADA. A garantia devera ser contada a
partir da data de recebimento definitivo dos objetos.

ASSISTENCIA: Nos termos do §4° do Art. 40 da Lei 14.133/2021, os

produtos adquiridos também deverao possuir rede de manutencéao e assisténcia

técnica sejam prestados mediante deslocamento de técnico ou disponibilizados
em unidade de prestacao de servigos localizada em distdncia compativel com
suas necessidades, a fim de permitir a adequada utilizagdo da garantia, ou para
assegurar a execucao de eventuais manutengdes corretivas futuras prestados
mediante deslocamento de técnico ao local onde estiverem instalados os
moveis, considerando que logistica de deslocamento do mobilidrio é

relativamente complexa e dispendiosa, por se tratar de itens de grande volume.

RESPONSAVEL PELO RECEBIMENTO - GESTOR E FISCAL:
Gestor: Thaise Paludo Severo

Fiscal: Roberta Sartori — E-mail: arquitetura@xanxere.sc.gov.br — Telefone: (49)
3441-8500.

Pagina 3 de 10

Para verificar a validade das assinaturas, acesse https://prefxanxere.ldoc.com.br/verificacao/F2D7-096E-2FF4-CB75 e informe o c6digo F2D7-096E-2FF4-CB75

Assinado por 2 pessoas: LUIZA BABINSKI SETE e THAISE PALUDO SEVERO

o



. PREFEITURA DE ~ Xanxere.sc.gov.br

‘2 XANXERE
s e ] Rua Joseé de Miranda Ramos, 455, Centro,

Xanxeré - Santa Catarina, CEP 89820-000

CONDICOES E PRAZOS DE PAGAMENTO: O pagamento seréa efetuado, apos
a concluséao de todos os servigos, mediante aceite da fiscalizagao da prefeitura.
Conforme o Decreto n® 12/2026, disposto no Site da Prefeitura Municipal de
Xanxeré, mediante apresentacdo da Nota Fiscal, devidamente certificada pelo
orgao competente, recebedor do objeto licitado.

O pagamento sera efetuado por meio de depdsito bancario. Serao
processadas as retengdes tributarias e previdenciarias nos termos da legislagao
que regula a matéria.

A nota fiscal emitida pelo fornecedor devera conter, em local de facil
visualizagao, a indicagdo do numero do processo e do numero do pregdo, com
o objetivo de agilizar o tramite de recebimento do servigo, bem como a posterior
liberagdo do documento fiscal para pagamento.

Além disso, é obrigacao do fornecedor apresentar, juntamente com a nota
fiscal, todas as certiddes negativas validas, como condicéo para a liberagao do

pagamento.

DOTAGAO ORGAMENTARIA:
Red. 18 f. 2710.3210.1379.21
4490-52.42 - mobiliario em geral

OBRIGAGCOES DA CONTRATANTE:

1. Fornecer a contratada as informacgdes e especificacdes necessarias para
a correta execugao dos servigos, inclusive medidas e layout do ambiente.

2. Disponibilizar o local para entrega e instalagdo dos mobiliarios, em
condi¢gbes adequadas de acesso e seguranca.

3. Acompanhar e fiscalizar a execugcado do contrato, por meio de servidor
designado, podendo solicitar ajustes ou corre¢des, quando necessario.

4. Efetuar o pagamento a contratada conforme condigbes previstas no
contrato, desde que cumpridas todas as exigéncias e mediante

apresentacao das notas fiscais e documentos exigidos.
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5. Notificar formalmente a contratada sobre eventuais falhas, pendéncias ou
descumprimentos contratuais, para que sejam sanados dentro do prazo
acordado.

6. Receber proviséria e definitivamente os bens, apds verificacdo do
atendimento as especificagdes técnicas, qualidade dos materiais e correta

instalagao.

OBRIGAGCOES DA CONTRATADA:

1) Fornecer os modveis sob medida, conforme especificagbes técnicas,
prazos e condi¢des estabelecidas no Termo de Referéncia e na proposta
vencedora.

2) Realizar a entrega e a montagem dos itens no local indicado, dentro dos
prazos contratados, responsabilizando-se pelo transporte, desembarque,
montagem e instalacédo completa dos mobiliarios.

3) Utilizar materiais de qualidade e mao de obra qualificada, garantindo que
o0 mobiliario atende aos principios de ergonomia, seguranga e
padronizagao estética.

4) Arcar com todos os encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais e
comerciais resultantes da execug¢do do contrato, eximindo a
Administracdo de qualquer responsabilidade nesse sentido.

5) Consertar, substituir ou corrigir quaisquer defeitos verificados nos
materiais entregues ou servigos executados, dentro do prazo de garantia
ou quando notificados pela contratante.

6) Responder por danos causados ao patrimdnio publico, caso ocorram
durante a entrega ou instalagdo dos moveis.

7) Fornecer manual de uso, certificado de garantia e nota fiscal dos méveis
adquiridos, quando aplicavel.

VALORES REFERENCIAIS DE MERCADO: A pesquisa de precos deve ser
elaborada na forma do Decreto Municipal n°® 7/2024.
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Considerando que o objeto da contratacdo consiste na confecgcdo e
instalagdo de mobiliario sob medida, com especificagdes técnicas proprias e
personalizadas, verificou-se que as pesquisas realizadas no Compras.gov nao
apresentaram itens equivalentes que permitissem a obtencao de parametros de

precos compativeis com as caracteristicas da demanda do Municipio.

Catalogo Compras.gov.br x

MOVEIS SOB MEDIDA Q

M- Moainho

M - Fechadura

M - Arguivo deslizante

M- Modulo eletronico

M - Modelo anatomico para fins didaticos
M- Peca equipamento laboratdrio

Todos - MOVEIS SOB MEDIDA

‘PeSquISE teNs G0 Calalogo COMPras:gov.nr No Campo e busca acima;

U=

Da mesma forma, n&o foram identificadas contrata¢des similares realizadas
por outros 6rgédos da Administragdo Publica que contemplassem objetos com as
mesmas especificagdes e condigbes técnicas do projeto apresentado. Quanto a
pesquisa em midia especializada, esta néo foi utilizada, tendo em vista que essa
modalidade nao fornece elementos suficientes para estimar o valor de mobiliario
planejado e personalizado, cujos pregos variam conforme dimensdes, materiais,
acabamentos e demais caracteristicas especificas de cada projeto.

Dessa forma, para a elaboragdo da estimativa de precos, realizou-se
pesquisa diretamente com empresas especializadas no ramo de modveis sob
medida sediadas no municipio, quais sejam: Marmoveis, Duuo Planejados,

GPrime Moéveis Sob Medida, Produce Moéveis, Studio Home e Nova Casa, as

Pagina 6 de 10

Para verificar a validade das assinaturas, acesse https://prefxanxere.ldoc.com.br/verificacao/F2D7-096E-2FF4-CB75 e informe o c6digo F2D7-096E-2FF4-CB75

Assinado por 2 pessoas: LUIZA BABINSKI SETE e THAISE PALUDO SEVERO

o



. PREFEITURA DE LA

=

Xanxere.sc.gov.br

+55 49 3441-8500

Rua Joseé de Miranda Ramos, 455, Centro,
Xanxeré - Santa Catarina, CEP 89820-000

quais apresentaram propostas comerciais em conformidade com o disposto no
art. 5°, § 2°, inciso Il, do Decreto Municipal n® 7/2024.

Para definicdo do valor estimado da contratagdo, adotou-se como

metodologia a média dos valores constantes nos orcamentos obtidos, por

representar critério adequado para refletir os pregos praticados no mercado,

proporcionando maior confiabilidade e precisdo a estimativa de custos da

contratagao.

ESTIMATIVA DE CUSTO: A estimativa de custo, fundamentada acima, para o

processo licitatério & de R$ 61.276,20 (sessenta e um mil, duzentos e setenta e

seis reais e vinte centavos).

Pinforme o codigo F2D7-096E-2FF4-CB75

STUDIO PRODUCE | GPRIME NOVA
HOME | INDUSTRIAE | MOVEIS DUUO , ,
AMBIENTES |COMERCIODE| SOB  |PLANEJADOs | MARMOVEIS | CASA | MEDI
PLANEJADOS | MOVEIS LTDA | MEDIDA
R$70.921,00 | RS 53.340,00 R R$ 72.222,22 | R$ 73.320,00 RS RS
921, 340.00 | 65 654,00 222, 320,00\ 35 500,00 | 61.276,

PRAZO DE VIGENCIA DO CONTRATO: O contrato tera vigéncia de 01 (um)

ano.

REQUISITOS DE HABILITACAO:
Habilitacdo Juridica:

A. Ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente

registrado, em se tratando de sociedades comerciais e, no caso de

sociedades por agdes, acompanhado de documentos de eleicdo de seus

administradores;

B. Inscricdo do Ato Constitutivo, no caso de sociedades civis, acompanhada

de prova de diretoria em exercicio.
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Reqularidade Fiscal:

A. Prova de Regularidade unificada com a Secretaria da Receita Federal e
a Divida Ativa da Uniao;

B. Prova de regularidade fiscal para com a Fazenda Estadual do domicilio
ou sede da licitante, expedida pelo 6érgao competente;

C. Prova de regularidade fiscal para com a Fazenda Municipal do domicilio
ou sede da licitante, expedida pelo 6rgao competente;

D. Certificado de Regularidade de Situagdo com o FGTS;

E. Certidao negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT);

DESCRIGAO DA SOLUGAO COMO UM TODO: A presente solugdo tem como
objetivo a aquisicdo e instalagdo de mobiliario adequado para a portaria da
Prefeitura Municipal de Xanxeré, localizada no térreo do Centro Administrativo
Municipal.

O espaco é responsavel pelo atendimento inicial aos municipes, visitantes
e servidores, sendo fundamental que disponha de estrutura adequada para
garantir a organizagao, a funcionalidade e a qualidade no atendimento prestado.

A proposta contempla o fornecimento de mobiliario que atenda aos
critérios de ergonomia, durabilidade, acessibilidade e organizagdo do ambiente,
proporcionando melhores condicdes de trabalho aos servidores responsaveis
pelo atendimento, bem como maior conforto e comodidade aos cidadaos que
utilizam os servigos disponibilizados no local.

Além disso, a instalagdo de mobiliario planejado contribuira para a
modernizacao da recepgao, otimizacado dos espacgos e padronizagao estética do
ambiente, tornando-o mais funcional e adequado as necessidades da

Administracdo Municipal.

ALINHAMENTO PLANO ANUAL DE CONTRATAGOES: O presente objeto
estda contemplado no item 28 do Plano Anual de Contratagbes (PAC) —

“Contratagcdo de empresa para execugdo de moveis sob medida”, devidamente
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aprovado pelos gestores responsaveis, conforme homologado pelo Decreto n°
02/2026.

JUSTIFICATIVA PARA O PARCELAMENTO OU NAO DA SOLUGAO: Nos
termos do art. 47, inciso Il, da Lei Federal n® 14.133/2021, as licitacbes deverao
observar o principio do parcelamento, desde que este seja tecnicamente viavel
e economicamente vantajoso para a Administragao.

Neste caso, optou-se pelo ndo parcelamento do objeto, considerando que
a contratacdo se refere a um sistema unico e integrado, cujos itens sao
interdependentes e indispensaveis ao pleno funcionamento da solugdo. O
parcelamento poderia comprometer a execug¢do do objeto, gerar
incompatibilidades entre os componentes, dificultar a gestdo contratual e
acarretar riscos a qualidade, a funcionalidade e ao resultado pretendido pela

Administracao.

POSSIVEIS IMPACTOS AMBIENTAIS/SUSTENTABILIDADE:

Possiveis Impactos
Medidas de Sustentabilidade
Ambientais

Geracao de residuos durante a|| A empresa devera realizar o descarte correto

fabricagao e instalagdo dos | dos residuos gerados, conforme a legislagao

moveis. vigente.
Utilizacdo de madeira sem Exigir que os materiais utilizados sejam
procedéncia legal. provenientes de fornecedores regularizados.

_ Destinar corretamente as sobras de
Descarte inadequado de o o .
o materiais, priorizando a reciclagem quando
sobras de materiais. )
possivel.

. L Adquirir mobiliario de boa qualidade e
Necessidade de substituicdo . _ _
o durabilidade, reduzindo a necessidade de
frequente dos moveis.
trocas constantes.
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FORMA E CRITERIO DE SELEGAO DO FORNECEDOR: A selecdo do
fornecedor sera realizada por meio de Dispensa Eletronica, com adocao do
critério de julgamento pelo menor prego, nos termos do art. 75, inciso Il, da Lei
Federal n® 14.133/2021.

A adocgao da contratacdo direta por dispensa em sua forma eletrénica
justifica-se pelo fato de que o valor estimado da contratagdo encontra-se dentro
do limite legal estabelecido para contratagées de compras e servigos em geral
realizadas por dispensa em razéo do valor, atualmente fixado em R$ 65.492,11
(sessenta e cinco mil, quatrocentos e noventa e dois reais e onze centavos) para
o exercicio de 2026, conforme atualizacdo promovida pelo Decreto Federal n°
12.807/2025.

Além de atender ao principio da legalidade, a realizagcdo da Dispensa
Eletrénica proporciona maior celeridade processual, ampliagdo da

competitividade e obtencédo da proposta mais vantajosa para a Administragcao

Publica.
Xanxeré-SC, 14 de julho de 2026.
Thaise Paludo Severo Roberta Sartori
Secretaria de Administragcao e Finangas Fiscal do Contrato

Luiza Babinski Sete

Agente de Contratagéo
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