1938

VARGEAO

3

1964

Fone (49) 3434-0148 — (49) 3050-5500
Rua 07 de setembro, 477 — CEP — 89.690-0000 — Vargedo - SC

Estado de Santa Catarina

Governo Municipal de Vargeao

ESTADO DE SANTA CATARINA
MUNICIPIO DE VARGEAO
PROCESSO LICITATORIO N° 67/2026
EDITAL RETIFICADO DE PREGAO ELETRONICO N° 12/2026
SISTEMA DE REGISTRO DE PRECOS

DATA DE ABERTURA: 03/08/2026

O MUNICIPIO DE VARGEAO, TORNA PUBLICO, PARA CONHECIMENTO DOS
INTERESSADOS, QUE REALIZARA LICITACAO NA MODALIDADE PREGAO, NA FORMA
ELETRONICO, COM CRITERIO DE JULGAMENTO MENOR PRECO POR LOTE, NOS
TERMOS DA LEI N° 14.133, DE 01 DE ABRIL DE 2021, LEl COMPLEMENTAR N° 123/06 E
ALTERACOES E AS CONDICOES E EXIGENCIAS ESTABELECIDAS NESTE EDITAL.

Os trabalhos serdo conduzidos por servidor designado, denominado Pregoeiro, mediante a
insercdo e monitoramento de dados gerados ou transferidos diretamente para a pagina
eletrbnica Plataforma de LicitagGes Licitar Digital - https://licitar.digital . O servidor tera,
dentre outras, as seguintes atribuicbes: coordenar o processo licitatorio; receber, examinar e
decidir as impugnacdes e consultas ao edital, apoiado pela sua equipe responsavel pela
equipe de elaboracéo; conduzir a sessao publica na internet; verificar a conformidade da
proposta com 0s requisitos estabelecidos neste edital; dirigir a etapa de lances; verificar e
julgar as condi¢cbes de habilitacdo; receber, examinar e decidir os recursos, encaminhando a
autoridade competente quando mantiver sua decisao; indicar o vencedor do certame; conduzir
os trabalhos da equipe de apoio; e encaminhar o processo devidamente instruido a autoridade
responsavel pela adjudicacdo e propor a homologacao.

RECEBIMENTO DAS PROPOSTAS: até as 08h59m do dia 03/08/2026.

INICIO DA SESSAO DE DISPUTA DE PRECOS: as 09 horas do dia 03/08/2026.
REFERENCIA DE TEMPO: horério de Brasilia (DF).

LOCAL: Plataforma de Licitacdes Licitar Digital - https://licitar.digital

1 OBJETO

1.1. REGISTRO DE PRECO COM VALIDADE PARA 12 (DOZE) MESES para futura
Contratacdo de empresa especializada para fornecimento de solucdo integrada de gestéo
documental, compreendendo sistema de Gerenciamento Eletrénico de Documentos (GED), em
ambiente 100% web, associado a prestacéo de servigos técnicos especializados de implantacao,
configuracdo, parametrizacdo, treinamento presencial, licenciamento de uso, hospedagem,
armazenamento em nuvem, assinatura eletrdnica, organizacdo arquivistica, gestdo do acervo
fisico, digitalizagdo documental, indexacdo, classificagdo, tratamento de imagens,
reconhecimento Optico de caracteres (OCR), consolidacdo legislativa, disponibilizacdo de
consulta publica de atos normativos, suporte técnico, manutengdo corretiva, evolutiva e legal,
bem como demais servi¢cos necessarios & modernizacdo da gestédo documental da Prefeitura
Municipal de Vargedo e da Camara Municipal de Vereadores de Vargeéo.
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OBS: Os servicos de organizacao arquivistica, movimentacéo do acervo documental,
preparacdo documental, higienizacéo, digitalizacdo, tratamento de imagens, indexacao,
classificacdo, reorganizacdo e rearquivamento dos documentos deverdo ser executados
obrigatoriamente nas dependéncias disponibilizadas pela Prefeitura Municipal de Varge&o e
pela Camara Municipal de Vereadores, sendo vedada a retirada de documentos fisicos
pertencentes a Administracéo Publica para instalacdes da contratada ou de terceiros, salvo
autorizacdo formal e expressa da Administracdo em situacdes excepcionais devidamente
justificadas.

A Administracdo disponibilizara exclusivamente o espacgo fisico necessario para
execucdo dos servicos, cabendo a contratada fornecer toda a infraestrutura operacional
necessaria, incluindo mao de obra especializada, equipamentos, scanners, computadores,
softwares, materiais de consumo e demais recursos indispensaveis ao perfeito cumprimento
do objeto.

A contratada sera responsavel por toda a movimentacgdao interna do acervo documental
durante a execucdo contratual, compreendendo a retirada das caixas dos locais de
armazenamento, transporte interno, preparacdo documental, digitalizacdo, organizacao,
indexacao, acondicionamento, rearquivamento e devolugdo dos documentos aos respectivos
locais de guarda, preservando sua integridade, autenticidade, rastreabilidade e cadeia de
custodia documental.

1.2. A licitagdo sera dividida em LOTE, conforme constante do Termo de Referéncia,
facultando-se ao licitante a participagdo em quantos LOTES forem de seu interesse.
1.3. O critério de julgamento adotado serd 0 MENOR PRECO POR LOTE, observadas as
exigéncias contidas neste Edital e seus Anexos quanto as especifica¢cdes do objeto.

2 DISPOSICOES PRELIMINARES

2.1 O Pregéo, na forma Eletrdnica sera realizado em sesséo publica, por meio da
INTERNET, mediante condi¢cbes de seguranca - criptografia e autenticacdo - em todas as
suas fases através da Plataforma de Licita¢c@es Licitar Digital - https://licitar.digital

2.2 Os trabalhos serdo conduzidos por funcionario da Prefeitura Municipal de Vargedao -
SC, denominado Pregoeiro, mediante a insercdo e monitoramento de dados constante da
pagina eletronica da Plataforma de Licita¢8es Licitar Digital - https://licitar.digital

3 RECEBIMENTO E ABERTURA DAS PROPOSTAS E DATA DO PREGAO
3.1 O fornecedor devera observar as datas e os horarios limites previstos para a abertura
da proposta, atentando também para a data e horario para inicio da disputa.

4 CONDICOES PARA PARTICIPACAO

4.1 Poderdo participar desta Licitagcdo todas e quaisquer empresas ou sociedades,
regularmente estabelecidas no Pais, que sejam especializadas e credenciadas no objeto
desta licitacdo e que satisfacam todas as exigéncias, especificacbes e normas contidas neste
Edital e seus Anexos.

4.2 Seré concedido tratamento favorecido para as microempresas e empresas de pequeno
porte, para as sociedades cooperativas mencionadas no artigo 34 da Lei n® 11.488, de 2007,
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para o microempreendedor individual - MEI, nos limites previstos da Lei Complementar n.°
123, de 2006.
4.3 Poderédo participar desta Licitagdo todas e quaisquer empresas ou sociedades,
regularmente estabelecidas no Pais, que sejam especializadas e credenciadas no objeto
desta licitagdo e que satisfagcam todas as exigéncias, especificacbes e normas contidas neste
Edital e seus Anexos.
4.4 Poderéo participar deste Pregédo Eletrbnico as empresas que apresentarem toda a
documentacdo por ela exigida para respectivo cadastramento junto a Plataforma de
LicitagOes Licitar Digital - https://licitar.digital
4.5 NAO PODERAO PARTICIPAR DESTA LICITACAO OS INTERESSADOS:
4.6 Proibidos de participar de licitaces e celebrar contratos administrativos, na forma da
legislacao vigente;
4.7 Que nado atendam as condi¢fes deste Edital e seu(s) anexo(s);
4.8 Que mantenha vinculo de natureza técnica, comercial, econbmica, financeira,
trabalhista ou civil com dirigente do érgdo ou entidade contratante ou com agente publico que
desempenhe fungéo na licitagdo ou atue na fiscalizagdo ou na gestdo do contrato, ou que
deles seja cbnjuge, companheiro ou parente em linha reta, colateral ou por afinidade, até o
terceiro grau, conforme Art. 14 inciso IV da Lei 14.133/2021,
4.9 Estrangeiros que ndo tenham representagdo legal no Brasil com poderes expressos
para receber citagdo e responder administrativa ou judicialmente;
4.10 Que se enquadrem nas vedagOes previstas no artigo 9°2, 8§ 1°, da Lei n° 14.133, de
2021;
4.11 Que estejam sob faléncia, concurso de credores, concordata ou em processo de
dissolugéo ou liquidacéo;
4.12 O licitante devera estar credenciado, de forma direta ou através de empresas
associadas a Plataforma de Licita¢Oes Licitar Digital - https://licitar.digital, até no minimo
uma hora antes do horario fixado no edital para o recebimento das propostas.
413 COMO CONDICAO PARA PARTICIPACAO NO PREGAO, A LICITANTE
ASSINALARA “SIM” OU “NAO” EM CAMPO PROPRIO DO SISTEMA ELETRONICO,
RELATIVO AS SEGUINTES DECLARACOES:
4.14 Que cumpre 0s requisitos estabelecidos no artigo 3° da Lei Complementar n°®
123, de 2006, estando apta a usufruir do tratamento favorecido estabelecido em seus
arts. 42 a 49;
4.14.1 Nos itens exclusivos para participacdo de microempresas e empresas de
pequeno porte, a assinalagdo do campo “nao” impedira o prosseguimento no certame;
4.14.2 Nos itens em que a participagdo ndo for exclusiva para microempresas e
empresas de pequeno porte, a assinalagao do campo “nao” apenas produzira o efeito
de o licitante n&o ter direito ao tratamento favorecido previsto na Lei Complementar n°
123, de 2006, mesmo que microempresa, empresa de pequeno porte.
4.15 Que conhece todas as regras do edital, bem como todos os requisitos de
habilitac&o, e que a proposta esta em conformidade com as exigéncias do instrumento
convocatorio;
4.16 Que nos valores propostos estdo inclusos todos o0s custos operacionais,
encargos previdenciarios, trabalhistas, tributarios, comerciais e quaisquer outros que
incidam direta ou indiretamente no fornecimento dos bens ou servigos.
I |
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4.17 Que que a proposta econémica compreende a integralidade dos custos para
atendimento dos direitos trabalhistas assegurados na Constituicdo Federal, nas leis
trabalhistas, nas normas infralegais, nas convencoes coletivas de trabalho e nos
termos de ajustamento de conduta vigentes na data de entrega das propostas.
4.18 Que cumpre os requisitos de habilitagcdo e que as declaracdes informadas sdo
veridicas, conforme art. 63, inciso |, da Lei 14.133/2021.
4.19 Que inexistem fatos impeditivos para sua habilitacdo no certame, ciente da
obrigatoriedade de declarar ocorréncias posteriores;
420 Que ndo emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou
insalubre e ndo emprega menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na
condigéo de aprendiz, nos termos do artigo 7°, XXXIll, da Constitui¢ao;
4.21 Que nao possui, em sua cadeia produtiva, empregados executando trabalho
degradante ou forcado, observando o disposto nos incisos Il e IV do art. 1° e no inciso
Il do art. 5° da Constituicdo Federal; e
4.22 Que cumpre as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia
e para reabilitado da Previdéncia Social, previstas em lei e em outras normas
especificas, conforme art. 63, inciso 1V, Lei 14.133/2021.
4.23 A declaragéo falsa relativa ao cumprimento de qualquer condigéo sujeitara o licitante
as sancgodes previstas em lei e neste Edital.
4.24 A participacao no Pregdo, na Forma Eletronica se daré por meio da digitacdo da senha
pessoal e intransferivel do representante credenciado (operador da corretora de mercadorias)
e subsequente encaminhamento da proposta de precos, exclusivamente por meio do sistema
eletrénico, observados data e horario limite estabelecido.
4.25 Cabera ao fornecedor acompanhar as operagbes no sistema eletrénico durante a
sessdo publica do pregéo, ficando responsavel pelo 6nus decorrente da perda de negdécios
diante da inobservancia de quaisquer mensagens emitidas pelo sistema ou da desconexao
do seu representante.

5 REGULAMENTO OPERACIONAL DO CERTAME
5.1 O certame ser& conduzido pelo Pregoeiro, com o auxilio da equipe de apoio, que tera,
em especial, as seguintes atribuicdes:
a) acompanhar os trabalhos da equipe de apoio;
a) responder as questdes formuladas pelos fornecedores, relativas ao certame;
b) abrir as propostas de precos;
¢) analisar a aceitabilidade das propostas;
d) desclassificar propostas indicando os motivos;
e) conduzir os procedimentos relativos aos lances e a escolha da proposta do lance de
menor prego;
f) verificar a habilitacdo do proponente classificado em primeiro lugar;
g) declarar o vencedor;
h) receber, examinar e decidir sobre a pertinéncia dos recursos;
i) elaborar a ata da sesséo;
i) encaminhar o processo a autoridade superior para homologar e autorizar a contratacao;
k) abrir processo administrativo para apuracao de irregularidades visando a aplicacao de
penalidades previstas na legislacao.
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6 CREDENCIAMENTO

6.1 O Pregéo Eletrbénico sera realizado em sessao publica, por meio da internet, mediante
condicbes de seguranca (criptografia e autenticacdo) em todas as suas fases.

6.2. Para acesso ao sistema eletronico, os interessados na participacdo do Pregéo
Eletrénico deverao dispor de chave de identificacdo e senha pessoal (intransferiveis), obtidas
atraveés do sitio da Plataforma de Licita¢gdes da Licitar Digital (www.licitardigital.com.br) ;

6.3. O credenciamento junto ao provedor do sistema implica a responsabilidade do licitante
ou de seu representante legal e a presun¢éo de sua capacidade técnica para realizacdo das
transagdes inerentes a este Pregéo.

6.4. E de exclusiva responsabilidade do usuério o sigilo da senha, bem como, seu uso em
qualquer transacdo efetuada diretamente ou por seu representante, ndo cabendo ao
Municipio de Vargedo - SC, ao provedor do sistema ou ao érgdo promotor da licitacao, a
responsabilidade por eventuais danos decorrentes do uso indevido do acesso.

6.5. O credenciamento do licitante e de seu representante legal junto ao sistema eletrdnico
implica a responsabilidade legal pelos atos praticados e a presun¢éo de capacidade técnica
para a realizagdo das transagfes inerentes ao pregao eletronico.

6.6. A participacdo no Pregéo Eletronico se daréd por meio da digitacdo da senha pessoal
do credenciado e subsequente encaminhamento da proposta de precos e documentos de
habilitagdo, exclusivamente por meio do sistema eletrénico, observando data e horario limite
estabelecido

6.7. O encaminhamento de proposta pressup8e o pleno conhecimento e atendimento as
exigéncias de habilitagéo previstas neste Edital.

8 ABERTURA DAS PROPOSTAS E FORMULACAO DOS LANCES

8.1 A abertura da presente licitagdo dar-se-4 em sessd@o publica, por meio de sistema
eletrénico, na data, horario e local indicados neste Edital.

8.2. O Pregoeiro verificara as propostas apresentadas, desclassificando desde logo

aquelas que:

a) contiverem vicios insanaveis;

b) ndo obedecerem as especificacdes técnicas pormenorizadas no edital;

C) apresentarem precos inexequiveis ou permanecerem acima do orgcamento estimado
para a contratacao;

d) nao tiverem sua exequibilidade demonstrada, quando exigido pela Administracéo;

e) apresentarem desconformidade com quaisquer outras exigéncias do edital, desde que
insanavel.

8.2.1. A verificacdo da conformidade das propostas podera ser feita exclusivamente em
relacdo a proposta mais bem classificada.

8.2.2. Também sera desclassificada a proposta que identifique o licitante.

8.2.3. A desclassificacdo sera sempre fundamentada e registrada no sistema, com
acompanhamento em tempo real por todos os participantes.

8.2.4. A ndo desclassificacdo da proposta ndo impede o seu julgamento definitivo em sentido
contrario, levado a efeito na fase de aceitacao.

8.3. O sistema ordenara automaticamente as propostas classificadas, sendo que somente
estas participardo da fase de lances.

8.4. O sistema disponibilizara campo proprio para troca de mensagens entre o Pregoeiro e
os licitantes.

administracao@vargeao.sc.gov.br
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8.5. Iniciada a etapa competitiva, os licitantes deverdo encaminhar lances exclusivamente
por meio do sistema eletronico, sendo imediatamente informados do seu recebimento e do
valor consignado no registro.

8.5.1. O lance devera ser ofertado de acordo com o tipo de licitagdo indicada no preambulo
deste edital.

8.6.  Os licitantes poderéo oferecer lances sucessivos, observando o horéario fixado para
abertura da sesséo e as regras estabelecidas no Edital.

8.7. O licitante somente podera oferecer lance de valor inferior ou percentual de desconto
superior ao ultimo por ele ofertado e registrado pelo sistema.

8.8. Ointervalo minimo de diferenca de valores ou percentuais entre os lances, que incidira
tanto em relacao aos lances intermediarios quanto em relacdo a proposta que cobrir a melhor
oferta deveré ser de 0,10 (dez centavo).

8.9. Seréaadotado para o envio de lances no pregéo eletrénico o modo de disputa ABERTO.

MODOS DE DISPUTA:

1 - MODO DE DISPUTA ABERTO

l. No modo de disputa aberto a etapa de envio de lances na sessédo publica durara dez
minutos e, apés isso, sera prorrogada automaticamente pelo sistema quando houver lance
ofertado nos ultimos dois minutos do periodo de duragéo da sesséo publica.

a. A prorrogacao automéatica da etapa de envio de lances, sera de dois minutos e ocorrera
sucessivamente sempre que houver lances enviados nesse periodo de prorrogacgéo, inclusive
gquando se tratar de lances intermediarios.

b. Na hipétese de ndo haver novos lances a sessao publica sera encerrada
automaticamente.
C. Encerrada a sesséo publica sem prorrogagdo automética pelo sistema, 0 pregoeiro

podera, assessorado pela equipe de apoio, admitir o reinicio da etapa de envio de lances, em
prol da consecuc¢éo do melhor preco disposto.

8.10. Em caso de falha no sistema, os lances em desacordo com os subitens anteriores
deveréo ser desconsiderados pelo pregoeiro.

8.11. Na&o serdo aceitos dois ou mais lances de mesmo valor, prevalecendo aquele que for
recebido e registrado primeiro.

8.12. Durante o transcurso da sessao publica, os licitantes serdo informados, em tempo real,
do valor do menor lance registrado, vedada a identificacéo do licitante.

8.13. No caso de desconexao com o Pregoeiro, no decorrer da etapa competitiva do Pregao,
o0 sistema eletrénico podera permanecer acessivel aos licitantes para a recepcao dos lances.
8.14. Quando a desconexdo do sistema eletrbnico para o pregoeiro persistir por tempo
superior a dez minutos, a sessdo publica ser4 suspensa e tera reinicio somente apos
comunicacao expressa do Pregoeiro aos participantes do certame, publicada na Plataforma
de Licitagdes Licitar Digital - https://licitar.digital, quando ser&o divulgadas data e hora
para a sua reabertura. E sera reiniciada somente apos decorridas vinte e quatro horas da
comunicacdo do fato pelo Pregoeiro aos participantes, no sitio eletrénico utilizado para
divulgacdo.

8.15. Caso o licitante ndo apresente lances, concorrera com o valor de sua proposta.

8.16. Em relacao a itens ndo exclusivos para participacdo de microempresas e empresas de
pequeno porte, uma vez encerrada a etapa de lances, serd efetivada a verificacdo automética,

administracao@vargeao.sc.gov.br
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junto a Receita Federal, do porte da entidade empresarial. O sistema identificara em coluna
propria as microempresas e empresas de pequeno porte participantes, procedendo a
comparacao com os valores da primeira colocada, se esta for empresa de maior porte, assim
como das demais classificadas, para o fim de aplicar-se o disposto nos arts. 44 e 45 da LC n°
123, de 2006.

8.17. Havendo proposta ou lances, conforme o caso, de microempresas ou empresa de
pequeno porte sediadas local ou regionalmente, com intervalo de até 10% (dez por cento)
superiores a licitante melhor classificada no certame, serdo essas consideradas empatadas,
com direito de preferéncia pela ordem de classificacdo, nos termos 8§ 3°, do Art. 48, da Lei
Complementar n.° 123, de 14 de dezembro de 2006, para oferecer proposta.

8.17.1. O exercicio do direito de preferéncia somente sera aplicado quando a melhor oferta da
fase de lances nao tiver sido apresentada por microempresa ou empresa de pequeno porte
sediadas local ou regionalmente.

8.18. N&o havendo microempresas ou empresa de pequeno porte sediadas local ou
regionalmente, as propostas de microempresas e empresas de pequeno porte que se
encontrarem na faixa de até 5% (cinco por cento) acima da melhor proposta ou melhor lance
serdo consideradas empatadas com a primeira colocada.

8.19. A melhor classificada nos termos do item 7.22 ou do 7.23, quando ndo havendo
microempresas ou empresa de pequeno porte sediadas local ou regionalmente, tera o direito
de encaminhar uma ultima oferta para desempate, obrigatoriamente em valor inferior ao da
primeira colocada, no prazo de 5 (cinco) minutos controlados pelo sistema, contados apos a
comunicacao automatica para tanto.

8.20. Caso a microempresa ou a empresa de pequeno porte melhor classificada desista ou
ndo se manifeste no prazo estabelecido, as propostas seréo reclassificadas para verificacdo
do enquadramento no item 7.22 ou do 7.23, quando ndao havendo microempresas ou empresa
de pequeno porte sediadas local ou regionalmente, para o exercicio do mesmo direito, no
prazo estabelecido no subitem anterior.

8.21. No caso de equivaléncia dos valores apresentados pelas microempresas e empresas
de pequeno porte que se encontrem nos intervalos estabelecidos nos subitens anteriores,
serd realizado sorteio entre elas para que se identifigue aquela que primeiro podera
apresentar melhor oferta.

8.22. Quando houver propostas beneficiadas com as margens de preferéncia em relacdo ao
produto estrangeiro, o critério de desempate sera aplicado exclusivamente entre as propostas
gue fizerem jus as margens de preferéncia, conforme regulamento.

8.23. A ordem de apresentacao pelos licitantes € utilizada como um dos critérios de
classificacdo, de maneira que s6 podera haver empate entre propostas iguais (ndo seguidas
de lances), ou entre lances finais da fase fechada do modo de disputa aberto e fechado.
8.24. Havendo eventual empate entre propostas ou lances, o critério de desempate sera
aquele previsto no art. 60, da Lei n.° 14.133, de 2021, na seguinte ordem:

1) disputa final, hipétese em que os licitantes empatados poderdo apresentar nova
proposta em ato continuo a classificacao;

2) avaliacdo do desempenho contratual prévio dos licitantes, para a qual deverdo
preferencialmente ser utilizados registros cadastrais para efeito de atesto de cumprimento de
obrigac¢des previstos nesta Lei;

3) desenvolvimento pelo licitante de a¢Bes de equidade entre homens e mulheres no
ambiente de trabalho, conforme regulamento;

administracao@vargeao.sc.gov.br
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4) desenvolvimento pelo licitante de programa de integridade, conforme orientacdes dos
orgéaos de controle.

8.24.1. Em igualdade de condic¢des, se ndo houver desempate, sera assegurada preferéncia,
sucessivamente, aos bens e servigos produzidos ou prestados por:

1) empresas estabelecidas no territério do Estado ou do Distrito Federal do 6rgdo ou
entidade da Administracdo Publica estadual ou distrital licitante ou, no caso de licitagdo
realizada por 6rgdo ou entidade de Municipio, no territério do Estado em que este se localize;

2) empresas brasileiras;

3) empresas que invistam em pesquisa e no desenvolvimento de tecnologia no Pais;

4) empresas que comprovem a pratica de mitigacao, nos termos da Lei n® 12.187, de 29
de dezembro de 2009.

8.25. Persistindo o empate, a proposta vencedora serd sorteada pelo sistema eletrénico
dentre as propostas empatadas.

8.26. Encerrada a etapa de envio de lances da sessdo publica, o pregoeiro devera
encaminhar, pelo sistema eletrénico, contraproposta ao licitante que tenha apresentado o
melhor preco, para que seja obtida melhor proposta, vedada a negociagdo em condi¢bes
diferentes das previstas neste Edital.

8.26.1. A negociacao sera realizada por meio do sistema, podendo ser acompanhada pelos
demais licitantes.

8.26.2.A PROPOSTA FINAL do Ilicitante declarado vencedor serd atualizada
automaticamente pelo sistema de pregéo eletrbnico.

8.26.2.1 - Quando houver mais de um item por lote, o sistema fara a divisao dos valores entre
os itens de forma proporcional. Excepcionalmente, guando néo for possivel matematicamente
a divisdo dos valores de forma proporcional, devera o fornecedor atualizar sua proposta no
prazo maximo de 02 (duas) horas, ou, em outro prazo determinado pelo Agente de
Contratacdo, acompanhada, se for o caso, dos documentos complementares, quando
necessarios a confirmacéo daqueles exigidos neste Edital e ja apresentados.

8.27. ApoOs a negociacao do preco, o Pregoeiro iniciara a fase de aceitacdo e julgamento da
proposta.

8.28 Toda documentacado devera ser anexada na Plataforma de Licitagdes Licitar Digital
- https:/licitar.digital, com data e identificacdo do Pregéo nas declarac6es. NAO SERAO
ACEITAS DOCUMENTACOES ENVIADAS POR _FAX, E-MAIL, CORREIOS OU
TRANSPORTADORAS, NEM ENTREGUES NA PREFEITURA.

8 DO PREEENCHIMENTO DA PROPOSTA
9.1 O encaminhamento de proposta para o sistema eletrédnico pressupde o pleno
conhecimento e atendimento as exigéncias de habilitacdo previstas no Edital. O
Licitante sera responsavel por todas as transacdes que forem efetuadas em seu nome no
sistema eletrénico, assumindo como firmes e verdadeiras suas propostas e lances.
9.2 O LICITANTE DEVERA ENVIAR SUA PROPOSTA MEDIANTE O PREENCHIMENTO,
NO SISTEMA ELETRONICO, DOS SEGUINTES CAMPOS:
9.2.1 Valor unitario e total para cada item/lote de itens (conforme o caso), em moeda
corrente nacional;
9.2.2 Marca de cada item ofertado;
9.2.3 Fabricante de cada item ofertado;
9.2.4 Descri¢do detalhada do objeto, contendo as informacfes similares a especificagdo
do Termo de Referéncia: indicando, no que for aplicavel, o modelo, prazo de validade

m Fone (49) 3434-0148 — (49) 3050-5500 - www.vargeaosc.gov.br
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ou de garantia, numero do registro ou inscrigcdo do bem no 6rgdo competente, quando
for o caso;
9.3 O objeto deverd estar totalmente dentro das especificacdes contidas no ANEXO I. A

validade da proposta sera de 60 (sessenta) dias, contados a partir da data da sesséo publica
do Pregao.

9.4  Todas as especificacBes do objeto contidas na proposta vinculam a contratada.

9.5 Nos valores propostos estardo inclusos todos 0s custos operacionais, encargos
previdenciarios, trabalhistas, tributarios, comerciais e quaisquer outros que incidam direta ou
indiretamente no fornecimento dos bens ou servigos.

9.6 Os precos ofertados, tanto na proposta inicial, quanto na etapa de lances, seréo de
exclusiva responsabilidade do licitante, ndo |he assistindo o direito de pleitear qualquer
alteracao, sob alegacéo de erro, omissdo ou qualquer outro pretexto.

9.7 DURANTE A SESSAO PUBLICA, OS LICITANTES SERAO INFORMADOS, EM
TEMPO REAL, DO VALOR DO MENOR LANCE REGISTRADO, VEDADA A
IDENTIFICACAO DO LICITANTE. Decreto 10.024/19 art. 30 paragrafo 5°.

9.8 Serdo desclassificadas as propostas que conflitem com as normas deste Edital ou da
legislagdo em vigor.

10 PROPOSTA ESCRITA

10.1 A empresa vencedora devera anexar no prazo maximo de 02hs apds o término da
disputa, a Proposta de Precos escrita atualizada, com o(s) valor(es) oferecido(s), assinada
pelo Representante Legal da Empresa citado nos documentos de habilitacdo, em linguagem
concisa, sem emendas, rasuras ou entrelinhas, juntamente com os documentos de habilitagéo
constantes no item 12 e subitens do edital.

10.2 Na proposta escrita, deveréa conter:

10.2.1 Razao social, endereco, telefone, e-mail e 0 CNPJ da proponente;

10.2.2 Nome do titular ou do representante legalmente constituido com respectiva
assinatura;

10.2.3 Data;

10.2.4 Preco unitario e total por item/lote, grafado em algarismos, com até duas casas

decimais ap0s a virgula; em moeda brasileira corrente limitado o valor por item/lote ao
preco maximo conforme descrito no Anexo |;
10.2.5 Marca dos itens;

10.2.6 Prazo de validade da proposta (minimo de 60 dias), contado a partir da data da
sessao publica do Pregéo;

10.2.7 Nos precos cotados deverao estar inclusos todos 0s custos e demais despesas
e encargos inerentes ao produto até sua entrega no local fixado por este Edital.

10.2.8 Serdo desclassificadas as propostas que conflitem com as normas deste Edital
ou da legislac&o em vigor.

10.2.9 As propostas deverdo ser anexadas, em campo especifico, carimbada e

assinada, ou com assinatura digital.

11 CRITERIOS DE JULGAMENTO E DA ACEITABILIDADE DA PROPOSTA VENCEDORA
11.1 Para julgamento seré adotado o critério de Menor Prego por LOTE, observado o prazo
para fornecimento, as especificagcdes técnicas, parametros minimos de desempenho e de
gualidade e demais condi¢des definidas neste Edital.
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11.2 Encerrada a etapa de negociacdo, 0 pregoeiro examinara a proposta classificada em
primeiro lugar quanto a adequacao ao objeto e a compatibilidade do preco em relacdo ao
maximo estipulado para contratagédo neste Edital e em seus anexos.

11.2.1. Considera-se inexequivel a proposta que apresente precos global ou unitarios
simbdlicos, irrisérios ou de valor zero, incompativeis com 0s pre¢cos dos insumos e salarios
de mercado, acrescidos dos respectivos encargos, ainda que o ato convocatorio da licitagdo
nao tenha estabelecido limites minimos, exceto quando se referirem a materiais e instalacdes
de propriedade do proprio licitante, para os quais ele renuncie a parcela ou a totalidade da
remuneracao.

11.3. A Administracdo podera realizar diligéncias, de oficio ou por provocagcdo de
interessado, para aferir a exequibilidade das propostas ou exigir dos licitantes que ela seja
demonstrada, conforme disposto no inciso 1V do caput deste artigo.

11.4. Qualquer interessado podera requerer que se realizem diligéncias para aferir a
exequibilidade e a legalidade das propostas, devendo apresentar as provas ou 0s indicios que
fundamentam a suspeita;

11.5 Na hipétese de necessidade de suspensdo da sessdo publica para a realizagédo de
diligéncias, com vistas ao saneamento das propostas, a sessao publica somente podera ser
reiniciada mediante aviso prévio no sistema com, no minimo, VINTE E QUATRO HORAS DE
ANTECEDENCIA, e a ocorréncia sera registrada em ata;

11.6. O Pregoeiro podera convocar o licitante para enviar documento digital complementar,
por meio de funcionalidade disponivel no sistema, no prazo de 2 (duas) horas, sob pena de
ndo aceitacao da proposta.

11.6.1. O prazo estabelecido podera ser prorrogado pelo Pregoeiro por solicitagdo escrita e
justificada do licitante, formulada antes de findo o prazo, e formalmente aceita pelo Pregoeiro.
11.7. Se a proposta ou lance vencedor for desclassificado, o Pregoeiro examinara a
proposta ou lance subsequente, e, assim sucessivamente, na ordem de classificacao.

11.8. Havendo necessidade, o Pregoeiro suspendera a sesséo, informando no “chat” a nova
data e horario para a sua continuidade.

11.9. O Pregoeiro podera encaminhar, por meio do sistema eletrénico, contraproposta ao
licitante que apresentou o lance mais vantajoso, com o fim de negociar a obtencdo de melhor
preco, vedada a negociacdo em condi¢cdes diversas das previstas neste Edital.

11.9.1. Também nas hipoteses em que 0 Pregoeiro ndo aceitar a proposta e passar a
subsequente, poderd negociar com o licitante para que seja obtido preco melhor.

11.9.2.A negociacédo sera realizada por meio do sistema, podendo ser acompanhada pelos
demais licitantes.

11.10. Nos itens ndo exclusivos para a participacdo de microempresas e empresas de
pequeno porte, sempre que a proposta ndo for aceita, e antes de o Pregoeiro passar a
subsequente, havera nova verificacao, pelo sistema, da eventual ocorréncia do empate ficto,
previsto nos artigos 44 e 45 da LC n° 123, de 2006, seguindo-se a disciplina antes
estabelecida, se for o caso.

11.11. Encerrada a analise quanto a aceitacdo da proposta, 0 pregoeiro verificara a
habilitacéo do licitante, observado o disposto neste Edital.

12 HABILITACAO
12.1 O licitante provisoriamente vencedor devera encaminhar os documentos de habilitacdo
e a proposta readequada ao Ultimo lance, exclusivamente por meio do sistema eletrénico, no
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prazo de até 2 (duas) horas, contado da solicitagdo do Pregoeiro, podendo o prazo ser
prorrogado, mediante decisdo motivada, quando devidamente justificado.

12.1.1.0 nédo envio da documentacdo no prazo estabelecido implicara a inabilitacdo do
licitante e a convocacdo do licitante subsequente, sem prejuizo da aplicacdo das sancdes
cabiveis.

12.2.2 As Microempresas e Empresas de Pequeno Porte deverdo encaminhar a
documentacdo de habilitacdo, ainda que haja alguma restricdo de regularidade fiscal e
trabalhista, nos termos do art. 43, § 1° da LC n° 123, de 2006.

12.2.3 os licitantes deverdo encaminhar, nos termos deste Edital, a documentagéo
relacionada nos itens a seguir, para fins de habilitacao:

12.3 Para comprovacao da habilitagcao juridica:

12.3.1 Registro Comercial, Ato Constitutivo, estatuto ou Contrato Social e seus aditivos em
vigor, devidamente registrados, em se tratando de sociedades comerciais, e no caso de
sociedade de ag¢fes, acompanhadas de documentos de eleicdo de seus administradores;

12.4 Para comprovacdo da regularidade fiscal e trabalhista

12.4.1- Prova de Inscrigcdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas - CNPJ;

12.4.3- Prova de regularidade para com a Fazenda Federal (Certiddo Negativa de Débitos ou
Positiva com Efeitos de Negativa relativos aos Tributos Federais e a Divida Ativa da Uniéao);
12.4.4- Prova de regularidade para com a Fazenda Estadual, mediante apresentacéo de
Certiddo Negativa de Débitos e Tributos Estaduais, expedida pela Secretaria de Estado da
Fazenda, do domicilio ou sede da proponente.

12.4.5- Prova de regularidade para com a Fazenda Municipal, mediante apresentacdo de
Certidao Negativa de Tributos Municipais, expedida pela Secretaria Municipal da Fazenda, do
domicilio ou sede da proponente;

12.4.6- Prova de regularidade relativa ao Fundo de Garantia por Tempo de Servi¢os (FGTS),
demonstrando situag&o regular no cumprimento dos encargos sociais instituidos por lei;
12.4.7- Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante
a apresentacédo de Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT).

12.5 Para comprovacéao da qualificagdo econdmica financeira

12.5.1 Certiddo Negativa de faléncia, expedida pelo distribuidor da sede da empresa, datado
dos ultimos 30 (trinta) dias, ou que esteja dentro do prazo de validade expresso na prépria
Certidao;

12.5.2. No caso de certiddo positiva de recuperacao judicial ou extrajudicial, o licitante devera
apresentar a comprovacdo de que o respectivo plano de recuperacdo foi acolhido
judicialmente, na forma do art. 58, da Lei n.° 11.101, de 09 de fevereiro de 2005, sob pena de
inabilitagcdo, devendo, ainda, comprovar todos os demais requisitos de habilitagéo.

12.6 Para comprovacdao da qualificacdo técnica e outros

12.6.1 Proposta escrita reajustada, anexada em campo proprio, até 02 (duas) horas apés a
fase de disputa.

12.6.2 Comprovacdo de Capacidade Técnico-Operacional da empresa, através da
apresentacdo de no minimo 01 (um) atestado(s) de capacidade técnica, emitido(s) por
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pessoa juridica de direito publico, que comprove(m) o seu desempenho em fornecimento de
servicos de organizagdo documental, digitalizacdo, indexacdo, GED, OCR, migracdo
documental, preparacdo documental, controle de qualidade, compativel com o objeto do
presente certame. O(s) atestado(s) referir-se-80 a contratos executados ou em execucao,
desde que seja possivel comprovar a boa execugdo dos servigos. O atestado(s), deve(m)
estar devidamente datados e assinados, deverdo ser emitidos em papel timbrado do emitente
(6rgéo publico), devendo conter o nome do representante legal, cargo ou funcao, telefone e
e-mail da pessoa juridica;

A Administracédo podera realizar diligéncias para confirmagéo das informacdes constantes nos
atestados apresentados, nos termos do art. 64 da Lei Federal n°® 14.133/2021.

12.6.3 Para fins de comprovacdo da capacidade técnico-profissional, a licitante devera
demonstrar que possui, na data prevista para apresentacdo da proposta, profissional
habilitado com experiéncia compativel com o objeto da contratacao, integrante de seu quadro
permanente ou vinculado por contrato de prestacdo de servigos vigente.

O profissional indicado devera possuir formacao superior em Arquivologia, devidamente
comprovada mediante apresentacdo de diploma ou certificado de graduacdo de curso
reconhecido pelo Ministério da Educacgéo (MEC), bem como registro no respectivo Conselho
Profissional, quando legalmente exigido para o exercicio da profissao

A comprovacdo do vinculo entre o profissional e a licitante podera ser realizada
mediante a apresentagdo de um dos seguintes documentos:
| — Carteira de Trabalho e Previdéncia Social (CTPS);

Il — Contrato Individual de trabalho;

lIl — Ficha ou Livro de Registro de Empregados;

IV — Contrato social ou Ato Constitutivo da Empresa, em caso de sécio da empresa;

V — Contrato de prestacdo de servigos vigente;

VI — Declaracao de compromisso de contratacéo futura, acompanhada de anuéncia expressa
do profissional, nos termos da legislagéo aplicavel.

O responséavel técnico dever4 acompanhar, orientar, supervisionar e responder
tecnicamente pelas atividades relacionadas a organizacdo, classificacdo, avaliacao,
indexacdo, preparacdo, digitalizacdo, controle de qualidade, gestdo documental e
implantacao da solucdo de Gerenciamento Eletrénico de Documentos (GED), sempre que tais
atividades envolverem atribuicdes privativas ou inerentes ao profissional de Arquivologia.

Durante a execucdo contratual, a substituicdo do responsavel técnico somente sera
admitida mediante prévia autorizacdo da Administracdo, desde que o profissional substituto
possua formagédo e qualificagcdo técnica iguais ou superiores as do profissional originalmente
indicado, permanecendo atendidos todos os requisitos de habilitacdo estabelecidos neste
edital.

12.6.4 Copia da cédula de identidade e CPF do representante legal;

12.6.5 Atestado de Visita Técnica, assinado por seu responsavel legal ou técnico,
declarando que realizou a visita e tomou conhecimento das condi¢cdes de execucdo dos
servicos, ou, alternativamente, Autodeclaracdo de Conhecimento das Condicdes de
Execucdo, firmada pelo representante legal da empresa, declarando possuir pleno
conhecimento do objeto, das condi¢Bes locais e das exigéncias previstas no Termo de
Referéncia.
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12.6.6. As declaragbes exigidas pela Lei n° 14.133/2021 e disponibilizadas pelo sistema
eletronico Licitar Digital serdo prestadas pelo licitante no momento do cadastramento da
proposta, dispensando-se sua apresentacdo em documento apartado, sem prejuizo da
realizacdo de diligéncias pela Administracdo para verificacdo de sua veracidade, quando
necessario.

12.6.7 Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas — CEIS e o e o Cadastro
Nacional de Empresas Punidas — CNEP (https://certidoes.cgu.gov.br/);

12.6.8 Cadastro Nacional de Condenacdes Civeis por Atos de Improbidade Administrativa,
mantido pelo Conselho Nacional de Justica
(www.cnj.jus.br/improbidade_adm/consultar_requerido.php).

12.6.9 Lista de Inidéneos, mantida pelo Tribunalde Contas da Unido —

TCU https://contas.tcu.gov.br/ords/f?p=1660:3:0

12.6.10 A consulta aos cadastros devera ser realizada em nome da empresa licitante e
também de seu sdcio majoritario, por forca do artigo 12 da Lei n® 8.429, de 1992, que
prevé, dentre as san¢cdes impostas ao responsavel pela pratica de ato de improbidade
administrativa, a proibicao de contratar com o Poder Publico, inclusive por intermédio
de pessoa juridica da qual seja s6cio majoritario.

12.6.10.1. Caso conste na Consulta de Situacdo do Fornecedor a existéncia de
Ocorréncias Impeditivas Indiretas, o gestor diligenciara para verificar se houve fraude por
parte das empresas apontadas no Relatério de Ocorréncias Impeditivas Indiretas.

12.6.10.2. A tentativa de burla sera verificada por meio dos vinculos societérios, linhas de
fornecimento similares, dentre outros.

12.6.10.3. O licitante serd convocado para manifestacdo previamente a sua
desclassificagéao.

12.6.10.4. Constatada a existéncia de sangdo, o Pregoeiro reputara o licitante inabilitado,
por falta de condicdo de participacéo.

12.6.10.5 No caso de inabilitacdo, havera nova verificacdo, pelo sistema, da eventual
ocorréncia do empate ficto, previsto nos arts. 44 e 45 da Lei Complementar n® 123, de 2006,
seguindo-se a disciplina antes estabelecida para aceitacdo da proposta subsequente.

12.11 E dever do licitante atualizar previamente as comprovacdes constantes da Plataforma
de Licitacdes Licitar Digital - https://licitar.digital, para que estejam vigentes na data da
abertura da sessao publica, ou encaminhar, em conjunto com a apresentacao da proposta, a
respectiva documentacao atualizada.

12.11.1. O descumprimento do subitem acima implicara a inabilitacdo do licitante,
exceto se a consulta aos sitios eletronicos oficiais emissores de certiddes feita pelo Pregoeiro
lograr éxito em encontrar a(s) certiddo(des) valida(s), conforme art. 43, 83°, do Decreto
10.024, de 2019.

12.11.2 Havendo a necessidade de envio de documentos de habilitagcdo
complementares, necessarios a confirmagdo daqueles exigidos neste Edital e ja
apresentados, o licitante serd convocado a encaminha-los, em formato digital, via sistema, no
prazo de 2 (duas) horas, sob pena de inabilitacéo.

12.12 Somente havera a necessidade de comprovacdo do preenchimento de requisitos
mediante apresentacdo dos documentos originais ndo-digitais quando houver duvida em
relacdo a integridade do documento digital.
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12.13 N&o serdo aceitos documentos de habilitagdo com indicagdo de CNPJ/CPF diferentes,
salvo aqueles legalmente permitidos.

12.14 Se o licitante for a matriz, todos os documentos deverdo estar em nome da matriz, e
se o licitante for a filial, todos os documentos deverdo estar em nome da filial, exceto aqueles
documentos que, pela prépria natureza, comprovadamente, forem emitidos somente em nome
da matriz.

12.14.1 Seréo aceitos registros de CNPJ de licitante matriz e filial com diferencas de nimeros
de documentos pertinentes ao CND e ao CRF/FGTS, quando for comprovada a centralizagéo
do recolhimento dessas contribuigcdes.

13 IMPUGNACAO AO EDITAL E RECURSOS

13.1 Na&o serdo conhecidos as impugnacdes e os recursos apresentados fora do prazo legal
e/ou subscritos por representante nao habilitado legalmente ou nao identificado no processo
para responder pelo proponente.

13.2 Até 03 (trés) dias Uteis antes da data fixada para recebimento das propostas,
qgualguer pessoa podera solicitar esclarecimentos, providéncias ou impugnar o Ato
Convocatério deste Pregdo, devendo protocolizar o pedido diretamente pelo site
www.licitardigital.com.br, no local especifico dentro do processo licitatério em analise -
cabendo ao PREGOEIRO decidir sobre a peticdo no prazo de 03 (trés) dias uteis, limitado
ao Ultimo dia util anterior a data da abertura do certame

13.3 Caso seja acolhida a impugnacdo contra o Ato Convocatorio, serd designada nova
data para a realizacdo do Certame.

13.4 Decaira do direito de impugnar os termos deste edital, por falhas ou irregularidades, o
proponente/licitante que ndo o fizer até o terceiro dia Gtil que anteceder a data de realizagao
da sessdao publica do Pregéo, hipétese em que tal comunicag&o nao tera efeito de recurso.
13.5 A impugnacao feita tempestivamente pelo proponente/licitante ndo o impedird de
participar do Certame

14 MULTAS E SANCOES ADMINISTRATIVAS
14.1 Comete infragdo administrativa, nos termos da Lei n° 14.133/2021, o Contratado que:

a) Der causa a inexecugdo parcial do contrato;

b) Der causa a inexecucdao parcial do contrato que cause grave dano a Administracdo ou
ao funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse coletivo;

c) Der causa a inexecucao total do contrato;

d) Deixar de entregar a documentacao exigida para o certame;

e) Nao manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente
justificado;

f) N&o celebrar o contrato ou ndo entregar a documentacao exigida para a contratagao,
quando convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;

Q) Ensejar o retardamento da execucdo ou da entrega do objeto da contratacdo sem
motivo justificado;

h) Apresentar declaracdo ou documentacdo falsa exigida para o certame ou prestar
declaracao falsa durante a dispensa eletrénica ou execucao do contrato;

)] Fraudar a contrata¢do ou praticar ato fraudulento na execugéo do contrato;
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)] Comportar-se de modo iniddneo ou cometer fraude de qualquer natureza;
K) Praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da contratacao;
)] Praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n°® 12.846, de 1° de agosto de 2013.

14.2 Serdo aplicadas ao responsavel pelas infracdes administrativas acima descritas as
seguintes sangoes:

14.2.1 Adverténcia, quando o Contratado der causa a inexecuc¢ao parcial do contrato,
sempre que nao se justificar a imposicao de penalidade mais grave (art. 156, §2°, da Lei);
14.2.2 Impedimento de licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas
alineas b, c, d, e, f e g do subitem acima deste Contrato, sempre que ndo se justificar a
imposicéo de penalidade mais grave (art. 156, 8§4°, da Lei);

14.2.3 Declaracéo deinidoneidade para licitar e contratar, quando praticadas as condutas
descritas nas alineas h, i, j, k e | do subitem acima deste Contrato, bem como nas alineas b,
¢, d, e, f e g, que justifiguem a imposi¢cdo de penalidade mais grave (art. 156, 85°, da Lei)
14.2.4 Multa:

a) Moratéria de 0,5% (cinco décimos por cento) por dia de atraso injustificado sobre o
valor da parcela inadimplida, até o limite de 20 (vinte por cento) dias;
b) O atraso superior a 60 (sessenta) dias autoriza a Administragdo a promover a rescisdo

do contrato por descumprimento ou cumprimento irregular de suas clausulas, conforme dispde
o inciso | do art. 137 da Lei n. 14.133, de 2021.

c) Compensatéria de 10% (dez por cento) sobre o valor total do contrato, no caso de
inexecucao total do objeto;
d) A aplicacdo das sangfes previstas neste Contrato ndo exclui, em hipétese alguma, a

obrigacao de reparacao integral do dano causado a Contratante (art. 156, 89°)

14.3 Todas as sancdes previstas neste Contrato poderéo ser aplicadas cumulativamente com
a multa (art. 156, §7°).

Antes da aplicacdo da multa sera facultada a defesa do interessado no prazo de 15 (quinze)
dias uteis, contado da data de sua intimacao (art. 157)

Se a multa aplicada e as indenizacdes cabiveis forem superiores ao valor do pagamento
eventualmente devido pelo Contratante ao Contratado, além da perda desse valor, a diferenca
serd descontada da garantia prestada ou ser& cobrada judicialmente (art. 156, 88°).
Previamente ao encaminhamento a cobranca judicial, a multa podera ser recolhida
administrativamente no prazo maximo de 30 (trinta) dias, a contar da data do recebimento da
comunicacao enviada pela autoridade competente.

A aplicacdo das sancles realizar-se-a em processo administrativo que assegure 0
contraditorio e a ampla defesa ao Contratado, observando-se o procedimento previsto no
caput e paragrafos do art. 158 da Lei n°® 14.133, de 2021, para as penalidades de impedimento
de licitar e contratar e de declaracéo de inidoneidade para licitar ou contratar.

Na aplicacdo das sanc¢fes serdo consideradas as hipoteses estabelecidas no art. 156, §1°,
da Lei n® 14.133, de 2021.

Os atos previstos como infracdes administrativas na Lei n® 14.133, de 2021, ou em outras leis
de licitagBes e contratos da Administracdo Publica que também sejam tipificados como atos
lesivos na Lei n® 12.846, de 2013, serdo apurados e julgados conjuntamente, nos mesmos
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autos, observados o rito procedimental e autoridade competente definidos na referida Lei (art.
159).

As sanc¢des de impedimento de licitar e contratar e declaracéo de inidoneidade para licitar ou
contratar sdo passiveis de reabilitacdo na forma do art. 163 da Lei n® 14.133/21.

15 CONTRATO

15.1 Encerrado o procedimento licitatorio, o representante legal da proposta vencedora sera
convocado para firmar o termo de contrato ou instrumento equivalente, conforme minuta do
Anexo Il, e da proposta aceita.

15.2 O adjudicatario devera comprovar a manutengéo das condi¢cdes demonstradas para
habilitagéo para assinar o contrato.

15.3 Caso o adjudicatario ndo apresente situacao regular no ato da assinatura do contrato,
OU recuse-se a assina-lo, serdo convocados os licitantes remanescentes, observada a ordem
de classificagéo, para celebrar o contrato.

15.4 O representante legal da proposta vencedora deverd assinar o contrato, dentro do
prazo maximo de 5 (cinco) dias Uteis a contar do recebimento da comunicacdo para tal,
através de correio eletronico.

15.5 Qualquer solicitacdo de prorrogacdo de prazo para assinatura do contrato ou
instrumento equivalente, decorrente desta licitacdo, somente sera analisada se apresentada
antes do decurso do prazo para tal e devidamente fundamentada.

16 DO PRAZO E REAJUSTE DE PRECOS:

16.1 A atade Registro de Precos tera validade de 12 (doze) meses, podendo ser prorrogado
conforme a legislacéo vigente e a critério da administracao publica, de acordo com Decreto
95/2025:

“Art. 12. A ata de registro de precos tera prazo de validade de até 1 (um) ano,
podendo ser prorrogado por igual periodo desde que comprovada a vantajosidade dos
precos registrados.

81° No ato de renovacao da Ata de Registro de Preco, podera ser renovado o
guantitativo inicialmente registrado, desde que:

a) Seja comprovada a manutenc¢éo do preco vantajoso;

b)  Haja previsdo expressa no ato convocatério e na Ata de Registro de Precos;

¢) O tema tenha sido tratado na fase do planejamento da contratacéo;

d)  Aprorrogacdo da Ata de Registro de Preco seja celebrada por termo aditivo
dentro do prazo de sua vigéncia.

82° A renovacao dos quantitativos registrados devera respeitar o limite do
guantitativo original, acrescido de eventual aditivo quantitativo realizado no primeiro ano
de vigéncia da ata.

83° Esgotados os quantitativos da ata de registro de precos antes do
encerramento do seu prazo de vigéncia, a prorrogacao podera ser antecipada.

84° Ficam autorizadas altera¢des qualitativas e quantitativas nas atas de registro
de pregos, desde que observado os requisitos dispostos no art. 124 e seguintes da Lei
Federal n° 14.133, de 1° de abril de 2021.

Art. 13. Ficam autorizados reajustes, repactuacdes e revisées dos precos
registrados.
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8 1° O reajuste serd concedido de oficio e formalizado mediante apostila, de
acordo com indice oficial indicado no instrumento convocatério, com interregno minimo
de 01 (um) ano, contado da data do orcamento estimado, fixado na etapa preparatoria.

§ 2° A repactuacdo deverd ser solicitada pelo signatario da ata de registro de
precos, observando o interregno minimo de 01 (um) ano, contado da data da
apresentacdo da proposta ou da data da Ultima repactuacdo, formalizada mediante
apostila.

§ 3° A revisao de precos registrados podera ser solicitada por ambas as partes e
ocorrer a qualquer tempo durante a vigéncia da ata de registro de precos, visando
restabelecer a relagdo econdmico-financeira entre as partes, observando o disposto no
art. 124, inciso ll, alinea “d”, da Lei n° 14.133, de 1° de abril de 2021 e formalizada
mediante aditivo.”

16.1.1 — Servicos de Implantacdo e Execucéo do Projeto

Os servigos de implantacdo da solucado, configuragdo, parametrizacdo, treinamento,
organizacao arquivistica, digitalizagéo, indexagéo, consolidacao legislativa e demais servigos
de execucdo especifica terdo vigéncia de até 12 (doze) meses, contados da emissao da
Ordem de Servigo, encerrando-se com a concluséo e o recebimento definitivo do objeto.
16.1.2 - Servigos Continuados

Os servigos continuados de licenciamento do sistema, hospedagem em nuvem,
armazenamento eletrénico, assinatura eletrénica, manutencao, atualizagdes e suporte técnico
terdo vigéncia inicial de 12 (doze) meses, podendo ser prorrogados, mediante termo aditivo,
desde que observados os requisitos previstos na Lei Federal n® 14.133/2021 e demonstrada
a vantajosidade para a Administragéo.

Apés o interregno de um ano, 0S precos iniciais serdo reajustados, mediante a
aplicacdo, pelo Contratante, do indice IPCA/IBGE, exclusivamente para as obrigacbes
iniciadas e concluidas apos a ocorréncia da anualidade.

17 PRAZOS E CONDICOES DE ENTREGA DO OBJETO:

A execucao dos servicos terd inicio apés a emissao da Solicitagcdo de Fornecimento pela
Administracdo Municipal.

A contratada devera concluir a implantacdo, configuracdo, parametrizacao,
disponibilizacao inicial da solucdo e treinamento dos usuarios em até 90 (noventa) dias
corridos, contados da emisséo da Solicitagcdo de Fornecimento.

Os servicos de organizacdo arquivistica, digitalizacdo documental, indexacéo,
cadastramento, vinculagdo ao sistema de gestdo documental e consolidacéo legislativa
deverdo ser executados conforme cronograma fisico de execucdo apresentado pela
contratada e aprovado pela Administragdo Municipal.

O prazo méximo para conclusdo dos servigos de organizagdo arquivistica, digitalizacao
documental, indexacdo, cadastramento e consolidacdo legislativa sera de até 12 (doze)
meses, contados da emisséo da Solicitacdo de Fornecimento.

Os servigos continuados de licenciamento da solucdo, hospedagem, armazenamento em
nuvem, assinatura eletrbnica, manutencdo, atualizacdo e suporte técnico deverdo
permanecer disponiveis durante toda a vigéncia contratual.
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A contratada devera disponibilizar toda a mao de obra especializada, equipamentos,
scanners, computadores, softwares, licencas e demais recursos necessarios a execucao dos
Servicos.

Os servicos de organizagcdo arquivistica, preparacdo documental, digitalizacao,
indexacao, classificacdo e tratamento de imagens deverdo ser executados obrigatoriamente
nas dependéncias da Prefeitura Municipal de Vargedo/SC, sendo vedada a retirada de
documentos pertencentes ao acervo municipal para processamento externo, salvo
autorizacdo formal e expressa da Administracdo em situagdes excepcionais devidamente
justificadas.

O recebimento dos servigos ocorrerd mediante verificagdo do cumprimento das
especificacbes técnicas previstas neste Termo de Referéncia e emissdo dos respectivos
termos de recebimento pelo fiscal do contrato.

Serdo considerados concluidos somente os servicos efetivamente implantados,
executados, testados, disponibilizados e formalmente aceitos pela Administracdo Municipal.

18 ADJUDICACAO E DA HOMOLOGAGCAO

18.1 Inexistindo manifestacéo recursal, o Pregoeiro adjudicara o objeto da licitacdo ao
licitante vencedor, com a posterior homologagé&o do resultado pela Autoridade Competente.
18.2 Decididos os recursos porventura interpostos, e constatada a regularidade dos atos
procedimentais, a Autoridade Competente homologara a adjudicacdo e determinara a
contratacdo, no prazo previsto neste edital.

19 DA FORMA DE PAGAMENTO

19.1 O pagamento referente aos servicos de implantagdo da solugdo, organizagdo
arquivistica, preparacdo documental, digitalizacdo, tratamento de imagens, aplicacdo de
tecnologia OCR, indexacdo, cadastramento, gerenciamento do acervo fisico, consolidagcéo
legislativa, parametrizagdo, treinamento, homologacdo e demais servicos correlatos sera
efetuado em parcela Unica, ap0s a concluséo integral dos servicos, mediante emissdo do
Termo de Recebimento Definitivo pelo fiscal do contrato.

19.2 Os servicos continuados de licenciamento da solucdo, hospedagem, armazenamento
em nuvem, assinatura eletrénica, manutencao corretiva, evolutiva e legal, suporte técnico e
demais funcionalidades contratadas serdo pagas mensalmente, apdés a efetiva
disponibilizacdo dos servigos e mediante ateste do fiscal do contrato.

19.3 Os pagamentos serdo efetuados em até 10 (dez) dias Uteis apds a apresentacao da
Nota Fiscal, devidamente atestada pelo fiscal do contrato e acompanhada da documentacao
exigida pela legislagcéo vigente.

19.4 Nenhum pagamento sera efetuado enquanto houver pendéncias relativas a execucéo
contratual, descumprimento das especificagbes técnicas, inconformidades apontadas pela
fiscalizacdo ou irregularidades fiscais, trabalhistas ou previdenciarias da contratada, quando
exigidas pela legislacao.

19.5 A emissdo do Termo de Recebimento Definitivo e o ateste da Nota Fiscal ndo afastam
a responsabilidade da contratada pela qualidade dos servicos executados, permanecendo
esta responsavel pela correcdo de eventuais falhas, vicios ou defeitos constatados durante a
vigéncia contratual, nos termos da legislacao aplicavel.

administracao@vargeao.sc.gov.br



1938

VARGEAO

3

1964

Fone (49) 3434-0148 — (49) 3050-5500
Rua 07 de setembro, 477 — CEP — 89.690-0000 — Vargedo - SC

Estado de Santa Catarina

Governo Municipal de Vargeao

19.6 A licitante vencedora do presente certame fica obrigada a emitir Nota Fiscal Eletronica,
para pagamento do objeto desta licitacao.

19.7 Constatando o recebedor qualquer divergéncia ou irregularidade na Nota Fiscal, esta
serd devolvida a licitante para as devidas correcoes.

20 DOS RECURSOS ORCAMENTARIOS
20.1 As despesas para atender a esta licitacdo estdo programadas em dotacdo
or¢camentaria propria e serdo indicadas em cada autorizacao de fornecimento.

DOTACOES ORCAMENTARIAS

SETOR DESPESA | NATUREZA

Secretaria 10 03.001.402.4.122.2.033.3.3.90.00.00.00.00.1.500.0000.0100
Administracdo

Ativ. Legislativas 01.001.031.01.01.2030.3.3.90.00.00.00

Fonte: Departamento Financeiro do Municipio de Vargeédo-SC.

21 DISPOSICOES FINAIS

21.1 A presente licitacdo ndo importa necessariamente em contratacdo, podendo a
Prefeitura Municipal de Vargedao, revoga-la, no todo ou em parte, por razbes de interesse
publico, derivada de fato superveniente comprovado ou anula-la por ilegalidade, de oficio ou
por provocagdo mediante ato escrito e fundamentado disponibilizado no sistema para
conhecimento dos participantes da licitagdo. O MUNICIPIO DE VARGEAO podera, ainda,
prorrogar, a qualquer tempo, 0s prazos para recebimento das propostas ou para sua abertura.
21.2 O proponente é responsavel pela fidelidade e legitimidade das informacgdes prestadas
e dos documentos apresentados em qualquer fase da licitacdo. A falsidade de qualquer
documento apresentado ou a inverdade das informacdes nele contidas implicara a imediata
desclassificagdo do proponente que o tiver apresentado, ou, caso tenha sido o vencedor, a
rescisdo do contrato ou do pedido de compra, sem prejuizo das demais san¢@es cabiveis.
21.3 E facultado ao Pregoeiro, ou & autoridade a ele superior, em qualquer fase da
licitagdo, promover diligéncias com vistas a esclarecer ou a complementar a instrugéo
do processo.

21.4  Os proponentes intimados para prestar quaisquer esclarecimentos adicionais deverao
fazé-lo no prazo determinado pelo Pregoeiro, sob pena de desclassificacao/inabilitacao.

21.5 O desatendimento de exigéncias formais ndo essenciais ndo importard no afastamento
do proponente, desde que seja possivel a afericdo da sua qualificacéo e a exata compreensao
da sua proposta.

21.6 As normas que disciplinam este Pregdo serdo sempre interpretadas em favor da
ampliacdo da disputa entre os proponentes, desde que ndo comprometam o interesse da
Administracao, a finalidade e a seguranca da contratagéo.

21.7 As decisbes referentes a este processo licitatério poderdo ser comunicadas aos
proponentes por qualquer meio de comunicagdo que comprove 0 recebimento ou, ainda,
mediante publicacao no Diario Oficial do Municipio.

21.8 Os casos nao previstos neste Edital serdo decididos pelo Pregoeiro.

21.9 A participacdo do proponente nesta licitagdo implica em aceitagdo de todos os termos
deste Edital.
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21.10 N&o cabe a Plataforma Licitar Digital qualquer responsabilidade pelas obrigacbes
assumidas pelo fornecedor com o licitador, em especial com relacéo a forma e as condicbes
de entrega dos bens ou da prestacdo de servicos e quanto a quitacdo financeira da
negociacao realizada.

21.11 O foro designado para julgamento de quaisquer questdes judiciais resultantes deste
Edital serd o da Comarca de Ponte Serrada, Estado Santa Catarina, considerado aquele a
que esta vinculado o Pregoeiro.

21.12 O Pregoeiro e sua Equipe de Apoio, atendera aos interessados no horario de 08 horas
as 12 horas e das 13horas as 17horas, de segunda a sexta-feira, exceto feriados, na
Prefeitura Municipal de Vargedo —SC, para melhores esclarecimentos.

21.13 A documentacdo apresentada para fins de habilitagdo da Empresa vencedora fara
parte dos autos da licitagdo e ndo sera devolvida ao proponente.

21.14 N&o havendo expediente ou ocorrendo qualquer fato superveniente que impeca a
realizagdo do certame na data marcada, a sessdo serd automaticamente transferida para o
primeiro dia Gtil subsequente, no mesmo hordrio anteriormente estabelecido, desde que nao
haja comunicacdo do Pregoeiro em contrario.

21.15 Os casos omissos neste Edital serdo resolvidos pelo Pregoeiro, nos termos da
legislacéo pertinente.

22 ANEXOS DO EDITAL

22.1 O Edital esta disponibilizado, na integra, no portal de transparéncia do Municipio de
Vargedo - SC, nos dias Uteis, mesmo endereco e periodo no qual os autos do processo
administrativo permanecerédo com vista franqueada aos interessados.

21.2 Integram este Edital, para todos os fins e efeitos, 0s seguintes anexos:

212.1 ANEXO | — TERMO DE REFERENCIA
21.2.2 ANEXO Il = MINUTA DA ATA DE REGISTRO DE PRECOS
Vargeédo — SC, 08 de julho de 2026.

DANIEL MARCOS Assinado de forma digital
p

or DANIEL MARCOS

BERTE:08526870 BERTE:08526870955
o55 Dados: 2026.07.14
15:42:26 -03'00'

DANIEL MARCOS BERTE
Ordenador de Despesas, representando o Prefeito Municipal Amarildo Paglia, conforme
Decreto 19/2025
Este edital se encontra examinado e
aprovado por esta Assessoria Juridica.
Em I

André Luiz Panizzi
OAB-SC 23051
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ANEXO |
TERMO DE REFERENCIA
Municipio de Vargeao/SC
Secretaria Municipal de Administragéo e Fazenda
Ordenador da Despesa: Secretaria Municipal de Administracdo e Fazenda e demais
Secretarias.

1. DEFINICAO DO OBJETO

Contratagcdo de empresa especializada para fornecimento de solugao integrada de
gestdao documental, compreendendo sistema de Gerenciamento Eletrénico de Documentos
(GED), em ambiente 100% web, associado a prestacao de servigos técnicos especializados
de implantacdo, configuragdo, parametrizacao, treinamento presencial, licenciamento de uso,
hospedagem, armazenamento em nuvem, assinatura eletrénica, organizacdo arquivistica,
gestdo do acervo fisico, digitalizagdo documental, indexacéo, classificacdo, tratamento de
imagens, reconhecimento Optico de caracteres (OCR), consolidagdo legislativa,
disponibilizagcdo de consulta publica de atos normativos, suporte técnico, manutencao
corretiva, evolutiva e legal, bem como demais servigos necessarios a modernizagao da gestao
documental da Prefeitura Municipal de Vargedo e da Camara Municipal de Vereadores de
Vargeéo.

A contratagdo compreende o fornecimento de solugédo uUnica e integrada, contemplando
todas as etapas relacionadas ao ciclo de vida documental, desde a organizagdo do acervo
fisico até o gerenciamento eletrénico, armazenamento, consulta, preservagao e recuperacao
das informacbes, observadas as especificacbes técnicas constantes deste Termo de
Referéncia.

Os servicos de organizagdo arquivistica, movimentagdo do acervo documental,
preparacdo documental, higienizac&o, digitalizacdo, tratamento de imagens, indexagao,
classificagado, reorganizagdo e rearquivamento dos documentos deverdo ser executados
obrigatoriamente nas dependéncias disponibilizadas pela Prefeitura Municipal de
Vargeao e pela Camara Municipal de Vereadores, sendo vedada a retirada de documentos
fisicos pertencentes a Administragao Publica para instalagdes da contratada ou de terceiros,
salvo autorizacdo formal e expressa da Administracdo em situagbes excepcionais
devidamente justificadas.

A Administragao disponibilizara exclusivamente o espaco fisico necessario para execugao
dos servigcos, cabendo a contratada fornecer toda a infraestrutura operacional necessaria,
incluindo mao de obra especializada, equipamentos, scanners, computadores, softwares,
materiais de consumo, mobiliario complementar e demais recursos indispensaveis ao perfeito
cumprimento do objeto.

A contratada sera responsavel por toda a movimentagao interna do acervo documental
durante a execucdo contratual, compreendendo a retirada das caixas dos locais de
armazenamento, transporte interno, preparagdo documental, digitalizacdo, organizacgao,
indexagao, acondicionamento, rearquivamento e devolu¢gao dos documentos aos respectivos
locais de guarda, preservando sua integridade, autenticidade, rastreabilidade e cadeia de
custodia documental.

m Fone (49) 3434-0148 — (49) 3050-5500 - www.vargeaosc.gov.br
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A solucdo devera assegurar a propriedade exclusiva dos documentos, imagens,
metadados e demais informagdes produzidas ou armazenadas durante a execucgéo contratual
em favor da Administracdo Publica, garantindo sua integridade, disponibilidade, portabilidade
e possibilidade de exportagdo ao término do contrato, conforme as condicdes estabelecidas
neste Termo de Referéncia.

2. JUSTIFICATIVA

A presente contratacdo encontra fundamento no Documento de Formalizagdo de
Demanda (DFD) e no Estudo Técnico Preliminar (ETP), elaborados em conformidade com as
disposicbes da Lei Federal n® 14.133, de 1° de abril de 2021, os quais demonstraram a
necessidade, a viabilidade técnica e a vantajosidade da implantacdo de solugéo integrada de
gestdo documental para atendimento as necessidades da Prefeitura Municipal de Vargeéo e
da Camara Municipal de Vereadores de Vargedo.

A Administracdo Publica produz e mantém expressivo acervo documental decorrente do
exercicio de suas competéncias legais, compreendendo processos administrativos,
procedimentos licitatérios, contratos administrativos, documentos contabeis e financeiros,
expedientes internos, documentos funcionais, atos normativos, projetos, convénios,
pareceres técnicos e juridicos, documentos patrimoniais, processos legislativos e demais
registros indispenséaveis a continuidade das atividades administrativas e a preservacao da
memdria institucional.

Grande parte desse acervo encontra-se armazenada em meio fisico, distribuida entre
diversos setores administrativos, o que dificulta sua organizacdo, localizagdo, consulta,
recuperacao, preservacao e disponibilizagdo, além de aumentar significativamente o tempo
necessario para atendimento as demandas internas, solicitacdes dos 6rgdos de controle,
Poder Judiciario, Ministério Publico e da sociedade.

A inexisténcia de solugéo integrada de gestdo documental compromete o gerenciamento

do ciclo de vida dos documentos, dificulta a padronizacdo dos procedimentos arquivisticos,
limita a rastreabilidade das informag6es, amplia os riscos de extravio, deterioragdo ou perda
documental e reduz a eficiéncia dos processos administrativos.
Além da implantacdo do sistema de Gerenciamento Eletrénico de Documentos (GED), a
contratacdo contempla servigos técnicos especializados de organizagdo arquivistica, gestao
do acervo fisico, digitalizacdo documental, indexacéao, tratamento de imagens, aplicacao de
tecnologia de reconhecimento 6ptico de caracteres (OCR), gerenciamento eletrénico dos
documentos, consolidacdo legislativa, armazenamento eletrénico, disponibilizacdo de
consulta publica dos atos normativos, treinamento dos usudrios, suporte técnico e
manutencéo da solucéo.

A execucdo integrada desses servicos permitira a organizacao técnica do acervo
documental, a preservacdo do patriménio documental publico, a padronizacdo dos
procedimentos administrativos, a melhoria da governanca documental, a ampliacdo da
transparéncia administrativa, a reducdo do tempo de localizacdo das informacgbes, o
fortalecimento dos mecanismos de controle interno e o atendimento as diretrizes relacionadas
a transformacéao digital da Administracdo Publica.

A contratacdo também contribuira para o atendimento das disposi¢fes da Lei Federal
n° 12.527/2011 (Lei de Acesso a Informacéo), da Lei Federal n°® 13.709/2018 (Lei Geral de
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Protec&o de Dados Pessoais — LGPD), da Lei Federal n® 14.129/2021 (Lei do Governo Digital),
da Lei Complementar Federal n°® 95/1998 e das boas praticas arquivisticas aplicaveis a
Administracao Publica.

Dessa forma, a contratagdo mostra-se necesséria e adequada ao interesse publico,
proporcionando maior eficiéncia administrativa, seguranca da informacao, preservacao da
memoria institucional, racionaliza¢do dos procedimentos internos, melhoria dos mecanismos
de controle, continuidade administrativa e modernizacdo da gestdo documental dos 6rgaos
participantes.

2.1 - JUSTIFICATIVA DA CONTRATACAO EM LOTE UNICO

Apo6s andlise técnica da solucao pretendida, verificou-se que o parcelamento do objeto
ndo se mostra técnica nem economicamente vantajoso, considerando que 0S Servigos e
funcionalidades previstos nesta contratacdo apresentam elevada interdependéncia
operacional, tecnoldgica e metodoldgica.

A solucéo contempla a implantacdo e parametrizagéo do sistema de Gerenciamento
Eletrénico de Documentos (GED), organizacdo arquivistica, gestdo do acervo fisico,
digitalizacdo documental, tratamento de imagens, indexacéo, gerenciamento eletrénico dos
documentos, armazenamento em nuvem, assinatura eletrénica, publicacdo e consulta de atos
normativos, consolidacédo legislativa, treinamento de usuarios, suporte técnico e manutencéo
da solugéo, atividades que dependem de integracdo permanente para assegurar o adequado
funcionamento do sistema e a qualidade dos servicos prestados.

A eventual contratacdo de fornecedores distintos para execucdo dessas etapas
poderia ocasionar incompatibilidade entre plataformas tecnoldgicas, divergéncia de
metodologias de organizacdo documental, dificuldades de integracdo entre sistemas,
fragmentagdo das responsabilidades técnicas, aumento da complexidade da fiscalizagéo
contratual, retrabalho operacional, elevagdo dos custos administrativos e riscos a
continuidade da solugéo.

A contratacdo em lote Unico permite que todas as etapas sejam executadas de forma
coordenada por um unico fornecedor, utilizando metodologia uniforme, padrdes técnicos
padronizados e ambiente tecnoldgico integrado, assegurando maior eficiéncia operacional,
simplificacdo da gestdo contratual, melhor acompanhamento da execucdo dos servigos e
maior seguranga na preservacgao, organizacao e disponibilizacédo das informacdes publicas.
Sob o aspecto econbmico, a contratacdo em lote Unico também proporciona economia de
escala, reducado dos custos indiretos de gerenciamento e fiscalizacdo contratual, eliminacdo
de sobreposicao de servicos e maior competitividade entre empresas especializadas na oferta
de solugdes integradas de gestdo documental.

Dessa forma, considerando a natureza indivisivel e integrada do objeto, conclui-se que a
contratacdo em lote Unico, com julgamento pelo menor preco global, representa a
alternativa mais adequada para atendimento do interesse publico, observando os principios
da eficiéncia, economicidade, planejamento, padronizacdo, continuidade dos servigos
publicos e obtencéo da proposta mais vantajosa para a Administragédo, em conformidade com
a Lei Federal n® 14.133/2021.

3. REQUISITOS GERAIS DA CONTRATACAO
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A solucdo a ser contratada devera contemplar, de forma integrada, todos os recursos
tecnoldgicos, servicos especializados, infraestrutura operacional, capacitacdo de usuarios,
suporte técnico e demais funcionalidades necessarias a implantacdo e operacdo da gestao
documental da Prefeitura Municipal de Vargedo e da Camara Municipal de Vereadores de
Vargeao.

A solucdo deverd atender integralmente as necessidades da Administracdo Publica,
compreendendo desde a organizacdo do acervo fisico até o gerenciamento eletrénico dos
documentos, observando os principios da eficiéncia administrativa, seguranga da informacéao,
preservacdo documental, rastreabilidade, transparéncia, integridade, autenticidade,
disponibilidade e recuperacao das informacgoes.

Todos os modulos, funcionalidades e servicos deverdo operar de forma integrada,
utiizando base unica de dados, evitando duplicidade de cadastros, inconsisténcias de
informacg0es, retrabalho operacional e utilizagdo de sistemas paralelos para execucdo das
atividades contempladas nesta contratacéo.

A solucdo deveré ser disponibilizada em sua verséo estavel e mais atual, permanecendo
tecnologicamente atualizada durante toda a vigéncia contratual, contemplando, sem custos
adicionais para a Administracdo, as atualizacdes corretivas, evolutivas, legais e de seguranca
disponibilizadas pela contratada.

Deverao ser atendidos, no minimo, 0s seguintes requisitos:

a) Plataforma Web:

A solucéo devera operar integralmente em ambiente 100% web, dispensando a instalagédo
obrigatéria de aplicacBes locais para utilizacao das funcionalidades administrativas, sendo
acessivel por meio dos principais navegadores de internet disponiveis no mercado.

O sistema devera possuir arquitetura moderna, escalavel e compativel com ambiente de
computacdo em nuvem, garantindo elevado desempenho, disponibilidade, segurancga,
estabilidade operacional e atualiza¢do continua durante toda a vigéncia contratual.

A solucéo devera possuir interface intuitiva, responsiva e de facil utilizacdo, permitindo sua
operagdo em computadores, notebooks, tablets e dispositivos moveis, adaptando
automaticamente sua apresentagéo conforme o equipamento utilizado.

O sistema devera permitir acesso simultdneo por mdultiplos usuarios, sem limitacdo de
conexdes concorrentes, preservando o desempenho da aplicacdo e a integridade das
informagdes armazenadas.

A plataforma deverd possuir estrutura modular e integrada, contemplando todos os
recursos necessarios a gestao documental, sem necessidade de utilizacdo de sistemas
paralelos para execucdo das funcionalidades previstas neste Termo de Referéncia.

A solugdo devera disponibilizar ambiente Unico para gerenciamento dos documentos
fisicos e digitais, permitindo a integracdo entre os mdédulos de organizacao arquivistica,
digitalizagdo, indexacdo, pesquisa documental, assinatura eletrdnica, consulta publica,
consolidacao legislativa, armazenamento eletrénico e demais funcionalidades contratadas.

O sistema devera permitir parametrizacbes administrativas sem necessidade de alteracao
do codigo-fonte, possibilitando a criagdo, alteracdo e configuragdo de campos de indexagéo,
perfis de acesso, tipos documentais, unidades administrativas, categorias documentais e
demais pardmetros necessarios ao adequado funcionamento da solucgéo.
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A plataforma deverd possuir mecanismos que permitam a atualizacdo tecnoldgica da
solucdo durante toda a vigéncia contratual, garantindo a compatibilidade com novas versfes
dos navegadores de internet, sistemas operacionais, certificados digitais e demais tecnologias
relacionadas a execucao do objeto.

A solucao devera manter base Unica de dados, garantindo consisténcia das informacoes,
integridade dos registros, sincroniza¢do entre os médulos e disponibilidade permanente dos
documentos e respectivos metadados.

A solugdo devera possibilitar a geragdo, visualizagdo, impressdo, exportacdo e
compartilhamento dos documentos eletrénicos, respeitados os niveis de permissdo definidos
pela Administracdo e as restrigdes legais relativas ao acesso as informacoes.

A solucao devera ser fornecida em sua versdo mais atual e permanecer tecnologicamente
atualizada durante toda a vigéncia contratual, contemplando todas as atualiza¢des corretivas,
evolutivas, legais e de seguranca disponibilizadas pela contratada, sem custos adicionais para
a Administracgéo.

b) Gestdo de Usuarios e Permissdes:

A solucdo devera possuir médulo de gerenciamento de usuarios, grupos de usuarios,
perfis de acesso e permissdes, permitindo o controle seguro e individualizado das
funcionalidades disponibilizadas pelo sistema.

O sistema devera permitir cadastro ilimitado de usuarios, sem qualquer restricdo de
guantidade ou cobranca adicional durante toda a vigéncia contratual.

Deverd possibilitar, no minimo:

e cadastro, edicdo, bloqueio, desbloqueio e exclusédo de usuarios;

e criacdo e gerenciamento de grupos e perfis de acesso;

e definicdo de niveis de permissao por usuario ou grupo;

e controle de acesso as funcionalidades conforme perfil autorizado;

e gerenciamento centralizado dos usuarios pela Administragéo.

A solucgéo devera permitir, no minimo, a criagdo dos seguintes perfis:

e Administrador do Sistema;

e Usuério Gerencial;

e Usuario Operacional;

e Usuario para Consulta.

Os usuarios deverao acessar simultaneamente o sistema, sem limitacdo de conexdes
concorrentes e sem comprometimento da integridade, disponibilidade ou desempenho da
solucéo.

O acesso as informacbGes devera respeitar rigorosamente os perfis e permissbes
previamente definidos, impedindo a visualizagdo, alteragdo ou exclusdo de documentos por
usuarios ndo autorizados.

Todas as operacdes realizadas pelos usuarios deverdo ser registradas em log de
auditoria, permitindo a identificag@o do responsével, data, horério e operagéo executada.

A Administracdo deverd possuir autonomia para criar usudrios, alterar perfis, redefinir
permissoes, bloguear acessos e administrar os cadastros existentes, sem necessidade de
intervencdo da contratada.

Os mesmos niveis de acesso e permissdes definidos para a versdo web devera ser
aplicados ao aplicativo para dispositivos méveis, quando utilizado.

administracao@vargeao.sc.gov.br
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c) Auditoria e Rastreabilidade:

O sistema deverad registrar automaticamente todas as operagfes realizadas pelos
usuarios, permitindo rastreabilidade completa das a¢gfes executadas.

Os registros deverdo contemplar, no minimo:

e autenticagdo dos usuarios;

e acessos realizados;

e consultas;

e inclusoes;

o alteracoes;

e exclusodes;

o digitalizacoes;

e indexacoes;

e assinaturas eletrbnicas;

e exportacdes;

e publicacdes;

e movimentac¢des dos documentos.

Os registros deverdo permanecer disponiveis para auditoria administrativa, fiscalizacao
contratual e atendimento aos 6rgaos de controle.

d) Pesquisa e Recuperacédo de Informacgdes:

A solucgéo devera disponibilizar mecanismo avangado de pesquisa documental, permitindo
localizacéo réapida e eficiente das informacdes armazenadas.

A pesquisa devera possibilitar consultas por multiplos critérios, contemplando, no minimo:

e numero do documento;

e data;

e assunto;

e palavra-chave;

e categoria documental,

e unidade administrativa;

e usuario responsavel,

e periodo;

e situacdo do documento;

o texto integral mediante tecnologia OCR.

Cada cadastro documental devera possuir no minimo cinco (05) campos de indexac¢éo
configuraveis, definidos pela Administracdo Municipal, permitindo adequacdo as
caracteristicas de cada tipo documental.

Os documentos deverdo permanecer vinculados aos respectivos metadados cadastrados
no sistema.

e) Organizagdo Arquivistica

A contratada devera executar servicos especializados de organizacdo arquivistica,
observando as boas praticas de gestdo documental, as hormas arquivisticas aplicaveis e os
principios de preservacdo do patriménio documental publico, visando garantir a adequada
organizacao, identificacdo, conservacao, localizacéo e recuperagcédo dos documentos fisicos.

Os servigos deverao compreender, no minimo:

9 Fone (49) 3434-0148 — (49) 3050-5500
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e levantamento e diagndstico do acervo documental,

o classificacdo documental;

e catalogacao;

e identificacéo e etiguetagem das unidades de arquivamento;

e higienizacdo béasica dos documentos;

e separacdo e conferéncia documental;

e acondicionamento e reorganizac¢dao fisica do acervo;

e elaboracao de inventério arquivistico;

» identificacdo da localizacao fisica das caixas e documentos;

e vinculag&o do acervo fisico aos respectivos registros eletrdnicos, quando aplicavel;

e organizagcdo dos documentos de forma a facilitar sua localizacdo, consulta e

gerenciamento;

e orientacdo técnica quanto a temporalidade e destinacdo dos documentos, observada

a legislacédo arquivistica vigente.

Toda a movimentagdo interna do acervo documental serd de responsabilidade da

contratada, compreendendo a retirada das caixas dos locais de armazenamento, transporte
interno, preparacdo documental, organizacao, digitalizacdo, indexacéo, acondicionamento e
devolugéo aos respectivos locais de guarda.
Ao término dos servi¢os, todo o acervo documental devera ser reorganizado e arquivado
nos locais indicados pela Administracdo, devidamente identificado, acondicionado e
organizado conforme a metodologia arquivistica adotada, permitindo a répida localizagdo dos
documentos e assegurando a manutencao da organizacao fisica do arquivo.

A contratada deverd entregar a Administracdo o acervo documental totalmente
organizado, acompanhado do inventario arquivistico atualizado, contendo a identificacéo das
unidades de arquivamento, localizagéo fisica das caixas e demais informacdes necessérias a
gestao e consulta dos documentos.

Sempre que forem identificadas situacdes relacionadas a temporalidade documental,
possibilidade de eliminacdo ou necessidade de recolhimento permanente, a contratada
devera emitir orientacdo técnica fundamentada a Administracdo, permanecendo a deciséo
guanto a destinacdo final dos documentos sob responsabilidade exclusiva do Municipio,
observada a legislagéo aplicavel.

f) Digitalizagdo Documental

A contratada deverd executar os servicos de digitalizacdo documental observando
técnicas compativeis com as boas praticas arquivisticas, garantindo a preservacdo da
integridade fisica dos documentos, a qualidade das imagens produzidas, a confiabilidade das
informacgdes digitalizadas e a adequada recuperacao dos documentos eletrdnicos.

Antes do processo de digitalizacdo, todos os documentos deverdo ser devidamente
preparados, conferidos e organizados, de forma a garantir sua correta captura eletronica e
preservar suas caracteristicas originais.

Os servicos deverdo compreender, no minimo:

e preparacdo documental;

o conferéncia da documentacéo;

e remogao de grampos, clipes, fitas adesivas e demais elementos que possam

comprometer a digitalizagao;
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o planificacdo das folhas dobradas, amassadas ou onduladas;

e higienizacdo béasica dos documentos;

e pequenos reparos destinados exclusivamente a permitir o adequado manuseio

durante a digitalizac&o;

e organizacdo da sequéncia documental;

o identificacdo de documentos ausentes, ilegiveis, danificados ou pertencentes a outros

processos;

e registro das ocorréncias verificadas durante a execug¢éo dos servigos;

e comunicacdo imediata ao fiscal do contrato das inconsisténcias identificadas;

o digitalizagéo em resolu¢cdo minima de 300 DPI, em preto e branco, escala de cinza ou

colorido, conforme a natureza do documento;

e tratamento das imagens digitalizadas;

e correcdo automéatica de alinhamento;

o eliminacdo de bordas, manchas e imperfeicdes decorrentes do processo de captura;

e ajustes de brilho, contraste e nitidez quando necessarios;

« aplicacdo de tecnologia de Reconhecimento Optico de Caracteres (OCR) ou

equivalente;

e geracdo de documentos pesquisaveis em formato PDF/A, preservando a autenticidade

e a legibilidade das informacgoes;

e indexacéo;

e cadastramento;

e vinculag&o dos documentos ao Sistema de Gerenciamento Eletronico de Documentos

(GED);

e controle de qualidade dos arquivos produzidos.

Os equipamentos utilizados deverdo ser compativeis com os diferentes formatos,
dimensbes e estados de conservacdo dos documentos, devendo possuir recursos
tecnolégicos capazes de produzir imagens com elevada qualidade, nitidez, legibilidade e
fidelidade em relagdo aos documentos originais.

Sempre que as caracteristicas fisicas do documento representarem risco de dano durante
a alimentacdo automatica dos equipamentos, a digitalizacao devera ser realizada mediante
procedimento manual ou técnica equivalente que preserve integralmente a integridade do
documento.

A contratada devera realizar conferéncia sistematica da qualidade das imagens
produzidas, promovendo hova digitalizacdo sempre que forem identificadas falhas de captura,
cortes indevidos, baixa legibilidade, auséncia de paginas, desalinhamentos ou quaisquer
inconformidades que comprometam a qualidade do arquivo digital.

Todas as ocorréncias verificadas durante a preparacédo e digitalizacdo dos documentos,
tais como auséncia de folhas, documentos ilegiveis, documentos deteriorados, documentos
pertencentes a outros processos, rasuras, danos fisicos ou qualquer situacdo que possa
comprometer a integridade do acervo, deverdo ser registradas em relatorio proprio e
comunicadas imediatamente ao fiscal do contrato para as providéncias cabiveis.

Concluido o processo de digitalizacéo, todos os documentos deverdo ser reorganizados,
acondicionados e devolvidos ao arquivo fisico conforme a metodologia arquivistica adotada,
permanecendo identificados, organizados e arquivados nos locais indicados pela
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Administracdo, em condi¢des iguais ou superiores as existentes antes da execuc¢do dos
Servicos.

Durante toda a execuc¢do contratual, a contratada ser& responsavel pela preservacédo da
integridade fisica do acervo documental, respondendo por qualquer dano, extravio,
inutilizacdo ou perda de documentos decorrentes de acdo ou omissdo de seus empregados
ou prepostos, sem prejuizo das responsabilidades civis, administrativas e penais previstas na
legislagéo vigente.

g) Gestao do Acervo Fisico:

A solucao devera disponibilizar médulo especifico para gestdo do acervo documental
fisico, integrado ao Sistema de Gerenciamento Eletrénico de Documentos (GED), permitindo
0 cadastramento, identificacdo, localizacdo, controle e gerenciamento das unidades de
arquivamento pertencentes & Administracdo Municipal.

O mdédulo devera possibilitar o gerenciamento das caixas, pastas, volumes e demais
unidades de arquivamento, mantendo registro atualizado de sua localizacao fisica, contetdo,
classificagdo e demais informagfes necessarias a administragéo do acervo documental.

Devera permitir, no minimo:

e cadastramento das unidades de arquivamento;

o identificac&o individual das caixas, pastas, volumes ou demais unidades documentais;

e registro da localizacdo fisica dos documentos, compreendendo prédio, setor, sala,

estante, prateleira, arquivo ou outro critério definido pela Administracéo;

e vinculagdo entre os documentos fisicos e seus respectivos registros eletronicos,

quando aplicavel,

e controle da movimentagdo das unidades de arquivamento, mantendo historico das

alteracBes de localizacéo;

e consulta rapida da localizacao fisica dos documentos por meio dos mecanismos de

pesquisa do sistema;

e emissao de consultas e relatérios gerenciais do acervo fisico;

e registro da temporalidade documental, data de arquivamento, data prevista para

destinacao final e demais informacdes definidas pela Administracao;

e manutencdo da rastreabilidade entre o acervo fisico e o acervo digital.

Ao término dos servigos de organizacdo arquivistica e digitalizacdo, todo o acervo
documental devera permanecer devidamente identificado, organizado e arquivado nos locais
indicados pela Administragdo, mantendo correspondéncia entre a localizacéo fisica registrada
no sistema e a efetiva localiza¢do das unidades de arquivamento.

A solucédo devera possibilitar a atualizacdo permanente das informac¢des do acervo fisico
pela Administrac&o, permitindo a incluséo, alteracéo, consulta e gerenciamento das unidades
de arquivamento durante toda a vigéncia contratual, sem necessidade de intervencdo da
contratada.

h) Aplicativo para Dispositivos Méveis (APP);

A solucéo devera disponibilizar aplicativo préprio para dispositivos méveis, compativel, no
minimo, com o0s sistemas operacionais Android e iOS, integrado ao Sistema de
Gerenciamento Eletrénico de Documentos (GED), permitindo a utilizacdo das funcionalidades
autorizadas aos usuarios conforme seus respectivos perfis de acesso.

administracao@vargeao.sc.gov.br
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O aplicativo devera utilizar a mesma base de dados da solugdo web, garantindo
sincronizacdo das informac@es, integridade dos registros e atualizacdo em tempo real das
informac®es disponibilizadas aos usuarios.

O aplicativo devera possibilitar, no minimo:

e autenticacdo dos usudarios mediante as credenciais do sistema;

e consulta e pesquisa de documentos e respectivos metadados;

e visualizacdo de documentos digitais;

e insergdo e cadastramento de documentos, quando autorizado pelo perfil de acesso;

o digitalizacdo de documentos utilizando a camera do dispositivo moével, com envio

direto ao sistema;

e assinatura eletrénica de documentos, utilizando certificados digitais compativeis com
0 padrao ICP-Brasil ou outros meios eletrénicos legalmente admitidos;

e recebimento de notificagdes automaticas (Push) relativas a documentos pendentes de
assinatura, movimentagdes, solicitacdes e demais eventos configurados pela
Administracao;

e acompanhamento da tramitacao, situacao e histérico dos documentos disponibilizados
ao usuario;

e acesso as funcionalidades compativeis com as permissdes definidas para cada perfil
de usuario.

O aplicativo devera observar os mesmos requisitos de seguranca da versdo web,
mantendo controle de acesso, autenticagdo dos usuarios, rastreabilidade das operacgdes,
protecdo das informacbes e respeito as permissdes previamente definidas pela
Administracao.

A utilizacdo do aplicativo ndo podera gerar custos adicionais de licenciamento para a
Administracdo, devendo permanecer disponivel durante toda a vigéncia contratual,
contemplando as atualizacdes corretivas, evolutivas e de segurancga disponibilizadas pela
contratada.

i) Assinatura Eletronica

A solugdo deverd disponibilizar médulo integrado de assinatura eletrdnica, permitindo a
assinatura, validacdo, gerenciamento e armazenamento de documentos eletrénicos,
observando a legislacdo vigente e sendo compativel com certificados digitais emitidos no
padrdo ICP-Brasil e demais meios eletronicos legalmente admitidos.

O mddulo devera operar de forma totalmente integrada ao Sistema de Gerenciamento
Eletrénico de Documentos (GED), permitindo que todo o fluxo de elaboracédo, assinatura,
armazenamento e consulta dos documentos seja realizado no préprio ambiente da solucéo,
sem necessidade de utilizacdo de sistemas externos para a execucdo das funcionalidades
contratadas.

O modulo de assinatura eletrdnica deverd possibilitar, no minimo:

e assinatura eletrénica de documentos diretamente pela interface web e pelo aplicativo

para dispositivos moéveis;

o utilizacdo de certificados digitais ICP-Brasil dos tipos Al e/ou A3, ou outros meios

eletrdnicos legalmente aceitos;

e gerenciamento dos usudrios signatarios e respectivos perfis de assinatura;
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e encaminhamento de documentos para assinatura eletrénica;

o controle do fluxo de assinaturas, permitindo multiplos signatarios e definicdo da ordem
de assinatura, quando aplicavel,

o identificacdo dos documentos pendentes de assinatura;

e envio de notificacbes automaticas aos usuarios sobre documentos pendentes de
assinatura, por meio do sistema e, quando disponivel, pelo aplicativo movel;

e registro da data, horério, usuario responsavel e demais informacgdes relacionadas ao
processo de assinatura;

e armazenamento permanente dos documentos assinados eletronicamente,
preservando sua integridade, autenticidade, rastreabilidade e possibilidade de
verificacao futura;

e consulta, visualizacdo, impressdo e exportacdo dos documentos assinados,
respeitados os perfis de acesso definidos pela Administracao.

A solucdo devera manter registro das assinaturas realizadas, permitindo auditoria
completa do processo de assinatura eletrénica e garantindo a integridade dos documentos
assinados durante toda a vigéncia contratual.

O mobdulo devera permanecer disponivel durante toda a vigéncia do contrato,
contemplando as atualizagbes corretivas, evolutivas, legais e de seguranga necessarias ao
seu pleno funcionamento, sem custos adicionais para a Administracao.

i) Armazenamento em Nuvem

A solucdo devera disponibilizar ambiente de armazenamento em nuvem integrado ao
Sistema de Gerenciamento Eletrénico de Documentos (GED), destinado ao armazenamento
seguro dos documentos digitais, metadados, imagens, registros de auditoria e demais
informagdes produzidas durante a execucao contratual.

A infraestrutura utilizada devera possuir capacidade compativel com o volume de
documentos previsto nesta contratacdo, permitindo expansdo quando necessaria, sem
comprometimento do desempenho da solucao.

O ambiente de armazenamento devera atender, no minimo, aos seguintes requisitos:

o disponibilidade minima mensal de 99,5% dos servicos;

e armazenamento integrado a solucdo de gestdo documental,

e mecanismos de backup automatico e periédico das informacdes;

e redundéncia dos dados, visando minimizar riscos de perda de informacoes;

e procedimentos de recuperacdo de desastres (Disaster Recovery), garantindo a

restauracao das informac8es em caso de falhas;

o criptografia dos dados durante a transmissdo e armazenamento;

e controle de acesso as informagcdes conforme os perfis de usuarios definidos pela

Administracao;

e preservacdo da integridade, autenticidade, disponibilidade e confidencialidade dos

documentos e respectivos metadados;

e registro de eventos relacionados ao armazenamento e recuperacéo das informacoes;

e escalabilidade da infraestrutura para suportar eventual crescimento do acervo

documental durante a vigéncia contratual.
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A contratada devera garantir que os documentos digitais, imagens, metadados, registros
de auditoria e demais informacdes permanecam integros, disponiveis e acessiveis durante
toda a vigéncia contratual, adotando medidas técnicas e administrativas destinadas a
prevencao de perda, alteragcéo, exclusdo indevida ou acesso ndo autorizado as informacdes.

Os documentos armazenados deverdo permanecer vinculados aos respectivos registros
cadastrados no sistema, preservando sua estrutura, indexacao, histérico e rastreabilidade.

Ao término da contratacdo, a contratada devera assegurar a disponibilizacdo de todos os
documentos, metadados e demais informagfes armazenadas, em formato eletronico
acessivel e utilizavel, preservando sua integridade e possibilitando a migracdo para outra
solucéo tecnologica, conforme disposto neste Termo de Referéncia.

k) Implantacéo, Capacitacdo, Suporte Técnico e Atualizacdes

A contratada devera realizar a implantacdo completa da solucdo, compreendendo a
instalagéo, configuragéo, parametrizagéo, disponibilizagdo do ambiente operacional, testes de
funcionamento, validagdo da solucdo e demais procedimentos necessarios ao inicio da
operacéo, garantindo seu pleno funcionamento de acordo com as especificagbes deste Termo
de Referéncia.

A implantacdo deverd contemplar a configuragdo da solugdo conforme a estrutura
administrativa da Prefeitura Municipal de Vargedo e da Camara Municipal de Vereadores,
incluindo cadastros, perfis de acesso, parametrizacdes, campos de indexacdo, unidades
administrativas e demais configuragdes necessérias ao adequado funcionamento da solugéo.

O treinamento inicial dos usuarios devera ser realizado presencialmente, nas
dependéncias da Administragéo, contemplando os servidores indicados pelo Municipio e pela
Camara Municipal, abrangendo a utilizacdo operacional da solucdo, gerenciamento dos
documentos, pesquisa, digitalizagdo, gestdo do acervo fisico, assinatura eletronica,
administragdo do sistema e demais funcionalidades contratadas.

Sempre que ocorrerem alteragbes relevantes na solugdo, inclusdo de novas
funcionalidades ou quando solicitado pela Administracéo, a contratada devera disponibilizar
capacitacdo complementar, que podera ser realizada de forma presencial ou remota,
conforme a necessidade da Administracao.

Durante toda a vigéncia contratual, a contratada devera disponibilizar suporte técnico
especializado para atendimento de duavidas, correcdo de falhas, manutencdo da solucéo e
acompanhamento da operacgédo do sistema.

O suporte técnico devera contemplar atendimento remoto e, quando necessario e
mediante solicitacdo da Administracdo, atendimento presencial nas dependéncias do
Municipio.

A contratada devera disponibilizar manutencéo corretiva, evolutiva, preventiva e legal da
solucdo, incluindo todas as atualizagBes tecnoldgicas, adequacdes decorrentes de alteracbes
na legislacdo, melhorias de desempenho, correcdes de falhas e atualizagbes de seguranca,
sem custos adicionais para a Administracao.

Os chamados técnicos deverdo observar, no minimo, 0s seguintes prazos maximos de
atendimento:

e Altacriticidade: até 4 (quatro) horas uteis;

o Média criticidade: até 1 (um) dia util;
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e Baixa criticidade: até 3 (trés) dias uteis.

A contratada devera manter canal permanente de atendimento durante toda a vigéncia
contratual, possibilitando o registro, acompanhamento e solucdo dos chamados técnicos
apresentados pela Administracéo.

I) Preservacao Documental

Durante toda a execucdo contratual, a contratada devera adotar procedimentos
técnicos destinados a preservacao fisica e digital do patriménio documental da Administracao
Publica, observando as boas praticas arquivisticas, as normas aplicaveis a gestao documental
e 0s principios da conservagao preventiva.

Toda a movimentagdo, manuseio, organizacdo, preparacdo, digitalizacéo,
acondicionamento e reorganizacdo dos documentos devera ser realizada por profissionais
capacitados, utilizando técnicas e procedimentos que preservem a integridade fisica dos
documentos, evitando danos, perdas, extravios ou deterioracdo do acervo documental.

A contratada sera integralmente responsavel pela guarda, integridade, conservagéo,

rastreabilidade e correta devolugédo dos documentos que estiverem sob sua responsabilidade
durante a execucdo dos servicos, respondendo por quaisquer danos decorrentes de acao,
omissao, negligéncia, imprudéncia ou impericia de seus empregados ou prepostos.
Sempre que forem identificados documentos deteriorados, incompletos, ilegiveis, com indicios
de deterioracdo ou que demandem tratamento diferenciado, a contratada deverd registrar a
ocorréncia em relatério especifico e comunicar imediatamente ao fiscal do contrato para as
providéncias cabiveis.

Concluidos os servicos, todos os documentos deverdo ser devolvidos devidamente
organizados, identificados, acondicionados e arquivados nos locais indicados pela
Administracéo, preservando a correspondéncia entre o0 acervo fisico e os registros eletronicos
cadastrados no Sistema de Gerenciamento Eletronico de Documentos (GED).

A contratada devera adotar medidas que garantam a preservacdo da cadeia de
custédia documental durante todas as etapas da execucdo contratual, assegurando a
autenticidade, integridade, rastreabilidade e confiabilidade das informac¢des produzidas e
armazenadas.

3.1 ESPECIFICACAO TECNICA DA SOLUCAO

A solucéo devera ser composta por plataforma integrada de Gerenciamento Eletrénico
de Documentos (GED), contemplando software, servicos técnicos especializados,
infraestrutura tecnolédgica, armazenamento eletrénico, organizacao arquivistica, digitalizacado
documental, assinatura eletrénica, publicagdo e consulta de atos normativos, consolidacéo
legislativa, suporte técnico, manutengdo e demais recursos necessarios ao pleno atendimento
das necessidades da Administracéo Publica.

Todos os médulos deverdo operar de forma integrada, utilizando base Unica de dados,
permitindo a interoperabilidade entre as funcionalidades disponibilizadas, garantindo
consisténcia das informacg0@es, rastreabilidade das operacdes e gerenciamento unificado do
acervo documental fisico e digital.

A solugéo devera compreender, no minimo:
e implantagéo, configuracdo e parametrizagao da solugéo;
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e treinamento presencial dos usuarios;

e sistema GED em ambiente 100% web;

o aplicativo para dispositivos moveis;

e gerenciamento do acervo fisico;

o digitalizagdo documental;

e Organizacao arquivistica;

e indexacgdo e cadastramento;

e tecnologia OCR,;

e assinatura eletrénica;

e armazenamento em nuvem;

e publicacdo eletrbnica;

e consulta publica;

e consolidacao legislativa;

e suporte técnico;

e Manutencao corretiva;

e manutencao evolutiva;

e manutencao legal;

e exportacdo dos documentos e metadados;
e mecanismos de backup e recuperacao das informagoes.

3.2 REQUISITOS TECNICOS DO SISTEMA GED

3.2.1 Plataforma
A solucao devera possuir, no minimo, as seguintes caracteristicas:

e operar integralmente em ambiente 100% web, dispensando instalacdo obrigatéria de
aplicacdes locais para utilizagédo das funcionalidades administrativas;

e ser compativel com os principais havegadores de internet disponiveis no mercado;

e possuir interface responsiva, permitindo utilizacdo em computadores, notebooks,
tablets e dispositivos moveis;

o utilizar base Unica de dados para todos os médulos da solucao;

e permitir acesso simultaneo por mdltiplos usuarios, sem limitacdo de conexodes
concorrentes;

o disponibilizar ambiente integrado para gerenciamento do acervo fisico e digital;

e permitir parametrizagbes administrativas sem necessidade de alteracdo do cdodigo-
fonte;

e permanecer tecnologicamente atualizada durante toda a vigéncia contratual,
contemplando atualizagBes corretivas, evolutivas, legais e de seguranca;

e possibilitar integracao entre todos os médulos da solucao.

e A solugdo ofertada de verad possuir Integracdo Nativa com os meios oficiais de
publicacéo utilizados pela Administracdo, compreendendo:
* Diario Oficial dos Municipios de Santa Catarina— DOM/SC
* Diario Oficial do Estado — DOE, quando aplicavel;
* Diario Oficial da Unidao — DOU, quando aplicavel;
* Portal Oficial do Municipio de Vargedao (site institucional).
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A publicacdo deverd ocorrer mediante acdo/autorizagcdo do servidor publico
responsavel, que realizara a conferéncia do documento e promovera seu envio aos
respectivos veiculos oficiais por intermédio da integragdo disponibilizada pelo sistema,
ndo sendo admitida a publicacdo automética sem intervengcao humana.

3.2.2 Usuérios

A solucéo devera permitir:

cadastro ilimitado de usuarios, sem custos adicionais;

criacdo, edicdo, bloqueio, desbloqueio e exclusao de usuarios;

autenticagdo individual mediante usuéario e senha ou outro mecanismo seguro;
acesso simultaneo por usuarios autorizados;

gerenciamento centralizado dos usuarios pela Administracao;

definicdo de usuarios ativos e inativos;

registro da data e horario do ultimo acesso;

blogueio automatico da sesséo apds periodo de inatividade configuravel.

3.2.3 Perfis

O sistema devera permitir:

criacdo de perfis de acesso personalizados;

definicdo de permissdes por usuario ou grupo;

existéncia, no minimo, dos perfis Administrador, Gerencial, Operacional e Consulta;
restricdo de funcionalidades conforme o perfil atribuido;

segregacao de acesso por 6rgao, secretaria, departamento ou unidade administrativa,;
gerenciamento dos perfis diretamente pela Administracao.

3.2.4 Pesquisa
O sistema devera disponibilizar mecanismo avancado de pesquisa documental,

permitindo, no minimo:

pesquisa por numero;

data;

assunto;

palavras-chave;

tipo documental;

unidade administrativa;

periodo;

texto pesquisavel por OCR;

combinacéo de filtros de pesquisa;

ordenagédo e exportacdo dos resultados da pesquisa.

3.2.5Indexacéao

A solucgéo devera permitir:

cadastramento de metadados vinculados aos documentos;

configuracao de campos de indexacgéo pela Administragao;

utilizagé@o de, no minimo, cinco campos de indexacao por tipo documental;
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inclusdo de campos obrigatdrios e opcionais;
alteracdo das configuragfes sem necessidade de desenvolvimento especifico;
vinculagdo permanente entre documento digital e respectivos metadados.

3.2.6 OCR
A solucao devera utilizar tecnologia de Reconhecimento Optico de Caracteres (OCR)

ou equivalente, permitindo:

geracdo de documentos pesquisaveis;

pesquisa textual no contetdo dos documentos digitalizados;
preservacgdo da qualidade das imagens;

utilizacdo integrada ao processo de digitalizacéo;
recuperacado das informacgdes por pesquisa textual.

3.2.7 Gestéo do Acervo
A solucdo devera possuir modulo especifico para gerenciamento do acervo fisico,

permitindo:

cadastramento das unidades de arquivamento;

identificacdo das caixas, pastas e demais unidades documentais;

registro da localizagéo fisica dos documentos;

controle da movimentag&o do acervo;

emissao de consultas e relatorios;

vinculacéo entre documentos fisicos e digitais;

registro de informacdes relativas a temporalidade documental;

manutenc¢do da rastreabilidade do acervo fisico durante toda a execugédo contratual.

3.2.8 Aplicativo para Dispositivos Moveis
A solucdo deverd disponibilizar aplicativo compativel, no minimo, com os sistemas

Android e iOS, permitindo:

autenticacdo dos usuarios;

consulta e pesquisa documental;

visualizacdo de documentos;

insercdo de documentos, conforme perfil de acesso;
digitalizac&o utilizando a camera do dispositivo;

assinatura eletronica de documentos;

recebimento de notificacbes automaticas;

acesso as funcionalidades compativeis com o perfil do usuério;
sincronizacdo das informac¢des com a versao web.

3.2.9 Assinatura Eletrénica

A solucao devera disponibilizar modulo integrado de assinatura eletrdnica, permitindo:
assinatura de documentos pela versao web e pelo aplicativo;

utilizacado de certificados digitais compativeis com o padrédo ICP-Brasil e demais meios
legalmente admitidos;

gerenciamento dos usuarios signatarios;
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encaminhamento de documentos para assinatura,

controle das assinaturas pendentes;

notificagbes aos signatarios;

armazenamento permanente dos documentos assinados;
registro das informagdes relativas ao processo de assinatura.

3.2.10 Auditoria
A solucdo deverd manter registro permanente das operacdes realizadas pelos

usuarios, permitindo, no minimo:

identificacdo do usuario responsavel,

registro da data e horério das operacgoes;

historico das inclusdes, alteracdes e exclusdes;

registro das assinaturas eletrénicas;

registro das consultas e movimentagoes relevantes;
manutencdo dos registros para fins de auditoria e fiscalizacao.

3.2.11 Relatorios
O sistema devera permitir a emissdo de relatérios gerenciais, contemplando, no

minimo:

documentos cadastrados;

documentos digitalizados;

usudarios cadastrados;

movimentac¢do documental;

assinaturas eletronicas;

acervo fisico;

registros de auditoria;

exportacao dos relatérios para formatos eletrénicos usuais, quando aplicavel.

3.2.12 Administracdo do Sistema

A solucao devera disponibilizar ambiente administrativo que permita a Administracao:
gerenciar usuarios e perfis de acesso;

configurar parametros do sistema;

cadastrar tipos documentais;

configurar campos de indexacao;

administrar unidades organizacionais;

consultar registros de auditoria;

acompanhar a utilizacdo da solucéo;

administrar as funcionalidades disponibilizadas durante toda a vigéncia contratual,
sem necessidade de intervencdo da contratada, ressalvadas as situacdes que
envolvam manutencao técnica da solucéo.

3.3 REQUISITOS TECNICOS DA DIGITALIZAGAO
Os servicos de digitalizacdo deverdo observar as boas praticas arquivisticas, técnicas de
preservagdo documental e procedimentos que garantam a integridade fisica dos documentos,
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a qualidade das imagens produzidas, a confiabilidade das informacfes digitalizadas e a
adequada recuperacdo dos documentos eletronicos.
3.3.1 Preparacdo Documental
Antes da digitalizacdo, todos os documentos deverdo ser previamente preparados,
conferidos e organizados, de forma a garantir a correta captura eletrbnica e preservar suas
caracteristicas originais.
Os servicos deverdo contemplar, no minimo:
o conferéncia da documentacgéo recebida;
e oOrganizagdo da sequéncia documental;
e retirada de grampos, clipes, fitas adesivas e demais elementos que dificultem a
digitalizacéo;
e planificagéo de folhas dobradas, amassadas ou onduladas;
o identificacdo de documentos ausentes, ilegiveis ou pertencentes a outros processos;
e registro das ocorréncias verificadas durante a preparacao;
e comunicacao ao fiscal do contrato sempre que forem constatadas inconsisténcias que
possam comprometer a continuidade dos servicos.

3.3.2 Higienizagao

A contratada devera realizar higienizacdo basica dos documentos sempre que
necessaria, removendo poeira e demais residuos que possam comprometer a conservacao
dos documentos ou a qualidade da digitalizacao.

Os procedimentos deverdo preservar integralmente as caracteristicas fisicas dos
documentos, sendo vedada qualquer intervengé@o que possa ocasionar perda de informagdes
ou danos ao acervo.

3.3.3 Pequenos Reparos

Quando necessario para viabilizar a digitalizacdo, a contratada podera realizar
pequenos reparos de carater exclusivamente conservativo, tais como planificacdo de folhas e
refor¢co de documentos fragilizados.

Os reparos deverdo restringir-se as intervencdes indispensaveis ao adequado
manuseio e captura das imagens, sendo vedada qualquer alteracdo do contetdo ou das
caracteristicas originais dos documentos.

Sempre que forem identificados documentos deteriorados ou que demandem
tratamento especializado, a ocorréncia devera ser registrada e comunicada ao fiscal do
contrato.

3.3.4 Digitalizagdo

A digitalizacdo deverd ser realizada utilizando equipamentos compativeis com 0s
diferentes formatos, dimensdes e estados de conservacdo dos documentos, garantindo
elevada qualidade, fidelidade e legibilidade das imagens produzidas.

Os documentos deverdo ser digitalizados com resolu¢cao minima de 300 DPI, em preto
e branco, escala de cinza ou colorido, conforme a natureza do documento, observando-se
procedimentos que preservem sua integridade fisica.
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Sempre que as caracteristicas do documento representarem risco de dano durante a
alimentagdo automatica dos equipamentos, a captura devera ser realizada por método
compativel que assegure sua preservacao.

Os arquivos digitais deverdo ser gerados preferencialmente no formato PDF/A
pesquisavel, preservando sua autenticidade, legibilidade e possibilidade de preservagéo
digital de longo prazo.

3.3.5 Reconhecimento Optico de Caracteres (OCR)

A solucao devera aplicar tecnologia de Reconhecimento Optico de Caracteres (OCR)
ou equivalente, permitindo a geracdo de documentos pesquisaveis e a recuperacdo das
informagdes por meio de pesquisa textual.

A aplicacdo do OCR devera preservar a qualidade da imagem original e possibilitar
pesquisas compativeis com o conteldo digitalizado.

3.3.6 Controle de Qualidade
A contratada devera realizar controle de qualidade dos servicos executados,
verificando, no minimo:
e legibilidade das imagens;
e alinhamento dos documentos;
o integridade das paginas digitalizadas;
e sequéncia documental,
e aplicacdo da indexacéo;
o funcionamento da pesquisa por OCR, quando aplicavel;
e vinculagéo correta dos documentos ao sistema.
Sempre que forem identificadas inconformidades, os documentos deverdo ser submetidos a
nova digitalizacao antes de sua disponibilizacdo & Administracao.

3.3.7 Indexacgéo

Ap6s a digitalizacdo, todos os documentos deverdo ser devidamente classificados,
indexados e vinculados ao Sistema de Gerenciamento Eletrbnico de Documentos (GED),
observando os campos de indexagéo definidos pela Administracéo.

A indexacdo devera permitir a localizacdo rapida e precisa dos documentos,
preservando a correspondéncia entre os registros eletrdnicos e os respectivos documentos
fisicos.

3.3.8 Organizacéao e Devolugao do Acervo

Concluida a digitalizacéo, os documentos deverédo ser reorganizados, acondicionados
e arquivados nos locais indicados pela Administracdo, observando a metodologia arquivistica
adotada.

A contratada sera responsavel por toda a movimentacdo interna do acervo
documental, compreendendo a retirada das caixas, preparacao, digitalizagéo, reorganizacéo
e devolucdo aos respectivos locais de guarda.

o> |
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O acervo deverd ser devolvido devidamente identificado, organizado e acondicionado,
preservando sua integridade fisica e mantendo correspondéncia com os registros eletrdnicos
cadastrados no sistema.

3.3.9 Relatoérios dos Servigos Executados
Durante a execuc¢ao dos servigos, a contratada deverd manter registro das atividades
realizadas e das ocorréncias verificadas, disponibilizando relatérios sempre que solicitado
pela Administragéo.
Os relatdrios deverdo contemplar, quando aplicavel:
e uantitativo de documentos processados;
e (uantitativo de paginas digitalizadas;
e documentos com inconsisténcias;
e documentos deteriorados;
e documentos ilegiveis;
e documentos nao localizados;
e oOcorréncias registradas durante a execucao;
e andamento dos servigos.

3.3.10 Entrega e Aceitacdo dos Servigos

Os servicos somente serdo considerados concluidos apdés a verificagcdo e aceitacéo
pela fiscalizacdo do contrato.

A Administracao podera solicitar a correcao de inconsisténcias, complementacao dos
servicos ou redigitalizacdo de documentos que ndo atendam aos requisitos técnicos
estabelecidos neste Termo de Referéncia, sem qualquer 6nus adicional.

A entrega final devera compreender, no minimo:

e documentos digitalizados e devidamente indexados;

e documentos vinculados ao Sistema GED;

e acervo fisico reorganizado e arquivado nos locais indicados pela Administragéo;
e inventario atualizado do acervo, quando aplicavel,

e relatérios dos servigcos executados;

e registro das ocorréncias verificadas durante a execugao.

3.4 SEGURANCA DA INFORMA(}AO
A solucdo devera contemplar mecanismos que assegurem a confidencialidade,
integridade, disponibilidade, autenticidade e rastreabilidade das informa¢cGes armazenadas e
processadas, observando as boas praticas de seguranca da informagéo e as normas legais
aplicaveis a Administracdo Publica.
3.4.1 Seguranca
A solucdo deverd adotar mecanismos de seguranca capazes de proteger 0S
documentos e informacdes armazenadas, contemplando, no minimo:
e autenticagdo individual dos usuarios;
e controle de acesso por perfis e niveis de permissao;
e registro de logs das operacgdes realizadas;
o criptografia dos dados em transito e em armazenamento, quando aplicavel;

o> |
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e mecanismos de backup perioddico das informacdes;

e procedimentos para recuperacao de dados em caso de falhas ou incidentes;

o disponibilidade da solucdo durante toda a vigéncia contratual, observados os niveis
minimos de servigo estabelecidos neste Termo de Referéncia;

e mecanismos que assegurem a continuidade da operacdo e a integridade das
informacdes em caso de indisponibilidade dos servicgos.

3.4.2 Lei Geral de Protegdo de Dados — LGPD

A contratada deverd observar integralmente as disposicdes da Lei Federal n°
13.709/2018 (Lei Geral de Protegéo de Dados Pessoais — LGPD), adotando medidas técnicas
e administrativas aptas a proteger os dados pessoais eventualmente tratados durante a
execucgao contratual.

A contratada sera responsavel por garantir a confidencialidade, o sigilo e a seguranca
das informacgBes as quais tiver acesso, utilizando-as exclusivamente para a execucao do
objeto contratado.

Na hipotese de ocorréncia de incidente de seguranca envolvendo dados pessoais, a
contratada devera comunicar imediatamente a Administracédo, adotando todas as medidas
necessarias para contencédo, mitigacdo dos impactos e restabelecimento da seguranga das
informacoes.

Ao término da contratagéo, a contratada devera promover a devolugéo, transferéncia
ou eliminagcé@o dos dados sob sua responsabilidade, conforme orientacdo da Administracéo e
observada a legislagéo vigente.

3.4.3 Propriedade dos Dados

Todos os documentos digitalizados, documentos eletrdnicos, imagens, metadados,
registros de auditoria, histéricos de movimentacdo, indexagfes, cadastros, informacdes
produzidas ou armazenadas durante a execucdo contratual constituem patriménio exclusivo
da Prefeitura Municipal de Vargedo e da Camara Municipal de Vereadores de Vargedo,
conforme a origem das informagoes.

A contratada ndo podera utilizar, reproduzir, compartilhar, divulgar ou reter quaisquer
dados ou documentos obtidos em razdo da execucdo contratual para finalidade diversa da
prevista neste Termo de Referéncia.

Durante toda a vigéncia contratual deverdo ser preservadas a integridade,
autenticidade, disponibilidade e rastreabilidade dos documentos e respectivos metadados,
vedada qualquer alteracdo ou exclusado sem autorizacao formal da Administracao.

3.4.4 Exportacdo e Migracado dos Dados

A solugéo devera disponibilizar mecanismos que permitam a exportacado integral dos
documentos eletrénicos, imagens digitalizadas, metadados, registros de auditoria, historicos,
assinaturas eletrénicas e demais informacdes produzidas durante a execucdo contratual, em
formatos eletrénicos amplamente utilizados e que possibilitem sua reutilizagcdo em outra
solucéo tecnoldgica.

Ao término da contratacdo, independentemente do motivo, a contratada devera
disponibilizar todos os dados pertencentes a Administracdo, preservando sua integridade,
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autenticidade, estrutura de indexacdo e relacionamentos existentes entre documentos e
metadados, sem perda de informacoes.

A solucdo ndo podera impor mecanismos que dificultem ou impecam a migracao das
informagdes para outro sistema, devendo assegurar a portabilidade dos dados e vedar
qualquer forma de aprisionamento tecnoldgico (vendor lock-in).

3.5 CONSOLIDACAO LEGISLATIVA

A solucdo devera contemplar servigos especializados de levantamento, compilagéo,
revisdo, atualizagdo, consolidacdo e organizacdo dos atos normativos do Municipio de
Vargedo, observando as disposi¢fes da Lei Complementar Federal n°® 95/1998 e demais
normas aplicaveis a técnica legislativa.

Os servigcos deverdo compreender a consolidacdo das leis, decretos, portarias,
resolucbes e demais atos normativos, promovendo a incorporagdo das alteracoes,
revogacdes, correlagbes e demais modificacdes introduzidas por normas posteriores,
preservando o historico legislativo e a rastreabilidade das alteracdes realizadas.

A solucdo devera permitir a disponibilizacdo da legislacdo consolidada para consulta
eletrdnica, possibilitando pesquisas por numero, data, assunto, palavra-chave e demais
critérios definidos pela Administragdo, bem como a visualizagdo do historico de alteracgoes,
vigéncia e demais informacdes pertinentes.

Durante toda a vigéncia contratual, a contratada deverd manter atualizada a
consolidacao legislativa, incorporando as alterag6es decorrentes da publicagdo de novos atos
normativos, garantindo a disponibilidade de textos consolidados, integros e atualizados para
consulta pelos usuarios internos e pelo publico, quando aplicavel.

4. DA IMPLANTACAO E EXECUCAO DOS SERVICOS

A implantagéo da solugéo e a execucao dos servicos deverdo ser realizadas de forma
planejada, observando as especificacdes técnicas deste Termo de Referéncia, garantindo a
continuidade das atividades administrativas, a integridade do acervo documental e a
adequada transferéncia de conhecimento aos usuarios da Administragéo.

A contratada sera responsavel por fornecer toda a infraestrutura, mao de obra
especializada, equipamentos, softwares, materiais e demais recursos necessarios a completa
execucao do objeto contratado.

Os servicos deverdo ser executados conforme cronograma previamente aprovado
pela Administracao, observando, no minimo, as etapas descritas a seguir.

4.1 Cronograma de Execucdao

A contratada devera apresentar, apds a assinatura do contrato, cronograma detalhado
contendo as etapas de implantacdo da solugdo, organizacdo arquivistica, digitalizacéo,
treinamento, homologacao e demais atividades necessarias a execugao contratual.

O cronograma devera observar o prazo maximo estabelecido neste Termo de
Referéncia e podera ser ajustado pela Administracdo sempre que necessério ao adequado
acompanhamento dos servicos.

4.2 Implantagéo da Solugéo
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A implantacdo compreendera a instalagdo, configuracdo, parametrizacao,
disponibilizacéo da infraestrutura tecnoldgica, testes de funcionamento, validacédo operacional
e demais procedimentos necessarios ao pleno funcionamento da solucgéo.

A contratada deverd realizar todas as configuracdes necessérias para adequacao da
solucdo a estrutura administrativa da Prefeitura Municipal de Vargedo e da Camara Municipal
de Vereadores, incluindo usuarios, perfis de acesso, unidades administrativas, campos de
indexacao, tipos documentais e demais parametros definidos pela Administracao.

4.4 Equipe Técnica

A contratada devera disponibilizar equipe técnica em quantidade suficiente e com
gualificacdo compativel com a complexidade dos servigos contratados, responsabilizando-se
integralmente pela coordenacao, supervisdo e execucédo das atividades.

Os profissionais deverdo possuir experiéncia na execucdo de servigcos de gestéo
documental, organizagao arquivistica, digitalizacdo de documentos, implantacdo de sistemas
de gerenciamento eletrénico de documentos (GED) ou atividades equivalentes compativeis
com o objeto desta contratagéo.

Durante toda a execucdo contratual devera ser mantido responséavel técnico ou
preposto com poderes para representar a contratada perante a Administracdo e solucionar
guestdes técnicas e operacionais relacionadas aos servicos.

4.5 Organizagao Arquivistica do Acervo

Os servicos de organizacdo arquivistica deverdo ser executados por metodologia
técnica compativel com as boas praticas de gestdo documental aplicaveis a Administracéo
Publica, observando a preservacédo, identificacdo, classificacdo, localizacdo e adequada
organizacao do acervo documental.

A organizagédo do acervo devera contemplar, no minimo:

e levantamento e diagnéstico do acervo documental existente;

e identificacdo dos conjuntos documentais;

o classificagcdo e organizacdo dos documentos conforme sua natureza, espécie
documental, unidade administrativa de origem e demais critérios definidos pela
Administracao;

e conferéncia da sequéncia documental e verificacdo da integridade dos documentos;

e higienizacdo béasica, quando necessaria;

e retirada de materiais que prejudiqguem a conservacdo ou a digitalizacdo dos
documentos;

e acondicionamento adequado dos documentos e das unidades de arquivamento;

o identificacdo das caixas, pastas e demais unidades arquivisticas;

e reorganizacdo fisica do arquivo conforme metodologia previamente definida;

e cadastramento e atualizacdo da localizacao fisica das unidades de arquivamento no
sistema GED;

o elaboracéo de inventario do acervo organizado;

e vinculagdo entre o acervo fisico e os respectivos documentos eletrénicos, quando
aplicavel.

administracao@vargeao.sc.gov.br



1938

VARGEAO

3

1964

Fone (49) 3434-0148 — (49) 3050-5500
Rua 07 de setembro, 477 — CEP — 89.690-0000 — Vargedo - SC

Estado de Santa Catarina

Governo Municipal de Vargeao

Durante toda a execucdo dos servicos, a contratada sera responsavel pela
movimentacao interna dos documentos, compreendendo a retirada das caixas dos locais de
guarda, transporte interno até o ambiente de trabalho, preparacdo documental, digitalizacao,
organizacao, acondicionamento e devolucéo aos locais indicados pela Administracéo.

Concluidos os servicos, o acervo deverd permanecer totalmente organizado,
identificado e arquivado nos locais indicados pela Administragdo, permitindo a rapida
localizacdo dos documentos fisicos e mantendo correspondéncia entre a organizacao fisica e
0s registros eletrbnicos constantes no Sistema de Gerenciamento Eletrénico de Documentos
(GED).

Sempre que forem identificados documentos cuja temporalidade documental indicar
possibilidade de eliminagdo ou recolhimento permanente, a contratada devera elaborar
orientacdo técnica a Administracéo, permanecendo a decisdo quanto a destinacao final dos
documentos de competéncia exclusiva do Municipio, observada a legislacdo arquivistica
vigente e os procedimentos administrativos aplicaveis.

4.6 Equipamentos, Softwares, Materiais e Infraestrutura

Para a execucdo dos servicos, a Administracdo Municipal disponibilizara
exclusivamente:

e espaco fisico adequado para execucao dos servigos, nas dependéncias da Prefeitura
Municipal e da Camara Municipal, conforme o caso;

e acesso a energia elétrica;

e acesso arede de internet;

e caixas-arquivo (arquivo morto) destinadas ao acondicionamento e organizacado do
acervo documental, quando necessario.

Todos 0s demais recursos necessarios a perfeita execucdo do objeto serdo de
responsabilidade exclusiva da contratada, compreendendo, no minimo:

e scanners e demais equipamentos de digitalizagdo compativeis com o objeto;

e computadores, notebooks e monitores;

e softwares, sistemas, licencas e aplicativos necessérios a execuc¢ao dos servicos;

e eguipamentos de armazenamento temporario e dispositivos auxiliares;

e mobiliario complementar necessario a execucao dos trabalhos, quando nao
disponibilizado pela Administracéo;

e equipamentos de protecao individual (EPIs), quando aplicaveis;

e materiais de consumo, tais como etiquetas, identificadores, fitas, materiais para
pequenos reparos, materiais de higienizacdo documental e demais insumos
necessarios a execuc¢ao dos servicos;

e cabeamentos, periféricos, estabilizadores, extensdes e demais equipamentos
auxiliares;

e mao de obra especializada em quantidade suficiente para o cumprimento do
cronograma estabelecido;

e transporte interno dos equipamentos e materiais utilizados na execucao dos servigos.
Todos os equipamentos empregados deverdo ser compativeis com os diferentes

formatos, dimensdes e estados de conservacdo dos documentos, garantindo qualidade,
produtividade, seguranca e preservacao do patriménio documental.
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A contratada sera integralmente responséavel pela instalacdo, operacao, manutencao,
substituicdo e perfeito funcionamento dos equipamentos utilizados durante toda a execucao
contratual, ndo cabendo a Administracdo qualquer responsabilidade pelo fornecimento de
equipamentos ou materiais ndo expressamente previstos neste Termo de Referéncia.

Os equipamentos, materiais e demais bens de propriedade da contratada
permanecerdo sob sua exclusiva responsabilidade durante toda a execucdo contratual,
cabendo a empresa adotar as medidas necesséarias para sua guarda, manutencdo e
seguranca, ndo respondendo a Administragdo por eventuais danos, perdas, furtos ou

extravios, salvo quando comprovadamente decorrentes de ato ou omissao de seus agentes.

4.7 Treinamento e Capacitacao

A contratada deverd realizar treinamento presencial, nas dependéncias da
Administracéo, destinado aos servidores indicados pelo Municipio e pela Camara Municipal,
contemplando todas as funcionalidades da solucao contratada.

O treinamento deverad abranger, no minimo, utilizagcdo operacional do sistema,
administracdo da solugcdo, pesquisa documental, gerenciamento do acervo fisico,
digitalizacdo, assinatura eletrdnica, consulta publica, emissdo de relatérios e demais
funcionalidades disponibilizadas.

Sempre que ocorrerem alteracdes relevantes na solugcdo ou quando solicitado pela
Administracdo, deverdo ser disponibilizadas capacitacdes complementares, que poderédo
ocorrer de forma presencial ou remota.

4.8 Operacédo Assistida e Homologagéao

Apo6s a implantagéo da solucéo, a contratada devera prestar acompanhamento técnico
durante o periodo inicial de utilizagdo, prestando suporte aos usuarios, realizando ajustes
operacionais e solucionando eventuais inconsisténcias identificadas pela Administracao.

A homologacéo da solugéo ocorrera apoés a verificacdo, pela fiscalizagcdo do contrato,
do atendimento integral das especificagfes técnicas, da conclusdo das etapas previstas no
cronograma e do adequado funcionamento de todos os modulos e funcionalidades
contratadas.

A Administracdo poderd solicitar corre¢des, complementacdes ou ajustes antes da
emissao do termo de recebimento definitivo da implantagéo.

4.9 Visita Técnica

As licitantes poderdo realizar visita técnica aos locais onde serdo executados 0s
servigos, com a finalidade de conhecer as condi¢des do acervo documental, dos ambientes
de trabalho e das instalac6es disponibilizadas pela Administracéo.

A visita técnica devera ser previamente agendada junto & Administracéo, sendo todos
os custos decorrentes de sua realizagcdo de exclusiva responsabilidade da licitante.

Como condicdo de habilitagdo, a licitante devera apresentar Atestado de Visita
Técnica, assinado por seu responsavel legal ou técnico, declarando que realizou a visita e
tomou conhecimento das condicdes de execucdo dos servigos, ou, alternativamente,
Autodeclaracdo de Conhecimento das Condigcdes de Execucdo, firmada pelo
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representante legal da empresa, declarando possuir pleno conhecimento do objeto, das
condic@es locais e das exigéncias previstas neste Termo de Referéncia.

A opcéo pela apresentacdo da autodeclaracdo ndo exime a futura contratada da
responsabilidade pela execucdo integral dos servicos, nem podera ser utilizada como
justificativa para solicitacdo de reequilibrio econémico-financeiro, prorrogacdo de prazos ou
alegacao de desconhecimento das condi¢des de execucéo do objeto.

5. DO PRAZO E DAS CONDICOES PARA EXECUCAO DOS SERVICOS

A execucdo dos servicos terd inicio ap6s a emissdo da Ordem de Servico pela
Administracdo Municipal, observando o cronograma fisico de execuc¢do apresentado pela
contratada e aprovado pela fiscalizagdo do contrato.

A contratada deveréa concluir as etapas de implantagédo da solucdo, compreendendo a
instalagdo, configuracdo, parametrizagdo, disponibilizagdo do ambiente operacional,
cadastramento inicial, treinamento presencial dos usuérios, testes de funcionamento,
homologacéo e inicio da operacgéo assistida, no prazo maximo de 90 (noventa) dias, contados
da emisséo da Ordem de Servigo.

Os servicos de organizagdo arquivistica, preparacdo documental, higienizacéo,
pequenos reparos, digitalizacdo, tratamento de imagens, aplicacdo de tecnologia OCR,
indexacgdo, cadastramento, vinculagdo dos documentos ao Sistema de Gerenciamento
Eletrénico de Documentos (GED), gerenciamento do acervo fisico, consolidagéo legislativa e
demais atividades previstas neste Termo de Referéncia deverdo ser executados de forma
continua, observando o cronograma aprovado pela Administracéo, respeitando as prioridades
definidas pela fiscalizag&o do contrato.

Toda a execucdo dos servicos que envolvam o manuseio do acervo documental
devera ocorrer obrigatoriamente nas dependéncias da Prefeitura Municipal de Vargeao e da
Céamara Municipal de Vereadores, em locais disponibilizados pela Administracdo, sendo
vedada a retirada de documentos pertencentes ao acervo publico para processamento
externo, salvo autorizacdo formal e expressa da Administragdo em situagdes excepcionais
devidamente justificadas.

A Administracao disponibilizara exclusivamente o espaco fisico destinado a execucéo
dos servicos, acesso a energia elétrica, acesso a internet e as caixas-arquivo destinadas ao
acondicionamento dos documentos, cabendo a contratada fornecer todos os demais recursos
necessarios a perfeita execucdo do objeto, incluindo m&o de obra especializada,
equipamentos, scanners, computadores, softwares, licencas, materiais de consumo,
equipamentos auxiliares e demais insumos necessarios ao cumprimento das obrigacfes
contratuais.

Durante toda a execugdo contratual, a contratada serd responsavel pela
movimentacao interna do acervo documental, compreendendo aretirada das caixas dos locais
de armazenamento, transporte interno, preparacdo documental, organiza¢do arquivistica,
digitalizacdo, indexacao, acondicionamento e devolu¢do dos documentos aos locais indicados
pela Administragdo, preservando sua integridade, autenticidade, rastreabilidade e
organizacao.

Concluidos os servigos, o acervo documental deverd ser devolvido totalmente
organizado, identificado, acondicionado e arquivado nos locais definidos pela Administragéao,
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mantendo correspondéncia entre a localizacdo fisica das unidades de arquivamento e o0s
respectivos registros cadastrados no Sistema de Gerenciamento Eletrénico de Documentos
(GED).

Os servicos continuados de licenciamento da solucdo, hospedagem, armazenamento
em nuvem, assinatura eletrbnica, manutencdo corretiva, evolutiva e legal, atualizacfes,
suporte técnico e demais funcionalidades contratadas deverdo permanecer disponiveis
durante toda a vigéncia contratual, observados os niveis minimos de servi¢co estabelecidos
neste Termo de Referéncia.

O recebimento dos servicos ocorrera mediante acompanhamento da fiscalizagéo
contratual, que verificara o atendimento das especificacdes técnicas, a conclusdo das etapas
previstas no cronograma, a qualidade dos servicos executados, a integridade do acervo
documental e o pleno funcionamento da solugéo.

Serdo considerados concluidos somente o0s servigcos efetivamente implantados,
testados, homologados, disponibilizados e formalmente aceitos pela Administracdo, mediante
emissdo do respectivo Termo de Recebimento, ndo eximindo a contratada da
responsabilidade pela correcdo de eventuais falhas identificadas durante a vigéncia
contratual.

6. CONDI(;C)ES DE PRAZO E PAGAMENTO

O pagamento referente aos servicos de implantagdo da solucdo, organizagéo
arquivistica, preparacdo documental, digitalizacdo, tratamento de imagens, aplicacdo de
tecnologia OCR, indexacado, cadastramento, gerenciamento do acervo fisico, consolidacéo
legislativa, parametrizagéo, treinamento, homologacdo e demais servigos correlatos sera
efetuado em parcela Unica, apés a conclusédo integral dos servicos, mediante emissédo do
Termo de Recebimento Definitivo pelo fiscal do contrato.

O pagamento ficara condicionado a comprovacdo de que todos os servigos foram
executados em conformidade com as especificacdes técnicas estabelecidas neste Termo de
Referéncia, bem como a aprovacdo da fiscalizagdo quanto a qualidade dos servigos
prestados, ao correto funcionamento da solugéo, a organizacao do acervo documental e a
entrega de todos os produtos previstos na contratacao.

Os servigcos somente seréo considerados concluidos apos:

e implantagdo completa da solugéo;

e parametrizacdo e configuracdo do sistema,;

e realizacao do treinamento presencial dos usuarios;

e homologacédo da solugéo pela Administracéo;

e conclusado da organizagédo arquivistica do acervo;

o digitalizagéo, indexagao e cadastramento dos documentos previstos;

e consolidagcéo dos atos normativos;

o disponibilizacéo integral das funcionalidades contratadas;

e entrega do acervo fisico devidamente organizado e identificado;

e corregao de todas as inconformidades eventualmente apontadas pela fiscalizagéo.

Os servicos continuados de licenciamento da solucao, hospedagem, armazenamento
em nuvem, assinatura eletrénica, manutencao corretiva, evolutiva e legal, suporte técnico e
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VARGEAO
demais funcionalidades contratadas serdo pagas mensalmente, ap6s a efetiva
disponibilizac&o dos servigos e mediante ateste do fiscal do contrato.

Os pagamentos serdo efetuados em até 10 (dez) dias Uteis apds a apresentacdo da
Nota Fiscal, devidamente atestada pelo fiscal do contrato e acompanhada da documentacéo
exigida pela legislacao vigente.

Nenhum pagamento sera efetuado enquanto houver pendéncias relativas a execugao
contratual, descumprimento das especificacdes técnicas, inconformidades apontadas pela
fiscalizag&o ou irregularidades fiscais, trabalhistas ou previdenciarias da contratada, quando
exigidas pela legislacéo.

A emissao do Termo de Recebimento Definitivo e o ateste da Nota Fiscal ndo afastam
a responsabilidade da contratada pela qualidade dos servigos executados, permanecendo
esta responsavel pela correcéo de eventuais falhas, vicios ou defeitos constatados durante a
vigéncia contratual, nos termos da legislacéo aplicavel.

7. DOTACAO ORCAMENTARIA
DOTACOES ORCAMENTARIAS
SETOR DESPESA | NATUREZA
Secretaria 10 03.001.402.4.122.2.033.3.3.90.00.00.00.00.1.500.0000.0100
Administracao
Ativ. Legislativas 01.001.031.01.01.2030.3.3.90.00.00.00
Fonte: Departamento Financeiro do Municipio de Vargeao-SC.
8.ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATAQAO
X VALOR VALOR
ITEM DESCRICAO UNID QTDE UN R$ TOTAL R$

IMPLANTACAO, CONFIGURACAO,

01 PARAMETRIZACAO DA SOLUCAO E UNID. 01 3.083,80 {|3.083,80

TREINAMENTO DOS USUARIOS.

LICENCIAMENTO DE USO DE §ISTEMA

DE GERENCIAMENTO ELETRONICO DE

DOCUMENTOS (GED), EM AMBIENTE

100% WEB, INCLUINDO MANUTENCAO

CORRETIVA, EVOLUTIVA E LEGAL, -

02 ATUALIZAQC)ES, SUI?ORTE TECNICO, MES 12 53514 6.421.68

CONTROLE DE USUARIOS, PERFIS DE

ACESSO, PESQUISA DO(NJUMENTAL,

AUDITORIA DE OPERACOES E

ARMAZENAMENTO INTEGRADO.

SERVICO DE HO§PEDAGEM, B

DISPONIBILIZAQAO, PUBLICACAO E

CONSULTA PUBLICA DE ATOS )

03 NORMATIVOS E DOCUMENTOS MES 12 94,44 1.133,28

INSTITUCIONAIS, (;OM MECANISMO DE

PESQUISA POR NUMERO, DATA,

ASSUNTO E PALAVRAS-CHAVE.

I |

3
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DISPONIBILIZACAO DE MODULO DE
ASSINATURA ELETRONICA INTEGRADO
A SOLUCAO DE GESTAO DOCUMENTAL,
COMPATIVEL COM CERTIFICADOS ICP-
BRASIL E DEMAIS MEIOS ELETRONICOS
LEGALMENTE ACEITOS.

DIGITALIZACAO, INDEXACAO,
CLASSIFICACAO, CADASTRAMENTO E
VINCULAGCAO AO SISTEMA DE GESTAO
DOCUMENTAL DOS ATOS NORMATIVOS
DO MUNICIPIO DE VARGEAO E DA DOCU
CAMARA MUNICIPAL DE VEREADORES, ||[MENTO
INCLUINDO LEIS, DECRETOS,
PORTARIAS, RESOLUCOES E DEMAIS
ATOS ADMINISTRATIVOS E
LEGISLATIVOS.

SERVIGOS ESPECIALIZADOS DE
ORGANIZACAO ARQUIVISTICA DO
ACERVO FiSICO MUNICIPAL,
COMPREENDENDO CLASSIFICAGAO,
CATALOGAGCAO, IDENTIFICACAO,

06 |[ETIQUETAGEM, SEPARACAO, UNID. 01 |[22.860,47 ||22.860,47
ACONDICIONAMENTO E
REORGANIZACAO DOCUMENTAL,
OBSERVADAS AS BOAS PRATICAS
ARQUIVISTICAS E TECNICAS DE
GESTAO DOCUMENTAL.

DIGITALIZACAO, INDEXACAO,
CLASSIFICACAO, TRATAMENTO DE
IMAGENS, CADASTRAMENTO E
VINCULACAO AO SISTEMA DE GESTAO

04 MES 12 67,27 807,24

05 10.000 (2,12 21.200,00

DOCUMENTAL DE DOCUMENTOS PAGIN
ADMINISTRATIVOS, CONTABEIS E A

07 DEMAIS DOCUMENTOS INTEGRANTES |DIGITA 330.000 j0,27 89.100,00
DO ACERVO MUNICIPAL, COM LIZADA

EXECUCAO OBRIGATORIA DOS
SERVICOS NAS DEPENDENCIAS DA
PREFEITURA MUNICIPAL DE
VARGEAOQ/SC.

DISPONIBILIZACAO DE AMBIENTE DE
ARMAZENAMENTO EM NUVEM .
INTEGRADO AO SISTEMA DE GESTAO -
08 DOCUMENTAL, COM MECANISMOS DE MES 12 173,82 2.085,84
BACKUP, SEGURANCA E

RECUPERACAO DAS INFORMAGCOES.

SERVICOS TECNICOS ESPECIALIZADOS
DE CONSOLIDACAO, COMPILACAO,
REVISAO, ATUALIZACAO E
ORGANIZACAO DOS ATOS
NORMATIVOS MUNICIPAIS,
OBSERVANDO A LEI COMPLEMENTAR

09 UNID. 01 6.093,65 ||6.093,65

m Fone (49) 3434-0148 — (49) 3050-5500 - www.vargeaosc.gov.br
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FEDERAL N° 95/1998 E ALTERAGOES
POSTERIORES.

SERVICOS DE ATUALIZACAO,
MANUTENCAO E ACOMPANHAMENTO
CONTINUO DA CONSOLIDACAO DOS
ATOS NORMATIVOS MUNICIPAIS

10 |[DURANTE A VIGENCIA CONTRATUAL, |MES 12 78,00 936,00
CONTEMPLANDO A INSERCAO DAS
ALTERACOES DECORRENTES DE
NOVAS NORMAS EDITADAS PELO
MUNICIPIO.

Valor Total: R$ 153.721,96 (cento e cinquenta e trés mil setecentos e vinte e um
reais com noventa e seis centavos).

Justificativa da Cotacao de Precos

A pesquisa de precos para a presente contratacido foi realizada em conformidade com os
principios da economicidade, eficiéncia, planejamento e sele¢cdo da proposta mais vantajosa
para a Administragao Publica, previstos na Lei Federal n° 14.133/2021.

Considerando a natureza especializada do objeto, consistente na contratacdo de solugao
integrada de gerenciamento eletronico de documentos (GED), organizagédo arquivistica,
digitalizacdo documental, armazenamento eletrénico, assinatura eletrénica, consulta publica
de atos normativos e consolidagao legislativa, a Administragdo realizou levantamento de
precos por meio de fontes diversificadas, visando obter maior seguranga e confiabilidade na
formacgéao do valor estimado da contratacao.

Para composigao do orgamento estimativo foram utilizadas as seguintes fontes:

| — Pesquisa de contrata¢des similares disponibilizadas no Portal Nacional de Contratacoes
Publicas — PNCP/Gov.br;

Il — Cotagbes de pregos obtidas diretamente junto a empresas atuantes no segmento de
gestdo documental, digitalizagdo de documentos, armazenamento eletrbnico e solugdes
tecnoldgicas correlatas.

Na analise dos valores coletados foram observadas as especificagdes técnicas definidas pela
Administracao Municipal, especialmente quanto a disponibilizacao de solugado em ambiente
web, execucdo presencial dos servigos de organizagdo arquivistica e digitalizacdo nas
dependéncias da Prefeitura Municipal, armazenamento em nuvem, mecanismos de
segurancga da informagao, consulta publica de atos normativos e consolidagao legislativa.

A utilizacdo combinada de dados provenientes de contratagcdes publicas similares e de
propostas comerciais emitidas por empresas especializadas permitiu @ Administragao obter
parametros compativeis com a realidade do mercado, assegurando maior confiabilidade na
definicdo do valor estimado da contratacao.

Dessa forma, conclui-se que a pesquisa de pregos realizada apresenta elementos suficientes
para subsidiar a estimativa de custos da futura contratagdo, atendendo aos requisitos legais
€ aos principios que regem as contratagdes publicas.

9. OBRIGACOES DA CONTRATADA
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Constituem obrigacdes da Contratada:

| — Executar os servicos em conformidade com as especificacdes constantes do Edital,
deste Termo de Referéncia, da proposta apresentada e da legislacédo aplicavel;

Il — Disponibilizar profissionais qualificados e em quantidade suficiente para a
adequada execucdo dos servicos contratados;

Il — Fornecer todos os equipamentos, scanners, computadores, softwares, licengas,
ferramentas e demais recursos necessarios a execuc¢ao integral dos servicos;

IV — Realizar a implantagdo, configuracdo, parametrizagdo e disponibilizagdo da
solucdo dentro dos prazos estabelecidos;

V — Ministrar treinamento aos servidores indicados pela Administragdo Municipal,
contemplando a utilizacdo das funcionalidades da solucéo contratada;

VI — Executar os servicos de organizacdo arquivistica, preparacdo documental,
digitalizagéo, indexacdo, classificagéo e tratamento de imagens nas dependéncias da
Prefeitura Municipal de Vargeao/SC, observadas as disposicfes deste Termo de
Referéncia;

VII — Preservar a integridade fisica dos documentos publicos durante todas as etapas
da execucdo contratual, responsabilizando-se por eventuais danos, extravios, perdas
ou deterioracdes causadas ao acervo documental,

VIII — Manter sigilo e confidencialidade sobre todas as informagdes, documentos,
dados e registros aos quais tiver acesso em razao da execucao contratual,

IX — Adotar medidas adequadas de seguranga da informacgé&o para prote¢éo dos dados
armazenados e processados durante a execucao dos servicos;

X — Disponibilizar suporte técnico durante toda a vigéncia contratual, promovendo
correcdes, ajustes e atualizacbes necessarias ao pleno funcionamento da solucao;

Xl — Manter os servicos de hospedagem, armazenamento, consulta publica, assinatura
eletrbnica e demais funcionalidades contratadas em pleno funcionamento durante toda
a vigéncia do contrato;

Xl — Corrigir, sem 06nus para a Administracdo Municipal, quaisquer falhas,
inconsisténcias, erros ou defeitos identificados nos servigos executados;
XIlI — Manter durante toda a execucdo contratual as condi¢cdes de habilitacdo e

gualificacdo exigidas no processo licitatério;

XIV — Responder por todos os encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais,
comerciais, securitarios e demais obrigagfes decorrentes da execucgédo contratual;

XV — Responder pelos danos causados a Administracao ou a terceiros em decorréncia
de acdo ou omissdo na execuc¢ao dos servicos;

XVI — Fornecer as respectivas Notas Fiscais e demais documentos necessarios a
liquidacdo da despesa, nos termos da legislacéo vigente;

XVII — Atender prontamente as solicitacdes, determinacdes e orientagbes emitidas
pela fiscalizacdo da contratante;

XVIII - Observar integralmente a legislacéo aplicavel a protecdo de dados, seguranca
da informacéo, gestdo documental e preservacdo de documentos publicos.

XIX — Observar integralmente as disposi¢des da Lei Federal n® 13.709/2018 (Lei Geral
de Protecdo de Dados Pessoais — LGPD), adotando as medidas técnicas e
administrativas necessérias a prote¢éo dos dados pessoais eventualmente acessados

administracao@vargeao.sc.gov.br
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durante a execucao contratual, responsabilizando-se por eventuais danos decorrentes
de tratamento inadequado das informacdes.

XX) A contratada deverd disponibilizar, ao término da contratacdo, todos os
documentos digitalizados, metadados, indexacbes, bases de dados e demais
informacdes produzidas ou armazenadas durante a execucao contratual em formato
aberto, acessivel e interoperavel, acompanhado da documentacao técnica necessaria
para sua utilizacdo futura pela Administracdo, sem qualquer 6nus adicional ao
Municipio.

10. OBRIGACOES DA CONTRATANTE (MUNICIPIO)
Constituem obrigacdes da Contratante:

| — Disponibilizar & contratado acesso aos documentos, informacdes e ambientes
necessarios a execugao dos servigos;

Il — Designar servidor responsavel pela fiscalizagdo e acompanhamento da execucéo
contratual;

Il — Acompanhar, controlar, fiscalizar e avaliar a execugéo dos servigos contratados,
registrando as ocorréncias verificadas durante a execucao;

IV — Exigir o cumprimento integral das condic¢des estabelecidas no Edital, neste Termo
de Referéncia e no contrato;

V — Prestar as informacdes e esclarecimentos necessarios a adequada execucgdo dos
servigos;

VI — Comunicar formalmente a contratadas quaisquer irregularidades identificadas na
execucgao contratual,

VII — Solicitar a corregao de falhas, inconsisténcias ou inconformidades verificadas nos
servicos prestados;

VIII — Rejeitar, no todo ou em parte, servicos executados em desacordo com as
especificacOes previstas neste Termo de Referéncia;

IX — Efetuar os pagamentos nos prazos estabelecidos, apos a comprovacdo da
execucdo dos servicos e o devido ateste da fiscalizacéo;

X — Aplicar as penalidades previstas na legislacdo e no contrato quando constatado o
descumprimento de obriga¢des pela contratada;

Xl — Notificar formalmente a contratada acerca da aplicagdo de sancbes
administrativas ou da necessidade de regularizacdo de pendéncias;
Xl — Solicitar, quando devidamente justificado, o afastamento de empregado,

representante ou preposto da contratada cuja conduta seja considerada incompativel
com a execuc¢do contratual ou prejudicial ao interesse publico;

Xl — Disponibilizar espaco fisico adequado para execucao dos servigos presenciais
de organizacao arquivistica e digitalizacdo documental;

XIV — Emitir os termos de recebimento e aceite dos servigos efetivamente executados
e aprovados pela fiscalizacao.

11. PRAZO DE VIGENCIA DO CONTRATO
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A ata de Registro de Precos terd validade de 12 (doze) meses, podendo ser prorrogado
conforme a legislacdo vigente e a critério da administracdo publica, de acordo com Decreto
95/2025:

“Art. 12. A ata de registro de precos terd prazo de validade de até 1 (um) ano,
podendo ser prorrogado por igual periodo desde que comprovada a vantajosidade dos
precos registrados.

81° No ato de renovacéo da Ata de Registro de Preco, podera ser renovado o
guantitativo inicialmente registrado, desde que:

e) Seja comprovada a manutengéo do preco vantajoso;

f) Haja previséo expressa no ato convocatorio e na Ata de Registro de Precos;

g) O tema tenha sido tratado na fase do planejamento da contratacéo;

h)  Aprorrogacdo da Ata de Registro de Preco seja celebrada por termo aditivo
dentro do prazo de sua vigéncia.

82° A renovacdo dos quantitativos registrados devera respeitar o limite do
guantitativo original, acrescido de eventual aditivo quantitativo realizado no primeiro ano
de vigéncia da ata.

83° Esgotados os quantitativos da ata de registro de pregos antes do
encerramento do seu prazo de vigéncia, a prorrogacao podera ser antecipada.

84° Ficam autorizadas altera¢des qualitativas e quantitativas nas atas de registro
de precos, desde que observado os requisitos dispostos no art. 124 e seguintes da Lei
Federal n° 14.133, de 1° de abril de 2021.

Art. 13. Ficam autorizados reajustes, repactuacfes e revisbes dos precos
registrados.

§ 1° O reajuste serd concedido de oficio e formalizado mediante apostila, de
acordo com indice oficial indicado no instrumento convocatério, com interregno minimo
de 01 (um) ano, contado da data do orcamento estimado, fixado na etapa preparatéria.

§ 2° A repactuacao devera ser solicitada pelo signatario da ata de registro de
precos, observando o interregno minimo de 01 (um) ano, contado da data da
apresentacdo da proposta ou da data da Ultima repactuacdo, formalizada mediante
apostila.

§ 3° A revisao de precos registrados podera ser solicitada por ambas as partes e
ocorrer a qualquer tempo durante a vigéncia da ata de registro de precos, visando
restabelecer a relacdo econdmico-financeira entre as partes, observando o disposto no
art. 124, inciso Il, alinea “d”, da Lei n° 14.133, de 1° de abril de 2021 e formalizada
mediante aditivo.”

11.1 — Servicos de Implantacédo e Execucao do Projeto

Os servicos de implantacédo da solugéo, configuracdo, parametrizagéo, treinamento,
organizacao arquivistica, digitalizacéo, indexagéo, consolidacao legislativa e demais servigos
de execucdo especifica terdo vigéncia de até 12 (doze) meses, contados da emissao da
Ordem de Servico, encerrando-se com a concluséo e o recebimento definitivo do objeto.
11.2 - Servigos Continuados
Os servicos continuados de licenciamento do sistema, hospedagem em nuvem,
armazenamento eletrénico, assinatura eletrénica, manutenc¢éo, atualizagdes e suporte técnico
terdo vigéncia inicial de 12 (doze) meses, podendo ser prorrogados, mediante termo aditivo,
desde que observados os requisitos previstos na Lei Federal n°® 14.133/2021 e demonstrada
a vantajosidade para a Administracao.

12. RESPONSAVEL PELO RECEBIMENTO/GESTOR E FISCAL DO CONTRATO

administracao@vargeao.sc.gov.br
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A fiscalizacdo e o acompanhamento dos servi¢cos, objeto deste Contrato, sera feita
pela CONTRATANTE, através de servidores devidamente nomeados pelo Decreto 072/2025.

Vargedo- SC, 07 de julho de 2026.

Daniel Marcos Berté
Secretério de Administracao e Ordenador de Despesa
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ANEXO I
MINUTA DE ATA DE REGISTRO DE PRECOS

No dia compareceram, de um lado a(o) PREFEITURA MUNICIPAL
DE VARGEAO, pessoa juridica de direito publico, inscrita no CNPJ sob o n° 83.009.928/0001-
64, com sede administrativa localizada na Rua 07 de Setembro, 477, bairro Centro, CEP n°
89690-000, nesta cidade de Vargedo - SC, Prefeito Sr. Amarildo Paglia, representado por
Daniel Marcos Berte, Ordenador de Despesas, de acordo com o Decreto 19/2025, doravante
denominada ADMINISTRACAO, e as empresas abaixo qualificadas, doravante denominadas
DETENTORAS DA ATA, que firmam a presente ATA DE REGISTRO DE PRECOS, de acordo
com o resultado do julgamento da licitagdo na modalidade Pregdo Eletrénico n° 12/2026,
Processo licitatério n® 67/2026 que selecionou a proposta mais vantajosa para a
Administracdo Publica, objetivando o(a) REGISTRO DE PRECOS COM VALIDADE DE 12
(DOZE) MESES para ........ccccuuu... , em conformidade com as especificagdes constantes no
Edital.

Abaixo segue os licitantes que participaram da licitag@o e que tiveram itens vencedores:

As empresas DETENTORAS DA ATA dos itens, resolvem firmar a presente ATA DE
REGISTRO DE PRECOS de acordo com o resultado da licitagdo decorrente do processo e
licitacdo acima especificados, regido pela lei 14.133/2021 e, pelas condi¢des do edital, termos
da proposta, mediante as clausulas e condi¢des a seguir estabelecidas:

Empresa(s) CNPJ/ CPF Nome do Representante CPF

CLAUSULA PRIMEIRA - DO OBJETO
1.1. O presente termo tem por objetivo e finalidade de constituir o sistema de Registro de
Precos para sele¢do da proposta mais vantajosa para a Administragéo Publica, objetivando:
REGISTRO DE PRECOS COM VALIDADE DE 12 (DOZE) MESES ............ , tudo em
conformidade com as especificacbes constantes no Edital, nas condi¢cdes definidas no ato
convocatorio, seus anexos, propostas de precos e demais documentos e Atas do Processo e
Licitacdo acima descritos, 0os quais integram este instrumento independente de transcricéo,
pelo prazo e validade do presente Registro de Precos.
1.2. A existéncia de precos registrados ndo obriga a Administracéo a firmar contratacdes com
0s respectivos fornecedores ou a contratar a totalidade dos bens registrados, sendo-lhe
facultada a utilizacdo de outros meios permitidos pela legislacéo relativa as licitacdes, sem
cabimento de recurso, sendo assegurado ao beneficiario do registro de precos preferéncia em
igualdade de condicdes.

CLAUSULA SEGUNDA - DO PRECO
2.1. O preco unitério para fornecimento do objeto de registro sera o de Menor preco por ITEM,
inscrito na Ata do Processo e Licitagdo descritos acima e de acordo com a ordem de
classificacdo das respectivas propostas que integram este instrumento, independente de
transcricdo, pelo prazo de validade do registro, conforme segue:
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2.2. Os precos registrados serdo fixos e irreajustaveis durante a vigéncia da Ata de Registro
de Preco.

2.2.1. Na hip6tese de alteracao de precos de mercado, para mais ou para menos devidamente
comprovadas, estes poderdo ser revistos, visando ao restabelecimento da relacdo
inicialmente pactuada, em decorréncia de situagdes previstas na lei 14.133/2021.

2.2.2. Para efeitos de revisdo de precos ou do pedido de cancelamento do registro de que
trata a clausula sexta, a comprovacao devera ser feita por meio de documentacao
comprobat6ria da elevagéo dos precos inicialmente pactuados, mediante juntada da planilha
de custos, lista de precos de fabricantes, notas fiscais de aquisi¢cdo, de transporte, encargos
e outros, alusivos a data da apresentacao da proposta e do momento do pleito, sob pena de
indeferimento do pedido.

2.2.3. A revisédo sera precedida de pesquisa prévia no mercado, banco de dados, indices ou
tabelas oficiais e ou outros meios disponiveis para levantamento das condi¢bes de mercado,
envolvendo todos os elementos materiais para fins de fixacdo de preco maximo a ser pago
pela administracao.

2.2.4. O orgéo gerenciador devera decidir sobre a revisédo dos pre¢os no prazo maximo de 07
(sete) dias uteis, salvo por motivo de forga maior, devidamente justificado no processo.
2.2.5. No reconhecimento do desequilibrio econdmico financeiro do preco inicialmente
estabelecido, o érgdo gerenciador, se julgar conveniente, podera optar pelo cancelamento do
preco, liberando os fornecedores do compromisso assumido, sem aplicagdo de penalidades
ou determinar a negociagao.

2.2.6. No ato da negociagéo de preservacao do equilibrio econdmico financeiro do contrato
sera dada preferéncia ao fornecedor de primeiro menor prego e, sucessivamente, aos demais
classificados, respeitada a ordem de classifica¢ao.

2.3. Na ocorréncia do preco registrado tornar-se superior ao preco praticado no mercado,
caberd ao 0Orgdo gerenciador da Ata promover as necessarias negociagbes junto aos
fornecedores, mediante as providéncias seguintes:

a) convocar o fornecedor primeiro classificado, visando estabelecer a negociacdo para
reducdo de precos originalmente registrados e sua adequagéo ao praticado no mercado;

b) frustrada a negociacao, o fornecedor sera liberado do compromisso assumido; e

c) convocar os demais fornecedores registrados, na ordem de classificacdo, visando igual
oportunidade de negociacéo.

2.4. Quando o preco registrado se torna inferior aos precos praticados no mercado e o
fornecedor ndo puder cumprir 0 compromisso inicialmente assumido poderd mediante
requerimento devidamente instruido, pedir revisdo dos precos ou 0 cancelamento do preco
registrado, comprovadas as situacdes elencadas na lei 14.133/2021, caso em que 0 6rgdo
gerenciador podera:

a) estabelecer negociacdo com os classificados visando a manutencdo dos precos
inicialmente registrados:

b) permitir a apresentacao de novos precos, observado o limite maximo estabelecido pela
administracdo, quando da impossibilidade de manutencédo do preco na forma referida na
alinea anterior, observada as seguintes condicdes:

bl) as propostas com os novos valores deverdo constar de envelope lacrado, a ser entregue
em data, local e horario, previamente, designados pelo 6rgédo gerenciador;
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b2) o novo preco ofertado deverd manter equivaléncia entre o preco originalmente constante
da proposta e o preco de mercado vigente a época da licitagdo, sendo registrado o de menor
valor.

2.4.1. Afixagdo do novo prego pactuado devera ser consignada em apostila a Ata de Registro
de Precos, com as justificativas cabiveis, observada a anuéncia das partes.

2.4.2. Nao havendo éxito nas negociagdes, de que trata este subitem e o anterior estes serdo
formalmente desonerados do compromisso de fornecimento em relagdo ao item/lote pelo
o6rgdo gerenciador, com consequente cancelamento dos seus precos registrados, sem
aplicacdo das penalidades.

CLAUSULA TERCEIRA — DO PRAZO DE VALIDADE DO REGISTRO DE PRECOS

3.1. O prazo de validade desta Ata de Registro de Precos SERA O ESTABELECIDO NO
EDITAL DE LICITACAO A QUAL GEROU ESSA ATA DE REGISTRO DE PRECO a contar
da data da assinatura da ata, computadas neste prazo, as eventuais prorrogagoes.

3.2. Os precos decorrentes do Sistema de Registro de Precos terdo sua vigéncia conforme as
disposi¢cbes contidas nos instrumentos convocatorios e respectivos contratos, obedecida o
disposto na lei 14.133/2021.

3.3. E admitida a prorrogacdo da vigéncia da Ata, nos termos da lei 14.133/2021, quando a
proposta continuar se mostrando mais vantajosa, satisfeitos os demais requisitos deste
Decreto.

CLAUSULA QUARTA — DOS USUARIOS DO REGISTRO DE PRECOS

4.1. A Ata de Registro de Precos sera utilizada pelos 6rgédos ou entidades da Administragcédo
Municipal relacionadas no objeto deste Edital;

4.2. Os orgaos e entidades participantes da Ata de Registro de Precos deverdo apresentar
suas solicitacdes de aquisicdo ou contratacdo ao 6rgdo gerenciador, que formalizara por
intermédio de instrumental contratual ou emissdo de nota de empenho de despesa ou
autorizacdo de compra ou outro instrumento equivalente, na forma estabelecida na lei
14.133/2021, e procedera diretamente a solicitacdo com o fornecedor, com 0s precos
registrados, obedecida a ordem de classificacéo.

4.3. Os quantitativos dos contratos de fornecimento serdo sempre fixos e 0s pregos a serem
pagos seréo aqueles registrados em ata.

4.4. Aplicam-se aos contratos de fornecimento as disposi¢cfes pertinentes da Lei Federal n.°
14.133/2021, suas alteracbes posteriores e demais normas cabiveis.

4.5. Os orgdos e entidades participantes da Ata de Registro de Pre¢cos manterdo o 6rgao
gerenciador informado a respeito dos processos de aquisicdes por meio de registro de precos,
devendo encaminhar cépia dos comprovantes das aquisicées, para a anexagao ao respectivo
processo de registro.

4.6. A Ata de Registro de Precos, durante sua vigéncia, podera ser utilizada por qualquer
6rgao ou entidade da Administracdo que néo tenha participado do certame licitatrio, sendo
que serdo denominadas 'Orgdo néo-participante ou carona.

CLAUSULA QUINTA — DOS DIREITOS E OBRIGACOES DAS PARTES
5.1. Compete ao Orgéo Gestor:
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5.1.1. A Administracdo e os atos de controle da Ata de Registro de Precos decorrente da
presente licitagdo serdo do Nucleo de Compras e Licitacdo, denominado como Orgao
gerenciador do Sistema de Registro de Precos.

5.1.2. O 6rgéo gerenciador acompanhard, periodicamente, os precos praticados no mercado
para 0s materiais registrados, para fins de controle e fixado do valor maximo a ser pago pela
Administracao.

5.1.2.1. O érgéo gerenciador sempre que os 6rgaos e entidades usuarios da ata de registro
de precos necessitarem da entrega dos materiais, indicara os fornecedores e seus respectivos
saldos, visando subsidiar os pedidos de materiais, respeitada a ordem de registro e 0s
quantitativos a serem fornecidos.

5.1.3. Optar pela contratacdo ou ndo dos bens ou servi¢cos decorrentes do Sistema Registro
de Precos ou das quantidades estimadas, ficando-lhe facultada a utilizacdo de outros meios
para aquisicdo de item, respeitada a legislacao relativa as licitacdes, sendo assegurado ao
beneficiario do Registro de Precgos preferéncia em igualdade de condi¢cdes, sem que caiba
recurso ou indenizagéo;

5.1.4. Dilatar o prazo de vigéncia do registro de precos “de oficio” através de apostilamento,
com a publicacdo na imprensa oficial do municipio, observado o prazo legalmente permitido,
guando 0s precos apresentarem mais vantajosos para a Administracdo e/ou existirem
demandas para atendimento dos 6rgaos usuarios.

5.1.5. Decidir sobre a revisdo ou cancelamento dos precos registrados no prazo maximo de
10 (dez) dias Uteis, salvo motivo de forca maior devidamente justificado no processo;

5.1.6. Emitir a autorizacdo de compra;

5.1.7. Dar preferéncia de contratacdo com o detentor do registro de precos ou conceder
igualdade de condic¢des, no caso de contragdes por outros meios permitidos pela legislagéo;

5.2. Compete aos 6rgaos ou entidades usudarias:

5.2.1. Proporcionar ao detentor da ata todas as condi¢gbes para o cumprimento de suas
obrigacdes e entrega dos materiais dentro das normas estabelecidas no edital;

5.2.2. Proceder a fiscalizag&do da contratacdo, mediante controle do cumprimento de todas as
obrigacdes relativas ao fornecimento, inclusive encaminhando ao 6rgédo gerenciador qualquer
irregularidade verificada,

5.2.3. Rejeitar, no todo ou em parte, os produtos entregues em desacordo com as obrigagdes
assumidas pelo detentor da ata.

5.3. Compete ao Compromitente Detentor da Ata:

5.3.1. Entregar os produtos nas condi¢des estabelecidas no edital e seus anexos e atender
todos os pedidos de contratacdo durante o periodo de duracdo do registro de Precos,
independentemente da quantidade do pedido ou de valor minimo, de acordo com a sua
capacidade de fornecimento fixada na proposta de preco de sua titularidade, observando as
quantidades, prazos e locais estabelecidos pelo Orgédo Usuério da Ata de Registro de Precos;
5.3.2. Aceitar nas mesmas condicdes contratuais, 0s acréscimos ou supressdes que se
fizerem necessarios até 25% (vinte e cinco por cento), em funcdo do direito de acréscimo
tratado na lei 14.133/2021 e alteracdes, sob pena das sancfes cabiveis e facultativas nas
demais situacdes;

5.3.3. Manter, durante a vigéncia do registro de precos, a compatibilidade de todas as
obrigacBes assumidas e as condi¢cdes de habilitacdo e qualificacdo exigidas na licitacdo;
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5.3.4. Substituir os produtos recusados pelo 6rgdo ou entidade usuéria, sem qualquer énus
para a Administracdo, no prazo maximo de 24 (vinte e quatro) horas, independentemente da
aplicagcéo das penalidades cabiveis;

5.3.5. Ter revisado ou cancelado o registro de seus precos, quando presentes oS
pressupostos previstos na clausula segunda desta Ata;

5.3.6. Atender a demanda dos 6rgéos ou entidade usuarios, durante a fase da negociacao de
revisdo de precos de que trata a clausula segunda desta Ata, com 0s precos inicialmente
registrados, garantida a compensacdo dos valores dos produtos ja entregues, caso do
reconhecimento pela Administracdo do rompimento do equilibrio originalmente estipulado;
5.3.7. Vincular-se ao pre¢co maximo (novo prec¢o) definido pela Administracdo, resultante do
ato de revisao;

5.3.8. Ter direito de preferéncia ou, igualdade de condi¢cdes caso a Administracdo optar pela
contratacdo dos bens ou servigos objeto de registro por outros meios facultados na legislacdo
relativa as licitagdes.

5.3.9. Responsabilizar-se pelos danos causados diretamente & Administracdo ou a terceiros,
decorrentes de sua culpa ou dolo até a entrega do objeto de registro de pregos.

5.3.10. Receber os pagamentos respectivos nas condi¢des pactuadas no edital e na clausula
oitava desta Ata de Registro de Pregos.

CLAUSULA SEXTA — DO CANCELAMENTO DOS PRECOS REGISTRADOS

6.1. A Ata de Registro de Precos seré cancelada, automaticamente, por decurso de prazo de
vigéncia ou quando ndo restarem fornecedores registrados e, por iniciativa do 6rgao
gerenciador da Ata de Registro de Pregos quando:

6.1.1. Pela ADMINISTRA(}AO, quando:

a) o detentor da ata descumprir as condi¢cdes da Ata de Registro de Precos a que estiver
vinculado;

b) o detentor nao retirar nota de empenho ou instrumento equivalente no prazo estabelecido,
sem justificativa aceitavel,

¢) em qualquer hipotese de inexecucao total ou parcial do contrato de fornecimento;

d) ndo aceitar reduzir o seu preco registrado, na hipotese de esta apresentar superior ao
praticado no mercado;

e) estiver impedido para licitar ou contratar temporariamente com a administragdo ou for
declarado iniddéneo para licitar ou contratar com a administracéo publica, nos termos da Lei
Federal n°® 14.133/2021;

f) por razdes de interesse publico devidamente fundamentadas.

6.1.2. Pela DETENTORA da ata quando, mediante solicitagdo por escrito, comprovar estar
impossibilitada de executar o contrato de acordo com a ata de registro de precos, decorrente
de caso fortuito ou de for¢ca maior.

6.2. Nas hipoteses previstas no subitem 6.1, a comunicacdo do cancelamento de preco
registrado sera publicada na imprensa oficial juntando-se o comprovante ao expediente que
deu origem ao registro.

6.3. O cancelamento do registro, assegurados o contraditério e a ampla defesa, sera
formalizado por despacho da autoridade competente.

6.4. A solicitacdo da detentora da ata para cancelamento do registro do preco deverd ser
protocolada no protocolo geral da ADMINISTRACAO, facultada a esta a aplicacdo das
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sangbes administrativas previstas no edital, se ndo aceitar as razbes do pedido, sendo
assegurado ao fornecedor o contraditorio e a ampla defesa.

6.5. Cancelada a ata em relacdo a uma detentora, o Orgéo Gerenciador podera emitir ordem
de fornecimento aquela com classificacdo imediatamente subsequente.

CLAUSULA SETIMA — DO FORNECIMENTO, LOCAL E PRAZO DE ENTREGA

7.1. A Ata de Registro de Precos serd utilizada para aquisi¢cdo do respectivo objeto, pelos
orgaos e entidades da Administracao Municipal.

7.2. Cada fornecimento devera ser efetuado mediante solicitagédo por escrito, formalizado pelo
6rgao ou entidade participante ao 6rgdo gerenciador, dela devendo constar: a data, o valor
unitario do fornecimento, a quantidade pretendida, o local para a entrega, o prazo, o carimbo
e a assinatura do responsavel.

7.3. O 6rgédo gerenciador formalizara por intermédio de instrumental contratual ou autorizagao
de compra ou outro instrumento equivalente, na forma estabelecida na lei 14.133/2021,
acompanhada a respectiva nota de empenho, contendo o nimero de referéncia da Ata de
Registro de Precos e procedera diretamente a solicitagdo com o fornecedor, com 0s pregos
registrados, obedecida a ordem de classificagé&o.

7.4. Caso a fornecedora classificada ndo puder fornecer os produtos solicitados, ou o
quantitativo total requisitado ou parte dele, devera comunicar o fato ao Departamento de
Compras — 6rgao gerenciador, por escrito, no prazo maximo de 24 (vinte e quatro) horas, a
contar do recebimento da Ordem de Fornecimento.

7.5. A(s) fornecedora(s) classificada(s) ficara(ao) obrigada(s) a atender as ordens de
fornecimento efetuadas dentro do prazo de validade do registro, mesmo se a entrega dos
materiais ocorrer em data posterior ao seu vencimento.

7.5.1. O local de entrega dos materiais sera estabelecido em cada Ordem de Fornecimento,
podendo ser na sede da unidade requisitante, ou em local em que esta indicar.

7.5.2. O prazo de entrega dos materiais/servigos serd aqueles PREVISTO/ESTABELECIDO
NO EDITAL DE LICITACAO QUE GEROU ESTA ATA DE REGISTRO DE PRECO.

7.5.3. Se a Detentora da ata ndo puder fornecer o quantitativo total requisitado, ou parte dele,
deverd comunicar o fato a administracdo, por escrito, no prazo de 24 (vinte e quatro) horas, a
contar do recebimento da ordem de fornecimento.

7.5.4. Serdo aplicadas as sancdes previstas na Lei Federal n.° 14.133/2021 e suas alteragbes
posteriores, além das determinacgfes deste edital, se a detentora da ata ndo atender as ordens
de fornecimento.

7.6. A segunda fornecedora classificada s6é podera fornecer a Administracdo, quando estiver
esgotada a capacidade de fornecimento da primeira, e assim sucessivamente, de acordo com
0 consumo anual previsto para cada item da licitacdo, ou quando da primeira classificada tiver
seu registro junto a Ata cancelado.

7.7. As despesas relativas a entrega dos materiais correrdo por conta exclusiva da
fornecedora detentora da Ata.

7.8. A Detentora da Ata obriga-se a fornecer os materiais, descritos na presente Ata, novos e
de primeiro uso, em conformidade com as especificacbes descritas na proposta de Precos,
sendo de sua inteira responsabilidade a substituicdo, caso ndo esteja em conformidade com
as referidas especificacoes.

7.8.1. Serdo recusados 0s materiais imprestaveis ou defeituosos, que ndo atendam as
especificagbes constantes no edital e/ou que ndo estejam adequados para o0 uso.
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7.8.2. Os materiais deverdo ser entregues embalados de forma a ndo serem danificados
durante as operacdes de transporte e descarga no local da entrega.

7.9. Independentemente de aceitacdo, a contratada garantir4 a qualidade e seguranca dos
materiais licitados contra defeitos de fabricacao, pelo prazo minimo de 06 (seis) meses a partir
da data da entrega, conforme manual da fabricante, salvo o uso indevido, acidente e desgaste
natural.

7.10. Todas as despesas relativas a entrega e transporte dos materiais, bem como todos os
impostos, taxas e demais despesas decorrentes da presente Ata, correrao por conta exclusiva
da contratada.

CLAUSULA OITAVA — DO PAGAMENTO

8.1. O pagamento, decorrente do fornecimento do objeto desta licitacdo, sera efetuado
mediante crédito em conta bancaria, em até 10 (dez) dias Uteis, contados do recebimento
definitivo dos materiais, ap0s a apresentacao da respectiva Nota Fiscal, devidamente atestada
pelo setor competente.

8.2. Os pagamentos somente serdo efetuados apos a comprovagao, pela(s) fornecedora(s),
de que se encontra regular com suas obrigacdes para com o sistema de seguridade social,
mediante a apresentagdo das Certid6es Negativas de Débito com o INSS e com o FGTS.
8.3. Ocorrendo erro no documento da cobranca, este sera devolvido e o pagamento sera
sustado para que o fornecedor tome as medidas necessarias, passando o prazo para o
pagamento a ser contado a partir da data da reapresentagdo do mesmo.

8.4. Caso se constate erro ou irregularidade na Nota Fiscal, o 6rgdo, a seu critério, podera
devolvé-la, para as devidas correcgoes.

8.5. Na hipétese de devolucéo, a Nota Fiscal sera considerada como ndo apresentada, para
fins de atendimento das condi¢fes contratuais.

8.6. Na pendéncia de liquidacdo da obrigacdo financeira em virtude de penalidade ou
inadimpléncia contratual o valor sera descontado da fatura ou créditos existentes em favor da
fornecedora.

8.7. A Administracéo efetuara retencao, na fonte dos tributos e contribuigcbes sobre todos os
pagamentos devidos a fornecedora classificada.

CLAUSULA NONA — DOS ACRESCIMOS E SUPRESSOES

9.1. E vedado efetuar acréscimos nos quantitativos fixados pela ata de registro de precos, de
acordo com a lei 14.133/2021.

9.2. A supresséo dos produtos registrados na Ata de Registro de Precos podera ser total ou
parcial, a critério do 6rgao gerenciador, considerando-se o disposto na lei 14.133/2021 e
alteracbes.

CLAUSULA DECIMA — DA DOTACAO ORCAMENTARIA

10.1. As despesas decorrentes da contratacdo dos objetos da presente Ata de Registro de
Precos correrdo a cargo dos Orgdos ou Entidades Usuérios da Ata, cujos Programas de
Trabalho e Elementos de Despesas constardo nas respectivas notas de empenho, contrato
ou documento equivalente, observada as condicdes estabelecidas no edital e ao que dispde
alei 14.133 e alterac0es.

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA — DAS PENALIDADES E DAS MULTAS
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11.1. Caberd ao Orgdo Gerenciador, a seu juizo, apés a notificagdo por escrito de
irregularidade pela unidade requisitante, aplicar ao detentor da ata, garantidos o contraditério
e a ampla defesa, as seguintes sancfes administrativas:

11.1.1. pelo descumprimento total da obrigacdo assumida, caracterizado pela recusa do
fornecedor em assinar o contrato, aceitar ou retirar a nota de empenho ou documento
equivalente no prazo estabelecido, ressalvados os casos previstos em lei, devidamente
informados e aceitos:

a) multa de dez por cento sobre o valor constante da nota de empenho ou contrato;

b) cancelamento do preco registrado;

c) suspensdo temporéaria de participacdo em licitacdo e impedimento de contratar com a
administragcdo no prazo de até cinco anos.

11.1.1.1 As sang0es previstas neste subitem poder&o ser aplicadas cumulativamente.
11.1.2. por atraso injustificado no cumprimento de contrato de fornecimento:

a) multa de 0,5% (meio por cento), por dia Util de atraso, sobre o valor da prestagcdo em atraso
até o décimo dia;

b) rescisdo unilateral do contrato ap6s o décimo dia de atraso.

11.1.3. por inexecucgdo total ou execugdo irregular do contrato de fornecimento ou de
prestagéo de servigo:

a) adverténcia, por escrito, nas faltas leves;

b) multa de 10% (dez por cento) sobre o valor correspondente a parte ndo cumprida ou da
totalidade do fornecimento ou servigo ndo executado pelo fornecedor;

c) suspensdo temporéria de participar de licitagdo e impedimento de contratar com a
administragdo publica estadual por prazo ndo superior a 2 (dois) anos.

d) declaracéo de inidoneidade para licitar ou contratar com a administragédo publica municipal,
enquanto perdurarem 0s motivos determinantes da punicdo ou até que seja promovida a
reabilitacdo perante a propria autoridade que aplicou a penalidade.

11.1.3.1. A penalidade prevista na alinea b do subitem 11.1.3. poderéa ser aplicada de forma
isolada ou cumulativamente com as san¢fes previstas nas alineas a ¢ e d sem prejuizo da
rescisdo unilateral do instrumento de ajuste por qualquer das hipéteses prescritas na lei
14.133/2021.

11.1.3.2. Ensejaréa ainda motivo de aplicagdo de penalidade de suspensdo temporéaria de
participacao em licitacdo ou impedimento de contratar com a administragdo de até cinco anos
e descredenciamento do Registro Cadastral da ADMINISTRACAO, o licitante que apresentar
documentacdo falsa, ndo mantiver a proposta e cometer fraude fiscal, sem prejuizo das
demais cominacdes legais, nos termos da Lei n°® 14.133/2021.

11.1.3.3. O fornecedor que ndo recolher as multas previstas neste artigo, no prazo
estabelecido, ensejara também a aplicacao da pena de suspensao temporaria de participacao
em licitacdo ou impedimento de contratar com a administracdo, enquanto ndo adimplida a
obrigacéo.

11.1.3.4. A aplicacdo das penalidades previstas nas alineas ¢ e d do subitem 11.1.3, sera
de competéncia exclusiva do prefeito municipal, facultada a ampla defesa, na forma e no prazo
estipulado no paragrafo seguinte, podendo a reabilitacdo ser concedida mediante
ressarcimento dos prejuizos causados e apds decorrido o prazo de sancdo minima de dois
anos.

11.2. Fica garantido ao fornecedor o direito prévio da citacdo e de ampla defesa, no respectivo
processo, no prazo de cinco dias Uteis, contado da notificacao.
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11.3. As penalidades aplicadas seréo obrigatoriamente anotadas no registro cadastral dos
fornecedores mantido pela Administragao.

11.4. As importancias relativas as multas deverdo ser recolhidas a conta do Tesouro do
Municipio.

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA — DA EFICACIA
12.1. O presente Termo de Registro de Precos somente terd eficacia apds a publicagdo do
respectivo extrato na imprensa oficial do municipio.

CLAUSULA DECIMA TERCEIRA — DO FORO

13.1. Fica eleito o Foro da Comarca de Ponte Serrada - SC para dirimir quaisquer davidas ou
questdes oriundas do presente instrumento.

E, por estarem as partes justas e compromissadas, assinam o presente Termo em duas vias,
de igual teor, na presenca das testemunhas abaixo assinadas.

Vargedo,

CONTRATADO CONTRATANTE

Analisado e aprovado por:
ANDRE LUIZ PANIZZ|
Assessor Juridico
OAB/SC N° 23.051
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