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ESTUDO TECNICO PRELIMINAR — ETP

CONTRATACAO DE SOLUCAO INTEGRADA DE GERENCIAMENTO ELETRONICO DE
DOCUMENTOS (GED), ORGANIZAGAO ARQUIVISTICA, DIGITALIZAGCAO
DOCUMENTAL, ARMAZENAMENTO ELETRONICO E CONSOLIDACAO DE ATOS
NORMATIVOS MUNICIPAIS.

1. INTRODUCAO:

O presente Estudo Técnico Preliminar — ETP tem por finalidade analisar a
viabilidade técnica, operacional e econémica da contratagdo de empresa especializada para
fornecimento de solucdo integrada de gestdo documental, compreendendo sistema de
Gerenciamento Eletronico de Documentos (GED), organizagdo arquivistica, digitalizagédo
documental, indexagdo, tratamento de imagens, armazenamento eletrénico, assinatura
eletrdnica, gerenciamento do acervo fisico, consolidacdo legislativa, disponibilizacdo para
consulta publica de atos normativos, suporte técnico e demais servigos correlatos destinados
a modernizagéo da gestdo documental da Administragdo Publica Municipal.

A contratacdo tem como objetivo promover a transformacéo da gestdo documental
do Municipio de Vargedo, abrangendo o Poder Executivo e o Poder Legislativo Municipal,
mediante a implantacédo de solucdo tecnoldgica integrada associada a execucado de servicos
técnicos especializados de organizagdo, preservacdo, digitalizacdo e gerenciamento do
acervo documental, proporcionando maior eficiéncia administrativa, seguranca da informacao,
rastreabilidade, transparéncia, preservacéo do patriménio documental, conformidade legal e
otimizacdo dos processos de producdo, tramitacdo, consulta, recuperacdo e guarda das
informacgdes publicas.

Além da implantagdo da solucdo tecnoldgica, a contratagdo contempla a
organizacao fisica do acervo documental, a digitalizacdo e indexacdo dos documentos, a
gestdo do arquivo fisico, a consolidacdo e atualizagdo dos atos normativos municipais, a
disponibilizacdo de mecanismos de consulta eletrbnica e a capacitacdo presencial dos
servidores responsaveis pela utilizacdo da solugdo, visando garantir maior eficiéncia na
gestdo documental e assegurar a continuidade administrativa.

O presente estudo foi elaborado em observancia ao disposto no art. 18 da Lei
Federal n® 14.133, de 1° de abril de 2021, constituindo instrumento de planejamento destinado
a demonstrar a necessidade da contratacdo, analisar as alternativas disponiveis no mercado
e fundamentar a escolha da solugdo mais vantajosa para atendimento das demandas do
Municipio de Vargedo e da Camara Municipal de Vereadores de Vargedo, observando os
principios da eficiéncia, economicidade, planejamento, transparéncia, seguranca da
informacéo e interesse publico.

2. LEGISLACAO:

A contratacdo observara, especialmente:

| — Lei Federal n°® 14.133/2021;

Il — Lei Federal n® 12.527/2011 (Lei de Acesso a Informacdao);

Il — Lei Federal n® 13.709/2018 (Lei Geral de Protecdo de Dados Pessoais — LGPD);
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IV — Lei Federal n® 14.129/2021 (Governo Digital);

V — Lei Complementar Federal n® 95/1998;

VI — Resoluc¢des e orientacbes do Conselho Nacional de Arquivos — CONARQ);

VII — Demais normas aplicaveis a gestdo documental, preservagdo arquivistica, certificacao
digital, seguranca da informacéo e transparéncia publica.

3. JUSTIFICATIVA DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO:

A Administragdo Publica Municipal de Vargedo produz e mantém expressivo acervo
documental decorrente do exercicio de suas competéncias legais, compreendendo processos
administrativos, contratos, procedimentos licitatérios, documentos contabeis e financeiros,
expedientes administrativos, atos normativos, documentos funcionais, processos de recursos
humanos, documentos tributérios, projetos, pareceres técnicos e juridicos, convénios,
documentos patrimoniais, entre outros registros indispensaveis a continuidade da gestdo
publica e a preservacdo da memaria institucional.

Da mesma forma, a Camara Municipal de Vereadores de Vargedao mantém acervo
documental proprio, constituido por leis, resolugfes, decretos legislativos, portarias, atas,
projetos de lei, indicagbes, mocdes, requerimentos, pareceres, processos administrativos e
demais documentos inerentes as atividades legislativas e administrativas.

Grande parte desse acervo encontra-se atualmente armazenada em meio fisico,
distribuida em diversos setores da Administracdo e do Poder Legislativo, o que dificulta a
localizagdo, consulta, controle, preservagdo e recuperacdo das informacfes, além de
demandar elevado tempo para atendimento as solicitacdes internas, dos 6rgéos de controle,
do Poder Judiciario, do Ministério Publico e da sociedade.

A inexisténcia de uma solucdo integrada de gestdo documental compromete o
adequado gerenciamento do ciclo de vida dos documentos, dificulta a padronizacdo dos
procedimentos arquivisticos, limita a rastreabilidade das informagfes e aumenta os riscos de
extravio, deterioragdo, perda documental, duplicidade de informagbes e inconsisténcias
decorrentes da gestédo descentralizada do acervo.

Além disso, o elevado volume de documentos acumulados ao longo dos anos exige a
execucdo de servicos técnicos especializados de organizacdo arquivistica, classificacéao,
catalogacéo, higienizacdo, indexacéo, digitalizacdo, tratamento de imagens, armazenamento
eletrdnico e gerenciamento do acervo fisico, permitindo sua adequada preservacao,
localizacéo e utilizagcdo pela Administragcdo Publica.

A contratacdo também se justifica pela necessidade de implantacdo de solucéo
tecnolégica integrada que possibilite o gerenciamento eletrénico dos documentos, a pesquisa
avancada das informacgdes, o controle de usuérios e perfis de acesso, a assinatura eletrdnica,
a rastreabilidade das operacdes, a disponibilizacdo de consulta publica dos atos normativos,
a consolidacao legislativa, a gestdo do acervo fisico e digital e a integracdo entre os
documentos fisicos e seus respectivos registros eletrénicos.

Outro aspecto relevante refere-se a necessidade de observancia das diretrizes
relacionadas a transformacédo digital da Administracdo Publica, ao fortalecimento da
governanca documental, a ampliacdo da transparéncia administrativa, ao atendimento da Lei
de Acesso a Informacdo, a Lei Geral de Protecdo de Dados Pessoais (Lei Federal n°
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13.709/2018), a Lei Federal n°® 14.129/2021 (Lei do Governo Digital) e as boas préticas de
gestdo documental aplicaveis a Administracao Publica.

A solucdo permitird maior seguranca das informacdes, preservacdo do patriménio
documental, reducdo do tempo de localizacdo dos documentos, melhoria da eficiéncia
administrativa, padronizacdo dos procedimentos arquivisticos, otimizacdo dos fluxos de
trabalho, reducdo dos custos indiretos relacionados ao armazenamento fisico de documentos
e maior confiabilidade na recuperacéo das informacdes.

A contratagdo conjunta entre o Municipio de Vargedo e a Camara Municipal de
Vereadores mostra-se técnica e economicamente vantajosa, considerando que ambos o0s
orgaos possuem necessidades semelhantes relacionadas a gestdo documental, digitalizagéo
e organizacdo do acervo, possibilitando a padronizagdo da solucdo tecnologica, o
compartilhamento da metodologia de execucdo, a racionalizacdo dos procedimentos
administrativos, a obtencdo de economia de escala, a redug&o dos custos da contratacdo e
maior eficiéncia no acompanhamento e fiscalizagdo contratual.

Dessa forma, verifica-se que a contratacdo da solucdo integrada de gestdo
documental representa medida necessaria para modernizar a administragdo documental dos
Orgaos participantes, assegurar a preservacao do patriménio documental publico, fortalecer
0s mecanismos de governanca da informacdo e proporcionar maior eficiéncia, seguranga,
transparéncia e continuidade dos servicos publicos.

4. LEVANTAMENTO DE SOLUCOES DISPONIVEIS NO MERCADO

Nos termos do art. 18, 81°, inciso V, da Lei Federal n°® 14.133/2021, foram analisadas
as solugdes disponiveis no mercado capazes de atender as necessidades da Administracéo
Pdblica Municipal e da Camara Municipal de Vereadores de Vargedo/SC, considerando
aspectos técnicos, operacionais, econdmicos e de governanca da informacéao.

Foram avaliadas as seguintes alternativas:

4.1 Manutenc¢do do Modelo Atual
Consiste na continuidade da gestao documental predominantemente em meio fisico, sem a
implantacdo de solug&o tecnoldgica integrada para gerenciamento eletrénico de documentos.
Vantagens:
Nao demanda investimento inicial;
N&o requer adaptacdo dos procedimentos atualmente adotados.
Desvantagens:
Baixa eficiéncia operacional;
Dificuldade na localizac&o e recuperagédo de documentos;
Elevado tempo para atendimento de demandas internas e de 6rgaos de controle;
Risco de extravio, deteriora¢éo ou perda de documentos publicos;
Elevado consumo de espaco fisico destinado ao arquivamento;
Auséncia de rastreabilidade das informacdes;
Dificuldade de controle do ciclo de vida documental;
Limitacao da transparéncia e do acesso as informacdes publicas;
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Impossibilidade de utilizacdo de recursos modernos de assinatura eletrdnica e gestdo
documental.

Concluséo:

Alternativa considerada inadequada para atendimento das necessidades atuais da
Administragéo Publica.

4.2 Contratacdo Apenas de Digitalizacéo
Consiste na contratacéo apenas dos servigos de digitalizacdo do acervo documental,
sem fornecimento de sistema de gerenciamento eletrénico de documentos e sem organizacao
arquivistica.
Vantagens:
Converséo parcial do acervo fisico para formato digital;
Reducdo do manuseio de documentos fisicos.
Desvantagens:
Auséncia de sistema estruturado para gerenciamento dos documentos;
Inexisténcia de controle do ciclo de vida documental;
Baixa rastreabilidade das informacoes;
Dificuldade de pesquisa e recuperacdo dos documentos;
Auséncia de gerenciamento dos atos normativos;
Necessidade de futura contratacao de solucdo tecnoldgica complementar;
Possibilidade de retrabalho e aumento dos custos administrativos.
Concluséo:
Alternativa insuficiente para atender integralmente as necessidades identificadas.

4.3 Contratacdo Apenas de Sistema GED
Consiste na contratacdo apenas da solugéo tecnoldgica de gerenciamento eletrénico
de documentos, sem contemplar os servicos especializados de organizacdo arquivistica,
digitalizag&o, consolidacéo legislativa e tratamento do acervo documental existente.
Vantagens:
Disponibilizacdo de ferramenta tecnoldgica para gestdo documental;
Implantagédo de ambiente eletrénico para armazenamento e consulta de documentos;
Possibilidade de utilizacao de assinatura eletrénica e controle de usuarios.
Desvantagens:
Permanéncia do passivo documental fisico;
Necessidade de contratacdo posterior de empresa especializada para organizacdo e
digitalizacéo do acervo;
Risco de incompatibilidade entre fornecedores;
Fragmentacdo da responsabilidade pela execucéo dos servicos;
Aumento dos custos de fiscaliza¢do contratual;
Possibilidade de retrabalho na integracéo das informacdes.
Concluséo:
Alternativa que atende apenas parcialmente a necessidade da Administracéo.
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4.4 Contratacdo de Solucéo Integrada de Gestdo Documental
Consiste na contratacdo de empresa especializada para fornecimento de solugéo

integrada contemplando, de forma continua e coordenada:

e Implantagdo, configuracdo e parametrizagédo da solugéo;

e Treinamento dos usuarios;

e Sistema de Gerenciamento Eletrénico de Documentos (GED) em ambiente web;

e Controle de usuarios, perfis de acesso, auditoria e rastreabilidade das operacgdes;

e Gestdo do acervo fisico e inventario arquivistico;

e Organizacgdo arquivistica do acervo documental;

o Classificacéo, catalogacéo, identificagéo, etiquetagem e reorganizagdo documental;

o Digitalizacdo documental com resolu¢cdo minima compativel com padrdes de preservagéo
documental;

e Preparacéo, higienizacao e tratamento técnico dos documentos;

o Tratamento de imagens, aplicacdo de OCR (Reconhecimento Optico de Caracteres) e
geracao de arquivos pesquisaveis;

e Indexagéo e vinculacdo dos documentos ao sistema GED;

e Armazenamento eletrdnico em nuvem com mecanismos de backup e recuperacéo de dados;

o Disponibilizacdo de modulo de assinatura eletrénica compativel com certificados ICP-Brasil e
demais meios legalmente admitidos;

o Publicacdo e consulta eletrénica de atos normativos;

e Consolidagéo, compilacéo, revisdo e atualizacdo permanente da legislacdo municipal;

o Exportacdo dos documentos e metadados, garantindo a propriedade e a portabilidade das
informacoes;

e Suporte técnico, manutencao corretiva, evolutiva e legal durante toda a vigéncia contratual.

Vantagens:

o Atendimento integral das necessidades do Poder Executivo e da Camara Municipal;
e Padronizacdo da gestdo documental entre os 6rgdos participantes;

o Centralizagdo das informagfes em ambiente Unico e seguro;

e Maior controle do acervo fisico e digital;

e Preservacédo do patriménio documental;

e Reducao do tempo de localizacdo e recuperagdo de documentos;

e Melhoria da transparéncia e do acesso as informacdes publicas;

o Reducdo dos custos indiretos de armazenamento e gestdo documental;

o Eliminacdo de retrabalho decorrente da utilizagdo de solugdes distintas;

e Facilidade de fiscalizagédo contratual;

e Maior seguranca da informacéo e rastreabilidade dos documentos;

o Possibilidade de evolucao tecnoldgica da solugcéo durante a vigéncia contratual.

Concluséo:

Ap0s andlise técnica, operacional e econdbmica, conclui-se que a contratacdo de solugéo
integrada representa a alternativa mais adequada para atender as necessidades identificadas,
reunindo em um Unico contrato todos os servi¢cos e funcionalidades indispensaveis a gestédo
documental do Municipio e da Camara Municipal de Vereadores. A solucdo proporciona maior
eficiéncia administrativa, padronizacdo dos procedimentos, reducdo de custos operacionais,
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simplificacdo da fiscalizacdo contratual, preservacdo do patriménio documental e maior
aderéncia as diretrizes da Lei Federal n°® 14.133/2021, da Lei Geral de Prote¢do de Dados
(LGPD), da Lei de Governo Digital e das boas praticas arquivisticas, sendo, portanto, a
alternativa mais vantajosa para a Administragédo Publica.

5. ESPECIFICACAO DO OBJETO

Constitui objeto do presente Estudo Técnico Preliminar a contratacdo de empresa
especializada para fornecimento de solucdo integrada de gestdo documental,
compreendendo sistema de Gerenciamento Eletronico de Documentos (GED), em ambiente
100% web, associado a prestacdo de servigos técnicos especializados de organizagdo
arquivistica, gestdo do acervo fisico, digitalizacdo documental, indexacdo, classificagéo
documental, tratamento de imagens, reconhecimento Optico de caracteres (OCR),
gerenciamento eletrdénico de documentos, armazenamento em nuvem, assinatura eletronica,
consolidacao legislativa, publicacdo e consulta publica de atos normativos, suporte técnico,
manutencdo corretiva, evolutiva e legal, bem como demais servicos necessarios a
modernizagdo da gestdo documental do Municipio de Vargedo e da Camara Municipal de
Vereadores de Vargedo.

A contratagdo devera contemplar, de forma integrada e continua, todas as etapas
relacionadas ao ciclo de vida documental, abrangendo o levantamento, organizacao,
classificacdo, catalogacdo, identificacdo, higienizacdo, acondicionamento, digitalizacao,
indexacdo, gerenciamento, armazenamento, preservacao, recuperagdo, consulta e
disponibilizacéo eletrébnica dos documentos publicos, observadas as normas arquivisticas
aplicaveis, a legislagéo vigente e as boas praticas de gestdo documental.

A solugéo devera possibilitar a gestéo integrada do acervo fisico e digital, permitindo
a vinculacdo entre os documentos fisicos e seus respectivos registros eletrénicos, o
gerenciamento dos metadados, o controle de usuarios e perfis de acesso, a rastreabilidade
das operacdes realizadas, a preservagao da integridade e autenticidade das informacdes, a
pesquisa avancada dos documentos, a utilizacdo de assinatura eletrdnica, a consulta publica
dos atos normativos, a consolidacdo da legislagdo municipal e a exportagdo dos documentos
e respectivos metadados, garantindo a propriedade, a portabilidade e a disponibilidade das
informacg0des pertencentes a Administragcédo Publica.

Os servicos de organizagdo arquivistica, preparacdo documental, higienizacéo,
movimentacdo interna do acervo, digitalizagdo, indexacédo, classificacdo, tratamento de
imagens, reorganizacdo e rearquivamento dos documentos deverdo ser executados nas
dependéncias disponibilizadas pela Administracdo Municipal e pela Camara Municipal de
Vereadores, cabendo a contratada fornecer toda a méo de obra especializada, equipamentos,
softwares, materiais e recursos necessarios a perfeita execucao dos servicos.

A solucdo devera ainda contemplar a implantacdo, configuracdo, parametrizacdo e
disponibilizacdo do ambiente operacional, treinamento presencial dos usuérios, suporte
técnico especializado, atualizacao tecnoldgica da solucao e orientacdo técnica relacionada a
organizacdo do acervo, a gestdo da temporalidade documental e a destinacdo dos
documentos, observadas as normas arquivisticas e a legislacéo aplicavel, permanecendo a
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deciséo sobre eventual eliminagdo documental de competéncia exclusiva da Administracdo
Publica.

6. REQUISITOS DA CONTRATACAO

A solucdo a ser contratada devera contemplar, de forma integrada, todos 0s servicos
e funcionalidades necessarios a gestdo documental do Municipio de Vargedo e da Camara
Municipal de Vereadores, abrangendo desde a organizacdo do acervo fisico até a gestéo
eletrbnica dos documentos, observando requisitos técnicos, arquivisticos, operacionais,
tecnolégicos, legais e de seguranca da informacao.

A contratacdo devera compreender solugdo Unica, integrada e compativel com as
necessidades da Administragdo Publica, permitindo a execucdo coordenada dos servicos,
evitando fragmentagdo contratual, retrabalho, incompatibilidades técnicas e dificuldades de
fiscalizacgéo.

a) Sistema de Gerenciamento Eletrénico de Documentos — GED

A solucao devera operar integralmente em ambiente web, acessivel por navegadores
de internet, permitindo a utilizacdo em computadores, notebooks, tablets e dispositivos
méveis, sem necessidade obrigatéria de instalacéo de aplicacdes locais.

O sistema devera possuir, no minimo:
cadastro ilimitado de usuarios durante toda a vigéncia contratual, sem cobranca adicional por
guantidade de usuarios;
definicAo de perfis de acesso compativeis com as necessidades da Administragéo,
contemplando, no minimo, usuarios administradores, gestores, operadores e usuarios
exclusivamente para consulta;
controle individual de permissfes e niveis de acesso;
acesso simultdneo por mudltiplos usudrios sem comprometimento da integridade das
informacoes;
gerenciamento de documentos eletronicos e respectivos metadados;
pesquisa documental por diferentes critérios de indexacao;
registro e rastreabilidade das operacg0fes realizadas pelos usuérios;
manutencéo de histoérico das alteracdes efetuadas nos documentos;
visualizacdo, impressao e exportacado dos documentos e relatérios;
geracao e armazenamento de documentos em formatos editaveis e nao editaveis;
integragdo com equipamentos de digitalizagdo compativeis com a execuc¢ao dos servicos;
mecanismos de tratamento basico de imagens;
aplicacéo de tecnologia de Reconhecimento Optico de Caracteres (OCR) ou equivalente;
gerenciamento integrado do acervo fisico e digital;
mecanismos que permitam futura exportacdo dos documentos e respectivos metadados,
preservando sua integridade e utilizacéo.

b) Implantac&o, Configuracdo e Capacitacéo

A empresa contratada devera realizar a implantacdo completa da solucao,
compreendendo configuragdo, parametrizagdo, disponibilizacdo do ambiente operacional,
testes de funcionamento e demais procedimentos necessarios ao inicio da utilizacdo do
sistema.
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Devera ser realizado treinamento presencial, nas dependéncias do Municipio de
Vargedo, destinado aos servidores indicados pela Administragdo Municipal e pela Camara
Municipal de Vereadores, contemplando a utilizagdo operacional do sistema, administragédo
da solucao, pesquisa documental, gestdo dos documentos eletrénicos, assinatura eletrénica
e demais funcionalidades disponibilizadas.

Sempre que houver alteracdes significativas na solugdo ou incluséo de novas
funcionalidades que impactem a utilizacdo do sistema, a contratada devera prestar
orientacdes complementares aos Usuarios.

¢) Organizacdo Arquivistica

Os servicos deverdo observar as normas arquivisticas aplicaveis a Administracéo
Publica e as boas préticas de gestdo documental, contemplando, ho minimo:
levantamento do acervo documental;
classificagdo documental;
catalogacéo;
identificacdo;
etiquetagem;
separacao documental;
acondicionamento;
reorganizacao fisica do arquivo;
higienizacé@o basica dos documentos;
organizacao das unidades de arquivamento;
elaboracao de inventério digital do acervo fisico;
registro da localizacéo fisica das caixas e documentos;
controle das unidades arquivisticas;
gestéo do ciclo de vida documental,
vinculag&o entre os documentos fisicos e digitais quando aplicavel.

Toda a movimentacdo interna dos documentos serd de responsabilidade da
contratada, compreendendo a retirada das caixas dos locais de guarda, transporte interno até
0 ambiente de trabalho, preparacdo documental, digitalizagdo, organizagdo, indexacao,
acondicionamento e devolucdo ao arquivo fisico devidamente organizado.

d) Digitalizacdo Documental

A digitalizacéo devera ser executada observando procedimentos técnicos compativeis
com a preservacgdo do patriménio documental publico.

Os servigos deverdo compreender:
preparacéo documental;
higienizagéo;
retirada de grampos, clipes e demais elementos que prejudiqguem a digitalizacao;
planificacao das folhas;
digitalizagdo em resolucdo minima compativel com padrfes arquivisticos (300 DPI ou
superior);
tratamento técnico das imagens;
correcdo de orientagao;
eliminacéo de imperfeicbes;

9 Fone (49) 3434-0148 — (49) 3050-5500
‘ Rua 07 de setembro, 477 — CEP — 89.690-0000 — Vargedo - SC




m Fone (49) 3434-0148 — (49) 3050-5500 ~ Www.vargeao.sc.gov.k

Estado de Santa Catarina

Governo Municipal de Vargeao

ajuste de contraste e brilho quando necessario;
aplicacdo de tecnologia OCR,;

geracdo de documentos pesquisaveis;

classificagdo documental;

indexacao;

cadastramento;

vinculag&o ao sistema GED;

controle de qualidade dos arquivos produzidos.

controle da localizacao fisica das unidades arquivisticas;
gestao do inventario documental.

Concluido o processo de digitalizagdo, os documentos deverdo ser reorganizados,
acondicionados e devolvidos ao arquivo fisico em condi¢des equivalentes ou superiores as
existentes antes da execugao dos servicos.

e) Execucéo Presencial

Os servicos de organizagdo arquivistica, preparacdo documental, higienizacgéo,
digitalizagéo, indexacgdo, classificacdo, tratamento de imagens e reorganizagdo do acervo
deverdo ser executados obrigatoriamente nas dependéncias dos prédios da Administracéo
Municipal e da Camara Municipal de Vereadores, em espaco fisico disponibilizado pelos
respectivos 6rgaos.

A Administracdo fornecerd exclusivamente o espaco destinado a execug¢do dos
trabalhos, com acesso a internet e energia elétrica.

A contratada sera integralmente responsavel pela logistica interna de movimentacgéo
do acervo documental durante todas as etapas da execucao contratual.

Toda a infraestrutura operacional necessaria, incluindo equipamentos, scanners,
computadores, softwares, mobiliario complementar, mdo de obra especializada e demais
recursos necessarios a execugdo dos servigos, sera de responsabilidade exclusiva da
contratada.

E vedada a retirada de documentos pertencentes ao acervo da Administragdo Publica
para processamento externo, salvo autorizagdo formal da Administracdo em situacdes
excepcionais devidamente justificadas.

f) Gestao do Acervo e Temporalidade Documental

Durante a organizac@o do acervo, a contratada devera observar os instrumentos de
gestdo documental apliciveis, especialmente quanto a classificacdo, temporalidade e
destinag&do dos documentos.

Quando identificados documentos potencialmente passiveis de eliminacdo, a
contratada deverad elaborar orientagdo técnica indicando sua situagdo arquivistica,
observando a legislacdo vigente e as tabelas de temporalidade aplicaveis.

A decisdo quanto ao descarte, eliminagdo ou recolhimento definitivo dos documentos
permanecera sob responsabilidade exclusiva da Administracdo Publica, mediante
observancia dos procedimentos legais e manifestacdo da comissdo competente, quando
aplicavel.

g) Protecdo de Dados, Seguranca da Informacéo e Portabilidade
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A contratada devera observar integralmente a Lei Federal n® 13.709/2018 (Lei Geral
de Protecdo de Dados Pessoais — LGPD), adotando medidas técnicas e administrativas aptas
a protecédo das informacdes tratadas durante a execucao contratual.

A solucgéo devera contemplar mecanismos de:
autenticacdo de usuarios;
controle de acesso;
auditoria das operacoes;
geracdao de logs;
criptografia dos dados;
backup periédico;
recuperacao de informagoes;
protecdo contra acessos ndo autorizados;
preservacado da integridade dos documentos digitais;
exportacdo dos documentos e respectivos metadados;
garantia de propriedade e portabilidade dos dados pertencentes ao Municipio e a Camara
Municipal.

h) Consulta Publica e Transparéncia

A solucdo devera possibilitar a disponibilizacdo eletrénica dos atos normativos e
demais documentos publicos passiveis de divulgacdo, observadas as restricdes legais
relativas a protecdo de dados pessoais, sigilo legal e informacdes classificadas.

A pesquisa deverad permitir consultas por numero, data, assunto, categoria
documental, palavras-chave e demais campos de indexacéo definidos pela Administracéo.

i) Assinatura Eletronica
A solucdo devera possuir modulo integrado de assinatura eletrbnica compativel com
certificados digitais no padréo ICP-Brasil e demais meios eletrénicos admitidos pela legislacdo
vigente.

Devera permitir gerenciamento dos signatérios, controle das assinaturas pendentes,
notificagBes aos usuérios e armazenamento seguro dos documentos assinados.

i) Armazenamento Eletrénico

A solugdo devera disponibilizar ambiente seguro de armazenamento eletrénico
integrado ao sistema de gerenciamento documental, contemplando mecanismos de
disponibilidade, redundancia, backup, recuperacdo de desastres, controle de acesso,
auditoria e escalabilidade, garantindo a preservagdo e disponibilidade das informagdes
durante toda a vigéncia contratual.

Todos os documentos digitalizados, metadados, indexacdes, cadastros e demais
informagfes produzidas durante a execugdo contratual constituirdo patriménio exclusivo da
Administracéo Publica.

A solucdo devera permitir a exportacdo integral das informacdes e respectivos
metadados ao término da contratacdo, preservando sua integridade, autenticidade e
possibilidade de reutilizacdo futura, vedada qualquer forma de dependéncia tecnoldgica da
contratada.

k) Consolidacao Legislativa
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A contratacdo deverd contemplar servicos especializados de levantamento,
compilacdo, revisdo, atualizagdo, consolidagdo e organizacdo dos atos normativos
municipais, observando as disposicées da Lei Complementar Federal n°® 95/1998.

Os servigos deverdo compreender a identificagdo das alteragdes promovidas por
normas posteriores, revogacdes, correlacdes entre atos normativos, disponibilizacdo do texto
consolidado para consulta eletrénica e manutencéo permanente da consolidacdo durante toda
a vigéncia contratual.

L) Suporte Técnico e Manutencéo

A contratada devera disponibilizar suporte técnico especializado durante toda a
vigéncia contratual, garantindo o pleno funcionamento da solugéo e o adequado atendimento
as necessidades da Administracdo Publica.

A implantacdo da solucdo devera ser acompanhada de treinamento inicial
presencial, realizado nas dependéncias do Municipio de Vargeao, destinado aos servidores
indicados pela Administracdo Municipal e pela Camara Municipal de Vereadores,
contemplando a utilizagdo operacional do sistema, administracdo da solucdo, gestdo
documental, pesquisa, assinatura eletrénica, consulta aos documentos, gestdo do acervo e
demais funcionalidades disponibilizadas.

Durante toda a vigéncia contratual, a contratada devera prestar suporte técnico e
capacitacdo complementar sempre que necessario, podendo os atendimentos ocorrer de
forma remota ou presencial, conforme a natureza da demanda e a necessidade identificada
pela Administracao.

O suporte devera contemplar, no minimo:
atendimento remoto;
atendimento presencial, quando necessario;
manutencao corretiva;
manutencédo evolutiva;
atualizacoes legais e tecnolégicas da solucéo;
orientacdes operacionais aos USUArios;
capacitacdo complementar dos servidores sempre que houver inclusdo de novas
funcionalidades, alteracfes significativas no sistema ou necessidade identificada pela
Administracao;
acompanhamento da utilizacdo da solugéo visando sua adequada operacao durante toda a
vigéncia contratual.

m) Preservacdo Documental

Durante toda a execucao contratual deverdo ser observadas técnicas destinadas a
preservacao fisica e digital do patriménio documental da Administragdo Publica.

A contratada respondera pela integridade, conservagao, organizagao, rastreabilidade
e correta devolucdo dos documentos sob sua responsabilidade, adotando todas as medidas
necessarias para evitar extravios, perdas, danos ou deterioracdo do acervo documental,
preservando-se a cadeia de custddia documental durante toda a execucdo dos servicos.

n) Conhecimento das Condi¢des de Execucdo (visita Técnica);

Considerando que a execucdo do objeto envolve a organizacdo arquivistica,
movimentacdo do acervo documental fisico, digitalizacdo, tratamento documental,
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reorganizacdo dos arquivos e utilizacdo dos espacos disponibilizados pela Administracédo
Publica, torna-se necessério que as licitantes possuam pleno conhecimento das condi¢des
locais de execucao dos servicos.

O conhecimento prévio das instalacdes, das caracteristicas do acervo documental, da
logistica operacional, das condicfes fisicas dos ambientes de trabalho e das particularidades
inerentes a execucdo dos servicos contribuird para a adequada elaboracdo das propostas,
correto dimensionamento dos recursos humanos, equipamentos e materiais, bem como para
a fiel execucao contratual.

Dessa forma, o instrumento convocatério podera prever a realizacdo de visita técnica
facultativa, mediante agendamento prévio, ou, alternativamente, a apresentacdo de
Declaracdo de Pleno Conhecimento das Condi¢cfes de Execugdo, firmada pelo
representante legal da licitante, por meio da qual a empresa declarara possuir conhecimento
suficiente das condigBes necessarias a execucao do objeto.

A realizacdo da visita técnica ou a apresentacdo da declaracdo ndo afastara a
responsabilidade da futura contratada pela perfeita execucdo dos servicos, ndo sendo
admitidas alegag6es posteriores de desconhecimento das condi¢des existentes para justificar
descumprimento contratual, solicitacdo de reequilibrio econémico-financeiro, prorrogacéo de
prazos ou quaisquer outras reivindicacdes relacionadas as condigdes do local de execucéo.

6.1 PRAZO DE EXECUCAO

A execucdo dos servigos devera ocorrer em até 90 (noventa) dias, contados da
emissao da Ordem de Servico ou instrumento equivalente, observando cronograma fisico de
execucao a ser estabelecido no Termo de Referéncia.

O cronograma devera contemplar, de forma sequencial e integrada, as etapas de
implantacdo da solucdo, configuracdo, parametrizacdo, treinamento inicial dos usuarios,
organizacao arquivistica, preparagcdo documental, higienizacdo, digitalizacéo, tratamento de
imagens, indexacdo, cadastramento, vinculacdo ao sistema GED, consolidagéo legislativa,
disponibilizacdo da solugcdo e demais atividades necesséarias ao perfeito cumprimento do
objeto.

Os servicos deverdo ser executados de forma planejada, garantindo a continuidade
das atividades administrativas e minimizando impactos ao funcionamento dos 06rgéos
participantes.

6.2 LOCAL DE EXECUCAO

Os servicos que envolvam organizacdo arquivistica, movimentacdo do acervo
documental, preparacdo documental, higienizagdo, digitalizagdo, tratamento de imagens,
indexacao, classificacdo, reorganizacdo e rearquivamento dos documentos deverdo ser
executados nas dependéncias disponibilizadas pela Prefeitura Municipal de Vargedo e
pela Camara Municipal de Vereadores, vedada a retirada dos documentos fisicos para
processamento externo, salvo situacdes excepcionais devidamente autorizadas pela
Administracéo.

A Administracao disponibilizara exclusivamente o espaco fisico necessario a execugao
dos trabalhos, com acesso a internet e energia elétrica.

Rua 07 de setembro, 477 — CEP — 89.690-0000 — Varge3o - SC administracao@vargeao.sc.gov.kb



Estado de Santa Catarina

Governo Municipal de Vargeao

1938 1964

VARGEAO

Compete a contratada fornecer toda a infraestrutura operacional necesséria a
execugcdo dos servigos, incluindo equipamentos, scanners, computadores, softwares,
materiais de consumo, mobilidrio complementar, mao de obra especializada e demais
recursos indispensaveis ao perfeito cumprimento do objeto.

Sera de responsabilidade exclusiva da contratada toda a movimentacao interna do
acervo documental, compreendendo a retirada das caixas dos locais de armazenamento,
transporte interno até o ambiente de trabalho, preparacdo documental, digitalizacao,
organizacao, indexacdo, acondicionamento, rearquivamento e devolugdo dos documentos
aos respectivos locais de guarda, preservando sua organizacao, integridade, autenticidade,
rastreabilidade e cadeia de custédia documental.

6.3 HORARIO DE EXECUCAO

Os servigos presenciais deverdo ser executados, preferencialmente, em dias Uteis e
durante o horario de expediente da Administracdo Municipal e da Camara Municipal,
observadas as necessidades operacionais de cada 6rgéo.

Quando a natureza dos servi¢os exigir execugdo em horario distinto do expediente
normal, esta somente podera ocorrer mediante prévia autorizagdo da Administracédo, desde
gue ndo comprometa a seguranca do acervo documental, o funcionamento dos 0Orgéos
publicos ou a fiscalizagao contratual.

A execucdo dos servicos devera ser planejada de forma a minimizar interferéncias nas
atividades administrativas e assegurar a continuidade dos servigos publicos.

7. ESTIMATIVA DAS QUANTIDADES:

As quantidades estimadas foram definidas com base em levantamento técnico
preliminar realizado pela Prefeitura Municipal de Vargedo e pela Camara Municipal de
Vereadores de Vargedo, considerando o acervo documental existente, o volume histérico de
documentos produzidos pelos 6rgdos participantes e a necessidade de implantacao de
solucdo integrada de gerenciamento eletrdnico de documentos para atendimento das
demandas administrativas e legislativas.

O quantitativo estimado de 330.000 (trezentas e trinta mil) paginas corresponde ao
levantamento preliminar do acervo documental fisico da Prefeitura Municipal, obtido mediante
avaliacdo das unidades de arquivamento existentes, amostragem documental e estimativa do
volume de documentos passiveis de organizagéo e digitalizagéo.

O quantitativo estimado de 10.000 (dez mil) documentos corresponde ao levantamento
dos atos normativos e demais documentos administrativos e legislativos do Municipio de
Vargedo e da Céamara Municipal de Vereadores, considerados para fins de organizacao,
digitalizacao, indexacéo e disponibilizacdo por meio da solucdo a ser contratada.

Os quantitativos apresentados possuem carater estimativo e destinam-se ao
dimensionamento da solugéo, a elaboracdo da estimativa de custos e a formacéo do preco
de referéncia da contratacdo, podendo sofrer ajustes durante a execucgdo contratual,
observadas as condic¢des estabelecidas no instrumento convocatorio e na legislacao aplicavel.
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ITEM| DESCRICAO |lUNIDADE IQUANTIDADE
IMPLANTACAO, CONFIGURACAO,
01 |[PARAMETRIZACAO DA SOLUCAO E UNID. 01

TREINAMENTO DOS USUARIOS.

LICENCIAMENTO DE USO DE SISTEMA DE
GERENCIAMENTO ELETRONICO DE
DOCUMENTOS (GED), EM AMBIENTE 100%
WEB, INCLUINDO MANUTENCAO CORRETIVA,
02 |[EVOLUTIVA E LEGAL, ATUALIZACOES, MES 12
SUPORTE TECNICO, CONTROLE DE USUARIOS,
PERFIS DE ACESSO, PESQUISA DOCUMENTAL,
AUDITORIA DE OPERAGOES E
ARMAZENAMENTO INTEGRADO.

SERVICO DE HOSPEDAGEM,
DISPONIBILIZACAO, PUBLICACAO E CONSULTA
03 PUBLICA DE ATOS NORMATIVOS E MES 12
DOCUMENTOS INSTITUCIONAIS, COM
MECANISMO DE PESQUISA POR NUMERO,

DATA, ASSUNTO E PALAVRAS-CHAVE.

DISPONIBILIZACAO DE MODULO DE
ASSINATURA ELETRONICA INTEGRADO A
SOLUCAO DE GESTAO DOCUMENTAL,
COMPATIVEL COM CERTIFICADOS ICP-BRASIL
E DEMAIS MEIOS ELETRONICOS LEGALMENTE
ACEITOS.

DIGITALIZACAO, INDEXACAO, CLASSIFICACAO,
CADASTRAMENTO E VINCULACAO AO SISTEMA
DE GESTAO DOCUMENTAL DOS ATOS
NORMATIVOS DO MUNICIPIO DE VARGEAO E
DA CAMARA MUNICIPAL DE VEREADORES,
INCLUINDO LEIS, DECRETOS, PORTARIAS,
RESOLUCOES E DEMAIS ATOS
ADMINISTRATIVOS E LEGISLATIVOS.

SERVICOS ESPECIALIZADOS DE
ORGANIZACAO ARQUIVISTICA DO ACERVO
FiSICO MUNICIPAL, COMPREENDENDO

06 ||[CLASSIFICACAO, CATALOGACAO, UNID. 01
IDENTIFICACAO, ETIQUETAGEM, SEPARACAO,
ACONDICIONAMENTO E REORGANIZACAO
DOCUMENTAL, OBSERVADAS AS BOAS

04 MES 12

05 DOCUMENTO ||10.000
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PRATICAS ARQUIVISTICAS E TECNICAS DE
GESTAO DOCUMENTAL.

DIGITALIZACAO, INDEXACAO, CLASSIFICACAO,
TRATAMENTO DE IMAGENS, CADASTRAMENTO
E VINCULACAO AO SISTEMA DE GESTAO
DOCUMENTAL DE DOCUMENTOS
ADMINISTRATIVOS, CONTABEIS E DEMAIS
DOCUMENTOS INTEGRANTES DO ACERVO
MUNICIPAL, COM EXECUCAO OBRIGATORIA
DOS SERVICOS NAS DEPENDENCIAS DA
PREFEITURA MUNICIPAL DE VARGEAO/SC.

PAGINA

DIGITALIZADA

330.000

DISPONIBILIZACAO DE AMBIENTE DE
ARMAZENAMENTO EM NUVEM INTEGRADO AO
SISTEMA DE GESTAO DOCUMENTAL, COM
MECANISMOS DE BACKUP, SEGURANCA E
RECUPERAGCAO DAS INFORMACOES.

MES

12

09

SERVICOS TECNICOS ESPECIALIZADOS DE
CONSOLIDACAO, COMPILACAO, REVISAO,
ATUALIZACAO E ORGANIZACAO DOS ATOS
NORMATIVOS MUNICIPAIS, OBSERVANDO A LEI
COMPLEMENTAR FEDERAL N° 95/1998 E
ALTERACOES POSTERIORES.

UNID.

01

10

SERVICOS DE ATUALIZACAO, MANUTENGCAO E
ACOMPANHAMENTO CONTINUO DA
CONSOLIDAGCAO DOS ATOS NORMATIVOS
MUNICIPAIS DURANTE A VIGENCIA
CONTRATUAL, CONTEMPLANDO A INSERCAO
DAS ALTERACOES DECORRENTES DE NOVAS
NORMAS EDITADAS PELO MUNICIPIO.

12

8. ESTIMATIVA DE PRECOS DE MERCADO:
A estimativa do valor da contratacao sera realizada mediante pesquisa de precos na forma do
art. 23 da Lei Federal n°® 14.133/2021, observando-se:
| — Contratacdes similares realizadas por outros érgaos publicos;
Il — Banco de pregos e painéis oficiais disponiveis;
[l — Propostas de fornecedores do ramo;

IV — Demais fontes admitidas pela legislacéo.

O valor estimado integrard o Termo de Referéncia e o0 processo administrativo
correspondente.

9. JUSTIFICATIVA DO PARCELAMENTO OU NAO DA SOLUCAO

> |
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Nos termos do art. 40, § 2°, da Lei Federal n°® 14.133/2021, foi analisada a possibilidade
de parcelamento do objeto, considerando os aspectos técnicos, operacionais, econdmicos e
administrativos da contratacao.

ApGs andlise, concluiu-se que o parcelamento da solucdo ndo se mostra técnica
nem economicamente vantajoso, uma vez que o objeto constitui uma solucéo integrada de
gestdo documental, composta por servicos e funcionalidades altamente interdependentes,
cuja execucdo exige compatibilidade tecnolégica, padronizacdo de procedimentos e
coordenacgdo permanente entre todas as etapas do projeto.

A contratacdo envolve a implantacdo e parametrizacdo do sistema de Gerenciamento
Eletrénico de Documentos (GED), organizacdo arquivistica, gestdo do acervo fisico,
digitalizagdo documental, tratamento de imagens, indexag&o, gerenciamento dos documentos
digitais, armazenamento em nuvem, assinatura eletronica, publicacdo e consulta de atos
normativos, consolidagdo legislativa, treinamento de usuarios, suporte técnico e manutengéo
da solugéo, atividades que possuem relacdo direta e dependéncia entre si.

O eventual parcelamento da contratacdo, com a participacdo de diferentes
fornecedores para execucéo de etapas distintas, poderia ocasionar:
incompatibilidade entre sistemas, plataformas e tecnologias utilizadas;
dificuldades de integrag&o entre os servigos contratados;
fragmentagéo das responsabilidades técnicas e operacionais;
aumento da complexidade da gestdo e da fiscaliza¢do contratual;
dificuldades na identificagéo de responsabilidades em caso de falhas na execucéo;
necessidade de interfaces entre diferentes fornecedores, com risco de descontinuidade dos
servigos;
retrabalho decorrente da incompatibilidade de metodologias e padrdes técnicos;
aumento dos custos administrativos e operacionais;
comprometimento da rastreabilidade, da integridade e da padronizacdo das informacgdes;
risco de prejuizo a continuidade da gestdo documental e a preservacdo do patriménio
documental publico.

Além disso, a execucao integrada dos servigos permite que todas as atividades sejam
desenvolvidas de forma coordenada, utilizando metodologia Unica, padrdes técnicos
uniformes e ambiente tecnoldgico compativel, proporcionando maior eficiéncia operacional,
melhor controle da execucdo contratual, simplificacdo da fiscalizacdo, reducdo de riscos e
maior seguranga na preservacao e gerenciamento das informacdes publicas.

Sob o aspecto econémico, a contratagdo em lote Unico também favorece a obtengéo
de proposta mais vantajosa para a Administracdo, reduzindo custos indiretos de
gerenciamento contratual, evitando sobreposicdo de servicos e eliminando despesas
decorrentes da necessidade de integracdo entre diferentes fornecedores.

Dessa forma, conclui-se que a contratacdo em lote Unico, pelo critério de menor
preco global, representa a alternativa mais adequada para atendimento do interesse publico,
observando os principios da eficiéncia, economicidade, planejamento, padronizacgéo,
seguranca da informacéo, continuidade dos servigos publicos e obtencdo da proposta mais
vantajosa para a Administracdo, conforme os preceitos da Lei Federal n® 14.133/2021.
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10. JUSTIFICATIVA DA MODALIDADE E CRITERIO DE JULGAMENTO:

A contratacdo deverd ocorrer mediante Pregdo Eletronico, adotando-se o critério de
julgamento pelo menor prec¢o global.

Embora envolva servigos técnicos especializados, as especificagcbes do objeto podem ser
definidas objetivamente por padrBes usuais de mercado, enquadrando-se como servicos
comuns, nos termos do art. 6°, inciso XllI, da Lei Federal n°® 14.133/2021.

A utilizacdo do Pregédo Eletrbnico assegura ampla competitividade, transparéncia,
economicidade e selecdo da proposta mais vantajosa para a Administracao.

11. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO:

A solugéo a ser contratada devera contemplar, de forma integrada e continua, todas as etapas
necessérias a gestdo documental da Administracdo Municipal, abrangendo:

| — Implantacdo, parametrizacao e treinamento dos usuarios;

Il — Disponibilizagdo de sistema de Gerenciamento Eletronico de Documentos (GED) em
ambiente 100% web;

[l — Organizagéo arquivistica do acervo documental fisico;

IV — Digitalizacdo e indexacdo documental,

V — Aplicagéo de tecnologia OCR para pesquisa textual,

VI — Armazenamento eletrénico em nuvem;

VIl — Assinatura eletrénica integrada;

VIII — Publicacdo e consulta publica de atos normativos;

IX — Consolidacéo legislativa municipal;

X — Suporte técnico, manutencgao corretiva, evolutiva e legal.

A solucéo deveréa permitir a centralizacéo das informag6es institucionais em ambiente seguro,
garantindo rastreabilidade, integridade, disponibilidade e recuperagéo das informagoes.

12. CONTRATACC)ES CORRELATAS E/OU INTERDEPENDENTES

ApOGs andlise técnica, ndo foram identificadas contratacdes correlatas ou interdependentes
indispensaveis a viabilidade da presente contratacao.

A solugéo proposta possui autonomia operacional e tecnoldgica suficiente para atendimento
integral da necessidade administrativa identificada.

Eventuais servicos de infraestrutura tecnolégica ja existentes no Municipio serédo utilizados de
forma complementar, sem necessidade de contratacdo especifica vinculada ao presente
objeto.

13. BENEFICIOS E RESULTADOS PRETENDIDOS

A contratacdo pretende alcancar os seguintes resultados institucionais:
| — Modernizac&o da gestdo documental municipal,

Il — Reducao do tempo de localizacdo e recuperacdo de documentos;
[l — Ampliac@o da transparéncia administrativa;

IV — Maior eficiéncia dos processos internos;

V — Preservacéao do patriménio documental municipal;

VI — Fortalecimento dos mecanismos de controle e auditoria;
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VII — Melhoria da rastreabilidade documental;

VIII - Reduc¢éo da dependéncia de arquivos fisicos;

IX — Ampliacdo do acesso as informacdes publicas;

X — Atendimento das diretrizes de transformacdao digital da Administracao Publica.

Além dos beneficios qualitativos, espera-se reducdo dos custos indiretos relacionados a
guarda fisica de documentos, a busca manual de informacdes e ao retrabalho administrativo
decorrente da auséncia de gestdo documental estruturada.

14. IMPACTOS AMBIENTAIS

A contratacdo apresenta impactos ambientais predominantemente positivos.

A digitalizacdo e gestéo eletronica dos documentos contribuirdo para:

* Reducao gradual do consumo de papel;

* Redugao da necessidade de impressao de documentos;

* Diminuicao da utilizacdo de espacos fisicos destinados a arquivos;

* Melhoria das condi¢des de preservacdo documental;

* Incentivo a transformacao digital dos processos administrativos.

A contratada devera adotar praticas ambientalmente responsaveis durante a execucao dos
servicos, especialmente no descarte de materiais utilizados em suas atividades.

15. DECLARACAO DE VIABILIDADE DA CONTRATACAO:

Considerando:

a) a necessidade administrativa identificada;

b) o levantamento das solucdes disponiveis;

c) a analise técnica realizada;

d) a estimativa preliminar dos quantitativos;

e) os beneficios esperados;

f) a compatibilidade da solugdo com os objetivos institucionais da Administracdo Municipal;
g) a observéancia dos principios previstos na Lei Federal n® 14.133/2021;

Conclui-se que a contratacdo da solucdo integrada de Gerenciamento Eletronico de
Documentos (GED), organizagdo arquivistica, digitalizacdo documental, armazenamento
eletrdnico, assinatura eletrénica e consolidacao legislativa mostra-se tecnicamente adequada,
operacionalmente viavel e economicamente vantajosa para a Administracdo Publica
Municipal.

Dessa forma, declara-se viavel o prosseguimento da contratagdo, recomendando-se
a elaboracdo do Termo de Referéncia e a continuidade dos procedimentos necessarios a
realizacdo do certame.

Vargedo/SC, 06 de julho de 2026.

DAN | EL MARCOS Assinado de forma digital por

DANIEL MARCOS

BERTE:085268709 BERTE:08526870955
Dados: 2026.07.08 08:27:13
55 -03'00'
Daniel Marcos Berté
Secretério de Administracdo e Fazenda do Municipio de Vargedo
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