
 
 

 
 
 

DOCUMENTO DE FORMALIZAÇÃO DE DEMANDA 

Órgão: Prefeitura Municipal de Vargeão 

Setor requisitante (Unidade/Setor/Departamento): Secretaria de Administração  

Responsável pela Demanda: Daniel Marcos Berté Matrícula:  

E-mail: administracao@vargeao.sc.gov.br     Telefone: 49-3050-5500 

1. Objeto: Contratação de empresa especializada para fornecimento de solução 

integrada de gerenciamento eletrônico de documentos (GED), em ambiente web, 

compreendendo implantação, treinamento, licenciamento de uso, hospedagem, 

armazenamento em nuvem, assinatura eletrônica, digitalização, indexação, organização 

arquivística do acervo físico municipal, consolidação de atos normativos, manutenção, 

suporte técnico e demais serviços correlatos necessários à modernização da gestão 

documental da Administração Pública Municipal. 

 Obs: Os serviços de digitalização, organização, tratamento arquivístico e demais 

atividades que envolvam o manuseio do acervo documental físico deverão ser executados 

integralmente nas dependências do Município ou em local por este formalmente 

disponibilizado, sendo vedada a retirada, transporte ou deslocamento de documentos 

físicos pertencentes à Administração Municipal para instalações da contratada ou de 

terceiros, ressalvadas situações excepcionais previamente autorizadas por escrito pela 

Administração e mediante adoção de medidas que garantam a integridade, a segurança, o 

sigilo e a rastreabilidade dos documentos. 

2. Justificativa da necessidade da contratação:  

A Administração Pública Municipal possui significativo acervo documental físico e digital, 

composto por atos normativos, documentos administrativos, documentos contábeis, processos 

internos, correspondências oficiais e demais registros institucionais produzidos ao longo dos 

anos. 

Atualmente, grande parte desse acervo encontra-se armazenada em meio físico, demandando 

elevados esforços operacionais para localização, consulta, controle, preservação e 

disponibilização das informações, ocasionando aumento no tempo de resposta aos setores 

internos, aos órgãos de controle e aos cidadãos. 

A ausência de uma solução integrada de gestão documental dificulta a padronização dos 

procedimentos administrativos, a rastreabilidade das informações, o gerenciamento dos 

documentos produzidos e a preservação da memória institucional. 

Além disso, a necessidade de ampliação da transparência administrativa, da modernização 

dos processos internos, da redução dos riscos relacionados à perda documental e da melhoria 

da eficiência operacional torna indispensável a adoção de ferramentas tecnológicas que 

possibilitem a gestão eletrônica dos documentos, a digitalização do acervo existente e a 

disponibilização estruturada das informações. 

A contratação pretendida permitirá a implantação de solução tecnológica capaz de organizar, 

digitalizar, indexar, armazenar, localizar e disponibilizar documentos de forma segura, 

garantindo maior eficiência administrativa, segurança da informação, preservação documental 

e atendimento às exigências legais e dos órgãos de controle. 
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A solução também permitirá a organização e consolidação dos atos normativos municipais, 

contribuindo para a melhoria da gestão pública, transparência administrativa e acesso às 

informações pela população. 

3. Descrição dos itens e quantidades: 

ITEM DESCRIÇÃO 
TIPO DO 

ITEM 
SUBITEM UNIDADE QUANTIDADE 

01 

IMPLANTAÇÃO, 

CONFIGURAÇÃO, 

PARAMETRIZAÇÃO DA 

SOLUÇÃO E TREINAMENTO 

DOS USUÁRIOS. 

SERVIÇO 
NÃO 

CONTINUADO 
UNID. 01 

02 

LICENCIAMENTO DE USO DE 

SISTEMA DE 

GERENCIAMENTO 

ELETRÔNICO DE 

DOCUMENTOS (GED), EM 

AMBIENTE 100% WEB, 

INCLUINDO MANUTENÇÃO 

CORRETIVA, EVOLUTIVA E 

LEGAL, ATUALIZAÇÕES, 

SUPORTE TÉCNICO, 

CONTROLE DE USUÁRIOS, 

PERFIS DE ACESSO, 

PESQUISA DOCUMENTAL, 

AUDITORIA DE OPERAÇÕES 

E ARMAZENAMENTO 

INTEGRADO. 

SERVIÇO CONTINUADO MÊS 12 

03 

SERVIÇO DE HOSPEDAGEM, 

DISPONIBILIZAÇÃO, 

PUBLICAÇÃO E CONSULTA 

PÚBLICA DE ATOS 

NORMATIVOS E 

DOCUMENTOS 

INSTITUCIONAIS, COM 

MECANISMO DE PESQUISA 

POR NÚMERO, DATA, 

ASSUNTO E PALAVRAS-

CHAVE. 

SERVIÇO CONTINUADO MÊS 12 

04 

DISPONIBILIZAÇÃO DE 

MÓDULO DE ASSINATURA 

ELETRÔNICA INTEGRADO À 

SOLUÇÃO DE GESTÃO 

DOCUMENTAL, COMPATÍVEL 

SERVIÇO CONTINUADO MÊS 12 



 
 

 
 
 

COM CERTIFICADOS ICP-

BRASIL E DEMAIS MEIOS 

ELETRÔNICOS 

LEGALMENTE ACEITOS. 

05 

DIGITALIZAÇÃO, 

INDEXAÇÃO, 

CLASSIFICAÇÃO, 

CADASTRAMENTO E 

VINCULAÇÃO AO SISTEMA 

DE GESTÃO DOCUMENTAL 

DOS ATOS NORMATIVOS 

MUNICIPAIS, INCLUINDO 

LEIS, DECRETOS, 

PORTARIAS, RESOLUÇÕES 

E DEMAIS ATOS 

ADMINISTRATIVOS. 

SERVIÇO 
NÃO 

CONTINUADO 
DOCUMENTO 5.000 

06 

SERVIÇOS 

ESPECIALIZADOS DE 

ORGANIZAÇÃO 

ARQUIVÍSTICA DO ACERVO 

FÍSICO MUNICIPAL, 

COMPREENDENDO 

CLASSIFICAÇÃO, 

CATALOGAÇÃO, 

IDENTIFICAÇÃO, 

ETIQUETAGEM, 

SEPARAÇÃO, 

ACONDICIONAMENTO E 

REORGANIZAÇÃO 

DOCUMENTAL, 

OBSERVADAS AS BOAS 

PRÁTICAS ARQUIVÍSTICAS E 

TÉCNICAS DE GESTÃO 

DOCUMENTAL. 

SERVIÇO 
NÃO 

CONTINUADO 
UNID. 01 

07 

DIGITALIZAÇÃO, 

INDEXAÇÃO, 

CLASSIFICAÇÃO, 

TRATAMENTO DE IMAGENS, 

CADASTRAMENTO E 

VINCULAÇÃO AO SISTEMA 

DE GESTÃO DOCUMENTAL 

DE DOCUMENTOS 

ADMINISTRATIVOS, 

CONTÁBEIS E DEMAIS 

SERVIÇO 
NÃO 

CONTINUADO 

PÁGINA 

DIGITALIZADA 
330.000 



 
 

 
 
 

DOCUMENTOS 

INTEGRANTES DO ACERVO 

MUNICIPAL, COM 

EXECUÇÃO OBRIGATÓRIA 

DOS SERVIÇOS NAS 

DEPENDÊNCIAS DA 

PREFEITURA MUNICIPAL DE 

VARGEÃO/SC. 

08 

DISPONIBILIZAÇÃO DE 

AMBIENTE DE 

ARMAZENAMENTO EM 

NUVEM INTEGRADO AO 

SISTEMA DE GESTÃO 

DOCUMENTAL, COM 

MECANISMOS DE BACKUP, 

SEGURANÇA E 

RECUPERAÇÃO DAS 

INFORMAÇÕES. 

SERVIÇO CONTINUADO MÊS 12 

09 

SERVIÇOS TÉCNICOS 

ESPECIALIZADOS DE 

CONSOLIDAÇÃO, 

COMPILAÇÃO, REVISÃO, 

ATUALIZAÇÃO E 

ORGANIZAÇÃO DOS ATOS 

NORMATIVOS MUNICIPAIS, 

OBSERVANDO A LEI 

COMPLEMENTAR FEDERAL 

Nº 95/1998 E ALTERAÇÕES 

POSTERIORES. 

SERVIÇO 
NÃO 

CONTINUADO 
UNID. 01 

10 

SERVIÇOS DE 

ATUALIZAÇÃO, 

MANUTENÇÃO E 

ACOMPANHAMENTO 

CONTÍNUO DA 

CONSOLIDAÇÃO DOS ATOS 

NORMATIVOS MUNICIPAIS 

DURANTE A VIGÊNCIA 

CONTRATUAL, 

CONTEMPLANDO A 

INSERÇÃO DAS 

ALTERAÇÕES 

DECORRENTES DE NOVAS 

NORMAS EDITADAS PELO 

MUNICÍPIO. 

SERVIÇO CONTINUADO MÊS 12 

 



 
 

 
 
 

4. Grau de prioridade da compra: Normal 

5. Necessita de análise de riscos: 

( ) SIM                                                         (x) Não 

Justificativa: _______________________ 

6. Previsão no PCA  

(   ) SIM                       ( x ) Não, necessita inclusão futura. 

Descrição: __________________    

7. Estimativa de valor: R$ 143.121,96 (cento e quarenta e três mil cento e vinte um reais 

com noventa e seis centavos). 

8. Prazo de entrega/ execução: A execução deverá ocorrer conforme cronograma a ser 

estabelecido no Estudo Técnico Preliminar e no Termo de Referência, observando as etapas 

de implantação da solução, treinamento, organização arquivística, digitalização documental e 

disponibilização dos serviços contratados. 

9. Recursos orçamentários: Secretária de Administração 

10. Local e horário da entrega/execução: Os serviços serão executados na Prefeitura 

Municipal de Vargeão/SC, especialmente aqueles relacionados à organização documental, 

digitalização e tratamento do acervo físico municipal, sem prejuízo da utilização de 

infraestrutura tecnológica remota para hospedagem e armazenamento dos dados. 

11. Vinculado ou dependente da contratação de outro Documento de Formalização de 

Demanda: Não 

12. Indicação do fiscal do contrato ou servidor que fará a liquidação da despesa:  

Vargeão/SC, 10 de junho de 2026 

 

 

 

 

 

 

__________________________________ 

Daniel Marcos Berté 

Secretário de Administração e Ordenador de Despesas 

 

 OBSERVAÇÕES: 

 

DANIEL MARCOS 
BERTE:08526870
955

Assinado de forma digital 
por DANIEL MARCOS 
BERTE:08526870955 
Dados: 2026.06.15 
09:34:58 -03'00'












		2026-07-08T09:06:39-0300
	DANIEL MARCOS BERTE:08526870955




