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VARGEAQO

Estado de Santa Catarina

Governo Municipal de Vargeao

1964

DOCUMENTO DE FORMALIZACAO DE DEMANDA

Orgéo: Prefeitura Municipal de Varge&o

Setor requisitante (Unidade/Setor/Departamento): Secretaria de Administracao

Responsavel pela Demanda: Daniel Marcos Berté ] Matricula:

E-mail: \ administracao@vargeao.sc.gov.br \ Telefone: 49-3050-5500

1. Objeto: Contratacdo de empresa especializada para fornecimento de solucéo
integrada de gerenciamento eletrbnico de documentos (GED), em ambiente web,
compreendendo implantacdo, treinamento, licenciamento de uso, hospedagem,
armazenamento em nuvem, assinatura eletronica, digitalizacdo, indexagéo, organizacao
arquivistica do acervo fisico municipal, consolidacdo de atos normativos, manutencao,
suporte técnico e demais servigos correlatos necessarios a modernizagdo da gestao
documental da Administrag@o Publica Municipal.

Obs: Os servicos de digitalizacdo, organizacao, tratamento arquivistico e demais
atividades que envolvam o manuseio do acervo documental fisico deverao ser executados
integralmente nas dependéncias do Municipio ou em local por este formalmente
disponibilizado, sendo vedada a retirada, transporte ou deslocamento de documentos
fisicos pertencentes a Administracdo Municipal para instalagbes da contratada ou de
terceiros, ressalvadas situacdes excepcionais previamente autorizadas por escrito pela
Administracdo e mediante ado¢éo de medidas que garantam a integridade, a seguranga, o
sigilo e a rastreabilidade dos documentos.

2. Justificativa da necessidade da contratagao:

A Administracdo Publica Municipal possui significativo acervo documental fisico e digital,
composto por atos normativos, documentos administrativos, documentos contébeis, processos
internos, correspondéncias oficiais e demais registros institucionais produzidos ao longo dos
anos.

Atualmente, grande parte desse acervo encontra-se armazenada em meio fisico, demandando
elevados esforgcos operacionais para localizagdo, consulta, controle, preservagcdo e
disponibilizacdo das informagdes, ocasionando aumento no tempo de resposta aos setores
internos, aos 6rgaos de controle e aos cidadaos.

A auséncia de uma solucado integrada de gestdo documental dificulta a padronizacdo dos
procedimentos administrativos, a rastreabilidade das informacbes, o gerenciamento dos
documentos produzidos e a preservagdo da memdria institucional.

Além disso, a necessidade de ampliacdo da transparéncia administrativa, da modernizagcao
dos processos internos, da reducéo dos riscos relacionados a perda documental e da melhoria
da eficiéncia operacional torna indispensavel a ado¢do de ferramentas tecnolégicas que
possibilitem a gestdo eletrbnica dos documentos, a digitalizacdo do acervo existente e a
disponibilizacdo estruturada das informagoes.

A contratacdo pretendida permitir4 a implantacdo de solucéo tecnoldgica capaz de organizar,
digitalizar, indexar, armazenar, localizar e disponibilizar documentos de forma segura,
garantindo maior eficiéncia administrativa, segurancga da informagéo, preservacédo documental
e atendimento as exigéncias legais e dos érgdos de controle.
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A solugdo também permitird a organizagéo e consolidacdo dos atos normativos municipais,
contribuindo para a melhoria da gestdo publica, transparéncia administrativa e acesso as
informagdes pela populagéo.

3. Descrigéo dos itens e quantidades:

ITEM

DESCRICAO

TIPO DO
ITEM

SUBITEM

UNIDADE

QUANTIDADE

01

IMPLANTACAO,
CONFIGURACAO,
PARAMETRIZACAO DA
SOLUCAO E TREINAMENTO
DOS USUARIOS.

SERVICO

NAO
CONTINUADO

UNID.

01

02

LICENCIAMENTO DE USO DE
SISTEMA DE
GERENCIAMENTO
ELETRONICO DE
DOCUMENTOS (GED), EM
AMBIENTE 100% WEB,
INCLUINDO MANUTENCAO
CORRETIVA, EVOLUTIVA E
LEGAL, ATUALIZACOES,
SUPORTE TECNICO,
CONTROLE DE USUARIOS,
PERFIS DE ACESSO,
PESQUISA DOCUMENTAL,
AUDITORIA DE OPERACOES
E ARMAZENAMENTO
INTEGRADO.

SERVICO

CONTINUADO

12

03

SERVICO DE HOSPEDAGEM,
DISPONIBILIZACAO,
PUBLICACAO E CONSULTA
PUBLICA DE ATOS
NORMATIVOS E
DOCUMENTOS
INSTITUCIONAIS, COM
MECANISMO DE PESQUISA
POR NUMERO, DATA,
ASSUNTO E PALAVRAS-
CHAVE.

SERVICO

CONTINUADO

12

DISPONIBILIZACAO DE
MODULO DE ASSINATURA
ELETRONICA INTEGRADO A
SOLUCAO DE GESTAO
DOCUMENTAL, COMPATIVEL

SERVICO

CONTINUADO

12
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COM CERTIFICADOS ICP-
BRASIL E DEMAIS MEIOS
ELETRONICOS
LEGALMENTE ACEITOS.

05

DIGITALIZAGAO,
INDEXACAO,
CLASSIFICACAO,
CADASTRAMENTO E
VINCULACAO AO SISTEMA
DE GESTAO DOCUMENTAL
DOS ATOS NORMATIVOS
MUNICIPAIS, INCLUINDO
LEIS, DECRETOS,
PORTARIAS, RESOLUCOES
E DEMAIS ATOS
ADMINISTRATIVOS.

SERVICO

NAO
CONTINUADO

DOCUMENTO

5.000

06

SERVICOS
ESPECIALIZADOS DE
ORGANIZACAO
ARQUIVISTICA DO ACERVO
FISICO MUNICIPAL,
COMPREENDENDO
CLASSIFICACAO,
CATALOGACAO,
IDENTIFICACAO,
ETIQUETAGEM,
SEPARACAO,
ACONDICIONAMENTO E
REORGANIZACAO
DOCUMENTAL,
OBSERVADAS AS BOAS
PRATICAS ARQUIVISTICAS E
TECNICAS DE GESTAO
DOCUMENTAL.

SERVICO

NAO
CONTINUADO

UNID.

01

07

DIGITALIZACAO,
INDEXACAO,
CLASSIFICACAO,
TRATAMENTO DE IMAGENS,
CADASTRAMENTO E
VINCULACAO AO SISTEMA
DE GESTAO DOCUMENTAL
DE DOCUMENTOS
ADMINISTRATIVOS,
CONTABEIS E DEMAIS

SERVICO

NAO
CONTINUADO

PAGINA
DIGITALIZADA

330.000

|
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DOCUMENTOS
INTEGRANTES DO ACERVO
MUNICIPAL, COM
EXECUCAO OBRIGATORIA
DOS SERVICOS NAS
DEPENDENCIAS DA
PREFEITURA MUNICIPAL DE
VARGEAO/SC.

DISPONIBILIZACAO DE
AMBIENTE DE
ARMAZENAMENTO EM
NUVEM INTEGRADO AO
SISTEMA DE GESTAO .
08 |0 SCUMENT AL COM SERVICO||CONTINUADO MES 12
MECANISMOS DE BACKUP,
SEGURANCAE
RECUPERACAO DAS

INFORMACOES.

SERVICOS TECNICOS
ESPECIALIZADOS DE
CONSOLIDACAO,
COMPILACAO, REVISAO,
ATUALIZAQA~O E NAO
09 |ORGANIZAGAO DOS ATOS  |SERVICO|| L\ (a0 0 UNID. 01
NORMATIVOS MUNICIPAIS,

OBSERVANDO A LEI
COMPLEMENTAR FEDERAL
N° 95/1998 E ALTERACOES
POSTERIORES.

SERVICOS DE
ATUALIZACAO,
MANUTENCAO E
ACOMPANHAMENTO
CONTINUO DA
CONSOLIDACAO DOS ATOS
NORMATIVOS MUNICIPAIS
10 |[IDURANTE A VIGENCIA SERVICO|[CONTINUADO MES 12
CONTRATUAL,
CONTEMPLANDO A
INSERCAO DAS
ALTERACOES
DECORRENTES DE NOVAS
NORMAS EDITADAS PELO
MUNICIPIO.
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4. Grau de prioridade da compra: Normal

5. Necessita de analise de riscos:
() SIM (x) Nao
Justificativa:

6. Previsdo no PCA
( )SIM ( x ) Nao, necessita incluséao futura.
Descricdo:

7. Estimativa de valor: R$ 143.121,96 (cento e quarenta e trés mil cento e vinte um reais
com noventa e seis centavos).

8. Prazo de entrega/ execucdo: A execucdo deverd ocorrer conforme cronograma a ser
estabelecido no Estudo Técnico Preliminar e no Termo de Referéncia, observando as etapas
de implantag&o da solucéo, treinamento, organizagdo arquivistica, digitalizagdo documental e
disponibilizagdo dos servigos contratados.

9. Recursos or¢gamentérios: Secretaria de Administracéo

10. Local e horario da entrega/execucdo: Os servicos serdo executados na Prefeitura
Municipal de Vargedo/SC, especialmente aqueles relacionados a organizacdo documental,
digitalizagdo e tratamento do acervo fisico municipal, sem prejuizo da utilizacdo de
infraestrutura tecnolégica remota para hospedagem e armazenamento dos dados.

11. Vinculado ou dependente da contratacdo de outro Documento de Formalizagcdo de
Demanda: Nao

12. Indicagao do fiscal do contrato ou servidor que fara a liquidacdo da despesa:

Vargedo/SC, 10 de junho de 2026

Assinado de forma digital
DANIEL MARCOS | "0 Warcos

BERTE:0852687(0 BERTE:08526870955
Dados: 2026.06.15
955 09:34:58 -03'00'

Daniel Marcos Berté
Secretario de Administracao e Ordenador de Despesas

OBSERVACOES:
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ESTADO DE SANTA CATARINA

CAMARA MUNICIPAL DE VEREADORES DE VARGEAO

Oficio n® 35/2026
Vargedo — SC, 24 de junho de 2026.

Ao Excelentissimo Senhor
PREFEITO AMARILDO PAGLIA
Prefeitura Municipal

Rua: 7 de setembro, 477
89.690-000 - Vargcdo — SC.

Assunto: Encaminha proposicoes.
Lixcelentissimo Senhor Prefeito,

I l:ncaminhamos ancxas as scguintes proposi¢ocs:

- Documento de Formalizagdo de Demanda n® 014/2026, do Poder lLegislativo
Municipal, para participagdo no processo Licitatorio de digitalizagdo de documentos.

Atenciosamente,

MARC|ANO DOS Assinado de forma digital

por MARCIANO DOS

SANTOS:095329 sANT05:09532930922
Dados: 2026.06.24

30922 15:17:36 -03'00"

Marciano dos Santos
Presidente da Camara de Vercadores
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ESTADO DE SANTA CATARINA
CAMARA MUNICIPAL DE VARGEAO

9% yaRGEAO 1

: DOCUMENTO DE FORMALIZAGAO DE DEMANDA

Ne do DFD: 14/2026
Orgdo: Camara de Vereadores de Vargedo - SC

Setor requisitante (Unidade/Setor/Departamento): Administrativo

Responsavel pela Demanda: Thiago Fernando Pierog Matricula: 109

E-mail: camara@camaravargeao.sc.gov.br Telefone: ( 49 )3434-0044

1. Objeto: Contratagdo de empresa especializada para prestacao de servicos de digitalizagao e
indexacdo de documentos administrativos, atos normativos e proposicdes da Camara de Vereadores de
Vargeao.

2. Justificativa da necessidade da contratacao:

A contratacdo de empresa especializada para realizacdo de servicos de digitalizacdo e indexacdo
documental faz-se necessaria para promover a preserva¢do, organiza¢ao e modernizagao do acervo
documental da Camara de Vereadores de Vargeao.

A digitalizacdo permitirda maior seguranca na guarda dos documentos, facilidade de acesso as
informacdes, reducdo da necessidade de espaco fisico para armazenamento, agilidade na localizagao
de documentos e melhoria dos procedimentos administrativos. Além disso, contribuira para a
preserva¢dao dos documentos publicos e para o atendimento dos principios da eficiéncia, transparéncia
e economicidade. ‘
A participacdao da Camara Municipal no processo licitatério promovido pela Prefeitura Municipal
justifica-se pela pequena demanda do Poder Legislativo. A contratacdo conjunta tende a ampliar a
competitividade entre os fornecedores, possibilitando a obtencdo de propostas mais vantajosas para a
Administracao Publica.

3. Descrigdes e quantidades

Item DESCRICAO/ ' MARC | UNIDADE QUANTIDADE
ESPECIFICACAO A (SE DE MEDIDA
APLIC
| CAVEL) |
1 Digitalizacdo e indexacdo dos documentos administrativos, atos UN 5000

normativos e proposicdes, compreendendo leis, portarias,
resolugdes, atas, indicagbes, mogdes e demais documentos oficiais,
indexados com no minimo 4 campos e digitalizados em 300 dpi
colorido 24 bits, incluindo vinculagdo do arquivo editavel quando
existente.

4. Grau de prioridade da compra: Alta
5. Necessita de analise de riscos:
()Sim (x)Nao
- Justificativa:
6. Previsao no PCA
( ) SIM Descrigdo: (x) N&o, precisa incluir _Nao temos PCA
7. Estimativa de valor: RS 10.000,00 (dez mil reais), conforme pesquisa de precgos

8. Prazo de entrega/ execugdo: até 90 dias apos a contratagdo

9. Recursos org¢amentarios: 01.001.031.01.01.2030.3.3.90.00.00.00 — Manutengdo das Atividades
~ Legislativas

10. Local e horario da entrega/execucdo: Camara de Vereadores de Vargedo

11. Vinculado ou dependente da contratacao de outro Documento de Formalizacao de Demanda:

Ndo
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ESTADO DE SANTA CATARINA
CAMARA MUNICIPAL DE VARGEAO

12. Indicagao do fiscal do contrato ou servidor que'féré a liquidacdo da despesa: Juliana Mognol

Vargedo, 24/06/2026

Marciano dos Santos
Presidente da Camara Municipal de Vargedo

OBSERVACOES:
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Trombudo Central, 22/06/2026

Para: Orcamento 775-1/2026
Camara de Vereadores de Vargedo

Att.: Sr. Marciano dos Santos - Presidente

Vargedo - SC

Prezado Senhor,

Servimo-nos do presente para encaminhar a Vossa Exceléncia or¢amento para
prestagao de servigos conforme segue.

DIGITALIZAGAO DE DOCUMENTOS

No dia a dia das camaras de vereadores, perder tempo buscando informacgdes em
documentos em papel causa grande prejuizo. Além de ndo ser produtivo, esta forma de
armazenamento ndo é segura.

Ja imaginou perder aquela pasta de documentos? Ou documentos importantes de
sua secretaria, como resolugdes, atas ou outros? A digitalizagdo vem resolver este problema
de forma simples e segura.

Confira os beneficios:

Diminuicdo do espaco fisico necessdrio para guarda de documentos, manutencao,
seguranga, etc.

Seguranga contra perda. A digitalizagdo previne a perda de documentos devido a
deterioragdo ou acontecimentos como enchentes, incéndios ou até um acidente banal como
rasgar um documento durante o manuseio ou derrubar uma xicara de cha, café ou agua
naquele documento importante que estava sobre a mesa.

Controle de acesso. Somente usudrios autorizados podem acessar a informagdo com
diferentes niveis de acesso.

Rapidez no acesso a informagdo. A rapidez para conseguir informacdes é essencial na
tomada de decisGes estratégicas e na elaboragdo de novas legislacdes nos dias de hoje.

Preservagdo do Meio Ambiente. Reduzir a quantidade de documentos fisicos
também reduz o impacto na produgdo de papel por exemplo.

INDEXACAO

A indexacdo documental é a acdo de descrever e identificar um documento de
acordo com o seu assunto, nimero, data, etc...
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A indexacdo é uma das atividades do processo de gestdo de documentos, e esta
diretamente relacionada ao GED (Gerenciador Eletronico de Documentos), pois é ela quem
liga o documento digitalizado ao usuario final através de ferramentas de buscas do sistema
de gerenciamento eletronico de documentos.

Nos da Info Digitalle, somos especialistas na indexacdo de documentos contdbeis e
legislacdes pertinentes aos poderes executivo e legislativo.

SOBRE OS VALORES

Item

Locagdo MenSaI-Deé&:ricﬁb - 1 Qtde Unid. )"Vélb,r unitdrio | Valor (RS)

01

Digitalizagdo e indexagdo dos documentos administrativos — atos
normativos e proposi¢oes

Engloba leis, decretos, portarias, , atas, resolucdes, indicacGes, mogdes,
entre outros, indexados com no minimo 4 campos e digitalizados em
300dpi color 24bits. Indiferente de quantas paginas o documento possa 5.000 Un RS 1,90 RS 9.500,00
vir a ter. A indexagdo deve conter o documento do word anexo.

Obs.: A digitalizagdo de livros encadernados sera feita com o livro
desmontado e depois remontado em grafica (os que necessitarem e
forem acordados antes do processo de digitalizacdo)

Total: R$ 9.500,00

A validade desta proposta é de 65 dias apos a data deste orgamento.

O prazo para entrega dos trabalhos é de 90 dias uteis apds a aprovagdo deste
or¢camento, considerando suas respectivas ordens de fornecimento.

Condigdes de pagamento conforme contrato.

Sem mais para 0 momento, reiteramos 0s protestos da mais alta estima e distinta
consideragao.

Atenciosamente

s

Damasio

Assinado de f digital
DANIEL MARCOS o G waRcos

BERTE:08526870 BERTE:08526870955
Dados: 2026.07.08
955 09:06:39 -03'00"
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