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TERMO DE REFERENCIA
Lei Federal n°® 14.133/2021: art. 6°, XXIll ¢/c art. 40, §§ 1° e 4°

. DEFINICAO DO OBJETO, INCLUIDOS SUA NATUREZA, OS
QUANTITATIVOS, O PRAZO DO CONTRATO E, SE FOR O CASO, A
POSSIBILIDADE DE SUA PRORROGACADO.

O objeto do presente estudo técnico preliminar € uma Dispensa de LicitacZo para
contratac&o de empresa para realizagdo de treinamento técnico/administrativo
ao Grupo de Gestao, contemplando aproximadamente 70 pessoas. Contetido a
ser abordado: Condutas vedadas no ano eleitoral; como suportar as pressées,
superar expectativas e implementar solugdes simples e surpreendentes; ética,
comprometimento e comportamento participativo no trabalho em equipe;

unificacdo de argumentos e linguagem.

Il. ESPECIFICAGAO DO PRODUTO, PREFERENCIALMENTE CONFORME
CATALOGO ELETRONICO DE PADRONIZAGAO, OBSERVADOS OS
REQUISITOS DE QUALIDADE, RENDIMENTO, COMPATIBILIDADE,
DURABILIDADE E SEGURANCA

Item Especificagcdo Quantidade

O objeto do presente estudo técnico preliminar é
uma Dispensa de Licitagdo para contratagdo de
01 empresa para realizagdo de freinamento 04hs
técnicofadminisirativo ao Grupo de Gestéo,

contemplando aproximadamente 70 pessoas.

. FUNDAMENTACAO DA CONTRATACAO, QUE CONSISTE NA
REFERENCIA AOS ESTUDOS TECNICOS PRELIMINARES
CORRESPONDENTES OU, QUANDO NAO FOR POSSIVEL DIVULGAR
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ESSES ESTUDOS, NO EXTRATO DAS PARTES QUE NAO CONTIVEREM
INFORMACOES SIGILOSAS
A pretendida contratacédo esta embasada no Estudo Técnico Preliminar anexo a

este Termo de Referéncia.

IV. DESCRIGCAO DA SOLUCAO COMO UM TODO, CONSIDERADO TODO O
CICLO DE VIDA DO OBJETO
A descricdo encontra-se pormenorizada no tdpico VIl do Estudo Técnico

Preliminar anexo a este Termo de Referéncia.

V. REQUISITOS DA CONTRATACAO
Os requisitos exigidos para contratagio estdo descritos no item VI do Estudo

Técnico Preliminar.

VI. MODELO DE EXECUGAO DO OBJETO, QUE CONSISTE NA DEFINICAO
DE COMO O CONTRATO DEVERA PRODUZIR OS RESULTADOS
PRETENDIDOS DESDE O SEU INICIO ATE O SEU ENCERRAMENTO

O ftreinamento devera ser realizado pela licitante vencedora mediante
autorizacdo e analise do contelido previamente, realizado pela Secretaria
Municipal de Administrac@o. Nao sera permitida a subcontratagc@o do objeto em

questao.

VIl. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO, QUE DESCREVE COMO A
EXECUCAO DO OBJETO SERA ACOMPANHADA E FISCALIZADA PELO
ORGAO OU ENTIDADE

O contrato devera ser fielmente executado pelas partes, de acordo com as
clausulas avengadas e as normas da Lei n° 14.133/2021, e as partes

responderao pelas consequéncias de sua inexecucgéo total ou parcial.
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A execucdo do contrato sera acompanhada pelo fiscal ou por substituto
designado pelo mesmo. O fiscal do contrato anotara todas as ocorréncias
relacionadas a execucao do contrato, determinando o que for necessario para a
regularizacédo das faltas ou dos defeitos observados, informando a seus
superiores, em tempo habil para a adocdo de medidas convenientes, a situacao
gue demandar decisdo ou providéncia que ulirapasse sua competéncia.

O contratado fica obrigado a corrigir, reparar, remover, ou substituir, as suas
expensas, no total ou em parte, o objeto do contrato em que se verificarem vicios,
defeitos ou incorrecbes resultantes de sua execucdo ou de
materiais/equipamentos nela empregados.

O contratado também fica responsavel pelos danos causados diretamente &
administracdo ou a terceiros, em razdo da execucgdo do contrato.

Somente o confratado serd responsavel pelos encargos ftrabalhistas,

previdenciarios, fiscais e comerciais resultantes da execucao do contrato.

VIii. CRITERIOS DE MEDIGCAO E DE PAGAMENTO

Para o pagamento dos servigos pela Administracdo Pulblica Municipal, sera
observada a ordem cronolégica da fonte de recursos, devendo ser apresentado
a nota fiscal devidamente atestada pelo servidor responsavel.

O pagamento sera sempre que possivel realizado até o décimo quinto dia do
més subsequente a prestacio do servigo. Sera de responsabilidade do licitante
o recolhimento de todos os impostos inerentes ao objeto, caso ndo venha
impresso na nota fiscal, os descontos poderdo ser providenciados pela
administragao municipal.

Nenhum pagamento serd efetuado ao contratado enquanto pendente de
qualquer obrigacdo financeira que lhe for imposta, em virtude de penalidade ou
inadimpiéncia.

IX. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR
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A selecao para a escolha do fornecedor sera através de Dispensa de Licitagao.
Os critérios de habilitagdo a serem atendidas ja foram exemplificados no item VI
do Estudo Técnico Preliminar relacionado a este Termo de Referéncia.

X. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO, ACOMPANHADAS DOS
PREGCOS UNITARIOS REFERENCIAIS, DAS MEMORIAS DE CALCULO E
DOS DOCUMENTOS QUE LHE DAO SUPORTE, COM OS PARAMETROS
UTILIZADOS PARA A OBTENGAO DOS PRECOS E PARA OS
RESPECTIVOS CALCULOS, QUE DEVEM CONSTAR DE DOCUMENTO
SEPARADO E CLASSIFICADO

Estima-se um gasto maximo no valor de R$ 5.800,00 ( Cinco mil e oitocentos
reais ), como demonstrado no Topico X do Estudo Técnico Preliminar
correlacionado a este Termo de Referéncia.

Xi. ADEQUACAO ORCAMENTARIA
As despesas decorrenies deste processo licitatorio correrdo por conta das
dotacdes previstas na Lei Orgamentaria do Exercicio de 2024.

SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRACAO E FAZENDA
Secretaria Municipal de Administragdo e Fazenda

Manutencéo Atividades da Secretaria de Administragdo e Fazenda
Aplicagbes Diretas

Xll. INDICACAO DOS LOCAIS DE ENTREGA DOS PRODUTOS E DAS
REGRAS PARA RECEBIMENTOS PROVISORIO E DEFINITIVO, QUANDO
FOR O CASO

O ftreinamento deverd ser realizado pela licitante vencedora mediante

autorizagcdo e analise do conteldo previamente, realizado pela Secretaria

Municipal de Administragédo. Nao sera permitida a subcontratagéo do objeto em
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questao.

Xlll. ESPECIFICAGAO DA GARANTIA EXIGIDA E DAS CONDICOES DE
MANUTENGCAO E ASSISTENCIA TECNICA, QUANDO FOR O CASO

A garantia de servicos prestados é prevista no Cédigo de Defesa do
Consumidor, que visa reparar um servigo que nao foi entregue como se espera

ou como foi planejado.

Municipio de Ita, 19 de Fevereiro de 2024.

,/"l‘\“.-‘l "T,“
JOICE ANITA SARTORETTO ZOTTI

Secretaria Municipal de Administracdo e Fazenda



