ESTADO DE SANTA CATARINA

MUNICIPIO DE ITA

Pracga Dr. Aldo Ivo Stumpf, 100 - Fone (49) 3458-9565.
CEP: 89760-000 - ITA - Santa Catarina

E-mail: social@ita.sc.gov.br - site: ita.atende.net

TERMO DE REFERENCIA
Lei Federal n® 14.133/2021: art. 6°, XXIII c/c art. 40, 88 1° e 4°

|. DEFINICAO DO OBJETO, INCLUIDOS SUA NATUREZA, OS QUANTITATIVOS, O PRAZO
DO CONTRATO E, SE FOR O CASO, A POSSIBILIDADE DE SUA PRORROGACAO.

Contratacdo de empresa especializada para planejamento, organizacdo, execucao, correcado das
provas e andlise de recursos referente ao processo seletivo de provas escritas, destinado ao
provimento de vagas e cadastro reserva nas categorias funcionais constantes no quadro de
pessoal, compreendendo a elaboragdo de editais, decretos, portarias, preparo do edital de
convocacao para as provas, preparacdo e impressdo de provas, empacotamento das provas,
coordenacgdo das provas escritas e praticas, listagem de inscritos, corre¢cdo das provas, emissao
de listagem do resultado parcial e final, respostas e eventuais recursos, contratagdo de fiscais,
analise e parecer de recursos interpostos por candidatos e apoio técnico-juridico em todas as
etapas do certame. O preco global proposto deverd compreender todas as despesas
concernentes a execucao do objeto incluindo locomocgédo, estadia, alimentagcdo, pessoal técnico
especializado e pessoal para fiscalizacdo, coordenacdo e apoio na realizacdo de todas as fases
do Processo Seletivo, sem estimativa de publico maximo e cargos, sendo todo o processo
informatizado. Os valores das inscricbes deverao ser revertidos ao municipio.

O prazo maximo para execucdo do objeto sera de 30 (trinta) dias, a contar da assinatura do
contrato.

O custo maximo da contratagdo sera no valor de R$ R$ 10.783,00

I ESPAECIFICACAO DO PRODUTO, PREFERENCIALMENTE CONFORME CATALOGO
ELETRONICO DE PADRONIZACAO, OBSERVADOS OS REQUISITOS DE QUALIDADE,
RENDIMENTO, COMPATIBILIDADE, DURABILIDADE E SEGURANCA

Iltem Especificacdo Unid Quantidade

Contratacdo de empresa especializada para
planejamento, organizagdo, execucao, correcao das
provas e andlise de recursos referente ao processo
01 |seletivo de provas escritas, destinado ao UN 01
provimento de vagas e cadastro reserva nas
categorias funcionais constantes no quadro de

pessoal, compreendendo a elaboragdo de editais,
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decretos, portarias, preparo do edital de
convocagdo para as provas, preparagdo e
impressdo de provas, empacotamento das provas,
coordenacdo das provas escritas e praticas,
listagem de inscritos, correcao das provas, emissao
de listagem do resultado parcial e final, respostas e
eventuais recursos, contratacdo de fiscais, analise e
parecer de recursos interpostos por candidatos e
apoio técnico-juridico em todas as etapas do
certame. O pregco global proposto devera
compreender todas as despesas concernentes a
execucdo do objeto incluindo locomocéo, estadia,
alimentacdo, pessoal técnico especializado e
pessoal para fiscalizacdo, coordenacdo e apoio na
realizacdo de todas as fases do Processo Seletivo,
sem estimativa de publico maximo e cargos, sendo
todo o processo informatizado. Os valores das

inscricdes deverdo ser revertidos ao municipio.

. FUNDAMENTAGCAO DA CONTRATACAO, QUE CONSISTE NA REFERENCIA AOS
ESTUDOS TECNICOS PRELIMINARES CORRESPONDENTES OU, QUANDO NAO FOR
POSSIVEL DIVULGAR ESSES ESTUDOS, NO EXTRATO DAS PARTES QUE NAO
CONTIVEREM INFORMACOES SIGILOSAS

A pretendida contratagdo estad embasada no Estudo Técnico Preliminar anexo a este Termo de

Referéncia.

IV. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO, CONSIDERADO TODO O CICLO DE VIDA
DO OBJETO

A descrigcdo encontra-se pormenorizada no tépico VIl do Estudo Técnico Preliminar anexo a este
Termo de Referéncia

V. REQUISITOS DA CONTRATACAO
Os requisitos exigidos para contratacdo estédo descritos no item VI do Estudo Técnico Preliminar.
Nao sera permitida a subcontratacdo do objeto

VI. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO, QUE CONSISTE NA DEFINICAO DE COMO O
CONTRATO DEVERA PRODUZIR OS RESULTADOS PRETENDIDOS DESDE O SEU INiCIO
ATE O SEU ENCERRAMENTO
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Os servigos deverdo ser prestados pela licitante vencedora mediante autorizagdo da Secretaria
Municipal de Administracdo e Fazenda. Os servi¢cos deverao ser iniciados logo apés a assinatura
do contrato e finalizado no prazo maximo de 30 (trinta) dias.

Para a correta e efetiva execugéo dos servicos, a Contratada devera disponibilizar os materiais,

equipamentos, veiculos e funcionarios necessarios, conforme ja estimado e descrito no presente

Termo e no Estudo Técnico Preliminar, visando a correta e prestacdo dos servigos.

Obrigagdes Minimas da Contratada:
- A CONTRATADA deve cumprir todas as obrigacdes constantes no Edital, seus anexos e sua

proposta, assumindo como exclusivamente seus 0s riscos e as despesas decorrentes da boa e
perfeita execucdo do objeto e, ainda:

- Os servigos deverao ser finalizados no prazo maximo de 30 (trinta) dias a contar da assinatura
do contrato. Os valores estimados incluem o custo do objeto/material, transporte, funcionarios,
alimentacdo e todos os demais despesas necessarias para o correto fornecimento do objeto,
incluindo elaboracéo do edital, elaboracéo, aplicacdo e correcdo da prova, resposta aos recursos
até a divulgacéo do resultado final.

- Serdo de inteira responsabilidade da proponente vencedora, as despesas diretas ou indiretas
tais como: transporte, encargos sociais, fiscais, trabalhistas, previdenciarios ou de classe,
indenizagdes civis e qualquer outra que for devido a empregados no desempenho dos servi¢os de
entrega do objeto deste Contrato, ficando ainda o Contratante, isento de qualquer vinculo
empregaticio com 0os mesmos;

- A empresa contratada serd responsavel por todos os O6nus e obrigagbes concernentes a
legislacao fiscal, social, trabalhista e tributaria, bem como pelos danos e prejuizos que a qualquer
titulo causar ao contratante, ao meio ambiente e/ou a terceiros, em decorréncia da execucdo dos
servigos contratados, respondendo por si e por seus sucessores;

- Executar todo o processo objeto desta licitagdo, desde a elaboracéo do edital até a homologacéo
final do resultado, de acordo com as especificidades minimas apresentadas no Estudo Técnico

Preliminar e no presente Termo de Referéncia.

VIl. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO, QUE DESCREVE COMO A EXECUCAO DO
OBJETO SERA ACOMPANHADA E FISCALIZADA PELO ORGAO OU ENTIDADE

O contrato devera ser fielmente executado pelas partes, de acordo com as clausulas avencadas e
as normas da Lei n° 14.133/2021, e as partes responderdo pelas consequéncias de sua
inexecucao total ou parcial.

A execucao do contrato sera acompanhada pelo fiscal ou por substituto designado pelo mesmo.

O fiscal do contrato anotara todas as ocorréncias relacionadas a execucdo do contrato,
determinando o que for necessario para a regularizacdo das faltas ou dos defeitos observados,


mailto:social@ita.sc.gov.br
http://www.ita.sc.gov.br/

ESTADO DE SANTA CATARINA

MUNICIPIO DE ITA

Pracga Dr. Aldo Ivo Stumpf, 100 - Fone (49) 3458-9565.
CEP: 89760-000 - ITA - Santa Catarina

E-mail: social@ita.sc.gov.br - site: ita.atende.net

informando a seus superiores, em tempo habil para a adocdo de medidas convenientes, a
situacdo que demandar decisdo ou providéncia que ultrapasse sua competéncia.

O contratado fica obrigado a corrigir, reparar, remover, ou substituir, as suas expensas, no total ou
em parte, o objeto do contrato em que se verificarem vicios, defeitos ou incorrecdes resultantes de
sua execucao ou de materiais/equipamentos nela empregados.

O contratado também fica responsavel pelos danos causados diretamente a administracdo ou a
terceiros, em razdo da execuc¢ao do contrato.

Somente o contratado serd responsavel pelos encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais e
comerciais resultantes da execug¢ao do contrato.

VIII. CRITERIOS DE MEDICAO E DE PAGAMENTO

Para o pagamento dos servigos pela Administragdo Publica Municipal, sera observada a ordem
cronolégica, devendo ser apresentado a nota fiscal devidamente atestado pelo servidor
responsavel.

O pagamento sera sempre que possivel realizado até o décimo quinto dia do més subsequente a
prestacdo do servigo. Sera de responsabilidade do licitante o recolhimento de todos os impostos
inerentes ao objeto, caso ndo venha impresso na nota fiscal, os descontos poderdo ser
providenciados pela administragdo municipal.

Nenhum pagamento sera efetuado ao contratado enquanto pendente de qualquer obrigacdo
financeira que Ihe for imposta, em virtude de penalidade ou inadimpléncia.

IX. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR

A selecéo para a escolha do fornecedor sera através de Dispensa de Licitacao.

Os critérios de habilitacdo a serem atendidas ja foram exemplificados no item VI do Estudo
Técnico Preliminar relacionado a este Termo de Referéncia

X. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO, ACOMPANHADAS DOS PRECOS
UNITARIOS REFERENCIAIS, DAS MEMORIAS DE CALCULO E DOS DOCUMENTOS QUE
LHE DAO SUPORTE, COM OS PARAMETROS UTILIZADOS PARA A OBTENGCAO DOS
PRECOS E PARA OS RESPECTIVOS CALCULOS, QUE DEVEM CONSTAR DE DOCUMENTO
SEPARADO E CLASSIFICADO

Na pesquisa de precos, foram solicitados 3 orcamentos de empresas com qualificagcdo para a
elaboragéo do processo seletivo. Visando a conformidade com o modelo escolhido de dispensa de
licitacdo, foi optado pelo orcamento de menor valor.

Iltem |Especificacéo Unid Quant. Valor médio

Contratacdo de empresa especializada para
planejamento, organizagéo, execucao,
corre¢do das provas e andlise de recursos
referente ao processo seletivo de provas
escritas, destinado ao provimento de vagas
e cadastro reserva nas categorias funcionais R$ 5.450,00
01 constantes no quadro de pessoal,|jun 01
compreendendo a elaboragdo de editais,
decretos, portarias, preparo do edital de
convocagdo para as provas, preparacdo e
impressdo de provas, empacotamento das
provas, coordenacdo das provas escritas e
praticas, listagem de inscritos, correcdo das
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provas, emissdo de listagem do resultado
parcial e final, respostas e eventuais
recursos, contratacdo de fiscais, andlise e
parecer de recursos interpostos  por
candidatos e apoio técnico-juridico em todas
as etapas do certame. O preco global
proposto deverA compreender todas as
despesas concernentes a execucado do objeto
incluindo locomocéo, estadia, alimentacéo,
pessoal técnico especializado e pessoal para
fiscalizacdo, coordenacdo e apoio na
realizacdo de todas as fases do Processo
Seletivo, sem estimativa de publico maximo e
cargos, sendo todo o processo informatizado.
Os valores das inscricbes deverdo ser
revertidos ao municipio.

Orcamento 1 Orcamento 2 Orcamento 3
1 R$ 5.450,00 R$ 11.850,00 R$ 15.046,50
Valor menor
R$ 5.450,00

Levando em consideracéo a necessidade do municipio, estima-se um gasto maximo no valor de
R$ R$ 5.450,00, como demonstrado no Tépico X do Estudo Técnico Preliminar correlacionado a
este Termo de Referéncia.

XI. ADEQUACAO ORCAMENTARIA
As despesas decorrentes deste processo licitatério correrdo por conta das dotacfes previstas na
Lei Or¢camentaria do Exercicio vigente

SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRACAO
Manutencéo Atividades do Departamento de Educacéo e do Departamento de Obras
Aplicactes Diretas

Xll. INDICACAO DOS LOCAIS DE ENTREGA DOS PRODUTOS E DAS REGRAS PARA
RECEBIMENTOS PROVISORIO E DEFINITIVO, QUANDO FOR O CASO
O objeto devera ser executado no prazo maximo de 30 (trinta) dias, apés a assinatura do contrato.

XIll. ESE’ECIFICAQAO DA GARANTIA EXIGIDA E DAS CONDICOES DE MANUTENCAO E
ASSISTENCIA TECNICA, QUANDO FOR O CASO
A garantia € relativa & boa prestacao dos servicos e assisténcia da empresa durante todas as fases
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do processo seletivo, incluindo a analise de eventuais impugnacdes e recursos, até a homologacgéo
do resultado final, bem como pelo prazo de 05 anos em eventuais demandas administrativas ou
judiciais relacionadas ao processo seletivo.

JOICE ANITA Assinado de forma
SARTORETTO digital por JOICE

ZOTTI:005944379 ANITA SARTORETTO
ZQTT1:00594437903

la¥e]
Vo

JOICE ANITA SARTORETTO ZOTTI
Secretaria de Administracdo e Fazenda

Municipio de It4, 03 de dezembro de 2024.
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