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TERMO DE REFERENCIA

O Termo de Referéncia consiste no documento que caracterizard os servicos a serem
contratados ou 0s bens a serem fornecidos, devendo conter os parametros e elementos descritivos
capazes de permitir a Administracdo a avaliagdo dos custos com a contratacdo e orientar a correta
execucao, gestado e fiscalizacdo do contrato. Este documento deve conter 0s elementos necessarios
estabelecidos pelos artigos 6°, XXIll e 40, 8§ 1° da Lei Federal n°® 14.133/2021.

1. Definicdo do objeto, incluidos sua natureza, os quantitativos, o prazo do contrato e, se
for o caso, a possibilidade de sua prorrogacéo

Descricao do objeto a ser contratado: a contratacao dos cursos de Danca Alema, Viola e Ginastica
Ritmica, visa atender a uma demanda crescente da comunidade local, que busca alternativas culturais
e esportivas que promovam o desenvolvimento social, pessoal e artistico. Essa demanda é expressa
tanto por criangas, adolescentes quanto por adultos, refletindo a necessidade de oferecer atividades
diversificadas que englobem o acesso a cultura, expressao artistica. Ao considerar o interesse publico,
a contratacdo desses cursos se justifica sob varios aspectos que atendem as necessidades da
comunidade de forma ampla e integrada.

A natureza do objeto: na contratacdo de profissionais para aulas em oficinas culturais € complexa,
envolvendo aspectos educacionais, culturais, sociais e econémicos. Essa abordagem é fundamental
para garantir que as oficinas cumpram seu papel de promover a cultura, a incluséo e o desenvolvimento
pessoal e comunitario.

As cargas horérias foram determinadas de maneira a atender as especificidades de cada modalidade
e as necessidades dos alunos. A definicdo das horas de aula semanais foi planejada com o intuito de
oferecer um aprendizado equilibrado, sem sobrecarga, e ao mesmo tempo eficiente para o
desenvolvimento de habilidades nas areas de Viola, Danca Alema e Ginastica Ritmica.

Curso de Viola:
- Carga horéaria mensal: 40 horas mensais

Curso de Danga Alema:
- Carga horéaria mensal: 16 horas mensais

Curso de Ginastica Ritmica:
- Carga horéria mensal: 32 horas mensais

Também é parte desta licitacao 8 (oito) apresentacdes a serem realizadas durante o ano, as mesmas
serdo definidas pela Secretaria de Turismo e cultura, sendo comunicado com uma antecedéncia
minima de 20 dias.

O prazo do contrato: 08 meses (maio a dezembro de 2025). Valor total maximo_estimado: R$
67.450,88 (sessenta e sete mil, guatrocentos e cinguenta reais e oitenta e oito centavos).

A possibilidade de prorrogacdo do contrato, se for o caso: O contrato pode ser prorrogado de acordo
com a necessidade da Administracdo Municipal.

2. Fundamentacao da contratacdo, que consiste na referéncia aos estudos técnicos
preliminares correspondentes ou, quando néao for possivel divulgar esses estudos, no extrato
das partes que ndo contiverem informacdes sigilosas

A fundamentacdo consiste na justificativa da contratacdo extraida do Estudo Técnico
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Preliminar — ETP datado de 31/03/2025 e elaborado por Diana Brito, contendo a exposi¢cdo da
necessidade e a exigéncia das especificacdes técnicas do bem ou do servigo a ser contratado.

3. Descricéo da solugdo como um todo, considerado todo o ciclo de vida do objeto

Diante das alternativas apresentadas pelo mercado, sopesando-se 0s pds e contras de cada uma
delas, entende-se que a melhor solucédo de interesse publico esta no tépico 4 do Estudo Técnico
Preliminar.” a proposta visa atender as necessidades da comunidade, garantindo que os alunos
possam ter acesso a qualificacdo cultural e esportiva de qualidade dentro de um formato que favorece
a aprendizagem continua e o aprimoramento das habilidades”.

4. Requisitos da contratacéo

Requer-se, para a presente contratacao, a aplicacao dos beneficios previstos no Decreto
Municipal n° 137/2023.

A empresa contratada devera apresentar as seguintes declaragfes/documentacoes:

I) DECLARACOES:

- Declaracao de que atende aos requisitos de habilitacdo, que respondera pela veracidade
das informacdes prestadas, na forma da lei, que tomou conhecimento de todas as informacdes e das
condicdes locais para o cumprimento das obrigacées objeto da licitagdo e de que os documentos
apresentados de origem néo eletrénica conferem com 0s seus respectivos originais;

- Declaracdo de que cumpre as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com
deficiéncia e para reabilitado da Previdéncia Social, previstas em lei e em outras normas especificas;

- Declaragdo que né&o incorre nos impedimentos;

- Declaragéo que tem ciéncia da existéncia da Lei n® 13.709/2018 (LGPD) e devera garantir,
por seu representante legal e/ou pelo seu procurador, a confidencialidade dos dados pessoais a que
tem acesso, devera zelar e responsabilizar-se pela protecao dos dados e privacidade, respondendo
pelos danos que possa causar;

- Para obtencéo dos beneficios, conforme art. 4°, § 2° da Lei n°® 14.133/2021, a empresa
devera apresentar declaracdo que, no ano-calendario de realizacdo da licitacdo, ainda nao celebrou
contratos com a Administracdo Publica cujos valores somados extrapolem a receita bruta maxima
admitida para fins de enquadramento como empresa de pequeno porte, ou seja, que ainda ndo
celebrou contratos com a Administracdo Publica cujos valores somados extrapolem 4,8 milhdes/ano.

1) HABILITACAO JURIDICA:

- Comprovagéao de existéncia juridica da pessoa, através de ato constitutivo, estatuto ou
contrato social em vigor, devidamente registrado, em se tratando de sociedades comerciais, e, no caso
de sociedades por a¢bes, acompanhado de documentos de eleicdo de seus administradores, com a
comprovagao da publicagdo na imprensa da ata arquivada, bem como das respectivas alteracoes,
caso existam;

- Quando cabivel, de autorizacdo para o exercicio da atividade a ser contratada;
- Documento com foto do representante legal.

lII) HABILITACAO FISCAL, SOCIAL E TRABALHISTA:
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- Inscricdo no Cadastro Nacional da Pessoa Juridica (CNPJ);

- Inscricdo no cadastro de contribuintes estadual e/ou municipal, se houver, relativo ao
domicilio ou sede do licitante, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto
contratual;

- Regularidade perante a Fazenda Federal,

- Regularidade perante a Fazenda Estadual;

- Regularidade perante a Fazenda Municipal, relativa ao Municipio da sede do licitante;

- Regularidade relativa a Seguridade Social e ao FGTS, que demonstre cumprimento dos
encargos sociais instituidos por lei;

- Regularidade perante a Justica do Trabalho (certiddo negativa de débitos trabalhistas);

- Declaragédo de cumprimento do disposto no inciso XXXIII do art. 7° da Constituigdo
Federal.

V) HABILITACAO TECNICA:

- Atestado de capacidade técnica, expedido por pessoa juridica de direito publico ou
privado, que comprove que o licitante executou, a qualquer tempo, servicos compativeis em
caracteristicas com o objeto licitado.

- Para a assinatura do Contrato, a empresa vencedora devera apresentar 0s seguintes
documentos:

a) Comprovacao (mediante apresentacdo de Copia de Carteira de Trabalho/Contrato de
Prestagdo de Servigcos ou outro similar, ou em caso de Soécio, através do Contrato social), de
gue a empresa possui equipe técnica com experiéncia, composta (no minimo) pelos seguintes
profissionais:

— Comprovacao de possuir em seu quadro de profissionais ao menos 1 (um) profissional com
curso/especializacdo compativel com o objeto em questédo, mediante a apresentacédo de diplomas e/ou
certificados de conclusdo de curso/especializacdo ou similares;

- Para o curso de instrutor de Danca Alem&, o profissional deve possuir formacdo em danca ou
experiéncia comprovada na area, em dancas folcléricas e tradicionais;

- Para o curso de instrutor de Ginastica Ritmica, o profissional deve ter formagdo superior ou
técnica em Educacdo Fisica ou Ginastica Ritmica, com experiéncia comprovada no ensino da
modalidade.

Sera permitida ainda a participacéo de pessoa fisica, desde que:

1) A pessoa fisica deve observar ao ofertar seu lance ou proposta, acrescentar o percentual de
20% (vinte por cento) do valor de comercializacdo a titulo de contribuicdo patronal a
Seguridade Social, para fins de melhor avaliagdo das condicdes da contratacdo pela
Administracao.

2) Ao final da fase de lances o pregoeiro examinara as propostas, e caso a vencedora for
PESSOA FISICA, e a mesma nao conter a diferenca dos 20%, para a segunda colocada,
sendo esta PESSOA JURIDICA, sera desclassificada a primeira proposta, sendo declarada
vencedora a PESSOA JURIDICA.
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5. Modelo de execucédo do objeto, que consiste na definicdo de como o contrato devera produzir
os resultados pretendidos desde o seu inicio até o seu encerramento

A contratacdo dos servigos para os cursos de Danca Alema, Viola e Ginastica Ritmica sera
realizada conforme as necessidades especificadas, com base na demanda de alunos, horarios de
aulas, e materiais didaticos essenciais para a execu¢do das atividades. A solicitagdo de aulas e
recursos necessarios sera feita através de comunicacao formal entre a administracdo publica e o
contratado, que definird a disponibilizacdo dos servicos de acordo com o cronograma e plano
estabelecido.

Os servicos deverdo ser prestados pela contratado mediante autorizacdo da Secretaria
Municipal solicitante, os servicos serdo prestados nos locais e datas indicados pela Secretaria
solicitante, dentro do perimetro do municipio de Ita/SC.

Somente sera considerado, para fins de pagamento, a diaria efetivamente trabalhada, ou
seja, contada a partir do inicio do contrato, sendo acompanhado por um responsavel pelo setor
solicitante.

Obrigac¢des Minimas da Contratada:

- A CONTRATADA deve cumprir todas as obrigagfes constantes no Edital, seus anexos e
sua proposta, sera estabelecido horarios conforme o numero de alunos disponiveis. Os servi¢cos
deveréo ser prestados pela(o) contratada (0), mediante autorizagdo da Secretaria Municipal solicitante,
onde as aulas serdo ministradas dentro do perimetro do municipio.

Regramentos de Solicitagdo dos Itens e Servicos:

Caso seja necessario adquirir materiais especificos, como figurinos para a Danga Alema, instrumentos
para as aulas de Viola, ou equipamentos para a Ginastica Ritmica, a solicitacdo devera ser formalizada
pelo instrutor, aprovada pela Secretaria de Turismo e Cultura, com base no orgamento e nas
especificacbes exigidas.
O numero de aulas sera determinado com base na demanda de inscrigfes dos alunos e no cronograma
previamente aprovado. O horario e a quantidade de aulas poderdo ser ajustados com a anuéncia da
Secretaria Municipal de Turismo e Cultura, caso haja mudan¢a no nimero de alunos ou necessidade
de adequacéo de horarios.

As aulas serdo iniciadas de acordo com o cronograma estabelecido, respeitando os horarios
acordados.

O contrato devera ser iniciado no primeiro dia Gtil ap6s a assinatura do contrato, com o inicio das
aulas no prazo maximo de 10 dias.

O contratado devera apresentar, mensalmente, relatérios de execucao, atestando a carga horaria
cumprida, numero de alunos atendidos, plano de aula que comprovem a regularidade da execucao.
O cronograma detalhado das aulas serd acordado entre a contratante e o contratado, observando-se
as necessidades de cada modalidade e a carga horaria prevista para cada uma:

Danca Alema: 16 horas mensais, com previsédo de 04 aulas semanais.
Viola: 40 horas mensais, com previsao de 10 aulas semanais.
Ginastica Ritmica: 32 horas mensais, com previsao de 08 aulas semanais.

Caso o contratado ndo cumpra com a carga horéria acordada, a mesma sera reduzida ou o contrato
poderda ser rescindido, conforme clausulas estabelecidas.

Caso haja falha na qualidade das aulas (por exemplo, instrutor ndo capacitado ou problemas nas
metodologias de ensino), a contratante solicitara a substituicdo do instrutor ou a corre¢do imediata do
problema, no prazo méximo de 10 dias uteis.

As aulas ocorrerdo nas dependéncias das Oficinas Culturais e ginasio, localizadas em espacos
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apropriados para cada atividade, respeitando as normas de seguranca, acessibilidade e
infraestrutura adequadas.

Materiais Especificos ;

Viola: Serdo necessarios duas violas e outros instrumentos musicais adequados para a execucao
das aulas.

Ginastica Ritmica: Aparelhos como fitas, bolas, cordas, macés, tatame e outros além de uniformes
apropriados para os alunos.

Danca Alema: Figurinos, sapatos de danca e materiais auxiliares, como musicas e gravacoes.

6. Modelo de gestao do contrato, que descreve como a execucao do objeto sera acompanhada
e fiscalizada pelo 6rgéo ou entidade

A execuc¢do do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada porl (um) ou mais fiscais
do contrato, representantes da Administracdo especialmente designados conforme requisitos
estabelecidos pela legislagéo, ou pelos respectivos substitutos, permitida a contratagéo de terceiros
para assisti-los e subsidia-los com informac6es pertinentes a essa atribui¢ao.

O fiscal do contrato anotard em registro préprio todas as ocorréncias relacionadas a
execucdo do contrato, determinando o que for necessario para a regularizagdo das faltas ou dos
defeitos observados. O fiscal do contrato informaré a seus superiores, em tempo habil para a adogéo
das medidas convenientes, a situacdo que demandar decisdo ou providéncia que ultrapasse sua
competéncia. O fiscal do contrato sera auxiliado pelos 6rgaos de assessoramento juridico e de controle
interno da Administragéo, que deverdo dirimir dividas e subsidia-lo com informacgdes relevantes para
prevenir riscos na execugao contratual.

A execucao do objeto contratado para os cursos de Danca Alema, Viola e Ginastica Ritmica
serd acompanhada e fiscalizada pelo 6rgdo competente da Administracdo Municipal, seguindo as
diretrizes e procedimentos estabelecidos no contrato. O acompanhamento visa assegurar que 0S
servigos prestados atendam aos requisitos e resultados esperados, com qualidade, eficiéncia e dentro
dos prazos estabelecidos
Gestor do contrato: Diana Brito oliveira, diretor de departamento das Oficinas Culturais.

Fiscal do contrato: Marisa De Machi, agente de servi¢os das Oficinas Culturais.

7. Critérios de medicado e de pagamento

Critérios de medicdo: Tem como objetivo verificar se as obrigacbes contratuais foram cumpridas de
forma satisfatoria, assegurando a qualidade e a conformidade dos servicos prestados. Para 0s cursos
de Danca Alemd, Viola e Ginastica Ritmica, os critérios de medig&o estabelecidos a seguir:

Carga Horaria Cumprida

- A carga horaria contratada sera medida com base na frequéncia das aulas realizadas,
considerando o total de horas previstas no contrato.

O numero de aulas ministradas sera verificado por meio de registros de presenca, assinatura dos
alunos e lista de frequéncia, que seréo apresentados mensalmente pelo contratado.

O pagamento serd efetuado apenas apds a verificacdo, por parte da Administracdo

Municipal, de que as aulas foram realizadas conforme o estipulado no contrato, incluindo o
cumprimento da carga horaria, a presenca dos alunos e a qualidade das atividades.

O valor seré calculado com base no preco acordado no contrato;

Se houver alguma alteragcdo na execucgédo das aulas, como a modificagdo do niumero de alunos ou a
mudanca na carga horéria (caso acordada previamente entre as partes), o valor do pagamento
podera ser ajustado proporcionalmente.

Caso o contratado ndo cumpra integralmente os requisitos estabelecidos no contrato, como o
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namero de horas de aula ou a qualidade exigida, o valor do pagamento sera reduzido, conforme a
gravidade da falha.

8. Forma e critérios de selecéo do fornecedor
Critério de julgamento: Pregéo eletrbnico, menor prego por item.
9. Estimativas do valor da contratagdo

A estimativa do valor da contratagdo consiste no orgcamento estimado da licitacdo, obtido a
partir da pesquisa de precos.

No processo de contratacdo deverdo ser anexados todos os documentos (planilha de preco
referencial, contratos de outros entes publicos, pesquisa direta com fornecedor, etc..) que foram
utilizados para comprovacgéo da estimativa em questao.

Foi realizada pesquisa de pre¢cos com empresas para cada item, descrito sendo utilizado no
minimo uma referéncia de preco praticado por prefeituras da regido, considerando os mesmos
servicos. Dessa maneira, foi possivel chegar ao preco médio para cada um dos itens.

As empresas privadas selecionadas para coleta de orgamentos foram escolhidas por ja
prestarem servigcos para 0 municipio/regiao.

10. Adequagao orgcamentaria

08.00 — SECRETARIA MUNICIPAL DE TURISMO E DESENVOLVIMENTO ECONOMICO
08.03 — Departamento de Cultura

Acéo: 2.029 — Funcional: 0013.0392.0012 — Manutencao Departamento de Cultura

3.3.90 — AplicagBes Diretas

11. Especificacdo do produto, preferencialmente conforme catdlogo eletr6nico de
padronizacdo, observados o0s requisitos de qualidade, rendimento, compatibilidade,
durabilidade e seguranga

A prestacao dos servigos devera ser realizada de acordo com as condicdes e requisitos
estabelecidos no item 3 da Estrutura Técnica de Referéncia (ETR), observando a metodologia
pedagdgica definida para cada curso e os horarios estipulados. As aulas referentes aos cursos de
Viola, Danga Alema e Ginastica Ritmica serdo realizadas de acordo com os dias e horarios
estabelecidos na Especificagcdo Técnica Preliminar (ETP), visando garantir que todos 0s servi¢os
sejam prestados de forma organizada e eficiente. Para que haja total clareza e o cumprimento das
obrigacdes, as regras de entrega e recebimento das aulas devem seguir os critérios estabelecidos.

A escolha dos dias e horarios para as aulas de Viola, Danca Alema e Ginastica Ritmica se
justifica pela disponibilidade dos espacos, pelo equilibrio da carga horéria das Oficinas Culturais, e
pela necessidade de atender a demanda crescente dos alunos. Com base na programacao ja
iniciada no més de fevereiro, esses dias foram cuidadosamente escolhidos para ndo haver
sobreposicéo de atividades e para que os alunos tenham a melhor experiéncia possivel.

. Curso de Viola:
- Carga horéaria mensal: 40 horas mensais

Curso de Danga Alema:
- Carga horéaria mensal: 16 horas mensais

Curso de Ginastica Ritmica:
- Carga horéria mensal: 32 horas mensais


mailto:cultura@ita.sc.gov.br
mailto:ita@ita.sc.gov.br
https://ita.atende.net/

ESTADO DE SANTA CATARINA

MUNICIPIO DE ITA

Pracga Dr. Aldo Ivo Stumpf, 100, Centro, Ita/SC - CEP 89760-000
(49) 3458-9500 |cultura@ita.sc.gov.br | https://ita.atende.net

Também é parte desta licitacdo 8 (oito) apresentacfes a serem realizadas durante o ano, as
mesmas serdo definidas pela Secretaria de Turismo e cultura, sendo comunicado com uma
antecedéncia minima de 20 dias.

12. Indicacédo dos locais de entrega dos produtos e das regras para recebimentos provisério e
definitivo, quando for o caso

Os prazos e 0s métodos para a realizacdo dos recebimentos provisério e definitivo seréo
definidos em regulamento ou no contrato.

13. Especificacdo da garantia exigida e das condi¢6es de manutencéo e assisténcia técnica,
quando for o caso

Ao contratar profissionais para ministrar aulas nas oficinas culturais, € importante
estabelecer especificagdes claras sobre garantias, manutencéo e assisténcia técnica, especialmente
se 0s servicos envolverem o uso de equipamentos ou materiais especificos. O profissional deve
garantir a qualidade do ensino, comprometendo-se a seguir um plano de aula estruturado e a utilizar
metodologias adequadas para 0 publico-alvo.
O profissional deve garantir a sua presenca nas aulas programadas, deve se comprometer a realizar
avaliacdes periddicas do progresso dos alunos e a fornecer feedback construtivo, tanto para os alunos
guanto para a coordenagdo das oficinas. Estabelecer especificacdes claras sobre garantias e
condigbes de manutencao e assisténcia técnica € fundamental para assegurar a qualidade das aulas
em oficinas culturais. Isso ndo apenas protege 0s interesses da instituicdo contratante, mas também
contribui para um ambiente de aprendizado mais eficaz e satisfatério para os alunos.

14. Anexos ao TR
S&o anexos do presente TR 0s seguintes documentos:
Anexo 1 - Estudo Técnico Preliminar vinculado.

15. Responsavel pela elaboracéo

O presente Termo de Referéncia foi elaborado pelo(servidor(es) abaixo elencado(s).

Diana Brito Oliveira
Diretora de Departamento


mailto:cultura@ita.sc.gov.br
mailto:ita@ita.sc.gov.br
https://ita.atende.net/

