Secretaria de Planejamento

Diretoria de Projetos e Obras

TERMO DE REFERENCIA

1. OBJETO

Contratagdo de empresa para a prestacéo de servigos de carater técnico-intelectual, em horas técnicas

com profissional de engenharia mecanica.

2. JUSTIFICATIVA

2.1. NECESSIDADE

Conforme descrito no estudo técnico preliminar vinculado a esta contratagéo, atualmente, o municipio
nao possui no seu quadro técnico nenhum profissional da area de engenharia mecanica, no entanto, ha
uma demanda muito variavel para realizagdo de atividades técnicas relacionadas a esta profissao

conforme as razoes abaixo.
Para obras e edificagoes:

O municipio gere atualmente diversas edificagbes que abrigam unidades de saude, centros
administrativos, espacos culturais, espacos para eventos e outros, além das unidades escolares. Estima-
se que ha aproximadamente 90 edificagdes sob gerenciamento e tutela da Administragéo Publica. Desta
quantidade destacamos 45 unidades escolares e centros de educagéo infantil, e aproximadamente 20

unidades de saude, que possuem uso constante e fluxo intenso de atividades.

A maior parte das edificagdes conta com aparelhos e/ou sistemas de climatizacédo e ventilagéo, que
precisam ser mantidos (Plano de Manutengdo e Operagdo de Climatizadores — PMOC) e
adequadamente dimensionados. Ainda com relagao a este tipo de sistema, € importante ressaltar que é
obrigatério a utilizacdo destes sistemas nos ambientes de salde, e a atribuigcdo técnica de projetar,
especificar e fiscalizar estes sistemas é do engenheiro mecanico. Além disto, boa parte destes locais
possui elevadores ou sera necessaria a instalagao deste equipamento ou outro similar para garantir o
atendimento das normas de acessibilidade vigentes. Ainda € comum que para a reforma e/ou ampliacao
de algumas edificagbes seja necessaria a adogao de solugbes que envolvam elementos projetados por
este tipo de profissional, como por exemplo: escadas, rampas, coberturas, pergolados e outros.
Usualmente as edificagbes existentes e mais antigas, possuem limitagdes com relagao as alteragdes nas
suas estruturas, sendo entdo utilizadas as estruturas metalicas. Além disto, temos edificagdes de grande
porte, tais como o Centro de Eventos e o Ginasio Tancredao, que possui coberturas metalicas em toda

sua extensao, e que precisam de verificagdes, corregbes e adequagdes com frequéncia.
Para mobiliarios e estruturas urbanas:

E de responsabilidade do municipio fazer a gestdo dos espagos publicos, e & exemplo disto, citamos
parques, pracas e ruas, e nestes locais se faz necessaria a inser¢gdo de mobiliarios urbanos, tais como:
balizadores, lixeiras, brinquedos e equipamentos de ginastica, abrigos para passageiros que usam o
transporte coletivo, cercas e gradis de protecao, bicicletarios e outros. A secretaria de planejamento,
através dos arquitetos e urbanistas que atuam no projeto e definicdo de uso deste tipo de mobiliario

desenvolvem os projetos ou fazem a especificagao de itens que estejam em acordo com as necessidades
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dos projetos urbanisticos desenvolvidos para estes espacos. Ocorre, no entanto, que a expertise para
verificagdo, complementacdo da especificagdo de alguns tipos de materiais, definindo as espessuras,
tipos de solda ou elementos de construgéo e fixagdo, os processos executivos utilizados para fabricagédo

e montagem destes mobilidrios, € necessario o acompanhamento de profissional de engenharia

mecanica.
Para especificacéo e recebimento de veiculos e maquinas em geral:

O municipio dispde de frota de veiculos, e principalmente os de grande porte, tais como caminhdes,
tratores, escavadeiras, rolos compressores e outros. A frota pelo uso constante tende a se deteriorar,
sendo necessaria a substituicdo ou até mesmo a ampliagdo do numero de veiculos. O municipio também
celebra convénios com entidades rurais, no intuito de ceder equipamentos e maquinas de uso agricola
para uso nas comunidades. Com esta demanda é necessario tanto a especificagado, quanto a realizagéo

de laudos de recebimento, de forma a aferir se os equipamentos condizem com o contratado.

2.2. QUANTIDADES E ESPECIFICACOES

Conforme estimado, baseado nas contratagcdes realizadas nos anos anteriores, estima-se uma

quantidade de 400 (quatrocentas) horas técnicas/ano para prestacao de servigos.

Como a demanda dos servigos € variavel, a as solicitagbes serao feitas diretamente ao fiscal técnico do
contrato que coordenara e encaminhara ao profissional.

O profissional atuara para a realizagao dos seguintes servicos:
- Desenvolvimento de projetos de estrutura metalica em geral;
- Desenvolvimento de projetos para coberturas de edificacao em estrutura metalica;
- Especificagédo de plataformas elevatérias e/ou elevadores;
- Projetos de climatizacao e ventilagao forcada de ambientes;

- Especificacdo de materiais e metodologias executivas para mobiliarios urbanos (balizadores,
gradis, abrigo de passageiros, bicicletarios e outros);

- Projetos em geral cabiveis a atribuicéo técnica de engenheiro mecanico;

- Especificacdo de veiculos e/ou equipamentos como por exemplo: caminhdes, carros, tratores,
rolos compressores, maquinas pesadas em geral, rogadeiras, equipamentos agricolas em geral e

outros;

- Orcamentacdo, memorial descritivo e demais documentagdes necessarias a contratacao dos
projetos listados anteriormente;

- Vistoria e emissao de laudos acerca de veiculos e/ou equipamentos (exemplo: caminhdes,
carros, tratores, rolos compressores, maquinas pesadas em geral, ro¢adeiras, equipamentos

agricolas em geral e outros);
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- Vistoria e emissao de laudos de projetos cabiveis a atribuicdo técnica de engenheiro mecéanico —

conforme descrito nos itens anteriores;

Néo serdo atendidas e/ou computadas para fins de pagamento e inclusdo no cronograma as solicitacoes

que sejam encaminhadas diretamente ao profissional contratado.

Os prazos e quantidade de horas a serem despendidas para a execugao dos servigos sera desta forma:

a. A solicitagdo do servigo sera apresentada ao Fiscal técnico, por memorando, descrevendo
brevemente a atividade a ser realizada;

b. A fiscalizagao técnica fara contato com o profissional que apresentara proposta de horas para
a atividade solicitada. Com base na proposta de horas, a fiscalizagdo verificara se a quantidade
requerida condiz com a média da quantidade de horas solicitadas para servigos semelhantes na
Ultima contratacao findada em 2025.

C. Apds o acordo da quantidade de horas a serem destinadas ao desenvolvimento da atividade
técnica solicitada, sera acordado o prazo de entrega.

d. Com relacao a visitas e vistorias, a solicitacdo sera feita com pelo menos 03 (trés) dias uteis
antes da data em que se pretende fazer a vistoria.

Excecdes as quantidades e aos prazos (conforme descrito no item b), s6 serdo aceitas mediante
justificativa encaminhada pelo profissional contratado, por escrito para o Fiscal do Contrato e validado
também pela Administracao.

Excecao ao item D: so serdo reduzidos os prazos para atendimento em casos de urgéncia ou risco,
sendo devidamente justificada no momento da solicitacdo. Para estes casos, o prazo de atendimento
sera de 24 horas.

O pagamento das horas destinadas a Fiscalizacdo ou realizagcao de vistorias acontecera por meio de
fotos comprovando o momento em que o profissional chega ao local e posteriormente no momento de
saida. As fotos deverao ser feitas em aplicativo que possua os dados de georreferenciamento e hora
visiveis na imagem. Quando houver necessidade de realizagdo de laudos complementares a vistoria,

estes serdo pagos em horas, conforme o procedimento descrito para a elaboracao dos demais itens.

2.3. FUNDAMENTACAO

A fundacao da contratacdo e dos quantitativos encontra-se detalhada nos estudos técnicos preliminares,
apensos a este processo.

3. ABRANGENCIA DOS SERVIGCOS

3.1. LOCALIZACAO

Considerando que o contrato devera prever a atuagao do engenheiro mecanico para todas as unidades
administrativas, para fins de realizacao de vistorias, fiscalizagdes/acompanhamento de obras devera ser
considerada todo o municipio como area de abrangéncia. No que diz respeito ao desenvolvimento de
projetos e demais materiais de projeto, orgamento e outros, o profissional devera contar com espago

préprio para tal, ficando somente o centro administrativo definido como local prioritario para reunides e
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discussdes com a equipe técnica de Fiscalizacdo — quando for necessario. O profissional deve prever
nos seus custos o deslocamento até os locais (dentro dos limites do municipio), onde for necessaria a

realizagdo de vistorias, fiscalizagbes e outros.

4. Dos SERVICOS TECNICOS E PROJETOS

As atividades a serem desenvolvidas sdo as detalhadas brevemente no item 2.2. deste documento,

sendo que deverédo ser observados os seguintes parametros e requisitos:
Para Projetos e/ou Especificagdes de Equipamentos em geral:

No que diz respeito aos projetos e documentos correlatos a estes, deverao conter todo o detalhamento,
especificagdes e quantitativos necessarios para a execugao da obra ou compra do bem, bem como o
devido enquadramento nos moldes da Lei n°® 14.133 de 2021, para posterior licitacdo. Sempre é
necessaria a apresentagédo da memoria de calculo das quantidades, e composigdes de custos que nao
sejam provenientes de planilhas de referéncia (SINAPI, SICRO e outros). Deveréo estar também de
acordo com portarias/normativas de 6rgaos de financiamento ou controladores de repasse do Estado ou
Uniéo, se for o caso.

Os arquivos deverao ser entregues em formato digital — tanto em dwg ou similar para os projetos e em
excel para as planilhas, bem como em PDF devidamente assinados. Todos os documentos técnicos
deverdo ser acompanhados da anotagdo de responsabilidade técnica'. Para memoriais descritivos ou
termos de referéncia para compra de equipamentos, 0s arquivos serdo entregues em word € PDF
devidamente assinados.

Os documentos referentes aos projetos finais devem ser entregues em pranchas padronizadas (A3, A2,

A1 ou A0), tamanho maximo A0, constando todos os arquivos referentes ao objeto de contrato.
Para vistorias e fiscalizagoes:

Conforme descrito, quando solicitado o profissional devera proceder a Fiscalizacdo ou realizacao de
vistorias em obras ou de equipamentos que tenham sido adquiridos. Em regra, o deslocamento até o
local das vistorias acontecera por conta do profissional, somente quando solicitado pela Fiscalizacao
sera feito em conjunto com a equipe técnica do municipio.

4.1.ETAPAS E DESCRICAO DOS SERVICOS A DESENVOLVER

Por se tratar de um contrato com demandas variaveis, estas serdo formalizadas a cada solicitacao,
seguindo as prioridades e edificagdes de acordo com a definicdo da gestao.

Desta forma, a linha cronoldgica das atividades sera a seguinte:

ORDEM CRONOLOGICA DAS ATIVIDADES

1 o 20 30 40

" As taxas referentes as anotacdes de responsabilidade técnica ficam sob inteira responsabilidade da Contratada, e nao é possivel
agrupar mais do que um servigo/demanda por anotagéo.
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Definicao entre Fiscalizagéo e
Contratada dos servigos e
quantidade de horas a serem
despendidas

Formalizagdo da demanda pela
unidade demandante ao fiscal
técnico do contrato

Estabelecimentos de prazos e
datas baseados na definicao
do TR

Entrega da
Documentagao

5. FORMA DE ENTREGA

Toda a documentagédo entregue passara por andlise da Fiscalizagdo ou da unidade demandante

conforme acordado no momento da solicitacdo dos exames, somente sendo recebido apds a correcao

de quaisquer pendéncias encontradas.

Os prazos a serem concedidos para eventuais corregbes dos documentos sera estipulado em no
maximo 50% do prazo inicial dado para elaborag¢ao, sendo que a entrega em atraso por parte da
Contratada ndo da direito ao pedido de dilagao de prazo.

Os documentos deverdo ser entregues em formato digital, com arquivos em PDF devidamente
assinados e arquivos abertos, nos seguintes formatos: dwg ou similar para projetos, desenhos e outros,

word para laudos, memoriais e outros, e planilhas em geral em excel.

Para serem aceitos, os projetos serdo avaliados pela Fiscalizagao do contrato e por outros servidores

do municipio quando for necessario.

6. METODOLOGIA

A metodologia de execugdo dos servigos levara em consideragdo as normativas e leis pertinentes a
atividade de engenharia mecanica, sendo dado especial atengdo ao atendimento das prerrogativas legais
constantes na Lei 14.133 e outras referentes a atuacao no ambito publico. Para elaboracao de projetos
ou especificagdes que sejam referentes a elevadores ou plataformas e demais infraestruturas de rotas

acessiveis, devera ser observado o critério estabelecido na NBR 9050 e demais normas e leis correlatas.

7. EQUIPE TECNICA

A equipe técnica sera composta apenas pelo profissional de engenharia mecanica indicado no processo
licitatorio.

8. CRONOGRAMA DE ENTREGA

O cronograma de entrega respeitara a ordem e os critérios ja descritos no item 2.2.

9. VALOR

A proposta de valor a ser elaborada deve considerar o valor de hora técnica para prestagao dos servicos,
conforme descrito no item 2.2. O valor da hora técnica sera o mesmo para o desenvolvimento de

quaisquer atividades, sendo ajustada a quantidade dentro dos critérios estabelecidos neste documento.

Considerando as ultimas contratagbes e valores de referéncia, o municipio estima o valor da hora técnica
em R$ 175,00 (cento e setenta e cinco reais) por hora. Totaliza o valor maximo anual em R$ 70.000,00
(setenta mil) reais/ano.
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Referéncia Valor unitario sem BDI | Valor unitario com BDI

SINAPI 2708 | R$ 129,19 R$ 175,02

Conforme planilhas de referéncia para céalculo de BDI, estimou-se um BDI de 35,48%.

10. CRITERIOS DE MEDIGAO E PAGAMENTO

Considerando o tipo de contrato por demanda estimativa e variavel, nos meses em que houver solicitagéo
de servicos, apds estes terem sido entregues/concluidos e aceitos conforme os critérios estipulados,
sera feito um boletim de medigdo. O pagamento seguira a regra definida no contrato e em acordo com o
Decreto 7893/2023 e alteragdes.

11. RESPONSABILIDADE TECNICA-ECONOMICA FINANCEIRA

Sera exigida pela prefeitura a ART (Anotacdo de Responsabilidade Técnica) de todos os servigos —
seguindo o critério adotado na solicitagcdo da prestagcédo de horas. A responsabilidade pela elaboragao
dos estudos e projetos deve ser garantida inclusive durante a execugao das obras, recebimento dos
equipamentos e materiais especificados, sendo que o profissional responsavel devera estar disponivel
para dirimir qualquer duvida, bem como solucionar qualquer incompatibilidade que porventura venha a
surgir durante a execugao/recebimento. O profissional podera ser responsabilizado sobre qualquer 6nus

que seja gerado por falhas ou incompatibilidades decorrentes da atividade técnica desenvolvida.

Conforme Resolugao n° 1.025/09 do CONFEA, fica a CONTRATADA responsavel pelo pagamento das
taxas referente a Anotacdo de Responsabilidade Técnica (ART).

12. Do PROCESSO LICITATORIO

12.1 — Habilitacao técnica

Para ser considerada habilitada tecnicamente € necessario que o profissional atinja pelo menos a

pontuagdo minima descrita no primeiro item da tabela de pontuacao, anexa a este documento.

12.2 — Do critério de julgamento das propostas

Em atendimento ao paragrafo segundo do Art. 37. da nova lei das licitagbes (Lei federal 14.133/2021), o
critério de julgamento a ser adotado para contratacdo dos servigos constantes no objeto deste termo de

referéncia devera ser o de Técnica e prego.

A ponderacgéo da nota técnica e da proposta de preco devera seguir o indicado no inciso Il do referido 2°

paragrafo, que indica a ponderagéo de 70 % para a proposta técnica e 30% para a proposta de preco.

13. ANALISE DE RiIscos

13.1 Riscos

Os riscos intrinsecos a este processo decorrem principalmente do ndo cumprimento dos prazos previstos
e de imprecisbes ou erros na elaboragédo dos documentos. O atraso ou descumprimento de prazos reflete
diretamente no andamento de obras, processos licitatérios e outros, que estejam vinculados ao estes
podendo resultar na demora de entrega de equipamentos, obras, liberagdo de pagamento e até eventual

perda de recursos vinculados para tal finalidade. No que tange as imprecisdes ou erros estas geralmente
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refletirdo em aditivos, tanto no prazo de realizagéo/execugao ou financeiros para adequagéo aos critérios
observados posteriormente e que s&o imprescindiveis para a conclusdo do objeto.

13.2 Medidas de mitigacdo

Atrasos: para mitigar os possiveis atrasos, a Fiscalizagao técnica devera fazer controle dos prazos
acordados e, quando notar atrasos, emitir avisos de irregularidade e notificagbes de modo a

responsabilizar a empresa aplicando as penalidades contratuais.

Imprecisdes: repassar de forma clara e sem posterior alteracdo da demanda solicitada, verificando o
cumprimento de todas as etapas e critérios para as atividades. Por se tratar de atividade técnica, as
imprecisdes ou erros que forem constatados somente apds o inicio da execugao/contratagéo do servico,
e que sejam comprovadamente por conta de erros ou omissdes, devera ser aberto processo

administrativo para apurar as consequéncias e aplicagdo das penalidades previstas.

14. DisPOSIGOES FINAIS

A Contratada, ainda na condicdo de proponente, tera analisado o Memorial Descritivo a fim de obter
esclarecimentos sobre eventuais discrepancias junto ao 6rgao responsavel pelo municipio - SEMURB -
ou impugnar o Edital, ndo sendo aceito posteriormente aditivos em fungdo de ma interpretacéo das

especificagdes do memorial.

E responsabilidade da Contratada observar e cumprir os cronogramas de desenvolvimento dos trabalhos
pactuados entre esta e a Municipalidade, e executar todos os trabalhos previstos nos contratos
especificos sob sua inteira e exclusiva responsabilidade, atendendo aos preceitos Legais Técnicos
Publicos (Municipal, Estadual e Federal) das Concessionarias e posturas técnicas e legais
regulamentada pelo CREA (Conselho Regional de Engenharia e Agronomia) e ABNT (Associagao
Brasileira de Normas Técnicas).

E vedada a contratada fornecer entrevistas, informagées, textos ou documentos referentes aos trabalhos

a terceiros sem autorizagao prévia, e por escrito, da Contratante.

Sempre que solicitado, conforme especificado, deve ser fornecido o material representativo dos trabalhos

em desenvolvimento, bem como a entrega dos produtos no prazo e nos termos contratados.
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