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ANEXO I - TERMO DE REFERENCIA
(PREGAO ELETRONICO - SERVICOS)

UNIDADE ADMINISTRATIVA SOLICITANTE: SECRETARIA DE ADMINISTRACAO E
GESTAO - PREFEITURA MUNICIPAL DE ANCHIETA.

1. DEFINICAO DO OBJETO:

1.1. O presente termo tem por objeto o Registro de Preco para futura e eventual prestacio de
servico de informatica, destinados 2 manutencao das atividades diarias das diversas Secretarias,
Fundos e Setores da Administracio Publica Municipal, pelo periodo de até 12 meses apés a data
de Homologacao do Processo Licitatorio, de acordo com as especificagdes constantes neste Termo

de Referéncia e no quadro abaixo:

1.2. ESPECIFICACOES E QUANTIDADES:

ITEM | UN/MED | QT DESCRICAO VALOR VALOR
UNIT. TOTAL
01 HORA | 900 | Prestacdo de servi¢o de informatica, R$ 49,79 R$ 44.811,00
contendo 0s servicos de
instala¢do/desinstalacdo de softwares,
manutengao de impressoras,

formatagdes de computadores e
notebook, configuracdes em geral para
o funcionamento  correto  dos
equipamentos da  Administragdo
Publica Municipal.

1.3 — Da Prestacao dos Servicos:

1.3.1. Devem estar inclusas no valor de cotacao da prestacdo de servigos todas as despesas inerentes a
execucdo do objeto do edital de licitagdo. O Municipio ndo se responsabilizara por nenhum dano
sofrido por terceiro em decorréncia da prestacdo do servico, restando inteira e total responsabilidade
para a empresa CONTRATADA.

1.3.2. O prazo de vigéncia da Ata Registro de Precos ¢ 12 meses, a contar da sua assinatura, podendo
ser prorrogada por igual periodo a critério da Administracdo e conforme dispde a Lei Federal n°
14.133/2021.

1.3.3. Os servigos deverdo ser executados conforme a demanda e a necessidade da Secretaria
Municipal requerente.

1.3.4. Os prestadores de servicos devem dar prioridade para realizar os servigos solicitados pelo

Municipio.
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1.3.5. Havendo alguma situacdo de urgéncia, podera ser acionado o Contratado fora do horario
comercial.

1.3.6. Serdo considerados emergenciais os casos que comprometam ou interrompam o funcionamento
das atividades da unidade administrativa, devendo a contratada iniciar o atendimento no prazo maximo
de 01 (uma) hora, com deslocamento ao local. Os demais servigos deverao ter atendimento iniciado
em até no maximo 24 (vinte e quatro) horas apds a solicitagao

1.3.7. O fornecimento dos servigos é enquadrado como ndo continuo.

2. FUNDAMENTACAO DA CONTRATACAO:

2.1. A presente contratacdo de servicos de informatica, por meio de Registro de Precos, tem por
finalidade assegurar a continuidade, a estabilidade e a eficiéncia das atividades desempenhadas pelas
diversas Secretarias, Fundos e Setores que integram a Administracdo Publica Municipal. Tais servigos
sdo indispensaveis para a manutengdo preventiva e corretiva de equipamentos, redes, sistemas
operacionais, softwares e demais recursos de tecnologia da informacdo que sustentam as rotinas
administrativas e operacionais do municipio. A indisponibilidade desses recursos compromete
significativamente a prestacdo de servigos publicos, impactando diretamente a populagio.

2.2. O sistema de registro de pregos deve-se ao fato de que o servigo objeto deste termo tem
necessidade de execucdo parcelada, pela impossibilidade de defini¢do antecipada do quantitativo a ser
executado, visto que o servigo ¢ estimativo € o consumo ¢ variavel de acordo com a demanda de cada
Secretaria Municipal.

2.3. A prestagdo de servigos em destaque, apresenta-se em conformidade com as demandas que o
Municipio planeja contratar. Logo, os quantitativos e especificagdes que sdo expostos neste Edital e
no Termo de Referéncia, obedeceram ao Estudo preliminarmente feito, ndo extrapolando ou

minimizando a quantidade e solucao a ser alcangada.

3. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO:

3.1. A contratacdo dos servigos, nos moldes aqui propostos € primordial para atender a demanda dos
setores.

3.2. A Lei Federal n° 14.133, de 2021 traz em seu texto legal como um de seus objetivos a analise de
solugdo mais vantajosa para compras publicas, considerando o ciclo de vida do objeto, conforme
segue:

“Art. 11. O processo licitatorio tem por objetivos:

I - Assegurar a sele¢do da proposta apta a gerar o resultado
de contratag¢do mais vantajoso para a

Administragdo Publica, inclusive no que se refere ao ciclo de
vida do objeto;
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3.3. Reforga-se que, a referida lei traz que tal tema € contetdo a ser acrescido ao termo de referéncia,
apresentando a descri¢ao da solugdo como um todo, considerando todo o ciclo de vida do objeto.

Art. 6°(...)

XXIII - termo de referéncia: documento necessario para a
contratagdo de bens e servigos, que deve conter os

seguintes parametros e elementos descritivos:

()

¢) descri¢do da solu¢do como um todo, considerado todo o
ciclo de vida do objeto;
3.4. O tema de maior valia para esse quesito ¢ apontar o custo-beneficio dos itens, ou de forma
sinénima, a proposta mais vantajosa. De tal forma aponta-se que neste termo de referéncia ja se
adiciona ao objeto a ser licitado a op¢do de maior vantagem para a Administragdo Municipal,
considerando a necessidade e realidade local.
3.5. Conforme analise feita em topico pormenorizado no Estudo Técnico Preliminar, a solugdo que se
mostra mais vantajosa para a Administragdo ¢ a contratagdo de empresa para prestar os servigos, visto
que a demanda se funda na insuficiéncia de servidores municipais com especialidades neste ramo.

3.6. A descricdo detalhada dos itens se encontra em topico acima.

4. REQUISITOS DA CONTRATACAO:

4.1. O objeto acima identificado tem a natureza de servigos comuns, tendo em vista que o padrdo de

desempenho e qualidade pode ser objetivamente definido pelo edital, por meio de especificacdes

usuais de mercado, nos termos do art. 6°, inciso XIII, da Lei Federal n°® 14.133/2021.

4.2. A contratagdo sera realizada por meio de licitacdo, na modalidade de Pregdo, na sua forma

Eletronica, com critério de julgamento por MENOR PRECO, nos termos dos artigos 6°, inciso XLI,

17, § 2°, e 34, todos da Lei Federal n® 14.133/2021.

4.3. Para o atendimento do objeto acima identificado os eventuais interessados deverdo comprovar que

atuam em ramo de atividade compativel com o objeto da licitacdo, bem como apresentar, nos termos

do art. 62 da Lei Federal n° 14.133/2021, os documentos a titulo habilitacdo.

4.4. Sera adotado tratamento diferenciado a microempresas (ME) e empresas de pequeno porte

(EPP), conforme o disposto no art. 48 da Lei Complementar n° 123/2006 (alterado pela Lei

Complementar n°® 147/2014):

( x) Valor referencial inferior a R$ 80.000,00 por item (participagdo exclusiva para ME/EPP).

() Valor referencial superior a R$ 80.000,00 e inferior a R$ 4.800.000,00 de natureza divisivel
(com cota para ME/EPP).

() Valor referencial superior a R$ 80.000,00 de natureza divisivel, porém ndo sendo aplicavel
tratamento diferenciado e simplificado para as microempresas e empresas de pequeno porte por

ndo ser mais vantajoso para a administracao publica.
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4.5.Sera admitida a subcontratacio?
( x )Nao
() Sim

5. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO:

5.1. Os servigos deverao ser executados pela propria proponente vencedora.

5.2. Ficara sob total responsabilidade da contratada garantir a total eficiéncia e qualidade dos servicos
prestados. E de inteira responsabilidade da CONTRATADA o treinamento, qualificagio e
quantificagdo dos recursos de mao-de-obra, ferramentas e equipamentos necessarios aos trabalhos para
o cumprimento dos prazos e demais exigéncias deste Termo de Referéncia.

5.4. A execugdo dos servicos deverd ser feita mediante requisicdo da Administragdo Municipal,
devidamente assinada.

5.5. Realizar a prestacdo de servigo de forma profissional, responsavel ¢ de acordo com as exigéncias
feitas pela contratante.

5.6. O objeto devera ser fornecido ao o6rgao licitante pelo valor aprovado no processo, sendo proibida
a cobranga de qualquer outra despesa que venha a interferir no valor registrado, correndo por conta da
fornecedora todas as despesas ja citadas, bem como, custos para atendimento dos direitos trabalhistas
assegurados na Constituigdo da Republica Federativa do Brasil, nas leis trabalhistas, nas normas
infralegais, nas convengdes coletivas de trabalho, nos termos de ajustamento de conduta vigentes ¢
demais despesas que venham a surgir para a perfeita execug¢do do objeto.

5.7. O recebimento do objeto ndo exclui a responsabilidade civil do fornecedor por vicios de
quantidade, de qualidade ou documentacdo técnica, ou por desacordo com as especificacdes
estabelecidas no Edital, verificadas posteriormente.

5.8. Fica consignado que a fornecedora compromissada através da Ata de Registro de Precos, que
atrasar a entrega na prestacao dos servigos, der causa a inexecugao total ou parcial de qualquer termo
deste edital, bem como em consequéncia de atraso na entrega ou inexecugdo, resultar em eventual
danos ao patrimonio, danos ao erario ou ainda, que venha a causar prejuizo aos administrados, devera
o orgdo participante encaminhar o resultado ou copia dos documentos probatorios para o Orgio
Gerenciador, o qual determinara abertura de PAD - Processo Administrativo para apurar os fatos e

responsabilidades, para providéncias necessarias nos termos da lei e deste instrumento.

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO:
6.1. A gestdo e a fiscalizagdo do objeto contratado serdo realizadas pelos servidores municipais lotados

em cada Secretaria solicitante do servigo, em conformidade com o disposto no Decreto Municipal n°
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003/2026, Decreto Municipal n® 079/2026 e Decreto Municipal n® 267/2023, que regulamenta a
NLLCA no ambito municipal, nos termos da Lei Federal n® 14.133/2021.

7. CRITERIOS DE EXECUCAO E DE PAGAMENTO:

7.1. Os servigos serdo apurados pela Secretaria Municipal e FISCAL DE CONTRATO, responsaveis
por conferir as quantidades previstas e as efetivamente realizadas e se estdo de acordo com as
especificacoes, fazendo os ajustes necessarios e totalizados para fins de pagamento;

7.2. O pagamento do servico sera realizado, apds a execugdo do objeto contratado, a despesa devera
ser liquidada e paga no prazo de 30 (trinta) dias, mediante apresentacdo de nota fiscal.

7.3. O Municipio reserva-se no direito de descontar (reter) do pagamento devido a Contratada os
valores decorrentes de tributos legalmente estabelecidos quais sejam:

a) ISSQN — A aliquota correspondente ao servigo previsto nos subitens da TABELA XII — Lista de
Servigos, a qual integra a Lei Complementar Municipal n° 001/2005, que tera como base de calculo o
preco total do servigo tanto dos Microempreendedores Individuais (MEI) como das empresas
Optantes do Simples Nacional, onde sera descontado (retido) a aliquota correspondente, com base no
faturamento dos tltimos 12 (doze) meses, devendo o valor estar destacado na respectiva nota fiscal.
b) Quando o prestador do servigo for optante pelo Simples Nacional, devera ser informado na nota
fiscal a aliquota correspondente ao faturamento dos ultimos 12 (doze) meses, conforme a legislacdo
federal vigente e quando for Microempreendedores Individuais (MEI) a aliquota da TABELA XII —
Lista de Servigos, a qual integra a Lei Complementar Municipal n°® 001/2005, dependendo da atividade
exercida.

c) IRPJ — O Imposto de Renda ser4 retido na fonte, nos termos e percentuais definidos no Decreto n°
122/2023, de 05 de junho de 2023, exceto das entidades que possuem imunidade tributaria, das
empresas optantes do Simples Nacional e dos Microempreendedores Individuais (MEI).

d) INSS — O percentual minimo definido na IN n° 971/2009 da RFB, podendo, a critério da empresa
contratada, efetuar os recolhimentos por conta os valores devidos e declarados mensalmente nas GFIP
/ GPS em nome da matricula da obra cadastrada, restando condicionado a liberacao do saldo final
mediante a apresentacdo da CND — Certiddo Negativa de Débito em nome da referida matricula aberta.
7.4. Para fins de liquidag@o, o setor competente devera verificar se a nota fiscal esta preenchida
identificando o ntimero do processo licitatério, nimero da autorizacdo de fornecimento ao qual esta
vinculada, descrigdo completa conforme a autorizagdo de fornecimento (objeto, quantidade, marca e
demais elementos que permitam sua perfeita identificacdo), bem como informar os dados de CNPJ da
licitante vencedora, endereco, nome da contratada, dados bancarios na qual sera efetuado o depoésito

para o pagamento do objeto.
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7.5. Havendo erro na apresentacdo da nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente, ou
circunstancia que impec¢a a liquidacdo da despesa, esta ficard sobrestada até que o contratado
providencie as medidas saneadoras, sem 6nus ao contratante.

7.6. Quando do pagamento, serd efetuada a retengdo tributaria prevista na legislacdo aplicavel.

7.8. As notas fiscais deverdo ser enviadas no e-mail: fazenda@anchieta.sc.gov.br.

8. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO PRESTADOR DE SERVICO:
8.1. O prestador de servigos serd selecionado mediante processo licitatorio na modalidade de Pregdo

Eletronico Registro de Precos.

9. ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATACAO:

9.1. Estima-se para a contratacdo almejada o valor total de RS 44.811,00.

9.2. Vislumbra-se que tal valor é compativel com o praticado pelo mercado correspondente,
observando-se o disposto no Decreto Municipal n°® 267/2023, que regulamenta a NLLCA em nivel
municipal, nos termos do art. 23, § 1°, da Lei Federal n° 14.133/2021.

9.3. Para a obtengdo do valor estimado, foi realizada pesquisa de pregos no mercado, contratagdes de
outros municipios, termos de homologagdo de contratagdo, contratos e em juntada de orgamentos de
empresas prestadoras do servico e memorias de calculo em contratagdes anteriores ja realizadas pelo
municipio, observando-se o disposto no Decreto Municipal n® 267/2023, que regulamenta a NLLCA
em nivel municipal, com a coleta de pregos.

9.4. Os precos de referéncia deste certame foram definidos conforme a média dos valores obtidos

resultante da pesquisa de precos realizada, conforme demonstrado no Estudo Técnico Preliminar.

10. ADEQUACAO ORCAMENTARIA:
10.1. Referente ao dispéndio financeiro decorrente da contratagdo, s6 serd necessaria a indicacao no
momento da efetiva contratagdo, por se tratar de sistema de Registro de Pregos, onde a Administragao

Municipal ndo se obriga a contratar em sua totalidade.

11. ORIENTACOES RELATIVAS AOS SERVICOS QUE DEVERAO SER SEGUIDAS PELA
CONTRATADA:

11.1. Executar o objeto em conformidade com a descri¢do técnica contida neste Edital.

11.2. Reavaliar de imediato e as expensas, servicos em que se verifiquem problemas, sem 6nus para o
Municipio.

11.3. A contratada devera possuir todas as ferramentas necessarias a execugao do servigo ora ajustado,
correndo por sua conta e risco todas as despesas dai advindas, respondendo, outrossim, por todos os

onus, despesas ¢ indenizagdes decorrentes de danos causados pelo objeto deste certame, sejam eles
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causados diretamente a Contratante ou a terceiros, ficando a cargo da Contratante a aquisicao dos
materiais de constru¢do necessarios.

11.4. Arcar com todas as despesas recorrentes, encargos trabalhistas, tributarios, impostos federais,
estaduais e municipais, bem como as despesas e custos de combustivel, manutencdo dos veiculos e

equipamentos e todas as despesas relacionadas aos seus funciondrios.

12. OBRIGACOES DA CONTRATANTE:

12.1. Fornecer todas as informagdes necessarias para a perfeita execugdo dos servigos;

12.2. Acompanbhar e fiscalizar o cumprimento das obrigagdes da CONTRATADA, através de servidor
especialmente designado;

12.3. Efetuar o pagamento no prazo previsto;

12.4. E demais obrigagdes fixadas no contrato a ser celebrado com a CONTRATADA.

12.5. Os servicos objeto deste termo de referéncia serdo fiscalizados pela CONTRATANTE, que para
isso indicara 01 (um) preposto com o qual serdo estabelecidos todos os contatos durante a execucao

do contrato;

13. PENALIDADES

13.1. O ndo cumprimento da pontualidade e prazos de execucdo previstos neste termo de referéncia
pela CONTRATADA, passardo a ser caracterizados como atraso dos servigos, sendo aplicadas as
penalidades descritas neste item.

13.2. Havera desconto dos valores no pagamento da CONTRATADA, nos termos deste item,
conforme critérios de célculo estabelecidos em caso de atrasos da prestagdo do servigo, que ndo sejam
causadas por:

a) Caso fortuito ou for¢ca maior (entende-se como caso fortuito como sendo qualquer ocorréncia que
ndo seja proveniente de qualquer acdo humana, devidamente comprovada).

13.3. A CONTRATADA devera executar o servico em prazo determinado na sessdo 01 deste termo
de referéncia. Caso a CONTRATADA ndo consiga cumprir o prazo determinado pela
CONTRATANTE para finalizacdo do servico, incidirdo multas compensatorias.

13.4. Em hipotese que a contratada ndo cumprir com o objeto da ATA DE REGISTRO DE PRECOS

incidira multa de até no maximo 20% (vinte por cento) sobre seu valor total.

14. RESPONSAVEL PELO TERMO DE REFERENCIA
14.1. Secretaria Municipal de Administragdo e Gestdo da Prefeitura de Anchieta/SC. Com base nas
justificativas e nas especificagdes técnicas constantes neste Termo de Referéncia, declaramos que a

contratagdo ¢ viavel, atendendo aos padrdes e pregos de mercado.
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14.2. Observe-se, por fim, que o presente documento, sob total e irrestrita responsabilidade do
signatario abaixo, o qual responde juridicamente e tecnicamente pelas informagdes prestadas, inclusive
nas areas civel, administrativa e penal, independente da ajuda de terceiros na elaboragdo do mesmo,
principalmente nos aspectos técnicos, apresenta-se como instrumento anterior a fase licitatoria.

14.3. Encaminha-se este documento para aprovagao do Senhor Prefeito Municipal.

Anchieta/SC, 06 de agosto de 2026.
Documento assinado digitalmente

“b ARI PRESTES DE OLIVEIRA
g Data: 10/08/2026 13:37:02-0300
Verifique em https://validar.iti.gov.br

Ari Prestes de Oliveira
Secretario da Administracio Municipal
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