
 

                Município de Descanso 
        Estado de Santa Catarina 

 

Avenida Marechal Deodoro, 146 - Centro - CEP 89910-000 - Descanso/SC - Telefone: (49) 3623-0161 
             E-mail: compras@descanso.sc.gov.br / licitacoes@descanso.sc.gov.br 

1 
 

DOCUMENTO DE FORMALIZAÇÃO DE DEMANDA 

Nº do Processo: 86/2025 - PMD 

Órgão: Secretaria de Administração 

Setor requisitante (Unidade/Setor/Departamento): Secretaria de Administração 

Responsável pela Demanda: Maiane Spessatto Grassioli Matrícula: 4315 

E-mail: adminitracao@descanso.sc.gov.br                      Telefone: (49)3623-0083 

1. Objeto: 
CONTRATAÇÃO DE PRESTAÇÃO DE SERVIÇOS TÉCNICOS PROFISSIONAIS 
ESPECIALIZADOS DE CONSULTORIA, SUPORTE, CAPACITAÇÃO DE EQUIPE PARA 
CADASTRO E APOIO ADMINISTRATIVO À GESTÃO DE CONVÊNIOS DO MUNICIPIO, COM 
AUXÍLIO NA EXECUÇÃO E ELABORAÇÃO DE PROJETOS, TERMOS DE REFERÊNCIA E 
CONGÊNERES; COMPLEMENTAÇÃO E TREINAMENTO NO ACOMPANHAMENTO E 
ALIMENTAÇÃO DE INFORMAÇÕES RELATIVAS À PRESTAÇÃO DE CONTAS DE CONVÊNIOS 
JUNTO ÀS ESFERAS DE GOVERNOS FEDERAL E ESTADUAL, COM O OBJETIVO DE 
MELHORAR AS RECEITAS ORIUNDAS DE TRANSFERÊNCIAS VOLUNTÁRIAS; CAPTAÇÃO DE 
RECURSOS E REALIZAÇÃO DE OBRAS, SERVIÇOS E AÇÕES PARA O MUNICIPIO DE 
DESCANSO/SC; ORGANIZAÇÃO E ACOMPANHAMENTO EM AUDIÊNCIAS E REUNIÕES DO 
PREFEITO E/OU EQUIPE QUANDO EM VIAGENS OFICIAIS NAS CAPITAIS BRASÍLIA/DF E 
FLORIANÓPOLIS/SC 

2. Justificativa da necessidade da contratação: 
A Administração Municipal de Descanso/SC reconhece a crescente complexidade dos processos 
relacionados à gestão de convênios, captação de recursos e prestação de contas junto aos governos 
estadual e federal. Essa realidade impõe à estrutura administrativa a necessidade de conhecimentos 
técnicos especializados, domínio de plataformas eletrônicas, constante atualização normativa e 
capacidade estratégica de articulação institucional. 
Nesse contexto, justifica-se a contratação de empresa especializada para a prestação de serviços 
técnicos profissionais voltados à consultoria, suporte, capacitação e assessoramento direto aos servidores 
municipais, especialmente àqueles vinculados à área de convênios e projetos. 
A contratação visa suprir carências técnicas e operacionais do quadro efetivo, oferecendo apoio 
qualificado na elaboração de projetos, termos de referência, planos de trabalho, bem como na 
formalização e acompanhamento de propostas de convênios. Além disso, a empresa prestadora atuará 
de forma direta na capacitação da equipe municipal, com treinamentos contínuos e repasse de boas 
práticas, promovendo a autonomia da administração na gestão e fiscalização de recursos oriundos de 
transferências voluntárias. 
A consultoria também apoiará a alimentação correta e tempestiva dos sistemas eletrônicos oficiais, como 
o Transferegov.br, entre outros, garantindo conformidade com as exigências legais nas etapas de 
execução, monitoramento e prestação de contas dos convênios. Essa atuação é essencial para evitar 
penalidades, inadimplência e a perda de oportunidades de financiamento. 
Outro aspecto relevante é o apoio na organização e participação em audiências e reuniões oficiais 
realizadas nas capitais Brasília/DF e Florianópolis/SC, onde frequentemente ocorrem tratativas 
fundamentais para o andamento de projetos e liberação de recursos. A empresa contratada deverá 
acompanhar a comitiva municipal, organizando agendas, fornecendo suporte técnico e articulando junto 
aos órgãos financiadores e parlamentares. 
Ao final, o modelo de contratação proposto assegura não apenas a execução eficiente das ações 
previstas, mas também o fortalecimento institucional da Prefeitura de Descanso, com a formação de uma 
equipe qualificada e apta a conduzir os processos de captação e gestão de recursos públicos com 
autonomia, responsabilidade e competência técnica. 
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Diante do exposto, a presente contratação é imprescindível para ampliar a capacidade de investimentos 
do Município, qualificar a gestão pública e assegurar que as políticas públicas locais sejam efetivamente 
financiadas, executadas e prestadas com qualidade à população. 
 

3. Descrições e quantidades  

Item DESCRIÇÃO/ 
ESPECIFICAÇÃO 

TIPO DO 
ITEM 

UNIDADE 
DE MEDIDA 

QUANTIDADE 

1 CONTRATAÇÃO DE EMPRESA 
ESPECIALIZADA PARA PRESTAÇÃO DE 
SERVIÇOS TÉCNICOS PROFISSIONAIS 
NA ÁREA DE CONVÊNIOS E CAPTAÇÃO 
DE RECURSOS, COM SUPORTE E APOIO 
ADMINISTRATIVO, TREINAMENTO E 
CAPACITAÇÃO, PARA ATENDER ÀS 
DEMANDAS DO MUNICÍPIO DE 
DESCANSO/SC 

SERVIÇO Mês         12 

 

4. Grau de prioridade da compra: alto 

5. Necessita de análise de riscos: 
(   ) SIM                                                            (   ) Não 
 
Justificativa:  

6. Previsão no PCA  
(  x ) SIM Descrição: _______________________   (  ) Não, precisa incluir 
 

7. Estimativa de valor: R$ 72.000,00 (setenta e dois mil reais) Valor a ser dispendido com o contrato ao 
longo de 12 meses. 

8. Prazo de entrega/ execução: a partir de 10/07/2025.  

9. Recursos orçamentários: DOTAÇÃO: 12  – Recurso: 3.3.90.00.1.501.0000.0500 

10. Local e horário da entrega/execução: conforme previsão de execução do contrato 

11. Vinculado ou dependente da contratação de outro Documento de Formalização de Demanda: 
Não 

12. Indicação do fiscal do contrato ou servidor que fará a liquidação da despesa: 

Maiane Spessatto Grassioli 

13. Indicação do gestor do contrato: Lais Paula Trevizan – Matricula 3953 

Descanso, 07 de julho de 2025. 
 
 

Maiane Spessatto Grassioli 
Secretária de Administração 

Matricula: 4315 
 
 
 



Data de criação do documento: 07/07/2025 às 12:35:09

Assinantes

Veracidade do documento

Documento assinado digitalmente.
Verifique a veracidade utilizando o QR Code ao lado ou acesse
o site verificador-assinaturas.plataforma.betha.cloud e insira o código abaixo:

GY0        P55        P6P        0EL
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