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TERMO DE REFERÊNCIA 

 

1. DA NECESSIDADE DA CONTRATAÇÃO 

O presente Termo de Referência tem por finalidade subsidiar a realização de procedimento 

licitatório destinado ao Registro de Preços para futura e eventual aquisição de camisetas 

personalizadas e aventais, visando atender às necessidades da Secretaria Municipal de Educação 

e Cultura do Município de Descanso. 

A aquisição das camisetas destina-se ao atendimento das atividades desenvolvidas pela Fanfarra 

Municipal, importante instrumento de promoção cultural, educacional e social do Município. A 

utilização de vestuário padronizado proporciona a identificação dos integrantes, fortalece a 

identidade visual da fanfarra e contribui para uma apresentação uniforme durante desfiles cívicos, 

eventos culturais, festividades municipais e demais atividades institucionais. 

Os aventais destinam-se às merendeiras que atuam nas unidades escolares da Rede Municipal 

de Ensino, sendo indispensáveis para assegurar melhores condições de higiene, proteção das 

vestimentas e observância das boas práticas de manipulação de alimentos, contribuindo para a 

segurança alimentar dos estudantes. 

A adoção do Sistema de Registro de Preços mostra-se adequada em razão de a demanda ocorrer 

de forma parcelada ao longo da vigência da Ata, permitindo que a Administração realize as 

aquisições conforme sua efetiva necessidade, evitando a formação de estoques desnecessários 

e promovendo maior eficiência na aplicação dos recursos públicos.  

 

2. DO OBJETO 

Constitui objeto da presente contratação o Registro de Preços para futura e eventual aquisição de 

camisetas personalizadas e aventais, destinados ao atendimento das atividades, eventos e ações 

desenvolvidas pela Secretaria Municipal de Educação e Cultura, conforme especificações técnicas 

constantes neste Termo de Referência. 

Os materiais deverão atender integralmente às características técnicas, quantitativos e condições 

de fornecimento estabelecidas neste documento, observando os padrões mínimos de qualidade 

exigidos pela Administração. 

 

 

3. DA DESCRIÇÃO DO OBJETO E QUANTIDADES ESTIMADAS 
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Item Descrição Unidade Quantidade 

Valor 

Unitário 

(R$) 

Valor Total 

(R$) 

1 

CAMISETAS TECIDO DRY FIT, 95% POLIÉSTER, 5% 

ELASTANO, GRAMATURA 100, ESTAMPAS EM TRANSFER 

OU SUBLIMAÇÃO EM ATÉ 100% DA CAMISETA EM TODAS 

AS CORES, GOLA POLO NA COR A SER DEFINIDA COM 

NO MÍNIMO 2 (DOIS) BOTÕES, TAMANHOS E IMAGENS A 

SEREM APLICADAS SERÁ ENVIADA POSTERIORMENTE. 

DISPONÍVEL NOS TAMANHOS: INFANTIS, PP, P, M, G, GG, 

EXG. MODELOS UNISSEX, CONFORME DEMANDA. 

DEVERÁ SER FORNECIDO MODELOS, AMOSTRA DE 

TECIDO, TAMANHOS E PROVAS ANTES DA EFETIVAÇÃO 

DA COMPRA, PARA APROVAÇÃO 

UN 200 38,30 7.660,00 

2 

AVENTAL EM OXFORD 100% POLIÉSTER COR BRANCA 

TAMANHO ÚNICO NO MÍNIMO 125X65CM CONTENDO 

AMARRAÇÃO NA CINTURA E NO PESCOÇO. 

ACABAMENTO COM COSTURAS REFORÇADAS E 

BOLSOS. 

UN 100 23,78 2.378,00 

Valor Global Estimado 

R$ 10.038,00 (dez mil e trinta e oito reais). 

Os quantitativos previstos constituem mera estimativa de consumo durante a vigência da Ata de 

Registro de Preços, não gerando à Administração a obrigação de contratar a totalidade dos itens 

registrados, sendo as aquisições realizadas conforme a necessidade e disponibilidade 

orçamentária. 

 

4. DA NATUREZA DO OBJETO 

O objeto da presente contratação caracteriza-se como bem comum, nos termos do art. 6º, inciso 

XIII, da Lei Federal nº 14.133/2021, por possuir especificações usuais de mercado, objetivamente 

definidas e amplamente comercializadas por fornecedores especializados. 

As especificações técnicas constantes neste Termo de Referência são suficientes para assegurar 

a aquisição de produtos que atendam às necessidades da Administração, permitindo o julgamento 

das propostas pelo critério de menor preço por item, sem prejuízo da qualidade exigida. 

 

5. DA MODALIDADE DE LICITAÇÃO E DO CRITÉRIO DE JULGAMENTO 
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A contratação será realizada mediante Pregão Eletrônico, utilizando o Sistema de Registro de 

Preços, em conformidade com a Lei Federal nº 14.133/2021. 

O critério de julgamento será o de menor preço por item, considerando que os objetos possuem 

natureza divisível, possibilitando maior competitividade entre os licitantes e permitindo à 

Administração obter a proposta mais vantajosa. 

A adoção do Sistema de Registro de Preços justifica-se pela necessidade de aquisições 

parceladas ao longo da vigência da Ata, evitando a aquisição antecipada de quantitativos 

superiores à demanda efetiva. 

 

6. DA VIGÊNCIA DA ATA E DA EXECUÇÃO 

A Ata de Registro de Preços terá vigência de 12 (doze) meses, contados da data de sua assinatura, 

observado o disposto na Lei Federal nº 14.133/2021. 

O fornecimento será realizado de forma parcelada, conforme a necessidade da Secretaria 

Municipal de Educação e Cultura, mediante emissão de Solicitação de Fornecimento. 

Cada solicitação indicará os quantitativos, tamanhos, modelos, artes e demais especificações 

necessárias para a execução do pedido. 

O prazo máximo para entrega dos produtos será de 30 (trinta) dias, contados do recebimento da 

Solicitação de Fornecimento pela empresa contratada, salvo prazo diverso estabelecido pela 

Administração em razão da complexidade do pedido. 

A empresa deverá encaminhar prova do tecido para aferição, antes da compra, como condição de 

aquisição. 

 

7. DO LOCAL DE ENTREGA 

Os produtos deverão ser entregues no Município de Descanso/SC, em local previamente indicado 

pela Secretaria Municipal de Educação e Cultura, durante o horário normal de expediente. 

As despesas com transporte, frete, carga, descarga, seguro, embalagens e demais custos 

necessários ao fornecimento correrão integralmente por conta da contratada, sem qualquer ônus 

adicional para a Administração. 

A entrega deverá ocorrer acompanhada da respectiva Nota Fiscal e demais documentos 

eventualmente exigidos pela fiscalização contratual. 

 

8. DAS ESPECIFICAÇÕES TÉCNICAS E CONDIÇÕES DE FORNECIMENTO 

8.1 Camisetas 
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As camisetas deverão atender, no mínimo, às seguintes especificações: 

• tecido Dry Fit;  

• composição mínima de 95% poliéster e 5% elastano;  

• gramatura mínima de 100 g/m²;  

• gola polo na cor definida pela Administração;  

• mínimo de dois botões;  

• personalização por meio de transferência térmica ou sublimação, podendo ocupar até 

100% da peça;  

• modelos unissex;  

• tamanhos infantis, PP, P, M, G, GG e EXG;  

• costuras reforçadas;  

• excelente acabamento;  

• ausência de manchas, defeitos ou falhas de fabricação.  

Antes da produção definitiva, a empresa vencedora deverá apresentar amostra do tecido, modelo 

da camiseta e prova da personalização para análise e aprovação da Secretaria Municipal de 

Educação e Cultura. 

Somente após a aprovação formal será autorizada a produção do quantitativo solicitado. 

 

8.2 Aventais 

Os aventais deverão apresentar, no mínimo, as seguintes características: 

• tecido Oxford 100% poliéster;  

• cor branca;  

• tamanho mínimo de 125 cm x 65 cm;  

• amarração no pescoço;  

• amarração na cintura;  

• costuras reforçadas;  

• bolsos frontais;  

• acabamento uniforme;  

• resistência adequada ao uso contínuo nas cozinhas escolares.  

Todos os produtos deverão ser novos, sem uso anterior, entregues em perfeitas condições de 

conservação, fabricação e funcionamento, atendendo integralmente às especificações constantes 

neste Termo de Referência. 
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Caso sejam identificados produtos com defeitos, vícios, danos, falhas de fabricação ou em 

desacordo com as especificações exigidas, a contratada deverá providenciar sua substituição, 

sem qualquer custo adicional para a Administração, no prazo estabelecido pela fiscalização 

contratual. 

 

9. DO RECEBIMENTO DO OBJETO 

O recebimento dos produtos será realizado em duas etapas, observado o disposto na Lei Federal 

nº 14.133/2021: 

I – Recebimento Provisório 

Ocorrerá no ato da entrega, mediante conferência da quantidade, das especificações constantes 

da Solicitação de Fornecimento, da integridade das embalagens e da apresentação da Nota Fiscal 

correspondente. 

O recebimento provisório não implica aceitação definitiva dos produtos. 

II – Recebimento Definitivo 

O recebimento definitivo ocorrerá após a verificação da conformidade dos materiais com as 

especificações deste Termo de Referência, especialmente quanto à qualidade do tecido, 

acabamento, costuras, personalização, dimensões, tamanhos e demais características técnicas 

exigidas. 

Caso sejam constatadas irregularidades, defeitos de fabricação, divergências nas especificações 

ou vícios de qualidade, a contratada será formalmente notificada para promover a substituição dos 

produtos, às suas expensas, no prazo máximo de 05 (cinco) dias úteis, sem prejuízo da aplicação 

das penalidades cabíveis. 

Somente após o recebimento definitivo considerar-se-á cumprida a obrigação contratual. 

 

10. DO VALOR ESTIMADO DA CONTRATAÇÃO 

O valor estimado para a presente contratação foi obtido mediante pesquisa de preços realizada 

em conformidade com o art. 23 da Lei Federal nº 14.133/2021 e com o Decreto Municipal nº 

2.660/2024, utilizando-se como metodologia a média aritmética dos valores pesquisados. 

O orçamento estimado da contratação corresponde a: 

Item Valor Total (R$) 

Camisetas 7.660,00 

Aventais 2.378,00 
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Item Valor Total (R$) 

Valor Global Estimado R$ 10.038,00 

O valor acima possui caráter estimativo e destina-se exclusivamente à formação do orçamento da 

contratação, não gerando à Administração obrigação de aquisição integral dos quantitativos 

registrados, em razão da utilização do Sistema de Registro de Preços.  

 

11. DAS OBRIGAÇÕES DA CONTRATADA 

Constituem obrigações da empresa contratada: 

I – fornecer os produtos rigorosamente de acordo com as especificações constantes deste Termo 

de Referência e da proposta apresentada; 

II – entregar os materiais nos prazos estabelecidos pela Administração; 

III – apresentar, quando solicitado, amostras, provas de impressão, tecidos ou modelos para 

aprovação antes da produção definitiva; 

IV – responsabilizar-se integralmente pela qualidade dos produtos fornecidos; 

V – substituir, sem qualquer custo para o Município, os produtos rejeitados pela fiscalização; 

VI – responder por todos os custos decorrentes da produção, personalização, embalagem, 

transporte, frete, carga, descarga, tributos, encargos trabalhistas, previdenciários, fiscais e 

comerciais; 

VII – manter, durante toda a vigência da Ata de Registro de Preços, as condições de habilitação e 

qualificação exigidas no procedimento licitatório; 

VIII – comunicar imediatamente à Administração qualquer fato que possa comprometer o 

cumprimento da contratação; 

IX – cumprir integralmente a Lei Geral de Proteção de Dados – LGPD (Lei Federal nº 13.709/2018), 

quando aplicável. 

 

12. DAS OBRIGAÇÕES DO CONTRATANTE 

Constituem obrigações do Município de Descanso: 

I – emitir as Solicitações de Fornecimento sempre que houver necessidade de aquisição; 

II – disponibilizar à contratada as artes, layouts e demais informações necessárias à 

personalização dos produtos; 

III – acompanhar e fiscalizar a execução da contratação; 

IV – rejeitar produtos entregues em desacordo com as especificações estabelecidas; 
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V – efetuar os pagamentos na forma e nos prazos previstos neste Termo de Referência; 

VI – aplicar as sanções administrativas cabíveis quando constatado descumprimento das 

obrigações contratuais. 

13. DO PAGAMENTO 

O pagamento será realizado após o recebimento definitivo dos produtos, mediante apresentação 

da Nota Fiscal devidamente atestada pelo fiscal do contrato. 

A Nota Fiscal deverá corresponder aos quantitativos efetivamente entregues e aceitos pela 

Administração. 

O pagamento será efetuado conforme os procedimentos adotados pelo Município de Descanso, 

observando a ordem cronológica das exigibilidades e a disponibilidade financeira, respeitando-se 

as disposições da Lei Federal nº 14.133/2021 e da Lei nº 4.320/1964. 

Caso seja constatada qualquer irregularidade na documentação fiscal ou no fornecimento dos 

produtos, o pagamento ficará suspenso até a regularização da pendência, sem que isso gere 

direito à incidência de atualização monetária ou qualquer outra compensação em favor da 

contratada. 

Não será admitido pagamento antecipado, salvo nas hipóteses expressamente autorizadas pela 

legislação vigente. 

 

14. DAS SANÇÕES ADMINISTRATIVAS 

O descumprimento total ou parcial das obrigações assumidas pela contratada sujeitá-la-á às 

sanções previstas nos artigos 155 a 163 da Lei Federal nº 14.133/2021, observados os princípios 

do contraditório, da ampla defesa, da proporcionalidade e da razoabilidade. 

Poderão ser aplicadas, conforme a gravidade da infração, as seguintes penalidades: 

I – advertência; 

II – multa, na forma prevista no edital e na Ata de Registro de Preços; 

III – impedimento de licitar e contratar com a Administração Pública; 

IV – declaração de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administração Pública, nas 

hipóteses previstas em lei. 

A aplicação das sanções administrativas não exclui a obrigação da contratada de reparar 

integralmente os prejuízos eventualmente causados ao Município. 

 

15. DA GESTÃO E DA FISCALIZAÇÃO DA CONTRATAÇÃO 
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A gestão e a fiscalização da Ata de Registro de Preços e das futuras contratações decorrentes 

serão exercidas por servidores designados pela Administração, observando o disposto na Lei 

Federal nº 14.133/2021 e no Decreto Municipal nº 2.660/2024. 

O fiscal do contrato será responsável por acompanhar a execução do fornecimento, verificando o 

cumprimento das especificações técnicas, dos prazos estabelecidos, da qualidade dos produtos 

entregues e das demais obrigações assumidas pela contratada. 

Compete ao fiscal, entre outras atribuições: 

• acompanhar a entrega dos produtos;  

• conferir quantidades, especificações e qualidade dos materiais;  

• registrar ocorrências relacionadas à execução contratual;  

• comunicar ao gestor do contrato qualquer irregularidade verificada;  

• atestar o recebimento definitivo dos produtos quando atendidas todas as exigências 

contratuais.  

Ao gestor do contrato competirá coordenar a execução administrativa da contratação, 

acompanhando a vigência da Ata, os prazos, os pedidos de fornecimento, a execução financeira 

e as providências necessárias ao regular andamento do contrato. 

Sempre que constatado descumprimento das obrigações contratuais, deverão ser adotadas as 

medidas administrativas cabíveis, inclusive a instauração de procedimento para aplicação das 

sanções previstas na legislação vigente. 

Os contatos entre a Administração e a contratada ocorrerão preferencialmente por escrito, 

admitindo-se a utilização de meios eletrônicos que possibilitem a comprovação das comunicações 

realizadas. 

 

16. DA ADEQUAÇÃO ORÇAMENTÁRIA 

As despesas decorrentes das futuras contratações correrão à conta das dotações orçamentárias 

próprias da Secretaria Municipal de Educação e Cultura, consignadas no orçamento vigente à 

época da emissão de cada Solicitação de Fornecimento. 

Considerando que a contratação será realizada por meio do Sistema de Registro de Preços, a 

indicação da dotação orçamentária será efetuada quando da formalização de cada contratação, 

em conformidade com a disponibilidade financeira e orçamentária do Município. 

 

17. DA VIGÊNCIA DA ATA DE REGISTRO DE PREÇOS 
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A Ata de Registro de Preços decorrente deste procedimento terá vigência de 12 (doze) meses, 

contados da data de sua assinatura, podendo ser prorrogada nas hipóteses legalmente previstas, 

desde que demonstrada sua vantajosidade e observados os requisitos estabelecidos na Lei 

Federal nº 14.133/2021. 

Durante sua vigência, a Administração poderá realizar contratações conforme sua necessidade, 

não ficando obrigada a adquirir a totalidade dos quantitativos registrados. 

 

18. DISPOSIÇÕES FINAIS 

Integram este Termo de Referência, independentemente de transcrição: 

• o Documento de Formalização de Demanda;  

• o Estudo Técnico Preliminar;  

• a Pesquisa e Justificativa de Preços;  

• os modelos de personalização que serão disponibilizados pela Secretaria Municipal de 

Educação e Cultura antes da emissão das Solicitações de Fornecimento;  

• os demais documentos que compõem a fase preparatória da contratação.  

Os casos omissos serão resolvidos pela Administração, observando-se as disposições da Lei 

Federal nº 14.133/2021, do Decreto Municipal nº 2.660/2024 e demais normas aplicáveis à 

matéria. 

 

Descanso/SC, 19 de junho de 2026. 

 

Este documento foi elaborado por: 

 

 

Adilson Balbinot 

Secretário Municipal de Educação e Cultura 

Matrícula 4.313 
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